Caodigo: FO-M7-P8-019
-2
Y ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA | Version: 02
GOBERNACION DE ANTIOQUIA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA Fecha de aprobacion:
2EPUBLICA DE COLOMBIA 06 de septiembre del
2021

Estudio Previo No: 14644

ORGANISMO: Secretaria de Suministros y Servicios
DEPENDENCIA: Subsecretaria de Servicios Administrativos — Direccion de Servicios Generales.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
1.1. Datos Generales del proceso que se pretende adelantar

OBJETO: “SUMINISTRO DE CAFE ESPECIAL “ORIGEN ANTIOQUIA” PARA LA GOBERNACION DE ANTIOQUIA Y SUS
SEDES EXTERNAS".

PRESUPUESTO (VALOR): Ciento Trece Millones Ciento Noventa Y Dos Mil Quinientos Setenta y Cuatro Pesos M.L.
($113.192.574) IVA incluido del 5%.

PLAZQ: El plazo del contrato sera de siete (7) meses y quince (15) dias calendario contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio sin que sobrepase el 12 de diciembre de 2023.

1.2, Descripcion de la Necesidad

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 (numeral modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) del
Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 1 del Decreto 399 del 13 de abril de 2021, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios y
documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su
adecuacion al Plan de Desarrollo, al Plan de Accién de la Entidad y al Plan Anual de Adquisiciones.

De acuerdo con el Decreto 2020070002567 de noviembre 5 de 2020 “Por el cual se determina la estructura administrativa
de la Administracion Departamental’, modificado mediante Ordenanza 23 de 2021, ambos actos administrativos modificados
parcialmente a su vez por la Ordenanza 07 del 10 de mayo de 2022, en dicho Decreto se definen las funciones de sus
organismos y dependencias y se dictan otras disposiciones. En el mismo, se establece como proposito de la Secretaria de
Suministros y Servicios la de “Liderar el proceso de adquisicion y suministro de los bienes y servicios requeridos en la
Gobernacion de Antioquia y garantizar la provision de los recursos fisicos, la gestion documental, la prestacion de los
servicios generales, logisticos y administrativos, y la atencion a la ciudadania, con el fin de contribuir al adecuado
funcionamiento de la Administracion Departamental’.

Asi mismo, la Subsecretaria de Servicios Administrativos tiene dentro de sus funciones “Coordinar y asegurar la prestacion
de los servicios generales de transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento y sostenimiento de las instalaciones fisicas”, y es a
través de la Direccion de Servicios Generales que se busca garantizar “Prestar los servicios de aseo y cafeteria en el Centro
Administrativo Departamental y sus diferentes sedes externas’”.

En virtud de lo anterior, teniendo en cuenta que dentro de los bienes de caracteristicas técnicas uniformes se encuentran los
implementos e insumos de CAFETERIA,; el café es un insumo que es suministrado en los cafetines a cargo de las auxiliares

de servicios generales o del personal contratista de cafeteria y es necesario para el funcionamiento y correcta prestacion de
los servicios de cafeteria en el Departamento de Antioquia.
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La distribucion de un café especial es una actividad de bienestar y fomento de Café Antioquefio de alta calidad para los
servidores publicos. La Secretaria de Suministros y Servicios se quiere vincular a los programas del Plan de Desarrollo Unidos
2020-2023, donde se encuentra el programa Antdjate de Antioquia y Capital Semilla y CAFE REGION, de la Secretaria de
Productividad y Competitividad.

CAFE REGION es uno de los proyectos estratégicos con la capacidad de impactar la competitividad del Departamento
Antioquia que tiene alrededor de 140 afios de tradicion cafetera, 78,000 caficultores, 100,000 fincas, 117,000 hectareas
sembradas con café. Es el segundo departamento en volumen de produccion. El Proyecto CAFE REGION tiene como objetivo
principal “Maximizar el valor para la familia cafetera antioquefia’, consolidado en mayor valor en la produccion, mayor valor
percibido y légicamente, mayor valor de mercado.

El Proyecto se compone de cuatro pilares: 1. Produccion de café estandar, 2. Produccion de Café Especial, 3.
Comercializacion, 4. Marca region.

Se pretende una diferenciacion del café producido en Antioquia, descomoditizar el café.

Adicionalmente, Antioquia cuenta con una Politica Publica de Cafés Especiales, creada mediante la Ordenanza 15 de 2015
(agosto 24) y modificada mediante la ordenanza 61 de 2017 (enero 2). Los objetivos de esta son: Educacion cafetera,
fortalecimiento productivo, comercializacion, consumo intemo e infraestructura para la productividad.

Entre los aliados para impulsar la Politica Pablica y el proyecto Café Region se encuentran la Federacion Nacional de
Cafeteros — Comité Departamental, SENA, UPB, Cluster de café -~ Camara de Comercio de Medellin, Cooperativas de
Caficultores, entre otros.

Antojate de Antioquia y Capital Semilla teniendo en cuenta que la Ordenanza 30 de 2011 “Por Medio de la cual se crea el
“Programa de Fortalecimiento Empresarial “Antéjate de Antioquia” y Se Dictan Otras Disposiciones’ con estos proyectos se
pretende brindar un acompafiamiento, capacitacion y recursos en especie a emprendimientos y unidades productivas para
contribuir al fortalecimiento de sus capacidades, especialmente en aquellas subregiones, con municipios con rezagos en
desemperio fiscal y administrativo y que presentan indicadores mas desfavorables en desempeiio social y necesidades
basicas insatisfechas (NBI). Por medio del actual proyecto se busca contribuir al desarrollo econdémico, a través del
emprendimiento y el fortalecimiento de las empresas en el Departamento, direccionados a la generacion de condiciones para
un mercado competitivo e innovador entre las cuales se encuentran, productores individuales, asociaciones de productores,
tostadores, trilladores, marcas de café tostado, tiendas de café especial.

Nos vinculamos con la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural de la Gobernacion de Antioquia que con el fin de dinamizar
la economia local y promover la participacion de pequefios productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar
y Comunitaria- ACFC y sus organizaciones, en los mercados de compras publicas de alimentos, segun lo contemplado por la
Ley 2046 de 2020 reglamentada con el Decreto 248 de 2021, adquiriendo localmente (seguin la zona geogréafica definida en
el pliego de condiciones) alimentos comprados a pequefios productores y productores de la agricultura campesina, familiar y
comunitaria y sus organizaciones, en un porcentaje minimo del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos
destinados a la compra de alimentos. es obligatorio para las entidades publicas a nivel Nacional, Departamental, Distrital,
Municipal, sociedades de economia mixta y entidades privadas que manejen recursos plblicos y operen en el territorio
nacional, que demanden de forma directa 0 a través de interpuesta persona alimentos para el abastecimiento y para el
suministro de productos de origen agropecuario, cumpliendo con los requisitos sanitarios que establezca la normatividad
vigente.

Por lo cual, con el fin de mejorar la atencion para los Servidores pblicos, el Despacho del Gobernador y sus invitados
especiales, Secretarios de Despacho e invitados de estos, se requiere brindar el consumo de un CAFE ESPECIAL de origen
Antioquia, promover el Café Antioquefio de alta calidad entendiendo la segmentacion de café especial como soélo aguellos
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cafés con puntajes superiores a 82 puntos, estandar que hace que se considere especial. Siendo entonces motivo de la
necesidad garantizar el suministro de un café en grano mayor o igual a 82 puntos segun escala de la SCA y tostion media, y
cuyo origen sea de cultivo en el Departamento de Antioquia, pues la diversidad de origenes, variedades y procesos, estimula
el interés en los dirigentes que visiten la Gobernacion, promoviendo una experiencia tnica que ayude a impulsar el consumo
interno de café a todos los niveles organizacionales y de la sociedad.

Con el suministro de este insumo para el Departamento de Antioquia se obtienen los siguientes beneficios:

1. Mejorar el servicio a los Despachos en términos de calidad y oportunidad.

2. Generar beneficios por racionalizacion del consumo, por sus propiedades organolépticas (sabor, aroma, acidez, cuerpo,
dulzor, balance) satisface sus necesidades con una minima cantidad ingerida.

3. Reduccion de costos de almacenamiento y costos indirectos como aziicar, mezcladores (el café especial no requiere
azucar).

4. Mltiples beneficios para la salud: Médicos y cientificos han descubierto una serie de beneficios muy positivos para nuestro
cuerpo que provienen del consumo del café.

9. De los 125 municipios que conforman el Departamento de Antioquia, 94 cultivan café, por lo tanto, impactar el mayor
numero posible de municipios productores de café, en la promocion de este producto que es insignia y jalonador
importantisimo del PIB.

6. Promover y capacitar a los funcionarios sobre el consumo de café especial y sus beneficios.

7. Se programaré actividades que permitan el reconocimiento de productores de café del Departamento de Antioquia, del café
de las subregiones del Departamento; con el fin de que motiven a los servidores del CAD al aumento del consumo de cafés
especiales, de origen o diferenciados del Departamento de Antioquia.

Por lo anteriormente expuesto, con el fin de continuar brindando una adecuada y célida atencion a los servidores publicos,
que permita el suministro efectivo de una bebida de excelente calidad. Se crea la necesidad de adelantar un proceso de
minima cuantia en atencion al presupuesto, para la compra de café especial para el periodo comprendido de marzo a
diciembre del afio 2023.

1.3. Ubicacion del proceso en la estructura del Plan de Desarrollo Departamental

Los recursos no son de inversion, la presente necesidad no apunta a ningdin proyecto enmarcado en el Plan de Desarrollo,
toda vez que, este corresponde a recursos presupuestales de funcionamiento y por ende es financiado con recursos
ordinarios.

1.4. Competencia del organismo para adelantar el proceso

Conforme a o establecido en el Decreto No. 202007002567 del 05 de noviembre de 2020, modificado mediante ordenanza
N® 23 de 2021 y Ordenanza 07 de 2022, "Por el cual se determina la estructura administrativa de la administracion
departamental, se definen las funciones de sus organismos y dependencias y se dictan otras disposiciones", se define en el
articulo 159 el propésito de la Secretaria de Suministros y Servicios como: “Liderar el proceso de adquisicion y suministro de
los bienes y servicios requeridos en la Gobemacion de Antioquia y garantizar la provision de los recursos fisicos, la gestion
documental, la prestacion de los servicios generales, logisticos y administrativos, y la atencion a la ciudadania, con el fin de
contribuir al adecuado funcionamiento de la Administracion Departamental”.

En virtud de este proposito, define como funciones de la Secretaria de Suministros y Servicios, “garantizar los servicios de
aseo, seguridad, transporte y mantenimiento de instalaciones fisicas en la administracion departamental’, a su vez, se define
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como funcion de la Subsecretaria de Servicios Administrativos “coordinar y asegurar la prestacion de los servicios generales
de transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento y sostenimiento de las instalaciones fisicas, garantizar la gestion integral de los
bienes muebles e inmuebles de la Gobernacion de Antioquia, entre otras funciones’”, y es a través de la Direccion de Servicios
Generales que se busca garantizar "Prestar los servicios de aseo y cafeteria en el Centro Administrativo Departamental y sus
diferentes sedes externas”. Dentro de dicha funcion se encuentra el suministro de café especial.

De acuerdo con el articulo 160 ibidem la Secretaria de Suministros y Servicios tiene como funcion “realizar la contratacion
para la adquisicion de bienes y servicios del nivel central de la Administracion Departamental, exceptuado aquellos casos
particulares en los que el Gobernador delegue en otra dependencia’, entre otras.

El articulo 12 de la Ley 80 de 1993 adicionado parcialmente por el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 37 del
Decreto 2150 de 1995, facultan al Gobernador en su calidad de Representante Legal del ente territorial, para delegar total o
parcialmente la competencia para expedir los actos inherentes a la actividad contractual, realizar los procesos de seleccion
y celebrar los contratos, en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o ejecutivo o su equivalente

Por lo tanto, la Secretaria de Suministros y Servicios tiene como funcion realizar la contratacion para la adquisicion de bienes
y servicios del nivel central de la Administracion Departamental, exceptuado aquellos casos particulares en los que el
Gobernador delegue en otra dependencia.

De acuerdo con lo anterior, mediante Decreto Departamental N° D 2021070000528 del 1 de febrero del 2021, el Sefor
Gobernador del Departamento de Antioquia, en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en el articulo 1, delego
en cada uno de los Secretarios de Despacho Misionales y de Apoyo Transversal, dentro de los que se encuentra la Secretaria
de Suministros y Servicios, la competencia para adelantar todas las actividades precontractuales, contractuales y pos
contractuales, necesarios para el cumplimiento de la mision, objetivos y funciones establecidos en el Decreto con fuerza de
Ordenanza N° 202007002567 del 05 de noviembre de 2020, modificado mediante Ordenanza N° 23 de 2021 y Ordenanza
N° 07 de 2022, asi como la competencia para ordenar el gasto, expedir los actos administrativos, relativos a la actividad
contractual y celebrar los contratos y convenios sin consideracion a la cuantia.

Por lo anterior, la competencia para adelantar el presente proceso es de la Secretaria de Suministros y Servicios.
2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1. Objeto

“SUMINISTRO DE CAFE ESPECIAL “ORIGEN ANTIOQUIA” PARA LA GOBERNACION DE ANTIOQUIA Y SUS SEDES
EXTERNAS".

2:2. Alcance del Objeto Contractual

Garantizar el suministro de café especial en la Gobernacion de Antioquia y sus sedes externas, de modo que las auxiliares
de Servicios Generales presten el servicio de cafeteria a los servidores publicos, despacho del Gobernador y los Despachos
de los Secretarios y sus respectivos invitados, logrando una excelente calidad en los diferentes cafetines que solicitan
atencion especial.
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2.21. Adquisicion de bienes
N/A, no se adquiriran bienes que requieran marcacion de activos fijos.
2.2.2. Requerimientos ambientales

Para este proceso de seleccion no se requiere de autorizaciones, permisos o licencias, mas que el cumplimiento de las fichas
técnicas por parte de los oferentes y de quien resulte adjudicatario. No obstante, la comercializacion de los productos en
Colombia, deben cumplir con ciertas regulaciones que permiten tener un buen estandar de calidad, y todas las demas normas
vigentes aprobadas por las autoridades ambientales. Dando cumplimiento a toda la normatividad vigente en Colombia
relacionada con la produccion, distribucion y venta de alimentos.

Regulaciones necesarias:

Resolucion 16379 del 2003: Por la cual se reglamenta el control metroldgico del contenido de producto en pre empacado.
La cual fue actualizada mediante Resolucion 32209 de 2020 “Por la cual se modifican los Cap. Los productos pre empacados
deben llevar en su etiquetado informacion sobre el nombre o razon social del fabricante, importador 0 empacador, asi como
también su identificacion y su direccion fisica y electronica.

Resolucion 2674 del 2013: Requisitos sanitarios y BPM. La presente resolucion tiene por objeto establecer los requisitos
sanitarios que deben cumplir las personas naturales y/o juridicas que ejercen actividades de fabricacion, procesamiento,
preparacion, envase, almacenamiento, fransporte, distribucion y comercializacion de alimentos y materias primas de alimentos
y los requisitos para la notificacion, permiso o registro sanitario de los alimentos, segin el riesgo en salud piblica, con el fin
de proteger la vida y la salud de las personas.

Resolucién 683 del 2012: Por medio de la cual se expide el Reglamento Técnico sobre los requisitos sanitarios que deben
cumplir los materiales, objetos, envases y equipamientos destinados a entrar en contacto con alimentos y bebidas para
consumo humano.

Resolucion 5109 de 2005: Por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos de Rotulado o Etiquetado que
deben cumplir los alimentos envasados y materias primas de alimentos para consumo humano.

Resolucién 333 del 2011: Por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos de rotulado o etiquetado
nutricional que deben cumplir los alimentos envasados para consumo humano.

Resolucion 719 de 2015: Ministerio de Salud y Proteccion Social. Por la cual se establece la clasificacion de alimentos para
consumo humano de acuerdo con el riesgo en salud publica.

Resolucion 4143 de 2012: por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios que deben cumplir

los materiales, objetos, envases y equipamientos plasticos y elastoméricos y sus aditivos, destinados a entrar en contacto con
alimentos y bebidas para consumo humano en el territorio nacional.

Resolucion 4506 de 2013: Por la cual se establecen los niveles maximos de contaminantes en los alimentos destinados al
consumo humano y se dictan otras disposiciones.
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Decreto 3075 de 1997: del Ministerio de Salud y Proteccion Social que establece la aplicacién del plan de saneamiento en
la industria de alimentos

Ley 1122 de 2007 articulo 34: La inspeccion, vigilancia y control de la produccion y procesamiento de alimentos es
competencia exclusiva del INVIMA. Es la etapa en la que previo cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la
normatividad sanitaria vigente, el INVIMA autoriza a una persona natural o juridica la comercializacion de un alimento o
bebidas con destino al consumo humano, el uso de incentivos promocionales, aditivos alimentarios u organismos
genéticamente modificados para ser utilizados en la industria alimenticia, asi como las condiciones de fabricacion y
aseguramiento de calidad de alimentos y bebidas

A los requisitos del Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos INVIMA mediante la aplicacion de las normas
sanitarias asociada al consumo y uso de alimentos. Normas para productos alimenticios INVIMA (Colombia). Ficha técnica
del producto segin el formato establecido por el INVIMA,

Resolucion 01 de 2002 del Comité Nacional de Cafeteros que reglamenta los tramites de inscripcion.
Establecio los requisitos para la inscripcion de tostadoras, trilladoras y fabricas de café soluble en el pais.

Norma Técnica Colombiana:

NTC 5181; Buenas practicas de manufactura para la industria del Café en donde se establecen directrices basicas para
asegurar que los diferentes productos obtenidos a partir del proceso de café sean procesados y comercializados con altos
niveles de calidad.

NTC 3534 Establece los requisitos y los métodos de ensayo que debe cumplir el café tostado, en grano o molido.

NTC 2441 Establece un método para determinar el tamafio promedio de particula del café tostado y molido

NTC 2442: Especifica un método para la determinacion del grado de tostion en café tostado en grano y/o molido mediante
mediciones colorimétricas.

NTC 2558: Café tostado y molido. Determinacion del contenido de humedad. Método por determinacion de la pérdida en masa
a 103 °C (método de rutina).

NTC 3880: Café. Determinacion del contenido de cafeina. Método por cromatografia liquida de alta resolucion - HPLC.

NTC 4602-1: Determinacion del rendimiento de la extraccion y de los solidos solubles en la bebida de café. Parte 1. Método
por goteo directo.

NTC 4602-2: Determinacion del rendimiento de la extraccion y de los sélidos solubles en la bebida del café. Parte 2. Método
por contacto directo.

NTC 4084 Café tostado y molido. Método para la determinacion de la densidad por compactacion.

Tenga en cuenta que en el Departamento de Antioquia se han expedido directrices para |a proteccion y conservacion de la
naturaleza, entre las cuales estan:
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2.23.

Ordenanza 1 de 2020, por medio del cual se prohibe la compra y uso de plésticos de un solo uso no biodegradable
y el poliestireno extendido en los procesos de contratacion del Departamento de Antioquia.

Ordenanza 10 de 2016, mediante la cual se institucionaliza el Programa “Basura Cero” en el Departamento de
Antioquia, en el cual se establecen como acciones, entre ofras, la de prevenir y reducir la generacion de residuos.
Guia de compras publicas sostenibles con el ambiente expedida por Colombia Compra Eficiente.

Fichas técnicas ambientales disefiadas para algunos objetos especificos por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, las cuales podra consultar en el siguiente link:
https://www.minambiente.gov.cofindex.php/component/content/article/155-plantilla-asuntos-ambientales-y-sectorial-
y-urbana-8

Requerimientos en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

El proponente seleccionado debera cumplir con la normatividad que rige la contratacion de personal de acuerdo con el codigo
laboral, cumplir con todas las normas sobre seguridad y salud en el trabajo establecidas por el Ministerio del Trabajo.

Se debe tener en cuenta las normas que regulan el tema de Seguridad y Salud en trabajo, entre las cuales estan:

Decreto 1072 de 2015 “Unico reglamentario del sector trabajo”

Resolucion 0312 de 2019 “Por la cual se definen estandares minimos del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud
en el trabajo”

Decreto ley 1295 de 1994 “Por el cual se determina la organizacion y administracion del Sistema General de Riesgos
Profesionales”

Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en materia
de Salud Ocupacional”.

Manual de Salud y Seguridad en el Trabajo del Departamento de Antioquia.

Ley 100 de 1993 Por el cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 2400 de 1979. Por el cual el ministerio de trabajo y seguridad establece algunas disposiciones sobre
vivienda, higiene y seguridad en los lugares de trabajo.

Nota: EI SST debe ser implementado por las personas juridicas y por las personas naturales que tengan personal a cargo
conforme a los requisitos senalados en la Resolucion 0312 de 2019. Para ello debera presentar la autoevaluacion vigente
debidamente firmada por el representante legal y el responsable del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, junto con
su tarjeta profesional vigente.

El Departamento de Antioquia podra en cualquier momento pedir informacion adicional que permita verificar los requisitos de
la autoevaluacion o el cumplimiento de la normatividad en estandares de Seguridad y Salud en el Trabajo.

224,

Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos

Para este proceso de seleccion no se requiere de autorizaciones o aprobacion de algin organismo interno de la Entidad.
Para la ejecucion de las actividades objeto del contrato, no se requiere de licencia, permiso y/o autorizaciones especiales
por ningun organismo interno de la Entidad para la ejecucion de las actividades, debido a que este suministro no afectara
componentes independientes, ni la estructura principal del edificio, ni se adquieren componentes tecnologicos.

El producto a entregar debera contar con:
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1. ElRegistro Sanitario INVIMA Notificacion sanitaria vigente

2. Marca registrada en la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia y/o alguna Camara de Comercio del

Departamento de Antioquia.

3. La Marca de Café debe pertenecer a un caficultor o Asociacién de la Regién, buscando impactar los

empresarios cafeteros de Antioquia.

4. Certificado de la Tostadora y la Trilladora y deben estar ubicadas en el Departamento de Antioquia.
5. Cumplimiento de las fichas técnicas por parte de los oferentes y de quien resulte adjudicatario.

2.3. Codificacion del bien, obra o servicio segin las Naciones Unidas - UNSPSC

CLASIFICACION: 50000000 - Productos de Uso Final

SEGMENTO: 50000000 - Alimentos, Bebidas y Tabaco

FAMILIA: 50200000 - Bebidas

CLASE: 50201700 - Café y Té

PRODUCTO: 50201706 - Café

24, Partes:

Organismo contratante: Departamento de Antioquia - Secretaria de Suministros y Servicios
Contratista: Proponente que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion.
2.5. Lugar de ejecucion y entrega:

Lugar de Ejecucion: Los lugares fisicos donde se ejecutara el objeto del contrato, en el horario comprendido de lunes a
viernes de 8 AMA 11 AMy de 2 PM a 4.30 PM, para lo cual se debe avisar con tiempo el dia y la hora aproximada de llegada

para solicitar los permisos necesarios para recibir los insumos en las siguientes direcciones:

1. Centro Administrativo Departamental - Edificio de la Gobernacion de Antioquia, Calle 42 B # 52 106, Sotano
Interno, Almacén General, oficina 013, teléfono de contacto 3835182 0 3835181, Medellin-Antioguia.

2. Almacén de la Secretaria Seccional de Salud y Proteccion Social de Antioquia, Calle 20 # 65 G 57, teléfono

de contacto 3836210, Medellin-Antioquia.

3. Lugar de Entrega de documentos: El lugar de entrega de los documentos generados durante la ejecucion del
objeto del contrato es la Direccion de Servicios Generales oficina 009 Sétano Interno Centro Administrativo

Departamental, Calle 42B # 52 106, teléfono de contacto 3838954 o 3838955.
3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

CAFE DE ORIGEN CULTIVADO Y TOSTADO EN EL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA.

CAFE EN GRANO MAYOR O IGUAL A 82 PUNTOS SEGUN ESCALA DE LA SCA, TOSTION MEDIA, PRESENTACION

PAQUETES DE 5 LIBRAS.

Concepto Café Especial; hace alusion a la geografia y a los microclimas, que permiten la produccion de granos de café con
sabor Gnico y de caracteristicas particulares que preservan su identidad. En 1982, se cred la Asociacion Americana de Cafés
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Especiales (SCAA), y esta defini6 el término ‘café especial' como "un café de buena preparacion, de un origen nico y sabor
distintivo”.

El CAFE ESPECIAL es aquel que conserva una consistencia en sus caracteristicas fisicas (forma, tamafio, humedad,
apariencia y defectos), sensoriales (olfativas, visuales y gustativas), practicas culturales (recoleccion, lavado, secado) y en
sus procesos finales (tostion, molienda y preparacion); caracteristicas que los distinguen del comin de los cafés y por las
cuales los clientes estan dispuestos a pagar un precio superior (Giovannucci y Koekoek, 2003; SCAA, 2004).

La Specialty Coffee Association (SCA, por sus siglas en inglés) es un organismo que vela por la calidad del café de
especialidad en todo el mundo. Agrupa a productores, tostadores y baristas que contribuyen a que la cadena de valor del
café busque la excelencia desde la semilla hasta la taza.

En 1984, la SCA desarrollé un sistema de puntuacion denominado SCA Cupping Form que consiste en catar el café utilizando
10 categorias, cada una puntuada sobre 10. 7 de estas categorias evalian la calidad del café: aroma, sabor, postgusto,
acidez, cuerpo, equilibrio y puntuacion general. Las otras 3 categorias (dulzura, taza limpia y uniformidad) se utilizan para
detectar lotes de café defectuosos. Ademas, hay categorias adicionales que restan puntaje.

Los cafés especiales, debido a los argumentos anteriores, poseen un sabor en taza diferente que brinda al consumidor una
experiencia muy especial para su paladar.

Las calificaciones sensoriales menores a 80 puntos indican que los cafés no son especiales, los cafés con puntajes
de 80,0 a 84,99 se califican como muy buenos, cafés con puntajes de 85 a 89,99 se categorizan como excelentes
y cafés de 90-100 puntos son excepcionales. Para el Centro Administrativo Departamental establecimos que a
partir de 82 puntos se puede obtener producto de muy buena calidad, estandar.

Las categorias que se juzgan en un café de especialidad:

1. Aromalfragancia: La fragancia es el olor que desprende el café molido auin seco, mientras que el aroma es el olor del
café infusionado con agua.

2. Sabor: Es el principal atributo de un café, y va desde el aroma y la acidez hasta el postgusto percibidos en conjunto por
la lengua y la nariz.

3. Postgusto: Se refiere al sabor que deja el café en el paladar tras degustarlo (o escupirlo si estas en una cata).

4. Acidez: Se percibe en el primer sorbo de café y se caracteriza por un sabor vibrante y fresco propio de una fruta como el
café, en contraposicion a un sabor agrio y desagradable. En general, los cafés naturales tienen mas cuerpo y notas afrutadas
debido a que el secado se realiza con los granos de café en el interior de la cascara. Mientras que cafés que han seguido
un proceso lavado poseen sabores mas acidos y cuerpos mas ligeros.

9. Cuerpo: Se refiere a la textura del café en nuestra boca, sobre todo cuando se encuentra entre la lengua y la parte alta
de la boca. La textura en boca depende, en gran medida, del tipo de cafetera y los sedimentos arrastrados del café molido
durante la infusién. La prensa francesa, por ejemplo, otorga una textura en boca correosa, mientras que el café preparado
con un método filtrado tiene un cuerpo mas ligero.

6. Equilibrio: Revela como sabor, postgusto, acidez y cuerpo se complementan o contraponen entre ellos.

7. Dulzura: Se refiere al sabor pleno y agradable del café, asi como sus notas dulces por la presencia de carbohidratos, en
contraste con el sabor amargo y astringente de un mal café.

8. Taza limpia: Se produce cuando no hay impresiones negativas desde el primer sorbo hasta el postgusto.

9. Uniformidad: Manifiesta el sabor consistente de todas las tazas de café degustadas de una muestra de café durante la
cata.

9
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10. General: Refleja la puntuacion general del café.

Informacion que debe tener el café y datos que seran corroborados con el analisis sensorial, analisis por el laboratorio, Tabla
Organoléptica: las propiedades organolépticas son todas aquellas descripciones de las caracteristicas fisicas que tiene el
café.

Fecha del analisis

Tipo: Café de origen

Procedencia del café-region

Nombre-marca

Caracteristicas fisicas:

Aspecto del grano: Uniforme sin defectos fisicos

Empaque: que tenga valvula desgasificadora y cierre hermético
Registro INVIMA

Fecha de tueste

Fecha de cosecha

Fecha de vencimiento

Numero del lote

Altura

Tostion: Media.

Contenido neto: Peso gramos (para las muestras bolsas de 500 gramos, para el consumo final paquetes de 5 libras, 2500
gramos).

Presentacion: café tostado en grano

Analisis sensorial:

Variedad: entre otros Colombia, Caturra amarrillo, caturra roja, Castillo Rosario Café Arabica de varietales - Castillo, Catuay,
Castillo Centro, Tabi y Gesha, Borbén Rosado

Fragancia

Aroma

Sabor

Acidez: Media

Cuerpo

Consistencia

Puntaje SCA

Observaciones

A. Ficha Técnica

Especificaciones

Denominacion del bien: café especial

Caracteristicas del café: café en grano

Grado de tostion: Media

Puntuacion segln escala SCA: mayor o igual a 82 puntos.

Caracteristicas del empaque: bolsa trilaminar con valvula desgasificadora y cierre hermético

Registro sanitario: INVIMA

Unidad de medida: paquetes de 5 libras, la libra equivalente a 500 gramos.

Marca registrada en la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia y/o alguna en Camara de Comercio del Departamento.

10



: Codigo: FO-M7-P6-019
3
oS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA | Version: 02
GOBERNACION DE ANTIOQUIA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA Fecha de aprobacién:
AEPUBLICA DE (OLOMBIA 06 de septiembre del
2021

La Marca de Café debe pertenecer a un caficultor o Asociacion de la Region.
Certificado de la Tostadora y la Trilladora y deben estar ubicadas en el Departamento de Antioquia

Al presente estudio se anexa un documento con la ficha técnica del café a contratar, en donde consta la denominacion del
producto, con su identificacion, unidad de medida y las condiciones minimas técnicas necesarias para la correcta ejecucion
del contrato. Las cuales son de obligatorio cumplimiento para la presentacion de la oferta y para la ejecucion del objeto
contractual, en tal sentido, los proponentes deben tomar atenta nota de las condiciones alli dispuestas, con el fin de que den
cumplimiento a las mismas y su propuesta pueda ser habilitada. Ficha Técnica con toda la informacion, Municipio origen de
donde se produce €l café dispuesto para la Marca de café, Propietario con cédula y nimero telefonico, correo, redes sociales,
variedad, altura, proceso Beneficio, tipo fermentacion, tipo secado, Tipo de Tueste, perfil sensorial, breve historia de la marca;
no admitir marcas procesadas con levaduras, inoculacion o acidulantes modulados.

DENOMINACION DEL BIEN: ITEM No.1 CAFE ESPECIAL Calificacion SCA mayor o igual a 82 puntos
CARATERISTICAS DEL CAFE:

Café en grano.

Tostion media.

Tiempo de Tostion no superior a 20 dias habiles al momento de la entrega.
Calificacion SCA mayor o igual a 82 puntos.

Café 100% limpio libre de material diferente, excelso.

® o @& o @

CARATERISTICAS DEL EMPAQUE:

Bolsa trilaminar con valvula desgasificadora Y CIERRE HERMETICO

Presentacion paquetes por 5 libras.

Registro INVIMA,

Indicar fecha de Tostion y fecha de vencimiento.

Indicar origen, ficha técnica del café (variedad, perfil, beneficio, altura, datos del caficultor, nombre de la Finca,
nombre de la vereda).

e Namero del lote.

SE DEBE COTIZAR EL VALOR POR LIBRA: 1 libra equivalente a 500 GRAMOS.

El proponente que resulte adjudicatario se compromete a suministrar productos de excelente calidad que garantice la
adecuada prestacion del servicio en la Entidad. Productos que cumplan con las condiciones y normatividad vigente en
materia ambiental y que cuenten con el rétulo o etiqueta sobre instrucciones de uso, nombre y direccion del fabricante, fecha
de elaboracion, fecha de vencimiento y linea de atencion al cliente para atencion de inquietudes en relacion con el uso del
producto, precauciones y requerimientos de almacenaje, propiedades fisicas y quimicas del producto. El adjudicatario en
todo caso se compromete a enviar la ficha técnica del café. Dentro de las condiciones técnicas de los insumos requeridos
por el Departamento de Antioquia, los productos ofrecidos deben ser de excelente calidad y que cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas, tener el registro INVIMA, la ficha técnica y de seguridad de los productos. Ademas,

deben cumplir con todas las recomendaciones, protocolos y normas para empresarios del sector de alimentos y bebidas en
Colombia.

B. Muestras:
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Aportar hasta 3 muestras fisicas de Café Especial, las cuales seran catadas por personal experto del SENA, que se realizara
segun el procedimiento establecido por ellos mismos en el oficio anexo No. 2-2023001291 con fecha 20/01/2023, con el fin
de determinar el cumplimiento de la ficha técnica descrita en este estudio. Las muestras para ser catadas, deberan ser en
grano, paquetes de 1 libra equivalente a 500 gramos, con una tostion no mayor a 20 dias y término medio.

De dichas muestras al menos una de ellas debera cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad.
Estas muestras seran catadas y la informacion obtenida se consignara en una base de datos para realizar todo el proceso
de trazabilidad de lo propuesto por el oferente, si las muestras no cumple con las especificaciones técnicas, se solicitara
subsanar con el fin de que el proponente aporte otras muestras de café, la cual debera cumplir con las especificaciones
tecnicas establecidas por la entidad. En caso de que el proponente en primer orden de elegibilidad no cumpla con las
especificaciones técnicas, se continuara con las muestras del proponente que haya quedado en segundo lugar y se repetira
el mismo procedimiento. Las muestras que no cumplan o no sean evaluadas, seran devueltas a los oferentes.

Con el fin de garantizar la frescura y calidad, el Departamento requiere que €l proveedor suministre el café mensualmente,
y conserve la calidad durante toda la ejecucion del contrato, garantizando el mejor Café Especial para ser consumido por el
servidor publico del Centro Administrativo Departamental y sus sedes externas. Cada vez que cambie de lote el contratista
debe enviar las muestras, las cuales seran enviadas al laboratorio del SENA para la evaluacion.

Si se incurriere en suplantacion de origenes o descripcion falsa del perfil o de la puntuacion sefialada se incurriria en causal
de incumplimiento del contrato.

Las actividades esenciales en el manejo de alimentos deben estar dirigidas a garantizar el abastecimiento y la disponibilidad
de alimentos seguros, asi como al autocontrol a lo largo de la cadena agroalimentaria; fortalecer medidas para prevenir
enfermedades transmitidas por alimentos, mantener y enfocar las acciones de inspeccion, vigilancia y control en el orden
nacional y territorial de acuerdo con la contingencia.

Para ello, se han disefiado medidas dirigidas a las personas naturales y juridicas que procesen, envasen, comercialicen,
distribuyan, expendan y consuman alimentos y bebidas.

Los pedidos seran realizados cada mes y se solicitaran al contratista durante los cinco (5) primeros dias habiles de cada
mes y el tiempo de entrega, no podra exceder los diez (10) dias habiles siguientes, a partir de la fecha y hora de la solicitud.
El contratista debera tener capacidad para entregar las cantidades totales en cada periodo y debera efectuar las entregas
en forma completa de acuerdo con los requerimientos solicitados en el proceso y en los lugares indicados.

El Departamento de Antioquia no reconocera el valor de los articulos solicitados por personas diferentes al Supervisor del
contrato. El contratista debera suministrar los elementos requeridos a cada Dependencia, la Secretaria de Suministros y
Servicios y la Secretaria de Salud y Proteccion Social de Antioquia, previa aprobacion del Supervisor designado.

Cambio y/o reposicion del café que no cumpla con la ficha técnica.

El contratista debe efectuar los cambios del café por reclamos de mala calidad, defectos de produccion, defectos por mal
empagque o embalaje, que en todo caso sean responsabilidad del contratista, previos los soportes y sustentacion respectiva
sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccion. El Supervisor sera el encargado de solicitar los
cambios por imperfecciones de alguna bolsa 0 empaque, de igual manera para las devoluciones por especificaciones que
no correspondan con lo requerido, el cual no podra exceder los diez (10) dias habiles siguientes a partir de la fecha y hora
de la solicitud de devolucion o cambio. El recibo de los bienes objeto del contrato, no exonera al supervisor del cumplimiento
de las obligaciones, la verificacion de la calidad y el cumplimiento de la garantia.
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Pedidos de Caracter Urgente

En caso de que el CAD requiere algunas cantidades con caracter urgente el término de entrega, no podra exceder de las
cuarenta y ocho (48) horas laborales siguientes a la solicitud. El Departamento comunicara hasta tres (3) veces al contratista
el requerimiento, si el mismo no es atendido, se impondran las sanciones previo el agotamiento del procedimiento respectivo,
conforme a lo establecido en el contrato.

C. CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL

Entendiendo que las compras publicas sostenibles, son un proceso mediante el cual las organizaciones satisfacen sus
necesidades de bienes, servicios, obras y utilidades publicas de tal forma que alcanzan un alto rendimiento basado en un
analisis de todo el ciclo de vida, que se traduce en beneficios no sdlo para la organizacion, sino también para la sociedad yla
economia, al tiempo que reduce al minimo los dafios al medio ambiente, por lo anterior se tendra en cuenta las disposiciones
sefialadas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, durante la ejecucion del contrato; buscando que apunten al
cumplimiento de la compra sostenible y que se encuentren totalmente articulados con los Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS), fortaleciendo de igual modo el cumplimiento de los compromisos institucionales en dicho aspecto.

Adicional en el cumplimiento del Plan de Desarrollo “Unidos por la Vida 2020-2023" en su Enfoque Territorial que tiene como
objetivo lograr la transformacion estructural del campo y el ambito rural, y un relacionamiento equitativo con la ciudad, de
manera que aseguren, dentro de estos, algunos de los pilares que se especifican a continuacion:

Pilar 1: Ordenamiento Social de la Propiedad Rural y Uso del Suelo
Pilar 2: Infraestructura y adecuacion de tierras

Pilar 3: Salud rural

Pilar 5. Vivienda rural, agua potable y saneamiento basico rural
Pilar 6. Reactivacion econémica y produccion agropecuaria

Por lo tanto, se hace importante incorporar criterios ambientales de sostenibilidad en los procesos de contratacion de bienes,
servicios y obras que se adelantan en la entidad, dentro de los cuales esta el SUMINISTRO DE CAFE ESPECIAL, en o que
se han identificado y priorizado la aplicacion de criterios de sostenibilidad ambiental, que haran parte de las especificaciones
técnicas requeridas y que buscan, en todo caso, mejorar el desempefio ambiental y reducir los efectos contaminantes.

Los aspectos e impactos ambientales identificados para el presente proceso, directamente relacionados con la afectacion
del ciclo de vida de la produccion de café, deberan ser tenidos en cuenta por parte del oferente en cumplimiento de la Guia
Conceptual y Metodoldgica de Compras Publicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: porlo tanto,
en la fase precontractual del proceso, el oferente debera aportar Declaracién Juramentada para el cumplimiento de los
Criterios de Sostenibilidad Ambiental, debidamente diligenciado por el Representante Legal del Proponente o la
persona natural, con los siguientes criterios:

Declaro que, se dara cumplimiento a las los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la
produccion de café, sean estés realizadas por el proponente o por un aliado(s) estratégico(s).

e Velar por el uso adecuado de suelos, fuentes de agua, uso y ahorro eficiente del agua, disminucion del consumo
de energia en la produccion del café, en caso de que la empresa que se presente sea la directamente productora.

* Declaro que, en los cultivos, se dio un uso seguro de agroquimicos y plaguicidas.
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Declaro que, los empaques y embalajes de los productos tienen componentes o materiales reciclables,
biodegradables o reutilizables.

MEDIO DE VERIFICACION: Declaracion juramentada del Proponente firmada por el representante legal con su compromiso
del criterio de sostenibilidad ambiental.

3.1.

Obligaciones del Contratista.

El contratista Seleccionado debera cumplir el contrato de conformidad con los requerimientos técnicos dados por el
Departamento de Antioquia y acordes con las necesidades de la administracion. La propuesta presentada debe contemplar
los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor, ejecutando las demas actividades que se encaminen al
cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales, tales como:

31.1.

1.

Obligaciones Técnicas

Desarrollar las actividades necesarias para dar cabal cumplimiento al objeto del contrato con todas las
especificaciones y requerimientos técnicos, establecidos en el proceso precontractual, en los Estudios y
Documentos Previos, en el Invitacion Pablica y Adendas si las hubiere.

Suministrar el café de acuerdo con las caracteristicas, especificaciones y criterios de sostenibilidad ambiental
establecidos en la ficha técnica.

Dar cumplimiento a toda la normatividad vigente en Colombia relacionada con la produccion, distribucion y venta
de alimentos.

Dar cumplimiento a los criterios de sostenibilidad ambiental, indicados en el compromiso manifestado mediante
Declaracion Juramentada presentada con la propuesta.

Garantizar la calidad del producto por defectos de fabricacion y en caso de presentarse tal situacion, el producto se
restituira sin ningun costo para el Departamento de Antioquia. Cambiar sin costo el café que no cumpla las
caracteristicas y especificaciones definidas en la ficha técnica y que le sean solicitadas por la supervision del
contrato.

Los pedidos se solicitaran al contratista durante los (5) primeros dias habiles de cada mes y el término de entrega
de los pedidos, no podra exceder los diez (10) dias habiles siguientes, a partir de la fecha y hora de la aprobacion
de la muestra fisica del Café Especial.

De acuerdo a la cantidad total de las libras requeridas por la entidad durante la ejecucion del contrato, las cuales se
encuentran estipuladas en la ficha técnica, el contratista debera tener la capacidad de entregar las cantidades
totales para cada periodo y debera efectuar las entregas en forma completa de acuerdo con los requerimientos
solicitados y en el lugar indicado.

El contratista debe efectuar los cambios del café por reclamos de mala calidad, defectos de produccion, defectos
por mal empaque o embalaje, que en todo caso sean responsabilidad del contratista, previos los soportes y
sustentacion respectiva sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccion. El Supervisor sera
el encargado de solicitar los cambios por imperfecciones de alguna bolsa 0 empaque, de igual manera para las
devoluciones por especificaciones que no correspondan con lo requerido, el cual no podra exceder los diez (10)
dias habiles siguientes a partir de la fecha y hora de la solicitud de devolucion o cambio.

El término de entrega de los pedidos urgentes, no podra exceder de las cuarenta y ocho (48) horas laborales,
siguientes a la aprobacion de la muestra fisica del Café Especial. El Departamento comunicara hasta tres (3) veces
al contratista el requerimiento, si el mismo no es atendido, se impondran las sanciones conforme a lo establecido
en el contrato.
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10. Realizar minimo dos (2) capacitaciones sobre el manejo y preparacion del café especial al personal de cafeteria,
durante la vigencia del contrato.

11. Al comienzo del contrato se debe prestar una asesoria personalizada a cada cafetin sobre la correcta preparacion
del café. Lo anterior sin costo adicional para el Departamento de Antioquia.

12. El café debe ser cien por ciento (100%) origen de Antioguia, limpio y libre de material diferente. Si se incurriere en
suplantacion de origenes o descripcion falsa del perfil o de la puntuacion sefialada se incurriria en causal de
incumplimiento del contrato.

13.  Se requiere aportar hasta 3 muestras fisicas de Café Especial, las cuales seran catadas por personal experto del
SENA, con el fin de determinar el cumplimiento de Ia ficha técnica descrita en este estudio. Las muestras para ser
catadas, deberan ser en grano, paquetes de 1 libra, 500 gramos, con una tostion no mayor a 20 dias y término
media. Igualmente, que la Gobernacion con el fin de garantizar una frescura y calidad, requiere que el proveedor
suministre el cafe mensualmente, y conserve la calidad durante toda la ejecucion del contrato, garantizando el mejor
Café Especial para ser consumido por los servidores publicos.

14. Presentar el plan de uso eficiente del agua (PUEAA) y el plan de disposicion de los residuos sélidos y peligrosos en
caso de que estos Ultimos se utilicen durante el cultivo del café, como lo es la aplicacion de fertilizantes.

15. El contratista debe asegurar las condiciones técnicas del café, el procedimiento de Rotacion del Café, el cual no
deberia superar los 2 meses para conservar la frescura permanente del café.

3.1.2. Obligaciones Administrativas, Legales y Financieras

1. Presentar mensualmente un informe que dé cuenta del avance fisico, administrativo, financiero y ambiental de la
ejecucion del contrato.

2. Suministrara todos los bienes, personal e instrumentos de trabajo que requiera para la ejecucion adecuada de las

labores contratadas dentro del plazo contractualmente establecido.

Conocer y dar cumplimiento a la normatividad ambiental aplicable para la ejecucion del contrato.

Allegar la Garantia con la cual se amparen los riesgos previstos del objeto del contrato para el inicio del plazo

contractual, asi como las requeridas de acuerdo al inicio del contrato, las prorrogas, las adiciones, modificaciones

o restablecimiento de las mismas de conformidad con el plazo establecido.

5. Presentar de manera oportuna los documentos necesarios para el pago de conformidad con la forma de pago
establecida en el presente documento.

6. Previo a la suscripcion del Acta de Inicio, y durante el plazo contractual, estara a cargo del contratista el pago
mensual de salarios, prestaciones sociales, parafiscales, riesgos laborales, dotacion, elementos de proteccion
personal, herramientas de trabajo, segun las actividades a desempefiar y cumplir con sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). Para el efecto
el Contratista debe presentar al supervisor del contrato, dentro del término establecido, la documentacion que
acredite el cumplimiento del pago de estas obligaciones.

e

7. Atender en forma oportuna las instrucciones del supervisor del contrato.

8. Informar a la supervision sobre cualquier anomalia, inconveniente o dificultad relacionado con los aspectos sociales
y ambientales durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato, y las posibles soluciones para la resolucién
de los mismos.

9. Velar por la correcta ejecucion y cumplimiento de las medidas y actividades de prevencion y mitigacion socio
ambiental.

10. Garantizar la implementacion de las medidas necesarias para prevenir la ocurrencia de posibles accidentes no solo
para trabajadores sino para la comunidad en general.

11. Los informes, recoleccion de informacion, resultado y demas actividades asociadas a la ejecucion del presente
contrato, son de uso exclusivo y propiedad al 100% del Departamento de Antioquia, razon por la cual el contratista
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3.2.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

debe facilitar todos los documentos, estudios, bases de datos, resultados y demas relacionados al objeto del
presente contrato o bien para reportes y andlisis propios del Departamento o bien para patente de registro a nombre
del Departamento, en los formatos solicitados y sin perjuicio de los derechos de autor que para el caso
correspondan.

Cumplir con los requisitos para la prevencion de accidentes y enfermedades laborales del personal propio y/o el de
los proveedores de acuerdo con lo establecido en el Codigo Sustantivo del Trabajo y demas normas que rijan la
materia, dando aplicacién en lo que corresponda al Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo dirigido a
Contratistas del Departamento de Antioquia.

La informacion entregada durante la ejecucion del contrato, goza de confidencialidad. El contratista manifiesta que
es juridicamente capaz de salvaguardar la informacién recolectada y suministrada, obligandose a: 1: Guardar
confidencialidad sobre los mecanismos y sistemas de informacion que se le brinda. 2. Reconocer y dar manejo
adecuado a la informacion recolectada en desarrollo del objeto contractual; 3. Responsabilizarse por la informacion
suministrada; 4. Suministrar informacién veraz, completa y correcta, en desarrollo de las diferentes actuaciones.
Presentar en debida forma la factura correspondiente a la prestacion del bien, obra o servicio. Si el contratista esta
obligado a facturar electronicamente, debera presentar al Departamento la factura electronica validada previamente
por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, de acuerdo con las
instrucciones y directrices de la DIAN.

Estaran a cargo del Contratista y de acuerdo al régimen tributario los IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES,
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales.

El Contratista, bajo la gravedad de juramento, manifiesta que ni el ni sus representantes legales, apoderados, revisor
fiscal o quien haga sus veces: i). Estan incluidos en la lista ONU emitida por el Consejo de Seguridad de las Naciones
Unidas o la lista emitida por la oficina de control de activos extranjeros de las Naciones Unidas (OFAC) también
conocida como lista Clinton, ni en ninguna otra lista restrictiva emitida por organismos nacionales o internacionales,
policiales, judiciales o de investigacion con igual fin; ii). Han participado en actividades de lavado de activos o
financiacion del terrorismo.

Garantizar la visibilidad de la vinculacion y apoyo del Departamento de Antioquia, a través de la disposicion de la
imagen institucional en todas las estrategias de comunicacion que se produzcan para el desarrollo las actividades,
disponiéndolas en lugar visible y concediendo los respectivos créditos en los mensajes, regidos por el Manual de
Identidad del Departamento de Antioquia. Las piezas producidas, asi como cualquier informacion que se vaya a
suministrar a la prensa hablada, escrita o un tercero, deberan contar con la autorizacion del Departamento,
acogiéndose & los lineamientos establecidos en la Politica de Comunicaciones y al Manual de Identidad Corporativa
impartidos por la Oficina de Comunicaciones del Departamento de Antioquia.

De acuerdo al régimen tributario aplicable al caso concreto, el contratista debe inscribirse en la Oficina de Industria
y Comercio de los municipios donde se presta el servicio (en caso de que aplique).

Garantizar que en los eventos y actividades desarrollados en el marco de la ejecucion del contrato se dé
cumplimiento a lo estipulado en la Ordenanza N° de 01 de 2020 (prohibicion plastica de un solo uso), asi como las
directrices y orientaciones brindadas por el Departamento de Antioquia sobre la materia.

Las demas que tengan relacion directa con la naturaleza y objeto del contrato, entre otras.

Obligaciones Generales De Las Partes

Perfeccionar conjuntamente la minuta del contrato en los términos previstos, suscripcion del acta de inicio,
suspensiones o prorrogas, modificaciones y en general las actas que se produzcan en el desarrollo del contrato
incluyendo acta de liquidacion.

Suministrar la informacion disponible que se requiera para la ejecucion del contrato.

Apoyar técnicamente el desarrollo del contrato.
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3.3.

34.
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1.

Asistir a las reuniones programadas y brindar la informacion que se requiera.

Coordinar conjuntamente, la realizacion de visitas y demas eventos que se consideren necesarios en cumplimiento
del objeto.

Propender por el logro de los servicios pactados.

Mantener un flujo constante de la informacion necesaria durante ejecucion y liquidacion del contrato.

Mantener al dia el SECOP Il segun lo que corresponda a las obligaciones de las partes.

Cada una de las partes, debera elaborar informes mensuales de ejecucion y cumplimiento del contrato, segiin le
competa con el fin de hacerle seguimiento al contrato.

Obligaciones del Contratante

Realizar las gestiones administrativas y presupuestales que sean de su competencia, para la apropiacion y traslado
de los recursos del contrato.

Coordinar el contrato de acuerdo con la normatividad establecida.

Ejercer el seguimiento, control, vigilancia, verificacion, asesoria al contrato, por medio de la Supervision, de acuerdo
con la Ley 80 de 1993, Ill. DEL CONTRATO ESTATAL, en el Articulo 32.

Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

Pagar el presente contrato en la forma prevista, previa presentacion de los informes de la supervision y soportes de
ejecucion por parte del contratista.

Informar por escrito, de manera oportuna e inmediata al CONTRATISTA las posibles irregularidades encontradas
durante el desarrollo del contrato.

Verificar la efectiva prestacion del servicio y el cumplimiento de todos los compromisos adquiridos por parte del
Contratista, entre otras.

Asignar un supervisor por parte de la entidad contratante Departamento de Antioquia, para que ejerza las
respectivas funciones.

Poner a disposicion del contratista, la informacion necesaria que se requieran para el desarrollo de las actividades
a ejecutar.

Tener al dia el reporte del SECOP |l con los informes y el seguimiento del contrato

Las demas que tengan relacion directa con la naturaleza y objeto del contrato, entre otras.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR.

El contrato corresponde a un contrato de suministro.

3.5.

LA MODALIDAD DE SEI_.ECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION

De conformidad con lo establecido en el Decreto 4170 de 2011, "Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente-, se determinan sus objetivos y estructura', ente rector, que tiene como objetivo
"desarrollar e impulsar politicas plblicas y herramientas, orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes en los
procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los
recursos del Estado”, y como una de sus funciones, sefialada en el articulo 3 numeral 7, la de "Disefiar, organizar y celebrar
los acuerdos marco de precios y demas mecanismos de agregacion de demanda de que trata el articulo 20 dé la Ley 1150
de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el efecto”, y en concordancia con lo sefalado en el

articulo 2.2..1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1° del Decreto 310 de 2021, el cual quedo de la
siguiente manera:
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"ARTICULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de Com(in Utilizacién a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados,
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Piblica -Colombia Compra Eficiente (...)"

Una vez validado los Acuerdos Marcos vigentes en la Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente se encuentra que el
suministro de café especial origen Antioquia NO esta contemplado dentro de ningin Acuerdo Marco de Precios.

Por consiguiente, la modalidad de contratacion para ser aplicada dentro del presente proceso de seleccion sera la sefalada
en la Ley 1474 de 2011 “Por medio de la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion pablica”, que contiene disposiciones
en materia de contratacion publica reglamentadas por el Gobierno Nacional, dentro de las cuales se encuentra la modificacion
al articulo 2° numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, Modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en la cual se expresa
las reglas de la modalidad de seleccion de contratacion de Minima Cuantia.

En concordancia con articulo 2° numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, Modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el
paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la contratacion por la modalidad de seleccion de Minima Cuantia se
realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de
las demas modalidades de seleccion.

El Decreto No. 1082 de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes, subseccion modificada por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021 reglamento la presente modalidad de seleccion.

El presupuesto oficial de este proceso es inferior al 10% de la menor cuantia. Sustentado en DECRETO 2516 DE 2011

Articulo 1°. Objeto y ambito de aplicacion. El presente decreto reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras
cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su
objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el presente decreto, el cual
constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

Paragrafo. Las previsiones del presente decreto no seran aplicables cuando la contratacion se deba adelantar en aplicacién
de una causal de contratacion directa, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007.

Teniendo en cuenta lo anterior y que el presupuesto oficial del presente proceso es de Ciento Trece Millones Ciento Noventa
Y Dos Mil Quinientos Setenta y Cuatro Pesos M.L. ($113.192.574) IVA incluido del 5%, y este presupuesto no supera el
limite de la cuantia minima del Departamento de Antioquia, la modalidad aplicar sera la Minima Cuantia.

El Departamento de Antioquia previo analisis comparativo de las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos en
la Invitacion Publica y en este estudio previo, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella
busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, o que permite asegurar una seleccién objetiva, teniendo en cuenta
para tal efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, Modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, y
utilizando la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, en donde el factor de seleccidn es el menor precio.
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El presente proceso de seleccion se desarrollara con arreglo a los principios de transparencia, economia, responsabilidad, y
de conformidad con los postulados que rigen la funcion administrativa, sefialados en los articulos 209 la Constitucion Politica
de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.

3.6. TIPO DE SUPERVISION

Segun el Manual de Supervision e Interventoria de la Gobemacion de Antioquia en el numeral 7.1.3 estipula “Para contratos
de minima cuantia y/o cuyo objeto sea de baja complejidad”, es por esta razon que la supervision debera ser TIPO C, , Se
requiere (nicamente de un supervisor que debe ser un funcionario de planta designado y el cual debe tener conocimiento
sobre el objeto del contrato y debera realizar el seguimiento administrativo, técnico, juridico, contable y financiero

Paragrafo: Sera obligacion del funcionario que ejerza la supervision, conservar en su dependencia copia de todos los
documentos que soportan el presente contrato y que se generen en el desarrollo del mismo y debera asistir éste o quien lo
reemplace a la liquidacion del contrato. Le corresponde igualmente vigilar y verificar el cumplimiento de lo preceptuado en el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003.

3.7. LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

Atendiendo la cuantia del presente proceso de contratacion, el mismo se encuentra excluido de la aplicacion de tratados o
acuerdos comerciales, por tratarse de un proceso de seleccion de minima cuantia.

3.8. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

De acuerdo con el Articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.18 al Decreto 1082 de 2015, las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (Umbral
PYMES US $125.000 / Umbral PYMES COLS$ 457.297.264), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Iguaimente, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 ibidem que reglamenta la modalidad de minima cuantia, establece el procedimiento para
la limitarlo @ Mipyme.

Por lo anterior, conforme al valor del presente proceso de seleccion, éste es susceptible de limitarse a convocatorias
MYPIMES.

PROCEDIMIENTO PARA LA MANIFESTACION DE INTERES DE LIMITACION A MIPYME
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El presente proceso de contratacion es susceptible de ser limitado a MIPYME con minimo un (1) afio de existencia anterior al

cierre del proceso, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021.

En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el proceso sea limitado a Mipyme, dentro del término
sefialado en el cronograma del presente proceso, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo del 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

La solicitud debe ser diligenciada en el anexo MODELO DE CARTA DE MANIFESTACION DE INTERES CONVOCATORIA
LIMITADA A MIPYMES, adjuntando la documentacion requerida para acreditar la condicion de MiPymes, que se sefiala en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 el cual fue modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2022 de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por el proponente y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada, en el que se certifique el cumplimiento de los
criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, este Gltimo
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada, en el que se certifique el cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion, con una fecha
de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Limitacion Territorial a Mipyme: En virtud del paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, el proponente debera manifestar en la solicitud de interés de convocatoria limitada a Mipymes el
tipo de limitacion territorial (Nacional, Departamental o Municipal), cada Mipyme debera acreditar el tamafio empresarial y
domicilio con los documentos a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021.

La entidad solo tendra en cuenta las solicitudes de Mipymes que CUMPLAN con todos los requisitos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por lo tanto, la Entidad procedera a realizar
la limitacion territorial de acuerdo con las siguientes reglas:

1. Sise allega una (nica solicitud de limitacién por nivel territorial (Nacional y/o Departamental y/o Municipal), la entidad
procederé a realizar Ia limitacion de acuerdo con la condicion territorial mayoritaria.

2. Sise tiene empate en las solicitudes de limitacion por nivel territorial (Nacional y/o Departamental y/o Municipal) la
Entidad procedera a realizar la limitacion de acuerdo con las siguientes reglas:

a. Se preferira la limitacién Departamental frente a la Municipal y/o Nacional.
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b.  Se preferira la limitacion Municipal frente a la Nacional.

3. Si se tiene mayoria en las solicitudes de limitacion por nivel territorial (Nacional y/o Departamental y/o Municipal),
la entidad procedera a realizar la limitacion al nivel que tenga la mayoria.

3.9. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Para la presente contratacion de Minima Cuantia se verificaran los requisitos habilitantes exclusivamente al proponente con
el precio mas bajo, para lo cual se tendré en cuenta lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. La modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara

exclusivamente con las reglas en ella contempladas y su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas
modalidades de seleccion.

El presente proceso de seleccion se desarrollara con arreglo a los principios de transparencia, economia, responsabilidad y
de conformidad con los postulados que rigen la Funcion Administrativa, sefialados en los Articulos 209 la Constitucion Palitica
de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. El Departamento de Antioquia escogera la oferta mas ventajosa que
resulte de la verificacion de los factores de especificaciones técnicas, calidad y ponderacion del precio sefialados en la
Invitacion Pablica y en el presente estudio de conveniencia y oportunidad, teniendo en cuenta los criterios contemplados en
el articulo 88 y el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

3.10.  REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO

En el presente proceso podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras debidamente
autorizadas, individualmente o en Consorcio o Unién Temporal u otra forma de asociacion, consideradas legalmente capaces
en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas
en laLey 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, decretos reglamentarios y deméas normas concordantes.

La Gobernacion de Antioquia se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta,
y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los
documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar informacion de
cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

El proponente debera aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los que pretenda demostrar su
capacidad juridica, financiera (cuando aplique) y técnica para participar en el proceso.

Lo anterior atendiendo a que tal como lo dispone el paragrafo primero del articulo 5 de la Ley 1170 de 2007 modificado por
el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3.10.1. Carta de presentacion de la propuesta (Diligenciar anexo)

El proponente debe presentar el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta el cual debe ir firmado por la persona natural
proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el apoderado.
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Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de datos personales” y conforme al
Decreto 1377 de 2013 compilado en &l capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015, con la carta de presentacion de la propuesta
el proponente manifiesta, he sido informado por EL DEPARTAMENTO de lo siguiente: EL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente
podra recolectar, almacenar y usar mis datos personales y/o los de la persona juridica y/o el proponente plural que
represento, relacionados con el proceso de contratacion en el cual participo y/o soy adjudicatario y/o contratista.

3.10.2.Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil

Aportar Certificado de Existencia y Representacion Legal o el Certificado de Registro Mercantil, expedido por la entidad
competente, se exceptia para el ejercicio de profesiones liberales. En caso de que el proponente sea consorcio, union
temporal u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes deben anexar la certificacion correspondiente, el cual debera
ser expedido con una antelacion no superior de treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Tratandose de sociedades extranjeras con sucursal en el pais, la Existencia y Representacion Legal se acreditara con el RUP,
y en caso de no tener sucursal en el pais, debera aportar el documento que acredite la adquisicion de la personeria juridica
en el pais de origen, el cual contenga como minimo los siguientes datos:

» Nombre o razon social completa del proponente

» Tipo, niimero y fecha del documento de constitucion o creacion

+ Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica
» Duracion de la entidad

Cuando en el documento aportado que acredita la existencia y representacion legal de la persona juridica extranjera no cuente
con toda la informacion requerida, podran adjuntar una certificacion del representante legal de la sociedad extranjera o en su
defecto del mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

El objeto social del proponente debe tener relacion directa con el objeto de la contratacion.

La expedicion de dicho certificado no podra tener una anterioridad superior a treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la fecha de cierre del proceso.

Si el proponente es consorcio, union temporal u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes debe anexar el certificado
de existencia y representacion legal en caso de ser persona juridica o Registro Mercantil si es persona natural.

3.10.3 Cédula de ciudadania vigente
Las personas naturales colombianas deben presentar fotocopia de su cédula de ciudadania vigente. Las personas naturales

extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de la Cédula de Exiranjeria expedida por la
autoridad colombiana competente.
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Si el proponente es consorcio, union temporal u ofra forma asociativa, cada uno de sus integrantes debe anexar la cédula
de ciudadania del integrante persona natural o del representante legal si es persona juridica, ademas si es nombrado un
gestor o representante diferente a los integrantes del proponente plural debera allegaria.

Cuando sea designado un apoderado también debe anexar copia de la cédula de ciudadania.
3.10.4 Autorizacion para Contratar

Cuando el representante legal de a firma proponente, de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la entidad competente, tenga limitada su capacidad para participar en el proceso de seleccion y suscribir el
contrato, debera presentar la autorizacion del érgano directivo correspondiente. En caso de que el proponente sea consorcio,
unién temporal u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes debe anexar la certificacion correspondiente. Cuando se
actle en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicién, mediante documento legalmente otorgado (Articulo 24 de la
Ley 962 de 2005, modificado por el articulo 36 del Decreto 019 de 2012), igualmente, debe allegar la autorizacion de 6rgano
competente de la persona juridica, si hay lugar.

Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia

Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion publica, debera acreditar su existencia y
representacion legal a efectos de lo cual presentara un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, con fecha de expedicion igual o inferior a ciento veinte (120) dias calendario anteriores a la fecha del cierre definitivo
del presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de
la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el
cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentara adicionalmente copia del acta o documento en
donde conste la decision del drgano social correspondiente que autorice al representante legal para presentar la Propuesta,

la suscripcion del Contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar
adjudicatario.

En caso de que el documento expedido por la autoridad competente del pais de su domicilio, no contenga toda la informacion

requerida, debera acompaniar a su oferta el o los documentos publicos o privados mediante los cuales acredite el cumplimiento
de lo exigido por la Entidad.

Los anteriores requisitos se acreditaran de conformidad con la Ley vigente del Pais de origen de la sociedad proponente.

El proponente extranjero y los integrantes de los oferentes plurales extranjeros deberan diligenciar el Formulario
correspondiente anexo en documentos del proceso en la plataforma del SECOP I, en el cual debera manifestar bajo la
gravedad del juramento que no tiene Sucursal en Colombia, ni ejerce actividades de comercio de caracter permanente en el
pais.

Para la presentacion de la oferta no sera necesario que se constituya una sucursal en Colombia pues esto es solo obligatorio
si se resulta adjudicatario en Procesos de Contratacion que tengan por objeto la construccion de obras o prestacion de

servicios, pues en estos dos casos, se entiende que la persona juridica extranjera esta ejerciendo negocios permanentes en
Colombia”.
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Se aclara que si el oferente acredita que los servicios se prestaran en su totalidad fuera del territorio colombiano no sera
necesario que se constituya una sucursal en Colombia.

Adicionalmente, acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato, asi como también para representarla judicial y extrajudicialmente.

El oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais. (Ley
816 de 2003, articulo 3).

Apoderado, persona juridica extranjera

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el proceso contractual,
asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado (inico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad futura.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en
Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propésito de que puedan obrar como prueba conforme con lo
dispuesto en los articulos 74 y 251 de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del Proceso), y el articulo 480 del codigo de
comercio y las demas normas vigentes.

NOTA: Cuando el proponente extranjero, sin domicilio o sucursal en Colombia, provenga de un pais que hace parte de la
Convencion de la Haya, sobre la “abolicion de requisitos de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, no se requiere
de la Consularizacion a que se refiere en el parrafo anterior, sino que seréa suficiente que los documentos se adicionen con el
certificado de “apostille”, por parte de la autoridad competente del pais donde se origina el documento.

Anexo a este poder debera allegarse copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la firma apoderada.
Declaracion juramentada proponente extranjero - formulario

El proponente extranjero y todos los integrantes de los oferentes plurales extranjeros deberan manifestar bajo la gravedad del
juramento en escrito independiente suscrito por el representante legal que no tiene Sucursal en Colombia, ni ejerce actividades
de comercio de caracter permanente en el pais.

Consularizacion

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio que sefiala:
“Los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo
pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacion
amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.
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Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce
su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.”

Los proponentes deberan dar cumplimiento a lo sefialado en el citado articulo, respecto a los documentos otorgados o
expedidos en el exterior, asi como a la existencia de la respectiva sociedad.

Documento expedido en el exterior

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455
de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los
paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para

documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998 y reglamentada mediante Resolucion 1959 del 3 de agosto
de 2020 apostilla y legalizaciones.

En este caso solo sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de

la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais
de origen.

Conforme a la Circular Externa tnica de Colombia Compra, los proponentes podran presentar documentos en un idioma
distinto al castellano junto con la traduccién simple al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos
con una traduccion simple al castellano y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacion.

Asi mismo, para el término de traslado estos documentos deben cumplir con el requisito de legalizacion y apostille previstos
en el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

Seran aceptados los documentos presentados por las personas juridicas extranjeras con los cuales se acredita su existencia
y representacion legal teniendo en cuenta su propia legislacion.

3.10.5 Documento de conformacion del consorcio o unién temporal si es la condicion del oferente

Los proponentes deberan, si es el caso aportar el documento que acredite la conformacion del Consorcio o Union Temporal,
y deberan sefalar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato. El proponente
ylo los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberan acreditar, cada uno, que su duracion no sera
inferior a la del plazo del contrato y dos (2) afios més.

Los miembros del consorcio o de la union temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o union temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de

conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993., modificado por el articulo 3 de la Ley
2160 de 2021.

Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberan ser personas naturales o juridicas que cumplan con los
requisitos exigidos en la invitacién publica.

Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado. Este documento se anexara en el evento en que el
proponente actlie a través de apoderado.

[§9]
wn



Cadigo: FO-M7-P6-019

o
1\_“

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA | Version: 02

LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

COBERNACION DE ANTIOQUIA Fecha de aprobacién:
3 PUHLICA DE (OIOMEBIA 06 de septiembre del
2021

3.10.6 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social
3.10.6.1 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social Persona Juridica (diligenciar anexo)

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensiones y ARL), y aportes parafiscales mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, en
aquellos casos que sea procedente. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas
juridicas, se debera certificar que se han efectuado los pagos dentro de los dltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. No obstante, lo anterior, el proponente debera encontrarse al dia por todo concepto de aportes
al sistema de seguridad social integral y a los parafiscales en el caso que aplique.

Ademas, en los casos en que el certificado de paz y salvo de seguridad social y aportes parafiscales sea suscrito por el
contador o revisor fiscal, debera allegarse la cédula del contador o revisor fiscal, la tarjeta profesional y los antecedentes
disciplinarios emitido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicion no mayor a 3 meses a la fecha de cierre
del proceso.

Adicionalmente, cuando el proponente se encuentre exento de realizar el pago de aportes parafiscales (SENA e ICBF), debera
también realizar una manifestacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, segan corresponda, que acredite su
condicion de beneficiario de dicha exoneracion al cumplir con los presupuestos normativos del articulo 114-1 del Estatuto
Tributario adicionado por el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016.

3.10.6.2 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social Persona Natural (diligenciar anexo)

Cuando el proponente sea persona natural, debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones y ARL), mediante certificacion suscrita por el mismo, acompaiiada de las planillas
de pago al sistema se seguridad social o certificado de afiliacion con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la fecha de
cierre del proceso

3.10.6.3 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social Proponente Plural (diligenciar anexo)
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes, debera aportar los certificados
aqui exigidos.

3.10.6.4 Documentos Suscritos por Contador o Revisor Fiscal

Los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador publico o revisor fiscal, segin corresponda, deberan
acompanarse de la cédula de ciudadania del contador o revisor fiscal, copia de |a tarjeta profesional y anexar certificado de
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de
presentacion de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion).

3.10.7 Multas, Sanciones o Declaracién Juramentada.

El ANEXO MULTAS Y SANCIONES debe ser diligenciado y firmada por el proponente si ha sido objeto de multas y/o
sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominacion, de lo contrario debera suscribir el ANEXO
DECLARACION JURAMENTADA.

3.10.8 Certificado de Inhabilidades, Incompatibilidades o Conflicto de Interés.
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No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e incompatibilidades que les
impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con la Constitucion Politica de 1991, Ley 80 de 1993, el Art.
18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1778 de 2016, Ley 2195 de 2022 y demas normas aplicables que la
modifique y/o adicione.

Debe diligenciarse el formato correspondiente.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales u otra forma de asociacion, cada uno de sus miembros integrantes,
debera aportar los certificados aqui exigidos, ademas, si es nombrado un gestor o representante diferente a los integrantes
del proponente plural, debera allegario.

3.10.9 Certificado Anticorrupcion/Lista Clinton.

El proponente debera diligenciar el formato anexo en donde manifieste bajo la gravedad del juramento que ni él, ni los
integrantes del proponente plural (si hay lugar), ni sus accionistas o socios y/o sus administradores, miembros de junta
directiva, representantes legales, apoderados, revisor fiscal, 0 quienes hagan sus veces:

a) Estan incluidos en la lista de la ONU emitida por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, o la lisa emitida por la
Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC) también conocida como Lista Clinton, ni en ninguna otra lista restrictiva
emitida por organismos nacionales o internacionales, policiales, judiciales o de investigacion con igual fin.

b) Han participado en actividades de lavado de activos o financiamiento del terrorismo. El proponente o contratista segtin
aplique, entiende y acepta que en el evento de incurrir en cualquiera de las situaciones referidas en los literales anteriores,
su propuesta sera rechazada de plano, o si se materializa durante la relacion contractual con el Departamento de Antioquia,
esta entidad dara por terminado el contrato de manera unilateral.

En el caso de las modalidades asociativas, como consorcios o uniones temporales, entre otras, esta declaracion se debe
realizar en la propuesta o contrato segun el caso, por cada uno de los integrantes de la figura juridica interviniente, ademas,
si es nombrado un gestor o representante diferente a los integrantes del proponente plural, debera allegarlo.

3.10.10 Certificados de la Contraloria General de la Repiiblica y de la Procuraduria General de la Nacion

Certificado vigente tanto para el representante legal como de la persona juridica a la que representan, de no estar incurso en
causal de inhabilidad, de conformidad con el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica y la
certificacion de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, los cuales seran verificados por el
Departamento de Antioquia.

Para realizar dicha verificacion de antecedentes fiscales acceder al siguiente link:
hitps://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales

Para verificar antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion acceder al siguiente link:
https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page

Para el caso de modalidades de asociacion y de personas juridicas diferentes a las sociedades de capital, este requisito debe
ser cumplido por todos los socios y representantes legales de las sociedades participantes.
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Cuando se trate de consorcio 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes, debera aportar los certificados
aqui exigidos, tanto para el representante legal como de la persona juridica a la que representan.

3.10.11 Verificacion De Antecedentes Judiciales

La Administracién Departamental verificara que no registren antecedentes judiciales de conformidad con el Articulo 94 del
Decreto Ley 019 de 2012, respecto del proponente y el representante legal y todos los socios de las personas juridicas,
consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las sociedades andnimas abiertas,
las cuales deberan suplir dicho requisito con la manifestacion escrita y expresa por parte del representante legal que ninguno
de los sacios registran antecedentes judiciales.

Para realizar dicha verificacion acceder al siguiente link: http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/.

Ademas, si es nombrado un gestor o apoderado también debera allegarlo.
3.10.12 Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas

Conforme lo ordena el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Caodigo Nacional de Policia y Convivencia. Aportar reporte del
Registro Nacional de Medidas Correctivas, del proponente persona natural y/o persona juridica. En caso de aparecer en
dicho reporte, se dara aplicacion al contenido del numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, Cédigo Nacional de
Policia. Para realizar dicha verificacion acceder al siguiente link:  hitps://srvpsi.policia.gov.co/PSC/irm_cnp_consulta.aspx

En caso de tratarse de consorcios o uniones temporales. Cada uno de los miembros debera aportar los certificados exigidos
en el presente documento.

Ademas, si es nombrado un gestor o apoderado también debera allegarlo.
3.10.13 Documentos suscritos por Contador o Revisor Fiscal.

Los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador puablico o revisor fiscal, segun corresponda, deberan
acompaiiarse de cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y anexar certificado de antecedentes disciplinarios,
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta
(no mayor a 3 meses de expedicion).

3.10.14 Garantia de Seriedad de |la Propuesta.

Por un valor correspondiente al diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial y con una vigencia de tres (3) meses contados
a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, a favor de entidades estatales. Esta garantia podra consistir en una
poliza expedida por compaiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en una garantia bancaria o
patrimonio autonomo.

En el caso de declaratoria de desierta, la entidad procedera a devolver la garantia de seriedad de la oferta a los proponentes
que lo soliciten por escrito.

La no presentacion de la garantia o péliza de seriedad de la oferta dara lugar al rechazo de la propuesta, de conformidad con
lo prescrito en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.
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En caso de presentarse proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), la poliza de seriedad de la propuesta debera
ser tomada a nombre del consorcio o union temporal, indicando el nombre de cada uno de sus integrantes y debe de estar
suscrita por el representante legal del mismo.

Cubrimiento de la Garantia de Seriedad.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes
eventos:

* Retiro de la oferta después de vencido el plazo para su presentacion

* La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

* La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos para la
adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y
cuando esas prorrogas no excedan un término de tres meses.

* La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad para
amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

3.11 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO
3.11.1 Experiencia habilitante del proponente

Para evaluar la experiencia se tomarén los contratos ejecutados por el proponente, de los cuales debera aportar los
respectivos certificados de experiencia emitidos por la entidad contratante.

El proponente debera acreditar la experiencia hasta TRES (3) contratos debidamente terminados, cuyo objeto o alcance esté
relacionado con el objeto a ejecutar del presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea mayor o igual al 100% del
presupuesto oficial del presente proceso de seleccion expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes.

3.11.1.1 Acreditacion de la experiencia requerida

Se deberan aportar certificaciones contractuales las cuales deberan indicar que los contratos se encuentren terminados al
cierre del plazo de presentacion de propuestas del presente proceso.

Por lo anterior, las certificaciones a enviar por parte de los interesados deberan contener:

- Numero del contrato, cuando aplique

- Nombre o razén social de la empresa o persona contratante
- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Plazo de ejecucion del contrato

- Fecha de iniciacion del contrato

- Fecha de terminacion del contrato

- Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debera informar el porcentaje de
participacion y el valor correspondiente a cada contratista en forma separada.
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En caso de proponente plural, el valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal u otra forma
de asociacion permitida por la ley, debera corresponder a su porcentaje de participacion en la forma asociativa y la sumatoria
de la experiencia debe ser mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

La informacion anterior, se debe soportar mediante certificaciones expedidas por la entidad contratante, las cuales se pueden
complementar adjuntando acta de recibo a satisfaccion, acta de liquidacion, copias del contrato o convenio, o cualquier otro
documento contractual habil, suscrito por empleado o funcionario competente de la Entidad contratante que complemente la
informacion.

La Entidad podra verificar la veracidad y autenticidad de las cerfificaciones presentadas a través de los mecanismos que
considere pertinentes. Los contratos o convenios que se encuentren en ejecucion, a la fecha de cierre del presente proceso,
no seran tenidos en cuenta para la verificacion de la experiencia.

En caso de acreditar, experiencia de los socios 0 accionistas, cuando la sociedad tiene menos de 3 afios de constitucion, se

debera aportar el acta de constitucion del proponente, o el documento idoneo donde conste la conformacion accionaria del
proponente.

3.11.2 Experiencia criterio diferencial Mipyme

El proponente que cuente con la calidad de MIPYME, de acuerdo a los criterios de clasificacion empresaria, definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, podra acreditar
la experiencia hasta SEIS (6) contratos debidamente terminados, cuyo objeto o alcance esté relacionado con el objeto a
ejecutar del presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccion expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes.

Las condiciones contenidas en el numeral Acreditacion de la experiencia requerida, aplicaran al presente requisito, excepto
la disposicién respecto a la acreditacion de experiencia en proponentes plurales, la cual aplica la siguiente:

En caso de proponente plural, el valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unidén temporal u otra forma
de asociacion permitida por |a ley, debera corresponder a su porcentaje de participacion en la forma asociativa y la sumatoria
de la experiencia debe ser mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, para que un proponente, singular o plural, pueda
acceder a criterios diferenciales para Mipyme en el presente proceso, debera acreditar su condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil, en el que se certifique el cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, en el que se certifique el
cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente al cierre del proceso.
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Nota 1: Los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo treinta (30)
dias calendario anteriores al cierre del proceso.

3.11.3 Cumplimiento de los requisitos y especificaciones técnicas

A. El proponente debera diligenciar y presentar el formato “Anexo especificaciones técnicas”, correspondiente al
cumplimiento de las especificaciones técnicas contenidas en el numeral 3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS de
este documento.

B. Criterios de Sostenibilidad Ambiental:

El proponente debera aportar con su propuesta Declaracion Juramentada como medio de verificacion que contengan
los siguientes criterios:

o Declaro que, se dara cumplimiento a los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la
produccion de café, sean estas realizadas por el proponente o por un aliado(s) estratégico(s).
»  Declaro que, para la produccion del café, se veld por el uso adecuado de suelos, fuentes de agua, uso y ahorro

eficiente del agua, disminucion del consumo de energia (en caso de que la empresa que se presente sea la
directamente productora).

Declaro que, en los cultivos, se dio un uso seguro de agroquimicos y plaguicidas.

Declaro que, los empaques y embalajes de los productos tienen componentes o materiales reciclables,
biodegradables o reutilizables.

3.11.4 Muestras de Café

El proponente debera APORTAR HASTA TRES (3) MUESTRAS DE CAFE ESPECIAL, en la fecha y hora sefialada en el
cronograma, en el Centro Administrativo Departamental “José Maria Cordova” ubicado en la Calle 42B No. 52 106, piso 3
oficina 315 de Medellin-Antioquia, las cuéles serén catadas por personal experto del SENA, con el fin de determinar
el cumplimiento de la ficha técnica descrita en este estudio. Las muestras para ser catadas, deberan ser en grano,
paquetes de 1 libra, 500 gramos, con una tostion no mayor a 20 dias y término media.

De dichas muestras al menos una de ellas debera cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad. Estas
muestras seran catadas y la informacion obtenida se consignara en una base de datos para realizar todo el proceso de
trazabilidad de lo propuesto por el oferente, si las muestras no cumple con las especificaciones técnicas, se solicitara subsanar
con el fin de que el proponente aporte otras muestras de café, la cual debera cumplir con las especificaciones técnicas
establecidas por la entidad. En caso de que el proponente en primer orden de elegibilidad no cumpla con las especificaciones
técnicas, se continuara con las muestras del proponente que haya quedado en segundo lugar y se repetira el mismo
procedimiento. Las muestras que no cumplan o no sean evaluadas, seran devueltas a los oferentes.

3.11.5 Propuesta econdémica
El proponente debera enviar diligenciado el formato de propuesta economica.

El factor de comparacion de ofertas, se hara por el menor valor de oferta econdmica presentada por los proponentes, para lo
cual deberan presentar el detalle de la oferta econdmica.
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Para la calificacion por este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el obtenido de la
correccion aritmética. La propuesta economica debera ser allegada firmada.

El valor de la propuesta econdémica debera ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion del presente Proceso, los Riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener en cuenta que la
ejecucion del Contrato se regira integramente por lo previsto en los Documentos del Proceso y que en sus calculos
economicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las
obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos

En caso de presentarse diferencia entre el valor diligenciado en SECOP |l y el formulario de propuesta econdémica
discriminado, se tendra en cuenta este ultimo teniendo en cuenta que es el que contiene el detalle econémico de cada uno
de los items.

3.11.5.1 Correcciones aritméticas
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a) Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un error que surja
de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente realizada.

b) El ajuste al peso ya sea por exceso 0 por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econdmica
de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea
igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al niumero entero siguiente del peso y cuando la
fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

3.12 Criterios de Evaluacion

Para la presente contratacion de Minima Cuantia se verificaran los requisitos habilitantes exclusivamente al proponente
con el precio mas bajo, para lo cual se tendra en cuenta lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional.

La modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas
propias de las demas modalidades de seleccion.

El presente proceso de seleccion se desarrollara con arreglo a los principios de transparencia, economia, responsabilidad
y de conformidad con los postulados que rigen la Funcion Administrativa, sefialados en los Articulos 209 la Constitucion
Politica de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. El Departamento de Antioquia escogera la oferta mas
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sefnalados en la Invitacion Pablica y en el presente estudio de conveniencia y oportunidad, teniendo en cuenta los criterios
contemplados en numeral 2 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011
y el paragrafo 2° del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Iguaimente, el Decreto 1082 de 2015 en el numeral 7° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Modificado por el Decreto 1860 de 2021,
articulo 2 Procedimiento que aplicar para la contratacion de minima cuantia.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la

invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor del contrato.

3.13 Precio artificialmente bajo

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el
estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra
acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratacion de
Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolagico.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Analisis del sector

Ver adjunto anexo 2

4.2, Presupuesto oficial

Ver adjunto anexo 2

4.3. Forma de pago o de desembolso de los recursos

EL DEPARTAMENTO pagaré al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion de la
factura, el informe correspondiente a los servicios efectivamente recibidos y verificados por parte del supervisor designado.

Las obligaciones surgidas del contrato se reconoceran mediante pagos mensuales de acuerdo al suministro entregado a la
entidad, se realizaran los pagos previa presentacion de la factura o documento soporte de los servicios prestados, en la
Tesoreria General del Departamento, previa entrega a satisfaccion, presentacion y aprobacion de la factura con el visto bueno
por parte del supervisor del contrato; acompafiada del informe de seguimiento de la supervision a la contratacion estatal en
la cual conste el recibo de los servicios a satisfaccion y de la certificacion de encontrarse el Contratista al dia en el pago de
aportes al Sistema de la Seguridad Social y parafiscales, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 23
de la Ley 1150 de 2007.

Retenciones y Deducciones:

(]
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Adicionalmente, tendra la retencion en la fuente de acuerdo al articulo 383 del Decreto 624 de 1989 (modificado por el articulo
42 del la Ley 2010 de 2019), y lo establecido en la Ley 1607 de 2012. Segln el tipo de contribuyente, para lo que debera
tomar en cuenta el RUT del contratista.

Se aclara, que en todo pago del Departamento de Antioquia efectiia la retencion de las estampillas, los cuales suman un total
de 5.8% de cada pago a realizar discriminados asi:

* Estampilla Pro Hospital 1% del valor del contrato.

* Estampilla Pro Desarrollo 0.6% del valor del contrato.

* Estampilla Pro Anciano 2% del valor del contrato.

* Estampilla Politécnico “Jaime Isaza Cadavid” 0.4% del valor del contrato.

* Estampilla Pro desarrollo Institucion Universitaria de Envigado (IUE) 0.4% del valor del contrato

*Tasa pro deporte y recreacion 1% del valor del contrato: El Departamento aplicara la retencion del 1% por concepto de tasa
de Deporte y Recreacion, al momento de la elaboracion de la orden de pago de los contratos y adiciones suscritas, de
conformidad con el titulo VIl de la Ordenanza 41 del 16 de diciembre de 2020.

* Estampilla Institucion Universitaria Digital de Antioquia IU-Digital 0.4%

Habra lugar a las excepciones establecidas en la Ordenanza 020 de 2022 y en la Ordenanza 041 de 2020.

En todo caso, corresponde al Contratista sufragar todos los gastos, impuestos y/o estampillas que le correspondan de
conformidad con la normatividad vigente.

Paragrafo 1. En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente estaré obligado a presentar la factura
electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones sefialadas
en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 0042 del 5 de mayo de 2020 y
demés normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

Paragrafo 2. La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al contratista cuando
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las
condiciones establecidas en el presente Contrato.

Paragrafo 3. La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

Paragrafo 4. Para el pago el contratista debera allegar paz y salvo de seguridad social y aportes parafiscales.

Adicionalmente, y en cumplimiento de las circulares 131 de 2013, 848 de 2014 y 538 de 2015 expedidas por la Secretaria de
Hacienda del Departamento, el contratista debera acreditar con anterioridad a la suscripcion del acta de inicio su registro en
la oficina de industria y comercio de los municipios en los que se ejecutaran las actividades contractuales.

Nota: La definicion clara del objeto, es la que permite a su vez, a la Direccién de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda,
establecer la tarifa a aplicar por concepto de retencion en la fuente al momento del pago, asi como considerar los demas
efectos tributarios y contables que se derivan del contrato como su adecuado registro en las cuentas establecidas para cada
concepto.
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El contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del titular de la misma en donde el Departamento consignara
los respectivos pagos. Cuando se realicen contratos con autoretenedores, deberan informar en la factura esta condicion a fin
de no realizar retencion alguna.

NOTA: En caso de que el oferente seleccionado para el proceso de seleccién a desarrollar sea una persona natural, debera
cancelar la seguridad social de acuerdo a los topes establecidos por la ley sin superar los mismos, por lo que debera cotizar
sobre Ia base cotizacion minima del cuarenta por ciento (40%) del valor mensualizado de los ingresos, asumiendo lo reglado
en el articulo 107 del Estatuto Tributario Nacional y en la circular K2017090000086 del 2/2/2017 de la Secretaria de Hacienda.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato sera de siete (7) meses y quince (15) dias calendario contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio sin que sobrepase el 12 de diciembre de 2023.

6. RUBRO PRESUPUESTAL, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y NUMERO DE REGISTRO EN EL
BANCO DE PROYECTOS

6.1. DEPARTAMENTO
SECRETARIA SUMINISTROS Y SERVICIOS
. Rubro presupuestal: 2120201002/174H/0-1010 FONDOS COMUNES 1.C.L.D.
Certificado de disponibilidad presupuestal — CDP: 3700013182 de febrero 08 de 2023 por valor de $106.724.427.
. Vigencia futura: N/A.

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

. Rubro presupuestal: 2120201003/131D/0-OF2648 RENTAS CEDIDAS DIFERENT LEY 643 CERVEZAS. Otros
bienes trasportables (excepto productos metalicos, maquinas y equipo.)

. Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP: 3700013185 del 09 de febrero de 2023 por valor de $ 6.468.147

. Vigencia futura: N/A.

7. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2017 y en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedio a realizar el respectivo andlisis del
riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar,
asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la administracion en el
presente proceso de contratacion, para lo cual establecié especificaciones técnicas y obligaciones que mitigaban el impacto
y probabilidad del riesgo, sin embargo, también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales
se tipifico, estimo y asignd las principales eventualidades que afectan esta contratacion y se encuentran consignado en anexo
a este estudio previo.

Para efectos de la valoracion del riesgo se procedi6 a utilizar |a tabla de valoracion establecida por Colombia Compra Eficiente.

Ver anexo matriz de riesgos.
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8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Conforme con el Articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021
Garantias. “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia”, sin embargo,
debido a la importancia del objeto de contratacion, para el presente proceso la Gobernacion de Antioquia exigira garantias.

Buscando minimizar cualquier perjuicio que pudiera sufrir el Departamento de Antioquia derivado de las obligaciones surgidas
en la ejecucion del presente contrato, en la etapa de planeacion del proceso se realizd un analisis del objeto, valor,
obligaciones y de los riesgos previsibles contemplados en la matriz del contrato.

El contratista otorgara a favor del Departamento las Garantias siguientes Garantia Unica. La cual tendra las siguientes
coberturas, por las cuantias y vigencias indicadas.

Amparo Porcentaje Duracion Adicional
ch el término de ejecucion del contrato y SEIS (6) MESES
MAS.

Cumplimiento del contrato 10 % Nota: La péliza debera indicar que el amparo de
cumplimiento estard vigente hasta la liquidacion del
contrato

Calidad y correcto funcionamiento de 10% Por el término de ejecucion del contrato y Seis (6) meses

los bienes. ° mas.

Pago de salarios, prestaciones 5% Por el término de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas

_sociales e indemnizacion del personal

JUSTIFICACION DE EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

* Cumplimiento del Contrato: Cubrira al Departamento de Antioquia de los perjuicios directos derivados del incumplimiento
total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o su cumplimiento defectuoso,
cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Este amparo comprende ademas el pago del valor de las MULTAS Y
DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA que se hayan pactado en el contrato garantizado, lo anterior de acuerdo al articulo
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, concordante con el Decreto 1510 de 2013. En el presente caso se exige por el
termino del contrato y seis (6) meses més y con la anotacion de que la péliza debera indicar que el amparo de cumplimiento
estara vigente hasta la liquidacion del contrato. Teniendo en cuenta que es un contrato donde se pueden presentar
inconvenientes con el cumplimiento y en aras de cubrir las necesidades de la Gobemacion de Antioquia, se considera
pertinente solicitar el 10% del presupuesto oficial.

* Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: De conformidad con el inciso 5° del articulo 7° de la Ley 1150 de 2008
y elarticulo 22.1.2.3.1.1,,2.21.2.3.1.7,, y 2.2.1.2.3.1.16. del Decreto 1082 de 2015, la exigencia de esta garantia, su valor y
su plazo, se justifica en el cubrimiento que debe tener el Departamento de Antioquia por los eventuales perjuicios derivados
del presente contrato por parte del Contratista, como es la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes suministrados o
utilizados en la ejecucion del contrato y que recibe la Entidad. En el presente caso se exige por el término del contrato y seis
(6) meses mas, ahora, teniendo en cuenta que es un contrato en que se puede presentar inconvenientes con los bienes
suministrados se considera pertinente solicitar el 10% del presupuesto oficial.
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* Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: En cuantia equivalente al 5% del valor total del
contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato y tres afios mas, ya que esté es el término de la prescripcion de acciones
en la Jurisdiccion de lo Ordinario Laboral. Lo anterior por cuanto el contratista debe contar con personal humano para la
prestacion del servicio, como lo es en la capacitacion del personal, por consiguiente, se hace necesario cubrir a la Gobernacion
de las posibles discordias laborales que se presenten entre estos, las cuales puede repercutir en la Gobernacion de Antioquia.

9. RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE CONFORMO EL COMITE ASESOR Y EVALUADOR DEL
PROCESO CONTRACTUAL

Mediante Resolucion N° § 2023060003847 del 9 de 02 de 2023, se designo el Comité Asesor y Evaluador y sus integrantes,
asi:

Rol Juridico: Daniela Gallego Lezcano - Direccion Abastecimiento.

Rol Logistico: ~ Martha Ramirez Ramirez - Direccion Abastecimiento.

Rol Técnico: Luz Marina Martinez Arango - Profesional Especializado — Direccion de Servicios Generales.

10. ANEXOS

Resolucion de designacion del Comité Asesor y Evaluador,
CDP(s).

Calculo de Presupuesto.

Anexo matriz de riesgos.

Cotizaciones.

1P Caﬁﬁie\;acep}acién-etgitida cata por el SENA.

! oA \

Al

b Yo 1/ b Movi il 1.

DO AW =

)

MABTHA RAMIREZ RAMIREZ LUZ MARINA MARTINEZ ARANGO

Prbjesr’onal - Contratista -~ Suministros y Servicios - Profesional Especializada - Direccion Servicios Generales
Diréccion Abastecimiento - Rol Técnico
Rol Logistico

ﬂ(wa‘.cja 6.J.

DANIELA GALLECO LEZCANO
rofesional - Contratista - Suministros y Servicios
ireccion de Abafstecimiento - Rol Jurid

v | \l\U h

Llis GUJ‘LLiRMO ARANZAZU H ANbEZ

Director de Servicios Generale
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