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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 22 de marzo de 2023

Sefior (a)
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505457
COORDINADOR ACADEMICO
JORNADA MADRUGADA
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes marzo del afio 2023

Referencia: No. CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505186

Yuly Alexandra Rodriguez Turga , identificado con la cédula de ciudadania No. 52.371.011 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa
para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal,
subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion
Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red
de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas,
Gestiéon Administrativa,Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar Formacion Profesional Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
Integral a los aprendices segun en la plataforma virtual, plan de trabajo
programacion de fichas. estrategias didacticas (Drive) y registro de
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activas asistencia.

2 | Acompafamiento a los aprendices Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
en el desarrollo de procesos en la plataforma virtual, plan de trabajo
formativos y/o productivos. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias | Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
en las diversas competencias del en la plataforma virtual, plan de trabajo
programa de formacion. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

4 | Elaboracion y entrega de formatos y | Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
documentos requeridos en el en la plataforma virtual, plan de trabajo
proceso académico administrativo estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1053106315 de Pago Simple, mes de febrero 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Yuly Alexandra Rodriguez Turga
Contratista

C.C. No. 52.371.011 de Bogota

Recibi a satisfaccion:
Firma
Roberto Martinez Castro

Supervisor Contrato No. DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.4505457
Cargo Coordinador Académico
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ACTIVIDADES MARZO 2023

YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
Fecha de Inicio: 15 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 30 de Marzo del 2023

Asunto: SEMANA 7 - Tramitar Documentos

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y
NORMATIVA

AVA Semana 7: 13/03/2023 al 19/03/2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 7: del 13/03/2023 al 19/03/2023, Para esta semana se plantea para la
competencia " Tramitar Correspondencia de acuerdo con procesos Técnicos y Normativa las siguientes
actividades:

ACTIVIDAD 6: RESUMEN EJECUTIVO. Por grupos GAES deben realizar el Resumen Ejecutivo teniendo
en cuenta las recomendaciones hechas en clase.

La actividad se debe subir por la Plataforma Territorio el lunes 18 de marzo hasta las 23:30 horas.

Cualquier inquietud comunicarla a través del correo tialala371@gmail.com

YULY ALEXANDRA RIGUEZ TURGA
NSTRUC A SENA CGA

" DEARCHIVOS . (645015 PRY p TR YART TRAM.AS
2562076 . ACTIVIDAD FINAL

P134400 P2645915 R11 C9404

PRY2562026 ~
Fechas de Disponibiidiad
Fecha de Inici: 20230306 2399 Fecha fin: 2023-03-17 23:30
. Se aceptardn entregas tardias
HNiimero de intentos limitades
SENA Hacer dispanibie Iz svidencia

Instructor: YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
Enlace para evidencia: hitp://sena temitorio laftarea_tte php?tarea=402580178
Archivos

[ GUARACTIVIDADRSNTAOA pdf

Impartido por: Enlazada a ponderacidn: Ninguna
Adminisirador LMS . YULY
ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA. Ribrica: No asignada

DORIS ADRIANA RAMIREZ GARCIA,

OESCAR DAVID RODRIGUEZ

BERNAL. SANDRA MILENA LOAIZA © Comentariofs)
CARDENAS, DIANA SERRANC

RIVERA, EDWIN JESUS ESPINOSA

CAMPO, DIDIER PAUL ORDUZ -~ Descargar ZIP _
BELTRAN. DEIBY MARIANEGRET  Galificaciones

MUNOZ, ROBERTO MARTINEZ

B Editar

CAMPUZAND, SONIA DOLORES ® Evidancia atin en tiempo Salecsions todos [

Grupo G - FILE SERVICIES 5AS .

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 407058330
Visualizar Anaxos. paf

Descarger Ardhiva
LAURA VANE SA GUERRERO ALEARRACIN - 08 A O

Visuslizar Entregablen paf
Descrgar Arthiva

PILAR CHICA LEAL, EDNA YURANI
GARZIOM ALARCON

Herramientas

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 407057135

YURI ALEJANDRA GRISALES SUAREZ - \isualizar Eniregablen. paf 20| a O
AT Frvays Aty

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada

EUCEROEASHEEIHIEEMAHERMANIEZ Esta evidendia no confiene archivos 00 A O

Intenios: 0

Grupo G - GRC ARCHIVOS 5AS -
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PPROCES0 DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - éQué relacin tiene la Ley de Transparendia y Acceso 2 |z Informacién Publica con el
FORMATO GUTA DE APRENDIZAJE Trémite de los documentos?

Es importate ressltar que la actividsd no consiste en responder las preguntas sino que a partir de
estas puedan crear una historieta en s que se ahorden los aspectos relacionados con el tema
ubicandolos en |2 realidad.

1. IDENTIFICACIGN DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacién del Programa de Formacidn: Técnico en Asistencia en Organizacién de
Archivos
Cadigo del Programa de Formacion: 134400

Mombre del Proyecto: Aplicacion de los procesos archivisticos de gestidn, trémite y = 202 R

organizacidn documental para el mejoramiento de la prestacidn de Servicio, el acceso, NOMBRES ENLACE APLICABILIDAD
transparencia y proteccion de la informacidn. hittps://www. a.com/weby/bubblr-
Fase del Proyecto: Analisis Bubblr construye-un-comic-con-tus-fotos-o-las- Construye un comic con tus fotos o las de flickr
C Tramitar Cor dencia de acuerde con procesos Técnicos y Normativa. etk
- s/ fwww.pixton.comyes) " -

Duracidn de la Guia: 10 horas Pistan — e podrds mezclar tu cémic con los de otros usuarios
ncmmm 7 : La evidencia para esta semana se realiza por GRUPOS GAES v es la Rad social para crear cusntot S U recurss T
siguiente: para realizar comics como para ilustrar libros o poesias con

. ittps:/fuww. youtube. com/watch?v=ywZ imégenes predeterminadas que permiten acabados
Ley de Transparencia: Reslizar un Comic minimo 20 secuencias, puede utilizar lss paginas Storybird SaGIENMw ‘personalizados. Dispone de un cuadro dedicado
sugeridas, teniendo en cuenta los documentos adjuntos: ABC Ley de Transparencia y La pagina s sxclusivamant al texto, constituyando una nueva forma de
Actué Colombia. [
hitp:, iz.netfindex. php/l jicas/i ridad-publica-gobierno- tube. watchv=8A1 N
abierto/ley-ds ia-y-acceso-a-la-i ion-publica Voki PALIYES Disedi tu propic personaje eligiende todos los elementeos

de su aspecto corporal, afiadiendo fondos, sonides o textos.

Para elsborar el Comic debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

&De qué trats la Ley de Transparencia? Ls Evidencis ls debe subir una sols persona del grupo por =l espacic asignado =n |s Plataforma
- iQué es la Transparencia? Territorio el dis martes 28 de marzo hasta las 23:30 horas.

- &Qué es el Deracho de Acceso a la Informacién Pblica?

&Par qué tener una Ley de Transparencia y del Dereche de Accese a Is Informacién Piblica?

- &Cudles sen los bensficios de contar con una Ley de Transparencia y del Derecha de Acceso

& Is Informacidn Pblics?

- &A quiénes beneficia el contar con una Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a |2 Cuzlquier inquistud de |a Competencia serd atendida en la clase virtual, per 2l WhatsApp en horario
Informacién Puablica? de lunes a jueves de las 15:00 a las 18:00 horas y por el correo tialals371@amail.com

- ¢ quiénes obliga el cumplimiento Ley de Transparencis y del Derecho de Acceso a I
Informacién Pblica?
&Principios la Ley de Transparencia y Acceso 2 la Informacitn Piblica?



YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
Fecha de Inicia: 15 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 30 de Abeil del 2023

Asunto: SEMANAT - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semanz 7: del 13/03/2023 al 19/03/2023, Para esta semana se plantea parz la

competencia "Interactuar en lengua Inglesa Fase 117 |3 siguiente actividad:

ACTIVIDAD 5: ENTREGABLE FINAL — PRESENTACION. Por grupo GAES realice el VIDEQ del

Entregable Final deben tener en cuenta las instrucciones de |z guia.

La actividad se debe subir por el espacio asignado en el DRIVE v en el enlace se debe compartir por la

Plataforma Territorio el domingo 19 de marzo las 23:20 horas.

Cualguier inquietud comunicarla a través del correo Halala371@gmail.com

SENA

N

Impartido par
Adminisirador LMS , BRAYAN
EDUARDO DAZA DIAZ,
YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA.
DORIS ADRIANA RAMIREZ
GARCIA. DIANA ROCIO
ANTOLINEZ RUIZ, EDWIN
JESUS ESFINCSA CAMFO,
LADY XIOMARA ANGEL
CASTRO, DEIEY MARIA
MNEGRET MUMOZ,
ROBERTO MARTINEZ
CASTRO, JORGE ALVARO
ROJAS VARGAS, ROSA
MARIA DSFINA
CAMPUZAND, DIANA
MARCELA GARZON
GAMBOA, JUAN CARLOS
CARDENAS RAMIREZ.
MELSON EDUARDO
TORRES BLACKEORNE,
AMA JAKELINE BECERRA
BECERRA, JOHANMNA DEL
FILAR CHICA LEAL

Colaboradores

DORIS ADRIANA
RAMIREZ GARCIA
Instructor

DEISY MARIA
NEGRET MURICZ
Instructor

DIAMA MARCELA
GARZON GAMBOA
Instructor

JOHANNA DEL
PILAR CHICALEAL
Instructor

Administrader LMS
Instructor

DIANARCCIO
ANTOLINEZ RUIZ
Instructor

I TRIM - YART- INGLES FASE2- A2

Link para Evaluzcidn:
hitp:isena.territorio. lalshow_quiz php?idExamen=3986013588c=2031652

Descargar reporte
Resultados de la evaluacion.

JAVIER FRAMCISCO ALFONSO MARTIN
Calificacion: 75 - A
Id respuesta:38560135373302481
(Y Evaluacién revisada
sSEMNA @ Calificar Evaluacién

N

Descargar reparte

MARIA CAMILA ARDILA RODRIGUEZ
Calificacién: §6 - D
Id respussta:308601358217307221
@  Evaluacién revisada
SEMA @ Califcar Evaluasién

w

Descargar reporte

DAVID SANTIAGD CAMARGO SACRISTAN
Calificacion: 9 - A
Id respuesta:38560135312021381
() Evaluacién revisada
sSEMA @ Calificar Evaluacién

N

Descargar reparte

TATIANA GERALDINE CASTELLANOS OVIEDO
Calificacién: 49 - D
Id respussta: 308601352 168200781
@  Evaluacién revisada
SEMA @ Califcar Evaluasién

w

Descargar reporte

LAURA MATALY CIFUENTES MARTINEZ
Calificacion: 78 - A
Id respuesta:385601353131155471
() Evaluacién revisada
sSEMA @ Calificar Evaluacién



(3 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Asistencia Administrativa . (2559240 Pry 2394546} / PERIODO | 2023 / Yuly Alexandra Rodriguez _ Interactuar Lengua Inglesa Fase Il

NOMBRE TIPO ACCIONES

. SEMANA 13 al 19 de febrero Carpeta b @
. SEMANA 20 al 26 de febrero Carpeta b @
. SEMANA 27 al 5 de marzo Carpeta b d &
. SEMANA 6 al 12 de marzo Carpeta b @
. SEMANA 13 al 19 de marzo Carpeta e @
. SEMANA 20 al 26 de marzo Carpeta b @

ASISTENCIAADMINISTRATIVA . SEMANA 8

(2559240 PRY 2394546) v Actividad 6

Asistencia Administrativa gCauNaieaa oo
(2559240 Pry 2394546) A @ 1de2 ®

PERIODO 1l 2022

PERIODO IV 2022
PERIODO | 2023
Diana Marcela Garzén -
Reconocer Recursos SEMANANNSNNPRESENTACINNNNTAA. pdf
financieros Il
Yuly Alexandra Rodriguez _

Interactuar Lengua Inglesa

Fase ll

SEMANA 13 al 19 de
febrero

SEMANA 20 al 26 de
febrero

SEMANA 2T al 5 de
marzo

SEMANAG al 12 de
marzo

SEMANA 13 al 19 de
marzo

SEMANA20 al 26 de
marzo

[2) SEMANAB v

Presentacion Semana 8

Archivos:

Juan Carlos Cardenas
Ramirez_ Tramitar
correspondencia

Brayan Eduardo Daza Diaz_
Cultura Fisica.
A O 12 @




SENA

Impartido por

Administrador LMS |, BRAYAN
EDUARDO DAZA DIAZE,
YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA,
DORIS ADRIAMA RAMIREZ
GARCIA, DIANA ROCIOD
ANTOLINEZ RUIZ, EDWIN
JESUS ESPINOSA CAMPO,
LADY XIOMARA ANGEL
CASTRO, DEIBY MARIA
MEGRET MUNOZ,
ROBERTO MARTINEZ
CASTRO, JORGE ALVARO
ROJAS WARGAS, ROSA
MARIA OSPIMA
CAMPUZAND, DIANA
MARCELA GARZOM
GAMBOA, JUAN CARLOS
CARDENAS RAMIREZ,
NELSON EDUARDD
TORRES BLACKBORME,
ANA JAKELIME BECERRA
BECERRA, JOHAMMA DEL
PILAR CHICA LEAL

Colaboradores

DORIS ADRIAMA
RAMIREZ GARCIA
Instructar

DEIEY MARIA
NEGRET MUROZ
Instructor

DIAMA MARCELA
GARZON GAMBOA
Instructar

JOHANMNA DEL
PILAR CHICA LEAL
Instructar

. Administrador LMS

| TRIM - YART- INGLES FASE2- A2

Retroalimentacion de la Evaluacion

Evaluacion del aprendiz; MARIA CAMILA ARDILA RODRIGUEZ
Esta evaluacion no forma parte de ninguna ponderacion.

56 de un total de 100 puntos.

Tiempo en el gue contestaste la Evaluacion: 0h: 48 m: 58 s

According with the information make affirmative and negative sentences and yesino
questions.(20%)

o John’'s friends /watch /a reality show fon TV/ just now

John's friends are watching a reality show on TV just now John’s friends aren’t
watching a reality show on TV just now Are John's friends watching a reality show on
TV just now Yes, they are

Calificar:

Hingin Punto: )

Medios puntos: ()

Todos los puntos: @

e working / in / very ! is [ her/ Clara / hard | office /.

Clara is working very her hard in office Clara isn't working very her hard in office Is
Clara working very her hard in office? Yes, she is

Calificar:

Ningdn Punto: ()

Medios puntos: @

Todos los puntos: ()

Choose the correct option (60%)

I a sandwich now.

eats
am eating v
not eat

eat

What 7 It looks awful.

do you drinking



Asunto: SEMANA S - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y ESCRITA
AVA Semana 6: 06/03/2023 al 12/03/2023
Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 6. del 06/03/2023 al 12/03/2023, Para esta semana se plantea para la
competencia "Interactuar en lengua Inglesa” la siguiente actividad:

ACTIVIDAD 4: SIMPLE PRESENT - GRAMATICAL STRUCTURES. Realice las actividades propuestas
en la Guia de forma INDIVIDUAL y subalas por la Plataforma Territorio el dia domingo 19 de marzo hasta
las 23:30 horas.

Es importante que tome apuntes sobre las estructuras (affirmative, negativo, questions yes/no and wh
questions), las expresiones de tiempo y los usos del SIMPLE PRESENT.

Cualguier inquietud comunicarla a través del correo tialala37 1@gmail.com

YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
INSTRUCTORA SENA CGA

siga

PROCESO DIRECCION DE FOI}MACI@N PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacién: Técnico en Contabilizar
Operaciones Comerciales y financieras.

Cadigo del Programa de Formacion: 133100

Nombre del Proyecto: Creacion de una empresa didactica para aplicar
criterios de reconocimiento y medicién de los hechos econdmicos.

Fase del Proyecto: Ejecudidn

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro
de los contextos sociales y laborales segun los criterios establecido por el marco
comin europeo de referencia para las lenguas. Fase Iy II

Duracion de la Guia: 10 horas

SEMANA 8 : La evidencia que cada aprendiz debe presentar para esta semana
es |a siguiente:

EVALUACION - SIMPLE PRESENT AND PRESENT PROGRESSIVE.
Realice la Evaluacidn de la Plataforma Territoric de forma INDIVIDUAL
teniendo en cuenta todos los aspectos revisados del tema.

La Evaluacion estard habilitada el miércoles 29 de marzo en la franja asignada
a la competencia.

Cualquier inquietud de la Competencia sera atendida en las sesiones virtuales,
por el WhatsApp en horario de lunes a jueves de las 13:00 a las 18:00
horas y por el correo tialala371@amail.com
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| TRIM- YART- INGLES. A4
ACTIVIDAD 4

evidencia para equipos en especifico: No
Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-03-12 23:01 Fecha fin: 2023-03-19 23:30
Se aceptaran entregas tardias
Mumero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia
Instructor: YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
Enlace para evidencia: hitp:/fsena_territorio. la/tarea_tt php?tarea=405120060

Archivos
{71 ACTIVIDADN4nGUIANTCOF pdf

Enlazada a ponderacion: Minguna

Ruibrica: Mo asignada
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