
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., 22 de marzo de 2023 
  

 
Señor (a) 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4499658  de 2023 
Cargo del supervisor Coordinador académico 
Dependencia Jornada Madrugada 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes marzo del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4499658  de 2023 
 

CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

52.853.725 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación 

Académica Jornada Madrugada  del Centro de Gestión Administrativa, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de 

VEINTE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS 

($20.145.050) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca 

el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a.) CINCO (5) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, 

por valor de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. 

cada uno. 

Plazo: Será hasta el 30 de junio de 2023. 
 

OBJETO:   

Prestar servicios personales de carácter temporal, orientando la Formación Profesional 
Integral, de acuerdo con la programación definida por el Centro de Gestión Administrativa para 
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y 
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formación Titulada y/o 
Formación Complementaria y/o acompañamiento en Etapa Productiva de la red de 
conocimientoGestión Administrativa y Financiera en las áreas temáticas: Bibliotecas, Gestión 
Administrativa, Gestión Documental y Talento Humano. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la formación presencial de 
aprendices en el área específica del 
respectivo programa de formación, 
en las fases o Competencias 
establecidas y programadas, y de 
acuerdo con las disposiciones 
normativas expedidas por la 
autoridad local o nacional en materia 
sanitaria, la formación será orientada 
a través de medios tecnológicos 
mediante la modalidad de trabajo en 
casa. 

Acompañamiento en Etapa 
Productiva de las fichas: 

1833439, 1833474, 
1834273, 1834375, 
1966427, 1966836, 
2057293, 2057714, 
2065202, 2067177, 
2141244, 2144607, 
2144928, 2144936, 
2163146, 2183278, 
2220233, 2235021, 
2236915, 2238184, 
2254775, 2305063, 
2308307, 2341080, 
2341086, 2341093, 
2341358, 2341361, 
2395883, 2471429, 

2503176 

Reunión virtual 
fichas: 2341358 - 

2471429 
Reunión Virtual 

Evaluación Etapa 
Productiva 

Aprendices ficha 
2308307 TGA: 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Yeimy Yamile 

Ortega Castillo, 
Karen Andrea 
Canté Mojica, 
Yenni Paola 
Leguizamón 

Saavedra, Mario 
Andrés Michaels 

Saavedra, 
Hasbleidy Dayan 
González Mariño, 
Yenny Alexandra 

Vargas Tique, 
Sebastián David 
Buitrago Morera, 
María Angélica 

Romero, Yennifer 
Millán Sierra, María 

Paula Camacho 
López, Darwin 

Arley López Castro, 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Kimberly Dallan 

Contreras Guavita, 
Paola Palacios 

Castro, Santiago 
Castro Galeano. 
Aprendices ficha 
2503176: Karen 
Andrea Canté 
Mojica, Julieth 
Lorena Cruz 

Hernández, Juan 
Sebastián Molano 
Díaz. Aprendices 
Ficha 2141224: 
Natalia Álvarez 
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Castañeda. 
Aprendices ficha 
2341358: Luisa 

Fernanda Martínez, 
Yennifer Céspedes 
Rangel, Mauricio 
Javier Navarro 
Madrid, Weidy 

Lorena Hernández 
Urán. Aprendices 

ficha 2471429: 
Danna Catalina 
Pachón Linares, 
Estiven Arturo 
Tovar Galeano    

2 Aplicar durante el periodo de 
duración del contrato, al proceso de 
certificación de competencias según 
normas de competencias que aplica 
a la función Instructor, así como a los 
procesos, que el SENA adelante 
para certificar habilidades 
pedagógicas. 

En este periodo no se 
ejecutó esta obligación 

N/A 

3 Cumplimiento oportuno con las 
entregas de los distintos formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso administrativo; así como el 
cargue de evidencias, juicios 
evaluativos y demás requerimientos 
en las diferentes plataformas 
dispuestas por la entidad. 

Realización de 
documentos del proceso 
de acompañamiento de 

etapa productiva que serán 
cargados al Drive 

asignado. 

 
 

Documentos que 
soportan el proceso 

4 Orientar, apoyar, acompañar y 
asesorar en forma permanente e 
integral a los aprendices en el 
proceso de formación, incluyendo la 
formulación y seguimiento de los 
planes de mejoramiento que le sean 
asignados. 

Acompañamiento en Etapa 
Productiva de las fichas: 

1833439, 1833474, 
1834273, 1834375, 
1966427, 1966836, 
2057293, 2057714, 
2065202, 2067177, 
2141244, 2144607, 
2144928, 2144936, 
2163146, 2183278, 
2220233, 2235021, 
2236915, 2238184, 
2254775, 2305063, 
2308307, 2341080, 
2341086, 2341093, 
2341358, 2341361, 
2395883, 2471429, 

2503176 

Reunión Virtual 
Evaluación Etapa 

Productiva 
Aprendices ficha 
2308307 TGA: 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Yeimy Yamile 

Ortega Castillo, 
Karen Andrea 
Canté Mojica, 
Yenni Paola 
Leguizamón 

Saavedra, Mario 
Andrés Michaels 

Saavedra, 
Hasbleidy Dayan 
González Mariño, 
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Yenny Alexandra 
Vargas Tique, 

Sebastián David 
Buitrago Morera, 
María Angélica 

Romero, Yennifer 
Millán Sierra, María 

Paula Camacho 
López, Darwin 

Arley López Castro, 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Kimberly Dallan 

Contreras Guavita, 
Paola Palacios 

Castro, Santiago 
Castro Galeano. 
Aprendices ficha 
2503176: Karen 
Andrea Canté 
Mojica, Julieth 
Lorena Cruz 

Hernández, Juan 
Sebastián Molano 
Díaz. Aprendices 
Ficha 2141224: 
Natalia Álvarez 

5 Participar en las diferentes 
actividades programadas por el 
Centro de Formación, encaminadas 
al fortalecimiento del proceso de la 
Formación Profesional Integral. 

Reunión Capacitación 
Etapa Productiva 

Reunión Virtual 
Evaluación Etapa 

Productiva 
Aprendices ficha 
2308307 TGA: 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Yeimy Yamile 

Ortega Castillo, 
Karen Andrea 
Canté Mojica, 
Yenni Paola 
Leguizamón 

Saavedra, Mario 
Andrés Michaels 

Saavedra, 
Hasbleidy Dayan 
González Mariño, 
Yenny Alexandra 

Vargas Tique, 
Sebastián David 
Buitrago Morera, 
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María Angélica 
Romero, Yennifer 

Millán Sierra, María 
Paula Camacho 
López, Darwin 

Arley López Castro, 
Evelin Dayana 

Caicedo Márquez, 
Kimberly Dallan 

Contreras Guavita, 
Paola Palacios 

Castro, Santiago 
Castro Galeano. 
Aprendices ficha 
2503176: Karen 
Andrea Canté 
Mojica, Julieth 
Lorena Cruz 

Hernández, Juan 
Sebastián Molano 
Díaz. Aprendices 
Ficha 2141224: 
Natalia Álvarez 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y  
las planillas No. 66471619 expedida por “Mi Planilla Compensar ” correspondiente al mes de febrero 
del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO  
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (6) folios 
 
Cordialmente,  
 
Firma 
Claudia Carolina Zamudio Roa 
Contratista 
C.C. No. 52.853.725 de Bogotá 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Roberto Martinez Castro 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4499658 de 2023 
Coordinador académico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DE EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN – JORNADA MADRUGADA – ETAPA PRODUCTIVA 
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RE: SOLICITUD URGENTE - ETAPA PRODUCTIVA

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Mar 14/03/2023 12:08

Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>;Yemag Hernando Morales Obando
<yhmoraleso@sena.edu.co>;pico76304@gmail.com <pico76304@gmail.com>
Buenas tardes para todos,

Reciban un cordial saludo,

Respondiendo al correo, se habla con la aprendiza María Jose Pico, quien informa que ya se comunicó con el instructor Yemag y ya tienen una
visita con él para el acompañamiento de la etapa productiva.

Agradeciendo la atención, les deseo un feliz y grato día.

Cordialmente,

Claudia Carolina Zamudio Roa
Instructora Acompañamiento etapa productiva
Sena Centro de Gestión Administrativa

De: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 13 de marzo de 2023 19:33
Para: Yemag Hernando Morales Obando <yhmoraleso@sena.edu.co>
Cc: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Asunto: RV: SOLICITUD URGENTE - ETAPA PRODUCTIVA
 
1-9404,
Bogotá D.C, 13 de marzo de 2023
 
 
Buenos tardes, respetado Instructor Yemag
 
Deseando su bienestar, el de su familia
 
Dando alcance al mensaje que antecede, de manera atenta lo remito para su conocimiento. 
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Nota, enviar copia de la gestión realizada.
 
Gracias, quedo atento ante cualquier novedad.
 
 
De: etaproductivacga <etaproductivacga@sena.edu.co>
Enviado el: viernes, 10 de marzo de 2023 14:54
Asunto: RV: SOLICITUD URGENTE - ETAPA PRODUCTIVA
 
 

De: Estefania Sandoval Cruz <esandovalc@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 10 de marzo de 2023 14:46
Para: Maria Pico <pico76304@gmail.com>; Contrato Aprendizaje CGA <caprendizajecga@sena.edu.co>; etaproductivacga
<etaproductivacga@sena.edu.co>; cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>; Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>
Asunto: RE: SOLICITUD URGENTE - ETAPA PRODUCTIVA
 
Cordial saludo,
 
Traslado su solicitud al área de etapa productiva para atenderle. 
https://elblogcga.blogspot.com/p/etapa-productiva-2021.html

SENA - Centro de Gestión Administrativa
el blog cga, el blog del centro de gestión administrativa, cga sena, cga, centro de gestión administrativa, sena

elblogcga.blogspot.com

 

De: Maria Pico <pico76304@gmail.com>
Enviado: viernes, 10 de marzo de 2023 11:15
Para: Contrato Aprendizaje CGA <caprendizajecga@sena.edu.co>; Estefania Sandoval Cruz <esandovalc@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD URGENTE - ETAPA PRODUCTIVA
 
Buenas dias, 
 
Me presento mi nombre es Maria Jose Pico Varon con Cedula de Ciudadania 1.032.937.148 del Tecnico Pre -  Selección en Talento Humano Mediado con
Herramientas Tics de la ficha 2453196, he presentado bastante problemas en mi etapa productiva ya que nos asignaron un nuevo instructor desde
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mediados de enero, el señor Yemag Hernando Morales Obando, pero a la fecha no me es posible comunicarme con él, he enviado correos, lo he
contactado vía telefónica, pero no atiende a mis llamadas ni correos. El motivo de mi correo es de suma urgencia ya que no he tenido mi primera visita y
mi etapa productiva termina el 10 de abril, espero recibir una respuesta pronto. 
 
Quedo atenta a su respuesta. Muchas gracias. 

Estefania Sandoval Cruz
Centro De Gestión Administrativa - Contratista

esandovalc@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Avenida Caracas # 13-80

 

Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02
jalbarracinv@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:16059
Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá
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RE: Gestión de tiempos de las horas programadas en Sofia Plus del 1 de marzo de 2022 al 31 de Marzo de 2023.

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Mar 14/03/2023 12:37

Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (14 KB)
Informe_Apoyo_Formacion marzo 2023 parcial CCZR.pdf;

Buenas tardes estimado jefe Jorge,

Recibe un cordial saludo.

La presente es para enviarte las horas de sofia plus teniendo en cuenta tu solicitud.

Quedo atenta a cualquier comunicación.

Deseándote un muy feliz día.

Cordialmente,

Claudia Carolina Zamudio Roa 
Instructora de Acompañamiento Etapa Productiva 
Sena Centro de Gestión Administrativa 

De: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 13 de marzo de 2023 9:56
Para: Abdel Hernando Fajardo Ramos <afajardor@sena.edu.co>; Ana Mercedes Thyme De Oro <athymeo@sena.edu.co>; Carlos Alberto García Rozo
<cgrozo@sena.edu.co>; Carlos Sanchez Sotomayor <casanchezs@sena.edu.co>; Carolina Pinzón Romero <cpinzonr@sena.edu.co>; Claudia Carolina
Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>; Daisy Yaneth Ropero Montañez <dropero@sena.edu.co>; Diana Patricia Tobon Maldonado
<dptobonm@sena.edu.co>; Diego Alejandro Perez Sanchez <dperezs@sena.edu.co>; Eliana Chaves Aguilera <echavesa@sena.edu.co>; Grace Kelly Cuervo
Rojas <gcuervor@sena.edu.co>; Jeniffer Tatiana Vasquez Cruz <jtvasquez@sena.edu.co>; José Antonio Salgado Canchón <jsalgadoc@sena.edu.co>; Juan
Bernardo Zuñiga Lopez <jbzuniga@sena.edu.co>; Lucely Posada Castaño <posadac@sena.edu.co>; Luz Magaly Ballen Sanchez <lmballen@sena.edu.co>;
Oscar Javier Arevalo Gallo <ojarevalo@sena.edu.co>; Rosa Elena Gomez Hurtado <regomezh@sena.edu.co>; hseq.montoya01
<hseq.montoya01@gmail.com>; Wilson Ernesto Torres Ramírez <wetorres@sena.edu.co>; Yemag Hernando Morales Obando
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<yhmoraleso@sena.edu.co>; Liliana Pentalfa Guerrero <lpguerrero@sena.edu.co>; Iván Ferney Ladino Torres <ifladino@sena.edu.co>; Giovanny Robledo
Villanueva <grobledo@sena.edu.co>; Arcesio Tovar <atovar@sena.edu.co>
Cc: cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>; Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>
Asunto: Gestión de tiempos de las horas programadas en Sofia Plus del 1 de marzo de 2022 al 31 de Marzo de 2023.
 
11-9404

Bogotá D.C., 13 de marzo de 2023
 
Cordial saludo apreciados Instructores,

Deseando su bienestar y el de las familias.

De manera atenta, pido su colaboración de enviarme la Gestión de tiempos de las horas programadas en Sofia Plus del 1 de marzo de 2022 al
31 de marzo de 2023.
 

Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02
jalbarracinv@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:16059
Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá

Claudia Carolina Zamudio Roa
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
czamudio@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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RE: Reunión Prioritaria

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Mié 15/03/2023 15:07

Para: Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>;Jorge Diego Albarracin Vargas
<jalbarracinv@sena.edu.co>;catalinalinares449@gmail.com <catalinalinares449@gmail.com>
Buenas tardes para todos,

Muy amablemente me dirijo a ustedes informando  que ya se hizo contacto con la empresa con el fin de iniciar el seguimiento pertinente y el
acompañamiento efectivo para la solución del caso.

Se hablo con la aprendiza Danna Catalina Pachón Linares y se agendó visita presencial el día miercoles 22 de marzo del presente año a las 11 de
la mañana en las instalaciones de la empresa en la siguiente dirección: TERPEL, Ak 68 #33, Bogotá.

Agradezco su atención y estaré comunicando la gestión y solución tan pronto sea posible.

Cordialmente 

Claudia Carolina Zamudio Roa
Instructora Acompañamiento etapa productiva
Sena Centro de Gestión Administrativa

De: Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 15 de marzo de 2023 8:35
Para: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Cc: catalinalinares449@gmail.com <catalinalinares449@gmail.com>; Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>; etaproductivacga
<etaproductivacga@sena.edu.co>
Asunto: Reunión Prioritaria
 

11-9404,

Bogotá D.C, 15 de marzo de 2023
 
Cordial saludo apreciada instructora Claudia,
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De manera atenta agradezco por favor concretar una reunión de forma prioritaria entre las partes con el fin de validar las novedades que nos
expone la aprendiz

Nombre: Danna Catalina Pachón Linares
Documento: 1014737040
Ficha: 2471429
Especialidad: Tecnólogo en Gestión Administrativa
Ficha: 3214850167-3102707863
Empresa: MASSER S.A.S.
Datos de la empresa:
Jefe de Gestión del Talento Humano
Iván Morales: 3108598794

Quedo atento a cualquier duda e inquietud, agradeciendo su acostumbrado apoyo,

Cordialmente, 

Jhon Lewis Córdoba Cuesta 
Centro de Gestión Administrativa 
Seguimiento Etapa Productiva 
jlcordoba@sena.edu.co 
PBX:5461500 Ext: 
Avenida Carracas No 13-88, Bogotá 

         
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

Jhon Lewis Córdoba Cuesta
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
jlcordoba@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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Claudia Carolina Zamudio Roa
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
czamudio@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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RE: Solicitud ampliación plazo etapa productiva

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Jue 16/03/2023 11:02

Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>;dayusar1994@gmail.com <dayusar1994@gmail.com>
CC: coordinaciongth <coordinaciongth@sena.edu.co>;Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>
Buenos días para todos,

Muy amablemente me dirijo a ustedes informando  que a la aprendiza Dayana Useche, se le comunico el paso a paso y los documentos finales para realizar el tramite de cierre de su etapa productiva.  Se está en la espera
de confirmar la segunda reunión con el jefe inmediato para culminar de la mejor manera la formación y el acompañamiento del proceso.  

Agradezco su atención y estaré comunicando la gestión y solución tan pronto sea posible.

Cordialmente 

Claudia Carolina Zamudio Roa
Instructora Acompañamiento etapa productiva
Sena Centro de Gestión Administrativa

De: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 16 de marzo de 2023 10:32
Para: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>; dayusar1994@gmail.com <dayusar1994@gmail.com>
Cc: coordinaciongth <coordinaciongth@sena.edu.co>; Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud ampliación plazo etapa productiva
 
11-9404,
Bogotá D.C, 16 de marzo de 2023
 
 
Buenos Días, respetada Instructora Claudia
Deseando su bienestar, el de su familia
 
Dando alcance al mensaje que antecede, de manera atenta lo remito para su conocimiento. Proyectar de manera prioritaria una respuesta con el fin de solucionar su novedad
 
Nota, enviar copia de la gestión realizada.
 
Gracias, quedo atento ante cualquier novedad.
 
 
De: Dayana Useche <dayusar1994@gmail.com>
Enviado el: jueves, 16 de marzo de 2023 10:27
Para: Daniela Paola Cortez Cataño <dpcortez@sena.edu.co>
CC: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>; coordinaciongth <coordinaciongth@sena.edu.co>; Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud ampliación plazo etapa productiva
 
Buenos días 
 
Sra. Daniela, solicito su colaboración como se puede evidenciar en el historial de los correos e tratado por todos los medios de comunicarme con la Instructora que me asignaron pero no responde mis correos ni los del instructor Jorge
Albarracin, por lo que a la fecha no e podido finalizar mi etapa productiva para la cual tenía tiempo de certificarme hasta el mes de Enero del presente año, agradezco me ayuden informándomen que debo hacer porque en la empresa
donde me encuentro vinculada me solicitan de manera urgente la finalización de dicha etapa productiva.
 
 
Cordialmente
 
 
Dayana Useche 
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Cel. 310 5877816
 
Enviado desde mi iPhone

El 8/03/2023, a la(s) 8:16 p.m., Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co> escribió:

11-9404,
Bogotá D.C, 08 de marzo de 2023
 
 
Buenos tardes, respetada Instructora
 
Deseando su bienestar, el de su familia
 
Dando alcance al mensaje que antecede, de manera atenta lo remito para su conocimiento. 
 
Nota, enviar copia de la gestión realizada.
 
Gracias, quedo atento ante cualquier novedad.
 
De: Dayana Useche <dayusar1994@gmail.com>
Enviado el: martes, 7 de marzo de 2023 13:13
Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
CC: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>; cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud ampliación plazo etapa productiva
 
Buenas tardes 
 
 
Instructora Claudia y/o Instructor Jorge, por favor solicito su ayuda informándome que debo hacer para programar la última visita y entregar las bitácoras que hacen falta por revisión y firma, desde el pasado mes de Enero
de 2023 estoy tratando de certificarme cómo consta en los correos que anteceden pero no me ha sido posible.
 
 
Quedó atenta a su respuesta 
 
 
 
Cordialmente 
 
 
Dayana Useche A.
Cel. 310 5877816 

Enviado desde mi iPhone

El 1/03/2023, a la(s) 6:44 p.m., Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co> escribió:

11-9404,
Bogotá D.C, 01 de marzo de 2023
 
 
Buenas tardes, respetada Instructora claudia
 
Deseando su bienestar, el de su familia
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Dando alcance al mensaje que antecede, de manera atenta lo remito para su conocimiento. Realizar el seguimiento a la aprendiz con el fin de solucionar su novedad.
 
Nota, enviar copia de la gestión realizada.
 
Gracias, quedo atento ante cualquier novedad.
 
 
 
 

FICHA FICHA PROGRAMA DE FORMACIÓN JORNADA INSTRUCTOR CORREO SENA INICIO ETAPA P

1833474 TECNÓLOGO EN GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO NOCTURNA CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA czamudio@sena.edu.co 21/12/2020
 
 
 
De: Daniela Paola Cortez Cataño <dpcortez@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 28 de febrero de 2023 19:34
Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
CC: Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud ampliación plazo etapa productiva
 
Buena noche respetado Jorge,
 
Teniendo en cuenta el correo que antecede, amablemente solicito de su colaboración indicando el seguimiento de la aprendiza relacionada.
 
Lo anterior para validar si requiere de un posible Comité de Evaluación y Seguimiento.
 
 
Muchas gracias, quedo atenta.
 

Daniela Paola Cortez Cataño
Centro de Gestión Administrativa -

Apoyo Administrativo GTH

dpcortez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:16019

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá

 
Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no necesariamente representan la opinión oficial del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA o de sus autoridades. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o cualquier anexo a este, razón por la cual
el SENA no se hace responsable de los daños causados por cualquier virus transmitido en este correo electrónico. La información contenida en este mensaje y en los archivos adjuntos es confidencial y reservada, conforme a lo previsto en la Constitución y en las políticas del SENA, y está dirigida
exclusivamente a su destinatario, sin la intención de que sea revelada o divulgada a otras personas. El acceso al contenido de esta comunicación por cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por el SENA y será sancionado de acuerdo con las normas legales aplicables. Quien
ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, antes de que llegue a su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Igualmente, incurrirán sanciones penales para quien, en provecho propio o ajeno o con perjuicio de otro,
divulgue o emplee la información contenida en esta comunicación. En particular, las personas que reciban este mensaje están obligadas a asegurar y mantener la confidencialidad de la información contenida en el mismo y en general a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y demás
previstos en la Ley. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta al SENA a la dirección de correo electrónico que se lo envió y borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. 
 
 
 
 
 
 

De: Dayana Useche <dayusar1994@gmail.com>
Enviado: lunes, 27 de febrero de 2023 7:56
Para: Daniela Paola Cortez Cataño <dpcortez@sena.edu.co>; coordinaciongth <coordinaciongth@sena.edu.co>; Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud ampliación plazo etapa productiva
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[Algunas personas que recibieron este mensaje no suelen recibir correo electrónico de dayusar1994@gmail.com. Descubra por qué esto es importante en https://aka.ms/LearnAboutSenderIdentification ]

Buenos días

Mi nombre es Dayana Useche Ariza identificada con C.C. 1.031.151.099 ficha No 1833474 me dirijo a ustedes con el fin de solicitar su ayuda ampliándome el plazo para poder culminar mi etapa productiva, ya
que el plazo que me habían dado para certificarme era hasta el pasado mes de enero de 2023.

A la fecha no he podido culminar mi proceso ya que me realizaron cambio de instructor y no he obtenido respuesta por parte de la instructora asignada Claudia Zamudio.

Cordialmente

Dayana Useche A.
Cel. 310 5877816

Enviado desde mi iPhone

Daniela Paola Cortez Cataño
Centro De Gestión Administrativa - Contratista

dpcortez@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Avenida Carracas No 13-88

 

Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02

jalbarracinv@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:16059

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá

 

Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02

jalbarracinv@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:16059

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá
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Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02
jalbarracinv@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:16059
Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá

Claudia Carolina Zamudio Roa
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
czamudio@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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Re: Buenos días para todos,

Comités SENA Centro de Gestión Administrativa Bogotá <comitesaga@misena.edu.co>
Vie 17/03/2023 20:38

Para: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
CC: Maria Fernanda Cifuentes Trujillo <mfcifuentes@senaedu.edu.co>;Yina Ximena Peréz Ortega <yperezo@sena.edu.co>;Jorge Diego Albarracin
Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>;Claudia Pilar Poveda Cortes <cpoveda@sena.edu.co>;Jhon Lewis Córdoba Cuesta
<jlcordoba@sena.edu.co>;cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>

Cordial saludo, 

Confirmó recibido.

Cordialmente, 

Logo SENA

Yina Ximena Pérez Ortega
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
yperezo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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El vie, 17 mar 2023 a las 17:54, Claudia Carolina Zamudio Roa (<czamudio@sena.edu.co>) escribió:
Buenas tardes para todos,

Reciban un cordial saludo,

Por medio de la presente, envío el acta de la reunión realizada de la aprendiza Michelle Carolina Torres Girón del Programa Tecnología en
Gestión Administrativa, Ficha 2471429 Jornada Diurna, firmada por la empresaria Johana Castelblanco de la empresa Grupo CBC SAS, la
aprendiza y la instructora de acompañamiento en etapa prodcuctiva, con el fin de que sirva de soporte para la realización del
comite extraordinario que se requiere para darle solución al caso, de acuerdo a la solicitud directa de la coordinadora misional la doctora
Nury Maldonado.
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Agradezco me puedan comunicar la posible fecha  del comité y continuar con el acompañamiento y trazabilidad en el proceso de la
aprendiz en su etapa productiva.

De antemano gracias por su atención y quedo atenta a su comunicación.

Deseándoles un muy feliz día.  

Cordial saludo,

Claudia Carolina Zamudio Roa 
Instructora de Acompañamiento Etapa Productiva 
Sena Centro de Gestión Administrativa 

De: Comités SENA Centro de Gestión Administrativa Bogotá <comitesaga@misena.edu.co>
Enviado: jueves, 16 de marzo de 2023 12:26
Para: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Cc: Maria Fernanda Cifuentes Trujillo <mfcifuentes@senaedu.edu.co>; Yina Ximena Peréz Ortega <yperezo@sena.edu.co>; Jorge Diego Albarracin
Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>; Claudia Pilar Poveda Cortes <cpoveda@sena.edu.co>; Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>;
cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>
Asunto: Re: Buenos días para todos,
 
Cordial saludo respetada Instructora, 

De manera atenta, informo que verificando los casos enviados por el área de Etapa Productiva, la Coordinación Académica no cuenta
con el caso de la aprendiz para ser citada a comité.

Cordialmente, 

Logo SENA Yina Ximena Pérez Ortega
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
yperezo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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Redes

El jue, 16 mar 2023 a las 11:44, Claudia Carolina Zamudio Roa (<czamudio@sena.edu.co>) escribió:
Reciban un cordial saludo.

Muy amablemente me dirijo a ustedes solicitando información acerca del comité extraordinario de la aprendiza Michelle Carolina Torres
Girón del Programa Tecnología en Gestión Administrativa, Ficha 2471429 Jornada Diurna.

Agradezco me puedan comunicar la posible fecha  del comité y continuar con el acompañamiento y trazabilidad en el proceso de la
aprendiz en su etapa productiva.

De antemano gracias por su atención y quedo atenta a su comunicación.

Deseándoles un muy feliz día.  

Cordial saludo,

Claudia Carolina Zamudio Roa 
Instructora de Acompañamiento Etapa Productiva 
Sena Centro de Gestión Administrativa 

Logo SENA

Claudia Carolina Zamudio Roa
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
czamudio@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-88
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Declinación de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnológicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de
Aprendizaje – SENA de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de formación titulada, las opiniones que contenga este mensaje son
exclusivas de su autor y no representan la opinión del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor deberá verificar posibles virus
informáticos que tenga el correo o cualquier anexo, razón por la cual el SENA no es responsable de los daños causados por cualquier virus transmitido en
este correo electrónico.

Los contenidos, textos, imágenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen de ninguna
manera a la institución. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de
carácter político, sexual o religioso, con fines de lucro, con propósitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de
la Ley.
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Declinación de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnológicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de
Aprendizaje – SENA de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de formación titulada, las opiniones que contenga este mensaje son
exclusivas de su autor y no representan la opinión del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor deberá verificar posibles virus
informáticos que tenga el correo o cualquier anexo, razón por la cual el SENA no es responsable de los daños causados por cualquier virus transmitido en este
correo electrónico.

Los contenidos, textos, imágenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen de ninguna
manera a la institución. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de
carácter político, sexual o religioso, con fines de lucro, con propósitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de la
Ley.
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RE: VISITA DE SEGUIMIENTO PARA RESOLVER NOVEDADES DE MANERA PRONTA

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Vie 10/03/2023 10:16

Para: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>

Buenos dias estimado jefe Jorge, 

Muy amablemente me dirijo a ti informando  que ya se hizo contacto con la empresa Ritchi S.A.S,  con el fin de iniciar el seguimiento pertinente y el
acompañamiento efectivo para la solución del caso.

Se habló con la empresaria Yeimy Trujillo y se agendó visita presencial  a solicitud de la señora el día lunes 13 de marzo del presente año a las 11 de la mañana.

Agradezco tu atención y estaré comunicando la gestión  y solución tan pronto sea posible.

Deseándote un muy feliz día.

Cordialmente,

Claudia Carolina Zamudio Roa
Instructora de Acompañamiento Etapa Productiva
Sena Centro de Gestión Administrativa

De: Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 9 de marzo de 2023 20:33
Para: Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Asunto: RV: VISITA DE SEGUIMIENTO PARA RESOLVER NOVEDADES DE MANERA PRONTA
 
Buenos tardes, respetada Instructora Claudia
 
Deseando su bienestar, el de su familia
 
Dando alcance al mensaje que antecede, de manera atenta lo remito para su conocimiento. 
 
Nota, enviar copia de la gestión realizada.
 
Gracias, quedo atento ante cualquier novedad.
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Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electrónicos de juamfc1946@hotmail.es. Por qué esto es importante

De: Juan Sebastian Molano Diaz <juamfc1946@hotmail.es>
Enviado el: miércoles, 8 de marzo de 2023 21:46
Para: claudiaczamudio <claudiaczamudio@gmail.com>; jbzl.828@gmail.com; auroratapiero@misena.edu.co; Contrato Aprendizaje CGA
<caprendizajecga@sena.edu.co>; Juliana Herrera Poveda <juherrerap@sena.edu.co>; Jorge Diego Albarracin Vargas <jalbarracinv@sena.edu.co>;
atapiero@sena.edu.co
CC: cmisionalcga <cmisionalcga@sena.edu.co>; gestionhumana@ritchi.com.co
Asunto: Re: VISITA DE SEGUIMIENTO PARA RESOLVER NOVEDADES DE MANERA PRONTA
 

Buenas noches mi nombre es Juan Sebastian Molano Díaz, aprendiz sena del programa Técnico en Recursos Humanos ficha 2503176.
 
Actualmente me encuentro realizando mis prácticas desde el 21 de diciembre de 2022.
 
El motivo del presente correo es para solicitar de ante mano y de manera pronta, nuevamente la visita de seguimiento que he solicitado con
anterioridad y en varias ocasiones y no ha sido posible agendar.
 
Para poder resolver las novedades que se han presentado en el transcurso de mi etapa productiva.
 
En ocasiones anteriores me he comunicado via correo con el Instructor Jorge Diego Albarracín, quien me remitió con el Instructor Juan Zuñiga con el cual
tuve contacto pero me indico que las visitas de seguimiento las estaban realizando en este momento con prioridad a los aprendices que estaban
finalizando su etapa productiva.
 
Luego de esto recibo un correo con indicaciones de una nueva instructora asignada a mi ficha llamada Claudia Zamudio, a la cual le hice envío de un
correo electrónico indicándole la solicitud para la visita de seguimiento, pero desde la fecha no he recibido respuesta.
 
Mi jefe inmediata tambien solicita de manera pronta que esta visita sea realizada.
 
Agradezco su atención prestada y espero su pronta respuesta.
 
Juan Sebastian Molano Díaz
Aprendiz Sena
Teléfono: 3174178734
 
El 15/02/2023 1:31 p. m., Juan Sebastian Molano Diaz <juamfc1946@hotmail.es> escribió:

Buenas tardes Instructora mi nombre es Juan Sebastian Molano Díaz con C.C 1030646387
Aprendiz en Tecnico en Recursos Humanos ficha 2503176 jornada madrugada.
 
Solicito de ante mano visita de seguimiento para resolver dudas y novedades que se han presentado en el transcurso de mi etapa productiva que
inicio el 21 de diciembre de 2022.

mailto:juamfc1946@hotmail.es
https://aka.ms/LearnAboutSenderIdentification
mailto:juamfc1946@hotmail.es


22/3/23, 19:35 Correo: Claudia Carolina Zamudio Roa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/deeplink?cc=eyJhY2Nlc3NfdG9rZW4iOnsibmJmIjp7ImVzc2VudGlhbCI6dHJ1ZSwidmFsdWUiOiIxNjY5Mjc5MTE2In0sInhtc19jYyI6eyJ2YWx1ZXMiOlsiQ1AxIl19LCJ4bXNfc… 3/3

 
Mi jefe inmediata tambien solicita que se realice la visita.
 
Cordial saludo y quedo atento a su pronta respuesta.
 
Juan Sebastian Molano Díaz
Aprendiz Sena
Tel: 3174178734
 
 

 

Jorge Diego Albarracin Vargas
Centro de Gestión Administrativa - Profesional G02
jalbarracinv@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:16059
Avenida Caracas No. 13-88, Bogotá
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Primera Reunión Ficha 2471429 TGA Jornada Diurna

Claudia Carolina Zamudio Roa <czamudio@sena.edu.co>
Mié 15/03/2023 14:16

Para: claudiaczamudio <claudiaczamudio@gmail.com>

Apreciados (as) Aprendices,

Reciban un cordial saludo,

Para mi es motivo de felicidad poder estar acompañándolos en este proceso tan significativo dentro de su vida personal, profesional y
laboral. Po ello, es de vital importancia darles la bienvenida a este nuevo año y a este nuevo proceso en su etapa productiva. Por tanto, los
invito a nuestra primera reunión virtual que se llevará a cabo el día 16 de marzo de 2023 por la plataforma Teams a las 8 de la noche, con
el fin de conocernos y dar un primer paso para realizar el trámite normativo a esta etapa tan importante para ustedes y para nosotros
como institución de formación para el trabajo.

El link para podernos conectar es el siguiente: 

Nuevamente bienvenidos y cualquier novedad o inquietud con gusto estaré a su disposición en el correo: czamudio@sena.edu.co o a mi
celular 304 6038524

Cordialmente

Claudia Carolina Zamudio Roa

Instructora de Acompañamiento Etapa Productiva

Sena Centro de Gestión Administrativa
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Reunión de Microsoft Teams
Únete a través de tu computadora, aplicación celular o dispositivo de sala
Haz clic aquí para unirte a la reunión

ID de reunión: 239 764 032 478
Código de acceso: Dvy95D
Descargar Teams | Unirse en la web

Unirse con un dispositivo de videoconferencia
455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co
Id. de conferencia VTC: 116 385 803 4
Instrucciones alternativas de VTC

O llame (solo audio)
+57 6013299789,,32687292#   Colombia, Bogotá

Id. de conferencia de teléfono: 326 872 92#
Buscar un número local | Restablecer PIN

Infórmese | Opciones de reunión

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTc5MTY4YzgtOGI3Zi00ZTllLWFhNTQtYzM3YWJiYTQwNjdi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2297f387af-67ab-46bc-a335-3c8527222ffc%22%7d
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/microsoft-teams/join-a-meeting
https://dialin.plcm.vc/teams/?key=455304799&conf=1163858034&domain=videocomunicaciones.sena.edu.co&ip=186.113.7.9
tel:+576013299789,,32687292#
https://dialin.teams.microsoft.com/30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71?id=32687292
https://dialin.teams.microsoft.com/usp/pstnconferencing
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
https://teams.microsoft.com/meetingOptions/?organizerId=97f387af-67ab-46bc-a335-3c8527222ffc&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&threadId=19_meeting_MTc5MTY4YzgtOGI3Zi00ZTllLWFhNTQtYzM3YWJiYTQwNjdi@thread.v2&messageId=0&language=es-MX

