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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — SNR 

ESTUDIOS PREVIOS 

METO: PRESTAR SERVICIOS DE VIGILANCIA, SEGUIMIENTO, CONTROL JUDICIAL Y REPORTE DE 
INFORMACIÓN DE FORMA AUTOMATIZADA Y FISICA, DE LAS NOVEDADES QUE SE PRESENTEN DE LOS 
PROCESOS VIGENTES QUE CURSAN EN LOS DIFERENTES DESPACHOS JUDICIALES Y DE AQUELLOS 
QUE SE GENEREN DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, QUE CORRESPONDEN A AQUELLOS 
QUE SE ADELANTE EN CONTRA O A FAVOR DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y 
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA CARRERA NOTARIAL Y REGISTRAL, A NIVEL NACIONAL. 

OFICINA ASESORA JURÍDICA 

BOGOTÁ D.C, FEBRERO DE 2023 
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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — 
SNR 

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, 
técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita 
al Ministerio de Justicia y del Derecho. 

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendrá como objetivo la 
orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los 
Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos, la organización, administración, 
sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, con 
el fin de garantizar la guarda de la fe pública, la seguridad jurídica y administración del 
servicio público registra! inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la 
ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN  

2.1. COMPETENCIA 

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 2160 de 
2021, Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en 
cuenta que al celebrar los contratos y con la ejecución de los mismos, se busca el 
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios 
públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran 
con ella en la consecución de dichos fines. 

De acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los procesos de selección 
que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestación del 
servicio público de registro y la guarda de la fe pública. 

Conforme a los numerales 5°, 6°, 7°  y 13° del artículo 14 del Decreto 2723 de 2014, las 
cuales establecen las funciones y competencias asignadas a la Oficina Asesora Jurídica de 
la Superintendencia y que consagran en su literalidad: 

"(..9 
5. Representar judicialmente a la Superintendencia de Notariado y Registro de 
acuerdo a los poderes que le sean otorgados para el efecto. 

6. Atender los procesos judiciales y extrajudiciales y administrativos en que la 
Superintendencia sea parte o tenga interés y efectuar su seguimiento. 

7. Atender y resolver las acciones de tutela, de grupo, cumplimiento y populares y 
demás acciones constitucionales en las que se haga parte o tenga interés la 
Superintendencia (...) 
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13. Ejercer la Secretaría Técnica del Comité de Conciliación y Defensa Judicial, así 
como del Comité Jurídico de la Entidad y del Consejo Superior de la Carrera Notarial." 

Corolario de lo anterior, el artículo 81 del Decreto 2148 de 1983, compilado en el artículo 
2.2.6.1.5.4.2 del Decreto 1069 de 2015, en armonía con el artículo 06 del Acuerdo 01 de 
2020 del Consejo Superior de Carrera Notarial, señalan que el Jefe de la Oficina Asesora 
Jurídica de la Superintendencia de Notariado y Registro ejercerá la Secretaría Técnica del 
Consejo Superior de Carrera Notarial; así mismo, la Resolución 1918 del 24 de febrero de 
2020, en el artículo primero, especificó las funciones específicas delegadas de las cuales 
entre otras se encuentra: 

"7. Remitir a los miembros del Consejo Superior de la Carrera Notarial un informe 
mensual sobre los asuntos judiciales en los que sea parte el CSCN, para que a 
petición de alguno de los miembros o por parte de la Secretaría Técnica se sometan 
a consideración del Consejo en sesión" 

2.2. NECESIDAD ESPECIFICA 

Teniendo en cuenta que a la fecha se reportan aproximadamente novecientos noventa y 
cinco (995) procesos judiciales de diversa índole en los cuales la Superintendencia de 
Notariado y Registro y/o el Consejo superior de Carrera Notarial y Registral actúa como 
parte y para los cuales con el fin de ejercer un correcto y eficiente ejercicio de la Defensa 
Judicial de la Entidad se requiere realizar actividades de seguimiento, vigilancia y control a 
las diferentes actuaciones procesales que se presentan en el desarrollo de los mismos, 
actividades entre las que se incluye seguimiento a notificaciones por estados, fijaciones en 
lista o traslados, publicación de emplazamientos y edictos, levantamiento de información de 
forma directa en los diferentes despachos judiciales, conocer de primera mano el contenido 
de la parte resolutiva de las providencias (autos interlocutorios y sentencias) proferidas por 
los funcionarios judiciales, entre otras aplicables al ejercicio de la vigilancia judicial. 

Esta información proviene directamente de los despachos judiciales a nivel nacional por lo 
que, para su obtención, se requiere de un permanente seguimiento presencial a los estados, 
edictos y demás pronunciamientos publicados, así como de la consulta a bases de datos y 
otras formas procesales oficiales con las que cuenta la Rama Judicial, actividad que es de 
imposible cumplimiento y cubrimiento por parte de la Coordinación de Defensa Judicial de 
la Oficina Asesora Jurídica de la Entidad o por parte de los servicios profesionales de una 
persona natural, en razón de que la puesta en marcha de los juzgados administrativos y los 
de descongestión, dificulta la labor de recolección y procesamiento de los movimientos o 
novedades procesales, por la ubicación en diferentes partes del territorio nacional y el 
número de despachos judiciales creados. 

Por otra parte, los mencionados procesos requieren de vigilancia y seguimiento diario, para 
lo cual la Superintendencia de Notariado y Registro no cuenta con el personal suficiente, 
con la idoneidad, ni con los recursos técnicos que cubren las firmas especializadas, 
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materializándose de esta manera el riesgo, de no obtener información oportuna y confiable 
para atender las novedades judiciales oportunamente. 

2.3. DEFINICIÓN TÉCNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD 

Teniendo en cuenta dicha obligación y advirtiendo que la Superintendencia de Notariado y 
Registro no dispone de la infraestructura y del personal requerido para llevar un constante 
y adecuado control de los procesos judiciales en los que es parte la entidad, corriéndose el 
riesgo de no poder ejercer oportunamente la defensa judicial de sus intereses o inclusive 
omitirse ésta, surge la necesidad para la entidad de contratar los servicios técnicos y 
profesionales de una persona jurídica idónea y especializada para ejercer la vigilancia 
judicial de los procesos en los que se encuentra involucrada. 

Por lo expuesto, en virtud de los principios de responsabilidad, economía, planeación, 
selección objetiva y eficacia, la Oficina Asesora Jurídica elabora el presente estudio previo 
que justifica la necesidad de contratar a una persona jurídica legalmente constituida y 
experta en vigilancia judicial de procesos ante las diferentes jurisdicciones a Nivel Nacional 
para que preste este servicio a la Superintendencia. 

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, 
PERMISOS Y LICENCIAS 

3.1. OBJETO 

Prestar servicios de vigilancia, seguimiento, control judicial y reporte de información de forma 
automatizada y física, de las novedades que se presenten de los procesos vigentes que cursan en 
los diferentes despachos judiciales y de aquellos que se generen durante la vigencia del contrato, 
que corresponden a aquellos que se adelante en contra o a favor de la superintendencia de 
notariado y registro y el consejo superior de la carrera notarial y registral, a nivel nacional. 

3.1.1. ALCANCE DEL OBJETO 

El proceso se estructura con la finalidad de contratar la prestación del servicio de vigilancia, 
ubicación, revisión y seguimiento de los procesos donde la Superintendencia de Notariado 
y Registro y/o el Consejo Superior de Carrera Notarial y Registral, se encuentren vinculados 
o tenga interés, ya sea por ser parte demandante, demandada, coadyuvante, litisconsorte 
o interviniente y que cursen dentro de los despachos judiciales de Bogotá y en todo el 
territorio nacional. 
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El Contratista se compromete a vigilar y ejercer control diario presencial a las notificaciones 
estados, edictos y demás pronunciamientos publicados, en los diferentes despachos 
judiciales e informar a la Oficina Asesora Jurídica de la Superintendencia de Notariado y 
Registro de manera inmediata o a más tardar antes de las 2:00 p.m. de día siguiente a la 
publicación, las actuaciones procesales comunicadas junto con el soporte respectivo o las 
piezas procesales pertinentes. 

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

3.2.1. OBLIGACIONES GENERALES 

El contratista se obliga para con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
-SNR- a desarrollar las siguientes actividades: 

1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los 
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo 
técnico si aplica, para la ejecución idónea. 

2. Cumplir con las condiciones técnicas, económicas, de gestión y demás relacionadas y 
presentadas en su propuesta, en atención a lo requerido en los estudios previos, y 
garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los lineamientos y políticas 
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que éste imparta a 
través del supervisor. 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones 
que afecten el objeto del Contrato. 

4. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a 
ello hubiere lugar. 

5. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad, sin sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el 
cumplimiento del mismo. 

6. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones 
acorde con la solicitud del supervisor. 

7. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
8. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos 

y procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestión-SIG. 
9. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA 

SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la 
Información. 

10. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto a toda la 
información obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecución del contrato, cuando 
a ello hubiere lugar. 

11. Constituir la garantía a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los 
amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por 
la entidad, así mismo deberá cargarla a la plataforma SECOP II a más tardar dentro los 
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tres (3) días hábiles siguientes a la aceptación del contrato por las partes, para la revisión 
y aprobación por parte de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar. 

12. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de 
estándares de diseño y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA. 

13. Mantener estricta reserva sobre la información y documentos a que tenga acceso con 
ocasión de la celebración y ejecución del contrato, salvo instrucción de autoridades 
competentes o autorización previa y expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA. 

14. Llevar el archivo de toda la documentación técnica y financiera de la ejecución del 
contrato y al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, 
acorde a lo establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo 
con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de 
la Nación, cuando a ello hubiere lugar. 

15. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con 
el objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de 
la Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar. 

16. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el 
cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de 
salud, pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensación Familiar, mediante 
certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, según el caso. 

17. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas 
que le sean imputables. 

18. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la 
Superintendencia y a las demás autoridades correspondientes para que ellas adopten 
las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y 
la celebración de pactos o acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria de 
incumplimiento e imposición de las sanciones a que haya lugar. 

19. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso. 
20. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre 

otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad 
con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato. 

21. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Política de Seguridad y Salud en el 
trabajo y cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo 
reglamente, modifique y/o complemente, aplicable para la protección de los eventuales 
trabajadores que, durante la ejecución del presente contrato deba vincular, directa o 
indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Además, que 
cumple con las auditorías periódicas, certificados de capacitación en el tema y demás 
medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento íntegro de 
las políticas del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo que le 
corresponden. 

22. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones 
establecidas en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, 
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se obliga a mantener vigente la garantía única de cumplimiento por los plazos que 
demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar 
y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar. 

23. Asumir la garantía legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el 
Estatuto del Consumidor, por el término cuando a ello hubiere lugar. 

24. Presentar y entregar informes mensuales de ejecución. 
25. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias de las 

actividades realizadas en cada mes y al finalizar el contrato la totalidad de las mismas. 
26. Las demás obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios 

previos, anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman 
parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto 
del contrato. 

3.2.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1.Generar y enviar a la entidad diariamente, vía correo electrónico o por cualquier otro 
medio expedito convenido previamente, la información de las actuaciones procesales 
notificadas por estados, fijaciones en lista o traslados, emplazamientos y edictos y demás 
actuaciones procesales que se presenten. 

2. Enviar por correo electrónico un reporte de los movimientos diarios, el mismo día que se 
produzca o a más tardar el siguiente día hábil; antes de las 2:00 p.m., junto con los 
documentos soportes de la actuación. Las providencias judiciales comunicadas deberán 
ser nítidas, legibles y accesibles a los funcionarios que hacen parte del Grupo de 
Administración Judicial de la Oficina Asesora Jurídica de la Superintendencia de Notariado 
y Registro. 

3. Revisar diariamente los movimientos de cada proceso en las ciudades donde se 
encuentren en curso, con el fin de que la SUPERINTENDENCIA cuente con una 
información actualizada y veraz de sus procesos y ejercer el control respectivo, que 
además, servirá de retroalimentación al aplicativo de la entidad, en especial aquellos 
procesos que estén aún bajo las disposiciones del Decreto 01 de 1984 (procesos 
escriturales) en los cuales se debe prestar una atención primordial y seguimiento en 
especial a los edictos de sentencias. 

4. Levantar la información directamente de los despachos judiciales: 

Juzgados Civiles Municipales, Civiles del Circuito, De Familia, Laborales, 
Administrativos. 

Tribunales Administrativos 

Tribunales del Distrito Judicial (Salas Laboral, Civil, Familia y Penal) 

Penales 

Fiscalías 
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Consejo de Estado 

Altas Cortes 

Superintendencia de Industria y Comercio 

Superintendencia Financiera 

Superintendencia de Sociedades. 

5. Informar sobre el contenido de la parte resolutiva de las providencias (autos 
interlocutorios y sentencias) proferidas por los funcionarios judiciales respecto de los 
procesos que se le soliciten; 

6. El oferente debe contar con un sistema, método y/o herramienta tecnológica que permita 
a la SUPERINTENDENCIA la consulta en línea y de forma organizada, los expedientes que 
por proceso vigilado construya el contratista yen el plazo máximo de un (1) día hábil pueda 
descargar u obtener cualquier copia de auto o providencia que se profiera dentro del 
expediente, con la opción de consulta, rotación, archivo e impresión permanente, de 
documentos que repercutan en la defensa de la entidad, garantizando la calidad de las 
imágenes, archivos PDF y demás puestos a disposición. 

7. Poner a disposición de la entidad un sistema, método y/o herramienta tecnológica que 
permita consulta el historial de cada uno de los procesos, en el cual se consignen todas las 
actuaciones del mismo y las actuaciones que se surtan durante la ejecución del contrato, 
con acceso permanente a la información en línea por parte de la SUPERINTENDENCIA, 
para lo cual se debe tener disponibilidad y acceso al sistema, método y/o herramienta 
tecnológica las 24 horas. 

8. Presentar un informe gerencia] de gestión al final de cada mes, que indique, entre otras 
cosas, los procesos con las novedades del mes y sin movimientos, procesos archivados, 
elaboración de estadísticas, etc., en medio magnético y físico, que cumpla con los 
estándares técnicos señalados por la entidad. Este será requisito previo para el pago 
mensual. 

9. Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la ejecución contractual. 

10. Presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar su ejecución que consolide 
todo lo relacionado con la gestión realizada durante la vigencia del contrato y el estado de 
la totalidad de los procesos entregados para seguimiento. 

11. Asignar mínimo una persona responsable de la atención del contrato con la 
Superintendencia, quien será el contacto del Coordinador del Grupo de Administración 
Judicial de la Oficina Asesora Jurídica, para la atención de requerimientos de índoletécnico, 
administrativo, funcional y operativo, el cual debe cumplir mínimo con títuloprofesional en 
derecho, con mínimo 12 meses de experiencia profesional certificada, que 
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tenga disponibilidad del 100%, para la atención del desarrollo del contrato con la 
Superintendencia. 

12. Informar la ubicación plena de los procesos iniciados en contra de la Entidad, con el fin 
de autorizar su vigilancia judicial, es decir aquellos que no hayan sido notificados a la 
Superintendencia, debiendo incluir como mínimo: a) Despacho de conocimiento, b) 
Radicado o Código Único de Procesos, c) Demandante, d) Fecha del auto admisorio de la 
demanda, e) Número de identificación del proceso. 

13. Poner a disposición de la Superintendencia de Notariado y Registro un Coordinador de 
administración judicial, con el que fin que atienda todos los requerimientos e inquietudes 
que surjan durante la ejecución del contrato, la cual deberá tener una disponibilidad de 
lunes aviernes de 8:00 a.m. a 7:00 p.m. 

14. Ejercer un seguimiento a los procesos especiales que sean previamente definidos por 
la Superintendencia de Notariado y Registro, en los que esta sea parte, de acuerdo a la 
solicitud que le haga el Supervisor del contrato. 

15. Elaborar un informe mensual donde se consolide los procesos objeto de vigilancia 
judicial, el estado de los mismos y los que tuvieron algún movimiento durante este período. 

16. Informar sobre la ubicación de los nuevos procesos judiciales que se inicien en los 
diferentes despachos en los cuales la Superintendencia de Notariado y Registro y/o el 
Consejo Superior de la Carrera Notarial y Registral, aparezca como parte demandada, con 
el fin de autorizar su vigilancia. 

17. Las demás que les sean asignadas por el supervisor y que correspondan a la naturaleza 
del contrato. 

3.3. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

1. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando 
a ello hubiere lugar. 

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado 
para el efecto, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecución idónea y oportuna del objeto 
contratado. 

3. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la 
presente contratación y sanción para quién los vulnere. 

4. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el 
efecto el supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones 
contractuales a cargo del contratista, el cual se verá reflejado en los informes de 
ejecución y supervisión parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán 
ser cargados en la plataforma de SECOP II. 

5. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar 
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por EL CONTRATISTA. 

6. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el 
desarrollo de las actividades. 

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA 
SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran 
en desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 

9. Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 

10. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, que se 
desarrollen en ejecución del contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

11. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el 
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones 
establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervisión y 
atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relación negocial, procederá a establecer 
el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del 
mismo, el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 

12. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a 
las obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, 
pensiones y riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y 
aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación y Subsidio Familiar) de 
todos sus empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del 
objeto del contrato, de conformidad con la normatividad vigente. 

13. Impartir aprobación de la factura electrónica o documento equivalente a través del 
operador tecnológico Olimpia IT y a través de la plataforma transaccional SECOP II, 
previa verificación del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a 
la forma de pago y demás relacionados. 

14. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidación, cuando hubiere 
lugar. 

15. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y 
el mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

16. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el artículo 
2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar. 

17. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados. 

3.4. INFORMES 

El Contratista se compromete a presentar mensualmente al Supervisor del contrato el 
informe de actividades con los respectivos soportes para su aprobación, entregando la base 
de datos actualizada de los procesos en trámite y el estado de los mismos. Así mismo, el 
supervisor del contrato requerirá los informes adicionales que considere necesarios, para 
verificar la realización del objeto contractual en las condiciones y términos pactados. 

Página 10 de 65 
	

Fecha de versión: 	V DE 2022 



DE NOTARIADO 

S 	

SUPERINTENDENCIA 

& REGISTRO 
la ;o** kik Fubta 

GESTION DE CONTRATACIÓN 

Estudios previos 
Contratación de Mínima Cuantía 

r 	'I 

3.5. PRODUCTOS A ENTREGAR 

El contratista deberá presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original 
y copia o vía correo electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: 

1. Acceso a un sistema, método y/o herramienta tecnológica que permita a 
la SUPERINTENDENCIA la consulta en línea y de forma organizada, los 
expedientes que por proceso vigilado construya el contratista. 

2. Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de 
sus obligaciones, y el estado de ejecución del objeto según lo descrito 
en las obligaciones específicas. 

3. Informe final a la terminación del contrato que consolide todas las 
actividades y resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, 
señalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 

El Contratista que preste el servicio de vigilancia judicial, deberá contar con un programa o 
sistema (software) Web, debidamente licenciado y sin restricciones al número de usuarios 
que accedan, que permita el acceso desde los navegadores conocidos en el mercado y que 
no tenga ningún costo para la Superintendencia de Notariado y Registro, (por ejemplo: 
Internet Explorer, Firefox, Mozilla, Safari, Google Chrome etc). 

Deberá asignarse usuario y clave que permitan el acceso a la base de datos creada en 
forma oportuna, con el fin de que los apoderados designados conozcan el estado de cada 
expediente y las providencias comunicadas que hacen parte de cada proceso. 

El Contratista deberá tener un sistema de alerta temprana por correo electrónico y a través 
de la plataforma creada por éste, sobre el vencimiento de términos (contestación de 
demandas, audiencias, traslados para alegar, traslados para interponer recursos y su 
admisión, tutelas etc) previstos en las respectivas actuaciones. Este sistema de alerta 
temprana se deberá activar dentro de los tres (3) días previos al vencimiento del término de 
la actuación en todo caso cuando sea posible de conformidad con los términos otorgados 
por la autoridad judicial. 

El sistema debe permitir generar reportes, con el fin de efectuar el seguimiento y validación 
de los procesos de la Superintendencia de Notariado y Registro, por ejemplo, por ciudad, 
departamento, tema, etc. 

El contratista deberá garantizar el acceso, mantenimiento y seguridad de la información 
24/7, debiendo tener un canal de comunicación vía telefónica, web o chat, con el fin de 
resolver las dudas que se presenten por parte de los apoderados de la Entidad. 
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El Contratista deberá mantener la confidencialidad de la información dada la naturaleza de 
las actividades a realizar, debiendo para ello tomar las medidas necesarias, con el fin de 
evitar su divulgación, sustracción, alteración, duplicación etc. de los documentos a que tenga 
acceso. 

El Contratista a la finalización del contrato, deberá presentar en medio magnético un 
informe final, sobre el estado actual de los procesos, donde se haga una descripción 
detallada sobre los procesos objeto de seguimiento, control y vigilancia 

3.6. PLAZO DE EJECUCIÓN/ PLAZO DE ENTREGA 

El plazo de ejecución será de NUEVE (09) MESES Y/0 HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 
2023, lo que ocurra primero su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta 
de inicio del contrato hasta el 20 de diciembre de 2023, fecha en la que se inicia el periodo 
de vacancia judicial de la Rama Judicial, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, ejecución y legalización del mismo por la plataforma SECOP II. 

3.7. LUGAR DE EJECUCIÓN / DOMICILIO CONTRACTUAL 

En la actualidad, la entidad maneja en promedio aproximadamente novecientos noventa y 
cinco (995) procesos de índoleadministrativo, acciones constitucionales y de jurisdicción 
ordinaria, de los cuales un 50% o más, corresponden a la ciudad de Bogotá. Los restantes, 
se adelantan en las ciudades de Barranquilla, Cali, Medellín, Bucaramanga, Tunja, Ibagué, 
Cartagena, Pasto, Sincelejo, Santa Marta, Cúcuta, Villavicencio, Popayán, Pereira, 
Manizales, Valledupar, Montería, Neiva, Riohacha, Armenia, San Andrés Islas, Yopal, 
Quibdó y Florencia. 

Así mismo, en los circuitos de Facatativá, Zipaquirá, Girardot, Buga, San Gil, 
Barrancabermeja, Pamplona, Ocaña, Buenaventura y Santa Rosa de Viterbo. No obstante, 
se requiere que el proponente certifique cobertura a nivel nacional, teniendo en cuenta que 
en cualquier momento durante la ejecución del contrato se puede ampliar la cobertura a 
otras ciudades, teniendo en cuenta la presencia de 195 Oficinas de Registro de 
Instrumentos Públicos dentro del territorio nacional. 

Así las cosas, la ejecución se realizará a Nivel Nacional con un centro de operaciones en 
la ciudad de Bogotá D.C. y el domicilio contractual será la ciudad de Bogotá. 

3.8. CONTRATO A CELEBRAR 

Como resultado del respectivo proceso de selección, se suscribirá un Contrato de 
Prestación de Servicios, el cual se regirá en su integridad por las normas que conforman el 
régimen general de Contratación Estatal yen lo no previsto por éstas, por las disposiciones 

Página 12 de 65 
	

Fecha de versión: 	y DE 2022 



S 

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
1°;"*""" 

GESTION DE CONTRATACIÓN 

• 

F 	A, - 
Estudios previos 

Contratación de Mínima Cuantía 

comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el artículo 13 de la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 2160 de 2021, y demás normas 
concordantes. 

3.9. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O 
COMPROMISOS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN 

De conformidad con el Manual de Contratación de la Superintendencia de Notariado y 
Registro, previamente a solicitar la contratación, cuando a ello hubiera lugar, se debe contar 
con la siguiente autorización y/o permisos: 

AUTORIZACION, r`PETRI4IISO,k. LICE1'I,CIríA,_".CERTIF`ICACIÓN O REQUIEREISI/NO) 
COMPROMISO 
Para contratos que incluyan alojamiento o alimentación en el 
marco de seminarios o actividades de capacitación — articulo 
2.8.4.6.2 del Decreto 1068 de 2015 
Suministro, mantenimiento o reparación de bienes muebles y 

, para la adquisición de bienes inmuebles - artículo 2.8.4.3.5 del 
Decreto 1068 de 2015. 
Contratos con objetos o temas relacionados con 	SI 
comunicaciones 
Contratos con objetos o temas relacionados con tecnologías de 	SI 
la Información y la Comunicación - OTIC. 
Compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto 
a toda la información obtenida durante la ejecución del contrato, 
cuando a ello hubiere lugar. 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS 
JURÍDICOS QUE LA SOPORTAN 

4.1. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

De conformidad con el objeto, obligaciones del contrato que se requiere suscribir para 
satisfacer las necesidades de la Superintendencia de Notariado y Registro, especificaciones 
técnicas del servicio a adquirir, el presupuesto oficial estimado, la modalidad de selección 
que resulta aplicable es MINIMA CUANTÍA. 

4.2 FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 

En razón de la cuantía y el objeto a contratar la presente contratación se efectuará a través 
de MÍNIMA CUANTÍA procedimiento establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
que define cuando aplicar esta modalidad, así: 

NO 

NO 
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"La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, (...)" 

En consideración a la cuantía del presente proceso de selección, LA SUPERINTENDENCIA 
adelantará un proceso por la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA, de acuerdo con el 
procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, en concordancia con lo 
señalado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas concordantes y complementarias sobre la 
materia. 

5. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO Y DE LOS OFERENTES 

Para establecer el valor estimado del contrato el cual obedece al presupuesto oficial y 
atendiendo las características de los servicios que se pretenden adquirir, la Oficina Asesora 
Jurídica de la Superintendencia de Notariado y Registro en su investigación del mercado, 
tuvo en cuenta la información obtenida de la página del SECOP I y II de Colombia Compra 
Eficiente, respecto de contratos con objetos similares al del presente proceso, una 
recopilación histórica de las contrataciones de vigencias anteriores de la propia 
Superintendencia sobre el mismo objeto, así como el precio promedio actual del mercado 
mediante la solicitud de diferentes cotizaciones a personas jurídicas especializadas en el 
ejercicio requerido para el proceso de selección mínima cuantía a convocar, como se 
expone a continuación: 

5.1 Información de contratos obtenidos de la página de Colombia Compra 
Eficiente — SECOP 1 Y II 

Entidad 
Contratista Contrato 

Contratante 
 Plazo Objeto Valor total 

Valor 
untado 

Departamento de 
la Prosperidad 

Social (DPS) 

Lupa 
Jurídica 

S . A . S 

357/2015 

Prestar el servicio de 
vigilancia, 	revisión 	y 
seguimiento diario de los 
procesos judiciales en 
que 	sea 	parte 	el 
departamento 
administrativo para la 
prosperidad social (DPS) 
y los fondos adscritos 
(FIP), en las 32 ciudades 
capitales 	de 
departamento y en los 
municipios de Turbo y 
Girardota (Antioquia); 
Buenaventura y Buga 

$38.067.342 $7.813 
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(Valle del cauce); San Gil 
Y Barrancabermeja 
(Santander); Soacha, 
Facatativá y Zipaquirá 
(Cundinamarca) 
Magangué(Bolívar); 
Sogamoso, Duitama y 
Santa Rosa de Viterbo 
(Boyará), de acuerdo con 
la relación de procesos 
que aportará el DPS; 
además, el seguimiento a 
las denuncias penales 
especiales que el DPS 
radique en la fiscalía o en 
las investigaciones en las 
que sea parte 

Prestar el servicio de 
vigilancia judicial de los 

Departamento 

Nacional de 

Planeación (DNP) 

Litigar 

Punto 

Com S.A 

579/2015 procesos que cursen en 
diferentes 	despachos 
judiciales del país, en los 
que 	se 	encuentre 
vinculado o se llegue a 
vincular al Departamento 

$70.000.000 $13.426 

Nacional de Planeación y 
el Fondo Nacional de 
Regalías en Liquidación 

Caja de Sueldos Litigar CO 9 

Contratar 	el 	servicio 
especializado 	de 
vigilancia judicial en los 
despachos judiciales de 
departamentos, ciudades 
y municipios del país, 
que 	garantice 	la $500.000.000 $3.944 

deRetiro de la 
PolicíaNacional 

Punto 
Com S.A. 

145/2016 m eses verificación y el reporte 
confiable y oportuno de 
todas 	las 	actuaciones, 
trámites y decisiones que 
se 	generen 	en 	los 
procesos judiciales 	y 
acciones de tutela en que 
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sea parte la caja de 
sueldos de retiro de la 
Policia Nacional como 
sujeto procesal 

Superintendencia 
de Sociedades 

Icarus 
Com SAS 

51/2017 7 
meses 

En virtud del presente 
contrato 	EL 
CONTRATISTA se obliga 
para con LA ENTIDAD a 
la prestación del servido 
de vigilancia judicial de 
los procesos en los que 
la Superintendencia de 
Sociedades 	sea 
demandada o legue a 
sedo ante los diferentes 
despachos judiciales del 
país portado en 
mecanismos electrónicos 

$61.012.000 $8.716 

Procuraduría 
General de la 

Nación 

GRUPO 
HISCA SAS 

18/8/2022 4 
meses 

prestar el servicio de 
vigilancia, ubicación, 
revisión y seguimiento 
diario de los procesos 
judiciales en los que es y 
sea parte la procuraduría 
general de la nación, que 
cursan en los despachos 
judiciales de todo el 
territorio nacional 

$ 24104.671 $ 1.523 

Es importante acotar, que la variación en los precios representados en el cuadro anterior 
obedece al volumen de procesos diferentes en cada contrato y/o la ubicación de los 
despachos judiciales, advirtiendo que, a mayor número de procesos por vigilar, menor es 
el valor por pagar y que, por ejemplo, respecto de los procesos vigilados en la ciudad de 
Bogotá, representan un menor valor de vigilancia respecto de aquellos que se ubican fuera 
de Bogotá, que representan un mayor valor. 
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 suscritos por la Superintendencia de Notariado y 

Registroy ejecutados durante los últimos años: 

Contrato 
No. 

Entidad 
Contratante 

Valor del 
Contrato 

Plazo 
meses Objeto Año  

001 
Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 

$ 55.000.000 9 

Prestar 	con 	plena 	autonomía 
técnica y administrativa, el servicio 
de 	vigilancia, 	seguimiento, 	control 
judicial 	y 	reporte 	de 	información 
automatizado 	y 	físico 	de 	las 
novedades judiciales de todos los 
procesos 	 contenciosos 
administrativos 	y 	ordinarios 
vigentes 	a 	la 	fecha 	de 	la 
contratación 	y 	todos 	los 	que 	se 
generen 	durante 	la 	vigencia 	del 
contrato, 	que 	se 	adelanten 	en 
contra o a favor de la Entidad, que 
cursan en los diferentes 
despachos judiciales. 

2015 

017 
Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 

$ 65.650.000 9.5 

Prestar 	con 	plena 	autonomía 
técnica y administrativa, el servicio 
de vigilancia, seguimiento, control 
judicial y reporte 	de información2016 
automatizado 	y 	físico 	de 	las 
novedades judiciales de todos los 
procesos 	 contenciosos 
administrativos 	y 	ordinarios 
vigentes a la fecha de contratación 
y todos los que se generen durante 
la vigencia del contrato, que se 
adelanten en contra o a favor de la 
Entidad, que cursan en los 
diferentes despachos judiciales. 
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204 Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 

$71.964.240 10 Prestar con plena autonomía écnica y 
administrativa, 	el servicio de vigilancia, 
seguimiento, control judicial y reporte de 
información automatizado y físico de las 
novedades judiciales de todos los 
procesos contenciosos administrativos y 
ordinarios vigentes a la fecha de 
contratación y todos los que se generen 
durante la vigencia del contrato, que se 
adelanten en contra o a favor de la 

2017 

Entidad, que cursan en los diferentes 
despachos judiciales 

Contrato 
No. 

Entidad 
Contratante 

Valor del 
Contrato 

Plazo 
meses 

Objeto Año 

697 
Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 

$ 67.884.048 12 

Prestar con plena autonomía técnica y 
administrativa, el servicio de vigilancia, 
seguimiento, control judicial y reporte de 
información automatizado y físico de las 
novedades judiciales 	de 	todos 	los 
procesos contenciosos administrativos y 
ordinarios 	vigentes 	a 	la 	fecha 	de 
contratación y todos los que se generen 
durante la vigencia del contrato, que se 
adelanten en contra o a favor de la 
Entidad, que cursan en los diferentes 
despachos judiciales 

2018 

674 
Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 

$ 56.834.987 7 

Contratar la prestación de los servicios 
de vigilancia, seguimiento, control judicialy 
reporte de información automatizado y 
físico de las novedades judiciales de 
todos 	los 	procesos 	contencioso 
administrativos y ordinarios vigentes y 
todos los que se generen durante la 
vigencia del contrato, que se adelantan 
en 	contra 	o 	a 	favor 	de 	la 
superintendencia de notariado y registro, 
que cursan en los diferentes despachos 
judiciales a nivel nacional. 

2019 
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708 
Superintendencia 
de Notariado y 

Registro 
$ 76.000.000 1 0 

Contratar la prestación de los servidos 
de vijlarcia, seglirriento, contrd juclday 
reporte de infornedón automatizado y 
físico de las novedades judidales de 
todos 	los 	procesos 	contencioso 
administrativos y ordinarios vigentes y 
todos los que se generen durante la 
vigencia del contrato, que se adelantan 

2020 

en 	contra 	o 	a 	favor 	de 	la 
apetintendenda de nctaiado y rejstro, 
que cursan en los diferentes despachos 
judidales a nivel nadonal. 

822 

Superintendencia de 
Notariado y Registro $53.713.800 7 

Conlráa-  la prestación de &enrieles de 
vijlacia secji nieto, centiri juldá y 

2021 

reporte de irían ajen cb farra 
auterrstizaie y fiaca de las rtwelaies 
que 	presenten ch les prosses \A gentes 
cpearsen en les cíferentes eisspeetes 
juidáes y eh apellas que w generen 
e:trate la \Agencia del oonlráo, c?..e 
carespcnclen a a;uelles en les que sea 
pate o vinalacla la Sf\R y/o el °credo 
&peder de la carera i 	ciará y regstra, a 
rivd rECialai. 
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1299 Superintendencia de 39.994.240 8 Contratar la prestación de servicios de 2022 
Notariado y Regist o vigilancia, seguimiento, control judicial y 

reporte de información de forma 
automatizada y física, de las novedades 
que se presenten de los procesos vigentes 
que cursan en los diferentes despachos 
udiciales y de aquellos que se generen 
durante la vigencia del contrato, que 
corresponden a aquellos en los que sea 
parte o vinculada la SNR ylo el consejo 
superior de la carrera notarial y registral, a 
nivel nacional. 

Basados en lo anterior y una vez realizado el cálculo sobre el valor contratado frente al 
número de procesos sobre los cuales realizar seguimiento; la cobertura geográfica y el 
plazo, se establecieron los siguientes precios unitarios: 

Contrato 
No.   

Valor plazo No. De 
procesos 

Vr Unitario IVA 
incluido 

001 de 15 $ 55.000.000 9 meses 835 $ 7.318,70 

017 de 16 $ 65.650.000 9.5 meses 835 $ 8.276,00 

204 de 17 $ 71.964.240 10 meses 855 $ 8.417,00 

697 de 2018 $ 67.884.048 12 meses 1 100 $ 6.400,00 

674 de 2019 $ 56.834.987 7 meses 1 1 2 2 $ 5.349,00 

708 de 2020 $ 76.000.000 10 meses 1025 $ 7.450.00 

822 de 2021 $53.713.800 7 meses 1021 $1.590.00 

1289 de 
2022 

$ 39.994.240 8 meses y 12 días 9 98 $ 1853.00 

Debe resaltarse que la variación en el presupuesto a través de las vigencias, depende del 
objeto contractual, su alcance, la cantidad o volumen de procesos, las necesidades 
específicas a cubrir de cada uno de ellos, la cobertura requerida y las ofertas económicas 
presentadas por parte de los contratistas para cada caso particular. 
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5.2.1 COTIZACIONES SOLICITADAS A EMPRESAS DEL SECTOR 

La Entidad, para obtener más información, procedió a solicitar mediante correo electrónico 
el envío de cotizaciones para h prestación del servicio objeto de los presentes estudios 
previos a tres empresas especializadas en el servicio de vigilancia judicial que han suscrito 
contratos de objetos iguales o similares con el Estado, obteniendo la siguiente información: 

No. Compañía 
No. de procesos 

a vigilar 
Valor Unitario con IVA 

1 Lupa Jurídica 1000 4.789 
2 Litigando.com  1000 9.246 
3 RDL 1000 4.908 

4 Icarus 1000 1.666 

Evidenciándose que la cobertura del servicio a nivel nacional es restringida entre uno y otro, 
que unas involucran servicios sistematizados, unos cuentan con notificaciones automáticas 
mientras otros realizan reportes manuales, exposición de documentos por medios 
electrónicos, frecuencias de reportes condicionadas a días determinados de la semana, 
entre otras características que hacen de las cotizaciones cada una un producto diferente, 
no siendo viable comparar de manera objetiva el índice de precios obtenidos de este 
ejercicio. 

Así las cosas, para establecer el presupuesto estimado, la SUPERINTENDENCIA realizó 
el siguiente ejercicio: 

Contrato No. Valor plazo No. de 
procesos 

Vr Unitario IVA 
incluido 

Contratado 
674 de 2019 $ 56.834.987 7 meses 

1122 
$5.349,00 

708 de 2020 $ 76.000.000 10 meses 1025 $ 7.450,00 
822 de 2021 $ 53.713.800 7 meses 1044 $1.590,00 

1289 de 2022 $39.994.240 	8 meses 12 días 998 $1.853,00 
PROMEDIO DE VALOR UNITARIO AÑOS 2019 A 2022 $4060.5 
IPC A DICIEMBRE DE 2022 13,1% $531,93 

VALOR UNITARIO ESTIMADO VIGENCIA 2023 $4592,43 
CIFRA VALOR UNITARIO VIGENCIA 2023 REDONDEADA $ 4.593 
TOTAL, PROCESOS JUDICIALES 
VIGENTESDEPURADOS A INICIO 2023 995 $457Q035  

Fecha de versión: 	V DE 2022 
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PLAZO DE EJECUCIÓN MESES 	 9 
	

$41.130.315 

CIFRA REDONDEADA 
	

$ 41.130.315 

De acuerdo con el costo histórico propio de los contratos suscritos durante los últimos cuatro 
años se calculó el precio promedio unitario, toda vez que con ocasión a la emergencia 
sanitaria del 2020 se pudo determinar que la manera que se efectúa el seguimiento de los 
procesos es ostensiblemente más económica en razón a la automatización de las 
providencias judiciales y su opción para seguimiento en los distintos despachos judiciales. 

Sobre este valor, se calculó el incremento del Índice de Precios al Consumidor IPC para la 
vigencia 2022, que obedece al 13.1 % de lo anterior se calculó la tarifa unitaria estimada 
para la vigencia 2023, redondeando la cifra. 

De esta forma, logró establecerse que el valor unitario máximo a pagar se fijaría en cuatro 
mil quinientos noventa y tres pesos ($4.593) como estimado de vigilancia judicial por cada 
uno de los procesos con los servicios que requiere la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO. 

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 

6.1. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

Una vez depurada la vigencia 2022 con los resultados exitosos o procesos terminados en 
diciembre de 2022, se depuró la lista de procesos judiciales vigentes para la primera 
semana de enero de 2023, dando como resultado un total de novecientos noventa y cinco 
(995) procesos judiciales en curso, para un valor unitario estimado por proceso de cuatro 
mil quinientos noventa y tres pesos ($4.593). 

Así las cosas y de conformidad con el plazo de ejecución previstos nos encontramos frente 
a un presupuesto oficial para la presente contratación de cuarenta y un millones ciento 
treinta mil trescientos quince pesos M/cte. ($41.130.315) Incluido IVA y demás gastos, 
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar. 

El valor aproximado ofrecido es razonable, proporcional y acorde al objeto y las actividades 
a desarrollar. 

6.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

Teniendo en cuenta el análisis del punto anterior, el valor total del contrato será la suma de 
CUARENTA Y UN MILLONES CIENTO TREINTA MIL TRESCIENTOS QUINCE PESOS 
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M/CTE. ($41.130.315) INCLUIDO IVA, y demás impuestos que puedan causarse, así como 
los gastos de personal, gastos desde la celebración del contrato hasta su liquidación,como 
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, garantía única y demás gastos directos 
o indirectos. 

NOTA: El anterior valor se estableció al promediar un número de 995 procesos judiciales 
para el año 2023, sin embargo, este valor puede ser reducido y/o aumentado respecto al 
movimiento de los despachos judiciales, notificaciones de demandas en contra y/o 
demandas promovidas por la SNR, es decir se pagará mensualmente acorde al número de 
actuaciones efectuadas y notificadas por la firma de vigilancia, conforme al reporte aportado 
a la SNR 

La SNR adjudicara el contrato en consideración al valor unitario ofrecido para el seguimiento 
de cada proceso vigilado. El valor total del contrato se utilizará como una bolsa de servicios 
que se irá agotando a medida en que se vayan revisando los expedientes solicitados. 

El proponente no podrá exceder en su propuesta el valor del presupuesto oficial estimado 
y el valor unitario estimado por proceso, so pena de rechazo de la propuesta 

6.3. FORMA DE PAGO 

La Superintendencia de Notariado y Registro pagará al contratista el valor del presente 
contrato así: 

Se pagará por mensualidades vencidas o proporcional por fracción mes según el número 
de procesos efectivamente vigilados en dicho periodo, previa presentación del informe 
correspondiente, para lo cual deberán adjuntar las evidencias correspondientes según se 
le requiera y previa aprobación por parte del supervisor del contrato acompañada, de la 
certificación suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal según aplique del pago de 
aportes parafiscales. 

El pago se efectuará previo cumplimiento de los trámites administrativos y presupuestales 
a que haya lugar por parte de la Superintendencia para lo cual deberán adjuntarse por 
defecto los siguientes documentos además de las evidencias de cumplimiento exigidas, así: 

• Certificación de cumplimiento expedido por el coordinador del Grupo de 
Administración Judicial o por el supervisor del contrato. 

• Factura con el cumplimiento de los requisitos legales. 
• Acreditar encontrarse a paz y salvo en los últimos seis (6) meses por concepto de 

aportes Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación 
Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 
1273 de 2018 y demás normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

• Pantallazo de SECOP II donde pueda ser evidenciado el cargue de los informes 
mensuales y respectivos soportes, así como el cargue de cada factura de cobro 
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Para estos efectos, el proponente debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del 
titular de la misma donde la SUPERINTENDENCIA consignará los respectivos pagos. 

Los proponentes deben manifestar la aceptación expresa de la forma de pago establecida 
por la SUPERINTENDENCIA en la presentación de su oferta junto con el Anexo 3 de Oferta 
Económica. 

PARÁGRAFO PRIMERO: Radicar la factura electrónica o documento equivalente para el 
cobro a la Superintendencia de Notariado y Registro a través del operador tecnológico 
Olimpia IT utilizado por la Administración del SIIF Nación, y cargarla en la plataforma 
transaccional SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto 
Tributario y demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. 

EL CONTRATISTA deberá subir con la radicación de la factura electrónica a la Plataforma 
Transaccional Secop II, los informes mensuales, dentro de los tres(3) días siguientes a la 
aprobación de los mismos, acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al 
sistema integral de seguridad social y parafiscales y el formato informe de supervisión de 
cumplimiento de contrato prestación de servicios aprobado por el supervisor del contrato, 
formato de retención en la fuente ( en caso que aplique) y cargar las evidencias de la 
ejecución del contrato en la plataforma SECOP II. 

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los soportes 
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago 
solo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se 
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrán por ellos derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Los pagos estarán sujetos a la programación y aprobación del 
Programa Anual Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situación que EL CONTRATISTA 
declara conocer y aceptar. 

PARÁGRAFO TERCERO: Para los pagos EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de 
los aportes establecidos en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, (salud, pensión y 
parafiscales) lo cual se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal o el 
representante legal sino tiene revisor fiscal, y demás normas que lo modifiquen, 
reglamentan o complementen. 

PARÁGRAFO CUARTO: Los pagos se realizarán a través de la cuenta de ahorros y/o 
corriente que disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificación expedida por la 
entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA. 

PARÁGRAFO QUINTO: LA SUPERINTENDENCIA no reconocerá pagos sobre la entrega 
de elementos y/o prestación de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o 
autorizados por el Supervisor del contrato y/o quien ejerza su apoyo. 
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PARÁGRAFO SEXTO: El últ mo pago se realizará previa presentación del informe final de 
ejecución y supervisión en el que conste que se recibió de manera definitiva y a satisfacción 
los servicios prestados por EL CONTRATISTA durante todo el período de ejecución del 
Contrato. 

7. ANÁLISIS TÉCNICO SOBRE LA ADECUACIÓN DEL CONTRATO AL PLAN 
ANUAL DE ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

Esta contratación se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 
2023, así: 

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

ID NO. 
LINEA 

DESCRIPCIÓN DEL 
ELEMENTO 

CANTIDAD 
M 
E 
S 

DURACIÓN VALOR 
NITIAIJ DAD CE 
CONTRATACIÓN 

O
fic

in
a  

a
se

so
ra

  ju
rí

di
ca

  

OAJ 48 

PRESTAR SERVICIOS DE 
VIGILANCIA, SEGUIMIENTO, 
CONTROL JUDICIAL Y 
REPORTE DE INFORMACIÓN 
DE FORMA AUTOMATIZADA 
Y FISICA, DE LAS 
NOVEDADES QUE SE 
PRESENTEN DE LOS 
PROCESOS VIGENTES QUE 
CURSAN EN LOS 
DIFERENTES DESPACHOS 
JUDICIALES Y DE 
AQUELLOS QUE SE 
GENEREN DURANTE LA 
VIGENCIA DEL CONTRATO, 
QUE CORRESPONDEN A 
AQUELLOS QUE SE 
ADELANTE EN CONTRA O A 
FAVOR DE LA 

1 3 9 NESES $41.130.315 

-- 

MÍNIMA CUANTÍA 

SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO Y 
EL CONSEJO SUPERIOR DE 
LA CARRERA NOTARIAL Y 
REGISTRAL, A NIVEL 
NACIONAL. 

de 65 



SUPERINTENDENCIA 

S 	

R DE NOTARIADO 
REGISTRO 

l lahd.:111pioln o 

GESTION DE CONTRATACIÓN 

Estudios previos 
Contratación de Mínima Cuantía 

El valor de este contrato se financiará con recursos de la vigencia fiscal 2023 para lo 
cualse cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, así 

N Fecha Valor Proyecto Actividad 

36923 2023-03-09 $41.130.315 

A-02-02-02- 
008-002- 

SERVICIOS 
JURIDICOS Y 
CONTABLES 

PRESTAR SERVICIOS DE 
VIGILANCIA, 
SEGUIMIENTO, CONTROL 
JUDICIAL Y REPORTE DE 
INFORMACIÓN DE FORMA 
AUTOMATIZADA Y FISICA, 
DE LAS NOVEDADES QUE 
SE PRESENTEN DE LOS 
PROCESOS VIGENTES 
QUE CURSAN EN LOS 
DIFERENTES DESPACHOS 
JUDICIALES Y DE 
AQUELLOS QUE SE 
GENEREN DURANTE LA 
VIGENCIA DEL 
CONTRATO, QUE 
CORRESPONDEN A 
AQUELLOS QUE SE 
ADELANTE EN CONTRA O 
A FAVOR DE LA 
SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO 
Y EL CONSEJO SUPERIOR 
DE LA CARRERA 
NOTARIAL Y REGISTRAL, A 
NIVEL NACIONAL. 

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionará la oferta más favorable teniendo 
en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de selección del contratista. En la 
presente modalidad la oferta más favorable corresponde a aquella que una vez verificados 
y cumplidos los requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y financieros y que ofrezca el 
MENOR PRECIO UNITARIO OFRECIDO POR PROCESO VIGILADO, sin embargo, el 
contrato se adjudicara con base al 100% del presupuesto oficial. 

La Superintendencia realizará la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término 
señalado en el cronograma de la invitación pública para la presente contratación, de 
acuerdo con los soportes documentales que acompañan la PROPUESTA presentada. 
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El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los 
proponentes, de tal manera que la Superintendencia sólo evalúe las ofertas de aquellos 
oferentes que están en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratación. 

La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para 
lo cual solicitará a las entidades estatales y privadas la información que considere 
necesaria. 

El proponente, para ser considerado habilitado, debe cumplir con los siguientes requisitos: 

 

REQUISITO 

    

  

CUMPLIMIENTO 

 

    

VERIFICACION JURIDICA 
OFERTA ECONOMICA 
EXPERIENCIA 

   

 

Habilitante 
Habilitante 
Habilitante 

 

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificación de las propuestas (requisitos de 
contenido jurídico y condiciones de experiencia, no dan lugar a puntaje, pero descalifican o 
habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluación. 

Los proponentes deberán presentar los requisitos y documentos jurídicos señalados en la 
invitación pública del proceso de selección que tienen por finalidad establecer la habilidad 
del proponente para participar en el proceso de selección y para contratar con la Entidad. 

Durante el término de evaluación de las ofertas, la Superintendencia podrá solicitar la 
aclaración de estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique 
que no son subsanables. Para este efecto, se concederá un término perentorio. Si el 
oferente no atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el 
efecto, se entenderá que hay inconsistencias en la propuesta y se rechazará. 

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por 
separado, la totalidad de los documentos que se enuncian en los siguientes numerales con 
excepción de aquellos documentos o anexos que deban ser suscritos por el representante 
legal. 

A. LOS REQUISITOS DE CONTENIDO JURÍDICO, estarán descritos en la Invitación 
Pública de Mínima Cuantía. 

B. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

REQUISITOS TECNICOS 
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DOCUMENTO REQUERIMIENTO 

1 
Certificaciones 
de Experiencia 

Experiencia Específica o Acreditada 

La experiencia requerida para persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal en la 
experiencia mínima específica es solicitada, teniendo en cuenta la especialidad de los 

servicios 	solicitados. 	Se 	requiere, 	entonces, 	que 	el 	contratista 	tenga 	una 	amplia 

experiencia en la vigilancia, seguimiento y control de procesos judiciales, que tenga 
además conocimiento de las diferentes etapas procesales y de acciones o clases de 
procesos, de providencias judiciales, estados, edictos, emplazamientos, notificaciones, 
libros radicadores, bases de datos, capacidad tecnológica y sistematización de información 

procesal. 

La experiencia requerida para persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal en el 
presente proceso contractual debe estar relacionada con el objeto del contrato a celebrar 
y sus actividades, para lo cual deberán presentar mínimo dos (2) y máximo hasta cinco 
(5) certificaciones o copias de contratos ejecutados y terminados, a la fecha de cierre 
del presente proceso de selección, celebrados con entidades públicas o privadas cuyo 
objeto sea similar al de la presente contratación, acreditando experiencia en la prestación 
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de servicios de vigilancia judicial tal y como se describió en el párrafo anterior, debidamente 
ejecutados y terminados en los últimos cinco (5) años, la sumatoria de los contratos debe 
ser igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial establecido 
por la Entidad, expresados en SMMLV y por lo menos uno de ellos deberá ser igual o 
superior al treinta por ciento (30)% del presupuesto oficial. 

Dichas certificaciones deben cumplir con los siguientes requisitos: 

Las certificaciones deberán ser expedidas por el representante legal o funcionario competente 
de la respectiva entidad pública o privada contratante, las mismas deberán contener como 
mínimo la siguiente información: 

Razón social de la empresa o entidad contratante 
Nombre del Contratista 

• Objeto del contrato y descripción de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones 
deben estar relacionadas con las actividades a desarrollar. 

Tiempo de duración en años y meses con fechas de inicio y de terminación (día, 
mes y año), de manera que se pueda establecer de forma inequívoca el tiempo de 
ejecución. 
• Porcentaje de participación en el Consorcio o Unión Temporal, si la certificación se 
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras. 
• Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la 
certificación. Constancia de recibido por el contratante o que de la certificación se infiera el 
cumplimiento o ejecución total del contrato. 

Si la certificación incluye varios contratos, deberá indicar los requisitos aquí exigidos para 
cada uno de ellos. 

NOTA 1: Se acepta como equivalente a la certificación de cumplimiento de los contratos 
ejecutados, copia de los mismos, siempre que se acompañen con la respectiva acta de 
liquidación, o de recibo final y de ellos se extracte la información antes señalada. 

NOTA 2: Para la verificación del requisito habilitante previsto en el presente numeral se 
deberá tener en cuenta lo siguiente: 

1) Todos los proponentes deberán relacionar, los contratos que la Superintendencia de 
Notariado y Registro deberá tener en cuenta para efectos de verificar la experiencia. 

2) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales 
participó en Unión Temporal o Consorcio, se le acreditará la experiencia de acuerdo 
con el porcentaje de participación del integrante en el respectivo Consorcio o Unión  
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Temporal, según se indique en las mismas, o en el contrato ejecutado o en el 
documento de conformación de la forma asociativa. 

3) En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante será la 
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. 

4) Se tendrán en cuenta para la verificación y evaluación, aquellas certificaciones que 
reúnan la totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, LA 
SUPERINTENDENCIA podrá verificar la información contenida y podrá solicitar 
aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones. 

5) La experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, 
cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará 
en proporción a la participación de los socios en el capital de la persona jurídica. 

6) No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica 
cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las 
modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

7) El proponente para acreditar su experiencia no podrá presentar certificaciones emitidas 
por el mismo, ni por los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio de que haya 
hecho parte. 

8) El oferente extranjero deberá cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos 
y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para 
contratar y obligarse conforme la legislación de su país. (Artículo 3° Ley 816 de 2003). 

Nota: Valor del Contrato: La sumatoria de los contratos deberá ser por un valor igual o superior 
al presupuesto oficial del presente proceso. Para tal efecto, los contratos aportados deben ser 
llevados a salarios mínimos mensuales legales conforme al año de terminación, dividiendo el 
valor del contrato por el salario mínimo legal mensual vigente a la fecha de terminación, de 
acuerdo con la siguiente tabla ilustrativa o la conversión en SMMLV del año que corresponda: 

PERIODO MENSUAL 	VALOR  
Enero 1 de 2009 a $496.900 diciembre 31 de 2009  
Enero 1 de 2010 a $515.000 diciembre 31 de 2010 
Enero 1 de 2011 a $535.600 diciembre 31 de 2011  
Enero 1 de 2012 a $566.700 diciembre 31 de 2012 
Enero 1 de 2013 a 	$589.500 diciembre 31 de 2013 
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Enero 1 de 2014 a 
diciembre 31 de 2014 

Enero 1 de 2015 a 
diciembre 31 de 2015 

Enero 1 de 2016 a 
diciembre 31 de 2016 

Enero 1 de 2017 a 
diciembre 31 de 2017 

Enero 1 de 2018 a 
diciembre 31 de 2018 

Enero 1 de 2019 a 
diciembre 31 de 2019  

Enero 1 de 2020 a 
diciembre 31 de 2020  

Enero 1 de 2021 a 
diciembre 31 de 2021  

Enero 1 de 2022 a 
diciembre 31 de 2022 

$616.000 

$644.350 

$689.454 

$737.717 

$781.242 

$828.116 

$877.803 

$908.526 

$1.000.000 

S
SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 

pritdeleepubb 

- e GESTION DE CONTRATACIÓN ,I 

Estudios previos 
Contratación de Mínima Cuantía 

'ro 

Y utilizando la siguiente fórmula: VP = Vk / SMft; donde: 

VP = Valor presente de los Contratos ejecutados 
VK= Valor del contrato a la fecha de terminación. 
SMft = Salario mínimo a la fecha de terminación de los contratos 

Se verificará a partir de la información que suministre el interesado en el formato anexo para 
ello y sus respectivas certificaciones o minutas de los contratos ejecutados. 

Para el caso de las entidades públicas será suficiente presentar las minutas de los contratos o 
las certificaciones expedidas por la misma con los requisitos relacionados en el último párrafo 
de este numeral donde se haga referencia expresamente a la experiencia solicitada en esta 
contratación. 

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales contendrán, 
como mínimo, la siguiente información: 

-Nombre del Contratista, 
-Número y objeto del contrato, 
-Fechas de iniciación y de terminación 
-Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, y valor 
del contrato y en general, toda aquella información que permita verificar el cumplimiento de los 
requisitos establecidos en este proceso. 
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El proponente o cotizante deberá prestar el servicio objeto del presente proceso con las 
características que son descritas en el ANEXO. - FORMATO PROPUESTA ECONÓMICA. 

En el caso consorcios y de las uniones temporales  deberá ser diligenciada por el 
Representante Legal del consorcio o unión temporal, cumpliendo con lo indicado en este 
numeral. 

NOTA ACLARATORIA No. 01: Los precios propuestos en la oferta deben cubrir los costos 
directos o indirectos, impuestos, y los demás gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio y 
total del objeto contractual. 

NOTA ACLARATORIA No. 02: Los valores de la oferta económica no podrán sobrepasar el 
valor del presupuesto oficial para el presente proceso 

Anexo 
Formato 

propuesta 
económica 

  

  

B. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS 

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA 
SUPERINTENDENCIA verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad 
jurídica, la capacidad financiera y las condiciones de experiencia de los proponentes. 

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus 
propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones 
legales que rigen la materia. 

La persona natural o jurídica de origen extranjero, podrá presentar propuesta, previo 
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes 
nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes 
requisitos: 

1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de 
personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en 
Colombia, deberán acreditar la constitución de un apoderado, domiciliado y residente 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el 
contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

2. Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento 
equivalente del país en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha 
de constitución, objeto, duración, nombre del representante legal, o nombre de la 
persona que tenga capacidad para comprometerla jurídicamente, y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
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correspondiente que lo faculte. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al 
castellano, deberá adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la 
traducción respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación 
en su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante 
el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará 
el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los 
extranjeros. 

3. El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este 
proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a 
Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que 
deberá cumplir con los requisitos establecidos en el pliego de Condiciones. 
Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto al castellano, 
deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción del 
documento. 

4. En caso de aplicar este numeral deberá indicarlo en el formato correspondiente. 
5. Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben 

presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad 
con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se 
encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo a la normatividad vigente del país de 
origen: 

a. Balance General. 
b. Estado de Resultados. 

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas 
Internacionales de Información Financiera (NIIF). 

El oferente extranjero deberá aportar los Estados Financieros con corte al último 
período contable completo según su país de origen, traducido al castellano y 
expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de 
corte, los cuales deberán cumplir con los requisitos establecidos en el pliego de 
Condiciones. 

6. El oferente extranjero deberá cumplir con todos los requisitos, procedimientos, 
permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena 
capacidad para contratar y obligarse conforme la legislación de su país. (Artículo 3° 
Ley 816 de 2003). 
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a. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR -
APOSTILLA, LEGALIZACIÓN Y TRADUCCIÓN  

De acuerdo con lo establecido en la ley 455 de 1998 "Por medio de la cual se aprueba la 
"Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos público 
extranjeros", suscrita en la Haya el 5 de octubre de 1961", en concordancia con lo regulado 
por el artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución 251 de 2016, o la que 
haga sus veces, cuando se aporten documentos públicos otorgados en el exterior, los 
mismos deberán venir debidamente apostillados o legalizados, según corresponda. Así: 

Apostilla: Procede para que un documento público emitido por un país que hace parte de 
la Convención de La Haya tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho 
documento debe estar apostillado por la Entidad competente del país de origen. 

Legalización: Procede para que un documento emitido por un país que no hace parte de 
la Convención de la Haya tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho 
documento debe cumplir con el requisito de Legalización, que consiste en certificar la firma 
de funcionario público en ejercicio de sus funciones. 

Traducción: Para los documentos extendidos en idioma distinto del se requiere que sean 
aportados con su correspondiente traducción, los mismos deberán contar con la apostilla o 
legalización respectiva, según sea el caso. 

Nota: En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo 
señalado en el presente numeral, no serán tenidos en cuenta. 

CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS: "En ejercicio de lo señalado en el Artículo 26 de la 
Constitución Política de Colombia, el Artículo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto 
emitido por el Ministerio de Educación Nacional del 19 de Abril de 2012, los proponentes 
que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras 
profesionales o postgrados en el exterior, deberán presentar los títulos debidamente 
convalidados de acuerdo con la Resolución N°. 6950 de 2015. 

Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Artículo 7 de la Ley 842 de 2003, podrán 
ser matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para 
poder ejercer la profesión en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el título en 
cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educación Superior que funcionen 
en países con los cuales Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad 
de títulos, situación que debe ser avalada por el ICFES o por el organismo que se determine 
para tal efecto. 

Así mismo, quienes hayan adquirido el título académico de Ingeniero en cualquiera de sus 
ramas, otorgado por Instituciones de Educación Superior que funcionen en países con los 
cuales Colombia no haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de títulos; 
siempre y cuando hayan obtenido la homologación o convalidación del título académico 
ante las autoridades competentes, conforme con las normas vigentes sobre la materia. 
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emicos de postgrado de los profesionales matr culados no serán 
susceptibles de inscripción en el registro profesional de ingeniería, por lo tanto, cuando se 
necesite acreditar tal calidad, bastará con la presentación del título de pos grado respectivo, 
otorgado por universidad o institución autorizada por el Estado para tal efecto. Si el título 
de postgrado fue otorgado en el exterior, solo se aceptará debidamente apostillado de 
acuerdo con las normas que rigen la materia. 

Nota 3: Todos los títulos obtenidos en el extranjero deberán ser convalidados ante el 
Ministerio de Educación Nacional, toda vez que de conformidad con lo señalado en la Guía 
Práctica para la Convalidación de Títulos Profesionales en Colombia publicada en la página 
web del Ministerio de Educación Nacional, "La existencia de convenios internacionales no 
exonera al interesado del trámite correspondiente". 

Así mismo, la Resolución 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educación, señala 
en el artículo 3 del Capítulo II: "DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA 
CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS", que para efectos de la convalidación de títulos de 
pregrado y de postgrado se deberá hacer una evaluación de la información y en su orden 
verificar cuál de los criterios allí descritos aplican para proceder al trámite correspondiente. 

9. OTROS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE LA 
PROPUESTA O DEL PROPONENTE 

Documentos aue soporten el cumplimiento de especificaciones técnicas  
mínimas cuando se requiera ofrecimiento específico por parte del proponente. 

Personal Mínimo reauerido:  Para efectos de la verificación de la formación 
académica y experiencia exigida, los proponentes deberán tener en cuenta el 
Decreto 1083 de 2015. 

Certificaciones:  Como certificado de distribuidor autorizado en caso no ser el 
fabricante o sucursal del mismo, -Certificado en el cual se garantice la atención, 
soporte, actualizaciones y mantenimientos correctivos necesarios, etc. (Según 
necesidad). 

En general otras certificaciones, permisos o licencias que se hayan solicitado como 
condición técnica por parte del área técnica. 

10. CRITERIOS DE CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

El precio es el criterio de selección del proponente. Es decir, la Superintendencia de 
Notariado y Registro le aceptará la propuesta al oferente que cumpla con todas las 
condiciones exigidas y que ofrezca el menor valor. 

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a 
contratar, su calidad o condiciones. 
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La Superintendencia revisara las ofertas económicas y verificara que laoferta ae menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones 
de la invitación pública, la Superintendencia verificará el cumplimento de los requisitos de 
la invitación de la oferta con el segundo menor precio, y así sucesivamente. 

11. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES 
PARA EL ESTADO COLOMBIANO II 

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la 
Superintendencia de Notariado y Registro efectuó la verificación en la página web del 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el link "Acuerdos de Contratación Pública", 
para determinar si la presente contratación se encontraba o no cobijada por un Acuerdo 
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para Colombia, encontrando que el 
objeto a contratar no se enmarca dentro de ningún tratado Internacional vigente suscrito por 
Colombia. 

12. LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONÓMICA) 

VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONÓMICA) - Este valor debe 
ser igual o inferior al valor total del presupuesto para el proceso de contratación. 

Para la presentación de la Lista de Precios (Oferta Económica) se deberá tener en cuenta 
lo siguiente: 

1. La lista de precios está integrada al Secop II y no constituye un formato o anexo 
aparte, por ende, debe diligenciarse dentro de esta plataforma electrónica. 

2. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, 
conforme lo señala la Ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 
49 se ajustará al valor del peso inmediatamente anterior, de 50 en adelante se 
aproximará al valor del peso siguiente. 

3. El proponente deberá cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de 
los requisitos técnicos, para poder tener en cuenta su propuesta. 

4. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demás 
inherentes a la ejecución del contrato y por ningún motivo se considerarán costos 
adicionales. 

5. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que 
éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderán 
comprendidos en dicho valor. 

6. Se deberá incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados 
y todos los impuestos a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. 
Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro impuesto 
y la adquisición o servicio causa dicho impuesto, La Superintendencia lo considerará 
INCLUIDO en el valor total de la oferta y así lo aceptará el proponente. 

7. El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecución del 
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contrato respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que 
integran los costos y gastos de la ejecución del contrato. 

8. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en 
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir 
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 

9. Corrección Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el 
PROPONENTE en su OFERTA ECONÓMICA serán corregidos por la entidad y éste 
será el valor que tomará la entidad para efectos de la OFERTA. La corrección la 
realizará la entidad en el momento de la verificación y evaluación de las propuestas. 
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza 
una indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, 
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los 
proponentes, según el procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para 
éstos. 

10. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros 
conceptos que genere el contrato. 

11. En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado 
para la presente contratación (valor unitario), la propuesta será RECHAZADA. 

12. En el evento en que en la lista de precios (oferta económica) existan errores y/o 
modificaciones en la descripción de los ítems, en el código respectivo, en la unidad 
y/o en la cantidad correspondiente, se entenderá que el proponente acoge en su 
integridad la descripción, codificación, unidades y/o cantidades establecidas en la 
lista de precios (oferta económica). 

13. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP II, se entenderá como la 
manifestación de aceptación de las condiciones técnicas mínimas de la oferta. 

14. Para efectos de seleccionar la oferta más favorable, para los proponentes que 
pertenezcan al régimen común, se comparará el valor de su oferta antes de IVA, 
frente a los proponentes que pertenezcan al régimen simplificado. En todo caso el 
proponente deberá ofertar todos los valores incluido IVA y todos los costos directos 
e indirectos, tasas y contribuciones. 

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentación si es o no responsable de 
declarar el IVA, en caso de que aplique dicho impuesto la Superintendencia lo tendrá 
en cuenta en el valor final de la oferta por la cual se adjudicará el presente proceso 
(En caso de proceder) 

LA NO PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA SERÁ CAUSAL DE RECHAZO  
TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA, 

13. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCIÓN Y EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO 

13.1. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

El proponente adjudicatario, deberá presentar los siguientes documentos necesarios 
parala suscripción del contrato: 
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proponente y de cada uno e los 

miembros que lo integran, expedido por la DIAN. 

• Acreditación de Servicio Militar: Únicamente cuando se celebren contratos de 
prestación de servicios con persona natural, LA SUPERINTENDENCIA consultará 
y verificaráen la página Web de la Dirección de Reclutamiento y Control Reservas 
de las Fuerzas Militares de Colombia la acreditación de dicho requisito por parte de 
los hombres menores de 50 años. 

• Certificación Bancaria: Certificación Bancaria de la cuenta donde el proponente 
adjudicatario quiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la 
entidad financiera correspondiente. 

• Formato de creación de terceros:  Diligenciado y actualizado a la fecha. 

13.2. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA una vez sea suscrito el contrato, deberá presentar los siguientes 
documentos necesarios para la ejecución del contrato: 

a). Certificación Bancaria: En la cual se indique el número de la cuenta bancaria (ahorros o 
corriente) a nombre de la empresa ganadora, si se trata de consorcio o unión temporal debe 
estar a nombre del oferente plural, actualizada a la fecha. 

b). Fotocopia de la Libreta militar: Las personas naturales (hombres) deberán acreditar el 
haber definido su situación Militar mediante copia de la Libreta Militar expedida por el distrito 
militar respectivo. (Menores de 50 años). 

o). Formato de creación de terceros: Diligenciado y actualizado a la fecha. 

d). Aprobación de la Garantía. 

e). Acreditación de que el contratista se encuentra al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral. 

f). Suscripción por las partes de la respectiva Acta de Inicio. 

14. EL ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

Con arreglo a lo establecido por el artículo 4° de la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 
y el manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de selección 
expedido por Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia de Notariado y Registro, ha 
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, estimado y asignado los siguientes riesgos: 

MATRIZ DE RIESGOS - A NIVEL NACIONAL 
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En todo caso, el contratista tendrá la absoluta responsablidad en la ejecución de todas las 
actividades necesarias para la total y cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, 
deberá considerar, previo a la suscripción del contrato todos los aspectos técnicos, 
económicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y 
materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato y la permanencia de 
la ecuación contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su 
cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve. 

15. ANÁLISIS DE LA GARANTÍA A EXIGIR EN LA CONTRATACIÓN 

El contratista deberá constituir, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro, la 
Garantía Única en los términos del artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015; que cubra los riesgos, en las cuantías y vigencias: 
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a) Cumplimiento: Por cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la expedición de la 

póliza. 
b) Calidad del servicio: Por cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) 

del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución 
del contrato y seis (6) meses más contados a partir del acta de recibo a 

satisfacción. 
c) Pago de salarios y prestaciones sociales: Para garantizar el pago de 

salarios, prestaciones sociales y demás obligaciones inherentes a la 
previsión social del personal que emplee durante el desarrollo del 
contrato, por un valor igual al 5% del valor total del mismo, por el plazo 
de ejecución del contrato y tres (3) años más, contados a partir de la 
fecha de expedición de la póliza. 

d) Responsabilidad civil y extracontractual: Para cubrir daños 
ocasionados frente a terceros, instalaciones y/o equipos, derivados de 
la ejecución de este contrato el valor asegurado será de Doscientos 
(200) SMMLV, de conformidad a lo estipulado en el artículo 
2.2.1.2,3.1.17 del Decreto 1082 de 2015. por un término igual al plazo 
del contrato y 6 meses más o hasta la liquidación del contrato y que 
cubra la responsabilidad civil extracontractual frente a terceros derivada 
de la ejecución del contrato y especialmente los siguientes riesgos: 
Objeto del seguro: Amparar los perjuicios patrimoniales que cause el 
contratista asegurado con motivo de la responsabilidad en que incurra 
de acuerdo con la Ley por lesiones o muerte a personas y/o daño o 
destrucción de la propiedad de terceros como consecuencia en el 

desarrollo de la ejecución del contrato. 

PARÁGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del 
contrato y/o se adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 días 
siguientes, a presentar el certificado de modificación de la garantía de conformidad 
con el nuevo plazo y/o valor pactado. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá mantener la garantía en plena vigencia y 
validez en los términos expresados en este documento y deberá pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o 
adicionarlas 
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16. DERECHOS DE AUTOR 

Todos los documentos y productos que EL CONTRATISTA desarrolle en ejecución del 
contrato, incluidos los derechos patrimoniales de autor, serán de propiedad exclusiva de la 
Superintendencia de Notariado y Registro. EL CONTRATISTA deberá hacer la respectiva 
inscripción ante la Oficina de Registro de la Dirección Nacional de Derecho de Autor de los 
documentos sujetos a dicho trámite. Si durante la ejecución del contrato, EL CONTRATISTA 
utiliza obras sujetas a derechos de autor que no sean de su propiedad, se compromete a tener 
las autorizaciones correspondientes. EL CONTRATISTA responderá por cualquier reclamo 
que en materia de derecho de autor se llegaré a presentar, en desarrollo de las obligaciones 
pactadas en el contrato, exonerando a la Superintendencia de Notariado y Registro de 
cualquier responsabilidad por tal hecho. 

17. LIQUIDACIÓN 

De conformidad con el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del artículo 60 
de la Ley 80 de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, el contrato será objeto de liquidación. 
Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato de conformidad con lo señalado 
por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de común acuerdo procederán, dentro 
de los 4 meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que 
la disponga, a la liquidación por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, 
mediante acta en la cual constarán las sumas de dinero recibidas por EL CONTRATISTA 
y la contraprestación de éste. 

En el acta se hará constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las 
partes de acuerdo con lo estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidación llevará la 
firma de las partes y en vigencia de la garantía única de cumplimiento. 

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidación previa notificación o convocatoria que 
le haga la entidad, o las partes no lleguen a ningún acuerdo sobre el contenido de la misma, 
La Superintendencia de Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes 
liquidará en forma unilateral el contrato. Si vencidos los plazos anteriores no se liquida el 
contrato, La Superintendencia de Notariado y Registro podrá unilateral o bilateralmente 
liquidar el contrato dentro de los dos (2) años siguientes. 

PARÁGRAFO: En el evento en que el tipo de contratación o la naturaleza de las 
prestaciones impliquen la existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de 
ejecución acordado, se deberá realizar una liquidación parcial de aquellas que hayan 
cesado con el vencimiento del plazo contractual. Para las obligaciones que subsistan, se 
deberá realizar una liquidación final en la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en 
cuenta que para ésta también se aplicarán los términos y condiciones establecidos en la 
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presente cláusula. El acta de la liquidación final deberá ser suscrita por las partes previo 
visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantía única de cumplimiento. 

18. SUPERVISIÓN 

La supervisión del contrato será ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes 
aplicables a la materia y en la Resolución No. 08045 del 30 de agosto de 2021,por la cual se 
adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Registro 

La supervisión estará a cargo de la Jefe de la Oficina Asesora Jurídica, o la persona que 

designe el Ordenador del Gasto 

18.1 	OBLIGACIONES DEL SUPERVISIÓN 

Serán obligaciones del supervisor: 

1. Velar por la correcta y oportuna ejecución del contrato. 

2. Presentar mensualmente los informes de supervisión del contrato, así como 
actas y demás documentos que soporten la ejecución y seguimiento del 

contrato. 

3. Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento 
del objeto, el plazo o el valor del contrato. 

4. Informar con la debida anticipación cualquier modificación, aclaración, 
adición en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, así 
como estado de las obligaciones económicas y del término de ejecución. 

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a 
satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna 
ejecución del contrato. 

6. Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos 
tecnológicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera 
que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la 
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Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde 
ejecute el contrato. 

7. Las demás que legal y administrativamente le competan, en especial, las 
previstas por la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la 
cual se adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de 
la Superintendencia de Notariado y Registro. 

8. Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de 
los tres (03) días siguientes a la notificación del acto administrativo de 
supervisión. 

19. DECLARACIÓN DE RESPONSABILIDAD 

En mi calidad de responsable de la estructuración del estudio en el cual se analizó la 
conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratación, con la suscripción de 
esta declaración, manifiesto que es perentoria la realización de este proceso y por tal razón 
la única forma de resolver la necesidad es mediante la contratación propuesta. 

Atentamente, 

MARIA JOSE MUÑOZ GUZMÁN 

Jefe Oficina Asesora Jurídica (E) 
Superintendencia de Notariado y Registro 

Elaboró: Melissa Manjarrez- Contratista OAJ 
Elaboró: Carolina Briceño- Contratista OAJ 
Reviso: Julian Javier Santos de Avila 
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ANEXO 

OFERTA ECONÓMICA 

Descripción 
VALOR DE LA PROPUESTA OFERTADO (INCLUID( 

Y DEMÁS GASTOS, IMPUESTOS, TASAS YIO 
CONTRIBUCIONES A QUE HAYA LUGAR) 

Valor unitario servicios de 
vigilancia, seguimiento y control 

judicial (POR PROCESO) 
$ 

VALOR UNITARIO EN LETRAS: 

NOTAI: Los proponentes deberán presentar su oferta económica, teniendo en cuenta el valor 
unitario por proceso vigilado y las actividades requeridas en las obligaciones del contratista 
establecidas en esta Invitación Pública. 

Los proponentes deben manifestar la aceptación de la Forma de Pago prevista para el 
presente proceso de contratación. 

NOTA 2: El Oferente deberá contemplar dentro de su oferta los valores adicionales si a ello 
hubiere lugar, los cuales no podrán superar el presupuesto oficial estimado. 

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos 
que genere el contrato. 

Nombre del representante legal: 

Correo electrónico de la persona: 

Razón social de la empresa: 

Teléfono de la empresa Dirección de la empresa 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA 

La valoración de la oferta económica se realizará con base al MENOR PRECIO UNITARIO 
OFRECIDO, por proceso vigilado conforme al Anexo Oferta Económica. 

El proponente deberá establecer únicamente en la plataforma SECOP II el valor total del 
presupuesto oficial establecido en el siguiente proceso, sin embargo, la evaluación 
económica se realizará con base al valor unitario por proceso vigilado. 

Los proponentes deben manifestar la aceptación de la Forma de Pago prevista para el 
presente proceso de contratación. 

Si el valor tiene diferencia en letras y en números, valdrá, en caso de diferencia la suma 
escrita en palabras, conforme el artículo 623 del Código de Comercio. 

La oferta económica deberá presentarse debidamente firmada por el proponente o su 
Representante Legal, de conformidad con el formato. 

Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones que incurra al 
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura 
del equilibrio contractual. 

Se recomienda que, para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe 
tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, y demás emolumentos que considere 
necesarios para la fijación de la propuesta económica. 

El proponente deberá, en el momento de presentar su propuesta, evitar formular 
condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas, con el propósito de obtener 
la adjudicación del contrato. Esto de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del 
Artículo 26 de la ley 80 de 1993. 

De conformidad con el Art. 2.2.1.1.2.2.5. del Decreto 1082 de 2015, cuando de la 
información a su alcance, la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente 
bajo, requerirá al oferente para que explique las razones por las cuales sustente el valor por 
él ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité asesor evaluador, recomendará el 
rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones. 
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Adicional a lo anterior, la propuesta económica debe cumplir con os siguientes requisitos. 

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana. 

b) Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros 
conceptos que genere el contrato. 

c) El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos que genere la 
prestación del servicio y demás inherentes a la ejecución del contrato, por ningún motivo se 
considerarán costos adicionales. 

d) Por ningún motivo se reconocerá reajuste del precio durante la vigencia del contrato. 

e) El proponente debe proyectar el valor unitario por proceso vigilado por el tiempo de 
ejecución de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos 
y gastos de la ejecución del trabajo. 

f) Serán de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que 
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores 
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 

g) Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros 
conceptos que genere el contrato. 

En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado para la 
presente contratación (valor unitario), la propuesta será RECHAZADA. 

LA NO PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA SERÁ CAUSAL DE RECHAZO, 
TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA. 
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