= .:3_. _ bRéSIDENClA DE LA REPUBLICA ESTU DiECS PREVIOS PARA
ST o MINIMA CUANTIA

1. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica - DAPRE, de
naturaleza especial, tiene por objeto asistir al Presidente de la Republica en su calidad
de Jefe de Estado, Jefe de Gobierno y Suprema Autoridad Administrativa en el
gjercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, prestando, entre otras
funciones, el apoyo logistico y administrativo que se demande para el ejercicio de las
facultades y funciones presidenciales.

Son funciones del Area Administrativa de la Entidad, segun el articulo 31 del Decreto
2647 de 2022, entre otras, las sefialadas en los numerales, 2. “Ejecutar los planes y
prograrnas relacionados la prestacidn de los servicios administrativos y logisticos
requeridos.."; y 3. “Coordinar y controlar la efecucién de los lineamientos y normas
aplicables para el manejo y administracién de los bienes muebles e inmuebles de
propiedad o al servicio del Departamento Administrativo de fa Presidencia de la
Republica, incluyende las actividades relacionadas con el. mantenimiento,
conservacion..” de los mismos, estando dicha funcién a cargo del Grupo de
Mantenimiento y Conservacidn de Bienes Muebles e Inmuebles del Area
Administrativa, el cual, de acuerdo con la Resolucion 965 de 2019, articulo 23, establece
el grupc de Mantenimiento y Conservacién de Bienes Muebles e Inmuebles Y
relaciona entre sus funciones, en el numeral 4, “Apoyar en la formulaciéon de politicas,
planes, procesos y procedimientos en materia de administracién, mantenimiento,
conservacion y restauracion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad o al
servicio de la entidad.”

Para el cumplimiento de sus funciones y dade su naturaleza operativa, la Entidad,
desarrolla todas las acciones y gestiones administrativas necesarias para mantener en
Sptimas condiciones los bienes muebles e inmuebles, garantizando de igual manera,
la normal operacién de las diferentes actividades que se adelantan, el cumplimiento
de funciones y la prestacién de servicios al interior de las dependencias.

De acuerdo a lo anterior, el Departamento Administrativo de la Presidencia de Ia
Republica, cuenta con los servicios de un taller de encuadernacién en el cual se
realizan trabajos de encuadernacién y artisticos, requeridos por las diferentes
dependencias, programas, areas, despachos y oficinas de la Entidad.

Entre los trabajos de encuadernacion y artisticos que se elaboran, se encuentran
carpetas en cartulina y/o cuero, cubiertas o pastas finas para compendios, algunas
forradas en cuero ¢ percalina, se manufacturan encuadernaciones para albumes,
agendas, leyes, decretos, resoluciones, cuadernillos, folletos, textos, programas,
informes, entre otros documentos, se elaboran cortes de material (papel, cartdn,
cartulina), anillados y laminaciones, también se fabrican estuches, cajas y empaques
forrados en papel, textiles y/o cuero para regalos protocolarios.
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Para realizar los diferentes procesos de manufactura, se cuenta con herramientas,
equipos Y maguinaria especializada, elementos adquiridos hace algunos anos; por lo
tanto, periddicarmente requieren mantenimiento preventivo y correctivoe para
conservar su correcto funcionamiento. Sin los mantenimientos y reposicion de partes,
se veria afectada la operatividad de las maguinas y equipos, en consecuencia, también
se afectaria el servicio gue se presta.

En consecuencia, se reguiere adelantar la contrataciéon de una persona natural o
juridica con conocimiento y experiencia para efectuar el servicio preventivo y
correctivo de las diferentes maquinas de encuadernacién para el afio 2023.

OBJETO:
Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de
repuestos de la maguinaria de encuadernaciéon del Departamento Administrativo
de la Presidencia de la Republica de conformidad con las condiciones técnicas
establecidas. '

OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA:

1. Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas.

2. Presentar dentro de los cinco (5) dias siguientes al inicio del plazo de ejecucidn del
contrato, la documentacién del personal minimo requerido, para la
correspondiente verificacidn.

3. Concertar con el supervisor del contrato, un cronograma de ejecuciéon de las

actividades, estableciendo las fechas de prestacién del servicio de mantenimiento
preventivo.

4. Realizar cuatro (4) visitas de mantenimiento preventivo durante el tiempo de
ejecucion del contrato, de acuerdo al cronograma acordado con el supervisor del

mismo. Las visitas del mantenimiento correctivo serdn acordadas con el supervisor
del contrato cada vez gue se requieran.

5. Mantener durante la ejecucidn del contrato los costos propuestos.

6. Entregar un informe de los trabajos realizados por cada visita de mantenimiento
preventivo y correctivo.

7. Garantizar |a calidad y originalidad de los repuestos.
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4. CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

- UNSPSC.
. -SEGMENTO . . | . FAMILIA . - CLASE . .4 o PRODUCTO = ..
e L — . e = .
Servicio de
Servicio de edificacién, ] o o o
) mantenimientoy | Servicios de edificios Mantenimiento
construcciones de ) . _
) construccion de especializados y general de equipos
instalaciones y . _ .
comercio comercios de oficina

mantenimiento

especializado

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Las siguientes son las maquinas de encuadernacion a las cuales se les debera realizar el
mantenimiento preventivo y correctivo:

ra

ESCRIPCION MAQUINAS PARA MANTENIMIENTO

Taladradora de papel eléctrica — Marca Citoborma 150 de una
broca varios didmetros hasta 350 hojas, 115V 60Hz 100W, peso 26 1
kg.

Sello en bronce para marcar en seco escudo de Colombia sobre
cartulina de 90g v 180g.

Prensa horizontal en acero de palanca manual para sacado de cajo

72X80X20 c¢cm alto. !
Prensa vertical en acero de palanca manual para satinado de .
Mmaterial, 50X30X 36cm alto.

Prensa vertical en acero de palanca manual para satinado de ]
material, 50X&60X100cm alto.

Estampadora al calor manual - Marca campeador 60Hz V 0. 1
Estampadora al calor digital - Marca Foil Xpress. 1
Maquina doble troquel - Despuntadora esquineros a laminados. 1
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Guillotina eléctrica —Marca EBA 7260. 1
Laminadora al calor. 1
Cizalla manual — Marca ideal Werk. 1
Desbastadora de cuero, marca typical, skiving machine. 1
Anilladora para anillos plasticos, marcas Renz combi S. 1
TOTAL 13

EL CONTRATISTA deberd adelantar una inspeccidén general de las maquinas, realizando
la revisidn, limpieza, mantenimiento preventivo y de ser necesario mantenimiento
correctivo; verificando el estado de las mismas vy los procedimientos de manejo. Asi
mismo, utilizard un formato disefiado por él mismo y aprobado por el supervisor del
contrato, donde registre el mantenimiento preventivo y/o correctivo vy la verificacion del
estado de la maquinaria en cada una de las visitas.

EL CONTRATISTA debera realizar cuatro (4) visitas durante el tiempo de ejecucidén de la
Aceptacion de Oferta, correspondientes al mantenimiento preventivo. Las visitas del
mantenimiento correctivo, seran solicitadas por el supervisor del contrato, cada vez que
se reguieran.

EL CONTRATISTA deberd prestar el servicio de mantenimiento correctivo, sin ningun
costo adicional, previa solicitud del supervisor del contrato, de manera verbal, telefénica
O escrita, cada vez que se requiera, servicio que debera prestar en un término de doce
{12} horas, solucionando el problema de forma inmediata.

PROGRAMA: Los mantenimientos preventivos y los correctivos de ser necesarios, se
efectuaran de la siguiente forma:

a) Concertar con el supervisor del contrato, un cronograma de ejecucion,
estableciendo las fechas de prestacién del servicio de mantenimiento
preventivo.

b} Realizar las visitas de mantenimiento preventivo de lunes a viernes en el horario
de 8 a.m.a 5 p.m., segdn el cronograma de ejecucién acordado por las partesy
segun la disponibilidad de los equipos.

c) Elaborar un informe de las actividades realizadas en el mantenimiento
preventivo y correctivo, si fuera el caso, con el estado general de cada maquina
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y las recomendaciones que sean necesarias para garantizar el normal
funcionamiento.

NOTA: La prioridad de ios mantenimientos podré variar dependiendo de las condiciones
de la maguinaria.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO:

EL CONTRATISTA debera contar con el siguiente personal: un (1) técnico o tecndlogo o
profesional, con experiencia en reparacion y mantenimiento de maquinaria y equipos
de encuadernacion, que atienda de manera oportuna los requerimientos que genera LA
ENTIDAD durante la vigencia del contrato.

El proponente, debera acreditar el siguiente requisito asi:

v' Persona Juridica: Remitir certificacién suscrita por el Representante Legal enla
cual garantice que cuenta con el personal requerido.

v' Persona Natural: Remitir certificacion suscrita por quien figure en la matricula
mercantil de persona natural, en la cual garantice que cuenta con el personal
requerido.

v" Unioén Temporal o Consorcio: En este caso el proponente deberad remitir
certificacion suscrita por el representante legal de la Unién Temporal o
Consorcie, de conformidad con el documento de constitucién, en el cual se
pueda verificar que cuenta con el personal requerido.

El Contratista se comprometerad a mantener durante la ejecucion del contrato, por suU
cuenta y riesgo, un (1) técnico o tecndlogo o profesional, con formacién académica en
cualquiera de las siguientes opciones: 1. Electrdnico. 2. Electromecénico. 3. Mecanico
Industrial. 4. Mecanico de Maquinaria Industrial. 5. Mantenimiento industrial; con
experiencia certificada de minimo dos (2) afios en reparacién y mantenimiento de
maguinaria y equipos de encuadernacion.

Los documentos para acreditar la idoneidad y experiencia del personal minimo
requerido, seran verificados y aprobados por el supervisor del contrato, Gnica vy
exclusivamente al adjudicatario del presente proceso, razén por la cual NO deberan
aportarse junto con la propuesta. Dentro de los cinco (5) dias siguientes al inicio del plazo
de ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA deberd presentar al supervisor del mismo,
la documentacién del personal minimo requerido para la correspondiente verificacion.
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DOCUMENTOS QUE DEBERA PRESENTAR EL CONTRATISTA PARA ACREDITAR LA
IDONEIDAD Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO:

a)
b)

Copia del documento de identificacién.

Copia de los titulos académicos (diploma o acta de grado) con los cuales se
acredite la idoneidad y/o profesidn de la persona requerida.

NOTA. Si el titulo fue ctorgado en el exterior se debe soportar que este se
encuentra convalidado en Colombia, de conformidad con la normatividad
vigente; en caso de gue se remita la convalidacién no se requerira el diploma o
acta de grado.

Copia de la tarjeta de matricula profesional expedida por la Entidad
competente (cuando aplique).

Copia de la certificacidén de vigencia profesional expedida por la Entidad
competente, expedida dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccidn, para quienes aplica.

Copia de certificaciones de experiencia en la cuales se verifique como minimo
lo siguiente:

Nombre completo e identificacidn de la persona a quien se le expide la
certificacion.

Objeto u obligaciones en las que se puedan verificar las actividades realizadas.
Fecha de inicic y terminacidn, con indicacidén del dia, mes y afio.

Nombre del contratante.

Nombre y firma de [a persona autorizada para suscribir este tipo de

documentos.

NOTA 1. No se aceptardn auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el
profesional, técnico o tecndlogo, cuando ha desarrollado contratos como contratista o

subcontratista, ni cuando se identifique como representante legal de la persona juridica
que expide [a certificacion.

NOTA 2: Los proponentes tendran en cuenta dentro de su propuesta econdmica, el

personal minimo requerido, al igual que el personal necesario para el cumplimento del
objetc contractual.
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NOTA 3: Ei personal deberé portar prendas alusivas a EL. CONTRATISTA y carnet de
identificacién para su facil distincién, asi como utilizar todos los elementos de proteccion

personal y contar con los equipos y herramientas necesarios para el desarrollo de las
actividades.

NOTA 4: El personal que participe en la ejecucién del objeto contractual, serad contratado
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en Colombia, y LA ENTIDAD no

adquiere con él ninguna responsabilidad de vinculacién laboral, administrativa, ni de
otra indole.

NOTA 5: En caso de que el personal minimo requerido sea reemplazado, EL

CONTRATISTA debera presentar un nuevo personal con igual o mejores condiciones al
inicialmente propuesto.

ELEMENTOS QUE SE SUMINISTRARAN DURANTE EL. MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO.

REPUESTOS MENORES O FUNGIBLES:

EL CONTRATISTA incluird todos [os repuestos menores que requiera para adelantar el
mantenimiento, tales como:

Tornilos.

Crasa.

Aceites.

Transporte.

Mano de obra mantenimiento preventivo.

* & & & »

REPUESTOS MAYORES:

La contratacion contara con una bolsa prevista para repuestos mayores dentro de los
cuales se consideraran, entre otros, los siguientes:

_ REPUESTO MAYOR _ ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Brocas de 2.5, 3y 4 m.m. de diametro. Taladradora de papel eléctrica, marca
Citoborma 150.

Afilado de cuchillas. Guitlotina Eléctrica - Marca FBA 7260.

Cinta dorada. Cinta para maquina impresora lasser foilexress,

Brocas para méquina perforadora. Diferentes didmetros.
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NOTA 1: Los anteriores repuestos mayores tienen caracter exclusivamente informativo;
en tal sentido, EL CONTRATISTA de acuerdo con su experiencia e idoneidad debera
considerar la posibilidad de suministrar durante la ejecucién de la aceptaciéon de oferta,
otros repuestos no relacionados y considerados como mayores.

NOTA 2: En caso de ser requeridos durante la ejecucion contractual los repuestos
mayores, se cancelaran contra facturacion presentada por EL CONTRATISTA, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Presentacién por parte de EL CONTRATISTA de un informe con el cual se
justifigue técnicamente la necesidad de reemplazar los repuestos mayores
para el correcto funcionamiento de los equipos.

2. Documento emitido por parte del supervisor del contrato, con el cual se

imparta aprobacion para reemplazar y adquirir los repuestos mayores
requeridos.

3. Certificacidon emitida por el supervisor del contrato, respecto del efectivo
suministro e instalaciéon de los repuestos mayores requeridos.

EL CONTRATISTA deberd presentar al supervisor una (1} cotizacidon donde se indicara el
valor unitario, el IVA y el valor total del repuesto mayor a suministrar; una vez recibida la
cotizacion, LA ENTIDAD aportara dos (2) cotizaciones en iguales condiciones técnicas,
con el fin de comparar dichos valores.

En caso de que el valor de la cotizacién presentada por EL. CONTRATISTA sea menor a
los aportados por LA ENTIDAD se tomara este precio unitario como precio techo del
repuesto mayor.

En caso de que el valor de la cotizacidén presentada por EL CONTRATISTA sea mayor a
por lo menos uno de los valores de las cotizaciones aportadas por LA ENTIDAD, se
promediaran los precios unitarios entre las dos (2) cotizaciones de menor valor, cuyo
resultado serd el precio techo del repuesto mayor. En este sentido EL CONTRATISTA
debera presentar nuevamente su cotizacién, garantizando los precios del mercado, sin
superar el precio techo establecido.

6. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:
EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Se considerard la experiencia mediante la presentacion de:
Para MIPYMES: dos (2) certificaciones o actas de liquidacion.
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Para Personas diferentes a MIPYMES: una {1) certificacién o acta de liquidacion.

La (s) certificacion (es) debe (n) estar suscrita (s) por el contratante, que acredite el
cumplimiento del proponente en un contrato celebrado con entidad publica o privada,
que se encuentre EJECUTADO y que cumpla los siguientes requisitos:

v
v

NN

Que sea expedida por quien tenga la facultad para hacerlo.

Que la (sumatoria de las) certificacién {es) o acta (s) de liquidacién aportada (s),
presente una cuantia de por lo menos el 100% del Presupuesto Oficial establecido
para el presente proceso. _

Que contenga un objeto similar o igual al objeto del presente proceso.

En caso de que la certificacién describa adicién a un contrato principal, esta se
verificara en conjunto con el contrato principal que esta adicionando.

Para acreditar la experiencia solo se tendrad en cuenta el grado de participacién
gue haya tenido el proponente en el consorcio o unién temporal; en tales eventos,
la certificacion debe contener exactamente el grado de participacion.

Si la certificacion viene liguidada en moneda diferente al peso, la Entidad
procedera a su convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la
TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la Republica a
la fecha de terminacion del respectivo contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:

NUmero del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Contratante y contratista.

El objeto.

El valor o cuantia.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacidn.

En el evento de identificarse en las certificaciones aportadas, calificacion

desfavorable al contratista, o notas similares: las mismas no seran tenidas en
cuenta por la Entidad.

En el evento de que la certificacién sea expedida por personas de derecho privado,

el contratista deberd anexar a la_misma: copia del contrato o su documento

equivalente, en donde se puedan verificar su objeto, plazo y valor.

NOTAL: En ningln caso se considerara la experiencia del contrato gque se reporte vigente
a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
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NOTA 2: En caso de presentarse mas de las certificaciones requeridas, [a Entidad hard la
verificacion correspondiente sobre la(s) de mayor valor.

NOTA 3: La certificacién debe corresponder a un contrato certificado, sin embargo, se
aceptara la acreditacidon de la experiencia requerida en una (1) certificacion, siempre y
cuando el contrato certificado cumpla con los requisitos establecidos en el presente
numeral.

NOTA 4: El Departamento Administrativo de la Presidencia de [a Republica se reserva el
derecho de verificar la informacién consignada en la certificacién.

NOTA 5: En el evento de propuestas presentadas por unién temporal o consorcio, la
experiencia podré corresponder a cualguiera de sus integrantes, de manera individual o
conjunta, independientemente de su grado de participacion, cumpliendo con los
requisitos establecidos en el presente numeral.

NOTA 6:

6.1. Cuando el oferente presente certificacion de experiencia en la cual conste que
participé en la gjecucidén de un contrato bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, esta debera expresar su porcentaje de participacion, con e! fin de verificar el

cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de ejecucidn previstos en este
numeral.

6.2. Para acreditar la experiencia solo se tendré en cuenta el grado de participacién que
haya tenido el proponente en el consorcio o unidn temporal; en tales eventos, se
recuerda, la certificacion debe contener exactamente el grado de participacién.

NOTA 7: En caso de que el proponente no cuente con certificacién de experiencia, podra
aportar en su reemplazo un docurnento contractual idéneo, verbigracia, acta de
liguidacién, acta de recibo a satisfaccion, entre otros y/ o cualquier otro documento

contractual expedido por el contratante en el cual se puedan verificar las condiciones
sefialadas en el presente numeral.

NOTA 8: No se aceptan auto-certificaciones, ni certificacicnes expedidas por miembros
de consorcios o uniones temporales.
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NOTA 9: En el evento de identificarse en la certificacién o acta de liquidacién aportada,
calificacidon desfavorable al contratista o que |a prestacién del servicio no fue recibida a
satisfaccion, o notas similares, las mismas no serén tenidas en cuenta por la Entidad.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

Considerando el objeto a contratar, se requiere que EL CONTRATISTA cuente con el
siguiente personal: un () técnico ¢ tecndlogo o profesional, con experiencia en
reparacion y mantenimiento de maquinaria y equipos de encuadernacién, gue atienda
de manera oportuna los requerimientos que genera LA ENTIDAD durante la vigencia
del contrato.

El proponente, deberd acreditar el siguiente requisito ast:

v' Persona Juridica: Remitir certificacidn suscrita por el Representante Legal enla
cual garantice que cuenta con el personal requerido en el presente numeral.

v Persona Natural: Remitir certificacion suscrita por quien figure en la matricula
mercantil de persona natural, en la cual garantice que cuenta con el personal
requerido en el presente numeral.

¥ Unién Temporal o Consorcio: En este caso el proponente deberd remitir
certificacion suscrita por el representante legal de la Unidn Temporal o
Consorcio, de conformidad con el documento de constituciéon, en el cual se
pueda verificar que cuenta con el personal requerido en el presente numeral.

El proponente se comprometerd a mantener durante la gjecucion del contrato, por su
cuenta y riesgo, un (1) técnico o tecndlogo o profesional, con formacién académica en
cualquiera de las siguientes opciones: 1. Electrénico. 2. Electromecanico. 3. Mecanico
industrial. 4. Mecéanico de Maquinaria Industrial. 5. Mantenimiento Industrial; con
experiencia certificada de minimo dos (2) afios en reparacién Yy mantenimiento de
magquinaria y equipos de encuadernacién.

Los documentos para acreditar la idoneidad vy experiencia del personal minimo
requerido, serdn verificados y aprobados por el supervisor del contrato, Unica y
exclusivamente al adjudicatario del presente proceso, razén por la cual NO deberén
aportarse junto con la propuesta. Dentro de los cinco (5) dias siguientes al inicio del plazo
de ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA debers presentar al supervisor del mismo,
la documentacién del personal minimo requerido para la correspondiente verificacidn.
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DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL CONTRATISTA PARA ACREDITAR LA
IDONEIDAD Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO:

1) Copia del documento de identificacion.

2} Copia de los titulos académicos (diploma o acta de grado} con los cuales se
acredite la idoneidad y/o profesién de la persona requerida. NOTA. Si el titulo fue
otorgado en el exterior se debe soportar que este se encuentra convalidado en
Colombia, de conformidad con la normatividad vigente; en casc de que se remita
la convalidacidn no se requerird el diploma o acta de grado.

3) Copia de la tarjeta de matricula profesional expedida por la Entidad competente
(cuando aplique).

4) Copia de la certificacion de vigencia profesional expedida por la Entidad
competente, expedida dentro de los seis {6} meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidon, para quienes aplica.

5) Copia de certificaciones de experiencia en la cuales se verifigue comao minimo lo
siguiente:

- Nombre compieto e identificacidén de la persona a quien se le expide la
certificacién.

-  Objeto u obligaciones en las que se puedan verificar las actividades realizadas.

- Fecha de inicio y terminacidn, con indicacién del dia, mes y afio.

-~  Nombre del contratante.

- Nombre y firma de la persona autorizada para suscribir este tipo de
documentos.

NOTA 1. No se aceptaran auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el
profesional, técnico o tecndlogo, cuando ha desarrollado contratos como contratista o
subcontratista, ni cuando se identifigue como representante legal de la persona juridica
que expide la certificacidn.

NOTA 2: Los proponentes tendran en cuenta dentro de su propuesta econdmica, el

personal minimo requerido, al igual que el personal necesario para el cumplimento del
objeto contractual.
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NOTA 3: El personal debera portar prendas alusivas a EL CONTRATISTA y carnet de
identificacion para su facil distincion, asi como utifizar todos los elementos de proteccién
personal y contar con los equipos y herramientas necesarios para el desarrollo de las
actividades.

NOTA 4: El personal gue participe en la ejecucion del objeto contractual, serd contratado
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en Colombia, y LA ENTIDAD no
adquiere con &l ninguna responsabilidad de vinculacién laboral, administrativa, ni de
otra indole.

NOTA 5: En caso de que el personal minimo requerido sea reemplazado, EL
CONTRATISTA debera presentar un nuevo personal con igual o mejores condiciones al
inicialmente propuesto.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO:

El Presupuesto oficial para el presente proceso es de SIETE MILLONES OCHOCIENTOS
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS MONEDA LEGAL ($7.800.882), incluido
todos los impuestos y gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento
del objeto y descuentos de ley a que haya lugar.

Con el fin de determinar el presupuesto oficial para la presente contratacién, el Grupo
de Mantenimiento y Conservacién de Bienes Muebles e Inmuebles, tuvo en cuenta el
valor de la Aceptacion de Oferta No. 006-22 {$7.573.672) incrementandolo en un 2%.

Ahora bien, para establecer los precios techo del servicio de mantenimiento preventivo
y correctivo de las maquinas de encuadernacién, se solicitaron cotizaciones a cinco {5)
empresas de las cuales sélo una (1} empresa presenté cotizacion. En razén a lo anterior,
se realizé el andlisis con el promedio de la cotizacién allegada y el valor histérico
(A.O.006+3%) asi:

VALORES PROMEDIO vr.
COMPARATIVO ENTRE COTIZA S E v,
HISTORICO CIONE COTIZACION 1 :Ifgotg?_n;;o ENTRE COTIZACIONES | TOTAL +
- E HISTORICO iva | Y-TOTALMAS
IVA VALOR
TECHO
DESCRIPCION MAQUlNA A VISITAS vr. V. Total 4 Vr. Vr.Total 4 Vr. Ve Total 19%
REALIZAR MANTENIMIETO Unitario vigitas Unitario visitas Unitaric 4 visitas
TALADRADORA DE PAPEL
it 4 76.000 280,000 42024 | 168.0% 56012 224048 | 42569 2566617
sE N BRON A
EN"SLE ch CE PARA MARCAR 4 60,000 240,000 852 | 154088 40261 | 197044 | 37.438 234482
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gﬁﬁiﬁ;iﬁgﬁ; 2:5:’ géecs)qo pE §0.000 240,000 3852 | 184088 40261 | 197044 | 37438 234,482
A JERTICAL EN ACERO DE 50,000 240,000 852 | 1s4088 sz | w7044 | 37438 234,482
;ii'::éfm'c“ EN ACERO DE 60.000 240,000 5 | 154088 40260 | wv044 | zr438 234,482
ESTANPADORA AL CALOR MANUAL 76,055 380000 | 42034 | 168.096 Seoz | 24048 | 42569 266677
ESTAMBAGORA AL CALOR DIGITAL 180600 736,008 Ten | 47e6s4 | Ta9sa6 | 96342 | 685 2027
MAQU{ NA DOBLE TROQUEL 40,000 160.000 26,265 108,060 33133 132530 25181 18771

CUILLGTINA ELECTRICA TBE.300 TE0.000 TN T AR | Teeses | 598343 | TEess TR
LAMINADORA AL CALOR 80.000 320.000 49028 leenz B4.514 25B.056 43.031 307.087
CIZALLA MANUAL 86,000 o000 R R0 T BT T FEZD)

ANILLADORA ANILLOS PLASTICOS 40,600 Tea.000 56368 T 655D R R PP T CToN ETREY &

DESBASTADORA DE CUERC 180,000 720,000 T5.568 462,264 147,783 291032 2315 703,447

Vator Tatal TIEG000 | 4620000 | 74eiss | 29sibis | Sssoee | iBuIeL | Tiaii | 4536594

Para calcular el valor de la bolsa de repuestos mayores para la presente vigencia, se tomad
el valor estimado del presupuesto oficial ($7.800.882) menos el valor promedio del
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para las cuatro (4) visitas con VA

($4.536.594);

Valor presupuesto oficial. $7.800.882
Valor promedio calculado mantenimiento preventivo

P! nrenimisnto p VoYl $4536504
correctivo 2023.
Valor bolsa de repuestos mayores $3.264,288

NOTA: El proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial, de
conformidad con los siguientes criterios: a) Para el mantenimiento: Se adjudicara al
proponente que presente la oferta mas econdmica para este servicio, sin que supere los
precios techo establecidos, b) Para la bolsa de repuestos mayores: Se adjudicara por el
valor total dispuesto para la bolsa de repuestos mayores, mas el valor que resulte de Ia
diferencia entre el valor del presupuesto oficial y el valor ofertado para el servicio de

mantenimiento por el oferente seleccionado.

F-BS-31 (Versidn 1)

Pagina 14 de 21




3  PRESIDENCIA DE LA REE(;BLI’CA ESTU PIOS P REVIOS PARA
e T L MINIMA CUANTIA

8. RUBRO PRESUPUESTAL:

INFORMACION DEL PAA . . | . RUBRO Y.CODIGOS CERTIFICADOS
AT Nocem'zz-ooos'n T
Fecha de expedicién 7/02/2023

i No.  A-02-02-02-008-007 (Servicios de

CERTIFICACION PAA

..... mantenimiento, reparacidn e instalaciéon (excepto

.| servicios de construccién)

e FUNCIONAMIENTO: _X__ 6 INVERSION: ___

- copbico () bE
) CLASIFICACION DE BIENES | 72154066
amicos o, o
No.FICHABPIN  [NOAPLICA

9. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato se pagard a través de la pagaduria de LA ENTIDAD contra
facturacion presentada por parte de EL CONTRATISTA, con base en la prestacidn

efectiva del servicio y entrega de repuestos mayores, previo cumplimiento de los
siguientes reguisitos:

a. Aprobacidon de la garantia Unica.

b. Certificacién emitida por parte del supervisor del contrato, en la cual se
acredite la satisfaccidon del servicio de mantenimiento prestado y los

— repuestos mayores suministrados.

c. Tramite de la cuenta respectiva.

d. Certificacién expedida por el Contratista o su Revisor Fiscal, cuando
corresponda, donde se acredite estar a Paz y Salvo por conceptos de pago
de sus obligaciones a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
todo el personal a su cargo que asi lo requiera. '
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Protocolo para el suministro y definicion del precio unitario de los repuestos
mayores:

En caso de ser requeridos durante la ejecuciéon contractual los repuestos mayores, se
cancelaran contra facturacién presentada por EL CONTRATISTA, previo cumplimiento
de los siguientes requisitos:

1. Presentacién por parte de EL CONTRATISTA de un informe con el cual se
justifigue técnicamente la necesidad de reemplazar los repuestos mayores para
el correcto funcionamiento de los equipos.

2. Documento emitido por parte del supervisor del contrato, con el cual se imparta
aprobacién para reemplazar y adquirir los repuestos mayores requeridos.

3. Certificacidn emitida por el supervisor del contrato, respecto del efectivo
suministro e instalacion de los repuestos mayores requeridos.

EL CONTRATISTA debera presentar al supervisor una (1} cotizacién donde se indicara el
valor unitario, el IVA y el valor total del repuesto mayor a suministrar; una vez recibida la
cotizacién, LA ENTIDAD aportara dos (2) cotizaciones en iguales condiciones técnicas,
con el fin de comparar dichos valores.

En caso de que el valor de |la cotizacién presentada por EL CONTRATISTA sea menor a
los aportados por LA ENTIDAD se tomara este precio unitario como precio techo del
repuesto mayor.

En caso de que el valor de la cotizacidon presentada por EL. CONTRATISTA sea mayor a
por lo menos uno de los valores de las cotizaciones aportadas por LA ENTIDAD, se
promediaran los precios unitarios entre las dos (2) cotizaciones de menor valor, cuyo
resultado sera el precio techo del repuesto mayor. En este sentido EL. CONTRATISTA
debera presentar nuevamente su cotizacidén, garantizando los precios del mercado, sin
superar el precio techo establecido.

NOTA T: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacién de los
recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, una vez se encuentre
aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

NOTA 2: LA ENTIDAD pagard a EL CONTRATISTA, dentro de los diez (10} dias habiles
siguientes a la radicacion de los documentos por parte del supervisor del contrato en el
Area Financiera de LA ENTIDAD.

NOTA 3: Si la factura ¢ cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafan los documentos regueridos para el pago y/o se presentan de manera
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incorrecta, el término para éste sélo empezard a contarse desde la fecha en que se
aporte el dltimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que
se presenten por estos conceptos, serdn responsabilidad de EL CONTRATISTA vy no
tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA 4: En caso de que aplique tratdndose del pago con factura electréonica, EL
CONTRATISTA debera dar cumplimiento a lo establecido en la circular publicada en
la pagina Web de LA ENTIDAD
https./dapre.presidencia.gov.co/normativa/normativa/CiR21-00000022-1DM.odf.

NOTA 5: EL CONTRATISTA debera garantizar la utilizacién de medios electrénicos para

el cumplimiento de las obligaciones contractuales que lo requieran, cuando a ello
hubiere lugar.

NOTA 6: Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las
contribuciones respectivas, si a ello hubiere lugar.

NOTA7: El procedimiento para el pago podra modificarse de conformidad con el tramite
de la factura electrénica en el SIIF Nacidn, si a ello hubiere lugar.

10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO A CELEBRAR: E| plazo de ejecucién del
contrato a celebrar sera hasta el 10 de diciembre del 2023, previa aprobacidén de la
garantia Unica y expedicidn del registro presupuestal.

1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO O ENTREGA DEL BIEN: El servicio se prestara
La ejecucion del contrato serd en las instalaciones del Departamento Administrativo
de [a Presidencia de la Republica - DAPRE, ubicado en la ciudad de Bogota D.C,enla
calle 7 # 6-54 “Taller de Encuadernacién”.

12.GARANTIAS: Para avalar el cumplimiento idéneo y oportuno de las obligaciones
estipuladas, el pago de las multas, de la pena pecuniaria y demas sanciones que, dado
el caso, pudieren imponerse, EL CONTRATISTA debera prestar una garantia Unica,
expedida por una compafifa de seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombia a favor de la NACION Y/O EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, (Nit: 899.999.083-0).

a) CUMPLIMIENTO: Para avalar el cumplimiento de las obligaciones contraidas y
cubrir a la Entidad de los perjuicios derivados de:

1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista.
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2. El cumplimiento tardio o defectuose del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista.

3. Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la cbra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales (cuando aplique); y

4. El pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria.

El monto del amparo serd equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y la vigencia sera igual al plazo del mismo y seis {6} meses mas.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: Para avalar |la calidad del servicio prestado y cubrir a la
Entidad por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado.
El monto del amparo sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y la vigencia serd igual al plazo del mismo y seis {6) meses mas.

¢) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS: Para cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los
equipos que recibe la Entidad. El monto del amparo sera equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contratoy la vigencia serd igual al plazo del contrato
y un (1) afio mas.

d) PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONE
LABORALES: Para cubrir a2 la Entidad de los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del
contrato amparado.

El monto de amparo serd equivalente al cinco (5%) del valor total del contrato y
con una vigencia igual al plazo del mismo vy tres (3) afos mas.

13.PROYECTOS DE INVERSION:
13.1 Sefale si esta contratacién es financiada con recursos de Proyectos de Inversion
SIH{__) NO (LX)
a. Nombre del Proyecto: N/A
b. Ficha BPIN: N/A
c. Actividad e Indicador al cual se encuentra relacionada la contrataciéon. N/A
13.2 |dentificado |o anterior realice una breve descripcién de como contribuye ésta

contratacion al cumplimiento del Proyecto de Inversion. N/A
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13.3 Porcentaje de contribucion al producto o productos del Proyecto de Inversion N/A
OTRAS OBSERVACIONES:

14.

A-02-02-02-008-007 §

E CONSTRUCCION]

Grupo de
Mantenimiento
y Conservacion

de Bienes

Muebles e

Iinmuebles

Centratar e} servicio de mantenimiento
preventivo y correcthvo con suministro de
repuestos de |z maquinaria  de
encuadernacién  del Departamento
Administrative de la Presidencia de |z
Replblica de conformidad con lag
condiciones teécnicas estaklecidas.

DESIGNACION DE SUPERVISION: Se solicita designar como supervisora a la
funcionaria Isabel Cristina Quintero Duqgue, asesora del Grupo de Mantenimiento y

Conservacién de Bienes Muebles e inmuebles.

ANALISIS DEL SECTOR: Se adjunta a este estudio previo el analisis del sector.

ANALISIS DEL RIESGO:

En el gjercicio de previsibilidad se analizaron aspectos tales como la naturaleza del
contrato, el plazo de ejecucién, las obligaciones a cargo del contratista, el tipo de bienes

O servicios a contratar, asl como los demads aspectos enunciados en el estudio del sector,
entre otros, asi:
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RIESGOS DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION:

Una vez revisada la Matriz de riesgos del Sisterma de Gestidn de |a seguridad de la
informacién SGSI y consultada el Area de Sistemas respecto a los posibles riesgos de
seguridad en el manejo de informacién en la presente contratacién, se establecié que
de acuerdo a las actividades a desarrollar, no existen riesgos a referenciar, teniendo en
cuenta que el posible contratista no tendra acceso a computador ni a ningun equipo
tecnoldgico de la Entidad, no requerird informacién digital o consulta de archivos en la
Entidad y no se le asignard usuario en redes de comunicacién de la Entidad.

Coordi}fador Grupo Mantenimiento y Conservacion de

Bienes Muebles e Inmuebles

Elaboré: Isabel Cristina Quintero
Revisé: Luis Eduardo Florez

Aprobé: Luis Eduardo Florez
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