
     

 

República de Colombia 
Departamento del Caquetá 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE FLORENCIA 

NIT. 800.252.406 – 1  

Casa de Justicia, carrera 10 calle 18, esquina, piso 1° 
Teléfono 434 7020, Email: contacto@personeriaflorencia.gov.co 

 

 

ACEPTACION DE OFERTA No. 001 DEL 23 DE MARZO DE 2023 
 PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA MIC-001-2023 

 
Señor (a): 
ANGELICA MARIA PLAZAS SANCHEZ 

NIT. 40612259-2 
CL 18 NRO. 7-17 BRR 7 DE AGOSTO 
Florencia - Caqueta 

 
REF.: Aceptación de oferta en el proceso de mínima cuantía MIC-001-2023 

 
Respetado (a) señor (a): 
 

Me es grato comunicarle, que por reunir su oferta los requisitos exigidos en la invitación la cual presentó 
el 22 de Marzo de 2023, HA SIDO ACEPTADA, en consecuencia, le solicito el desarrollo del objeto 
contractual, bajo las condiciones señaladas en la misma: 

 
LA PERSONERA MUNICIPAL DE FLORENCIA - CAQUETA 

 

En uso de sus atribuciones Constitucionales y Legales, en particular las que le confieren los artículos 315 
y 211 de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, Decreto 1222 de 1986, la Ley 1150 de 2007, el 
Decreto 1082 de 2015. 

 
ACEPTACIÓN LA OFERTA QUE SE DESCRIBE A CONTINUACIÓN: 
 

DATOS GENERALES DEL PROCESO: 
 
1. NÚMERO DEL PROCESO: MIC-001-2023. 

 
2. FUNDAMENTO LEGAL: Proceso de Mínima Cuantía art. 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 

Aceptación del contrato según art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 6 del decreto 1082 de 2015. 
 

3. OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORENCIA CAQUETA 

 

3.1. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD PRESENTACION 

1 CLIP PLASTIFICADO 10 
CAJA X 100 
UNIDADES 

2 TACOS DE PAPEL CON ADESIVO DE COLORES 10 
PAQUETES POR 

TACOS 

3 
SEPARADORES DE COLORS CON ADESIVO EN FORMA DE 
FLECHA 

12 PAQUETES  

4 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA 21 
CAJA POR 10 

REDMAS 

5 RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO  15 
CAJA POR 10 

REDMAS  

7 
CALCULADORA DE 12 DIGITOS  TIPO PANTALLA EXTRA 

GRANDE FUENTE DE ALIMENTACION SOLAR + BATERIA 
2 UNIDAD 

8 
PAQUETE DE GANCHOS LEGAJADOR PLASTICO REDONDO 

SILICONADO 18CMS X 20 UND 
4 UNIDAD 

9 SOBRE DE PAPEL MANILA TAMAÑO CARTA 23X 30.5 CM CON 3 UNIDAD 
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SOLAPA COLOR AMARILLO BEIGE (100 UND) 

10 
SOBRE DE PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO 23X 34 CM CON 

SOLAPA COLOR AMARILLO BEIGE (100 UND) 
3 UNIDAD 

11 PERFORADORA  METALICA-  2 HUECOS  CONVENCIONAL 3 UNIDAD 

12 OCTAVOS DE CARTULINA  (PAQUETE) COLORES SURTIDOS 4 UNIDAD 

13 OCTAVOS DE CARTULINA  (PAQUETE) COLOR BLANCA 4 UNIDAD 

14 
CARNÉ E IMPRESIÓN EN SUBLIMACION Y PORTA CARNE EN 
PVC Y CON YOYO 

15 UNIDAD 

15 

CHALECOS EN MATERIAL DRILL BULCANO AJUSTABLE A LA 
ESPALDA CON BOLSILLOS DELANTEROS Y TRASERO 
CREMALLERA DE CIERRE CON LOGOS INSTITUCIONALES 
BORDADOS EN LA PARTE DE ADELANTE Y TRASERA 

6 UNIDAD 

16 CARPETAS BLANCAS 4 ALETAS 100 UNIDAD 

17 CAJAS PARA ARCHIVAR DOCUMENTOS 20 UNIDAD 

18 
MARCADORES BORRABLES RECARGABLES (NEGRO, 

ROJO,AZUL) 
5 

CAJA X 10 

UNIDADES 

19 TINTA PARA MARCADORES RECARGABLES  4 TARRO X 500CC 

20 MARCADORES PERMANENTES ( NEGRO, ROJO, AZUL) 2 
CAJA X 10 

UNIDADES 

21 HUELLEROS 5 UNIDAD 

22 PAPEL KIMBERLY X 20 UNIDADES 2 PAQUETE 

23 TIJERAS GRANDES 6.5" 2 UNIDAD 

24 BISTURÍ GRANDE 2 UNIDAD 

25 CINTA TRANSPARENTE GRANDE X100 METROS 2 ROLLO 

26 
COSEDORA  METALICA  DE USO  PESADO CAPACIDAD 100 

HOJAS 
2 UNIDAD 

27 COSEDORA MEDIANA METALICA HASTA 20 HOJAS COSEDORA 5 UNIDAD 

28 LAPICEROS NEGROS 8 CAJA X 12 

29 LAPIZ 2 CAJA X 12 

30 BORRADORES X 24 2 CAJA X 24  

31 SACAPUNTAS METALICOS X 24 2 CAJA 

32 TEMPERAS 10 CAJA 

33 SILICONA LIQUIDA GRANDE 2 UNIDAD 

34 SILICONA EN BARRA PEQUEÑA X24 2 PAQUETE 

35 CARTULINA BLANCA 20 PLIEGOS 

36 CINTA ADESIVA MEDIANA X 100METROS 3 ROLLOS 

37 CINTA DE ENMASCARAR 3 ROLLOS 

38 
TONER REFERENCIA CF283A PARA IMPRESORA HP LASER JET 

PRO  MFP M225dn ORIGINAL 
10 UNIDAD 

39 
TONER  REFERENCIA CARTRIDGE FOR CE 255 PARA 
IMPRESORA HP LASER JET PRO MFP M521dn ORIGINAL 

5 UNDIAD 

40 TONER PARA IMPRESORA SAMSUNG ML2240 ORIIGNAL 5 UNIDAD 

 
CONDICIONES MÍNIMAS DEL SUMINISTRO: 

 
 Los elementos a suministran deberán ser nuevos y de marca reconocidas del mercado. 

 Los elementos a suministrar deben ser de alta calidad. 
 

3.2 TIPO DE CONTRATO: Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de contrato 
a celebrar es:   COMPRAVENTA. 
 

3.3 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 

La actividad objeto de la necesidad de la contratación se desarrollará a partir del momento en 
que se suscriba el acta de inicio por el contratista y el supervisor hasta el por el termino de 
CINCO (05) DIAS. 
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3.4 CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION: 
 
Imputación presupuestal Sector: GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL 
ADQUISICION DE SERVICIOS, Valor: ($20.000.000), según CDP No. 037 del 15 de Marzo de 2023, 

expedido por el PROFESIONAL UNIVERSITARIO DEL AREA FINANCIERA. 

 

3.5 VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato asciende a la suma DIECISIETE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($ 17.946.990) 
M/CTE, incluidos todos los gastos de impuestos, las deducciones realizadas por la entidad. 

 
4. DATOS DE LA OFERTA ACEPTADA: 
 

Señor (a): 
ANGELICA MARIA PLAZAS SANCHEZ 
NIT. 40612259-2 

CL 18 NRO. 7-17 BRR 7 DE AGOSTO 
Florencia - Caqueta 
 

4.1. VALOR DE LA OFERTA: DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL 
NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($ 17.946.990) M/CTE. 
 

4.2 FORMA DE PAGO: 
 

El cual será cancelado de la siguiente manera: UN UNICO PAGO previa presentación de factura y 
soportes de Acuerdo a la disponibilidad que presente el PAC. 
 
El pago sólo se hará, previa presentación de la cuenta de cobro y/o factura y/o documento equivalente, 
el cual deberá ir acompañado del recibido a satisfacción del supervisor del contrato, de igual manera 
deberá acreditar el cumplimiento de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social y 
parafiscales según el caso, por parte del contratista. 

 
4.3 GARANTIAS: El artículo 2.2.1.2.1.5.5. Del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 2º del 
Decreto 1810 de 2021 establece que “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso 

de selección de mínima cuantía”. 
 
Dentro de los TRES (3) DÍAS HÁBILES siguientes a la fecha de la firma del contrato, el contratista 

presentará a la entidad, entre otros documentos considerados indispensables para la legalización del 
mismo una póliza de garantía única, debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de 
obligaciones amparadas. Se incluirán únicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan 

a las obligaciones y prestaciones del respectivo contrato y teniendo como base las siguientes reglas: 
 

CLASE DE  
AMPARO 

VALOR  
ASEGURADO 

VIGENCIA  DEL AMPARO 

Cumplimiento 10% del valor del 
contrato 

Por el plazo de duración del contrato y seis (6) meses más. 

Calidad de los 

bienes  

10% del valor del 

contrato 

Por el plazo de duración del contrato y seis (6) meses más. 

 
El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón 
de las reclamaciones que efectúe la entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición 

y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición 
o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos 
sancionatorios a que haya lugar. 

 
4.4 SUPERVISION DEL CONTRATO: 
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Será ejercida por la Profesional Universitaria VIANNY LORENA PACHECO BARDALES, identificada 

con la Cedula de Ciudadanía N° 1.094.909.495 expedida en Armenia, Quindío. En desarrollo de esta 
actividad el supervisor cumpliría con las funciones señaladas en el inciso segundo del Artículo 83 de la 
Ley 1474 de 2011. 

 
El supervisor ejercerá sus funciones con base en la Constitución, la Ley y el Manual de contratación. El 
Supervisor está autorizado para impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su 

responsabilidad y éste estará obligado a acatarlas. Serán funciones de quienes ejerzan el control de 
ejecución, las tendientes a asegurar que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en la invitación 

y en la ley, para la correcta ejecución de su objeto. 
 
4.5 DETALLE DE LA PROPUESTA: 
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5. OBLIGACIONES:  

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
 

Para el cabal cumplimiento del objeto anteriormente descrito el contratista se obligará además de las 
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes 
que regulan su actividad, a:  

 
 Obligaciones generales del contratista: 
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a) Acatar la Constitución, la Ley y demás normas pertinentes. 

b) Contratar por su cuenta y riesgo, con plena autonomía para ello, el personal necesario, conveniente 
e idóneo para la ejecución del contrato. Así mismo el personal antes de iniciar la ejecución del 
contrato deberá presentar las afiliaciones de ley a la Seguridad Social Integral (Salud, Pensión, 

Riesgos Laborales) y Aportes Parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensación Familiar). Deberá 
también responder por todos los salarios y prestaciones sociales, indemnizaciones y/o los honorarios 
de todo el personal vinculado en la ejecución del contrato, cuando corresponda. 

c) Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la 
que coadyuve su personal o sus subcontratistas contra LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORENCIA, 

por causa o con ocasión del contrato. 

d) Permitir y facilitar la supervisión del desarrollo de las actividades del contrato, en cualquier momento 
que lo estime conveniente LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORENCIA. 

e) Informar de inmediato cualquier imprevisto o impedimento que perturbe la realización o el 
cumplimiento del contrato. 

f) Tener disponibilidad inmediata para cuando la entidad lo requiere.  

g) El contratista deberá reparar oportunamente y por su cuenta y riesgo, cualquier daño o perjuicio 
que ocasione en la ejecución del Objeto contractual. 

h) Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecución de las tareas objeto del contrato y conexas al 

mismo.  

i) Cumplir con el objeto de este contrato en defensa de los intereses jurídicos, económicos o de 
cualquier otra naturaleza del CONTRATANTE y aportar las capacidades, conocimientos y aptitudes 

con la debida diligencia, oportunidad y confidencialidad. 

j) Acatar las órdenes, instrucciones e indicaciones que el Supervisor del presente Contrato le imparta. 

k) No aceptar presiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y comunicar oportunamente 

al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL CONTRATANTE 
declare la caducidad del contrato 

l) Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y 
que afecte el desarrollo del contrato. 

m) Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene personal a 

cargo) durante el plazo de ejecución del contrato 

n) Constituir la garantía exigida en los términos y condiciones establecidas en el contrato.  

o) Las demás que de conformidad con la naturaleza del objeto contractual se requieran para el 

cumplimiento de este. 
 
 Obligaciones Específicas:  

 
a. Realizar el suministro de útiles de oficina y papelería para el funcionamiento de las diferentes oficinas 

de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORENCIA.            

b. Cumplir con las especificaciones y precios ofertados conforme a la Propuesta presentada la cual hace 
parte integral del contrato. 

c. Realizar el suministro de los elementos contratados según el requerimiento que realice el supervisor 
del contrato sujeto a la necesidad de la entidad.  

 
 Obligaciones de la entidad:  

 

a) Suministrar la información necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato.  

b) Disponer que los servidores respectivos colaboren armónicamente con el CONTRATISTA para el 

desarrollo del objeto contractual.  

c) Realizar el pago oportunamente de acuerdo a la forma de pago establecida en el contrato.  

d) Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el Sistema General de Seguridad Social y/o 

parafiscales cuando a ello hubiere lugar. 
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e) Las demás que surjan en el desarrollo del objeto contractual.  

 

6 CESIONES:  
 
El contratista no podrá ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la PERSONERIA 

MUNICIPAL, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptación de la cesión. La 
cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el Artículo 893 del Código de Comercio en 

concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. 
 
7. SUSPENSIONES: 

 
El contrato podrá suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo. 
 

8. SUBCONTRATOS: 
 
El contratista sólo podrá subcontratar la ejecución de trabajos que requieran de personal y/o equipos 

especializados, requiriendo para ello la autorización previa y expresa de la PERSONERIA MUNICIPAL, 
quien no adquirirá relación alguna con los subcontratistas. El empleo de tales subcontratistas no relevará 
al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construcción y por las demás 

obligaciones emanadas del contrato. LA PERSONERIA MUNICIPAL podrá exigir al contratista la 
terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 
obligaciones. 

 
9. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN:  

 

El contrato se perfecciona con la suscripción del mismo y para su ejecución se requiere la aprobación de 
garantía por parte de LA PERSONERIA MUNICIPAL, expedición del registro presupuestal, aceptación de 

la oferta, pago de las estampillas (Si aplica) y suscripción de acta de inicio. 
 
10. INDEMNIDAD: 

 
 El contratista se obliga a mantener libre a LA PERSONERIA MUNICIPAL de cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones, de los subcontratistas o 

dependientes. 
 
11. MULTAS: 

 
En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el 
cumplimiento defectuoso, LA PERSONERIA MUNICIPAL previa aplicación del procedimiento establecido 

en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y manual de contratación, podrá dentro del plazo de ejecución 
imponer multas sucesivas del 1% del valor del contrato, sin que ellas excedan del 10% del valor total 
del mismo y ejecutarlas directamente mediante descuento de los pagos al contratista. 

 
12. CLÁUSULA PENAL:  

 
LA PERSONERIA MUNICIPAL, hará efectiva al contratista, en caso de incumplimiento del contrato, sin 
perjuicio de la imposición de multas, una cláusula penal equivalente al diez por ciento (10%) del valor 

total del contrato, que se considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados a 
LA PERSONERIA MUNICIPAL. Esta cláusula penal se aplicará sin perjuicio de las demás acciones que 
correspondan a LA PERSONERIA MUNICIPAL, para el cobro de los valores totales de los perjuicios 

ocasionados y podrá ser tomada directamente del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere o 
mediante cobro judicial. Es entendido que por el pago de la cláusula penal la obligación principal no 
queda extinguida. 
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13. PERSONAL DEL CONTRATISTA: 
 

 El contratista es el único responsable de las obligaciones patronales tales salarios, prestaciones e 
indemnizaciones a que haya lugar, así como los aportes al sistema integral de seguridad social y 
parafiscales, del personal que vincule para coadyuvar la ejecución del contrato. 

 
14. CADUCIDAD Y  SUS  EFECTOS:  

 

Previo  requerimiento  por  escrito  al  CONTRATISTA,  LA PERSONERIA MUNICIPAL declarará  la  
caducidad  del  contrato  mediante  acto  administrativo debidamente motivado, lo dará por terminado 

y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre si se presenta alguno de los hechos 
constitutivos de incumplimiento a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la 
ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, conforme a lo estipulado en el 

artículo 18 de la Ley 80 de 1993, o por la ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el artículo 
90 de la Ley 418 de 1997, o las circunstancias previstas en el inciso último del artículo 5º de la Ley 80 
de 1993, y el artículo 86 de la Ley 42 de 1993. En caso de que LA PERSONERIA MUNICIPAL decida 

abstenerse de declarar la caducidad, adoptará las medidas de control e intervención necesarias, que 
garanticen la ejecución del objeto contratado. 
 

 La declaratoria  de  caducidad  no  impedirá  que  LA PERSONERIA MUNICIPAL contratante  continúe 
inmediatamente la ejecución del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro 
CONTRATISTA, a quien a su vez se le podrá declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La 

declaración de la caducidad no dará lugar a la indemnización del CONTRATISTA, quien  se  hará  acreedor  
a  las  sanciones  e  inhabilidades  previstas  en  el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento. 

 
15. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES:  

 

Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la 
interpretación, modificación y terminación unilaterales de éste, se dará aplicación a lo dispuesto en los 

artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
Dada en el Municipio de Florencia – Caqueta, a los 23 días del mes de Marzo de 2023. 

 
Para constancia se aprueba de manera electrónica el contrato a través de plataforma SECOP II, 
 

 
Aprobó: 
LIZETH YAMILE OCAMPO CARVAJAL 

Personera Municipal 
 
Aprobó: 

ANGELICA MARIA PLAZAS SANCHEZ 
NIT. 40612259-2 
CONTRATISTA  

 
Proyecto y Revisó: 
Marlon Alain Mosquera Tejada 
Abogado contratista 
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