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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA N.° MC 024 DE 2023

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE EL SANTUARIO - ANTIOQUIA

OBJETO:

“SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO ANTIOQUIA”.

DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1082 DE 2015

MARZO DE 2023
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NORMATIVIDAD

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion, y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestiéon publica” articulo 94° Contratacion de Minima Cuantia: Adiciénese
al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad, independiente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes
reglas:

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil en el cual se
sefalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas.

b) EIl término previsto en la invitacion para presentar oferta no podra ser inferior a un
dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas en la presente invitacion.

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacén” sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular
no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de
2007.

Nota: Este articulo 94 de la ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en el capitulo
V (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.2.5.1 Decreto 1082 de 2015 y subsiguientes.
Igualmente se aplicaran las normas pertinentes y concernientes al acuerdo de
voluntades entre las partes establecidas tanto en el Cédigo Civil como en el Codigo de
Comercio que llegaren a ser aplicables; y reglas previstas en la invitaciéon publica. En
consecuencia, el presente proceso se adelantard mediante el procedimiento de
seleccion de minima cuantia.

A fin de satisfacer la necesidad que presenta la Secretaria de Hacienda del Municipio
de El Santuario — Antioquia, se requiere contratar una persona natural o juridica que
cumpla con las siguientes condiciones:


http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#12
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5.1.

5.2.

5.3.

ntuario

PERFIL PERSONA NATURAL: Para satisfacer la necesidad la entidad requiere
contratar una persona natural, con capacidad de celebrar contratos y que cumpla
con los requisitos habilitantes establecidos y demas disposiciones legales
vigentes. Esta persona debera tener existencia y experiencia en el mercado de
como minimo un (1) afio y su actividad comercial le debe permitir realizar
actividades de suministro de fotocopias a blanco y negro, lo cual se acreditara
con el certificado de Camara de Comercio.

PERFIL PERSONA JURIDICA: Para satisfacer la necesidad, la entidad requiere
contratar una persona juridica cuya actividad econémica esté relacionada con el
objeto de la presente contratacién, con capacidad para celebrar contratos y que
cumpla los requisitos habilitantes establecidos y demas disposiciones legales
vigentes a que haya lugar. Esta persona debera tener existencia y experiencia en
el mercado como minimo un (1) afio y su actividad comercial le debe permitir
realizar actividades de suministro de fotocopias a blanco y negro, lo cual se
acreditara con el certificado de Camara de Comercio.

EXPERIENCIA. Experiencia especifica en actividades de suministro de
fotocopias a blanco y negro, de acuerdo al objeto del presente proceso con
entidades publicas o privadas. Para lo cual debera acreditar la ejecucion de por
lo menos un (01) contrato con una entidad publica o privada con un objeto similar
al presente contrato y cuya cuantia sea igual o superior al presupuesto oficial.

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben contar con los siguientes elementos

gue a su vez delimita el alcance del mismo:
DESCRIPCION TAMARNO
FOTOCOPIAS A BLANCO Y NEGRO CARTAY OFICIO

La entidad requiere que el oferente tenga un local comercial en el Municipio _de El
Santuario — Antioquia, para lo cual aportara Certificado de Registro de Camara y

Comercio, esto teniendo en cuenta que el objeto de la presente contratacion busca
satisfacer el servicio de fotocopias de los diferentes documentos de las dependencias
municipales, el cual se realizara de acuerdo a las necesidades que se generen en la
Entidad, y no resulta procedente que los mismos sean enviados a otros municipios para
su fotocopia lo que implicaria mayor demora en el suministro de estos bienes y mayores
gastos para la Administracion municipal.

5.4.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademas de lo indicado anteriormente, para el cabal cumplimiento del objeto contractual,
el oferente debera tomar en cuenta los siguientes aspectos, asi:

1. Entregar los suministros segun las ordenes y necesidades de la entidad.

2. Pr

esentar los reportes detallados y estadisticos impresos y en medio magnético que

faciliten el andlisis y control del consumo, a solicitud del supervisor

3. Acreditar los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social.

4. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y las
especificaciones técnicas requeridas por la entidad.
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5. Mantener comunicacion con la entidad a través del supervisor del contrato a fin de

recibir las orientaciones y evaluar el cumplimiento del objeto del mismo.

6. Suministrar la informacion que solicite el supervisor (informes escritos, fotografias,
actas de entrega, etc.) para ejercer el adecuado seguimiento del contrato.

7. Atender todas las recomendaciones y/o instrucciones que durante el desarrollo del
contrato se le impartan por parte del supervisor del contrato.

8. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la
paralisis en la ejecucion del contrato.

9. Dar cumplimiento a las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos aplicables que
existan sobre el particular.

10.Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

11.Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003 y 1150 de
2007, Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera
tener en cuenta durante la ejecucién y liquidacién del contrato.

12.Entregar al supervisor del contrato junto con el respectivo informe, copia legible del
comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los
términos sefalados en la Ley.

13.Radicar las facturas de cobro dentro de los plazos convenidos.

14.Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del
presente contrato y de la ejecucion del mismo.

15. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

16.Sistema de Gestidén Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

17.Las demas obligaciones que imponga la ejecucion adecuada del objeto del contrato.

5.5. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

En desarrollo del objeto propuesto:

1. El municipio se obliga a facilitar al contratista el cumplimiento de sus obligaciones y
a pagar oportunamente la contraprestacion siempre y cuando el contratista cumpla
con los requisitos para ello. De igual forma realizar supervision y seguimiento a este
contrato, lo cual estara a cargo del Secretario de Educacion o quien este delegue.

2. El supervisor del contrato debera revisar que toda la documentacion del contratista,

esté al dia.

Cancelar oportunamente las obligaciones contractuales en los plazos pactados.

4. Poner a disposicion del contratista la informacion necesaria para el desarrollo del
objeto por contratar.

5. Contribuir al desarrollo del objeto por contratar.

Designar la supervision para la ejecucion del presente objeto por contratar.

7. La comunicacion en lo referente a la solicitud de servicios, quejas o reclamos se
efectuara por escrito.

w

»

6. PLAZO PARA EJECUCION DEL CONTRATO

El término para la ejecucion del contrato sera desde la suscripcion del acta de inicio
hasta el 30 de Noviembre del 2023 o hasta agotar el presupuesto oficial. Sin que en
ningun caso se supere la vigencia fiscal.
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7. VALOR ESTIMADO Y FORMA DE PAGO:

Teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado, se tiene que el presupuesto oficial
para esta contratacion se estima en la suma que se identifica a continuacion: CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000) INCLUIDO IVA, y demas impuestos y gastos a
que haya lugar.

En el presente proceso de invitacion publica el valor del contrato sera el mismo
establecido_como_presupuesto oficial, ya gue, tratdndose de un_contrato_de
suministro con pagos por eventos, la verificacion del cumplimiento del factor de
escogencia se hara de la siguiente forma:

1- Se seleccionara la propuesta que ofrezca el menor valor unitario IVA INCLUIDO,
sobre el bien requerido (Fotocopias).

2- El oferente debe presentar su propuesta econdmica determinando el valor unitario
por cada elemento/actividad y no podra ofrecer un valor superior al valor unitario
promedio del bien requerido.

3- La entidad hara la solicitud del servicio de fotocopias, segun la necesidad hasta el
vencimiento del plazo determinado o hasta agotar el presupuesto oficial,
obligandose el contratista a mantener el precio ofertado.

4- En caso de no ejecutarse la totalidad del presupuesto, el saldo no ejecutado sera
liberado en favor de la Entidad.

7.1. Presupuesto para la contratacion, codigo presupuestal y certificado de
disponibilidad presupuestal

Certificado de Cédigo Presupuestal Valor por Destinacion del Fuente de
Presupuesto | Disponibilidad Caédigo gasto Financiacion
Presupuestal (Funcionamiento @)
Ne Inversion)
$5.000.000 375 2.1.2.02.01.003.02 $5.000.000 | Funcionamiento Recursos
SUMINISTROS ADMON Propios
CENTRAL

*Sistema General de Participacion (SGP)
*Sistema General de Regalias (SGR)
*Presupuesto General de la Nacion (PGN)
*Recursos Propios

*Recursos de Crédito

7.2. Condiciones del contrato a celebrar

Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 30 de
noviembre del 2023

Valor estimado: $ 5.000.000

El municipio atenderd los gastos que demanda esta
actuacion mediante pagos por eventos, segun la
demanda, previa presentacion de la cuenta de cobro
debidamente diligenciada la cual llevara anexo el informe
Forma de pago: (si aplica) de actividades correspondiente, del recibo a entera
satisfaccion por parte del interventor / supervisor (a) del
contrato y los recibos de pago de seguridad social
integral acorde con lo dispuesto en el paragrafo 1° del
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. De cada pago se

Plazo:
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deduciran los impuestos nacionales y locales
correspondientes. NOTA: En todo caso, si no es
necesaria la entrega de la totalidad de los bienes y
servicios de acuerdo a la modalidad de pago establecida,
Unicamente se pagara el valor total ejecutado y se librara
los dineros sobrantes a favor de la Entidad en caso que
no sean ejecutados.

Porcentaje (segun la forma de pago y valor | NA

a pagar)

Lugar de ejecucion: Municipio de El Santuario
Concepto de gasto que se requiere | Funcionamiento
afectar:

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO.

EL CRONOGRAMA QUEDA ESTABLECIDO DE ACUERDO A LA PLATAFORMA
SECORP L.

5.1. LUGAR DE PRESENTACION Y ENTREGA DE PROPUESTAS

El proponente debera enviar todos los documentos de su oferta a través de la
plataforma SECOP Il en formato PDF, en espafiol, sin enmendaduras, tachones, ni
borrones segun lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente. En caso de existir fallas en
la plataforma, se procedera conforme lo establecido en la Guia de indisponibilidad del
SECORP Il. Los correos habilitados para la aplicacién del protocolo de indisponibilidad es
el siguiente: ventanillaunica@elsantuario-antioquia.gov.co

La propuesta econdmica se presentara en moneda colombiana.

Paragrafo 1°. En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las
mismas. Numeral 7° del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Paragrafo 2°. La verificacion y la evaluacion de las ofertas sera adelantada por quien
sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera de pluralidad alguna.
Dicha funcion podra ser ejercida por funcionarios o por particulares contratados para el
efecto, quienes deberan realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en la invitacion publica, con el fin de
recomendar a quien corresponda el sentido de la decision a adoptar de conformidad
con la evaluacion efectuada. En el evento en el cual la entidad no acoja la
recomendacion efectuada por el o los evaluadores, debera justificarlo mediante acto
administrativo motivado.

6. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

6.1.1. Persona natural mayor de edad o juridica, cuyo objeto social o actividad social o
actividad comercial le permita prestar el servicio sefialado en el objeto contractual,
ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

6.1.2. Certificado de no tener inhabilidad, incompatibilidad para presentar oferta.

6.2. Capacidad Financiera.

¢ No se exige.
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6.3. Experiencia.

6.3.1. Experiencia especifica en actividades de suministro de fotocopias a blanco y negro, de
acuerdo al objeto del presente proceso con entidades publicas o privadas. Para lo cual
debera acreditar la ejecucion de por lo menos un (01) contrato con una entidad publica
o privada con un objeto similar al presente contrato y cuya cuantia sea igual o superior
al presupuesto oficial.

7. DOCUMENTOS A ANEXAR.

7.1. Persona Juridica.

7.1.1.

Certificado de existencia y representacién legal reciente (maximo 30 dias
calendario).

7.1.2.

Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal

7.1.3.

Carta de presentacién de la oferta (debidamente suscrita por el oferente, de lo
contrario dara lugar a rechazo de la propuesta). En dicha carta, bajo la gravedad
del juramento se debera declarar que el oferente no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad conforme a las leyes vigentes.

7.1.4.

Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el
pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscal de sus
empleados en los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.

7.1.5.

Certificado de inexistencia de antecedentes: a). Judiciales - Policia Nacional de
Colombia; b). Fiscales - Contraloria General de la Republica; c). Disciplinarios -
Procuraduria General de la Nacion, del representante legal o de quien firme la
propuesta. d) Certificado medidas correctivas Ley 1801 de 2016. Todos los
documentos deben estar vigentes al momento de la presentacion de la
propuesta (maximo 30 dias calendario).

7.1.6.

Formato Unico hoja de vida persona de la juridica

7.1.7.

Experiencia especifica en actividades de suministro de fotocopias a blanco y
negro, de acuerdo al objeto del presente proceso con entidades publicas o
privadas. Para lo cual debera acreditar la ejecucion de por lo menos un (01)
contrato con una entidad publica o privada con un objeto similar al presente
contrato y cuya cuantia sea igual o superior al presupuesto oficial.

7.2. Persona Natural.

7.2.1.

Certificado de registro mercantil reciente (maximo 30 dias calendario).

7.2.2.

Fotocopia del documento de identidad del proponente

7.2.2.

Fotocopia de la libreta militar en el evento de que el oferente sea menor de 50
anos.

7.2.3.

Carta de presentacion de la oferta, indicando que el proponente no se encuentra
incurso de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

7.2.4

Comprobante de afiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensiones).

7.2.5.

Certificado de inexistencia de antecedentes: a). Judiciales - Policia Nacional de
Colombia; b). Fiscales - Contraloria General de la Republica; c). Disciplinarios -
Procuraduria General de la Nacién de quien firme la propuesta. d) Certificado
medidas correctivas Ley 1801 de 2016. Todos los documentos deben estar
vigentes al momento de la presentacién de la propuesta (maximo 30 dias
calendario).

7.2.6.

Copia del Registro Unico Tributario (RUT).

7.2.7.

Formato Unico hoja de vida de persona natural que presente la propuesta.

7.2.8.
Experiencia

Experiencia especifica en actividades de suministro de fotocopias a blanco y
negro, de acuerdo al objeto del presente proceso con entidades publicas o
privadas. Para lo cual debera acreditar la ejecucion de por lo menos un (01)
contrato con una entidad publica o privada con un objeto similar al presente
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\ contrato y cuya cuantia sea igual o superior al presupuesto oficial.

7.3. En caso de ser seleccionado, el oferente debera anexar los siguientes

documentos:
7.3.1. \ Acreditacion de estar a paz y salvo con la Administracion Municipal.
e. Observaciones.
N/A

NOTA: Para el caso de la participacion de proponentes Plurales: Se entendera por
propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Union Temporal. En tal
caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas. Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual cada
uno de sus miembros debera cumplir tanto el Consorcio como la Union Temporal con la
totalidad de los requisitos exigidos.

8. CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

El Municipio de El Santuario, podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacién, o
eliminar las propuestas presentadas, entre otras, en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando el valor de la propuesta, exceda el valor del presupuesto oficial.

2. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes para el mismo proceso de Seleccion.

3. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo
requerido por la administracién, exigencia que aplica parar personas juridicas,
naturales y a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales.

4. Si durante la evaluacién de las propuestas, se encuentra contradiccion entre los
documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

5. Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitantes y hacen parte de
estos, las especificaciones técnicas minimas requeridas que deben cumplirse en su
totalidad.

6. Quienes se encuentren incursos en inhabilidades o incompatibilidades establecidas
en la normativa vigente.

7. Cuando el proponente haya sido sancionado o multado con base en el articulo 90°
de la Ley 1474 de 2011.

8. Cuando se entreguen propuestas parciales y/o alternativas.

9. Cuando la propuesta modifique condiciones técnicas de las fichas, o condiciones,
obligaciones, actividades y cantidades del objeto contractual.

10.Cuando la propuesta economica no discrimine claramente si la oferta presenta o no
presenta el IVA.

11.Quien entregue la propuesta en un lugar diferente a la oficina correspondiente y que
por esta causa no llegue antes de la hora del cierre.

12.Cuando el proponente que presenté la oferta mas econOmica, al responder la
solicitud de aclaracién o la solicitud de explicacidén por precio artificialmente bajo que
hace la entidad, modifica el valor inicialmente presentado.
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13.Cuando el Comité Evaluador, una vez el proponente presente sus explicaciones a la
propuesta considerada como artificialmente baja, determine que las mismas son
insatisfactorias

14.Cuando llamado a subsanar por presentacion incompleta de requisitos habilitantes
no lo haga o haciéndolo no los presente dentro del tiempo fijado en el cronograma
para tal efecto.

NOTA: En todo caso la verificacion de los requisitos, se harad exclusivamente en
relacion con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta
las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal,
para lo cual, las entidades adoptardn las medidas pertinentes para ajustar sus
procedimientos financieros.

9. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION
LABORAL.

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccién, se regira por las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 94° de la
Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, y demas normas reglamentarias y
completarias concordantes aplicables de conformidad con el Estatutito General de la
Contratacion Estatal. Los contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades
civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales sefialados en la Ley. Ni la celebracion,
ni la ejecucion de este contrato generan relacion laboral ni derecho a prestaciones
sociales.

10. INDEMNIDAD.

Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la Entidad Estatal de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

11. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Dentro del contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad,
terminacion, modificacion, e interpretaciones unilaterales previstas en los articulos 15°
al 18° de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econ6micas que de ellas
se deriven.

12. JURAMENTO Y CESION.
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Por el solo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del
juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en el derecho vigente, especialmente en los articulos 8°, 9°y 10° de la Ley
80 de 1993. EIl contrato que se celebre en virtud del presente proceso de seleccién no
podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacion expresa y escrita por
parte de la entidad estatal.

13. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Quien sea seleccionado como contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones
de que trata el articulo 23° de la Ley 1150 de 2007 (inciso 2° y paragrafo 1° del articulo
41°), y la entidad hara las verificaciones e impondra las sanciones del caso.

14. MULTAS Y CLAUSULA PENAL.

En el contrato a celebrar con quien sea seleccionado, se entenderan pactadas las
siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos
17° de la Ley 1150 de 2007 y 86° de la Ley 1474 de 2011

15.1. MULTAS. -LA ENTIDAD, podra imponer al CONTRATISTA multas cuyo valor se
liquidara con base al cinco por ciento (5.0%) del valor del contrato, por cada dia
de retardo y hasta por quince (15) dias en caso de incumplimiento de las
obligaciones derivadas del presente contrato. Esta sancion se impondra
conforme al procedimiento establecido en el articulo 86° de la Ley 1474 de 2011,
y se reportara a la Camara de Comercio competente.

15.2. PENAL PECUNIARIA. - En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total, parcial, o definitivo de las obligaciones derivadas del
presente contrato, EL CONTRATISTA pagara al Municipio de El Santuario
(Antioquia) a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato.

La imposicidén de esta pena pecuniaria se considerard como pago parcial y no definitivo
de los perjuicios que cause al Municipio de El Santuario. No obstante, el Municipio de El
Santuario se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales por encima del monto
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el valor de las multas,
como el de la clausula penal pecuniaria seran descontados de los pagos que se
efectien al CONTRATISTA. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado
mediante podliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.
Esta sancion se impondra conforme al procedimiento establecido en el articulo 86° de la
Ley 1474 de 2011.

NOTA: La parte resolutiva de los actos que declaren la caducidad, impongan multas,
sanciones o declaren el incumplimiento, una vez ejecutoriados, se publicaran en el
SECOP y se comunicaran a la camara de comercio en que se encuentre inscrito el
Contratista respectivo. También se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion
de conformidad con el articulo 31° de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 218°
del Decreto 019 de 2012.
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16. ACLARACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Las solicitudes de aclaracion de la Invitacion Publica y observaciones de las propuestas
dentro de este proceso, deben ser realizadas UNICAMENTE por escrito, dentro de los
términos estipulados en el cronograma del proceso, en el SECOP |II.

17. TRASLADO PARA OBSERVACIONES.

Publicada la verificacion de requisitos habilitantes, segun el caso, y de la evaluacion del
menor precio, la entidad otorgar4 el plazo conformidad con el cronograma de la
presente invitacion publica para que los proponentes puedan presentar observaciones a
la evaluacién. Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP I
simultdneamente con la comunicacion de aceptacion de propuesta.

18. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE
DESIERTA

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la entidad manifestara la
aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y
del supervisor designado. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacion en el
SECORP Il el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.
Literal c) articulo 94° Ley 1474 de 2011.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso
mediante comunicacibn motivada que se publicara en el SECOP Il. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacién del acto correspondiente.

19. VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento a lo establecido en el Estatuto General De Contratacién Publica
mediante sus Disposiciones Legales y sus Decretos Reglamentarios, se convoca a las
veedurias ciudadanas para que ejerzan control sobre el presente proceso de
contratacion.

20. SUPERVISION.

La ejecucion del contrato contara con una supervision que sera ejercida directamente
por el Municipio de El Santuario a través de la Secretaria de Hacienda JOHANA
GIRALDO GARCIA, o quien haga a sus veces, adscrito (a) a la planta de cargos de la
estructura administrativa de la Administracion Local.

21. GARANTIAS CONTRACTUALES.

Con el fin de prevenir posibles incumplimientos se podran establecer multas para
apremiar el cumplimiento, asi mismo se considera pertinente establecer la clausula
penal como sancién y estimacion anticipada de perjuicios por el incumplimiento de las
obligaciones contractuales. Finalmente, en caso de que se materialice un riesgo, para
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mitigar el impacto o consecuencias de éste, se considera pertinente la implementacion

de los mecanismos de cobertura establecidos en la ley.

Marque con una X si aplica o no la forma de mitigar los riesgos para la presente
contratacion:

FORMA DE MITIGAR LOS RIESGOS APLICA
Sl NO

Aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y bienes y/o servicios del X
contrato
Revisar procesos X
Establecer sistemas de aseguramiento de calidad en los contratos X
Especificar estandares de los bienes y servicios X
Hacer pruebas e inspecciones de los bienes y servicios X
Establecer sistemas de acreditacion profesional X
Incluir declaraciones y garantias del contratista X
Administrar la relacion entre proveedores y compradores X
supervision de la ejecucion del contrato X
Comunicacion permanente con el contratista con el fin de recordar sus obligaciones X
Articulado de la minuta del contrato donde se establecen clausulas sancionatorias y X
de terminacion del acuerdo de voluntades y cumplimiento de las garantias exigidas

21.1. MECANISMOS DE COBERTURA PARA GARANTIZAR OBLIGACIONES:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de
2015, la entidad es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adquisiciéon de grandes superficies. Por tanto, en cumplimiento de lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta la valoracion del Riesgo que se incluye en
el acapite anterior, para la presente contratacion, la Entidad territorial NO exigira la
constitucién de garantias a cargo del contratista.

22. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion
de la carta de aceptacion en el SECOP Il. Para que pueda ser ejecutado, se requiere: i)
Que, si se han exigido garantias, estas sean constituidas en Compafiia de Seguros y
presentadas y aprobadas ante y por la Oficina Juridica de la entidad. ii) Que exista
registro presupuestal. iii) Que este demostrado el pago de aportes a la seguridad social.

Atentamente,
JOHANA GIRALDO GARCIA
Secretaria de Hacienda
ACCION: NOMBRE: CARGO: FIRMA:
PROYECTO: KELLY JOHANA GOMEZ ZULUAGA APOYO ALMACEN-CONTRATISTA
REVISO: CARLOS MARIO ZULUAGA SOTO ASESOR JURIDICO-CONTRATISTA
APROBO: JOHANA GIRALDO GARCIA SECRETARIA DE HACIENDA
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Fecha:
Seifiores:

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE EL SANTUARIO - ANTIOQUIA
Direccion: Calle 50 N° 49-71. / Plaza Mayor José Maria Cérdova

Tel: 546 00 80

El Santuario — Antioquia.

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar
en la presente Proceso de minima cuantia N° MC __ de 2023 que tiene por objeto
“‘SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO — ANTIOQUIA”. Dejo (dejamos) constancia bajo
gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento
de lo siguiente:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Que conozco (conocemos) las especificaciones técnicas y garantizo (garantizamos)
gue los servicios ofrecidos cumplen con los requisitos exigidos.

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

Que acepto las cantidades establecidas por ElI Municipio de El Santuario para la
ejecucion del contrato.

Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecuciéon
del contrato respectivo, cuando LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE EL
SANTUARIO dé la orden de iniciacibn mediante la comunicacion escrita que se
suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo
con lo establecido en los documentos de la Convocatoria, la propuesta y el contrato
respectivamente.

Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta
Convocatoria.

Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que
No me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad
y demas prohibiciones consagradas en la Ley para proponer y celebrar el contrato.
Que lei cuidadosamente la Invitacién Publica y elaboré mi propuesta ajustada a los
mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis
inquietudes.

Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada
y contenida en ( folios) correspondientes a los documentos y formularios juridicos,
financiero, técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

Que la presente cotizacion no contiene informacion confidencial. (En caso contrario
debera indicarse de manera explicita los folios en los cuales obra tal informacion y la
justificacion legal y técnica que ampara esos documentos).
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10)Que en caso de ser elegido (s) me (nos) comprometo (comprometemos) a guardar
la reserva de confidencialidad de la informacion que llegare (llegaremos) a conocer
en desarrollo del objeto del contrato.

El (los) suscrito (s) sefiala (n) como su direccion a donde pueden remitir por correo
notificaciones relativas a esta invitacion la siguiente: teléfono:
Fax: @mail:

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razon Social del Proponente:

Cédula de ciudadania o NIT:

Representante Legal:

Pais de Origen del Proponente:

En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el
nombre y pais de origen de cada uno de los integrantes)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: EIl término para la ejecucion del
contrato sera desde la suscripcion del acta de inicio, y hasta el 30 de noviembre de
2023, sin que en ningun caso se supere la vigencia fiscal.

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta convocatoria las recibiré
en la siguiente Direccion:

Direccidn:

Ciudad:

Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil;

Correo Electrénico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.:

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en
caso de personas juridicas, consorcios 0 uniones temporales debera estar firmada por
el representante debidamente facultado.

(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).
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ANEXO 2 OFERTA ECONOMICA

OBJETO: “SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE EL SANTUARIO — ANTIOQUIA”.

, Obrando en nombre y representacion de , en
mi calidad de Representante Legal, conforme lo establecido en la Invitacion Publica del
proceso de Seleccion de Minima Cuantia Proceso de minima cuantia N° de 2023,

por medio del presente anexo, oferto en firme, irrevocablemente, con destino a la
celebracion del contrato de minima cuantia, objeto del mencionado proceso de
seleccion y en consecuencia, ofrezco prestar los servicios relacionados, bajo las
caracteristicas técnicas establecidas para los mismos, por un valor
de incluido el Impuesto al Valor Agregado
(IVA), los cuales se desagregaran de la siguiente manera:

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben contar con los siguientes elementos
gue a su vez delimita el alcance del mismo:

DESCRIPCION TAMANO VALOR UNITARIO

FOTOCOPIAS A BLANCO Y NEGRO CARTA'Y OFICIO

La entidad requiere que el oferente tenga un local comercial en el Municipio _de El
Santuario — Antioquia, para lo cual aportara Certificado de Registro de Camara y
Comercio, esto teniendo en cuenta que el objeto de la presente contratacion busca
satisfacer el servicio de fotocopias de los diferentes documentos de las dependencias
municipales, el cual se realizara de acuerdo a las necesidades que se generen en la
Entidad, y no resulta procedente que los mismos sean enviados a otros municipios para
su fotocopia lo que implicaria mayor demora en el suministro de estos bienes y mayores
gastos para la Administracion municipal.

En el presente proceso de invitacidon publica el valor del contrato sera el mismo
establecido _como presupuesto oficial, ya que, tratdndose de un contrato de
suministro con pagos por eventos, la verificacion del cumplimiento del factor de
escogencia se hara de la siguiente forma:

1- Se seleccionara la propuesta que ofrezca el menor valor_unitario IVA INCLUIDO,
sobre el bien requerido (Fotocopias).

2- El oferente debe presentar su propuesta econémica determinando el valor unitario
por cada elemento/actividad y no podra ofrecer un valor superior al valor unitario
promedio del bien requerido.

3- La entidad hara la solicitud del servicio de fotocopias, segun la necesidad hasta el
vencimiento del plazo determinado o hasta agotar el presupuesto oficial,
obligandose el contratista a mantener el precio ofertado.

4- En caso de no ejecutarse la totalidad del presupuesto, el saldo no ejecutado sera
liberado en favor de la Entidad.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
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Ademas de lo indicado anteriormente, para el cabal cumplimiento del objeto contractual,
el oferente debera tomar en cuenta los siguientes aspectos, asi:

1. Entregar los suministros segun las érdenes y necesidades de la entidad.

2. Presentar los reportes detallados y estadisticos impresos y en medio magnético que

faciliten el andlisis y control del consumo, a solicitud del supervisor

Acreditar los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social.

4. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y las
especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

5. Mantener comunicacion con la entidad a través del supervisor del contrato a fin de
recibir las orientaciones y evaluar el cumplimiento del objeto del mismo.

6. Suministrar la informacién que solicite el supervisor (informes escritos, fotografias,
actas de entrega, etc.) para ejercer el adecuado seguimiento del contrato.

7. Atender todas las recomendaciones y/o instrucciones que durante el desarrollo del
contrato se le impartan por parte del supervisor del contrato.

8. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la
pardlisis en la ejecucién del contrato.

9. Dar cumplimiento a las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos aplicables que
existan sobre el particular.

10.Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

11.Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003 y 1150 de
2007, Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera
tener en cuenta durante la ejecucién y liquidacién del contrato.

12.Entregar al supervisor del contrato junto con el respectivo informe, copia legible del
comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los
términos sefalados en la Ley.

13.Radicar las facturas de cobro dentro de los plazos convenidos.

14.Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del
presente contrato y de la ejecucion del mismo.

15. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

16. Sistema de Gestion Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

17.Las demas obligaciones que imponga la ejecucion adecuada del objeto del contrato.

w

(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).

FIRMA
OFERENTE
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ANEXO N° 3 MULTAS O SANCIONES.
SENORES
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
E.S.M.
INVITACION PUBLICA - MINIMA CUANTIA Ne DE 2023
; FECHA DE p FECHA DE
N° CONTRATO RESMOULLL_JI_C’;ION EJECUTORIA DE RESSAOl\lLCl:JlngON EJECUTORIADA
LA MULTA LA SANCION

Yo, identificado con Cédula de
Ciudadania expedida en

declaro bajo la gravedad de juramento que la firma que

represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de
incumplimientos cualquiera sea su denominacion, durante los ultimos afios.

Cc.C

NOMBRE DEL PROPONENTE

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA NATURAL CC o NIT

(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).
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ANEXO N° 4 CERTIFICADO PAGO APORTES.
El Santuario, Antioquia

Sefores
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
Palacio Municipal

Asunto: Certificacion pago de aporte

Por medio de la presente me permito certificar que la firma que represento se encuentra
a paz y salvo por todo concepto de pago de aportes de los empleados a los sistemas de
Salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes parafiscales, y de contratacion de
aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. (Ley 789 de 2002 articulo
50).

Atentamente

(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).
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ANEXO N° 5 - MODELO ACUERDO DE CONSORCIO

Sefiores
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
Palacio Municipal

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - MiINIMA CUANTIA Ne DE 2023
Los suscritos, y ,
debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
y ,
manifestamos que hemos convenido asociarnos y conformar el CONSORCIO (nombre
del consorcio), para participar en la Convocatoria No. , CuUyo objeto
es , Yy, por lo tanto,
expresamos:

1. EI CONSORCIO esté integrado por:

NOMBRE — IDENTIFICACION - PARTICIPACION (*) (%)

(*) La suma de los porcentajes de participacion debe ser igual a 100.

2. La duracién de este CONSORCIO seré igual al término de la ejecucién y liquidacion
del contrato y mas.

3. La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria, ilimitada y
mancomunada.

4. El representante del CONSORCIO es ,
identificado con cédula , quien estd expresamente facultado para
firmar y presentar la propuesta, y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion,
firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la
ejecucion y liquidacion del mismo, con amplias y suficientes facultades.

5. La sede del CONSORCIQ es:

Direccion:

Teléfono:

Celular:

Fax:

Ciudad:
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6. El presente acuerdo de Consorcio rige a partir de la fecha de expedicion y/o firma.

En constancia, se firma en , a los dias del mes de
de

(Nombre y firma en original del representante legal de cada uno de los integrantes del
CONSORCIO)

(Nombre y firma en original del representante del CONSORCIO)



4 % Pagina 21 de 24
s
o)
£ T vepron

Municipio de

El Santuario

ANEXO N° 6 - FORMATO DE UNION TEMPORAL.

Sefiores
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
Palacio Municipal

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - MiINIMA CUANTIA Ne DE 2023

Los suscritos, y ,

debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
y ,

manifestamos que hemos convenido asociarnos y conformar la UNION TEMPORAL

(nombre de la U.T) para participar en la Convocatoria No. , Cuyo objeto

es , Y, por lo tanto, expresamos:

1. La UNION TEMPORAL est4 integrada por:

EJECUCION DEL
CONTRATO, TERMINOS Y
EXTENSION DE
COMPROMISO (1)

LA
PARTICIPACION
EN LA UT (%) (2)

NOMBRE IDENTIFICACION

(1) Discriminar las actividades (item) por ejecutar, para cada uno de los integrantes.
(2) La suma de los porcentajes de participacion debe ser igual a 100%.

2. La duracién de la UNION TEMPORAL sera igual al término de ejecucion y liquidacion
del contrato y mas.

3. La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL es solidaria e
ilimitada.

4. El representante de la UNION TEMPORAL es ,
identificado con la cédula de ciudadania No. , quien esta expresamente
facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacién, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto a la ejecuciéon y liquidacién del mismo, con amplias y suficientes
facultades.

5. La sede de la UNION TEMPORAL es:

Direccion:

Teléfono:

Celular:

Fax:

Ciudad:
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En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de

6. El presente acuerdo de Union Temporal rige a partir de la fecha de expedicion y/o
firma.

(Nombre y firma en original del representante legal de cada uno de los integrantes de la
UNION TEMPORAL)

(Nombre y firma en original del representante de la UNION TEMPORAL)
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ANEXO N° 7 COMPROMISO ANTICORRUPCION.
El Santuario, Antioquia
Sefiores

MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
Palacio Municipal

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - MINIMA CUANTIA N° DE 2023
Yo, identificado como aparece

al pie de mi firma, obrando en ,
manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado y del municipio EI Santuario para fortalecer la
trasparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causales de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion de Minima Cuantia N° , Cuyo
objeto es:

2. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros.

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o por efecto la colusién en el Proceso de Contratacion de Minima
Cuantia No° : cuyo objeto es:

4. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion
de Minima Cuantia  N° , cuyo objeto es:

nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.
5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de
su incumplimiento por nuestra parte, y de nuestros empleados o asesores.

6. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
Compromiso Anticorrupcion

En constancia de lo anterior, firmo este documento a los del mes de del
afno /

Atentamente
Firma representante legal del proponente o de la proponente persona natural

Nombre:
Cargo: Documento de Identidad:
(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).
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ANEXO N° 8 CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El Santuario, Antioquia

Sefores
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
Palacio Municipal

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - MINIMA CUANTIA N° DE 2023
El suscrito declara que:

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni (NOMBRE DE LA ENTIDAD
PROPONENTE) entidad que representd, se hallan incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, Decreto 128 de 1976,
y Ley 1474 de 2011, y demas normas sobre la materia, para contratar con el municipio
de El Santuario (Antioquia).

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que N0 me encuentro incurso en ninguna de ellas, mis socios, ni
tampoco la sociedad que represento.

De igual forma, declaro bajo la gravedad del juramento, que la firma que represento no
ha sido objeto de multas o sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera

sea su denominacion, durante los dos (2) ultimos afios.

Dada en el municipio de El Santuario, a los del mes de del afio /

Atentamente

Firma representante legal del proponente o de la proponente persona natural

Nombre:
Cargo:
Documento de ldentidad:

(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta).



