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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4a, 20 de febrero de 2023

Sefior

EMILIO DELGADO DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505233
Coordinador Académico — Instructor G18

Coordinacion Académica Jornada Fines de Semana
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes febrero del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4506112 del afio 2023

Evila Dolores Sapuyes Navarro identificado con la cédula de ciudadania N0.59.836.361 de Pasto,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica Jornada Fines de Semana
del Centro de Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) pago correspondiente al mes
de FEBRERO de 2023, por valor de Tres Millones Ochenta y Ocho mil Docientos Treinta Y Seis mil
pesos ($3.088.236) COP. b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO
a JUNIO de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) COP. cada
uno. ¢) UN (1) pago final correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Novecientos
Cuarenta mil Setecientos Setenta y cuatro ($ 940 774.)) COP.

Plazo: Sera hasta el 07 de julio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestidon Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formacién Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestibn Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestiéon Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la formacién presencial
de aprendices en el é&rea
especifica del respectivo
programa de formacion, en las
fases o] Competencias
establecidas y programadas.

Se desarrollaron las
actividades de
alistamiento de trimestre
en fichas programadas
por la Coordinacion
Académica durante el

| trimestre académico

Programacion

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso
de certificacion de competencias
segun normas de competencias
que aplica a la funcion Instructor,
asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar
habilidades pedagégicas.

No aplica para la actual
cuenta de cobro

Para este mes no se
registra ninguna
actividad

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos
y documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como
el cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la
entidad.

Consolidacion de los
documentos solicitados
por la Coordinacion
Académica jornada
Fines de Semana en el
DRIVE.

Pendientes por
evidenciar en el DRIVE.

Orientar, apoyar, acompaiar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacion, incluyendo
la formulacion y seguimiento de
los planes de mejoramiento que
le sean asignados.

Se desarrollaron las
actividades de
alistamiento de trimestre
en fichas programadas
por la Coordinacion
Académica durante el

| trimestre académico

Programacion

Participar en las diferentes
actividades programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al fortalecimiento
del proceso de la Formaciéon
Profesional Integral.

Reunioén de inicio de |
trimestre de 2023.

Registro en la

Coordinacion.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8623207615 de la planilla, Pago Asopagos del mes de enero (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (1) folios

Cordialmente,

Evila Dolores Sapuyes Navarro
Contratista
C.C. No. 59.836.361 de Pasto

Recibi a satisfaccion:

Emilio Delgado Diaz
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4505233 de 2023
Coordinador Académico — Instructor G18
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o SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
wmz> CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
“>n EIECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PAOGRAMACION INST RUCTORES CONTRATO « FINES DE SEMANA
APELLIDOS: SAPUYES NAVARRO VINCULAGION. CONTRATO I |
NOMBRES: EVILA DOLORES PERIODO: DEL 23 DE ENERO AL 5 DE ABRIL Ty I—
CEDULA: 59.836.361 HORAS TRIMESTRE: 5 franjas | ]
| =
FRANJA | AMBIENTE SABADO DOMINGO LUNES MARTES | [ osservaciones |
PLANES DE MEJORAMIENTO Y/O PLANES DE MEJORAMIENTO Y/O DIRECCION DE O.EmOO_OZ DE
6:45 RECONOCIMIENTO APRENDIZAJES RECONOCIMIENTO APRENDIZAJES ACTIVIDADES EN ACTIVIDADES EN
mmm PREVIOS Y/O PREVIOS Y/O AMBIENTE DE AMBIENTE DE
: ﬂ)I,:O:u)OuOZ DE Oog_.ﬂm PARTICIPACION DE COMITE APRENDIZAJE APRENDIZAJE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO COMBINADO COMBINADO
2559035 TGTH 2559035 TGTH U_DMOO_OZ DE D_DmOO_OZ DE
8:35 VINCULAR A LAS PERSONAS VINCULAR A LAS PERSONAS ACTIVIDADES EN ACTIVIDADES EN
10:25 703 SELECCIONADAS SELECCIONADAS AMBIENTE DE AMBIENTE DE
- APRENDIZAJE APRENDIZAJE
Proyecto 278139 Fase 2 Proyecto 278139 Fase 2 COMBINADO COMBINADO
2672522-523-526 TGD 2672522-523-526 TGD
INTERACCION EN EL CONTEXTO INTERACCION EN EL CONTEXTO >ww_mw%>_wm.mcMz >ﬂﬂw_ooo>_WZm0mz
10:45 507 PRODUCTIVO Y SOCIAL CON PRODUCTIVO Y SOCIAL CON KAEretE O >Lm_mzqm um
" T
12:30 PRINCIPIOS m:wmw Y CULTURA DE | PRINCIPIOS E _mmw Y CULTURA DE rrnamibl AL
COMBINADO COMBINADO
Proyecto 2001973 Fase 1 Proyecto 2001973 Fase 1
2559033 TGT ‘
2659033 TGTH abindly DIRECCION DE DIRECCION DE
12:30 601 VINCULAR A LAS PERSONAS VINCULAR A LAS PERSONAS >wn,m__mnmmwmz >wn<_m>wmm EN
14:20 SELECCIONADAS SELECCIONADAS BIENTE Dix
g APRENDIZAJE APRENDIZAJE
Proyecto 278139 Fase 2 Proyecto 278139 Fase 2 COMBINADO COMBINADO
14:20
' FRANJA ALMUERZO
16:10
PLANES DE MEJORAMIENTO Y/O PLANES DE MEJORAMIENTO Y/O DIRECCION DE DIRECCION DE
16:10 RECONOCIMIENTO APRENDIZAJES | RECONOCIMIENTO APRENDIZAJES |  ACTIVIDADES EN ACTIVIDADES EN
: - 10S Y/O ‘ PREVIOS Y/O AMBIENTE DE AMBIENTE DE
18:00 PARTICIPATION DE COMITE PARTICIPACION DE COMITE APRENDIZAJE APRENDIZAJE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO COMBINADO COMBINADO

G o~

Firma del __..m_:x..m\

)
/

Firma del Coordinador.
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