
                                                                                                                       

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Bucaramanga,Marzo 21 de 2023

Señor (a)
DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL
SUPERVISOR(A) CONTRATO No  4636151
Coordinadora Académica
Dependencia: Centro de Servicios Empresariales y Turísticos
Bucaramanga

Asunto: Informe  mensual  de  ejecución
contractual Mes Marzo del año 2023

Referencia: No 4636151 del año 2023

JENNY ROCIO MORENO GARCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098616058  de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en dependencia Coordinación académica
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Treinta millones ciento cinco mil pesos M/CTE ($ 30.105.000). Ésta suma
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera un pago inicial proporcional a las 
horas laboradas en febero, siete (7)  pagos iguales  por los meses de marzo a septiembre de 2023
y un pago final proporcional correspondiente a los días ejecutados en el mes de Octubre de 2023.

Plazo: Será hasta el 26 de octubre de 2023.

OBJETO :  Prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar formación
titulada complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por el CSET: PL
243 días, 900 horas. Valor hora $ 33.450.000 M/CTE.

Obligaciones  Especificas:  (Trascriba  las  obligaciones  especificas  del  contrato,  dentro  del
siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar aprendices según el 

perfil-, correspondiente a la 
convocatoria de la APE, para la 
conformación del Banco de 
Instructores y sus afines

Orientar formación de los 
aprendices de las Ficha: 
2670767

Lista de asistencia
Evidencias 
Fotografícas

2 Apoyo a la Formación Titulada 
en lo concerniente a actividades 

Prientar Formación Titualda 
en las Ficha:

Lista de asistencia
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de Rotaciónes de los aprendices 
en las diferentes EPS con 
convenio, teniendo en cuenta los
protocolos Institucionales y del 
SENA en la Formación 
Profesional Integral

3 Dar cumplimiento escricto a las 
normas que regulan la 
Formación Profesional Integral 
en el SENA.

Cumplir con los reglamentos y
el direccionamiento 
estratégico del SENA

Evidencias 
fotográficas.

4 Conocer y aplicar los procesos y 
procedimientos, formatos y 
demás documentación 
establecidos por el SIGA.

Diligenciar los formatos 
determinados por el SIGA 
para la gestión documental 
según pertinencia.

Formatos del  
proceso.

5 Participar en reuniones/comités 
citados por el SENA

Asistencia a reunión es 
propuestas por la  Red de 
Salud.

Evidencia 
fotográfica

6 Participar en los proceso de 
Formación Profesional Integral 
con las entidads cooformadoras

Asistencia a capacitaciones de
Inducción en las IPS con 
convenio.

Evidencia 
fotogr+aficas y lista
de asistencia.

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe  Legalización  Desplazamiento  Contratista  GTH-F-087,  en  el  que  se  describieron  las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITE
M

No  DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACIÓN

1.
2.

Nota  1: Por  cada  desplazamiento  que  haya  realizado  el  contratista,  adjuntará  el  respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de
ejecución contractual.

Para el  trámite de la  cuenta me permito adjuntar:  Documentos electrónicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4490525204 de la planilla, Mi planilla corresponiendo al mes de Febrero de 2023 (Decreto
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”)
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Declaración bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva
Presidencial  No.  001 de 2022,  a fin  de identificar  potenciales  conflictos de interés y hacer la
gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a
la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

Evidencias en dos  folios

Cordialmente, 

Firma 
Jenny Rocio Moreno Garcia
Contratista
C.C. No.  1.098.616.058

Recibí a satisfacción:

Firma
Doris Judith Vargas Villamil 
Supervisor(a) Contrato 4636151  de 2023   
Cargo  Coordinadora Académica
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Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS- CSET

Evidencias Marzo - 2023

Nombre Jenny  Rocio  Moreno  Garcia

Doc. identidad CC. 1098616058

Rol Instructora- Contratista

Red Salud

1. Asistencia a reunion de Red salud 

Se  realizo la primera  reunion de red de salud en la sede del  sena clle 45  el dia jueves 16 

de marzo 2023, se hizo entrega de las guias  para su revision.

Documento no controlado- apoyo al proceso



Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS- CSET

Evidencias Marzo - 2023

2. Simulacion talle limpieza y desinfeccion con la ficha: 2670767

Se realizó simulación con los aprendices los días 8, 9,10 de marzo 2023, en la 
sede de salud calle 45 

  
                                                                

Atentamente, 

Jenny Roció Moreno Garcia

CC.1.098.616.058 de Bucaramanga 

Documento no controlado- apoyo al proceso


