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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO DOCENTE DE
LENGUA CASTELLANA DEL COLEGIO DE BACHILLERATO PATRIA DE |

LOS LICEOS DEL EJERCITO.

Obligaciones Generales:

1. Cumplir oportunamente de manera independiente con plena autqnomi’a
técnica y administrativa y bajo su responsabilidad sin ningun tipo de
subordinacion, los términos y condiciones establecidos en el contrato a
suscribir y en el estudio previo, el cual hace parte integral del mismo.

2. Ejecutar idonea y eficazmente el objeto del contrato y las obligaciones
Inherentes al mismo.

3. Cumplir sus obligaciones frente al pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de acuerdo con el ingreso base de cotizacion que
le corresponde conforme lo dispuesto en la normatividad vigente.

4. Permitir, facilitar, disponer, atender con prontitud los requerimientos de
Informacién, recomendaciones, y solicitudes que adelante los LICEOS a
traves del supervisor contractual.

5. Radicar los entregables, informes de actividades, factura o cuenta de
cobro segun el regimen tributario del contratista, planilla de pago PILA
pagada y demas que este requiera asi mismo reportarlos en el informe de
seguimiento de actividades del contratista que soporta el pago de
honorarios.

6. Realizar el cargue mensual de los documentos que evidencien el
cumplimiento de las obligaciones en la plataforma electronica — SECOP |,
7. Mantener niveles de eficiencia tecnica y profesional para cumplir sus
obligaciones contractuales y ejercer permanentemente autocontrol a las
actividades, procesos, procedimientos y productos que se deban ejecutar
y realizar para el efecto.

8. Elaborar y Presentar informes que le sean solicitados por el supervisor
del contrato. 9. Actuar con buena fe, evitando dilaciones que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato.

10. Actuar con etica, moral y buen trato hacia el personal de los liceos.

11. Constituir las garantias que le sean solicitadas para garantizar el
contrato.

12. Aprobar el contenido del contrato mediante el SECOP ||.

13. Reportar cualquier novedad o anomalia que se presente en el
desarrollo del contrato al supervisor contractual de manera escrita para que
este adopte las medidas necesarias.

14. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea
suministrada para la ejecucion del objeto del contrato, garantizando asi la
estricta confidencialidad, seguridad, inviolabilidad e Imposibilidad de
filtracion de la informacion, fuga o salida de material de los LICEOS.

15. Actualizar hoja de vida en el Sistema SIGEP |l o crear la misma cuando
no se haya contratado con el estado.

16. Cumplir con las metas fijadas por el supervisor del contrato.

17. Dar cumplimiento en lo que aplique conforme al desarrollo del contrato
con la normatividad del Decreto 1072 de 2015 y Resolucién 0312 de 2019
en cuanto Seguridad y Salud en el trabajo y acatar los requisitos legales de
aspectos e impactos ambientales. (politica del Sistema Integral de Gestion,
objetivos, EPP adecuados segin la tarea a ejecutar, matriz de
id'entifi_c'acién de peligros y aspectos e impactos ambientales), para la
€jecucion idonea y oportuna del contrato de prestacion de servicios, asi
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“Tcomo con las politicas, protocolos y demas normatividad interna adoptada
LICEOS
ﬁ);r IIEOIScontratista debera verificar si conforme a la Resolucion 042 de 2020
v modificaciones emitida por Ia Direccion de Impuest9§ Y Adt{anas
Nacionales DIAN le es aplicable la presentacion de facturacion electronica,
asi como también tener en cuenta los lineamientos establecido‘s por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico conforme a las Circulares
Externas Nos.16 del 09 de marzo de 2021 y 20 del 12 de abril d{_a 2021
expedidas por la Administracion del Sistema de Informacién Financiera de
SIIF NACION. donde se reglamenta la interoperabilidad de la factura
electrénica con fines de masificacion y control fiscal, por lo que previamente
debera coordinar con el supervisor contractual el procedimiento fijado por
los LICEOS para el recibo, aceptacion y tramite de la factura electronica

por parte de los LICEOS. _
19. Disponer de los medios tecnolégicos y equipos necesarios de manera

independiente y bajo su costo para la conexion remota con los sistemas de
informacion de la LICEOS garantizando el cumplimiento idoneo del

contrato cuando a ello hubiere lugar.
20. De conformidad con el articulo 3 del decreto 2609 de 2021 el contratista

sera responsable por la gestion documental de |las actividades realizadas
durante la ejecucion del contrato, presentado en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el termino de almacenamiento hasta el archivo de los

documentos.
21. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato

devolver los INSUMOS, suministros, herramientas, dotacion,

Implementacion, Inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
22. Entregar al final de |la prestacion del servicio backup de la informacion

producto ejecucion del contrato
23. El contratista autoriza MDN-EJERCITO NACIONA-LICEOS a realizar

los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas psicomeétricas antes y durante |a

contratacion
24. Informar a los liceos del ejercito la ocurrencia de Incidentes, accidentes

de trabajo y enfermedades laborales.
25. Las demas obligaciones, que le sean asignadas por el supervisor

competente.

Obligaciones especificas: Ademas de las obligaciones inherentes al
presente contrato, el contratista se compromete a:

1. Demostrar una conducta acorde a la ética de su profesion, tener un
cqmpor’[amiento decoroso y formativo con sus estudiantes y demas
miembros de la comunidad académica.
2. Acatar las normas, regulaciones y procedimientos establecidos en el
manual de convivencia de los Liceos.
3. CL_JmpIir con los procesos sistematicos de ensefianza - aprendizaje, lo
cual n:lcluye el diagnéstico, la planificacion, la ejecucion y la evaluaciénrde
los mismos procesos y sus resultados, y de otras actividades educativas
den?ro del marco del Proyecto Educativo Institucional, como las actividades
| curriculares no lectivas y el servicio de orientacion estudiantil. |
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