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INVITACION

PAMPLONA, 24-MARZ0-2023

Senor(a):
DAYANA MARCELA QUIROZ BURGOS
La ciudad.

REF. Invitacion para presentacion propuesta.

Mediante el presente, la Alcaldia de PAMPLONA (NS), esta interesada en recibir su propuesta para
la suscripcién del contrato cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ARCHIVO Y DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA OFICINA
JURIDICA DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA (NS) el cual se ejecutara desarrollando las
siguientes actividades:

« Organizar y foliar de acuerdo a los procedimientos de archivistica y gestion documental los
diferentes expedientes contractuales que se manejen en el drea de contratacion, tanto
fisica como en forma digital a igual que velar por la custodia y cuidado de dichos
expedientes fisicos y digitales.

« Verificacion y revision de cuentas de cobro y cargue a las diferentes plataformas.
Apoyo en la digitalizacién y cargue de documentacion en las diferentes plataformas.
Apoyo administrativo en las demés actividades que se requieran de acuerdo a su objeto
contractual.

« Las demas que el supervisor del contrato le sugiera.

El presupuesto asignado para la presente contratacién es de $12.350.000, para un término de
SIETE (7) MESES Y SIETE (7) DIAS.

Su propuesta debera ser entregada en este despacho dentro de los cinco dias calendarios
siguientes, junto con los siguientes documentos:

Hoja de vida — (Formato Unico ley 190 de 1995).

Declaracién juramentada de bienes y rentas (Formato unico ley 190 de 1995)

Cedula de Ciudadania.

Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales vigentes.

Fotocopia Registro Unico Tributario — RUT.

Un contrato que acredite experiencia especifica relacionada con el objeto a contratar y/o
certificados de estudios que haya adelantado (Diplomas, matricula profesional, etc.,)

« Durante el término de ejecucion del contrato debera acreditar su afiliacion y pago al
Sistema General de Seguridad Social — SALUD — PENSIONES — RIESGOS LABORALES -
como independiente y sobre el 40% del valor mensual del contrato.

Asi mismo debera dentro de su propuesta efectuar las siguientes declaraciones:
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« Esta propuesta y el contrato que llegare a firmar sélo compromete al firmante de esta
carta.

e Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

e Que no me hallo incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en
la ley y que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

e Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por parte de
ninguna entidad oficial dentro de los dos (2) Gltimos afios anteriores a la fecha de cierre de
la presente propuesta.

e Que, si se me adjudica el contrato, me comprometo a constituir las fianzas requeridas y a
suscribir este y aquellas dentro de los términas sefialadgs para ello.

Atentamente,
nombres y Apelidos - T i _'."_ .
| s EdvardoJaimesSuarex . .| Asesorluridico __ - i —
Elabordg: Andrea Estefania Castillo L | Apoyo contratacidn - R |
| Los arriba firmantes declaramos que hemos o ylo af a las disp legales y/o técnicas ¥ientes y, por la tanto, bajo nuestra ‘
_responsabilidad lo p para ia firma del R i i i REp S —
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