INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION:

24 DE MARZO DE 2023

PERIODO COMPRENDIDO:

PERIODO LABORADO (23 DE FEBRERO AL 24 DE
MARZO DE 2023)

DEPENDENCIA:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO :

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA

AUTONOMIA LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
CONTADOR ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL
ALMACEN GENERAL Y LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA
ACTIVIDAD:

LOGROS ALCANZADOS
Descripcion:

Se realizaron las entradas y notas de almaceén correspondientes, asi mismo se realizé |la creacion de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros.

Se realiz6 mesa de trabajo con la Direccion Financiera de Contabilidad para aclarar los puntos
correspondientes al area de almacén a bienes Inmuebles y realizar las conciliaciones respectivas.

Se hizo seguimiento a cada uno de los planes de mejoramiento de Almacén General y se recopilaron
avances.

Se esta realizando seguimiento a los elementos de consumo del Departamento, con el fin de hacer las
salidas o depuraciones respectivas. Se realizé reunién de socializacion de los elementos a depurar de
vigencias anteriores.

Se realizé el cierre del mes de Enero y Febrero en el Modulo de Almaceén el cual incluye (Generar
Notas de Ajuste por Valores Promedios de cada mes, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacion de Cierre mensual)

Se realiz6 la conciliacién Almacén VS Contabilidad del mes de Enero de 2023 los dias 3 y 6 de Marzo
y la Conciliacién del mes de Febrero de 2023 los dias 21, 22 y 23 de Marzo.

Se realizo el cargue del FORMULARIO F03_CTOLIMA - FORMATO 03 MOVIMIENTO DE
INVENTARIOS PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO al SIA correspondiente a la Rendicién de |a Cuenta
Anual de la Contraloria Departamental.

Se estan revisando los Activos Devolutivos, con el fin de modificar vidas Utiles de los elementos que
aln se encuentran en uso y buen estado.

Se realizd seguimiento y toma fisica a los activos que se encuentran en la bodega NO EXPLOTADOS,
con el fin de poner en estado inservible, obsoleto o defectuoso, todos los elementos que ya no se
encuentran en estado bueno. Y proceder con la baja respectiva.

Se realizaron peticiones al programa PCT, para resolver problemas del médulo de almacén.
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