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INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha de presentacion del Informe:

(30 (03 [ 2023 ] | NUMERO DEL INFORME: | 03 |
SUPERVISOR: DIEGO ALEXANDER VILLA LOPERA
No. DEL CONTRATO: | 08 Fecha 10/01/2023 | Fecha de 10/11/2023

de Inicio terminacion
i YULI TATIANA MONSALVE Cédula o Nit 1.037.045.313

CONTRATISTA: MONSALVE
CORREO yulimonsalve2013@gmail.com Teléfono: 3127188700
ELECTRONICO:

APOYO A LA GESTION POR MEDIO DEL EJERCICIO DE ACCIONES
ADMINISTRATIVAS EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y TALENTO
OBJETO: HUMANO TENDIENTES AL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE SAN JOSE DE LA MONTANA-ANTIOQUIA.

VALOR DEL | $22.765.160
CONTRATO:

No. y fecha | N/A
ADICION: Otrosi:

Valor: N/A

No.y fecha | N/A
PRORROGA: Otrosi:

Valor: N/A

PERIODO INFORMADO

DESDE 01 | 03 | 2023 |HASTA | 30 | 03 | 2023

SEGUIMIENTO AL OBJETO CONTRACTUAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

1. Presté apoyo administrativo a la Secretaria de Gobierno y Talento Humano en los asuntos solicitados por

el supervisor contractual.

Apoye a Secretaria de Gobierno y Talento Humano, en las funciones como jefe del talento humano.

Coadyuvé en el proceso de seguimiento y emision de respuesta a las solicitudes y peticiones impetradas

por los usuarios externos de la entidad, con el fin de generar respuestas oportunas.

4. Coadyuvé en la gestion documental fisica y digital al interior de la dependencia (revisién, administracién
y archivo de documentos fisicos y digitales, conformacion de expedientes, traslado documental al archivo
central, etc.)

5. Realicé actas en los diferentes comités en los que la Secretaria de Gobierno y Talento Humano actla
como secretaria tecnica.

6. Apoye con las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, previamente concertadas con el
supervisor contractual.
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Ponicipio San ym de b PorTaria

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS

(Firmas de asistencia, registro fotogréfico, actas, etc.)
APOYO A LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y TALENTO HUMANO:
REVISION DE RUTAS TRANSPORTE ESCOLAR

Respuesta a derecho de peticion, San José de la Montana ©

? archive archive

Cordial saludo
Envio adjunto la respussta al derecha de peticion sxpadido y enviads por su entidad al Municipio de San José de la Montaiia el 27 de febrero del 2023, junto con los anexos solicitados
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INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS
(Firmas de asistencia, registro fotografico, actas, etc.)
Certificado laboral &

fa archivo archivo amjesadalamontana-intinguia.goy

Cordial saludo

Envio adjunto el certificado laboral solicitade

Atentamente.

YLl TATIANA MONSALVE
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Cordial 2aludo.
Envia adjunta los soportes y comprobantes de pago conespondientss al contrato de arendamiento No 02 dal 01 de junio de! 2022, con el municipio de San José de la Montada
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INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS
(Firmas de asistencia, registro fotografico, actas, etc.)
GESTION DOCUMENTAL

REALIZAR ACTAS EN LOS DIFERENTES COMITES:
CONSEJO DE SEGURIDAD
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Panicipio San José de b Plordasian

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS
(Firmas de asistencia, registro fotogréfico, actas, etc.)

OBLIGACIONES INHERENTES AL OBJETO DEL CONTRATO:

APOYO LOGISTICO EN EL EVENTO: PLENARIA No. 27 CUEE.
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Yoli Monsalue

YULI TATIANA MONSALVE
C.C. 1.037.045.313
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