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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
GESTION CONTRACTUAL
UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION
DATOS E INFORMACION DEL CONTRATISTA PERIODO INFORMADO
NOMBRE CONTRATISTA : CAROLINA ANGELICA JIMENEZ ROJAS feb-23
CONTRATO No ; 323
GESTION O ACTIVIDADES REALIZADAS
EVIDENCIA. REGISTRO Y/0 SOPORTE DE LA
3 N
No. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA
Se prestan los servicios profasionales a la gastion al Equipo Laboral de
Seguimiento ¥ Control pertenscients al Grupo Cuerpa Tecnica de
Verificacion con el fin de concientizar y estimular en dos beneficiarios yio
Garantizar el desarrollo de todas las actividades administrativas yfu benaﬁclanas el Prqgmrna, snt?re Ia‘ Im‘p <_3rtanc|a dol dabido uso ramqn al,
N " N N manejo y conservacion del palrimonic fisica representads en las medidas
operativas relacionadas en las gwas, protocolos, instrugtivos, manuales, 5 N D
1 - . . iy de prateccién, con el objeto de asegurar el periodo de vida (it y abtener SEGUIMlENTD_MAL_USO\\ATENEA\Sub_Prataccmn
procadimientos y funcicnes asignadas al Grupo Cuerpo Tecnico de N - > Ny d
Verficaticn (GCTV) el méximo randimiento de fas funcionas para las que ha sido disefiada
(protager), de forma qua se puedan tomar fas acciones corractivas
apropiadas por parte de la administracion, cuando al objeto de tas
medidas se desvis significativamente de su fin de acuerdo al plan de
trabajo 2023,
Garantizar su desemperio en el teritorio nacional *in situ", en los casos
que las nacesidades de la prestacidn del servicio asi o ameeriten,
respecto a las actividades admiristrativas y/u operativas establacidas en
{as gufas, protacolos, mstructivos, manuales, procedirniantos y las . . | M T \Sub._Proteccion
2 funciones asignadas al Grupo Cuerpo Tecnico de Verificacidn, el Na aplica para este periodo. SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEAIS b_Protaccio
Proceso da Gestién de Medidas de Proteccin de la subdiraccion de
Proteccidn, el programa de prevencion ¥ proteccion y ta mision de la
entidad.
Durante el mas de febrero se reafizan gestiones de seguimiento y
Realizar el seguimiento y manitorao periodico de los insumgs de monitoreo en ol Equut):;da'Ssgmmle:tu ¥ antrc;l B ZO?!AI“' fa:’ realizar
informacien que $e genera y mansja en el equipo de Seguimiento y sel_gynméenta. f°‘_" | @ informes I a gestin al cum? duling ‘° Z'as
Contrel, para salvaguardar el cumplimiente de Ia inclusion de los pr:::a:;;'r:iaen‘:zsr%:fng::fﬁfeﬁ’:f:’:igﬂ:;’ zﬁ;gfr?cgz'ér}i;;c‘:i,:ﬁas
registros en las bases de datos y garantizar la veracidad ¥ seguridad ce B il ’ " I A WATEN b Protecci
3 ia infarmagian, en pravalencia de facilitar el proceso sabra Ja busqueda, | ©54iitas o vaérbalas salicitadas pos el Coordinador w_°,5“pﬂ“"s‘;r_ ;!ei SEGLIMIENTO_MAL_USGWATENEASUb_Proteccion
consulla, revision, cruce y convalidacion de la informasian & Informar por | SoMirate ¥ demas nommas y Ieyesi_q'ue reglamenten, adlc?ne e dlllq:en
escrito fas alertas de las novedades halladas y demas siluaciones a las | '8 materiz, taly como en el naiisis de 03 casos allagado par medio de
que haya lugar SIGOB, asi mismo coma la alimentatian de las bases de datos de
seguimiento y control.
Acompafiar al Coordinador del Grupo Intemo de Trabajo (GCTV),
cuanda Ias circunstancias asi le ameriten, en las reuniones a qus haya .
4 | lugar, con el fin de apoyar en los asunos propios del Equipo dg | | DUranta ef et f;b"’ﬁsf;fj‘i’“;":ﬁa:' °.‘"1:f’:|_"'t’a"°;:‘:'m'fcw ®1 01 | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\SUS_Proteccion
Seguimiento y Conirol o con ocasidn a otros tamas relacionadas con el Hnian grupal dal equipo de segui @ ¥ control
Grupo Interno de Trabajo.
CE;Z?:TE:I;ﬂ?::g\':;?;ﬁscfrz::?:af ;;;g,"é:l :Lsr:::;iz:; gﬂaji:f;:::e Se efectuan los raquerimientos retacionadas con el sistema de gestion de
5 de o inswnos de in‘ormacién para los femas relaziona, dos con los calidad y se realizan mlrgiﬁgzzg::t;&;c;z%ﬁ accoiginlrdaclones ¥ raporta de SEGUIMIENTO_MAL_USO\\ATENEA\Suh_Pmteccion
inditadores de cafidad e informes de estos. .
Geslionar y elaborar las respussias concamientes a las diferantes Durante of mes da febroro so gestiana y elabora 024 somunicacicnes
PQRSD intamas y externas, dentro de los términas legales establecidos prévantivas ralacionadas con el compramise de uso ¥ buen
por fa ley y en correlacién con los procedimientos irtemos de la Entidad, funcianamiento de las meridas do pru‘:eccién por parlg de los
& | ysieselcaso, comunicar a la Oficina Asesora Juridica de la entidad, beneficiarios de) programa de la 2ona 4. Asl misma, 3 solicitan 018 SEGUIMlENTO_MAL_USO\\ATENEA\Sub_Protacclon
Grupos Regionales de Proteccion a nivel Nacinna[_y demas instancias diigencias preventivas de cantrl v seguimiento a'las medides de
intemas como extamas, para que avaguen conogimiento de ciartos rolsccion. Se responden 62 PORSD a ciudadanos
asuntos en el &mbitc de sus competencias. P ) P )
instrﬁz:m : cl;gé:;::g:g 0: ;jté::;“ﬁ;’:;:‘;?eg#::éjgmé:_:c:t:isc’es e Durante este periodo, se cumple a cabalidad con los estblecido en las
7 | instrucciones escritas o verbales solicitadas per el Coordinadar yia Trgg:; zfp‘;‘;’u':fc’:;;Tﬁ;“;ﬁg;%i;;“;‘;iﬁ;’:‘:;“s: r::[e‘:";:;::{;'gg"pﬂf o | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEASUB. Proteccian
Supenvisar del Contrato o Subdirector de Proteccién ¥ demas nomas Coardi;-lador y/o Supervisor del Contrato o Subdiractor de Proteccion
qua reglamsnten, adicione o modifiquen fa materia. ]
Se realizan las gestiones documentales de archivo de conformidad con Ia
normatividad vigente y lo estipulado en la gestion de Ia tabla de retencion
Debera realizar de acuerdo con lo estipulado en la gestién de la tabla de documental de archivo de la entidad,en concordancia can el
retencién documantal da archivo de la entidad, las comunicaciones procedimiento y/o directrices impartidas por la Coordinacion del Grupo de .
8 internas, directrices y demas nomas que regtamente, adicione o Trabajo, se continua trabajando en el cierre do archive 2022 digital y SEGUIMlENTO_,MAL_USO\\ATENEA\SubﬁProtecmnn
modifique la mataria. fisico, archiva 2023 en proceso de apertura con 012 carpstas fisicas y
012 carpetas digitales
Realizar el informe mensual de prestacion de servicios ¥ fus demas A . o .
informes paricdicos que salicite al supervisar del contrata para la Se ['eal!za informe mexsual pmstgmnq de senvicios solicitado par _el
9 L= - Y i supervisor del contrato para Ja coordinacion del desarralla ¥ cumplimiento | SEGUIMIENTO_MAL USOWATENEAVSUb_Proteccion
coordinacion gef desarrolio y cumplimiento de la cantidad y terminos de do la cantidad y teminos de la lebor raquerida ~
fa laber requeirda. 4 4 :
En el mes da fabrero, cargan ¢ alimentan diariamente y de maners debida
Ios Insumos de Informacion producto de las gestiones raalizadas (bases
Debera cargar o alimentar diarismente y de manera debida los nsumos | da gatos, coreos electronicos, archivos documentales, ete.) en la nube
de informacion praducto de 1as gestiones realizadas (bases de datos, (OneDriva) de la entidad, de igual manara crear por organizacion laboral
carveos electronicos, archivos dacumentales, eic.) an la nube carpetas digitales en el comeo electronico con el fin de asegurar ios _
10 | (OneDrive) de Ia entidad, de igual manera crear por organizacion faborat insumos de informacion y contar con (g trazabilidad de la informacion SEGUIMJENTO_MAL__USO\\ATENEA\Sub_PrDteccton
carpetas digitales en el corres efectronico con el fin de asegurar los respactiva, de conformidad con la charla y/o capacitacion,
insumos de informacien y contar con la trazabilidad de ta infermacion
respactiva, de conformidad con la charlg yfo capacitacion.




"

Realizar su propio contro! pesiodico y seguimienta en tomo al
cumplimiento de sus obligaciones contractuales y lactura apropiada ce
las guias, instructivos, pratocolos, procedimientos, etc.

Se reafizan las diligencias administrativas, en tomo al cumplimiento de
sus obligacionss contractuales y lectura aproplada de las guias,
instructivos, pratogolos, procedimientos, etc.

SEGUIMIENTO_MAL_USUWATENEAYSUb_Proteccion

12

Conducir los vehiculos de la Unidad Nacional de Proteccitn- UNP,
cuando tas circunstancias y nacesidades en la prestacién dal servicio
asi lo requieran

o aplica para este periodo.

SEGUIMlENTU_MAL_USO\MTENEA\Sub_PrchciDn

13

Guardar absolta reserva de la informaciin digtal, sistematizada y/o
documental, que conozca con ocasion del presente confrato, asi como
tomar las medidas necesarias a fin de evitar tos riesgos de pérdida,
destruccién o alteracién y usa no autorzado o fraudulento de la misma,
sn cortelacion con el Acta de Compromiso de Reserva de la Informacion
y demas normas y leyes que reglamantan, adicione o mocifiquen la
materia.

'S6 guardar absoluta reserva de la informacidn digital, sistematizada y/o
documental, gue conozea con acasian del presents contrata, asi como
tomar las medidas necesarias a fin de evitar los rigsgos ce pérdids,
destruccitn o alteracidn y uso no autorizado & fraudulente de la misma, en
cometacisn con el Acta de Compromiso de Reserva de la |Informacion ¥
\as demas norma y leyes que reglamentan fa materia.

Comreo caralina jimensz@unp.gov co

14

Informar aporfunamente a Guien corresponda en cumplimiento de las
obligaciones contractuales y el desarrollo de las actividades asignadas,
sabre ol conecimiento de presunitas conductas punibles, irregularidades

admimistrativas y contractuales.

No aplica para este poriodo,

SEGUIM'|ENTO_MAL_USO\\ATENEA\Sub_Fru‘iEccEOn

15

Las demas obfigaciones ralacionadas y nacesarias para ol desarollo dal
abjsto general del cantrato y qua sean solich das por el Ceo dor del

Se realizan diigencias administrativas relacionadas al cumplimiento de las
obligaciones centractuales, lectura de guias, instructivos y protocolos, elc.

SEGUIMI ENTO_MAL_,USO\\ATENEA\Sub_Pro!eccion

Grupo Intemo de Trabajs y/o Supervisor de! contrato.
VALCR INICIAL DEL CONTRATO % 17.390.000
VALOR ADICION
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.280.000,00
SORCENTAJE DE EJECUCION EN ESTE PERIODO 27%
VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODOC $ 4.700.000
PORCENTAJE ACUMULADO 45,9%
WALOR ACUMULADO $ 7.990,000
SALDO POR EJECUTAR $ 9.400.000
FIRMA DEL CONTRATISTA \ A i f—— g
Nombre: | Wl CAROLINA ANGELIOR JIMENEZ ROJAS
C.C. No. 1030670817 | Fecha Informe: 28/02/2023
A R R A _ - i SRR
DECLARACION DEL SUPERVISOR

fipadp el informa de ach:’dakgs contenido

en el presente documento las cuales fueron gjecutadas durante el periodo que se reporta y

El suscsito supervisor del Contrate No. de 323 declara |que ha-ve
correspanden a las otligacionas consignadas en el contrato dlugido. | Bn merito de lo anterior 5e deja constancia del cumglimiento a satisfaccion det obieto contratado. Asi mismo, certifica que ha verificado el
cumplimiento de las abfigaciones de pago da parafiscales z’c'argo l::jei ontratista. * |
\“ T T = =
1 . : i -
Firma: \ Ml fia l" tin 1 A AN | Firma: H_OM,m
. ; L - APOYO-A-LA SUPERVISION EN LA
SUPERVIZOR Nombre. JESUS ANT ?WO VELASQUEZ HoLANIA VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE—{Nombre MONICA ALVAREZ
Cédula No \;\I 7697384 \{ LOS REQUISITOS PARA RADICACION DE|cadula No 52963515
| CUENTAS
C i ‘Cordinador Grupo Cuerpo Tegnico de c N " ¢ P lonal
argo. | Verificacion \ argo y/o vinculacion ontratista - Profeslonal
Archlvese en: | \
GCT-FT-18N2 | [ofigializacién: 09/08/2021 & Pagina 1 de 1
VERSION INICIAL bESGRIPmO'N DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA VERSION FINAL
Se crea el formato dando gumplimiento & la Resolucién 831 de 07/06/2018 "Por la cual se adiciona y modifica
0 parciaimente la Resaluciér) 0880 de 07 dé diciembre de 2016, se deroga aigunas rescluciones” . 13/08/2019 1
Se modifica el formato de informe Mensual de Prestacién de Servicios para dar cumplimiento a la resolucion 1366 de
2020 "Por madic de la cual|se adopian \05\ procesos del MIPG - 51G de la Unidad Nacional de Prateccion, El Manual
4 Institucional de Politica de Servicio al Ciudadano, &l Manual para la Formulacién y Seguimiento de Planes, el Manual de 2
Gestion de indicadares, el Manual de Gestion Estratégica Integrada de Gestidn de Riesga y se dercgan las
Resolucionas Nos, 1820 dg 2018 y 1565 del 2019”
|




