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& REGISTRO 05-FR-01

Lo guarde de la fe ptbilca

LN TLE PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL [_31?_1_'%683_1_2%*2931
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ YURANIS GOMEZ CASTRO o

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.047.462.957 l DE | CARTAGENA It

TELEFONO DE CONTACTO I 304-2287806 I FJO !: EXT. 1:'0-

E-MAIL PERSONAL [ yura.gomez@hotmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL [ yuranis.gomez@supernotariado.gov.co C

Banco [ BANCOLOMBIA  ]&  NoDECUENTA [ 78400002315 Je ca[ X e cc[ e

CONTRATO ACTUAL

No Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 | .
[ 425 | oe| 2023 |e HONORARIOS MENSUALES | $ 2.251.260,00 |/«

PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL
OBJETO DEL CONTRATO [SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICOS A|€®
NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP
CARTAGENA.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | Maydinayiber Mayran Urena Anturi |
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora |&
COP No. 11523 @ CRPNo. 65923 .
FECHA CDA| 4/01/2023 FECHACRR  25/01/2023 FECHAPA;’SS?AC'ON Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 02 ] 02 | 2023 |«
CIUDAD CARTAGENA . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR g CONTRATO [ 30 ] 122023 |
" MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL bia os __Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [02 | o2 |2023]e c@t
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Ano  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | I [ e[ e[ e | o
——= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.176.218,00 [je p j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ga_ l I‘ | 1.
B 2.176.218,00 ||_] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
pEL{ 02 J02] 2023 e PaGONo. NoDias [ FEBRERO
PERIODO DE PAGO

AL 28 J02] 2023 Je| 01 |e|29]|97%| FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) EPS SURA e 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS

2. FONDO DE PENSION DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

¢ 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  [[* 0.522%

3. LABORALES (ARL)
TOTAL A PAGAR $ - PLANILLA DE PAGO No. .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO . PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO _ || $ 2.176.218,00 ||« [} $ 2.176.218,00 $ 23.713.272,00
PAGO 02 VALCR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGQ «$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls - $ R
PAGO 05 VALOR DEL PAGO « s - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ofs R $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO o s - $ -
PAGO 10 VALOCR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «9 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs . 3 -

Dia Mes Ao
oEL| 02 [02] 2023 | pacono. | FEBRERO |

AL 28 [02| 2023 | [01] | FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|SEGUNDA DIGITALIZACION DE DCTOS (ESCRITURAS,
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una|OFICIOS , SENTENCIAS) , ARCHIVO DE NOTAS
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea] DEVOLUTIVAS PARA ENTREGA DE 40 DIAS.

de produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en e Ley 1579 de! 2012; como es, retirar ef material
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de

radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno

lanterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:

1. buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o

formulario de comeccién o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo

se debe buscar por &l sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar,

realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra e!

tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar|
M

5. Realizar |a indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%,

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo de!
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemo,

diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se

anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicAndolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la det usuario, se anexa el

formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el

archivo en e drea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes; Anexo numero No, 2, novedades presentadas en los

sistemas RIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para

d penar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para |a ejecucién det
contrato,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja.

13. Desarollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentas que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja,

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas nommatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar més fas obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarias como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista YURANIS GOMEZ CASTRO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.462.957 de CARTAGENA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 425 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 65923 CDP No 11523
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.176.21‘8,00
Valor en tetras: DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS
* |CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 02 02 2023 FEBRERO
PERIODO DE PAGO [ 02 ] | pacowe [ |
aL| 28 02| 2023 | [01] | FEBRERO |
Para constancia se fima en CARTAGENA alos 01 dias del mes de MARZO de 2023
SUPERVISOR

Fi
Maydinayiber
Registradora

CONTRATISTA

Q’awu

ifma Ceortratista
YURA IS GOMEZ CASTRO
Cedula de Ciudadania No
1.047.462957 DE CARTAGENA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + g) 3282121

Bogats D

hitp: i, suparnulmado gov.co
correspondencia@supemotanado.gov.co




SUPERINTENDENCIA
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& REGISTRO

1o guarda de lale publice

j\,,id;!w; PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01
o PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1818 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podrd ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X___

4. Dependiente Econémico: Si___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de {a Construccién (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Marzo de 2023

Atentafnente,

Mt
NOMBRE: YURANIS GEMEZ CASTRO

CC.1047.462.957

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp.//iwww.supernotariado.gov.co
" correspondencia@supernotariado.gov.co
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FOIMULARIO UNICO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES

Al SISTFMA GFNFERAL. DF SFGURIDAD SOCIAL FN SAI UD EPS | sura

EPS Y MEOICINA PREFAGADA SURAMERICANA SA,
NIT, $00.088.72-2

N
7

=

U 26201 927 Focha deir;icaciénla registrar pof.ll €PS) ‘| PAGINA ¢ DE 2
1. DATOS DEL TRAMITE No. D] ojR|M{A[A[AN]|A
1. Tipe de Tramite (2 registrar por L3 EPS) 2. Tipo defAﬁli:.sdén Cotizante o Cabeza de Famitia B. Colectiva D 0. Oficic D ). Régimen A Contritutivo
A Aitiacién [_] 8. Reporte de Novedodes A tndvidual: ¢ o neticiario o afitiado aticionzt [ c.instuciona:[7] E. Subsidiada [7]
&. Tipo de afillado 5. Cadigo Tipo de Cotizante (ver tablo de cdcigos que se encuentra en instructivo de diligenciamicnto}
A Cotizants B. Cobeza de famitia D C. Benelic ario D B 13 INDEPENDIENTE IcédigoTipo de Penslonado ‘:’
A. AFILIACION
II. BATOS BASICOS DE IDENTIFICACION [del cotizonte o cabeza de familia) 6. Apellidos y nombres 7. Tipo
Primer apellido Segunds apellido Primer nomtire Sequnda nombre de doc
GOMEZ CASTRO YURANIS CcC
8. Niimero det documentode identidad | 9. Sexc 10. Fecha de nacimiento Estado civil EPS anleror
1047462957 Femenno [X] Mascutino[] |2 [7 |1 |1} 1] 9] 9] 3 | SOLTERO(A)
1. DATOS COMPLEMENTAR1OS Datos porscnales
11.Etnld 12. Ciscapacidad 13. Puntaje SISBEN 14. Srupo de pobladén especial
npo F](N[M]  Condwon [T}[P]
15.Adminlstradora de Riesgos Laborales - ARL 14. Adminisradora de Pensiones 17.ingresobase de cotizacién -IBC
PORVENIR 1,160,000

18.Residencia Direccién | Teléfona lijo Teléfono Célular I Correo electrénico

CR 64 # 29 - 27 URBA LAS DELICIAS 3042287806 YURA.GOMEZ@HOTMAIL.COM
Munidpio/Distrito Zona Lecalidad/Comuna Departamento Cédigo e la IP5 [a req strer por la EP35)

CARTAGENA |Urhana Rurat D I I BOLI|VAR 2264 SALUD DEL CAR|BE
IV. DATOS DE IDENTIFICACION DE LOS MIEMBROS DEL RUCLEQ FAMILIAR  Datos bisicos de identificacién del cényuge o compaiero{al permanente colizante
19. Apellidos y nombres 20. Tipo de dec
Primer apcllido Segundo opellide Primer nombre Sequndo nombre
21. Nimero det documento de identidad | 22. Sexo  Femenino [] [ 23. Fecha de nacimiento Direccisn
Masculing [ ] i | | 1 |
Municipio/Distrito Zona Urbana [} Departamento Cddigo IFS (a registrar por la EFS} Teléfano fijo Teléfono Celular
Rural |} |
DBatos bisicos de identificacidn de los beneficiarios y de bos afiliados adicionates 24, Apetlidos y nombres
Primer 2pellido egunda apellido Primer nambre Segundo rombre
B1
B2
B3
B4
BS
25. Tipode doc 128, Nimero de documento de entldad 27. Sexo 28. Fecha de nadmiento Correo electrdnico
a1
B2
B3
B4
BS
Datos complementarios 29. Parentesco 30. Etnia 31. Discapacidad 33. Valor de la UPC (a rezistrar per la EPS
B1 Tipe {F] [R][M) Condicién [T [P]
B2 Tipe (] (@ M Condicién (T [E)
B3 Tipe [F] 8] (M} Condicién [T [2]
84 Tipo [F] () M Condicién [T [F) -
85 Tipe [F) (M) (M) Condicién [T [P)
32. Datos de residencia Direccién Zomna Municipio / Distrito Departamento Teléfono fijy Cetula-
1] nle
B2 ’ u(r
B3 ulr
B84 Uir
85 U|rR
34, Seleccion de 13 IPS Primaria Nambre de La Institucién Prestadora de Servicios de Salud - IPS Cédigo de 13 IPS [a registrar por LAEPS)
81
82
B3
B4
B8S .
V. DATOS DE IDENTIFICACION DEL EMPLEADOR Y OTROS APORTANTES O DE LAS ENTIDADES RESPONSABLES DE LA AFILIACION COLECTIVA, INSTITUCIONAL O DE OFICIO
35. Nombre o razén soclal 35, Tipo de doc |37, Niimero d» documenio 38, Tipo de apartante 3 pagader
deidentificacién pensiones la registrar por la EPS)

9. Ubicacién Direccién Teléfono Correo electrénico Municipio/Distrto Departamento

- EPSSURA -



FORMULARIO UNICO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES
AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

EPS'Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA SA.
KIT. 200.5688.702-2

B. REPORTE DE NOVEDADES

D 1. Modificacion de catos hasicos de identificacién.

40. Tipa de Novedad

D 2. Correccidn de datos basizos de identificacion.
[:I 3. Aztudlizacion det documento de identicad.
D 4. Actualizacian y cerrecién de datos complementarins.
D 3. Terménacion de la inscripcion en [2 EPS.
cadign [ ]
4. Reinscripcion en la EPS.
|:| 7. Inclusion de baneficiarios ¢ de afiliades adicionates.
[:] &. Exclusion de beneficiaries o da aiitiados agiticnales.

D 9. Inicic ae ralacién laboral ¢ adguisicion de las condicicnes para cotizar.

[Je.
.
[
I
[ETS
s
1.
[IRRES
[Ie.

EPS | SUMA S

14

P L R R N O R R I I R IR )

No. U 26201927

‘ PAGINA2DE 2

Terminacion da la relacion laborat o pardida de las condicienes para seguir cotizande.
Yincwdacion a una entidad autorizaza para realizar alitiaciones celectivas.
Desvinculacién de una entidad autorizada para realizar afiliacion2s colectivas.

[ B. Régimen Sutsidiaco

D B. Diferente Régimen

Maovitidad: [j A. Régimen Contributive
Traslade: D A. Mismo Régimen

Reperte de fallecimiente.

Repzrte del tramite de protaccién al cesante.
Reperta da ta calidad de Pre-pensianado.

Reperte de % calidad de Pensicnado.

VI, DATOS PARA EL REPORTE DE LA NCVEDAD

Primer apellido Segunda apellido

41. Datos basicos de identificacion

Primer nombre

Segundo nombre

Tipo de doc | Namero del dacumenta de identidad

Sexe  Femenine
Masculino | |

Fecha de nacimiento
vl

42.Fecha
sl oyl atala]a

ol als]ala

43 EPS antetior 44, Motivo de traslado

Codige| ]

45. Caja de Compensacion Familiar o Pagador de Pensianes

ViI. DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

[7] 8. Beclaracién de deperdencia econémica de los beneficiarios y afiliados adicionates.

{ZI L7. Beclaracion da la no abligacion de afiliarse al Régimen Contributivo, Especial o de Excepcion.
48. Declaracion de existencia de razanes de fuerza mayor o caso fortuite que impiden la entrega de los documentos que acreditan la condician ce beneficiarios.

{):g] £%. Declaracion de no intenacidan del cotizante, cabeza de familia. beneficiarios o afiliados adicionates en una tnstitucion Prestadera de Servicios de Salud.

50. Autorizacion para que la EPS solicite y obtenga datos y copia de La hisworia clinica del cotizante o cabeza de familiay e sus beneficiarios o afiliados adicionales.

X] 51.Auorizacian para que la EPS reportz la informacion que se genere de la afitiacion o del reporte de novedades o la base de datos de afiliados vigente y a las entidades

pablicas cue por sus funciones la requieran.

52. Actuando en nombre propio y de mis beneficiarios, bajo su encarge, autorizo a Suramericana 5.4, filiales y subsidiarias a contactarnos para el ofrecimiento de productes y
servicios y las demas finalidades contenidas en su politica de privacidad, que puede ser consultada en wwav.epssura.com e igualmenie para adelan’ar los procasos de
relacionamienzo con et ctiente {soportacdos o nio en tecnologial, para un abordaje integral con tedos los productos y soluciones por nosotros contratadas dentro del grupo de

<ompanias pertenecientes a Suramericana S.A

[X} 53. Autorizacion para que la EPS envie informacidn al correo electronico o al celular camo mensaje de texto.

VILFIMAS - [ o ‘

[\I l{ 4 55. El empleador, aportante ¢ entidad responsable da [a afiliacion colectiva .
54. Efcotizante cabeimlia institucional o deOficia ’ Codigo Asasor
X, ANEXOS

CN RC TiI
DS‘S_ Anexo capia del documnento de identidad:  Cantidad; [:} D

cC PA CE
O

0o

[:l 97. Copia del dictamen de incapacidad permanente emitido por |z autoridad competente

D 58. Copia del registro <ivil de matrimonio, o de la Escritura pablica, acta de conciliacian o sentencia judicial que declare la union marital.

{71 59. Copia ce la escritura publican sentencia judicial que declare diversio, sentencia judicial que declare la separacion de cuerpos
y escritura publica, acta de conciliacion o sentencia judicial gue declare la terminacion de l2 unidn marital.

D 80. Copia de! certificado de adaptidn o acta de entrega del menor.

[7] 1. Copia de la orden judiciat o del acta administrative de custodia.

D 42. Documento en que conste la perdida de la patria pobestad, o el certificado de defuncion de los padres o la declaracion suscriza por et

catizante sobre la ausenciz de los padres.

D $3. Copia de la autorizacian de traslado por parte de ta Superiniendencia Nacional de Salud.

[ 4. Certificacion de winculacion a una entidad autorizada para realizar afiliaciones colettivas.

D 65, Copia del acto administrative o providencia de las autoridades competentes en la que conste la calidad de beneficiario o se ordene

la afiliacion de oficio.
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X. DATOS A SER DILIGENCIADOS POR LA ENTIDAD TERRITORIAL
66. Identificacién de la Entidad Temitorial 67. Datos del SISBEN

68. Fecha de radicacion

69. Fecha de vatidacion

Cadigo det Municipio | Codiga del departamento | Numero de ficha | Puntaje | Nivel

St ad s afatalalm ] v A]aA]
70. Datos de! funcionario que realiza (3 validacion
Primer apellido Segundo apellido Primer nembre Segundo nombre

Tipo de documento de identidad Namero det dotumento de identidad

71 Figma del funcienaric

OBSERVACIONES:

Recuerda qua conla firma del formulario, e} afiliade manifiesta |3 veracidad de fa informacion registrada y de las dediaraciones contenidas en el capltulo Vi del formulario
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. Sefior. Aflllado

" Con el fin de dar respuesta a la. Ctrcular Conjunta Externa 16 de 2013 expedlda por el Mlnlsterlo '

@ A@ °© o

de Salud y la Superindencia Nacional de Salud, le solicitamos responder las siguientes -
preguntas de acuerdo con la lectura previa que usted realizo de la carta de desempefio y

" derechos y deberes en la cartilla fisica o cartilla publicada en fa pagina web de EPS SURA:

@ (,Prewo al dmgenmamlento del formulario de afiliacion,.la EPS le hizo entrega
" .de la Carta de Derechos y Deberes de! Afil liado y del Paciente? Sl

¢ Previo al diligenciamiento del f.orm'u'lario de afiliacion, la EPS le hizo entrega ,
de la carta de desempefio donde se presenta de manera clara su puesto en el s
ranking? (Ver pagina 150 de la Carta de Derechos y Deberes del Afiliado)

¢ Leyd el contenido de fa Carta de Derechos y Deberes del afiliado? : S|

¢Ley el contenido de Ia Carta de D'e'sempeﬁb delaEPS? . S

¢ Si tuvo alguna duda sobre el contenldo de la informacion fue asesorado
adecuadamente por la EPS" . . Sl

i s s i o ———- P R U O

Nombre: YURANIS GOMEZ CASTRO

Cédula: CC1047462957.

F{rm@ 4(«»5‘

IGLIBEH N0 1 ﬂ

Este documento fue generado con la mformacnon registrada el 20/01/2023 12:01:45 para efectos
del f0fmular|o de afllacson .
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CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A en desarrollo de su programa especial para la garantia dél Plan de Beneficios
en Salud denominado EPS SURA

CERT!FICA

Que YURANIS GOMEZ CASTRO ldentlﬁcado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA numero 1047462957 esta registrado(a) en el PBS
EPS SURA con la siguiente informacidn:

TIPO Y-NUMERO DE IDENTIFICACION CC 1047462957
NOMBRES Y APELLIDOS ' YURANIS GOMEZ CASTRO
TIPO DE AFILIADO TITULAR
PARENTESCO ~ TITULAR
ESTADO DE AFILIACION TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
CAUSA ESTADO DE LA AFILIACION COBERTURA INTEGRAL '
FECHA DE INGRESO A EPS SURA 01/03/2023
FECHA RETIRO EPS SURA ACTIVO(A)
. SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA ) 250
SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ANO ' 30

DIRECCION DE AFILIACIONES
Fecha de generacién; 06/03/2023

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION
'DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS

EPS SURAMERICANA S.A

A Medellin, Antioquia, Colombia. Lineas de atenclon Barranquula' 605 319 7901, Calr 602 380 8341,
Medellin: 604 448 6115, Bogota: 601 448 7941
Linea Nacional: 018000 519 513

epssura.com

{
}
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sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FOND(_)S DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

YURANIS GOMEZ CASTRO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.047,462.957, se encuentra afiliado(a)
al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir. '

La presente certificacion se expide el 1 de Marzo del 2023.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

:@:

Tenga en cuenta:

Es importanté que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensién, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado
con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la
SNR, nhombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades
legales, en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022,
con la cual es se le delegé la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA v de Ia otra, YURANIS GOMEZ CASTRO con Cédula de Ciudadania
No. 1.047.462.957, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 425 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se .pactan condiciones adicionales, en
consideracion a lo siguiente: 1). Que, la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera
y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que, la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacién, inspeccién, vigilancia y control
de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos;
atendera la organizacion, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y
el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral. 3). Que, los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por
la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global
de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad
de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetive detectado. 5).
Que, en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas
vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que, el proceso de
contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) para la presente
vigencia. 7). Que, el Ordenador del Gasto revisé y concluyé que se cumple con todos los
requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que, el presente contrato se regird
por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:
a) Objeto: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS
SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS
POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE
LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOSA NIVEL NACIONAL, EN EL
DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE
CARTAGENA. b) Lugar de Ejecucién: Las actividades del contrato se desarrollaran en la
Oficina de Instrumentos Publicos de CARTAGENA, o donde se requiera la prestacion del
servicio. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del
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lugar de ejecucién del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes
a los desplazamientos. Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad
determinada previamente por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje
(Transporte terrestre y/o aéreo y pago de viaticos). El domicilio contractual sera la ciudad de
Bogota D, C. CLAUSULA SEGUNDA. - PLAZO DE EJECUCION: El término de ejecucion del
presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO. En todo
caso no podra superar el 30 de diciembre de 2023. Su ejecucién se establecera a partir de la
suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y €l Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. PARAGRAGO. - Justificacién del
Plazo: La SNR, a través de las Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos — ORIP-, presta
el servicio publico registral, el cual gestiona el registro de la propiedad inmueble en Colombia,
el cual, segun el articulo 2° de la Ley 1579 de 2012, tiene como objetivos el servir como medio
de tradicion del dominio de bienes raices y otros derechos reales, dar publicidad a los
instrumentos publicos que trasladen, transmitan, muden, graven, limiten, declaren, afecten,
modifiquen o extingan derechos reales sobre los bienes raices y revestir de mérito probatorio a
todos los instrumentos publicos sujetos a inscripcion. Estos objetivos son desarrollados a través
de la garantia de la seguridad juridica del sistema registral, de la propiedad y del mercado
inmobiliario en Colombia, aspectos relevantes para cualquier dinamica econdémica de un
Estado. La Superintendencia ha venido trabajando en la mejora continua en relacion con la
prestaciéon del servicio publico registral, cambiando mecanismos para facilitarle al usuario el
acceso a los servicios que presta la entidad; igualmente se tiene que dar un seguimiento para
que esto al fin ocurra, y no quedarse estaticos en lo que creemos que ya es suficiente. La
mejora es una actividad continua, y debe de llevarse a cabo con el fin de lograr y alcanzar los
objetivos institucionales y por ende otorgar una satisfaccion a nuestros usuarios. El servicio de
linea de produccién es una de las actividades propias a desarrollar frente al proceso misional y
subprocesos del documento sujeto de registro, por correcciones y/o actuaciones
administrativas; el cua! aplica a todos los documentos que se recepcionan, producen y deben
ser preparados para surtir el proceso de digitalizacién, indexacién, control de calidad y consulta
del Sistema de Misional, para luego ser conservados en el archivo de gestion de manera fisica.
Adicionalmente, para atender las politicas promulgadas por el Gobierno Nacional y dentro de
su Sistema Integrado de Gestion —SIG, la Superintendencia requiere ejecutar la planificacion,
programacién y desarrollo de las acciones de asistencia, ejecucion, control, seguimiento,
vigilancia y coordinacion de la funcién archivistica de las oficinas de registro, en aplicacion de
las politicas y normativa del Archivo General de la Nacién, buscando la conservacion de la
documentacién desde la radicacién y cada una de las fases del ciclo vital del documento para
garantizar la conservacion del material de los archivos, teniendo como fundamento las
directrices dadas por el comité de administracion de documentos. Por otro lado, esta Entidad,
desarrolla las actividades que componen la funcién archivista bajo el Programa de Gestion
Documental — PGD — que contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha
incorporado en el Sistema de Gestion Documental — SDG - tecnologias de avanzada en la
administracién y conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando el aplicativo
IRIS documentai ADS versién SNR como medio técnico, electronico, informativo, optico o
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telematico, lo cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de la ley general de
archivos y aplicacién de la normativa para la organizacién de archivos en las oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos — ORIP —y las dependencias del nivel central en las cuales
se ha adoptado el uso de este recurso tecnoloégico. En este marco, la Direccion Técnica de
Registro -DTR-, dependencia de la SNR, conforme con el Decreto 2723 de 2014 modificado
por el Decreto 1554 de 2022, debe proponer e implementar politicas y estrategias que
garanticen la adecuada y optima prestacién de los servicios en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos del Pais, teniendo como derrotero la funcién de la SNR de garantizar ja
actualizacién permanente de los sistemas de informacion con la digitalizacién de la
documentacién objeto del proceso de registro al igual que garantizar la consulta eficiente de la
documentacién, la mitigacion del riesgo y asegurar la informacion de la propiedad inmobiliaria
del paifs, razén por la cual, esta Direccién considera como mecanismo indispensable la
permanencia y continuidad de la Linea de Produccion; la cual requiere contar con el recurso
humano en las cantidades y los perfiles para la continuidad y sostenibilidad del Sistema de
Gestion Documental misional. Adicionalmente la Direccion Técnica de Registro, en
cumplimiento de sus funciones asignadas en el Decreto 2723 de 2014 modificado por el Decreto
1554 de 2022, debe adelantar la contratacion de personal de apoyo a la gestion y profesional
para el cumplimiento de las metas y programas trazados para la vigencia 2023, por lo que
requiere el continuo acompariamiento para adelantar los tramites contractuales que se
requieran para el cumplimiento de dichos objetivos. Que en consideracion a lo anterior y de
conformidad a las funciones propias de la Direccion Técnica de Registro, asi como el
cumplimiento de los fines y metas trazadas para la vigencia 2023, se logro identificar que el
siguiente perfil se requiere para el cumplimiento de las funciones asignadas por la ejecucion de
un plazo superior a 04 meses de conformidad con las directrices de la Circular Conjunta No.
001 de 2023, expedida por el Departamento Administrativo de Funcién Publica y la Agencia
Nacional de Colombia Compra Eficiente, en consideraciéon a que las funciones a desarrollar son
inherentes al Servicio Publico de Notariado y Registro, establecido como un servicio publico
esencial el cual no puede dejar de ser prestado a los ciudadanos del pais, lo que conlleva al no
cumplimiento de las metas trazadas en caso de que su suscripcion se realice por un plazo
menor al establecido en el presente estudio previo. Por lo que el perfil administrativo solicitado
no se encuentra dentro de la planta de personal de la Superintendencia de Notariado y Registro
de conformidad con la certificacién expedida por la Direccion de Talento Humano, y que, es
necesario para adelantar las labores descritas, esto implica suplir la necesidad inmediata
mediante un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion. Asi las cosas, de conformidad
con la Circular 001 de 2023 de la Procuraduria Delegada para Asuntos del Trabajo y la Seguridad Social,
en un plazo de cuatro (04) meses no es viable que se tengan los estudios de cargas y demas documentos
necesarios para la estructuracion de las plantas temporales, lo que conlleva la necesidad de contratar el
siguiente perfil de manera ininterrumpida por el plazo de ejecucion previsto en el presente estudio previo.
De acuerdo con lo anterior, la Direccién Técnica de Registro, tiene la facultad de proponer
correctivos y adoptar las medidas necesarias, en aras de lograr que su labor impacte
directamente en la oportunidad y calidad del servicio publico que se deben prestar en las
oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, sin embargo lo anterior se dificulta
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por la falta de personal de planta que permita desarrollar sus funciones; por lo tanto se hace
necesario realizar la contratacion de OCHO (8) AUXILIARES ADMINISTRATIVOS para para
apoyar las oficinas de régistro de instrumentos publicos para el desarrollo de las politicas
internas en gestion documental (linea de produccion) de competencia de la DTR. CLAUSULA
TERCERA. - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la
suma de VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS MCTE ($ 25.889.490), incluidos todos los impuestos y
costos directos e indirectos a que haya lugar. b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara
en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de DOS
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE
($2.251.260) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del Contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensiéon y
ARL).CLAUSULA CUARTA. - PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara
con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

o © VIGENCIA 2023 "
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
11523 $ 594.332.640 A-02-02-02-008-005 Servicios de Soporte

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las
apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA. - DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y
acepta los documentos del proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato.
4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion
del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita;
de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: ELL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion
Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
Superintendencia de Notariado y
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CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1.

10.

11.
12,

13.
14.

15.

Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional det SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del co ntrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contrataciéon dentro de los
tres (03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion
de la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P. y ARL., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por
el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor dei contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
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16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23,

24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.

Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, fa cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite {a legalizacion pendiente.
Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacién y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personaimente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

Servir de apoyo a la Supervision de las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece, de ser el caso.

Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la Entidad, de ser el caso.
Suscribir en conjunto con el respectivo Supervisor, el respectivo cronograma de
actividades cuando la ejecucién conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales, de manera digital, las evidencias realizadas
en cada mes y al finalizar el contrato la totalidad de las mismas.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion.
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CLAUSULA NOVENA. - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El

CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos dei turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo.

Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:

buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o
formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor {segin sea el caso), por tltimo
se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar,
realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. ’
Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilia y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

Disposicion y armado del trémite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
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9.

Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato (nico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del

11.

contrato.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaciéon que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde

con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de

registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza

del contrato.

CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE

GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA

debera:

1. Procurar ei cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumiré su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad

y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. — OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las

siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
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4.

10.
11.

12,

13.
14,

15.

16.
17.

18.

19.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a
Su suscripcion,

Suscribir Jas actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL. CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la
naturaleza y prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera
reflejado en la plataforma SECORP Il.

Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del

. cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas

20.

relacionados.
Ei Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los
30 dias siguientes al Gitimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago
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de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo
de cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. — GARANTIAS: E! incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo
que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:
Equivalente al QUINCE POR CIENTO (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo
de ejecucién del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza.
En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién
de la péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se
prorrogue el plazo de ejecucién dei contrato y/o se adicione el valor, EL CONTRATISTA se
compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacién de la
garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL
CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos
expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria
para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de
ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia
Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior
sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
supervision, vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
(la) REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CARTAGENA o quien haga sus
veces o quien designe el Ordenador del Gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucién del contrato.

2. Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y
seguimiento del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el
plazo o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicidén en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
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desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP
11, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direcciéon de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion def acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se actualizé y adopto el
Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado
y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales
de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o
no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA. ~
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccién para el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA
DE NO EJECUCION correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CONFIDENCIALIDAD:
En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de
la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las
obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el
Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna
sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. -
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la
ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas
del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA
a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.
b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento
de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar
perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten. CLAUSULA DECIMA NOVENA. — MULTAS: A) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicion delas
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multas se hard mediante resolucidn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. C.) La imposicién de multas no impedira
la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento, D.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente
a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA. — RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: EL. CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion
en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO
COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales ai derecho comun, de
terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. -
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona,
y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito
por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. — SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a
través de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no
se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante
el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. — DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual fa ciudad de Bogota, D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. — EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: E| presente contrato no genera vinculo laboral aiguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este acta con plena autonomia técnica y administrativa.
Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales 0
cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA. — INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra
indemne a 'a Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En
caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por
asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para
llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. - DOCUMENTOS DEL
CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A).
Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de
Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas documentos gque se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA
OCTAVA. - Al finalizar la ejecucién def contrato el contratista debera presentar paz y saivo por
todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos
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a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que
se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA. — PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El
presente contrato se considera perfeccionado con su suscripcion en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il por EL. CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la
SNR. Para su legalizacion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia en
la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacién de afiliacién e inicio de la vigencia de
la ARL correspondiente. Para su ejecucion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual
se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de
los requisitos antes sefalados.

Aprobo Transaccionalmente: Willam Perez Castafieda. Secretario General SNR-Ordenador del Gasto
Revisd: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacién (4,
Proyecté: Harrison Amézquita G. — Direccién de Contratacién - ,"" .-
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

NIT: 860.008.576-6 DECRETO 1082 DE 2015

CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL coD.sucC NO.POLIZA ANEXO
CARTAGENA CARTAGENA 75 75-44-101126592 0

4 FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS

=4 DIA  MES  ANO DIA  MES  ANO HORAS DIA  MES  ANO HORAS TIPO MOVIMIENTO

o 25 | 01 [ 2023. 25 ] 01 | 2023 00:00 30 | 06 | 2024 23:59 | EMISION ORIGINAL

DATQS DEL TOMADOR { GARANTIZADD .
ggglirEE O RAZON GOMEZ CASTRO, YURANIS IDENTIFICACION CC: 1047.462.957

IRECCION: BRR URBANIZACION LAS DELICIAS CR 64 CA 29 27 |CEUDAD: CARTAGENA, BOLIVAR ITELEFONO: 3042287806

DATOS DEL ASEGURADO 7 BENEFICIARID
AEREERyEd SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO l.DENT.nC;moN NIT: 895.999.007-0

IRECCION: CALLE 26 NO. 13 - 49 INT. 201 CIUDAD: BOGOTA, D.C,, DISTRITO CAPITAL ITELEFONO 3282121

OBJETO DEL SEGURD

CON SUJECION R LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL
TOMADOR DECLARAN HAHER RECIBIDO Y EASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADDS POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RDQUIRIDAS POR PARTE DZIL AFIANZADO, MEDIANTE CONTRATC JE
PRESTACION DI SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION MO, 425 DE 2023 RELACIONADO CON PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMIMISTRATIVA SUS SERVICIOS
CCMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DI GESTZON DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS JE
ml REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL

A DESARROLLC JE LO5S LINZAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCIONW ORIP DE CARTAGEHA.

AMPAROS
| RIESGO: PRESTACION PE SERVICIOS
| AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 25/01/2023 30/06/2024 $3,883,423.50
ACLARACIONES
ANETA. | GASTOS FXPEDICION VA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADOTOTAL L .. PIANDFPAGO. |
0,018.00 § *+++*+<8,000.00 § ety 223.00 § Hrrerenenerig5,241.00 $ **++***3,883,423.50 CONTADO
@7 INTERMEIEARID DIATRIBUCION COABEGURD e
sead NOVBSE CLAVE NOESART, NOUBRE COMPARIA 5 PART. VALCR ASEGURACO IS5

BBL SEGURGS LTDA. 143705 100.00

| QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNJCAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
{ GARANTIA(S) QUE SE ESPEC[FICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
1 POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 8 NO 34-62 PISO 8 - TELEFONO: 5601144 - CARTAGENA

TENCENCIA FRIURGERA 87 S

_HECCILWB:A

bl v 1GiLAD O SUPER

ORIZADA: Gabriela A, Zarante B, -

JUSTED PUEDE CONSULTAR ESTA POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADG.COM
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servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No0.425 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YURANIS GOMEZ CASTRO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.047.462.957

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 2 de Febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCIQN: Once (11) meses y quince (15) dias.

LUGAR DE EJECUCION: Cartagena

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 25.889.490

VALOR MENSUAL: $ 2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 02 de Febrero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 26 de Enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 65923 del 25 de Enero de 2023

El dia 02 de Febrero de 2023 en la ciudad de Cartagena se reunieron Maydinayiber
Mayran Uruefia Anturi en su calidad de supervisor del contrato y Yuranis Gémez
Castro en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 425 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
auxiliar administrativo para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR
frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de instrumentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién
ORIP de Cartagena. -

Se firma en Cartagena para los fines pertinentes el dia 02 de Febrero de 2023.

o~

v Morewslggngs -

Maydinayiber Mayramtruefia Anturi .. YYJRANIS GOMEZ'CASTRO
Registradora Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. ~ Colombia
hitp:/iwww.supernotariado.gov.co



POSITIVA

‘COMPANIA pe SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION
“ POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

'HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacién en el ramo de Riesgos Laborales de POSITIVA COMPANIA DE
SEGUROS S.A, se identificé que YURANIS GOMEZ CASTRO con CC No. 1047462957, reglstra afiliacion en
nuestra ARL, con la siguiente informacion:

Datos del Contratante Datos de la Relacién Laboral
' ' Fecha de Gltima cobertura: 26/01/2023
Estado Afiliacion: ACTIVO
- . Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Contratante: NI 899999007 - SUPERINTENDENCIA Fecha de inicio de Contrato: 25/01/2023
DE NOTARIADO Y REGISTRO - | Fecha fin de Contrato: 31/12/2023

: Clase de Riesgo: 1 : . |
Cargo : CONTRATISTA b
Fecha fin de Retiro: SIN FECHA DE RETIRO |

Recuerde qué una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema apllca de forma automadtica la novedad
. de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar Ia correspondiente

novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea. .0OV.C0, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina ‘web y seleccione la opcién

‘VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cddigo (valido por un mes): 202301012591299.

SIUERTADNCS § 2AERAA
T COLCHES

TESILARD

ESta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 21 dias del mes de febrero de 2023,

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

MIS_4_1_3_FRIS v_06 .

Poailiva Compaiiia de Seguros S.A.

Nit: 860.011.153-6 - Linea gratuita nacional: {+57) 01-8000-111-170 Teléfono: +57 (601} 330-7000 - www.positiva.gov.co

Oefensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo Rincén - defy rdeleli positi .gov.co »
Carrera 11A No 96 - 51 Oficina 206 Bogota. Teléfono: (601) 610 8164 . : : k_

@
X

L)

cnéorro PUBL!CO

€ Positive Compania de Sequros  Q€iPasitivalol (Pasiivatalombia & PositwaCol
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1 Informacion general - Datos guardados

Cancelar
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Ejecucion del Contrato - ,
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< i Evaluacién de la Entidad Estatal ”’_;I

N

Condiciones
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No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

o - —————
B B I |

AABDAAA £A ABAD eeines an [P,

. Pl &
- Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ot - g CRP 65923 DTR- ORiP 6. CRP 65923 DTR- ORIP Comprador Descargar Detalle
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