Barranquilla, 15 marzo de 2023

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILLO
Supervisora del contrato  N0202300045 del 16 de Enero del 2023

E.S.M.

Referencia: Informe a satisfaccion de actividades correspondiente al contrato de prestacion de
servicio. No. 202300045 del 16 de Enero del 2023.

De acuerdo al objeto del contrato, Apoyo a la gestion para acompafar a la subsecretaria de
pasaporte adscrita a la Secretaria General del Departamento, en los asuntos relacionados con las
actividades de indole operativas que le sean encomendadas, me permito presentar informe de mis
actividades realizadas durante el periodo del 16 de febrero al 15 de marzo de 2023,
correspondiente al contrato de prestacion de servicio No. 202300045 del 16 de Enero del 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar el manejo del aplicativo de citas para dar manejo requerido a cada solicitud durante
el proceso de ingreso al sistema de turnos para la etapa de formalizacion en la expedicion
del pasaporte.

Apoyar el proceso diario de recepcion y verificacion del cumplimiento de requisitos de las
solicitudes de expedicion del pasaporte de acuerdo a los requerimientos del ministerio de
relaciones exteriores y darle el trémite que corresponde a cada una.

Apoyar las actividades operativas que sé que se requieran para el normal funcionamiento
en la prestacion del servicio del tramite de expedicion del pasaporte.

Entregar al funcionario encargado de revision de documentos y verificacion de
cumplimiento de requisitos para el tramite de pasaporte cada una de las solicitudes.

Asistir participar de los talleres de capacitacion realizados para socializar directrices y
normatividad vigente.

Mantener Comunicacion y estar pendiente de la informacién que socializa a través del chat
interno de pasaporte.

Atentamente,

LEDA
C.CNo

CERVA ES)BERMUDEZ
.494.747




