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No. FORMA DE PAGO 
VALOR DEL 
CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS PERFIL 
EXPERIENCI

A 

1 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de TRES 
MILLONES  DE 

PESOS M/L 
($ 3.000.000) 

 $12.000.000 

  1. Atender los tramites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, 
para el desarrollo de las actividades 
asignadas. 
2. Acompañar la revisión y/o 
proyección de los diversos 
documentos que le sean 
confiados. 
3. Colaborar con las labores propias 
de la Oficina a la cual ha sido 
asignada. 
4. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para 
la ejecución del contrato. 

Acreditar 
título de 

Bachiller. 

Experiencia 
laboral de 
nueve (09) 
meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas. 

2 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de TRES 
MILLONES  DE 

PESOS M/L 
($ 3.000.000) 

$12.000.000 

1. Atender los tramites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, para 
el 
desarrollo de las actividades 
asignadas. 
2. Acompañar la revisión y/o 
proyección de los diversos 
documentos que le sean confiados. 
3. Colaborar con las labores propias 
de la Oficina a la cual ha sido 
asignada. 
4. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la 
ejecución del contrato.  

Acreditar 
título 

Bachiller 

Experiencia 
laboral de Ocho 
(08) meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas. 

3 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de DOS 
MILLONES 

NOVECIENTOS 
MIL PESOS M/L 

($2.900.000) 

$11.600.000 

  1. Atender los tramites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, para 
el desarrollo de las actividades 
asignadas. 
2. Acompañar la revisión y/o 
proyección de los diversos 
documentos que le sean confiados. 
3. Colaborar con las labores propias 
de la Oficina a la cual ha sido 
asignada. 

Acreditar 
título  

Bachiller 

Experiencia 
laboral de Ocho 
(08) meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas.  
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4. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del 
contrato. 

4 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de DOS 
MILLONES 

OCHOCIENTOS 
OCHENTA Y UN 
MIL PESOS M/L 

($2.881.000) 

$11.524.000 

 1. Apoyar operativamente los 
eventos de la Secretaria Distrital de 
Educación. 
2. Brindar apoyo logístico en las 
diversas actividades de la Secretaria 
Distrital de Educación en las que sean 
requeridos. 
3. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del 
contrato. 

Acreditar 
título  

Bachiller
. 

Experiencia 
laboral de un 

siete (07) 
meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas.  

5 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de DOS 
MILLONES 

OCHOCIENTOS 
VEINTINUEVE 

MIL PESOS M/L 
($2.829.000) 

$11.316.000 

  1. Recolectar información para el 
continuo desarrollo de los procesos 
internos de la Oficina. 
2. Acompañar la realización de 
borradores para la elaboración de 
planos topográficos. 
3. Gestionar la preparación de las 
prácticas de topografía y vialidad 
rural. 
4. Acompañar las diversas tareas y/o 
actividades a cargo de la Oficina de 
Gestión Estratégica y Fortalecimiento 
Institucional. 
 

Acreditar 
título  

Bachiller
. 

Experiencia 
laboral de un 

siete (07) 
meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas. 

6 

Cuatro (04) 
pagos 

mensuales 
iguales por valor 

de DOS 
MILLONES 

TRESCIENTOS 
CINCO MIL 
PESOS M/L 
($2.305.000) 

$9.220.000 

1. Brindar apoyo en el 
almacenamiento de archivos (oficios, 
resoluciones, circulares, actas). 
2. Acompañar la distribución de 
correspondencia a las diferentes 
oficinas. 
3. Las demás actividades que se 
asignen en función del cumplimiento 
de objeto del contrato.  

Acreditar 
título  

Bachiller
. 

Experiencia 
laboral de seis 
(06) meses en 

actividades 
operativas y 

administrativas. 

 


