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Crigen  MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAC
. Destino SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

Asunto  CUENTA DE COBRO DE! 1 Al 20 NF MARS

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO | E_ &
CONTRATISTA LEIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ I& § 8
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.094.728.113 | bE|  BUENAVISTA o g - %%
TELEFONO DE CONTACTO 3207483334 | Fuo ext. [ e S
E-MAIL PERSONAL JHOANANABB@GMAILCOM —|ﬁ % -
E-MAIL INSTITUCIONAL l LEIDY LOPEZ@SUPERNGTARIADD .GOV.CO ,ﬁ % Jg
BANCO [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA | 069-573307-01 |& cA.[ X & cc.[ a

il ™ VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00 | #
356 DE 2023 |« HONORARIOS MENSUALES | § 2.251.260,00 |«

EN VIRTUD DE ESTE CONTRATO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS

SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVA, PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL

OBJETO DEL CONTRATO
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL MACIONAL , EN EL
DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORID DE ARMENIA,
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO |
CARGO DEL SUPERVISOR ] COORDINADOR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR |«
CDP No. 11223 4 CRP No. 41523 @
FEC BACION
FECHA CDF| 04/01/2023 | FecHACRH 19/01/2023 oL Tt Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION I 20 | 01 | 2023 |4-
CIUDAD ARMENIA U ' Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO QUINDIO u S e |30 12 2023 |
i . MESES DIAS
FEGHADE SUSCRIECIONDEL Oin _Wes Al TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 20 | o1 | 2023 e ¥ ¥
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes Ao AIREION YID PROBROGA. -
ADICION Y/O PRORROGA | T I" BB # CRPNo. i
- FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes Afo  MESES DiAs VALOR
Y/O PRORROGA | [ . = | 0 l, .
iy COBRACONFACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [e St 0
VALOR TOTAL # DE DIAS Ky |" l 'I"
$  2.251.260,00 J Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 03] 2023 |« PAGONo. NoDiAs [ MARZO |
PERIODO DE PAGO

MARZO |

AL | 30 [03] 2023 |« [ 03 [u [ 30 |100%
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Version: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago

Razon Social

Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SURA & 125%
, SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDQ.OE FENSION 180008 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA[® 8%
ASEGURADORA DE o &
8 e ARORAES (AR} 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300  PLANILLADEPAGONo. | 60998704 |a

VALOR PAGO SALDO POR
VALCR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULAGE ———
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 825.462,00 [« | $ 825.462,00 $ 25.064.028,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 ||« | $  3.076.722,00 ] 22.812.768,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO | § 2.251.260,00 [« || $  5.327.982,00 $ 20.561.508,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO e % - $ &
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al s « $ B
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al $ - $ D
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afl $ - $ 8
PAGO 08 VALOR DEL PAGO #| % s $ 4
PAGO 09 VALOR DEL PAGO &3 - $ 2
PAGO 10 VALOR DEL PAGO al $ 5 g =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO K - $ =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al $ = % .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all s - 3 ”
Dia Mes Ao
pec| 01 [03] 2023 | pacoNo. [ maARzO
PERIODO DE PAGO
au[ 30 [03] 2023 | [03] | MARZO

amparos

mantenerla vigente durante el término establecido

por

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.
2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contralo a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
previstos,
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

la

DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO SE
REALIZAN LAS LABORES DE RECEPCION,
ALISTAMIENTO, ORGANIZACION,
DIGITALIZACION, TIPIFICACION,CONTROL DE CALIDAD Y
DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS
DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINA DE REGISTRO
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.
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Pagina 2

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int 201
PBX 57 + (1) 328212

Bogota D.C., Colombla
http:fAvww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

I




| SUPERINTENDENCIA  |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Sogige: MP - LNEA RO =R ERE
| 8 RECISTRO 05-FR-01
I AR PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI@N DE PAGO

3. Remilir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccion de Contratacién dentro de los fres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il 4. Suscribir,
conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.5. Aportar el examen médico de
salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacién de la primera cuenta de cobro.6.
Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (ARL.) y
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el conlrato y para las prorrogas
(en caso que aplique) 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto|
contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad
de conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR.9. Para efectos del pago mensual de
honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla
con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones
legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato
prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del conirato en la plataforma SECOP 11.10. Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del conirato se le impartan por parte de quien sea designado como
supenvisor del contrato.11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y frabas.12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se
cometa en la ejecucion del objeto contractual.13. Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad.14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por
fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando
inmediatamente a la Superintendencia de Nolariado y Registro y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales circunstancias.15. Cumplir con los demas deberes a su
cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.16. Subir a la Plataforma Transaccional del
SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres (03) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos.17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo
de sustancias psicoaclivas.18. Reportar de manera inmediata cualguier novedad o anomalia, al
supervisor del conirato.19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en
original y copia o via correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminagion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del
contralo, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.20. Legalizar, dentro del
mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondienie no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.21. Entregar a la finalizacién del contrato, en
perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para
la prestacién del servicio objeto de este contrato repertados en su inventario individual, asi
como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido
suminisirados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato. 22. Cumplir con las
politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién.23. Encargarse
personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato, de
acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de
la Nacidn.24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la
correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién
Documental

ADEMAS SE ANEXA, LOS FUID DE LAS CAJAS
REALIZADAS DURANTE EL MES.

NOTA: 5 se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en o5 cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.,
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vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

Una

(la) contratista LEIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ identificade (@) con cedula de ciudadania
No 1.094.728.113 de BUENAVISTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 356 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 41523 CDP No 11223

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00

Valor en letras:

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ano

peL| 01 [03] 2023 | pacone. | MARZO |
PERIODO DE PAGO
aL| 30 03] 2023 | 03] | wmarzo |
Para constancia se firma en ARMENIA alos 28  diasdel mesde MARZO de 2023

‘ GTLMG

Firma Supervisor
JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR

CADY W2 ioPpez ope2
Firma Confratista
LEIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1.094.728.113 DE BUENAVISTA
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Informacion de Ia Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razoén Social del Operador de Informacion
Descripcion

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud

Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre) L

Referencia de Pagol Nimero Planilla - 60998704

Tipo de Planilla T

Namero Transaccion Bancaria/ CUS 1959094015

Banco . {1007} -

Valor $338.800

Estado de la Transaccién i : ‘Aprabada

Direccién IP de Origen 10.0.19.58

Nit Cédige ‘Administradora : Niamaro Afilfados Val:nr_sin Mora Total Intérases Mora

N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 185,600
e T s T ; T

NB860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGURCS

SubTotales: ) $336.700 $2.200
Total a Pagar: $ 338.900

ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27F:agma Tided

Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 517806,

ARUS (antes Enlace Operativo) no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otras operadores de informacién dado que no tiene medios
para corroborar la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

i [T



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL 01 AL 30 DE MARZO
DE 2023

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan las labores de recepcion desde
el turno 2023-280-6-3323 al 2023-280-6-5274, excepto los documentos ingresados por
el aplicativo REL (registro electronico). Por parte de produccion a la ventanilla donde se
hace entrega de todos los documentos correspondientes al dia-dia segtn el orden de
llegada; después se hace la labor de alistamiento, en el cual se retiran los ganchos
metalicos que llegan con esta: anexo a esto se organizan los documentos en una
carpeta debidamente digitalizados, luego se procede a cumplir con el control de calidad
y la tipificacién de los mismos y finalmente se pasa a archivo temporal para el estudio
juridico; regresando nuevamente a produccion donde se realiza el alistamiento para
pasar a ventanilla, donde se hace su respectiva entrega al usuario.

Ademas a esto se realiza la misma labor para las notas devolutivas, ejecutorias,
correcciones, resoluciones, registro parciales, expedientes y demas, adjunto a la labor
realizada se cumple con un control de calidad en el programa IRIS a cada uno de los
turnos digitalizados donde se elimina las hojas en blanco, y se verifica la calidad de los
documentos escaneados; igualmente se verifica en el aplicativo IRIS y fisico los
documentos que van para la disposicion final; asi mismo se le da la ubicacion a los
turnos en disposicion final de las siguientes cajas con su respectivo FUID y rotulo de
cada una de las cajas y carpetas, adicional a esto se brinda apoyo al archivo central en
la organizacion y tipificacién de carpetas, de igual manera se realiza un informe de
catastro municipal y departamental, relacionando las escrituras a enviar.

N° DE CAJAS
994- EJECUTORIA —JHOANA
995- JHOANA

e Se anexa planilla de pago de afiliacion de la entidad promotora de salud (E.P.S.),
administradora de fondos de pensiones (A.F.P.), y administradora de riesgos
laborales (A.R.L.), ademas se adjunta su respectivo recibo de pago.

(&I PHOANL ESpez LERez
LEIDY JHOANA LOPEZ LOPE
C.C.1.094.728.113

Contrato N° 356




- SUPERINTENDENCIA:

SrERNTENDENC | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | S0P« GNFA+PO-08-PR-02

‘& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ | Versién: 01

La guarda de Jo b phblco
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) ¢ mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Si__NO

2 OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X

4. Dependiente Econémico: SI___ NOX_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Redlizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NOX ,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO 4&_ adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los _Z_a dias del mes de Q& de 20'_2;3)

Atentamente,

omsre le1Dy DUoAnd tePez &z
c. LOaUIe W3 B [t

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp ://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Colpembia Compra Blicents

Buscar

Escritorio ~ Ment —  Adminisiacion de contratos —  Ver contrato

£ 1L informacion genoral
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Provesdor
b documentos del contrato

) informacion presupuestal

Y Ejecucién del Contrato
Modifleacionas del Contrato

sumplimientos

mis procesos ¥ Menit ¥ gl

] @ cancelar

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

G

leidy joana lope

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

identificacion de pago

4 8e requieren emisiones de

e T Si ** No
codigos de autorizacion?

nimero de factura

Fecha de emision

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Fecha de recepcién

valor total de la factura  Estado

Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion - Nombre del archive Cargado por
ARL LEIDY JOHANA LOPEZ LOPEZ pdf ARL LEIDY JOHANA LOPEZ LOPEZ.pdf Comprador [escargar Detalls
ACTA DE INICIO CONTRATO 356 DEL ACTA DE INICIO CONTRATC 356 DEL Comprador Descargar Detaile
2023.PDF 2023.PDF
SUPERVISION LEYDI J.LOPEZ.pdf SUPERVISION LEYDI J.LOPEZ.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 41523 DTR - CONTRATO Compromiso 41523 DTR - CONTRATO Comprador Descargar Detaile
356_2023 -.pdf 356_2023 -.pdf

i EXAMEN MEDICO 2023.PDF EXAMEN MEDICO 2023.PDF Proveedor Descargar Detalle

O EVIDENCIAS PERIODC DEL 20 AL 30 EVIDENCIAS PERIODO DEL 20 AL 30 DE Praveedor Descargar Detalle
DE ENERO DE 2023.zip ENERO DE 2023.zip

3 CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 DE CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle
ENERO DE 2023.PDF ENERO DE 2023.PDF

0 EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 28 EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 28 DE Proveedor Descargar Detalle
DE FEBRERO DE 2023 zip FEBRERQ DE 2023.zip

= CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 28 DE CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 28 DE Proveedor Descargar Detalle

i FEBRERO DE 2023.PDF FEBREROQO DE 2023.PDF
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