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— - _ - "FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL - | { Do wes _ao
: B ; :

~ CONTRATANIE SUFERINTENDENGIA NOTARIADG VREGISTRG
CONTRATISTA | LUZ MERY CARDENAS BARRERA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1,122.135.105 | o | ACACIAS I
TELEFONO DE CONTACTO | 313-2928071 | FIIO | | EXT. I ' .
E-MAIL PERSONAL | merycardenasS4@grmail.com |4-

E-MAIL INSTITUCIONAL | luz.cardenas@supernctariado.gov.co |4-
BANCO | BBVA o NopEcuenta [ 663166361 | ca[[X]e cc[ e

CONTRATO ACTUAL
No Ano

271 DE 2023 @ HONORARIOS MENSUALES $ | 2.251.260,00 |

Prestar con plena autenormic técnica y administrativa sus senvicios como Auxiiar Adrninistrativo para apoyar lo
apllcacidn de las pofiticas intemas de la SNR frente al Sisterna de Gestién Documnental de las oficinas de
registro de Instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarclio de fos linecrmientos de nea de producclén
ORIP de SAN MARTIN- META,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META |

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ | 25.889.490,00 |«

OBJETO DEL CONTRATO

CDP No. 11823 & CRPHNo. 299223 “
FECHACDF| 4/01/2023 FECHACRP| 1770172023 FECHA:;':EEACION 'Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 17 | 0l | 2023 ]1-

CIUDAD SAN MARTIN - Dia Mas Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META . CONTRATO 30 | 12 [ 2023 |«

FECHA DESUSCRIPCIONDELACTA Do Mes __ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
DE INICIO [ 18 | o1 | 23 | [ +[15]e

;
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | |¢. CDP No, @ CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afo MESES  DIAS VALOR

N L L &

——h COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [« | |5 o No de factura

ﬁ_gil!

VALOR TOTAL # DE DIAS e I |4-| l [1-
5 2.251.260,00 —I Dia  Mes Afi MES A COBRAR

no

DEL| 01 [ 03| 2023 | PAGONo. NobDias MARZO ]
AL| 30 [03] 2023 |e| 03 Je|30]ion]  MARZO { /

PERIODOQ DE PAGO

e ra
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145000 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
. FONDO DE PENSION
2.Fo 185600 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA 0%
ASEGURADOQRA DE RIESGOS : _ «
3. | ABORALES ARD 4100 PQSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 65603908 | «
2.1.1. RELACION _DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 975.546,00 [« | $ 975.546,00 $ 24.913.944,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || §  3.226.806,00 § 22.662.684,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.240,00 |« || §  5.478.066,00 $ 20.411.424,00
PAGO D4 VALOR DEL PAGOD afl $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als$ N 5 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afl s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “ll 5 - 5 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO af - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “ll$ - § -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all $ - ] -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGOQ all5 - 3 N
Dioa  Mes Afo
DEL | O} 03| 2023 MARZO
PERIODO DE PAGO | I | ' PAGO No. |
aL| 30 03] 2003 | |o03] MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de o5 docurmentos radicados en fo ORP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las nomas esfablacidas en registro ¢e 1os sistemas FOUO /o SIR
con una periodicidad de cada hora, diigenciando y fiimando el formulario de control de
turnos de linea de produceidn,

Apoyo a caja con la entrega de escrituras y organizar los|
respectivos Turmos que se encuentran con olraso por la
inea de produccion.
Realzar Fuld vy Rotulos de las cgjas que van pam el

ausencla de personal en

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

BBX 57 + M3 3
Begota D.

282121
Colombia

hitpiwww.supemotariado.gov.co

comespendencia@ supemotariade.gov.co

2. Alistarmnfento del docurmnento: organizar la decumentacion de acuerde a los principlos|archivo.
de prioridad y rongo estobleclde en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material|Foliar tumos vy documentos  Ingre: a la ORP,
abrasivo de los documen‘ros por turno ordenar el turno, dvsponer los documentos del|digitalizocion de los mismo.realizar calkdad los furncs
ingresado. --...____5__ —
ESTE DOC, DEBE GUARDARSE S[EMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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adigo: MP - -PO-08-PR-
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OBLIGACIONES - - + EVIDENCIAS

3. Digitalizaclén de documsntos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno|Tomar coda une de los serlalés notariales de los escrituras
de radicacion de mencr @ mayor e Identificar 'os funos de nueva entrado para que ingresan diarlemente.pira  la verificacton de o
referencicr el tume anteror en el $GD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sisternalautenticidad | el papel.
(SGD-IRIS) digitalizar el formularios de calificacidn o formulonio de comeccién o nota|Organizar cada una de las relaciones entregodos por la
devolutiva o mayor valor segdn sea el case); por Ultimo se debse buscar por el sistermnalresgistradorg,cargor cada f amnulario de calificaclon y
SGD-IRIS el tumo asignado en radicacian y adjuntor, realizar verificacion completa. cerfificados de tradicion vy libericd de cada uno de los
4, Calidad del documento: el digitador debe verlficar e tume del docurnento fisico, [turmos v finaimente orgcnlzc?ccda paguete para hacer
contra el tuno e imdgenes que aparecen en lao pantally SGD-IRIS, eliminar hojas en|entrega al usuario,cotastio v delar el paquete para la

blanco, validar paginaclén. cficina d registro.
5. Redlizar la Indexoclén: Asociar un fipo documental @ coda Imagen; grabar el|Redlizar cargue de corecclones ¥y pastr a g
documento al 100%. registradora,siguisndo con eljcargue de los forrmulgrios de
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de cdla fislco coincida con el turna|comeccion ¥ erﬂregor a caja.
del documento digifalizado v los dotos basicos, verificar consecutivo, paginado v la|Reatizar gnfrega de relccimlles con sus respectivos de
tipificacion de o confidad de hojas digitallzadas o alistamiento. turnos a Catastro,

7. Amadeo de documentos: organizar docurmnents como fue recibido en vantanilia y de
acuerdo al furno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, tumos devushos y los de mayor valor, mientras dura e tidmite Interno.
diligenclar ol formato de préstamos y consultas.
8. Disposlclon y armado del irdmite regishal: Una vez realizada la segunda diglfalizacidn
se ubica el documanto generado por o ORIP como respuesta a lo solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de comeccidn v/o mayor valor, este documento
s& anexa of furno clesificonds los tunos de documentos Identificodos como: devueltas ¥
mayor valor ublcGndolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para fos
| documentos callficades o comeglde; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copla con destine a registro v Ia del usuario, se anexa el
formularo de colificacién o formulaiio de correccion a cada paquete se enfrega a
]
|
|

ventanilla el identificade para el usuarlo; el paqusts con destino a registro se ubica en al
archivo en el drea fislca definida para armado e Inventario.

. Diigenciamlsnto de Informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas RIS vy estado de lu infraestuctura tecnoldglea entregada por la SNR para
dessempenar sus funclones, formato Unico de Inventario documental FUID, formato Excel
dando cumpimiento @ la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel v
pdf).

10. Responder por o administracién y manejo de los blenes entragado pora la elecucién
del contrato.

11, Mantener plena reserva v confidenclalidod de la informacién que reclba para el
cumplimiento del contrato.

12. Aplicar el gouerdo 042 de 2012 de! Archivo General de la Nacldn, 1as nomos quelo
modifiquen

y demnd@s nermatividad vigente que rige la materla.

13. Las demds gue el supervisor del contrato considers pertinentes. conforms a la
naturaleza del contrato.

NOTA: 8l se requiere ampliar mds las obllgaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texta o imdganas, rlas
COMO QUNGX0S. (=
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desamrollo de las actividodes asignodos para el presente pericdo, se deja constancla que el

(o) confratista LUZ MERY CARDENAS BARRERA identificade (@) con cedula de ciudadania
No 1.122.135.105 de ACACIAS cumplié sastfactoriamente con el objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacion de Sernvicios No 271  de 2023 conferme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

s n SUPERINTENDENC!A MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0d100: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

del CRP No. 29223 CDPNo 11823
Se autoriza el pago por la suma de ; $ 2.251.260,00
DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afio
peL| 01 (03| 2023 | pacone. | MARZO
PERICDO DE PAGO

a|l 30 [03] 2003 | |03] | MARZIO

Para constancla se fimna en SAN MARTIN alos 28 diasdelmesds MARZO de 2023
| SUPERVISOR
/ N W
v Fi Superv?ser’
VIVIANA DAL PILAR PARAD PENA
REGISTRADCR E CIONALS IN-META
;z’:o&IRA}/(srﬂ
! Fitrna Contrafista
7 MERY CARDENAS BARRERA,
Cedula de Ciudadania No
1.122.135.105 DE ACACIAS
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITARO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariado ¥ Regtstro
Calle 26 No. 13- 40 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282129
Bogaté D.C., - Colombia

It A, superno!.arlado gov.co
comespondencia @ supemotariado.gov.co




