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ACTA No. 29.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de Verificación para la Contratación de 
Instructores del Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico 
CIUDAD Y FECHA: Apartadó, 13 de 
marzo de 2023 

HORA INICIO: 08:00 am.  HORA FIN: 10:00 

a.m. 

 
LUGAR Y/O ENLACE:  Videoconferencia COMPLEJO TECNOLÓGICO 

AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURÍSTICO REGIONAL ANTIOQUIA 

Programa OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación Quorum  
2. Necesidades de Contratación 

3. Constatar la idoneidad (cumplimiento del perfil de idoneidad del diseño curricular) de las 
personas que se van a contratar 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la escogencia de las personas idóneas que cumpla 

con los requisitos establecidos en el perfil para el desarrollo de objeto contractual “Prestar 

servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación Profesional 

Titulada o complementaria en la red de conocimiento del programa de Articulación con la 

Media, modalidad presencial en el Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y 

Turístico” 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación quórum  
 

Se reúne el Comité de verificación en el lugar y hora acordados para seleccionar los 
instructores de acuerdo con los lineamientos de contratación expresados en la Circular 3-2022- 
000192, por medio de las cuales se dieron directrices para la contratación de instructores de la 
vigencia 2023. Se realiza llamado asistencia con base en la Resolución 05 – 00207 mediante 
la cual se crea el comité interno de verificación: 
 

No. Nombre Cargo Observaciones 

1 Javier Alveiro Zuluaga García Coordinador Académico  Asiste 

2 Lucy Liliana Pernet Instructor Asiste 

3 Henry de Jesus Barrientos Tamayo Profesional G02 Asiste 

4 Clara Vargas Representante Diregional  

5 
Pedro Nel Vellojín 

Representante de los 
aprendices 

Asiste 

 
2. Necesidades de Contratación 

 
De acuerdo con la guía para la autorización de contratación de instructores y otros perfiles 
relacionados con la formación profesional y teniendo como base la información del acta 
N° 29 del 2022, se procede a verificar y de acuerdo con el presupuesto 2023 asignado y 
la verificación realizada por la Coordinación Académica, se presenta para la vacante 
18145: Diseñar paquetes turísticos de acuerdo componentes técnicos y estándares de 
servicio– Apartadó la cual pretendía proveer una vacante  la cual quedó desierta porque 
el único candidato que se presentó no contaba con la experiencia técnica en diseño de 
paquetes Turísticos.  El perfil solicitado por el diseño curricular, para dicha vacante es el 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

siguiente: 
 

NIVEL DE FORMACIÓN Opción 1profesional en las áreas de administración turística o en 

turismo. Opción 2tecnólogo en el área de la administración de aerolíneas y agencias de 
viaje opción 3tecnólogo en guianza turística con tarjeta profesional. 

 
MESES DE EXPERIENCIA: Mínimo dos (2) años de experiencia en el diseño de paquetes 

turísticos para agencias de viajes y seis (6) meses de experiencia en pedagogía 
adicionalmente, para todas las opciones, certificar mínimo 40 horas de cursos en 
formación pedagógica o presentar certificación de competencia laboral vigente en la 
orientación de procesos formativos presenciales. 

Que, con base a lo anterior, y en cumpliendo de los lineamientos dados por la Dirección General 
se procedió a realizar la validación de personas que cumplieran con el perfil solicitado en el 
banco de instructores del Centro de formación, La Regional Antioquia y luego a nivel nacional 
no encontrándose quien cumpliera con los criterios de selección, por lo que se realizó una 
nueva convocatoria  3424852, que igualmente quedó desierta porque ninguno de los tres 
aspirantes cumple: 

 
 

Posteriormente se volvió a reabrir la convocatoria arrojando los siguientes resultados: 
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El Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico recibió de la Agencia Pública 
de Empleo del SENA, los aspirantes para la convocatoria Nº 18145 en el área de 
Operación turística local - Apartadó las siguientes postulaciones. 

 

No. ID 
Aspiración 

Tipo y No. 
documento 

Nombre Cumple Observaciones 

SI NO 

1 6587 CC - 37748146 AURA 
MILENA 
PARADA 
ORTEGA 

X 
  

 
 
En segundo lugar, una vez agotado el trámite descrito en los lineamientos institucionales 
referenciados para el caso que nos ocupa, el Comité define la contratación de los aspirantes 
con base en los Criterios de Selección Objetiva establecidos en el punto 4 de la presente acta 
y que cumple requisitos para ser contratado en la vigencia 2023 acorde con la necesidad del 
Centro, disponibilidad presupuestal y metas asignadas: 
 

No. 
ID 

Aspiración 
Tipo y No. 
documento 

Nombre 
Resultado 
definitivo 

Observaciones 

1 6587 CC - 37748146 AURA MILENA 

PARADA ORTEGA 
58,3  

      



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

      

 
 
 
 
3. Constatar la idoneidad (cumplimiento del perfil de idoneidad del diseño curricular) de 

las personas que se van a contratar 
 

Con base en el análisis anterior se concluye que la persona seleccionada es idónea para 

ejecutar la competencia: Almacenar los productos según técnicas de almacenamiento y 

normativa 
 

No. 
ID 

Aspiración 
Tipo y No. 

documento 
Nombre 

Resultado 
definitivo 

Cumple 
Observaciones 

SI NO 

1 6587 CC - 

37748146 

AURA MILENA 

PARADA ORTEGA 
58,3 X   

 

CONCLUSIONES 
La Suscripción de cada contrato de prestación de servicios entre el SENA y las personas 
preseleccionadas por este procedimiento, están sujetas a las necesidades del servicio durante 
el año 2023, los soportes de verificación del perfil, antecedentes y a la disponibilidad de recursos 
presupuestales del Centro de Formación Profesional. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Continuar con el proceso acorde con los 
lineamientos dados por la Dirección 
General 

Comité de Verificación Marzo - 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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