Republica de ColombiaDepartamento del Putumayo

INSTITUCION EDUCATIVA FRAY PLACIDO
Decreto 050 del 13 de Enero de 2003 / Resol 0611 del 02 de Mayo de 2006
NIT 846000522-2 DANE 186001000248 ICFES 127357
ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION BIENES Y/0 SERVICIOS

Mocoa, 11 de marzo de 2023
1. DEFINICION Q IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La institucién educativa Fray Placido tiene reconocimiento para la prestacion del servicio piblico educativo desde el grado
preescolar hasta el grado indecimo modalidad técnico empresarial y ciclos | al Vi programa de educacion formal para adultos,
modalidad académico; mediante Decrete 0795 de 16 de julio de 2003 la gobernacién del Putumayo autorizd el funcionamiento
del Fondo de Servicios Educafivos en la institucién, para que a través de ellos se administraran las rentas e ingresos que
permitan su funcionamiento, para ello se requiere el diligencimiento de registros, informes y asesoria contable y financiera que
permita dar cumplimiente a la normatividad contable piblica vigents, es por ello que la institucion tiene la necesidad de contratar
los servicics profesionales de un Contador Piblico, con experiencia en el manejo de FSE que refrende con su fima y
profesionalismo la informacién contable y financiera de la institucion, ya que denfro de la planta de cargos asignada no cuenta
con un profesional que cumpla con estas obligaciones.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN EL CONTRATO
Lamodalidad de seleccion régimen especial que aplica para &f presente contrato, se encuentra juridicamente enmarcada dentro
del Arficulo 13, Ley 715 de 2001; seccion 3, Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto 1075 de 2015; Decreto 2170 de 2.002, Sentencia
C-154 de 1.997, Acuerdo Consejo Directivo N° 06 de agosto 28 de 2019, por el cual se crea y se aprueba el reglamento de
contratacion de la Institucién Educativa para cuantfas inferiores a los 20 SMMLV.

3. ESTUDIO DE MERCADO
Para el célculo del presupuesto oficial, se tuvo en cuenta los precics de mercado de la region, las contrataciones realizadas por
conceptos similares en afios anteriores y la cotizacion presentada por proveedores de fa region.

4. 1DENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR
4.1 OBJETO CONTRACTUAL: “Prestacion de servicios profesionales independientes de un contador piblico vigencia 2023
para la Insfitucion Educativa Fray Placido, Municipic de Mocoa, Departamento del Putumayo”.

4.2. CLASIFICACION: Conforme al codigo estandar de clasificacién de bienes y setvicios, el objeto confractual se ¢lasifica asi:

Segmento Familla Clase Descripelén

80000000 80110000 | 80111500 Servicios contables

5.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS: Como minimo el servicic a contratar, deben cumplir con las siguientes condlcmnes

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

ltem Funciones

1 Coordinar el sisterna Contable y las operaciones financieras de la Entidad de conformidad con la ley 43 de 1.990 y
demés normas concordantes.

2 Colaborar con fas actividades contables y financieras que realice la administracidn para un adecuado y oportuno
registro de las mismas.

Elaborar, revisar y presentar los informes ante los diferentes organismos de confrol, consejo directivo a que haya lugar
3 | avalados con su firma realizando (informes mensuales, frimestrales, anuales y extraordinarios ante los entes de conirol:
contraloria, contaduria, alcaldia, secretaria de educacién, gobemacion, ministerio de educacion, DIAN).

4 Analizar y sugerir a la direccion de fas reformas al plan contable que correspondan mas eficazmente a los objetivos de!
registro y control. .

Revisar los procedimientos contables y hacer las observaciones correspondientes para su rectificacion.

Asesoria permanente en los aspecios fributarios, contables y presupuestales de 1a institucion educativa yasistencia a
la institucion cada que el rector, el consgjo directivo o algln organismo de control lo requiera.

7 Cumplir las normas legales vigentes, asf como las disposiciones emanadas de los organismos de vigilancia y direccion
de la profesion.

8 Vigilar que el registro & informacién contable se fundamente en principios de contabilidad generalmente aceptados en
Colombia y realizar las respeciivas causaciones de fodos los pagos y sus retenciones que realice la institucin.
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9 Y todas aquellas labores inherentes a la naturaleza del cargo que surjan y sean competencia del profesional de la
confaduria plblica de la institucion.

5.CONDICIONES DEL CONTRATO:;

5.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en la sede Cenfro Educativo
Fray Placido, ubicado en la calle 5 N° 11-48, Barrio Mirafiores, municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo.

5.2 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del presente proceso publica sera de nuave (09)
meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso se considera cumplido el objsto
contratual con la presentacion de los informes de la vigencia en los plazos establecidos por los organismos de control,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

5.3 VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto proyectado para esta confratacion es de $ 6.000.000.00 MCTE., con cargo al
presupuesto del Fondo de Servicios Educativos vigencia fiscal 2023:

CDP N°; 7 | FECHA: 11 de marzo 2023
CODIGO 2.2.1.1 | DENOMINACION: Honorarics
PRESUPUESTAL: 2.2.1.2 Ramuneracion servicios técnicos y profesionales
FUENTE DE RECURSOS: | Gratuidad Educativa

6. FORMA DE PAGO: Tres pagos por valor de $ 2.000.000 previa presentacion de informes frimesirales de Ja vigencia y el
aitimo pago una vez presentado el informe fin de afio, previa presentacion de cuenta de cobro, oficios recibidos e informes
presentados y cerificacion del ordenador del gasto de haber recibido a satisfaccion e} servicio.

7. DOCUMENTOS PARA EL PAGO

DESCRIPCION COMPRA | SERVICIO | SERV. PRFSNAL
O TECNICO
Certificacion bancaria fitular y/o autorizacién escrita cuando se requiera pago X

€n ofra cuenta

Factura de venta y/o cuenta de cobro

Certicacion de recibo a safisfaccion por parte del ordenador del gasto

Nota de ingreso a almacén

informe de actividades realizadas (recibidos e informes presentados)

Suscripeién actas o documentos pactados

FKIXK X XX

Planilla de aporte parafiscales

8. OBLIGACIONES GENERALES DE LA PARTES:

8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

s Prestar el servicio del objeto del contrato dentro de los plazos sefialados en el contrato.

+ Coordinar el sistema Contable y las operaciones financieras de la Entidad de conformidad con laley 43 de 1.990 y
demés normas concordantes.

»  Colaborar con las actividades contables y financieras que realice la administracitn para un adecuado y oportunc
registro de las mismas.

» Elaborar, revisar y presentar los informes ante los diferentes organismos de control, consejo directivo a que haya
lugar avalados con su firma realizando (informes mensuales, frimestrales, anuales y extraordinarios ante los entes de
control: contraloria, contaduria, alcaldia, secretaria de educacian, gobemacion, ministerio de educacién, DIAN).

o Analizar y sugerir a la direccion de las reformas al plan contable que correspondan més eficazmente a los objetivos
del registro y control.

o Revisar los procedimientos contables y hacer las cbservaciones correspondientes para su rectificacion.
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Asesoria permanente en los aspectos tributarios, contables y presupuestales de la insfitucion educativa y asistencia
ala institucién cada que el rector, el consejo directivo o algin organismo de confrol lo requiera.

Cumplir las normas legales vigentes, asi como las disposiciones emanadas de los organismos de vigilancia y
direccion de la profesion,

Vigilar que ef registro e informacién contable se fundamente en principios de contabilidad generalmente aceptados
en Colombia y realizar las respectivas causaciones de fodos los pagos y sus retenciones que realice la institucion.
Y todas aquellas labores inherentes a la naturaleza del cargo que surjan y sean competencia del profesional de la
contaduria piblica de la institucion.

Tener vigente su afiliacion al Sistema de Seguridad Secial Integral régimen contribuivo o subsidiado.

Aportar [as herramientas o recursos que Se requieran para cumplir el objeto del contrato.

Suscribir los documentos que la institucién disponga inherentes al objeto del contrato.

Responder conforme a la ley por sus actuaciones 4 omisiones cuando con elias cause un perjuicio a la institucién o a

terceros.

8.2 DOCUMENTOS PARA PRESENTAR LA PROPUESTA:

DESCRIPCION

COMPRAS

SERVICIOS

SERV.PRFSNAL
O TECNICOS

Propuesta econémica con las condiciones requeridas por la insfitucién

X

Fotocopia cédula de ciudadania {representante legal si es una persona
juridica)

Librata Militar para hombres menores de 50 afios

Hoja de vida con soportes de experiencia y estudios (Pregrado NBC
Contaduria publica, experiencia con instituciones piblicas no inferior a 1 afio,
€n vigencias inmediatamente anteriores

X
X
X

Ceriificado junta centrat de contadores vigente

i

Acreditacion afiliacion al sistema de seguridad sacial en salud vigente

»<

Ceriificado antecedentes fiscales expedido por la contraloria (si se frata de
persona juridica del representante legal como de fa persona jurldica) no
mayor a 30 dias

Ceriificado antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria (si se
trata de persona juridica del representante legal como de Ia persona juridica}
no mayor a 30 dias

Cerfificado de antecedentes penales, expedio por la Policia Nacional, no
mayor a 15 dias

Cerlificacion de antecedentes Sobre Medidas Correcfivas- Cadigo Nacional
de Policia y Convivencia. De conformidad con el articulo 184 de Ta Ley 1801
del 29 de julio de 2016.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales, expedido por la Policia
Nacional, no mayor a 15 dias

Cerlificado registro deudores alimentarios morosos REDAM

Registro tinico tributario vigenie

oSS -

Lertificado camara de comercio, para personas juridicas, no mayor a 3 meses

Cerfificacion cuenta bancaria

>
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8.3 OBLIGACIONES GENERALES DE LA INSTITUCION:
«  Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato, supervisar el cumplimiento de fas condiciones
pactadas y expadir el recibo de cumplimiento a satisfaccion.
Prestar su cofaboracién para el cumplimiento del objeto contractual.
Suministrar en forma oportuna la informacidn solicitada por el contratista.
Proyectar y suscribir los documentos inherentes al objeto def contrato.
Pagar en la forma y en los témminos pactados en el contrato previo el cumplimiento de los requisitos exigidos.

9. INDEMNIDAD:
EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades pactadas; por tal raz6n, asume en forma
total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios prestados a la Institucion, asi como
la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a la institucion educativa contra todo rectamo, demanda, accién legal, que pueda causarse o
surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contrafista, sus subcontrafistas o sus
trabajadores durante a ejecucion de las actividades objeto de! contrato hasta la liquidacién definitiva del mismo.

El contratista ser4 responsable ante la entidad por todos los dafios causados de tipo fiscal, disciplinario o penal en los que se
incurra y que involucre el desarrolo de las obligaciones pactadas en el contrato y que puedan afectar a la Insfitucion, ya sea por
su culpa, por el personal a sus servicios o de sus subcontratistas y asumiré solidariamente su responsabilidad o procedera a
repararlos a satisfaccion del establecimiento educative.

10. LIQUIDACION DEL CONTRATO:
Ser4 suscrita entre las partes dentro de los 4 meses siguientes a la finalizacion del contrato, de no Hlegarse a un acuerdo entre
las partes para la liquidacién def cotrato, la misma seré practicanda directa y unilaterimente por el rector y se adoptara mediante
acto administrative motivado, susceptible de recurso de reposicién.

11. SUPERVISION
La supervision y control de ejecucién def contrato, sera ejercida por et seffor rector NELSON MOSQUERA AGREDA, quién
velara por los intereses de la Insfitucién Educativa y tendra las funciones que por la indole y naturaleza del confrato le sean
propias, sin embargo, esté funcion podra designaria a un miembro dei consejo directivo, con el fin que verifique el cumplimiento
de las obligaciones de las partes estipuladas en el contrato,

12. GARANTIAS

No son obligatorias para contratos cuyo monto sea inferior a los 20 SMLMV por tratatarse de una contratacion bajo la
modalidad de régimen especial, sin embargo, &l rector, el contratista se obliga para con la institucién a garantizar la calidad
de los servicios o bienes coniratados.

13. RECOMENDACION
Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad de contratar ¢l bien o servicio tendiente a satisfacer lag
necesidades que permitan a la Institucién Educativa Fray Placido dar cumplimiento a fas proyecciones en la vigencia establecidas,
v por consigulente se da inicio al proceso de confratacién respectivo
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NELSON MOSQUERA AGREDA
Rector
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