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INVITACION PUBLICA MC 004 DE 2023
CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto
1082 de 2015 se desarrolla la presente INVITACION PUBLICA en los siguientes términos:

Aspectos generales:

Fecha de la Invitacién Publica Marzo de 2023
Certificado de Disponibilidad | No. 90 del 15'Ma|zo de 2023
Presupuestal

Presupuesto Oficial Estimado . . | Hasta Ia suma.de TREINTA Y CINCO MILLONES
o h CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS
SESENTA Y- ‘TRES PESOS ($ 35.423.563) M/CTE
_ os impuestos a que haya lugar
Condiciones para participar - |'Pod ficipar. en esta invitacion las personas
- :-naturales .0 juridicas legalmente capaces para
confratar, asi como los consorcios y uniones
. t_empor_ales que se constituyan para tal fin, siempre y
| cuando’ su” objeto social o actividad les permita
"-‘contratar .en ‘relacién con el objeto de la presente
’ o 'o_n :y no estén incursas en inhabilidades,

la Constltumon ‘Politica de Colombla la Ley, y en
especral las-de los articulos 8 a 10 de la Ley 80 de
.| 1993, Decreto 1082 de 2015, Ley 1150 de 2007, Ley

:- 734 de-2002, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018,

' encuentren wg_entes

La Personeria Mun|0|pal de Cota, presenta invitacion a quien le interese presentar
propuesta para el proceso de selecclon de mlnlma cuantla bajo los siguientes parametros:

1. OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION: DE ESTANTES PARA EL ARQHIVO CENTRAL DE LA ENTIDAD EN EL
MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA’ AE TRATEGICA -FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA. PERSONERIA MUNICIPAL DE
COTA

2. VALOR ESTIMAbO DE LA CONTRATACION Y PRESUPUESTO OFICIAL

Mediante el PM No. 1614 16/03/2023, se realizé solicitudes de cotizaciones a diferentes
empresas del segctor: de venta de elementos. de archivo, para lo cual dos de ellas enviaron
cotizaciones de Ios requenmaentos tecnlcos de Ia entldad
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De acuerdo ai presupuesto destinado en el Plan A
de ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCH
MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA LINEA

INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA PERSON
COTA”

ESTRATEGICA

nual de Adquisiciones para el proyecto
IVO CENTRAL DE LA ENTIDAD EN EL
-FORTALECIMIENTO
ERIA MUNICIPAL DE
. se efectud el analisis de los valores unitarios presentados en las cotizaciones

allegadas y se toma el promedic del valor de las dos (2) cotizaciones teniendo en cuenta

que se ajustan a los requerimientos técnicos

como precios de referencia los siguientes:

y econémicos de la Personeria y se definen

EMPRESA No.1

EMPRESA No.2

ITEMS

DESCRIPCION

CANT

VALOR
UNIDAD

UNITARIO :

VA VALOR
..-+.| UNITARIO
A AIVAL

VALOR
TOTAL IVA
INCLUIDO

VALOR
UNITARIO

IVA VALOR VALOR
: UNITARIO | TOTAL VA
VA INCLUIDO
INCLUIDO

ESTANTE
METALICO
SOLIDO

DIMENSIONES

BASE: CALIBRE 16 |.

BANDEJA:
CALIBRE 18
DIMENSIONES:
ALTO*2M -
ANCHO 92
FONDO 40
NIVELES5 =
CADA BANDEJA
DEBE SOPORTAR
UN - MiNIMO - DE

PESO DE' 75|

KG/MT LINEAL. -
ESTANTERIA CON

AMARRE POR| :
FILAS Yia |

COLUMNAS

COMG REFUERZO'| -

ENTRE :
DIFERENTES-

MODULOS

PINTURA
ELECTROSTATICA
EN POLVO COLOR
GRIS .

LAMINA: CoLD
ROLLED

ESTANTERIA CON
REFUERZO

ENTRE PARALES

19

$131.100 | $821.100 |$15.600.900

RALEER S NIIE RERBAALE

$650.000 $

123.500 $773.500 | $14.698.500

FOLDERAMA
METALICO

DIMENSIONES _

ALTO: 190
CENTIMETROS.
ANCHO: 105
CENTIMETROS.
FONDO:; 46
CENTIMETROS

DETALLES DEL
MODELO

- MATERIAL
LAMINA  * GOLD,
ROLLED .- DE:
CALIERE 22.

+  ACABADOS: |

PINTURA™
ELECTROSTATICA,
TERMOFLIADA

" SISTEMA DE
APERTURA CON
DOS (2) PUERTAS
TIPO PERSIANA.
CON UNA CHAPA
TIPO YALE
GUATRO _ 2y
ENTREPANOS

iDL

$6.500.000 | $1.235.000 $7.735.000 | $7.735.000

$5.400.000

$1

.026.000 | $6.426.000 | $6.425,000
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TOTALMENTE
GRADUABLES.

REUBICACION

REUBICACION Y
SIGNATURA
TOPOGRAFICAS
DE 600 CAJAS
GON SUsS
RESPECTIVOS
ROTULQS DE
CAJAS X-200

600 UNIDA $17.000 - $3.230 $20.230 | $12.138.000 $18.000 $3.420 $21.420

$12.852.000

TRANSPORTE

INSTALACION
DE ESTANTES

EMSANBLADO DE
ESTANTES
TRANSPORTE 20 |GLoBAL $23.770 $4.516 $28.285 $565.726 $35.000 $6.660 $41.650
ESTANTERIA : :

MUNICIPIO COTA

$833.000

VALORTOTAL - | $36039.626 VALOR TOTAL

$34.807.500

Teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado y tomando el promedio como precio
de referencia, el.presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de TREINTA'Y
CINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS SESENTA Y
TRES PESOS ($ 35.423.563) M/CTE IVA incluido y todos impuestos a que haya lugar y
costos en que los proponentes puedan incurrir para la ejecucion de la propuesta y
contratacion. o ' ‘

Los valores tomados incluyen los costos por concepto de impuestos, contribuciones y
demas; que fueron tenidos en cuenta-por los proveedores..

3. CARGA TRIBUTARIA

Dentro del presupuesto oficial estimado se incluyen los siguientes impuestos y descuentos
que realiza el Municipio de Cota, los cuales deben ser tenidos en cuenta en la Propuesta,
junto con los costos administrativos.y operativos en que los proponentes puedan incurrir
para la ejecucién de la propuesta y Contrato. -+ .-

Estampilla del adulto mayor 3% ...
Estampilla pro=cultura: 1%... . 0 -

Estampilla pro-deporte: 2.6% - .- - 1 CLT e

Rete Ica- segun la actividad (entre el 5 x1.000-0 hasta el 7 x 1.000)

Retencién en la fuente de renta — suministro y/o adquisicién si el proveedor es
declarante el 2.5% y si no es declarante el 3.5%, prestacion de servicio persona
natural 6% y-si-esjuridica el 4% = - . : : : :

e Rte IVA ( se encuentra entre el 15% y 50% segun lo convenido con el futuro
contratista R ' :

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
4.1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS PRINCIPALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO
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El oferente debera prestar los servicios, objeto del presente estudio previo con todas las
condiciones exigidas en el presente cuadro, manifestando Si Cumple O NO Cumple con lo
solicitado por la entidad. '

ITEMS : DESCRIPCION CANT UNIDAD
DIMENSIONES
BASE: CALIBRE 16
BANDEJA: CALIBRE 18
DIMENSIONES:
ALTO*2 M
ANCHO 92
FONDO 40
NIVELES 5 L
' | CADA BANDEJA DEBE SOPORTAR :
ESTANTE ~ METALICO | UN MINIMO DE PESO DE 75 | 10 UNIDAD
SOLDO . LINEAL. DU e
L ESTANTERIA' CON. AMARRE POR]| - -
FILAS Y/O COLUMNAS ' COMO
REFUERZO ENTRE DIFERENTES| ©
MODULOS R
PINTURA ELECTROSTATICA
EN POLVO - COLOR. GRIS
LAMINA: COLD ROLLED . = ...
ESTANTERIA * CON. REFUERZO
ENTRE PARALES -~ -
DIMENSIONES ‘
ALTO: 190 CENTIMETROS.
ANCHO: 105 CENTIMETROS.
FONDO: 46 CENTIMETROS
DETALLES DEL MODELO
* MATERIAL: - LAMINA  cCOLD
- | ROLLED DE CALIBRE 22.
HALRAMA +  ACABADOS: . PINTURA ! : UNIDAD
ELECTROSTATICA TERMOFIJADA
. SISTEMA DE APERTURA CON
DOS (2) PUERTAS TIPO PERSIANA, | -
CON UNA.CHAPA TIPO YALE: =~ |
CUATRO - (4) - “ENTREPANOS| -
TOTALMENTE GRADUABLES. -
REUBICACION 'Y SIGNATURA :

ON - . | TOPOGRAFIC! AS| e L
REUBICACION “leon . sus 5§ | 800 - "UNIDA
L . [ROTULOS DE CAJAS, X:200 Lo L

| TRANSPORTE E|EMSANBLADO ~ DE .- ESTANTES | = R
INSTALACION DE | TRANSPORTE TANTERIA 20 GLOBAL

ESTANTES ' ML_JNIC{]F-'IQ COTA . -

4.1.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA

En la propuesta el oferente debera manifestar de/maniera.escritay ex resa, que-se acoge
al cumplimiento de las especificaciones, condiciones y alcance del objeto del contrato,
sefialado en los Estudios previos, asi como de las siguientes obligaciones esenciales
durante la ejecucion del contrato.

1. Entregar en excelente estado los elementos objeto del contrato; estos deberan ser
nuevos y de primera calidad, y en las cantidades y especificaciones solicitadas en
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los estudios previos y en el plazo pactado y sin' modificaciones unilaterales por parte

del contratista.

Cambiar, arreglar o corregir a su costa los bienes defectuosos que no cumplan con

las especmcamones técnicas requeridas y establemdas oportunamente en los

estudios previos.

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacién del objeto contratado y

responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia.

Adelantar las gestlones necesarias dentro de los plazos establecidos para la

iniciacion de la ejecucion del contrato.

Atender las observaciones o requerimientos que formule el supervisor del contrato.

Suministrar al supervisor del contrato la informacién y documentacion que este

. ‘requiera, sin ningln tipo de restnccmn o condlcnon ‘por parte del CONTRATISTA.

Realizar los cambios que sea ios:cuando los productos no sean de la
calidad requerida por 1a entlda _ n._;que se haya incurrido correran por
cuenta del contratista. St

Atender ‘en el menor tlempo Ias sollcltudes eventuales e lmpreVIStas que se

presenten ------

. Asumir todos los costos dlrectos e mciundos |mpuestos referentes a la actividad,.
retenciones de ley e imprevistos y: utllldades ,

. Mantener los precios de la propuesta en f|rmesa partir de la presentaclon deéstay -
una vez suscritos el ‘contrato mantendran fijos durante todo el tiempo de
ejecucmn sin atender a las dina nicas proplas del mercado. :

. Reallizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para eI debido y
oportuno’ cumphmlento de las obI|gac|ones contractuales y para la ejecucion del
contrato. - - L

. El contratista se- obllga a. comumcar por escrito. al contratante cualquier cambio en
la informacién suministrada para: I:desarrollo -del presente contrato; de igual forma,
se debera informar cualquier camblo en el niimero de cuenta bancaria, con el fin de
realizar los respectivos pagos,- allegando en original la certlficacmn bancaria
correspondlente ,

. El contratista debera: cumpllr con el objeto del contrato y las obligaciones que asuma
con la suscripcién del mismo. -

. Sera responsabilidad del contratlsta sufragar Ios gastos de salarios, prestaciones
sociales y demas erogaciones que -s& generen por concepto del personal que
vincule,.incluidas las de af Iiacwn ¥ pago de la seguridad social correspondiente.

. In|C|ar el: tramnite q e scripeion y legalizacion del.contrato, el -
mismo dia de ad]udlcam n_de ectivo proceso de convocatoria.

. Asumir los. nesgos “previsibles distribuidos, tipificados y acordados, en el estudio
previo y el -pliego de condlcmnes definitivo con sus respectivos ajustes y.
modificaciones.

. Garantizar la oportuna eficaz y ef C|ente prestacion del objeto contratado y
responder por su calidad, sinperjuicio de la respectiva garantia.” -

. Asumir todos-los costos directos e incjuidos. lmpuestos referentes a Ia actividad,
retenciones de ley & imprevistos y-utilidades: -~

. Realizar. los actos.necesarios 'y tomar las: medidas conducentes para el debido y
oportuno cumpllmlento de las obllgacmnes contractuales y para la ejecucion del

~ contrato.

. Presentar oportunamente la factura en original y/o cuenta de cobro, para poder
efectuar el respectivo pago. '
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21. Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente

contrato.

22. Obrar con lealtad y buena fe en [as distintas etapas contractuaies, evitando todo tipo

de dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

23. Mantener comunicacion permanente con la Personeria Municipal de Cota, a través
del Supervisor del contrato, a fin coordinar las acciones y desarrollo de las
obligaciones contractuales, asi como las relacionadas con la seguridad social, e
igualmente para evaluar el seguimiento del cumplimiento del objeto del contrato.

24. Acreditar los pagos a seguridad -social integral como cotizante independiente y

- cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a una entidad promotora de salud a los
terceros que emplee para la ejecucioén del contrato, de manera tal que se garantice
la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto
1295 de 1994), y a aplicar en formaéstricta los controles y obligaciones que le

competen, de acuerdo con lo'e ablecido
de 2002, el articulo 23 de la'Ley 1150 de 2

laLey 789 de 2002, el Decreto 1703
007 y demas normas concordantes o

complementarias en materia-de aportes‘a seguridad social y pago de parafiscales,

vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la vigencia del contrato,
25. Mantener indemne a la Personeria Municipal de Cota y en consecuencia responder

por todo dafio, e indemnizacion que se cause a bienes, al personal que se utilice y

a terceros en la ejecucion del Contrato.

26. Informar a la Personeria en _qpe'_rtunida_d sobre cualquier eventualidad que se

presente en el desarrollo contractual.

27. Proveer el personal idéneo necesario para la ejecucién de las actividades objeto del

contrato. . :

28. Mantener vigentes todas las garéh‘t-i"as'vq-ué-“ém‘pia_ran"el,:.contrato en I_oé términos del

mismo cuando en el mismo hayan:sido requeridas.:
29.Las demas necesarias para &l urmpli
presentada. : BRI

niénto del ‘objeto del don_trafo y la propuesta

30. Acatar las observaciones que le formule el supervisor durante la ejecucion del

contrato.

31. Las demas obi'igécio'nes_'-qu,__e,,:p_e:,r__r_n_i_t_gnl .e_l__qual‘_cumplinﬁient’o del objeto del presente

contrato.

4.1.4 OBLIGACIONES ESENCIALES DE-LA PERSONERIA

1. Suministrar informacién fece
~ delcontrato. . P
2. Dar respuesta oportuna a las soligitudes de

esarrollar el objeto

| contratista, definir las situaciones

necesarias para la ejecucion y ade,lantar;J_os tramites a que hay lugar por su parte

para garantizar la debida ejecucion, =

oh w

Efectuarila Supervisién del contrato,..
Expedir ‘fas * cerfificaciones ‘de ver
condiciones legales y contractaales.. . T

Aprobar las garantias o las modificaciones 2 las mismas

o

o

Tramitar los pagos de oficio en lgs términos acordados en este contrato, con base
' en’"ée[tiffcéi'éi'oﬁés‘de'éj'e'?iifciﬁﬁ""éfé‘éﬁ‘i?é“aé‘?ﬁs‘b‘bligéﬁfﬁﬁé’S"éﬁ'ﬁfi‘éﬁtﬁé‘les'

$ “servicios y

que el contratista constituya

siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y

amparos exigidos en el contrato.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién sera de un (01) mes contado a partir del perfeccionamiento del
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contrato {Articulo 41 Ley 80 de 1993) y cumplimiento de los requisitos de gjecucion (Articulo
41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007) hasta el 29 de
diciembre del 2023. VIGENCIA: La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucion y
cuatro (4) meses mas, esta vigencia se refiera al término que tiene la Personeria para la
Liquidacién del futuro contrato

6. FORMA DE PAGO

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA pagara al contratista la suma pactada en el
contrato mediante dos pagos asi: a) Un primer pago contra entrega e instalacion de la
estanteria y b) Un segundo pago una vez se entregue a satisfaccion la reubicacion y
signatura topografica de las 600 cajas con sus respectivos rétulos, previo certificado de
cumplimiento firmado por el supervisor del contrato, mediante cuenta de cobro o factura
electronica a quien corresponda, junto con los soportes documentales correspondientes,
al supervisor del contrato, documentos que hara llegar con anticipacién al supervisor, para
que este verifique previamente y pueda emitir Ia correspondiente certificacion de
cumplimiento, de igual forma el Contratista debe presentar en su momento certificacién de
cumplimiento con el sistema de seguridad social relacionados con salud, pension y riesgos
profesionales y demas aportes parafiscales de ser necesario. Los pagos se realizaran
dentro de los cinco dias siguientes a fecha de presentacion del certificado de cumplimiento
firmado por el supervisor del Contrato. Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran
los impuestos y descuentos que realiza el Municipio, ademas de los costos administrativos,
operativos y seguridad social. S ' : :

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

De conformidad con el-Articulo 5 de'la‘key 1150 de 2007 "La ausencia de requisitos o la
falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para
la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. Durante el término otorgado para subsanar las .ofertas, los
proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso”, o :

Asi mismo, se tendra en cuenta que el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, literal ¢ dispone
que “La entidad seleccionara, mediante comunicacion_de aceptacion_de la oferta, la
propuesta con el menor precio,_siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas”, y
que “La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con
las reglas en él contempladasy en su reglamentacion. En particufar no se aplicara Io
previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de fa Ley 1150 de 2007".

En el mismo sentido, se debe considerar que segun lo establece el Numeral 4 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para la Minima Cuantia, “La Entidad Estatal debe revisar las
ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de fa invitacion de la oferfa con el sequndo mejor
precio, y asi sucesivamente’.

En consecuencia, la Personeria Municipal de Cota dispondra el rechazo de las ofertas en
los siguientes casos.

1. La presentacién de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente
convocatoria (por si o por persona int: a)
Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
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10.

11.
12,
13,

14,

15.

Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas por fa Constitucién, la Ley y en especial las seftaladas
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011. Cuando este hecho
sobrevenga en algun proponente, se entendera que renuncia a la participacion en
el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no
correspondan a la realidad o induzcan a la Personeria Municipal a error, para
beneficio del proponente. '

Cuando la propuesta sea pres_ehtada.-por ‘personas juridicamente incapaces para
obligarse. _ L o

Cuando el proponente haya tratado djé interferir & influir indebidamente en el an4lisis
de las propuestas, o enla adjudicacic'm,dqlf-contrat,o,:xo de informarse indebidamente
del mismo. B

Cuando el valor total, o valore'_s‘:unitario's de la: propuesta superen ‘el presupuesto
oficial y/ o se modifiquen items. o '

Cuando se presenten propuestas ‘posteriores a la hora limite para recepcién de

propuestas o en lugar diferente.

Cuando la propuesta no cump.la 0 no: acrédit'e con las condiciones y/o
especificaciones técnicas minimas de los bienes y/o servicios solicitados en la
invitacién. ' ' Lo

Cuando la propuesta no cumpla 0 no acredite las c_on_diciones' juridicas, y/o técnicas,
y/o financieras, y/o de experiencia y/o econdmicas requeridas en la invitacion

Cuando la propuesta no cumpla o ‘no acredite las obligaciones esenciales del
contratista en relacion con el cumplimiento del objeto del contrato, conforme a lo

sefialado en’ los estudios préevios.yen | ”:'r'jiv'i;;a‘;:igé_qu; :

Cuéndo la Carié de‘ pre'se'ﬁtéuoh ééfé fifrﬁédé'fpor"ﬁuieﬁ Ao 'tié'ﬁ;e' l'é“E:a'pac;idad para
comprometer el nombre de quien'par‘tiqipe- © no se encuentre firmada.

Cuando no se presente la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, sequn

anexoNo. 1.

Cuando dentro de la oferta no presente | s fichas técnicas en la fora solicitada.
No presentar la informacién o documentacién requerida en la presente invitacién
para acreditar los requisitos habilitantes dentro del plazo establecido en el

cronograma de la invitacion.

Cuando no allegue la-informacién solicitada por la personeria con el objeto de
aclarar o explicar su oferta, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.
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16. Cuando se presente una propuesta artificialmente baja, en los términos del articulo
2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015.

17. Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion :

18. Cuando el oferente presente oferta alternativa o parcial. En caso de que uno o mas
socios, participen en dos o0 mas sociedades (de personas o andénimas no abiertas),
solo se evaluara la propuesta de aquella que haya sido pre sentada en primer lugar.

8. CAUSALES DE DECLARATORIA_';EE-DES|E;-BTA

La Personeria Mummpal podra declarar d rto el presente proceso cuando no pueda
adelantar una seleccion ob]etlva, ‘en los términos de 1a. presente invitacion, asi como
conforme a los sefialado en la ley 1474 de 2011, Entre otras, seran causales para declarar
desierto el proceso las siguientes:

1. Cuando mnguna de las propuestas se ajuste a las condiciones de la presente
invitacion.

2. Cuando no se presente proponente alguno

3. Cuando se evidencien acuerdos © maniobras por parte de unc o todos los
Proponentes durante el proceso, que |mpldan o no garanticen la seleccion objetiva
de la propuesta. :

4. Cuando todos los proponentes esten mcursos en causales de rechazo de la
propuesta. :

5. Cuando el procedlmlento se hubiera adelantado con pretermisién de alguno de los
requisitos establecides en el estatuto de contratacion y sus reglamentaciones o de
la presente invitacion, y la wregulandad sea: de aquellas que legaimente no pueda
ser subsanada. C

1. LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS

La presente convocatorla puede estar. u1eta a hmltarse a Mlpyme Si. se :reciben los
documentos establecidos en Ia ley y dentro del plazo establemdo en el Cronograma del
presente proceso de seleccion, lo anterior teniendo en cuenta el numeral 3 y 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia del Decreto 1860 del
2021 “Por el-cual se modifica y-adiciona-el-Decreto- 1082 de 2015; Unico-Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31,
32 34y 35de laley 2069 de 2020, enlo relativo’al sistema de compras pubhcas y se
dictan otras d.'spos:crones” el ‘cual establece lo- siguiente::

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el parégrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para fimitar la
convocatona a Mipyme colombianas.

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 41 Cota
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4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que deberé tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior. en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responders
las observaciones de que trata el numeral anterior i) El término hasta el cual podrs
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en fodo caso, tendrd como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que lrata
el altimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) EI momento.en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limité a Mipyme o.si podra participar cualquier otro interesado.
Iv) Finalmente, se dispondra un término- adicional dentro del cual los proponentes
podréan presentar sus ofertas, ef cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado

- el aviso en que se informe si el proceso se-limita o no a Mipyme”

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceSb -.de_-contrata_ciéh se encuentra publicado en la
plataforma del SECOP || R , _

NOTA: En el evento en que se requiera modificar los plazos y términos del proceso de
seleccién, se hara. mediante adenda,” la ~cual“tebera ‘incluir el nuevo cronograma
estableciendo los cambios que ello imiplique a la presente Invitacion Pablica.

10. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA DE LA OFERTA
Presentacion | | | :
Los Proponentes deben presentar Ia:pfdpues'té-ﬁc}_r’:l_é:zpléfafbrma del SECORP I

NOTA 1: inmediatamente pasada la hora y fecha de cierre, se publicara la planilla de Ias_

propuestas-,al.l_e'gadaé__a-Ia entidad-y se procédera: levantarla rESpectlvaacta de cierre.

NOTA 2. Es responsabilidad del- proponente  verificar,. en” la pagina web
www.colombiacompra.gov.co -Colombia Compra Eficiente, la publicacién de los diferentes
documentos que hagan parte int_egral".de_ la invita_t:ién.

NOTA 3: La vigencia y validez minima-de 1a-oferta debe ser porlo'menos el término de
ejecucion del-contrato y cuatro (4) meses mas, cq;rlt;ado‘sr_a,_lpg_rjg_i[ de la fecha de cierre de

presentacioén de'las ofertas.

NOTA 4: E! oferente podra radicar las observaciones 4 13 invitacion o 3 Ia evaluacion, de
acuerdo a los términos establecidos en el cronograma para ello el dnico canal _de
comunicacion para las observaciones era la plataforma del SECOP li- seccién de mensajes

NOTA 5: EI proponente debera ajustar en un todo su propuesta a los requisitos y
condiciones establecidos en la presente invitacion. No obstante, la Personeria Municipal
podré solicitar al proponente aclarar o explicar el contenido de su oferta cuando se requiera
dilucidar un aspecto dudoso de la misma, sin que ello permita agregar a la oferta requisitos

Teléfn: 89659214302 Direccidn: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
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omitidos. Se podran solicitar documentos que no se encuentren en la oferta, siempre que
no le agreguen nada a lo propuesto, en el sentido de que no se adicione un requisito de la
invitacion que se incumplié, sino que tiene por finalidad expllcarto o aclarario’.

10. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION

En la fecha sefialada en el cronograma de la contrataciéon el Comité de evaluacion y
seleccion de la Entidad verificara las propuestas en relacion con:

1.

2.

w

10.

11.

12.

El cumplimiento de las COndiciones y caracteristicas juridicas, técnicas, financieras y
de experiencia requeridas en la invitacion.

La verificacién de la declaracion escrita.y expresa en la propuesta del compromiso
de cumplimiento de las especifi cacnones condlclones y alcance del objeto del contrato
(Anexo No.6) - : .

El valor de las ofertas. =

Se escogera la oferta con el menor. preclo total ofertado siempre y cuando cumpla con
las caracterlstlcas y condiciones exlgldas enia. invitacion; y si después de haber
realizado Io ‘anterior, resulta que existen dos o mas ‘ofertas empatadas, se escogera la
propuesta que primero se haya radlcado segun ‘orden de entrega de las mismas.
Posteriormente a la oferta con el preclo mas bajo se le efectuara la vertflcacmn de
cumpllmiento de requisitos hablhtantes _ :

De lo anterior se efectuara el informe de verificacion Vi evaluacién de ofertas el cual
sera pubhcado enel SECOP y la entidad: otorgara un plazo Unico de un (1) dia habil
para que los oferentes puedan formular observacmnes a la evaluacion.

Las respuestas a las observacmnes presentadas se publicaran. en el SECOP,
simultaneamente con la comunicacién de aceptacion de la oferta.

En caso de que la oferta seleccionada no cumpla con las condiciones de la mwtacaon
la entidad estatal debe verrflcar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor- precto y asi suceswamente de conformidad a lo
establecido en el No. 4 del- artlculq,‘2.2.1_.2.1.5.2. de! Decreto 1082 de 2015. De no
lograrse el cumplimento de los requisitos de la invitacion por parte de los oferentes se-
declarara de5|erto el proceso. - ..
Se podra- adjudlcar el: contrata cuag_,_' i aya presentado una oferta siempre y
cuando esta cumpla con las: condlcmnes y Ios creqwsnos habilitantes. establecidos en
la invitacién publica. '

La entidad aplicara el procedlmiento definido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto
1082 de 2015, cuando se trate de precios artificialmente bajos.

De conformidad con lo dispuesto en el No. 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015 la oferta, ysu aceptacnon constituyen el contrato, con base en el cual se
efectuara el respectlvo reglstro presupuestal _ :

La Personeria Municipal podra adjudicar el contrato en el caso en que se presente
solo una propuesta y ésta cumpla con los requisitos hab|lltantes exigidos, o en el
evento en que de las'varias propuestas presentadas solo una sea habil.. &

LSentencia del COF‘ISB]O de Estado, Sala de lo Contencioso Admmlstratlvo Seccion Tercera Subseccion G, Consejero
ponente: OLGA MELIDA VALLE DE DE LA HOZ (E) , Sentencia del Tres (3) de junio de dos mil quince (2015). Radicacion:05-

001-23-31 -000
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11. REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES

La Personeria, adjudicara el contrato al oferente cuya oferta corresponda al MENOR

PRECIO TOTAL OFERTADO, siempre y cuando cumpla con los: aspectos juridicos,

financieros, técnicos, y economicos, acredite la experiencia y demas condiciones

establecidas en la presente invitacién, siendo la mas favorable para la Personeria de Cota.
J

De conformidad con el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.1 .2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, en
caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero ia
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

A. Capacidad juridica

~ La evaluacién de la Capacidad Juridica sera rea_liz;ada-por la entidad, la cual verificara los

documentos que deben ser presentados de_'_ac":U’e_rdo con lo solicitado en la presente
Invitacién Publica y las disposiciones legales vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO
CUMPLE. ‘ R

En el presente proceso contractual, podran participar-en forma ihdependiente, en Consorcio
o en Unidn Temporal, las personas juridicas-que no.se encuentren incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para 'co_n'tra'tar con LA PERSONERIA.

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio: 0" Unién Temporal, éstos cumpliran los
siguientes requisitos: :

a. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal,
sefialando los términos y extension de la-participacion en la oferta y en'su gjecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la personeria.

b. Los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal, sefialaran las reglas basicas que
regularan las relaciones e indicaran el porcentaje de participacion de cada uno de ellos
Yy para la Unién Temporal, la deseripcion detallada-de: las actividades a realizar. La
responsabilidad tanto para. el Consorcio como para fa Unién Temporal sera solidaria.
En las uniones temporales, las sanciones- por: incumplimiento, seran aplicadas de
acuerdo con el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes en los
terminos del-articulo 7 de la Ley.80 de1993.. .. .. .

c. Se designara un representante del Consorcio ode fa Union; Temporal, €l cual no podra
ser reemplazado:sin-la autorizaciér:éxpresa y escrita de cada uno ‘de los: integrantes
que lo conforman. o - ‘

d. La duracién del Consorcio o Unién Temporal cubrira el plazo del contrato hasta su
liquidacién y tres .(3) afios mas. e -

LOS PROPONENTES PRESENTARAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS Y
FORMATOS ANEXOS, DILIGENCIADOS SEGUN SEA EL. CASO DEL PROPONENTE.

1. Carta-de presentacion de la.oferta «debidamente-firmada’ por-el proponente, si es
persona natural, por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando de ello se trate.
Anexo No. 1. '

2. Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal, cuando sea el caso.
Anexo No. 8. : _ ‘ v

3. Certificado de Existencia Y Representacién Legal del proponente y de cada uno de
los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, seg(in el caso, expedido por la
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autoridad competente, este requisito debera acreditarlo el proponente que sea
“persona juridica y también los integrantes de consorcios o uniones temporales que
sean personas juridicas, con matricula renovada en la presente vigencia.

El certificado debe haber sido expedldo con no mas de Un (01) mes de antelacion a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién donde se pueda evidencia que
su objeto social tenga relacion al del objeto del presente proceso de seleccion, es
decir venta de estanteria de archivos. Las personas exiranjeras anexarén los
documentos que exige la ley para acreditar su existencia y representacion de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 22.4. De la ley 80 de 1993.

Los documentos otorgados en el exterlor se presentaran legalizados en la forma
prevista en el articulo 480 del Cédi ode Comercm sin perjuicio que la personeria,
pueda solicitar la documenta . 'que nSIdere para verificar experiencia,
capamdadeldoneldad L

Con matncula mercantil actuahzada an a presente anuahdad

Si es una persona natural. ylo- un estableclmlento de comercio, certificado de

mscnpcnén en la Camara de-Comercio. Dicho-certificado debe haber sido expedido.

con no mas de UN (01) mes de: antelacion a la fecha de cierre del presente proceso
- de seleccion y con los demas’ requ1satos delas personas juridicas

4) Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales
de inhabilidad e incompatibilidad ‘éstablecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, suscrito por el proponente ya sea persena natural, persona juridica, consorcio
o unién temporal. Declaracién bajo fa gravedad de juramento, de no estar incurso
en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8y 9
de la Ley 80 de 1993, suscrito per el proponente ya sea persona natural, persona
juridica, consorcio. 0 unlon temporal.

5) En caso de ser necesario acta de autorizacién del organo societario al
Representante Legal del- proponente o.de cada uno de los miembros del Consorcio
ode Ia Unién Temporal cuando tengan alguna limitacién para contraer obligaciones..

6) Fotocopla del documento de |de ’tldad
de fa persona juridic; :

7) Certificado de Anteb‘edentes Fisc

8) Certificado de Antecedentes Dlsc|plmar|os

g) Certificado de Antecedentes Judiciales y de Policia.

10) Certificado de medidas correctivas expedida por la Policia Nacnonal

11) Registro de Irhabilidades Ley 1918/18 '

12) Libreta Militar; en caso de que el proponente 0 representante legal sea hombre,
mayor de 18 afios y menor de 50-afios.

13) Constancias que acrediten el pago de los- aportes al Sistema de Segundad Social y
Aportes Parafiscales del proponente. En caso de persona juridica se acreditara
mediante manifestacion expresa suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor
Fiscal si asi consta en el Certificado de Cdmara de Comercio (anexo 7). En caso de
proponente persona natural mediante la acreditacion del pago y aporte de planillas
de los tltimos tres meses, anteriores a 1a fecha de cierre del presente proceso de

. seleccion.

14) Certificado de cumplimiento de las especificaciones técnicas, Caracteristicas y

-Ia~persona natural del representante legal
e la unlon temporal segun sea el caso.

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 19 - 41 Cota
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Condiciones Técnicas Exigidas . ‘
15) Compromiso de confidencialidad de la informacion .
16) Experiencia

El Proponente debera acreditar Ia experiencia cumpliendo con los siguientes

requerimientos:

Acreditar la experiencia con la presentacion de la ejecucién de un contrato cuyo objeto sea
igual yfo similar al del presente proceso de seleccion; ejecutado y liquidado durante los
altimos dos afios y cuyo valor sea igual o superior al valor del presupuesto oficial de esta

convocatoria.

Nota 1: El proponente debe_soporta_r‘?ié' -‘inf',c')ﬁnaé_i'én; concemiente a [a experiencia del

mismo, mediante copia del contratoy acta de |

dacién donde se pueda evidenciar que

comercializo estanterias de archivo. Los documeritos suministrados deberan contener toda
la informacién necesaria para que la'Personeria’de Cota; pueda evaluar la experiencia del

propenente.

En caso de contratos que contemplenlactividades_- diferentes a las requeridas, no se tendra
en cuenta para la acreditacion de |a experiencia el porcentaje de actividad o items diferente.

NOTA 2: Cuando el proponente allegue; certificaciones en los que conste que participd
como integrante de un consorcio o ‘uhion tempoeral, se tendréa en cuenta el valor y
actividades exigidas de estas certificaciones en proporcién al porcentaje de su participacion
en la unién temporal o consorcio. En el désoiq:ue:\e'l“'bropon_ente;no cumpla con la exigencia
de la experiencia minima solicitada, lapropuesta serd declarada inhabil técriicamente.

Si la experiencia no: cumple con IoS'--?'requis-itps,-?aﬁteiiOres NO SERA tenido en cuenta para

la evaluacién.

Este aspecto no otorga pu_nta‘j'e;,:ﬁegofh_gpi‘l_ita o___d:e_ghg_bi_l_i;_a.-"l_'a'ji.fplj_tjhu'esta. Se evaluara como

CUMPLE o NO CUMPLE.

B. Capacidad financiera

De conformidad con lo dispuesto en ef niimeral 2 tel ar 121
de 2015, no es exigible la capac‘idadéfﬁh“_‘_':ci era del propor ente, ;.dt_?bldlo‘-,;.‘
$e generen como consecuencia de la aceptacion de la oferta s& realizaran

larticulo 2.2.1.2.1.5.2-del Decreto 1082
los pagos que
contra entrega

de los bienes efectivamente suministrados, previa verificacién del supervisor del contrato.

C. Capacidad Econdmica

1. Oferta econémica (E| proponente presentara el valor de, su oferta;
AnexoNo. 2, indicando el precio ‘unitario fijo sin férma
valor total de la oferta econémica se presentard én.pesos (sin ncluir
todos Ios efectos LA PERSONERIA ajustara los valores a Ia unidad si

‘centavos). Para
guiente, cuando

el valor sea igual o superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o

inferior a los cincuenta centavos.

2. Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RUT del proponente.

D. Capacidad Técnica

* Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccién: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota

E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
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Teniendo en cuenta que dentro de las actividades del futuro contrato se encuentra la
reubicacion y signatura topograficas de 600 cajas con sus respectivos rétulos de cajas x-
200, para la ejecucién del contrato el proponente debera presentar junto con la oferta el
siguiente equipo de trabajo: '

Perfit Experiencia Dedicacion al
' : proyecto
TECNOLOGO EN GESTION | *Titulo de tecndlogo en gestidn
DOCUMENTAL documental.
* Experigncia especnfica minimo de
_ dos (1) anos en el area de archivo 100%
Taneta profesmnai
PROFESIONAL T EN TEMAS *Tutulo e ciencias _de Ia 100%

RELACIOADOS CON ARCHIVO . _informacion .y - documentacion,
. ’ biblictecéloga y-archivista

1 Expenencua especn" ca minimo de

~dos (1) afios’'en’ organizacion de

-—|-archivo,- rotulacion - de archivos, y

' aphcac:on de tablas de retencién

documental

Tarjeta profesional

- VERIFICACION DEL-EQUIPO HUMANO:

Para efectos de la- venf ca0|on de |os requ151tos de! equipo humano, el proponente debera
presentar, junto con su oferta, la documentacion que acredite el cumphmlento de los
requisitos exigidos de la S|gwente manera:

El personal minimo sohcntado se debera- relaclonar la 1nformac|on donde acreditarse lo
solicitado anexando la hoja de vida de: cada ‘persona al igual que las certificaciones de
experiencia solicitada que lo califican segin el caso, junto con los antecedentes judiciales.
(Policia Nacional, Procuraduria,. Contraloria; .:Medidas Cotrectivas 'y Registro de

Inhabilidades l:ey 1918!18 con fechas _e expedu:non no menor a 30 dlas habiles)

Asi mismo, el 'proponente debera adjuntar carta de compromlso y de mtenc:.lon para
contratar debidamente. suscrita por é! y por cada uno del personal propuesto, esta carta
debe ir dirigida a la Personeria Municipal Cota Cundinamarca, con indicacion expresa del
numero y el objeto -del -proceso-de -convocatoeria; -y -con las- hojas -de -vida y- sus
correspondientes anexos, como certifi camones para acreditar expenencna etc.

La carta de lntenc.lon y dtsponlbllldad debe: especmcar la identificacion del personal
propuesto, los requisitos de habilitacion que cumplen, y su disponibilidad total durante el
plazo de ejecucidn del contrato.

En el evento en que la carta de intencion para contratar el personal propuesto para la
ejecucion del objeto contractual, no se encuentre firmada por quien corresponda, se
entendera que el personal ofertado no se encuentra en capacidad real y efectiva de cumpiir

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmaii.com
Siguenos en:
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con la carga y el plan de trabajo requeridos por la Personeria y propuestos por el
proponente, en consecuencia, no sera habilitado en el equipo de trabajo.

La veracidad acerca de la informacion suministrada en relacién con el personal ofrecido,
podra ser verificada integralmente por los evaluadores segun lo estimen conveniente

Los documentos, actas y demas que se acrediten en la oferta, deben presentarse suscritos
‘por quien los expide, no se acepta facsimil o la descripcion de “original firmado”.

En caso de que se requiera reemplazar cualquiera de las personas ofrecidas debera hacerlo
por ofros con igual o mejor perfil del requerido en el presente documento.

2. FICHAS TECNICAS

Para la verificacion técnica de los bienes los:proponantes deberan presentar la ficha técnica
- de los elementos ofrecidos, suscrita por e oferente, en la cual se visualicen, los elementos
ofertados en las condiciones exigidas por la Entidad. ' '

Las fichas deberan desarrollar de manera especifica y detallada la descripcion técnica de
los bienes solicitados en cada uno: de-los items, -como minimo en lo que corresponde al
nombre comercial del bien, e registro fotografico del bien y la marca ofertada, ya que, en el
evento de contratarse con ese proponerite, los: bienes ‘adquiridos deberan corresponder
especificamente a los anotados en la oféerta. )

3. GARANTIA-TECNICA

El oferente junto con su' propuesta deberé'_anéXér carta de compromiso, donde certifique
que garantiza la calidad de la estanteria-durante el plazo de ejecuc_i()n_ y'un (1) afio mas.

4. TERMINO DE RESPUESTA A LA GARANTIA TE_CNICA: :
El término de respuesta a Ia garantia técnica d__ebéser inmediato a partir del requerimiento

hecho al contratista por parte del supervisor. del contrato en el evento que los bienes
resulten defectuosos para ser repuesto por el contratista.

Estaran a cargo del contratista tOdos;;lpié:_COQ;'q's‘i.e: ue debe’ iﬁcqﬁir;gh el@ulmplimiento de
su deber de garantia; de‘lo contafio ne se aceptara la-garantia técnicasing'se hara efectiva
la garantia Unica de cumplimiento por amparo de calidad de los elementos.

El material de reposicion debe ser entregado en‘el mismo lugar de entrega del presente
proceso. .. .. . . e R ,

5. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD .-

Debido a que los estantes de archive deben serdifistatados en sitio,-el"proponente debera
anexar a la propuesta el protocolo de bioseguridad para el personal de transporte, cargue
y descargue e instalacion, de acuerdo a la normatividad vigente, elaborado y firmado por el
profesional competente y habilitado segin la norma hacional, se debera anexar hoja de
vida, certificado y licencia. . '

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera S No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.corn
Siguenos en:
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"12. ANALISIS DE RIESGOS Y GARANTIAS

GARANTIAS

Para la presente contratacion se hace necesario solicitar a favor de la Personeria Municipal,
una Garantia Unica que contenga los siguientes-amparos: '

AMPAROS SUFICIENCIA
' | Porcuantia equivalente al diez por ciento
“ | (10%)-del valor total del contrato, con
S - .- | vigencia igual al plazo de ejecucion del
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- " : /|contrato ‘y cuatro (4) meses mas,
I | -contados a partir de la firma del contrato
' Por cuantia equivalente a! diez por ciento
, .| {10%). del valor total del contrato, con
CALIDAD DE LOS BIENES . vigencia igual al plazo de ejecucion del
_ - 777 | contrato 'y cuatro (4) meses mas,

contados a partir de la firma del contrato
CALIDAD DEL SERVICIO Por cuantia equivalente al diez por ciento

_ (10%) del valor total del contrato, con
.| vigencia igual al plazo de ejecucion del
| contrato y cuatro (4) meses mas,
contados a partir de la firma del contrato

Restablecimiento o ampliaciéon de la garantia (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de
2015): Cuando con ocasién de ias reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor
de la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor
inicial de la garantia :

Cuando el contrato es modificado p'ar.a incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso. S e o

La garantia requiere de la aprobacién por parte de-la Personeria de- manera previa a la
ejecucion del confrato.

Para la solucion de controversias se acudira a los mecanismos de congciliacion, transaccion
o de arreglo directo - - N : L :

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccidon: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeramunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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Espe | Exier | Ejecucit Operaci | contractuales’ | ta elecucién - | abl : Contratis ejecucion del candiciones de Durante la gjecucion
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13. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 dea Le"y-_S_O.dé 1993, en el numeral 5)

del articulo 2.2.1.1.2.1.5de
procesos de contratacidn estatal, por medio del prese

-de 2015 y en los principios rectores de los
S-aYis0 se convoca a las Veedurias

ciudadanas. para que realicen el control social a los process de contratacion que se

adelanten en la vigencia 2023

o
. Personero Municipal * ‘

Elabol
Natalia Mejia
Coordinadora\Contratacion

E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

000
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ANEXO No.1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO.DE LA LINEA ESTRATEGICA -

FORTALECIMIENTO

INSTITUCIONA! ‘DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA "7

PROCESO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC- 004 de 2023

Estimados Senores

Por medio de a presente, los suscritos, (nombre o razon soc.'al del Proponente), actuando
en (nombre propio o en representacion - -nembre persona juridica) de acuerdo con la
invitacion publica, presento la siguiente.oferta para (objeto a conirafar) y, en caso de ser
aceptada por la Personeria Municipal de Cota Cundinamarca, nos comprometemos, a
firmar el contrato correspondlente Asi mlsmo declaramos que:

1.

Que esta oferta’y el cdntrato_que Ilegare a celebrarse solo compromete a los firmantes
de esta carta. '

Que ninguna entidad o persona distinta-a Ios firmantes tiene interés comercial en esta
oferta ni en eI contrato probable que de ella se derive.

. Que conocemos Ias condlcmnes del proceso y aceptamos los. requnsnos en ellos

contenidos

Que hemos revisado las especmcamones técnicas y de calidad, y me comprometo a
su total cumplimiento.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas. en la Constitucion Polttica y-en la-Ley, y gue no nos encontramos en
hinguno de los eventos de proh|b|C|ones especlales para contratar.

Que incluimos en la oferta todos los costos dlrectos e indirectos por lo cual )
renunciamos a cualquier reclamacion por mterpretacwn erronea del proceso o
elaboracién indebida de la propuesta.

Que el valor de mi oferta econémica es de: $ XXXXX

Que aceptamos la forma de pago establecida

Teléfono: 8965915 - 3214370 ireccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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9. Que nuestro cormreo electrénico es ,» €N consecuencia y de manera

expresa mediante este documento, acepto ser notificado de las decisiones y actos
administrativos que asi lo requieran a este correo electrénico observando lo dispuesto

en el articulo 67 de la Ley 1437 de 2011.

10. No presentamos pendientes, ni reclamaciones laborales ante el Ministerio de salud y

proteccién social.

11. Que acepto y me acojo a las indicaciones de la Circular Externa No. 003 del 06 de
- marzo del 2023, ia cual se encuentra publicada en Ia pagina web de la Personeria

Municipal de Cota.

12. No estoy incluido en e! Boletin de -de_udorgé:ﬁmor_osos del Estado de la Contaduria
General de la Republica de acueiqu.chn.'Ib.-és’i‘-tébi_qt:icjo en el Articulo 66 de la Ley 863

de 2003.

13. No estoy incluido en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de

la Repiblica de acuerdo con lo establecido enla Ley 610 de 2000.

- 14. Que en atencién a que los documentos. que hacen parte de las hojas de vida del
equipo de trabajo cuentan con reserva legal SI NO __ autorizo a que
personas diferentes a los comités evaluadores de la personeria revisen o saquen

copia de las mismas.
Atentamente,

Nombre del oferente o de su representante legal -~ -
C.C. _ : o '
Direccion de correo

Direccion . -

Teléfono = : . . T

Firma del representante legal o del oferente

E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en: -

00O
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ANEXO No. 2 ,
FORMATO PARA PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA

Cota, Cundinamarca, fecha

Seinores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL. EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO.DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 'IEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA ::.-

PROCESO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC 004 de 2023

' VALOR VA VALOR VALCR TOTAL
ITEMS DESCRIPCION CANT | UNIDAD |. UNITARIO UNITARIO IVA | ' IVA INCLUIDO
: INCLUIDO
DIMENSIONES
BASE: CALIBRE 18
BANDEJA: CALIBRE 18
DIMENSIONES:
ALTO*2M
ANCHO 892
| FONDO 40
NIVELES 5
CADA BANDEJA DEBE
SOPORTAR UN MINIMO DE
PESO DE 75 KGMT
LINEAL. S
o METALICO | ESTANTERIA ~* ~ CON| 19 | UNIDAD
| AMARRE POR FILAS. Y/O :
COLUMNAS COMO |
REFUERZO ENTRE |-
DIFERENTES MODULOS
PINTURA
ELECTROSTATICA
EN POLVO COLOR GRIS
LAMINA: COLD ROLLED
ESTANTERIA CON
REFUERZO. . . ENTRE
PARALES -
DIMENSIONES j
ALTO: 190 CENTiMETROS
ANCHO: 105 :
CENTIMETROS.
FONDO: 46 CENTIMETROS
DETALLES DEL MODELO
« MATERIAL: LAMINA COLD
ROLLED DE CALIBRE 22.
FOLDERAMA - ACABADOS: . PINTURA[ " 1 .| "UNIDAD
METALICO ELECTROSTATICA ’
 TERMOFIWADA ~ .
. SISTEMA DE APERTURA
CON DOS (2) PUERTAS
TIPO PERSIANA.
CON UNA CHAPA TIPO
YALE
CUATRO (4) ENTREPANOS
TOTALMENTE
GRADUABLES.

CRNE

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - M Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
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REUBICACION Y
SIGNATURA
TOPOGRAFICAS DE 600
REUBICACION CAJAS CON sus 800 UNIDA
RESPECTIVOS ROTULOS
DE CAJAS X-200
EMSANBLADO DE
TRANSPORTE ESTANTES
INSTALACION TRANSPORTE 20 GLOBAL
ESTANTES ESTANTERIA MUNICIPIO
COTA
VALOR TOTAL
Atentamente,

Nota: Este anexo debe ser diligenci:é'do en- su tdtal'iéiad:por el proponente y tiene que

corresponder a todas y cada una de las exi
presente invitacion, y en las adendas
Cuantia.

Se deber tener en cuenta las deducci
tributaria.

Atentamente,

Ndmbre del oferente' o.de sure
C.C.
NIT

Direccién de correo

Direccion

Teléfono ' o
Firma del representante legal o del oferent

presentante legal-

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera S No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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ANEXO No. 3 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO. DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO' INSTiTUCIONA 'DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA S :

PROCESO! INVITACION P'UBLtcA 'MINfIi_MA‘.CUANTIA MC- 004 de 2023

El {los) suscnto(s) a saber: (nombre de! prononente si se frata de una persona natural, 0
nombre del representante legal de la. ‘persona juridica, o del representante legal del
consorcio o unién temporal) domiciliado en. , identificado con (documento de

identificacion y lugar de su expedicion), quien- .obra‘en. (1-su cardcter de representante legal
de la sociedad, siel.proponente es persona juridica, caso en el cual debe identificarse de
manera comgleta drcha soc:edald= mdfcando instrumento de _constitucion _y haciendo
mencion a su req.'stro en la cémara de comiercio de su_domicilio: 2- .nombre propio si el
proponente es persona natural, v/o si la.parte proponente esta conformada por diferentes
personas _naturales o. :und:cas nombre del consorcio o de la_unién temporal respectiva),
quien(es) en adelante se. denominara(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de
asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISOANTICORRUPCION teniendo en

cuenta las siguientes con5|deracnones _ ' . ‘

PRIMERO: Que LA PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA, inicié proceso de seleccion’
mediante CONVOCATORIA PUBLICA-N*MC.004 DE 2023, para la celebracién de un
contrato ADQUISIClC)N ‘DE ESTANTE "L ARCHIVO CENTRAL DE LA ENTIDAD
EN EL -MARCO-“DEL ~ CUMPLIMIENTO- DE LA~ LINEA® ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO - INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA”

En los términos prescritos en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015, y demas normas concordantes

SEGUNDO: Que es lnteres de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado Colomblano
y de la PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA para fortalecer la transparencia en' los
procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas. :

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de seleccion
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la
informacion propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido
suscribe el presente documento unilateral antlcorrupcmn que se regira por las siguientes
clausulas:

Telsfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes

compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacién con su Propuesta, con el proceso de seleccion
antes citado, ni con la ejecucién del Contrato que pueda celebrarse como resultado de
su Propuesta.

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o
un agente comisionista independiente lo haga en su nombre.

1.3, EL PROPONENTE se compromete. formalmente a impartir instrucciones a todos sus

empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo
momento el cumplimiento de las Ieye's’-'de-_laif Rjep_ﬁblica de Colombia, y especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso dé seleccion y la relacién contractual que
podria derivarse dei mismo, y les impondra las obligaciones de: 1) no ofrecer o pagar
sobornos: o cualquier halago corrupto a‘los funcionarios de la Personeria Municipal de
Cota ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en las condiciones de
~ ejecucion o de supervision del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
PErsonas que por su inﬂuencia'so_b'r'e funcionarios publicos, puedan influir sobre las
condiciones de ejecucion o supervision del confrato; y 2) no ofrecer pagos o halagos a
los funcionarios de la Personeria Municipal de Cota durante el desarrollo del Contrato.
1.4.  El Proponente se compromete formalmente a.no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccién, o como efecto
la distribucion-de la adjudicacion de contratos enfre los cuales se encuentre el Contrato
que es materia del- proceso de-_\__sel\e.cc’:iéri-ffefér'ido en el con_siderando primero del
presente acuerdo. - ' RN S

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las

consecuencias previstas en los pliegos de Condiciones, si _se comprobare el
incumplimiento de los.compromisos de anticorrupcion. '
il S L - . B e ! 1‘_-'

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma &l mismo en la ciudad de
Cota, a_los ‘ (fecha en letras y niimeros) dias del mes (mes) de dos mil
veintitrés (2023). T :

Atentamente,

Nombre del oferente o de su representante legal
C.C.

NIT

Direccién de correo

Direccién

Teléfono

Firma del representante legal o dei oferente

370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mait: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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ANEXO No. 4
DECLARACION PERSONA NATURAL
Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL -MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL -DEL - PLAN DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA S _

PROCESO INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC- 004 de 2023

CERTIFICACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE INTERESES,
INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD, PROHIBICIONES

Cordial saludo, -

Por medio de la presente manifiesto bajola gravedad del juramento que no me encuentro
incursa en alguna. (s} causal - (les) de conflicto de intereses, inhabilidades,
incompatibilidades y/o prohibiciones, estabiemdas en'la Constitucion Politica de Colombia,
asi como las de los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1952 del 2019 modificado por
la ley 2094 del 2021 y 1474 de 2011, Decreto Ley.019 de 2012, directiva presidencial
No.001 del 17 de enero del 2022 y las demés que se encuentren vigentes .

Conforme a lo anterior, manlflesto ser. Ia unlca responsable por los efectos de la presente
declaracion, y por lo tanto asumo todas las consecuencias juridicas que ello acarrea, tanto
penales, como dlsmphnanas y. flscales B

Igualmente manlf esto saber el oontenldo del art;culo 442 del Céadigo Penal, que establece
"Falso testimonio. El que en actuacion judicial o administrativa, bajo la gravedad del
juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente,
incurrira en prisién de cuatro (4) a ocho (8) afios”

Atentamente,

Nombre del oferente o de su representante legal -
C.C.

NIT

Direccién de correo

Direccién

Teléfono

Firma del representante Iegal o del oferente

Telefono 8965915 - 3214370662 Dlrecclon Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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ANEXO No. 5
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION
Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal '

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES' PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA

PROCESO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC- 004 de 2023 .

De conformidad con la Politica de Seguridad Digital y Gobierno Digital, adoptada por la
Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca, Ia cual establecié las politicas generales de
manejo y los lineamientos frente al uso y'manejo-de la informacion y dispuso que es deber
de la entidad reducir el riesgo de robo, fraude, mal uso .de las instalaciones y medios,
asegurando las confidencialidad, disponibilidad e:integridad de la informacion.

Que en consecuericia se evidencia la necesidad de suscribir el presente compromiso de
confidencialidad y no divulgacion, en lo que respecta al tratamiento de la informacion de Ia
entidad y la autorizacion de tratamiento de datos personales.

Que se considera informacién confidencial: a) Aquella  que, como conjunto, por la
configuracién o estructuracion exacta de sus componentes, no sea generalmente conocida.
b) La que esté protegida de acuerdo con su clasificacion. ¢©) Aquella informacién que no
esté sujeta a medidas de proteccion razonables, de acuerdo con 1as circunstancias del
caso, a fin-de-mantener su caracter confidencial, y d) Informacién que de -acuerdo con la
naturaleza de la Personerfa Municipal de” Cota- Cundinamarca se debe mantener en
abscluta reserva y aquella que la normativa colombiana’ cataloguie como informacion
reservada y/o confidencial o que no sea considerada informacioén plblica del Estado.

Que dado el acuerdo de voluntades que suscribira la Personeria Municipal de Cota-
Cundinamarca ‘para el 'de'sarrollo‘""c'lé““las“'fabl-ig‘-ébidnes" 0 "'COMpromisos; es necesario
suministrar informacién que se encuentra protegida por las normas de proteccion de datos
personales, porlo que se evidencia-ia necesidad -de- su-’s'b‘tl'iibir"el'ﬂ;')'rés‘enfe_{;_'c:Ompromiso de
confidencialidad’y no-divulgacion de‘datos con el fin de garantizar la-confidencialidad de la
informacién que la Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca suministre dentro del
marco del acuerdo de voluntades, definiendo las actividades que el encargado realizara por
cuenta del responsable para el tratamiento de los datos personales y las obligaciones del
Encargado para con el titular y el Responsable.

Que debido a la naturaleza de las actividades que desarrollara la parte receptora con
respecto a la parte reveladora que es la Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca, se
hace necesario que se administre, proteja y preserve la integridad, confidencialidad y

Teléfono: 8865915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 -
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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disponibilidad de la informacion antes, durante y en la etapa postenor ala EJQCUC[OH del
acuerdo de voluntades a suscribir:

' EN CONSECUENCIA:

Yo, xooooooo, identificado con cédula de ciudadania numero xooooxxxx, adelante
denominada PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION, en relacién con la
informacion clasificada o reservada que sea puesia a su disposicion por la Personeria
Municipal de Cota- Cundinamarca, qmen sera en adelante denominada la PARTE
REVELADORA, para el desarrolloy ejecucion del acuerdo de voluntades que se celebrara

entre las partes, entiendo y acepto las S|gwentes cond|<:|ones compromisos, derechos y
deberes, relacionados con: :

PRIMERO. PROTECCION DE INFORMACI(DN PERSONAL Y CONFIDENCIAL: La parte
receptora como encargada del tratamiento de la' informacién dara aplicacion a la Ley 1581
de 2012, 1a Ley 1712 de 2014, el-capitulo-25 del titulo 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1074 de 2015, asi como de la Politica de Seguridad Digital y Gobierno Digital, adoptada por
la Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca, las cuales se encuentran publicadas en la
pagina web. —

SEGUNDO. PROTECCION DE DATOS PERSONALES EL ENCARGADO dara aphcacnon-
a la Politica de Seguridad Digital y Gobierno Digital; adoptada por la Personeria Municipal
de Cota- Cundmamarca la cual se encuentra publlcada en la pagina web.

TERCERO. OBJETO DE LA CONFIDENCIAL|DAD El presente compromiso de
confidencialidad y no. dwulgacmn de 1a informacion; tiene por objeto sefalar y especificar
las politicas de conﬂdencsalldad 'que debe cumplir LA PARTE RECEPTORA, respecto del
acceso, consulta y uso de Ia informacién confidencial que produce y administra LA PARTE
REVELADORA

Por lo tanto, quien suscribe el presénte documento se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, comunicar, utilizar y/6 emplear la informacion conocida o entregada por la parte
reveladora, para fines distintos al cumplimiento del objeto del contrato a celebrar con la
Personeria Municipal de Cota Cundlnamarca _

CUARTO.: DESTINACION La mformacnon que sé obtenga de LA PARTE REVELADORA
solo podra ser utilizada por la PARTE 'RECEPTORA para el desarrollo y ejecucion del
objeto del contrato a celebrarse entre la Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca y la
persona natural o juridica que suscribe el presente documento

(i) Que haya sido de dominio publico, o que sea publicada sin que medie mnguna‘
accién y/o intervencion de la PARTE RECEPTORA
(it)

(iii) Que antes de revelarla estuvieran en posesién Iegltlma de la PARTE
'RECEPTORA.

(iii) Que posteriormente a la revelacion de ésta, sea legalmente recibida de un tercero que
tenga derechos para distribuir la informacién sin notificacién de ninguna restriccion de su-
derecho a revelarla posteriormente.

S elefono: 8965015 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:
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(iv) Que la revelacion y/o divulgacion de la informacién se

realice en desarrollo o por

mandato de una ley, decreto o sentencia u orden de auteridad competente en
ejercicio de sus funciones legales. En este caso, la parte obligada a divulgar la
informacion confidencial se obliga a avisar inmediatamente haya tenido
conocimiento de esta obligacién a la otra parte de este convenio, para que pueda
tomar las medidas necesarias para proteger su informacién confidencial, y de
igual manera se compromete a tomar las medidas necesarias para atenuar los
efectos de tal divulgacién

SEXTO. OBLIGACIONES: 1.) La Informacién Clasificada o Reservada no puede ser
utilizada por [a parte receptora para fines diferentes al cumplimiento del objeto del acuerdo
de voluntades a suscribirse. 2.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar,
exhibir, mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, . captar,
. interceptar, modificar, recolectar, almacenar; o replicar la informacién dada a conocer por
LA PARTE REVELADORA. 3.) Hacer cumplir en: nombre propio sobre sus trabajadores,
contratistas, subcontratistas y demas colaboradores la obligacién de no almacenar,
guardar, intercambiar, divulgar o copiar informacion a la'que hayan accedido de LA PARTE
REVELADORA en ejecucién del acuerdo de voluntades a celebrarse 4.) Instruir al personal
que estard encargado de recibir la informacién -confidencial, debiendo suscribir el
correspondiente compromiso de confidencialidad si fuere necesario, de su obligacién de
recibir, tratar y usar la informacion. Clasificada o Reservada destinada unicamente al
cumplimiento de sus funciones, bajo_:Iosf'-‘-‘mi‘s_mos_-ténninos establecidos en el presente
compromiso. 5.) Iguaimente, LA PARTE RECEPTORA como las personas a su cargo, se
comprometen a no:utilizar de ninguna forma 'que pudiere causar perjuicio directo o indirecto
a los titulares o terceros de LA INFORMAGION ‘stiministrada; por la Persorieria Municipal
de Cota- Cundinamarca conforme a'las. disposiciones de Proteccién de Datos Personales
establecidas en la ley. 6) Que LA PARTE RECEPTORA desarrollard mis actividades
contractuales con honestidad, diligencia -y responsabilidad, respetando las leyes, de
acuerdo con la ley y mi profesion y contribuyo a los objetivos legitimos de la Entidad, sin
participar, a sabiendas, de una actividad legal o de actos que vayan en detrimento de
Sistemas o de la entidad. Con: ello. demuestra su Integridad. 7) Que LA PARTE
RECEPTORA, al reportar el resultado de su trabajo, revelara todos los hechos y aspectos
que son de su conocimiento, ya que de no-hacerlo-puedén distorsionar el informe de los
resultados de las actividades contractuales que ‘estuvieron bajo su revision, o incluso,
esconder alguna practica llegal o indebida; no aceptara gratificaciones, ni regalos de
ningdn funcionario, contratista, usuario, ‘proveedor o directivo’' de’la entidad, que
pueda implicar o presumir que afécta el juicio .-=prdfeéi_dnal;,'y;_';t_a:mbién:me}.a_ij‘s'téndra de:

Participar en cualquier actividad que pueda estar en conflicto con los intereses de la entidad
0 que pudiera perjudicar mi capacidad-de llevar .a cabo mis deberes ¥ responsabilidades; v,
de evaluar operaciones especificas de las cuales haya sido previamente responsable, para

lo cual comunicaré dicha situacion a mi'supérior inmediato a fifi 'dé evaluar el conflicto de
intereses; de esta forma manifiesto mi objetividad: - ’

Ser prudente en el uso y la protecciénide la informacion obtenida durante el desempefio de
sus actividades contractuales; no utilizar informacion confidencial con propositos de
beneficios personales o de terceros; o que de alguna manera pueda ir en contra de lo
dispuesto en las leyes; o en detrimento de los intereses de la Entidad, demostrando asi el
cumplimiento del objetivo de confidencialidad. '

Y participar solo en aquellos servicios para los cuales tiene los suficientes conocimientos
aptitudes y experiencia; desempefiando todos los servicios para desarrollar de manera

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

000

28



- PRA-GCR-
_ Caodigo -
PROCESO DE APOYO MC-06
Version 1 ‘1.0
Werk‘;‘m INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA Fecha 26/11/2022
Tk e pen G, gttt

eficiente, adecuada, veraz y correcta, de manera profesional y mejorando continuamente
sus aptitudes y la efectividad y calidad de sus servicios, manifestando asi su competencia

PARAGRAFO PRIMEROQ: LA PARTE RECEPTORA designara por escrito, los empleados
y/o contratistas autorizados para el tratamiento de la informacién Clasificada o Reservada.
La actualizacién de los usuarios sera responsabilidad exclusiva de LA PARTE
RECEPTORA, quien establecera los protocolos de seguridad que se consideren necesarios
para garantizar la confidencialidad de la informacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: LA PARTE RECEPTORA respondera por todos los dafios o
perjuicios morales o econdmicos que llegue a causar a LA PARTE REVELADORA por la
indebida utilizacion de la INFORMACION recibida, 0 por el incumplimiento parmal o total de
las obligaciones enllstadas con antelacmn ' :

SEPTIMO. SEGURIDAD DE LA: !NFQRMACION La- informacién. suministrada por la
PARTE REVELADORA y en general cualquier tipo de informacién clasificada o reservada
conocida en desarrollo del objeto del- contrato acuerdo de voluntades, debera ser
mantenidas de manera confidencial y privada, proteglendo dicha informacién para evitar su
divulgacién y/o circulaciéon no autorizada, ejerclendo sobre ésta el mismo grado de
diligencia que utiliza para proteger-informacion de-este tipo que tenga bajo su custodia,
tomando para ello todas las medidas tecnicas y de cuidado.

OCTAVO. DURACION. LA PARTE RECEPTORA acepta que la confidencialidad de
cualquier mformact_on serd continua y -no-vencera, especialmente los datos sensibles que
trata la Ley 1581 de 2012, garantizando qtie, en:el caso de informacidn de datos personales,
su tratamiento respondera &'su interés- superior y se asegurara sin excepcion alguna el
respeto de sus derechos prevalentes de conforrmclad con la jurisprudencia de la honorable
Corte Constltumonal :

.NOVENO - PROPIEDAD DE LA INFORMACION La informacién suministrada pertenece
a la Personeria Municipal de Cota-Cundinamarca y a sus respectivos titulares, no pudiendo
ser utilizada para fines distintos al. cumpllmlento de las funciones legales.

DECIMO- VERIFICACION DE LA CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA INFORMACION:
LA PARTE REVELADORA se reserva el-derecho de verificar en cualquier momento y sin
previo aviso, el .cumplimiento del presente. compromiso, con respecto al tratamiento de la
informacion que-se encuentra.en-las. bases de-datos que produce y admlnlstra e! ia
Personeria Municipal’ de Cota- Cundinamarca.

DECIMO PRIMERO = SANCIONES: La violacion o inobservancia a cuaiquiera de las
clausulas de confidencialidad de este compromiso, o €l uso indebido de la informacion, dara
lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segin
corresponda que pueda iniciar la Personena Municipal de Cota- Cundmamarca o] terceros
afectados por esta situacion.

DECIMO SEGUNDO — CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: A. En caso-de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones de LA PARTE RECEPTORA, LA PARTE REVELADORA
podra hacer efectiva la presente clausula penal pecuniaria, en un monto equivalente al cinco
por ciento (5%} del valor del acuerdo de voluntades, a titulo de pena, la cual se tendra como
estimacién y pago anticipado y parcial de los perjuicios causados a la PARTE
REVELADORA sin perjuicio de las acciones legales a las que haya lugar en caso que dicho
monto no sea suficiente para resarcir el dafio.

DECIMO — SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clausulas de
confldenctahdad de este compromiso, o el uso inde do de la informacién, d a Iugar al
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inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segin corresponda
que pueda iniciar la Personeria Municipal de Cota- Cundinamarca o terceros afectados por

esta situacion.

En consecuencia, de lo anterior el presente compromiso se firma a los »0xxx (xxxx) dias

del mes de xxxx del 2023.

Atentamente,

Nombre del oferente o de su representante legal -
C.C ' o
NIT

Direccién de correo

Direccion

Teléfono _

Firma del representante legal o del oferente

Teléfono: 8265915
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

0O

ireccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
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ANEXO NO. 6 MANIFESTACION EXPRESA DE QUE SE ACOGE A LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES ESENCIALES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota ‘

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL -MARCO DEL . CUMPLIMIENTO DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL PLAN ~DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA -

PROCESO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC- 004 de 2023

Mamfestacion expresa de- que se acoge a las S|gmentes obligaciones
esenciales durante la ejecucién del contrato

Por medto de la presente, los suscritos (nombre:0-razén social del Proponente), actuando
en (nombre propio o en representac:on nombre ‘persona juridica) de acuerdo con la
invitaciéon publica, presento ‘manifestacion expresa de que me acojo-a las siguientes
obligaciones esenciales durante la ejecucion: det contrato:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA

El contratista debera cumplir Ias-'sig.uiehtes obligaciones técnicas y especificas:

32. Entregar en excelente estado ios elementos _objeto del contrato; estos deberan ser
nuevos y de: pr:mera calldad y enas, canﬂdades y especificaciones solicitadas en
los estudios previos yen el plaze pactado y sin modificaciones unllaterales por parte

- del contratista.

33. Cambiar, arreglar o corregir a su costa los bienes defectuosos que no cumplan con
las especificaciones técnicas requeridas y establecidas oportunamente en los
estudios prewos

34. Garantizar la oportuna, eficaz y efi ciente préstacion del objeto contratado y
responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia.

35. Adelantar las gestlones necesarias dentro de los plazos estabiemdos para la
iniciacidn de 1a éjecucion del contrato. _

36. Atender las observaciones o requerimientos que formule el supervisor del contrato.
37. Suministrar al supervisor del contrato la informacion y documentacion que este
requiera, sin ningun tipo de restriccién ¢ condicién por parte del CONTRATISTA.

38. Realizar los cambios que sean necesarios cuando los productos no sean de la
calidad requerida por la entidad, los costos en que se haya incurrido correran por
cuenta del contratista. '

39. Atender en el menor tiempo, las solicitudes eventuales e imprevistas que se
presenten

Telefono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No i0 - 41 Cota
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Siguenos en:

00O

3




Perso eria

Do Lt sganen .
comialnn o ers At

Lo PRA-GCR-
Cddigo MC-08
PROCESO DE APOYO -
Version 1 1.0
pe INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA Fecha 26/11/2022

50.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

48.

47.

48.

49.

51.

Asumir todos los costos directos e incluidos Impuestos referentes a la actividad,
retenciones de ley e imprevistos y utilidades.

Mantener los precios de la propuesta en firmes a partir de la presentacion de ésta y
una vez suscritos el contrato se mantendran fijos durante todo el tiempo de
ejecucion, sin atender a las dindmicas propias del mercado.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucién del
contrato.

El contratista se obliga a comunicar por escrito al contratante cualquier cambio en
la informacion suministrada para el desarrollo del presente contrato; de igual forma,
se debera informar cualquier cambio en el niimero de cuenta bancaria, con el fin de
realizar los respectivos pagos, -allegando en original la certificacién bancaria
correspondiente T

El contratista debera cumplir con el objetodel contrato y las obligaciones que asuma
con la suscripcién del mismo. - OREE ' :
Sera responsabilidad del contratista: sufragar los gastos de salarios, prestaciones
sociales y demas erogaciones que se generen por concepto del personal que
vincule, incluidas las de afiliacion Yy pago de la seguridad social correspondiente.
Iniciar el tramite que corresponden a:la suscripcidn y legalizacion del contrato, el
mismo dia de la adjudicacion del respectivo proceso de convocatoria.

Asumir los riesgos previsibles distribuidos, tipificados y acordados, en el estudio
previo y el pliego de condiciones definitivo. con sus respectivos ajustes y
modificaciones. .

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y
responder por su calidad, sin perjuicio de 4 respectiva garantia. _

Asumir todos los costos directos e incluidos impuestos referentes a la actividad,
retenciones de ley e imprevistos y utilidades, ‘

Realizar los actos. necesarios y tomar las.medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciches contractuales y para la ejecucion del
contrato. B R

Presentar oportunamente la factura en original y/o cuenta de cobro, para poder
efectuar el respectivo pago. ST -
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52. Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente
contrato.

53. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo
de dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

54. Mantener comunicacion permanente con.la Personeria Municipal de Cota, a través
del Supervisor del contrato, a fin coordinar las acciones y desarrollo de las
obligaciones contractuales, asi como las relacionadas con la seguridad social, e
igualmente para evaluar el seguimiento del cumplimiento del objeto del contrato.

55. Acreditar los pagos a seguridad social integral como cotizante independiente y
cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a una entidad promotora de salud a los
terceros que emplee para la ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice
la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto
1295 de 1994), y a aplicar en:forma. estricta-los controles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con lo estabiecido.en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703
de 2002, el articulo 23 de fa Ley:1150:de. 2007 y demas normas concordantes o
complementarias en materla de aportes a segurldad social y pago de parafiscales,
vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la vigencia del contrato.

56. Mantener indemne a la Personeria Municipal de Cota y en consecuencia responder
por todo dafio, e indemnizacion que se cause a bienes, al personal que se utilice y
a terceros en la ejecucion del.Contrato:

57. Informar - a la Personeria en oportunldad sobre cualquier eventualidad que se
presente en el desarrollo contractual

58. Proveer el personal idoneo necesario para la ejecucion de las actividades objeto del
contrato.

59. Mantener vigentes todas las garafitias que amparan el contrato en los términos del
mismo cuando en el mismo hayan sido requeridas..

60. Las demas necesarias para el cumpiimiento del objeto del contrato y la propuesta
presentada. -

61. Acatar las observaciones que le formule el supervisor durante la ejecucién del
contrato.

62. Las demas obhgacmnes que permltan el cabal cumpllmlento del objeto del presente
contrato.

Atentamente,

Nombre del oférente o de su representante legal
cC.C.

NIT

Direccién de correo

Direccidn

Teléfono

Firma del representante legal o del oferente

Telefono 8965915 - 3214370662 'Direccion: Carrera 5 MNo. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

‘000
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) ANEXO No. 7 '
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

(CERTIFICACION PERSONA JURIDICA)

El suscrito (Use la opcién que corresponda, segun certifique el
Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con . €n mi condicién
de Representante Legal o de Revisor Fiscal de: - (Razén social de la
compafiia) identificada con Nit __, debidamente inscrita en la Camara de
Comercio de certifico que dicha entidad se encuentra a Paz y Salvo por
concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a la Caja de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicios Nacionales de Aprendizaje de todo el personal que se encuentra
laborando dentro de la misma, durante los ditimos seis (6) meses calendario.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La presente se expide a los _ () del'mesde _ _ de 2023

FIRMA

C.C. No. _ :
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) -

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBE PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON ‘INDICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE ESTA OBLIGACION. ' o -

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR _EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN
LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS, . .

Teléfono: 8965915 - 3214370662 Direccion: Carrera 5 No. 10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

900
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ANEXO No. 8 .
CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Cota, Cundinamarca, fecha

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
MISAEL EDUARDO QUINTERO DUARTE
Personera Municipal

Cota

REF: OBJETO: ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA LINEA ESTRATEGICA -
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION 2023 DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA . :

PROCESO INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC- 004 de 2023

Los abajo flrmantes manlfestamos a_través de este documento que hemos convenido
asociarnos en Consorcio ( ) Unién Temperal () para partlclpar en el proceso de minima
cuantia No MC 004 de 2023 cuyo objeto es: “ADQUISICION DE ESTANTES PARA EL
ARCHIVO CENTRAL DE LA ENTIDAD:EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LA
LINEA ESTRATEGICA -FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL PLAN DE ACCION
2023 DE LA PERSONERIA MUNICIPAL 'DE -COTA”

Por lo anterior expresamos lo sngulente La duracién de este Consorcio () Unlon Temporal
( ) seré igual al término de ejecucion.y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. El
Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) esta:integrado por: NOMBRE IDENTIFICACION o NIT
PORCENTAJE DE PARTICIPACION El representante del Consorcio ( ) Unién Temporal (
) es: |dent|f|cado con C.C. No. de quién esta
expresamente facultado para firmar el contrato- y tomar todas las determinaciones que
fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. La responsabilidad de
los integrantes del Consorcio () Union Temporal { ) es la determinada en la Ley 80 de 1993.
Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre incurso en
alguna causal de inhabilidad e mcompattbahdad -sefialada en la Constitucién Politica, Ley
80 de 1993 y demas normas concordantes. Declaramos bajo la gravedad de juramento,
que no somos deudores morosos, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el -
Estado o por tener .un acuerdo de pago vigente. Para constancia se firma en a
los dias del mes de de 2023. Nombre del oferente o de su representante
legal ' '

C.C.

NIT

Direccion de correo

Direccién

Teléfono

Firma del representante legal o del oferente

Telefono 8965915 3214370662 Dlrecclon: Carrera 5 No.10 - 41 Cota
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
Siguenos en:

000
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Teléfono: 8965915 -
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Siguenos en:

Krlals)

14370662 Direccidn: Carrera 5 No. 10 - 41 Ca -
E-mail: personeriamunicipalcota@gmail.com
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