
 
 

   
 

 

 
 

  

MUNICIPIO DE RESTREPO-META 
PERSONERIA MUNICIPAL 

NIT: 822004876-5 

INFORME DE SUPERVISION 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 No. 02-2023 
 

CONTRATANTE PERSONERIA DE RESTREPO 
NIT PERSONERÍA 822004876-5 
CONTRATISTA DAVID RICARDO VERA GARZÓN 
C.C. /NIT 1.121.818.841 DE VILLAVICENCIO 
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 

UN ABOGADO PARA EL APOYO AL DESPACHO DE 
LA PERSONERA MUNICIPAL DE RESTREPO 

DURACIÓN CUARENTA Y CINCO (45) DIAS CALENDARIO  
VALOR $3.000.000 M/CTE 
FECHA SUSCRIPCIÓN 
CONTRATO 

06 DE FEBRERO DE 2023 

FECHA DE INICIO 08 DE FEBRERO DE 2023 
 
Teniendo en cuenta la designación como SUPERVISOR del contrato de la 
referencia, me permito presentar el informe de supervisión de manera del desarrollo 
de las actividades derivadas del objeto contractual. 
 
Que mediante informe fechado del 27 de marzo de 2023 el contratista informa el 
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato de prestación de 
servicios profesionales No. 02 de 2023 realizando la entrega de los artículos que se 
relacionan a continuación: 
 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Especifica  

Actividades realizadas compilado desde el 
08 de febrero al 22 de marzo de 2023 

Evidencia Verificable 
compilado de los 

meses de duración 
del contrato  

Actividad No.1.   1.  
APOYAR AL DESPACHO 
EN LA REVISION, 
TRAMITE Y 
DILIGENCIAMIENTO DE 
LAS PETICIONES 
ALLEGADAS A LA 
PERSONERIA MUNICIPAL 
DE RESTREPO. 

Para el cumplimiento de esta actividad el 
contratista realizo:  
 

• Proyección oficio Inspección de Policía 
de Restrepo, traslado y seguimiento 
petición Antonio Mauricio y Leonel 
Contreras Perez. 

• Proyección oficio respuesta derecho de 
petición ciudadanos Antonio Mauricio 
Albarracín y Leonel Contreras Perez.  

Los archivos se 
encuentran en el 

archivo vigencia 2023 
de la Personería 

Municipal de 
Restrepo. 
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• Proyección oficio secretaria de 
planeación municipal traslado y 
seguimiento petición. 

• Proyección respuesta derecho de 
petición Rafael Parrado Turriago y 
German Parrado Turriago. 

• Proyección respuesta derecho de 
petición Alicia Cristina Beltran 
Castañeda.  

Actividad No. 2.   Realizar la 
proyección de los procesos 
contractuales adelantados 
por el despacho. 

Para el cumplimiento de la actividad el contratista 
adelanto las siguientes actuaciones:  
 

1. Actualización Plan Anual de 
Adquisiciones vigencia 2023 versión 2. 

2. Proyección acto administrativo que 
actualiza el Plan Anual de 
Adquisiciones vigencia 2023. 

3. Proyección de Estudios previos para la 
adquisición de las pólizas todo riesgo y 
de manejo de la Personería Municipal 
de Restrepo.    

4. Proyección invitación publica No. 02 de 
2023   adquisición de las pólizas todo 
riesgo y de manejo de la Personería 
Municipal de Restrepo.   

5. Proyección comunicación de 
aceptación  invitación publica No. 02 de 
2023. 

6. Proyección acta de inicio contrato 03 de 
2023. 

7. Proyección acta de liquidación  contrato 
03 de 2023.    

Los archivos se 
encuentran en el 
archivo vigencia 

2023. 
 
 

 
 
 
 

Actividad No. 3.   
Publicación de la 
documentación generada en 
los procesos contractuales 
en las plataformas estatales 
(SECOP y SIA OBSERVA). 

1. Actualización del plan anual de 
adquisiciones de la vigencia 2023. 

2. Publicación del desarrollo del proceso 
de invitación publica No. 02 de 2023  
adquisición de las pólizas todo riesgo y 
de manejo de la Personería Municipal 
de Restrepo. 

3. Publicación de contrato 03 de 2023 en 
la plataforma SIA OBSERVA. 

4. Rendición contratos plataforma SIA 
OBSERVA periodos febrero de 2023 y 
marzo 2023.   

 

Los archivos se 
encuentran en el 

archivo vigencia 2023 
y plataformas 

SECOP II y SIA 
OBSERVA. 

 



 
 

   
 

 

 
 

  

MUNICIPIO DE RESTREPO-META 
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Así mismo aporta planillas de pago correspondiente a la seguridad social de los 
meses de febrero y marzo de 2023, la cual se anexa al presente informe.  
 
FEBRERO 

PLANILLA No. 9447425649 
PERÍODO 

PENSIÓN 2023 – 02 
SALUD 2023 - 02 

VALORES DE REFERENCIA 
IBC $ 1.800.000 

PENSIÓN $ 288.000 
ARL $ 9.400 

SALUD  $ 225.000 
TOTAL PAGO $ 522.400 

 
 
 
 
 

Actividad No. 4.   Proyección 
de informes. 
 

 
Para este periodo no fue requerida esta 
actividad 

N/A 

Actividad No. 5.  Atención y 
orientación al usuario 

Para el cumplimiento de esta actividad el 
contratista realizo orientación y asesoría de 
manera presencial y telefónica a un total de 
35 personas en residentes en el municipio de 
Restrepo - Meta.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

   
 

 

 
 

  

MUNICIPIO DE RESTREPO-META 
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NIT: 822004876-5 

MARZO 
PLANILLA No. 9448623608 

PERÍODO 
PENSIÓN 2023 – 03 
SALUD 2023 - 03 

VALORES DE REFERENCIA 
IBC $ 2.000.000 

PENSIÓN $ 320.000 
ARL $ 10.500 

SALUD  $ 250.000 
TOTAL PAGO $ 580.500 

 
 BALANCE FINANCIERO DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El siguiente es el balance financiero de ejecución del contrato: 

 
Con base en lo expuesto anteriormente, el suscrito SUPERVISOR, certifica el 
cumplimiento a satisfacción del cumplimiento del objeto contractual y la obligaciones 
allí establecidas y en consecuencia se autoriza el pago correspondiente. 
 
 

 
JULIETH KATHERINE TEJERO RIAÑO 
SUPERVISORA    
 
 
 
 
 

CONCEPTO VALOR 
Valor total contrato $3.000.000 
Anticipo -0- 
Valor  total a pagar con la presente acta $3.000.000 

Saldo a favor del Contratista después de realizado el 
pago 

$0 

Saldo a favor de la Personería Municipal de Restrepo $0 


