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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FEGHA DE EXPEDICION
Dia Mes Ano
[28 ] 3 | 2023 ]

1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA |¢-

CEDULA DE GIUDADANIA No. | 20.859.894 | oe | QUIPILE s

TELEFONO DE CONTACTO | 310-7962100 | FLJO L | EXT. |:| «

E-MAIL PERSONAL | alcricaba@gmail.com |4-

E-MAIL INSTITUGIONAL [ alba.camargo@supernotarlado.gov.co ¢

BANCO | BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA | 91234442789 e cA[ X |&¢ cc[ e

No CONTRATO ACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00 |('
367 DE || 2023 ||dn HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 ||é-

En virtud del centrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las lineas de produccion bajo los

OBJETO DEL CONTRATO (lineamientos del programa de gestié n documentat de la SNR. Para la recepci @ n, alistamiento, organizaci 6 n,| 4
digitalizacion, tipificacion, centrol de calidad y disposicédn en unidades de conservacian de los documentos misionales en
oficionas de registro de instrumentos publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA G
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora Principal |&
CDP No. 11323 4 CRP No. 46623 @ )
FECHACDR| 1/4/2023 | FecHacrd  1/23/2023 P o CON e Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION , 23 I 01 I 2023 '4:
CIUDAD BOGOTA @ Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 0 CONTRE O | 30 [ 12 | 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes Ao . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO | 23 | o1 | 2023 |s y -

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA

YIBIERGRRECS | | | e cop . « CRP No, .

FECHA FINAL DE LA ADIGION Y/O Dia __Mes Ao MESES DIAS VALOR

[ I Y o e R -

e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 |« | No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS l |i- , ,«
3 2,251.260,00 ——] Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [03] 2023 l« PaGONo. Nobias [ MARZO | |

PERIODO DE PAGO

| aL| 30 o3| 2023 Je[ 03 e[ 30]100x] waARzO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145000 COMPENSAR EPS & 12.5%
ADMINISTRADORA DE FONDQS DE
2 FONDODEPENSIGN 165600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||®  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS -~ - o
3. LABORALES {ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 66205983 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 600.336,00 [« || & 600.336.00 i 25.289.154,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.251.260,00 [« | $ 2.851.596.00 $ 23.037.854,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« | § 5.102.856,00 $ 20.786.634,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO €5 = $
PAGO 05 VALOR DEL PAGO &l - 8 .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO &% - § N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO &[S - & -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO % - & -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “lls - % R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO w5 = 8 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO C IR - 8 N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO CH(ES - $ =
Dia Mes Afno
DEL| M 03| 2023 . MARZO
PERIODO DE PAGO [ o1 03] | eacone | i
au| 30 [03] 2023 | [o3] | MARZO [
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Desempefar las actividades de alistamiento, digitalizaci én, calidad, custodia y disposicion|1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacion,
fisica de dosumentos, segdin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. BOB de 2012. calidad, custodia y disposicion fisica de documentos, segin lo
2. Regcibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de|definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.
radicacion. 2. Recibir los documentos gque ingresan por venianilla
3. Llevar planilla de control de los turnos gue pasan al procese de linea de produccitn, en erden|(documentos o correcciones) en orden de radicacion.
de tumo o radicacién; identificando las nuevas entradas. 3. Llevar planilla de control de los tumos que pasan al proceso
4. Retirar el material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los|de |inea de producei én, en orden de furno o radicaci & n;
documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digifalizacian de identiﬁ_cando las nuevas entradas.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina 4

Superlntendencla de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 49 Int 201
PBX 5? + 8)
Bogeta D Colombla

http:/fwww. supemotanado gov.co
correspondencia@supsmotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA

DE NOTARILADO
% REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -
05-FR-01

fos gurardicr dhe bes s pokRo

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL,

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5.Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de
menor a mayor ¢ identificar los turnos de nueva entrada para referenciar €l turno anterior en el
SGD-IRIS. segunda digitalizaci 6 n: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
(Formularios de calificaci 6 n o formulario de correcci 6 n o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digializadas se graba al 100%. Segun instructivo.

6. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y coresponda al turno, eliminar Jas hgjas en blanca,
registrar las abservaciones y numero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacién.

7. Realizar la indexacién: Aseciar un tipo documental & cada imagen; grabar el documenio al
100%.

8. Verificar y garantizar que al final del dia Ia malla quede vacia de turncs de documentos o
correcciongs radicados en el dia.

9. Mantener crganizado el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando fos
tunos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.

10. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccitn y/o mayor valer, este documento se anexa al
tuma clasificande los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la documentacitn y separa la copia
con destino a registro y [a del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificade para el usuario; el paguete con
destino a registre se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

11. Elaborar el informe mensuzl que debe contener los respectivos repories estad [ sticos,
cantidades de documentos diarios procesadoes per cada etapa del procese de produccién descrito
anteriormente.

12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de dates que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno
de documente, numero de documento, nimero de turnc, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza, nombre de la persona gue realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el
documento en archive temporal, fecha de calificaci 6 n, fecha de entrega del formulario de
calificacidn ¢ nola devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea de produccién,
numero de relacién, fecha de entrega del decumento armado a les furcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacidn,
descripcidn de la ubicacicn.

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnol Ggica entregada por la SNR para desempe i ar sus
funciones.

14. Diligenciar el formato tnico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimirlo en
pdf. debe estar firmados por el responsable del archive en la ORIP y el coniratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. {entrega del archivo en Excel y pdf).

5. Prestar en forma perscnal €l servicio, por lo que no podra subeontratar (a labor contratada,
dadas las condiclones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucién se realice
durante fa jomada ordinaria de trabajo, sujeta en fodo caso a las necesidades del servicio vy a los
horarios de atencidn al pablico definidos per la Superintendencia de Notariado y Registro, por
cuanto estes se inician guince minutos antes de lz aperlura de fa ventanilla, hasta el ultimo
documento radicado.

18. Mantener actualizadas las imdgenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite
duranie el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestién Documental - SGD. Toda
vez gue los temas relacionados ceon la actividad a desamcllar por el contratista (proceso de linea
de producci 6 n y maneje de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracién, el contratista deberd abstenerse de usar denfro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electidnicos, asi como los de telefonia celular.

5.Digitalizar: primera digitalizaci ¢ n: Tomar cada una de las
carpetas por turno de radicacion de menor a mayer e identificar
los turmos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en
el SGD-IRIS. segunda digitalizaci 6 n: buscar el fumo en el
sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de calificacién o
formularic de correccid n o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que fodas las p&ginas estén digitalizadas se graba
al 100%. Segin instructivo.

6. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las
imagenes correspandan z la misma cantidad de p&ginas del
documento fisico y cerresponda al turno, eliminar las hojas en
blanco, registrar las observaciones y ndmero de folios en el
campo de comentarios (Actual), asegurar la calidad de las
imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacién,

7. Realizar la indexacién: Ascciar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documentc al 100%,

8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia
de turnos de documentos o correcciones radicados en &l dia.

9, Mantener crganizadoe &l archivo temporal en orden de tumo
los documentos clasificando los turnos devueltos y los de mayor,
valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.

10. Disposici 6 n y armade del tr & mite registral: Una vez
realizada la segunda digitalizaci 6 n se ubica el documento
generado par la ORIP como respuesta a la solicitud; formulario
de calificacidn, nota develutiva, formulario de correccién yio
mayor valor, este documento se anexa al tumne clasificando los
turnos de documentos identificades como: devueltos y mayor
valor ubic & ndclos en el 4 rea dispuesta que permita su
identificacidn. Para los documentos calificados o comregidos; se
precede a ubicar y refirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destine a registro v la del
usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correcci & n a cada paguete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paguele con destino a registro se
ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e
inventario.

11. Elaborar el informe mensual gque debe contener los
respectivos reportes estad isticos, cantidades de documentos
diarics procesados por cada etapa del proceso de produccion
descrito antericrmente.

12. Diligenciar a diaric en formate Excel (solo aplica para las
oficinas que ne cuenten con coordinador) una base de datos
gue contenga los siguientes datos: fecha de radicaci én del
turno de documento, numere de documento, nimero de turne,
numero de folios recibidos, numerc de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona
que digitaliza, nombre de la persona que realiza la calidad,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacian, fecha de entrega del formulario
de calificacion o nota devolutiva o formulario de carreccion o
mayur valor a la linea de produccién, numero de relacidn, fecha
de entrega del documento armade a los funcionarios de la
ORIP, nombre de quien recibe los documentos para enfrega en
ventanilla, unidad de conservacidn, descripcidn de fa ubicacion.

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo n i mero No. 2,

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en

COMao BNEXOS.

fos cuadros como texio o imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

EXCEL HABILITADC PARA MACROS Pagina 3

Superintendencia de Notariado y Registro

Calie 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + 9}3282121

Bogata D.C., - Colombia

httgr/fwww supemotariado.gov.co
comespendencia@supernotariado.gov.co




& RECHISTRO g LSRR - 01
b= guendn de fafe poblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: (1

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente per i odo, se deja constancia que el
(la) contratista ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA identificado (@) con <¢edula de ciudadania
No 20.859.894 de QUIPILE cumpli 6 sastifactoriamente con el objsto y obligaciones
del contrato de Prestaci 6 n de Servicios No 367 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y dem & s normas t & cnicas exigibles.

del CRP No. 46623 CDOP No 1 1323

Se autoriza el pago por la suma de $ 2251 260 00

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

Valor en letras:

PERIODO DE PAGO pEL| 01 [ 03| 2023 | pagone. | MARZO |
aL| 30 (03] 2023 | [o03] | wmarRzO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 28 dias del mes de MARZO de 2023
SUPERVISOR
J'/-} S ~"” -

e ﬂél**’e» ﬂ\%\é

Firma Supervisor
AURA ROCIQO ESPINOSA SANABRIA
Registradora Principal

CONTRATISTA

[ / Firma Contratista

r /, ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA

s Cedula de Ciudadania No
20858894 DE QUIPILE
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al mencs noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

Con Los honorarios que percibe, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOX_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S1_X_ NO .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_X_ NO
Dependiente Econémico: S| NO _ZL {paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

. Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X_

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)

. SI___ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
. Crédito de Vivienda SI__ NO _& adjuntar extracto bancario del crédito de

vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28, dias del mes de (|civ2C de 2023

Atentamente,

#Alba Cnsting C‘c:\n\c\(:ro Radhsta
NOMBRE

cC.20 RS Y

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co
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:.__.} 1./ \ N Formulario del Registro Unico Tributario mm

f 2. Conneptn Actualizacidn

4. Nitmero de formulario 14814745975

(415)7707212489984(8020} 00000148

'5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT} 8. D-V [ 12. Direccién seccional ‘ ) ) . I 14. Buzon electrdnice

2 0859 8 9 4 8 mouesedobogold 3 2

S IDENTIFICACION ) '

[24. Tipo de contribuyente [ 25. Tipo de documento T 26. Namero de Identificacion [27. Fecha expediciin
Parsona naturalosuc35|én illquida 2 Cedula de Ciudadania 13 20859894 19970502
Lugar de expediclén 28, Pais 28, Departamente I ‘30 {;iud&dm:‘;uhicipio -
COLOMBIA 169 Cundlnamarca 25 Quipile: 596
I:-l‘i.l‘-'rimel' apeflide 32 Segundo apellido _33. Primar nnmh-m —\ : ‘aa. Ctibs nombres
CAMARGQ BAUTISTA ALBA CRISTINA

35. Razdn social
38. Nembre comercial 37, Sigiw

UBICAGION
38. Pais . 39, Departamento . ri). Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 Bogotd D.C. 1 1 Bogots, D.C. 001
-41 Direccidn principal ) ) - i

|CLCALLE 6B N 80 G 95 TO TORRE 4 AP 313

42. Comsa alpctianico  alcricaba@gmail.com
43.cod|gupostsl [ 44, Teléfore 1 31079 E 210 045 Teléforo2 - 321203360 3'
' ' ' ) ' GLASIFICACION -]
Actividad econémica : [ Ocupacién
Actividad principal ' Actividad secunuaria I Otras actividades ] 52. Niimero
46. Cidigo 47. Fecha inicio actividad 48, Cadige 4%, Fachd dnici activicdad 50. Cédigo 1 2 51. Cddigo establecimientos

8299/]20050103 : | | | i | ] _ L]

Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 -] 7 4 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 iﬁ
53, Godigo | 4 9 |
49 - No responsable de IVA

E O_hiig.;r‘os aduaneros ) . Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 3 9 10

l I I | l ] J_ J 58, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3

54. Gédigo S— J_ . 57 Mode |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 L—— +—
| 88. CPC [
| ] i
— 4 e . » - — - -— 4

IMFORTAN‘FE Sia parjuiclo de Iﬂa ac’cuniizaclonan a quo haya Iugm', fa inacrlpcfdn an al Raglstro I'Jnlw Tributario -RUT-, tendrﬁ vigancla Indefi yen fa ng 86 axigird su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN == e

59. Anexos Ij NO E 60. No. de Folios: !jl 61. Fecha |2022 02-25/11:13: 06 t

| La infermacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, astualizacisn, suspensidn Sin perjuiclo de las vesiflcaciones que [a DIAN realice.

y cancelacidn del Registro Unica Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | mima aulorizada:

Inexactited en alguno de los dates sumini: 568 1 los procedimientos adminisirativos
f oS o de idn, segin ! caso.

Paragrafa del articulo 1. £.1.2:20 del Decreto 1626 de 2016

Firma del solicante: 684, Nombre CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA
985.Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 28-04-2022 08:45:45AM






