CONTRALORIA

GENEMAL PR LA NEFUIBLICA

ACTA DE INICIO
CONTRATO N* CGR-192-2023
CLASE DE CONTRATO  PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA ALL CLEANING S.A.S
IDENTIFICACION 901.078 533-8
REPRESENTANTE LEGAL ADOLFO ENRIQUE HERRERA MONSALVE
C.C. 73.133.704
DIRECCION DE NOTIFICACIONES | BRR MANGA AV CUARTA 25 - 58 CARTAGENA -
BOLIVAR
ELR‘EE:(.:I%IgEIEESNDTIFIEACIDNES gerenciaallclening@gmail.com
TELEFONO ATENCION 3218215205

En Bogota, D.C., a los veintitrés (23) dias del mes de marzo del afio dos mil veintitrés (2023),
se procede a levantar la presente acta de inicio del contrato CGR-152-2023 interviniendo,
por una parte, ANTONIO RAFAEL DIAZ MONTIEL, identificado con cédula de ciudadania
No. 15.040.994 de Sahagun, Director de Infraestructura, Bienes y Servicios de la
Contraloria General de la Republica -CGR, en calidad de supervisor del contrato CGR-192-
2023 y, de otra parte, ADOLFO ENRIQUE HERRERA MONSALVE, identificado con la
cedula de ciudadania No. 73.133.704 de Cartagena, en calidad de Representante Legal,
de la firma ALL CLEANING S.A.S,, con el fin de dar inicio a la ejecucion del presente
contrato,

En consecuencia, se procede a dar Inicie al Contrato de Prestacion de Servicios numero
CGR-192-2023 del veintitrés (23) de marzo de 2023, el cual tiene como plazo maximo de
gjecucion el dia treinta y uno (31) de agosto de 2023 o hasta agotar el presupuesto, lo que
ocurra primero,

Los temas tratados en la reunion por parte del Director de Infraestructura, Bienes y servicios
son los siguientes:

En primer lugar, se indicé el objeto del contrato: “Contratacion del servicio integral de aseo
y cafeteria con equipos e insumos para las dependencias de la Contraloria General de la
Republica, ubicadas en Ia ciudad de Bogotd”™ Adicionalmente se informa que el Valor del
presente contrato es de OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES OCHENTA Y
SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS MI/CTE ($833.087.200.00) incluido IVA y demas
impuestos de ley, asi como todos los costos necesarios para la ejecucion del contrato, valor
el cual se encuentra respaldado por El COP No. 35023 de enero 18 de 2023 por valor de
$1.347 361, 697.00 y Registro presupuestal No. 103123 del 22 de marzo de 2023 por valor
de $833.087. 200.00.

El Director de Infraestructura, Bienes v Servicios da la bienvenida a los presentes a la
reunion por parte del proveador ALL CLEANING, a la sefiora Cira Pérez quien va ejercer
rol de apoyo y contacto por parte del proveedor en la ciudad de Bogota y Karen Lorena
Calderén Rojas quien hara las veces de supervisora o coordinadera tiempo completo, en
el horario establecide para la prestacion del servicio, persona que supervisara de forma
permanente la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria adecuadamente conforme
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el servicio contratadno, organizando las actividades para propender la eficiencia, efectividad,
la calidad, cobertura, oportunidad v cumplimiento del servicio, en el use adecuado de los
elementas e insumos,

El proveedor debe responder por la presentacion vy |la conducta adecuada de su personal,
manteniendo supervisidn directa y permanente, especialmente en los eventos en gue
puedan llegar a causar dano tanto a los funcionarios como a |as instalaciones fisicas y a los
bienes muebles que estén dentro de las instalaciones de la CGR.

La legalizacidn del contrato se formaliza con el registro presupuestal y se aprueba con las
polizas dando inicie al contrate de prestacion de servicio.

Las hojas de vida de las cincuenta y ocho (58) operarias para las aclividades de aseo y
cafeteria; y un (1) operario auxiliar para actividades de aseo de dificil acceso ©
demandantas de fuerza, limpieza de archivos, vidrios, recoleccidn diaria de residuos y una
(1) coordinadora o supervisora de tiempo completo en |as instalaciones de la CGR.

La empresa e5 guien tiene la autonomia directa de contratar el personal, sin tener injerencia
la CGR,; siendo un proceso interna que realiza dicha Entidad, donde se debe anexar soporte
de las afiliaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, de todo el personal del servicio,

El personal contratado debe cefiirse a la utilizacion de la sefalizacién seguridad industrial,
ambiental, sanitaria cumplimiente de protocolos de aseo y cafeteria, ademas de ser el canal
de comunicacién entre la Entidad v el contratista, para sfectos dal servicio durante la
ejecucion del contrato; entregando informes peritdicos de la ejecucion, y participando en
las reuniones programadas por la Entidad,

En lo relacionado con la afiliacién y pago de tode el personal que prestarad el servicio y
acreditar el page de sus obligaciones al Sistemas de Seguridad Social, de acuerdo con los
procedimientos establecidos por e Gobierno Nacional en el Cédigo Sustantivo de Trabajo
y su normatividad vigente, asumiendo y pagando oportunaments los sueldos,

El personal para prestar el servicio de aseo y cafeteria en la Entidad, no tendra vinculo
laboral con la CGR.

Horario: Se prestard el servicio en el horario comprendido entre las 6:00 a.m. v las 4:00
p.m., de |unes a sabade, con una hora de almuerzo; el dia sabado se trabajard cada 15
dias de Bam, a 12 m., (Brigadas de aseo) jornada laboral de 48 horas semanales.

Reemplazos: se garantizara la prestacion del servicio, con el nimerc completo de
operarias/os regueridos por la CGR., frente a la usencia debe remplazar o relevar del
servicio a los supervisores U operarios que sean necesarios una vez tenga conocimiento,
con un tiempo de respuesta maximo de dos (2) horas, suministrando a través del supervisor
o coordinador, los nombras y causa gque motiva el releve del caso.

FPara los reemplazos, temporales o definitives, el contratista debe informar a la Entidad,
reportando la informacién con los datos personales y su afiliacién al Sistema de Seguridad
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Social, para gestionar la autorizacién de ingreso a las instalaciones por factores de
seguridad del operario/a y de la Entidad.

Dotacion: El personal debera estar debidamente uniformado, garantizando una excelente
presentacion para la prestacion del servicio, la empresa suministrara al personal operario
la dotacion al inicio y durante la ejecucion del contrato.

La CGR exige como dotacion minima para las operarias de aseo y cafeteria; Pantalon y
blusa en material de calidad, cofia © gorro en malla completa, para cubrir o recoger
totalmente el cabello ¥ zapatos en cuero con suela antideslizante.

El uniforme del operaric debe ser similar en calidad y coler, con botas en cuero, suela
antideslizante; manteniendo una excelente presentacién: El suministrando la misma de
conformidad con lo establecido en la Ley (minimo 3 veces al afo). Igualmente debe
suministrar durante la ejecucion del contrato, tapabocas para realizar limpieza especial de
desinfeccion, brigadas, por salud ocupacional como elementos de proteccion perscnal y
para prevenir riesgos |aborales.

Identificacion de Ingreso a las instalaciones de la CGR: Todo el personal operario, deberd
estar identificado para el ingreso y prestacion del servicio en las instalaciones de la Entidad.
Es de caracter obligatorio portar |a tarjeta de identificacion, el trabajador no podra ingresar
o transitar en las instalaciones de la Entidad sin este documento. (Carnet por parte de la
empresa, y tarjeta de movilidad para ingresar af ascensor al piso al cual fue ubicada cada
operaria/o)

Actividades del servicio integral de aseo y cafeteria se deberan realizar adecuadamente
conforme lo sefialado en los protocolos y los procedimientos aplicables al area, segun la
programacion y tareas que a continuacion se detallan.
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ACTIVIDADES DEL - SERVICIO DEL ASED, LIMPIEZA ¥ DESINEECCION

PERIOOICIDAD:

REPORTAR SITUACIONES
QUE AFECTEMN EL
SERVICHD

In‘zrmar & a supenisara sobm situaciones qua se presentén o afactan &
prestacion adfecdado del serdcio an las Instalacionas o Infrasstrictiur,
dafss en fubaras sifores, santanos, @awamanos, olateras, piletas,
ascaleras; |l&mpasag, bombillos. eldctricos, piacs, sdrios  divelores,
vartarearias, slfones, sensones da bafos tomes slécthicas. entra ctos.

Diizria J parsanele

MANTENIMIENTD ¥
LIMPIEZA ZOMAS
LOMUNES INTERNAS

Dusarrpaber, Lirmpiar y desinfestar edecuadameante paredes, diveicres,
gabineteg, panelers , guarca escohas  pasiics, puerdas de vdha o en
madzra

Lirmpiar adecuadarsente ouaitas y wantanales de vidrio de (8 ventanara
nama y objetsa matalicos, entre oros, quitar grasse. manchas, Mueias.

Barar , recoger ossura y [impidr y desinfoctar sdecuadamanta caralatas
vocanecss de s parquasdercs a cango da la Entidad.

Limiplar ¥ oesicfectar extamamaernts ok ascensores dentro ¥y fuere |
trepear v desmansher al piso, Limpar v oonllss manijas, camacdars,
puerias de cedro limpas v desinkctar, quitar grasa, manchas, husllzs.

Diario / parmanante

Limplar ¥ deainfectar sdecuadaments persangs, oortras (BN $909)

Ubizadas wentanasles intaroras

Apoyar |3 realizacion o= actwoados do| SEuio relaconadas oon Saan y
marisnimisnts menar |, rasiedo g8 slementos, CAjes 8aoyD Suministo
Imsumas del sardcia recoleccicn de basura; trasparte y ubcacidn del
cajatcs pesades & que requean 0e uarza impieza anchivoa, Bnaquales,
pusrtes, paredes. cesinfeccidn vy Aseq droas de dificl accoso v
martenimianic de Wcrios  gue algunas wces implica sjesular labares al

mas 1.5 mis oo altura, para cr'ganizaclrbn limpieza intens .

ACTIVIDADES DEL SERVICID DE CAFETERIA

 PERIODICIDAD

SREPARAR BEBIDAS

Preparar tEcnlcamente bebidas calientes, como cale y aromatioas: sendr
¥ gsinbuir es Ios puestos da trabao linto, egua sromatica y agua natural
o patable para los funcionzrios ¥ vsitanizs da la CER.

Dhzric. minime tres (3) veoes
al dia , dos {2} en la
miananz, Una (1) en la tarde.

RECOLECCION MENAJE
DE CAFETERIA;

Lizntener en gorden v OespEiando de lcza o elementos cal senicio de
cafetera =l &rea o2 las oicinas pussics de trebejo, sunedicias
eschtarios | [eminadod, celtenas y demes Areas.

JDizno / parmanarta

ATERCION REUMIONES ¥
EVENTOE INTERNOES

Atarder  capacilasiargs saminaras,  meuniones,  falleres  foros,
conferencias,  raunionas, mesas ce  tredaje ¥ demidz evemios
institucicnalzs raguenoos en ef nivel cerdral

Dilaric # pemmansente

LIMPIEZA Y Lewar v desmfactar, a mara@ grecas. laza, emos, bendejas, wasos, Permanenats, giaro
DESIMFECCION MEMAJE |pocillhs, los mesonas, |zs supedicies | camos separtidares ¢ cemasifrecuencia minime 4 weces
CAFETERIA alamartocs gue 5a utilizar ozra el =apricio al dia
it % Limpiar adecuadarmente ¥y mantener e pedecto estado e ‘azeo ¥
DES"[I[\I':EGC’DN |desinfeccion, &l maraje (graces, loza, termos, oendejas, w@scs, pocillos, |Diano | permanents segan
: 3 i : = lilizs, los m = ricies |, o I sidzd:
CAFETERIA pertre ofros) que ss uliizs, |os mesones, iz2s superficies 2rros (|3 naces!

repartidores y demas elemenios cue seullizen pera & sendsia

DOROEMN Y ABED
CAFETERIA

\Mamterner en perfects estede de  organizacién, ssea limpieza v
ldesinfeccion las cafketerlzs, platerss, pletas v los musbles o ensstes del
iares gegpejandy de loza o elementos innegesanos = drea de las
cficinas, puesios de trabaje, supedicies | escrforos |, laminacos. ems
|oiros.

Diaria. ¢ sermanente sagin
la necesidad

W cantralorla.gov.co

£
359". Carrera 69 No, 44-35. Fizo 14 « Coadigo Fostal 111321 « FEX:S187000 « Bogotd, D.C cprfcpniraloria goecn -




LO

RIA

GEECRAL DE L& RESUBSLICS

I

PERIODICIDAD

APARATOS ELECTRICOS,
ELECTRONICOS

Limpinr ¥ desinfectar extemamenta los aparates lelefinicos, elécticos,
slagttonicos ¥ damas equipos de oficing, usando limplones secos o semi-
Pmaedas, evisnds gus dentro dao las teclados de |08 BQUIpOR penatran
liguidos de qualquier indale.

Ciario. focuencis minmo 4
vaces al dis

ARCHWOS:

Limpiar y desinfeclar adecuadamenie los archives ubicados en cada
piso da la Enbdad, entendiéndose coma lal ln aspirada y hmpsszs
técnica de acuerde ales profocolos,

Dhadio | pammananta

Lnar, Limpiar, brillar, desinfectar vy amblentar baflos, sanitsnos
imamands, espejos. paredes |, mesgnes . superficies y en cenersl
reafizir mantenimiento de condiciones hegidnicas de las bateriss de bafio

Desiniecoion y impeera profunds. Lower, brilier, dasinfectiar y ambeestas
bafios, sanitarios, lavemancs, espeios, paredes , Mesones , supericies y
&n general realizer martenimicnio de condiciones Nigignicas O ias
bateras de bafio, desinfeccion v agradable aroma.

CEarig frecusncia minimo 4
veces ol dia

BRIGADAS DE ASED

Pore alenoer ios requenmienios de lavada 08 IS0 BN granito (2 terezas)
gifornbrag, tapeies, widroz, sifas y desinfeccion oe &reas, entre oiras
activdades que no se pueds reslizer dianaments pofque se afectara la
continuwdad de! sendcic en Ja Instiucidn o de scuerdn a oS
requenmiaritos &n las depandancias de Is Entidad

Sabados (o8 nousrda A la
programacisn,

MUEBLES PUERTAS,
PASAMANOS. GABINETES

Limplar y desinfectar adscusdaments los muebles. pusrtas, passmanos
gatsretes, archnadores mbsles uicados an las diferenies dress acamo
de ta Entioad.

Diaric: frecuencia minimo 4
veces al da

PUESTOS DE TRABAID

Limpiad y desmiecisr adeoumdamente cads puesio o trabaio, escrilorios
y supericies de laminadcs decoratwos de 2t y b2 presiin
schhmdores, puatas, sares da madaes y demas slemenios § muehies
de utd on ias oficines.

[ialhato Satuancia mimmo
4 vaces & oia

PISOS

Bamer , trapear v Limpae v desinfectar scecupdameante jos pisos en
midrmol, porcelanato, graniio y tebilete de les dreas a oafpo de la Enfidad |
desamallan aociones fendientes a mantenar en dptimas condiciones de
aseo , cesinfeccidn, higiene v salubridad

Limgplar v desintctar adecuadamente . atfombras y tapetes, mantenar un
permananta estade de limpieza, desinfeccidn y agradable aroma de
acusrdd & o8 requenmienios ¥ protogolos de @sed, garantizando
limpieza, desinfeccién y agmdabls aroma.

Barar, aspirsry lavar tspetes y aliombras

Dianio frecuantan minima 4
vacas al dia

VIDRIOS:

Limpiar sdecuadaments puertss y vantansies de Wicno de |3 venisnenal
intema y objetos meldlicos, entre obros, Quitar grasa, manchas, hielias

[k=no [ pesmanentd

MAMEJD ADECUADD
RESIDUOS SOLIDOS:

Realizar un manejo adecuats de residucs y cesachos sSioos (orgEmicos.
no orplnecos, efc.) de conformidad con e protocolos | procedimientos ¥
|a normiativdad vgante sobre i matana

Limpiar ¥ cesinfectar agecuadamients 1as canecas o8 puesios ce trebajo,
basureros ce oficinas, pasillos y bafos, e instalar las bolsas plasticas o
racipiented oe acuerda = los colores establecidos an la nomatisdad
|gante

Recoleccidn disria de baguras y disposicidn adecunds de | misma eniog
puritca ecoldgicos v en los lugares dastinados por la Administracian del
Edifici, parp prenenir ia contaminaciin con  astos resicuos

Diang ¢ permanants

Realizar recoleccidn v Empiera permanants de log residucs vy sofidos del

!smumymmmmmwhmum
Entidad

SiLLas:

Limpiar y desinfectar adecuadamente- sillas do loxtiles de pobéster,
poltpropdeno ¥ sintélico, menteniendo a diand un parmanante estado do
limpleza § desindeccion,

F
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GECHERAL DE LA AEPUODLICA

El contratista debera suministrar los equipos en calidad de arrendamiento con sus
respectivos accesorios y repuestos sin transferencia de dominio, los equipos puestos a
disposicion de la Entidad para el servicio integral deben permanecer en perfecto estado de
funcionamiento para su operacion, por lo cual, se debe realizar mantenimiento preventivo —
correctivo, que seran suministrados en el transcurse de la sermana entrante los siguientes
equipos:

¥

v

e

30 carros distribuidores de bebidas, de 2 estantes con un tamano de 80 cm de
largo, por 50 cm de ancho, por 90 de alto con manija;

24 paldes o carros exprimidor de trapero, elaborado en plastice de color amarille,
capacidad minima de 35 litros, con 4 rusdas y manija de escurridor,

1 manguera 2 - longitud minima de 10 metros, Elaborada en PVC, - Con terminales
roscadas en ambos extremos, Incluye accesorios: acoples, pistola y llave de
presion;

36 grecas eléctricas a 110 voltios, con cable de conexidn clavija con polo a tierra, el
cable, resistencia sellada alta durabilidad y el cantrol que sean de buena calidad
para que soporten el alto volumen de uso y consumo eléctrico, laminadas en acero
inoxidable de 2 servicios, con su respective aro: 35 grecas para 120 Tintos y 1 greca
pequefia para 60 Tintos. (Las grecas deben ser nuevas para el inicioe del contrato).
3 Brilladoras lava tapetes industrial, con sus respectivos accesorios (Porta pad,
cepillo duro y blando).

100 avisos de sefalizacion o sefiales peatonales preventivas, plasticas color
amarillo de PISO HUMEDO, TRANSITE CON PRECAUCION,

22 escaleras plasticas de dos pasos para la cafeteria;

2 canecas o contenedores de basura, elaborada en plastico, con tapa, capacidad
de 180 litros, con ruedas y manija, color verde o negro (residuos erganicos).

Equipos de la CGR

La Entidad suministrara para el servicio, para uso exclusiva en las actividades relacionadas
con el objeto contractual, gue seran cargados al inventario del contratista o representante
legal, los siguientes equipos:

R A

3 aspiradoras indusiriales;

4 brilladoras lava tapetes,

26 carros grandes distribuidores de bebidas;

& carros [ balde exprimidor de trapero, elaborado en plastico de color amarillo
8 escaleras plasticas de 2 pasos, en buenas condiciones de funcionamiento,

Asi como las obligaciones especificas del contratista, horarios, dotacion, las obligaciones
contractuales, suminisiro de insurnos para garantizar el cumplimiento contractual v todo lo

demas

se dara con |lo establecido en los documentos previos, en el Anexo Técnico y demas

documentos gue forman parte del procesao contractual.

0
H
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Se realizo reunion con todo el personal operario, para presentar al personal de la empresa
ALL CLEANING S.A.S, en el Auditorio de la CGR, para que les impartieran las
instrucciones de su condicién laboral,

L DIAZ MONTIEL
estructura, Bienes y Servicios — CGR
el Contrato No. CGR-192 -2023

ANTONIO

UBIA PEREZ VALERO
Profesional Apoyo supervision
Direccion Infraestructura Bienes y Servicios -CGR

o~ -

ADELFD ENRIQUE HERRERA MONSALVE
Representante Legal
ALL CLEANING

Supervision de |a firma
ALL CLEANING S A S

fagen Lovenat ealderdn faiod.
KAROL LORENA CALDERON ROJAS

Supervisor o coordinadora tiempo completo
ALL CLEANING S.A.S

Proyactd: Flor Nubla Pérez — Profesional Direccidn de Infreestructura, Bienes v Servicios.
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