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Coronel
ALBEIRC RUIZ REYES
Director Hospital Central
Bogota

ASUNTO: Solicitud Aulorizacion

Respetuosamente me dirijo a mi Coronel, con el fin de solicitarle su valiosa colabaracién en el senlido de autorizar |2 contratacion

del Tecnico Auxiliar de Enfermerla, DIAZ GARZON KAREN TATIANA dentificado con numera de ceduta 1.014.228.734
quien desempenara las siguientes actividades en el servic.o de Departameanto de Enfermeria del Hospital Central de 1a Policla asi

1 Hacer el recibo y entrega de ‘umo  de acuerdo al protocola institucionat y a la hora establecida por la inatitucién para tal fin
jurto can el equipoe de auxikares y erfermeras jefes que entregan y quienes reciben el servicio.

?  Asistir a los profesionales de |a salud tratantes en los procedimientos a fin de coadyuvar en la atencién integral del paciente.

3. Ejecutai ei plan de actividades de enfermeria teniendo en cuenta el tipo de paciente y su patologia, pacientes de alta
mediana y baja complejiaad realizando todas y cada una de sus actvidades con ética y moral de acuerdo a la normalividad
establecida para ejercid de Ia enfermeria.

4. Realizar ia atencién de ingreso, egreso y de trasladoe de pacientes de acuerdo a los protacolos instituciones y bajo 12 sequridag
del paciente.

S Realizar las notas de enlermeria en Ia historia clinica SISAP, PANEL DE ENFERMERIA Y KARDEX: en orden cronatégico y de
forma clara, amplia, coherentes, reales {manual o sistematizada) de la atencion del cuiaade basico diario (bafic cuwlados de
la pie! cambio de tendidos de unidad, asistencia a la alimentacion. asistencia a la eliminacion) realizacion de procedimientos,
actividades e intervenciones; inherentes a su patologia y estado actual.

§. Mantener informado a la enfermera jefe sabre los procedimientos, examenes realizadas y cambios que observe en ias
pacienies, observandp permanentemente su evolucion, signos vitales. administraciéon y balance de liqudos y estado general
el mismo.

7 Preparar. administrar y registrar la admiristracién de los medicamentos, mezclas, trasfusiongs y tratamientos especiales bajo
la supervision de ta Enfermera Profesional del tusno.

8. Realizar en solitario & mavilizacion y traslado de pacientes de aito, mediano y bajo riesgo (cuando sea necesano la hara
conjuntamente con el persenal de enfermeria del seivicio).

9. Adherrse y cumplir de farma permanente ios protocolos del departaments de enfermeria segun el lugar asignade para el
cumplimiento de sus funciones ejerciendo su profesion con ética y moral. Priorizando en todos los servicios el cumplimienio
del protocolo de bioseguridad apficando las medidas de asepsia y prevencién de fecciones intra hospitalarias de acuerdo a
la normatividad vigente, que asegure un ambiente sano y sequio a los pacientes.

10. Participar en ios programas docente asistenciales que desarmollo el hospitat central direccian de sanidad mediante ios
convenios con otros centros educativos o de formacion.

1. Dar cumplimiente y realizar seguimiento a las directivas insiitucionales gue procecaan para la prestacion del servicio,

participando activamente en las brigadas de salud programadas por |a direccién de sanidad en aquellos silios donde la entidad
la requiera

entamente.

JEFE DEPARTAMENIO DE ENFERMFRIA HOCEN

Ekborado par Py Angie Des Rio
Reursade pur. TE JUDY PALMA
Uiracadn: ciwnie documentosialicios TAHUM 2017
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RECEPGIONAR, DIST RIBUIR ¥ 1mmi‘\R 1L.OS DOSUMENTOS

MOTARITERNA

ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
JFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
JAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR
JRMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
(CARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER
JTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER

OBSERVACIONES:
DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN ANUAL

DE ADQUISICIONES Y SEGUN NECESIDADES DEL

SERVICIO, AUTORIZADO PARA

URGENTE AR PROYECTO DE RESPUESTA
PARA SU INFORMACION / DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR

INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR

ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER

OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER

OBSERVACIONES:

102

FIRMA: RECIBIDO: FIRMA: RECIBIDO:

FECHA: FECHA:

HORA: HORA:
= J

Nro. / Nro.
FECHA: ) FECHA:
PARA: PARA:
DE: DE:
URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA URGENTE ENVIAR PROYECTO DER
XESPUES
PARA SY INFORMACION DAR RESPUESTA ¥ ENVIAR COPIA PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTAY ENVIAR COPl;IA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR FAVOR DAR CONCEFTO FAVOR TRAMITAR
INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER
OBSERVACIONES: OBSERVACIONES:
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