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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACIÓN: 29/03/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

ORDENADOR DEL GASTO: Eddie Yovanny Millán 

OBJETO: Adquisición de dispositivos e implementos 
de seguridad para el Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD
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El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una entidad adscrita al 
Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido 
en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la función que le corresponde al estado 
de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; 
ofreciendo y otorgando formación profesional integral, para la incorporación y el 
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al 
desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales deben ajustarse 
a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional. 

De conformidad con el artículo 25 del Decreto 249 de 2004, “Los Centros de 
Formación Profesional Integral, son las dependencias responsables de la 
prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios 
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y 
evaluación de competencias laborales, en interacción con entes públicos y 
privados y en articulación con las cadenas productivas y los sectores 
económicos”. 

Los Centros de Formación del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, como 
unidades operativas, y conforme a la delegación en cabeza de los Subdirectores, 
adelantan diversas actuaciones administrativas y operativas, todas ellas 
encaminadas a lograr el objetivo descrito en el artículo 25 del Decreto 249 de 
2004, anunciado en el párrafo anterior. 

La Resolución 2346 de 2007 del Ministerio de protección Social, que en su 
artículo 3° establece que es obligación de los empleadores realizar las El Grupo 
de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA dentro de sus funciones: 
“Programar, organizar, ejecutar y evaluar las actividades de Medicina 
Preventiva, Medicina del Trabajo, Higiene y Seguridad Industrial, Trabajo en 
Alturas y Riesgo Psicosocial, tendientes a preservar, mantener y mejorar la salud 
individual y colectiva de los servidores públicos y contratistas de la Regional 
Arauca, en forma integral e interdisciplinaria para que ejecuten estas 
actividades.” 

Que la Resolución 001016 de 1989 del Ministerio de protección Social, que en 
su artículo 2° establece que “Programar, organizar, ejecutar y evaluar las 
actividades de Higiene y Seguridad Industrial, tendientes a preservar, mantener 
y mejorar la salud individual y colectiva de los servidores públicos. 

Considerando que se debe proteger a la persona contra los riesgos relacionados 
con agentes físicos, químicos, mecánicos, eléctricos y otros derivados de la 
organización laboral que puedan afectar la salud individual o colectiva en los 
lugares de trabajo; teniendo en cuenta que se pueden presentar en forma 
temporal o permanente, situaciones de riesgo, de emergencia o de pánico para 
las personas, causados por accidentes, por deterioro de instalaciones o 
estructuras físicas. Por tanto, en lo correspondiente a la adopción de medidas 
de protección y mitigación para las personas y las instalaciones, en caso de 



 

3 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

presentarse situaciones de emergencia que puedan afectar la integridad de las 
mismas. 

El Código eléctrico colombiano, Instituto Colombiano de Normas Técnicas 
ICONTEC, Establece requerimientos específicos para el cableado de los 
sistemas de detección y alarma de incendio en su sección 760, así mismo el 
Decreto 926 de 2006 Asociación Colombiana de Ingeniería Sísmica "Establece 
donde son obligatorios los sistemas de detección y alarma de incendio, y 
proporciona lineamientos para su implementación", así El Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, Regional Arauca, pretende satisfacer esta necesidad a 
través de equipo contra incendio y señalizaciones para dar cumplimiento al plan 
de emergencia de la Regional. 

A
n

á
li

s
is

 
d

e
 

c
o

n
v
e

n
ie

n
c

ia
: 

El SENA requiere que su personal se encuentre en óptimas condiciones de salud 
para su funcionamiento administrativo y misional en el área de servicios 
educativos. Para facilitar la preservación de la salud y la prevención de la 
enfermedad en el personal que realiza labores propias, así mismo contar con los 
elementos esenciales para la atención de emergencia : Detector de humo alarma 
incendio, cinta y señalizaciones que le permitan operar de manera adecuada, 
oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios cuenten con los 
implementos básicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo por el 
cual se hace necesario adquirir implementos de seguridad descritos en la 
presente solicitud. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde 
la presente necesidad  
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) 
del Clasificador de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el 
Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, según requerimiento del 
objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en procesos públicos de selección solo 
se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de clasificación. 

ITEM 
Código - 

Segmento 
Código - 
Familia 

Código - Clase 
Código - 
Producto 

Nombre - Producto 

1 46000000 46190000 46191500 46191501 Detectores de humo 

2 
31000000 3120000 31201500 

31201513 
Cintas antideslizantes de 
seguridad 

3 

39000000 39110000 39111700 

39111708 

Señal iluminada de salida de 
emergencia.  

Señal iluminada de salida de 
emergencia. 

 
Señal iluminada de salida de 
emergencia. 

Señal iluminada de salida de 
emergencia. 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

N/A 

 
6. OBJETO  

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

En la ejecución del objeto contractual el Contratista se obliga a prestar todo tipo de actuación a 
fin del servicio prestado al Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca – SENA 
Regional Arauca, y que cumpla con los estándares mínimos enmarcados en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES descritas en el presente documento. El 
Contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca el plazo de ejecución contractual 
establecido, de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, unidades y descripción 
relacionados por la entidad y descritos a continuación.  

 

Adquisición de dispositivos e implementos de seguridad para el Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca. 
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7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

 

ANALISIS DEL SECTOR 

ITEM UNSPSC 
NOMBRE DEL EQUIPO 

(DENOMINACION TECNICA DEL 
BIEN O SERVICIO) 

DESCRIPCION TÉCNICA DEL PRODUCTO 
(IDENTIFICACION ADICIONAL REQUERIDA) 

UNIDAD DE MEDIDA CALIDAD MINIMA CANTIDAD CTO INICIAL 

1 46191501 
Detector de humo alarma 

incendio 

 
CARACTERISTICAS: Detector de humo 

autónomo doble alimentación, equipo con una 
alarma de humo de ionización alimentada por 

CA / CC que funciona con una fuente de 
alimentación de 120V con batería de respaldo 

de 9V. Esta alarma utiliza tecnología de 
detección de ionización. Las alarmas de 
detección de ionización pueden detectar 

partículas de fuego invisibles (asociado con 
incendios en llamas) antes que las alarmas 

fotoeléctricas. Las alarmas de detección 
fotoeléctrica pueden detectar partículas 

visibles (asociadas con incendios latentes) 
antes que las alarmas de ionización. Es 

interconectable con hasta 24 dispositivos, 
incluyendo alarmas de humo, CO y calor y/o 

sensor relé. 
 

 ESPECIFICACIONES: 
 

-Tipo de Batería: Batería de 9V de respaldo y 
conexión a la luz 

-Tipo de Alarma: Sonora/Lumínica 
-Normativa/Certificación: Cumple con la 

norma,UL127/ NFPA 72 
-Tiempo de respuesta: Menos de 60 

segundos. 
-Temperatura de trabajo/ Humedad: 40˚F to 

100˚F (4˚C to 38˚C) 
-Dimensiones: 5.75 x 1.5 x 5.75 pulgadas 
-INCLUYE: Equipo configurado para medir 

humo, baterías, manual, tornillos. 

UN 
Garantía de un año, así 

mismo cumplir con la norma 
UL127/ 72 

20 

2 31201513 

CINTAS PARA DEMARCAR Y 
SEÑALIZAR ESCALERAS, 

CORREDORES 
FOTOLUMINISCENTE Y 

ANTIDESLIZANTE 

CINTA ANTIDESLIZANTE  Autoadhesiva Con 
Franja Fotoluminiscente  de 2 pulgadas. 

Presentación rollo de 5 mts, para las 
escaleras con granito sin pulir, brindando 

seguridad, evitando caídas o resbalones en 
desniveles, rampas y escaleras.  

UN  20 

4 

39111708 

Señalización Contra Incendio 

Señalización Emergencia (contra incendio) 
para Extintor Multipropósito Lámina 

Poliestireno 1 mm y Vinilo Fotoluminiscente 
Cinta autoadhesiva doble faz de espuma de 

uretano de alta resistencia Uso Interior y 
Exterior Tamaño: 20 cm * 30 cm 

UN  15 

5 Señalización Contra Incendio 

señalización Emergencia (contra incendio) 
para Extintor de aluminio dióxido de 

carbono (CO2) capacidad 10 libras,  lámina 
Poliestireno 1 mm y Vinilo Fotoluminiscente 
Cinta autoadhesiva doble faz de espuma de 

uretano de alta resistencia Uso Interior y 
Exterior Tamaño: 20 cm * 30 cm 

UN  15 

6 Señalización Contra Incendio 

señalización Emergencia (contra incendio) 
para Extintor tipo K cetato y citrato de 

potasio de 1,5 gls  Lámina Poliestireno 1 mm 
y Vinilo Fotoluminiscente Cinta autoadhesiva 

doble faz de espuma de uretano de alta 
resistencia Uso Interior y Exterior Tamaño: 20 

cm * 30 cm 

UN  5 

7 Señalización Contra Incendio 

señalización Emergencia (contra incendio) 
para Extintor de agua  a presión de 2,5 
galon  Lámina Poliestireno 1 mm y Vinilo 

Fotoluminiscente Cinta autoadhesiva doble 
faz de espuma de uretano de alta resistencia 
Uso Interior y Exterior Tamaño: 20 cm * 30 

cm 

UN  5 
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Se anexa el correspondiente análisis de sector como documento integral del estudio previo, 
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de 
Colombia Compra Eficiente. 

 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_gui
a_elaboracion_estudios.pdf) 

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS 
VEINTIOCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y UN PESOS CON CERO SEIS CENTAVOS 
ML. CTE. ($ 2.228.151,06), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 
hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal 
de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

8.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de DOS MILLONES DOSCIENTOS 
VEINTINUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTIDOS PESOS ML. CTE. ($2.229.622,00). 

Una vez se establecieron las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar, 

la oficina de contratación y compras del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca, Sena Regional Arauca, procedió a publicar la solicitud de cotización en el portal 

www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II, teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de 

Contratación en el numeral 4.2.3 ESTUDIO DEL MERCADO Y DEL SECTOR “Direcciones 

Regionales y Centros de Formación”, se realizó SOLICITUD PRE-COTIZACIÓN, 

estableciendo expresamente que ni la formulación de la solicitud ni la presentación de la 

cotización generan compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponden a 

un procedimiento de selección. 

Se realizó SOLICITUD DE COTIZACION 013 DE 2023, en la página del SECOP II el día 27 

de febrero de 2023, mediante el siguiente enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?n

oticeUID=CO1.NTC.4086903&isFromPublicArea=True&isModal=False el plazo 

para presentar cotizaciones fue hasta el 02 de marzo de 2023 y al cumplirse los Tres (3) 

días que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP 

II, se recibieron  dos (2) cotizaciones para el respectivo proceso contractual, tal como se 

evidencia a continuación: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4086903&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4086903&isFromPublicArea=True&isModal=False
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De acuerdo con las cotizaciones del proceso contractual, una vez revisada en cumplimiento 

de las especificaciones y condiciones requeridas determinó el promedio de mercado. El 

profesional encargado de estructurar los aspectos técnicos, analizó cada uno de los precios 

y emitió su aprobación. Luego de efectuar el análisis y ajustar cantidades al presupuesto, 

se estimó la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTIOCHO MIL CIENTO 

CINCUENTA Y UN PESOS CON CERO SEIS CENTAVOS ML. CTE. ($ 2.228.151,06), tal 

como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte 

integral del presente documento. 

Notas:  
 
1. Una vez verificado si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar 
electrónicamente, el SENA incluirá en el contrato, en la cláusula correspondiente a 
"obligaciones del proveedor o contratista", la presentación de la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, en caso de no encontrarse de manera expresa la cláusula de "obligaciones del 
proveedor o contratista" deberá incluirse".  
2. El análisis económico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el 
precio unitario básico promedio para cada ítem, cuyo valor no podrá ser superado por el 
oferente al momento de presentación de la propuesta.  
3. Las solicitudes de cotización y las cotizaciones allegadas reposan en el expediente 
contractual como documentos soporte del presente estudio.  
4. El contratista deberá facturar y discriminar el IVA, a los ítems que le sea aplicable de 
conformidad con la normatividad que regule la materia.  
5. El orden de revisión para la verificación de cumplimiento de requisitos habilitantes está 
definido por la sumatoria de los precios básicos unitarios o el valor total de la oferta  
 

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 

Valor en Letras 
 

Valor en 
Números. 

5323 
2023-02-01 31/12/2023 

953024 
C-3699-1300-14-0-
3699016-02 

Nación 

DOS MILLONES 
DOSCIENTOS 

VEINTINUEVE MIL 
SEISCIENTOS 
VEINTIDOS MIL 
PESOS 

$ 2.229.622,00 

 

10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

En atención a lo descrito en el ítem 2. “Descripción de la necesidad – justificación”, 
actualmente el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, tiene la necesidad 
de Contratar el servicio de Fumigación y control de plagas para el mantenimiento del Centro 
de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sede Principal y Subsedes.  
 
La Selección del contratista se realizará a través de la modalidad de MÍNIMA CUANTIA, 
con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
adicionado por el artículo 274 de la Ley 1450 del 2011 y reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y subsiguientes.  

 
Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del artículo 2° de la Ley 1150 de 
2007 (adicionado por el artículo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisición 
de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor 
cuantía de la entidad contratante, independientemente de su objeto, serán reglamentados 
por el Decreto mencionado anteriormente.  

  
Lo anterior, ante el nuevo escenario que dispone la Derogatoria del artículo 42 de la Ley 
1955 de 2019, que establecía una regla de excepción para la mínima cuantía, otorgando 
prevalencia al mecanismo del acuerdo marco de precios a través de la Tienda Virtual del 
Estado Colombiano. Sin embargo, como ya se anotó, esa regulación ha sufrido un 
decaimiento, en tanto el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone en el primer inciso: 
«Modifíquese el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: […]», 
y en lo que queda no establece la excepción a la mínima cuantía que antes consagraba el 
artículo 42 de la Ley 1955 de 2019. Es más, el parágrafo segundo del artículo 30 de la Ley 
2069 de 2020 prescribe que «La contratación a que se refiere el presente artículo se 
realizará exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación». Así 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión x C- 36-02-00-081-953010 $ 2.229.622,00 

Funcionamiento    
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las cosas, se retorna a las anteriores prescripciones que se atendían antes de la expedición 
de la Ley 1955 de 2019.  

 
Así las cosas, la selección del contratista se hará bajo la modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía.  

 
El proceso de selección y el contrato que se derive del presente proceso se regirá por lo 
dispuesto en la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes y la Invitación Pública. 
Igualmente, se tendrán en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas 
previstas en la Invitación Pública, y documentos que sobre la materia se expidan durante el 
desarrollo del proceso de selección.  

 
Igualmente atendiendo a lo dispuesto por el concepto de fecha 8 de junio de 2021 emitido 
por el Grupo Integrado de Gestión Contractual de la Dirección Jurídica de la entidad en el 
que establece:  
 
“Frente a su primera pregunta me permito informar que, si el presupuesto para la 
adquisición de bienes y servicios que se requieren por parte de la regional no superan el 
10% del valor de la menor cuantía de la Entidad, se debe adelantar un proceso de selección 
de mínima cuantía para su adquisición de acuerdo con Concepto del 28 de abril de 2017, 
Colombia Compra Eficiente se pronunció sobre el anterior fallo, en el siguiente sentido: "(...) 
no existía una concurrencia entre la modalidad de selección de mínima cuantía y la compra 
por catálogo derivada de los Acuerdos Marco de Precios, dado que la modalidad de 
selección de mínima cuantía procede siempre que  el presupuesto del Proceso de 
Contratación no sea mayoral10% del valor definido para la menor cuantía de la Entidad 
Estatal. (...) Si una Entidad Estatal debe realizar hoy una compra de un bien, obra o servicio 
incluido en el catálogo de un Acuerdo Marco de Precios y su valor no excede del 10% del 
valor definido para la menor cuantía de la Entidad Estatal, en principio debe seleccionar al 
proveedor aplicando el procedimiento de mínima cuantía."  

Finalmente concluyó:  
“De acuerdo con la respuesta anterior, cuando el presupuesto del objeto de un proceso de 
selección mediante el cual se pretende satisfacer la necesidad de un bien y/o servicio no 
supere el 10% de la menor cuantía de la Entidad, se debe emplear la modalidad de 
selección de mínima cuantía para su adquisición”  

En este mismo sentido se pronunció Colombia Compra Eficiente mediante concepto C ‒ 
496 de 2021:  
“(…) No obstante, con la entrada en vigencia de la Ley 2069 de 2020, quedó derogado el 
artículo 42 de la Ley 1955 de 2019. Lo anterior, por seis (6) razones principales que se 
explican a continuación:  

El artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, como se lee en su primer inciso, modificó 
integralmente el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. Por consiguiente, al 
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modificar por completo este numeral sin aludir expresamente a la vigencia de las normas 
que lo habían modificado en el pasado –siendo una de ellas el artículo 42 de la Ley 1955 
de 2019–, el artículo 30 de la Ley de Emprendimiento derogó dichas normas.  

ii)     La derogatoria del artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 también se sustenta en que el 
nuevo contenido del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 –modificado por el 
artículo 30 de la Ley 2069 de 2020– solo contempla dos parágrafos. Por consiguiente, el 
parágrafo 3 que había sido adicionado por el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 al artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011 –artículo que a su vez había adicionado el contenido del numeral 
5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007–, se entiende derogado, pues dicho parágrafo 3 no 
quedó previsto en el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020.  

iii)    El parágrafo 3 adicionado al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 por el artículo 42 de 
la Ley 1955 de 2019 reguló en su momento un aspecto del procedimiento de mínima 
cuantía, pues así lo indicaba el título utilizado tanto en el artículo del referido artículo 42, 
como en la exposición de motivos, que emplea la expresión: «transparencia en contratación 
de mínima cuantía». Además, así también lo ratificaba su contenido, que establecía una 
regla de excepción para la mínima cuantía, otorgando prevalencia al mecanismo del 
acuerdo marco de precios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Sin 
embargo, el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone en el primer inciso: «Modifíquese 
el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: […]», y en lo que 
queda no establece la excepción a la mínima cuantía que antes consagraba el artículo 42 
de la Ley 1955 de 2019. Más aún, el parágrafo segundo del artículo 30 de la Ley 2069 de 
2020 prescribe que «La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará 
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación».  

iv)    El artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 es una norma posterior en el tiempo al artículo 
42 de la Ley 1955 de 2019 y además es especial en la regulación del trámite de la mínima 
cuantía. Este es un argumento adicional para sostener que el artículo 42 de la Ley 1955 de 
2019 se encuentra derogado, pues una norma posterior y especial reguló la mínima 
cuantía, sin dejarlo vigente. Cuestión distinta habría sido que el artículo 30 de la Ley 2069 
de 2020 o algún artículo distinto previsto en esta ley hubiera previsto que se conservaría la 
vigencia del artículo 42 de la Ley 1955 de 2019, pero este no fue el caso. Se produjo, en 
consecuencia, una subrogación, en la medida en que el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 
modificó integralmente el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 –numeral que, 
se reitera, había sido modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y este a su vez 
por el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019–. Por ello, como «lo accesorio sigue la suerte de 
lo principal», si se subroga la norma principal que había sido modificada por el artículo 42 
de la Ley 1955 de 2019, de contera, la accesoria también pierde vigencia. No podría 
afirmarse –como señala la consulta– que la Ley 1955 de 2019 es una ley orgánica, pues 
en realidad es una ley ordinaria. Así lo ha expresado la Corte Constitucional, al indicar que 
las leyes por las cuales se aprueba el plan nacional de desarrollo son leyes ordinarias, 
diferentes a la ley orgánica del plan de desarrollo a la que se refieren los artículos 151 y 
342 de la Constitución. Por lo tanto, no puede acudirse al argumento de la supuesta mayor 
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jerarquía de la Ley 1955 de 2019 para justificar que su artículo 42 no fue derogado por el 
artículo 30 de la Ley 2069 de 2020.  

v)    El artículo 84 de la Ley 2069 de 2020 establece que «La presente Ley rige a partir del 
momento de su promulgación, […] y deroga […] todas las disposiciones que le sean 
contrarias». Si el artículo 30 dispone en qué casos debe adelantarse el procedimiento de 
mínima cuantía –cuando el valor de la contratación «[…] no excede del 10 por ciento de la 
menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto»–, sin establecer 
excepciones al respecto, el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 resultaba contrario a esta 
regla. En efecto, establecía que si el objeto de la contratación eran bienes o servicios de 
características técnicas uniformes cuyo valor no excediera el 10% de la menor cuantía, las 
entidades estatales obligadas debían adquirir dichos bienes y servicios a través del 
acuerdo marco de precios vigente y las entidades no obligadas también podían preferir la 
adquisición mediante la tienda virtual, absteniéndose de adelantar el trámite de la mínima 
cuantía. Como se aprecia, esta excepción no quedó prevista en el artículo 30 de la Ley 
2069 de 2020. En consecuencia, al ser contraria a su contenido, se impone concluir la 
derogatoria del artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 en virtud del artículo 84 de la Ley de 
Emprendimiento.  

vi)    Esta Agencia considera que la interpretación previamente expuesta es acorde con el 
criterio del Consejo de Estado contenido en el auto del 29 de mayo de 2017 que ya fue 
comentado. En efecto, según el alto tribunal, la mínima cuantía debe efectuarse cuando el 
valor de la contratación no exceda el 10% de la menor cuantía, independientemente del 
objeto”  

Al respecto, nuestra entidad se ha pronunciado a través de concepto 47649 de 2021, 
ASUNTO: Concepto obligatoriedad aplicabilidad Acuerdos Marco de Precios procesos que 
no excedan el 10% de la menor cuantía de la Entidad:  
  
“De acuerdo con lo señalado es de considerar que atendiendo a los principios que rigen la 
contratación estatal, especialmente los de economía, eficiencia y transparencia, en los 
casos en que la cuantía del proceso de selección sea inferior al 10% de la menor cuantía, 
la modalidad procedente es la de mínima cuantía, toda vez que si bien en ocasiones puede 
versar sobre bienes o servicios de características técnicas uniformes, el objeto del contrato 
no es un factor que deba tomarse en consideración para su aplicación”.  
  
De igual manera, mediante Circular 3-2022-000044 del 28 de febrero de 2022, la entidad 
en el numeral 3.2. “Modalidad de Selección de Mínima Cuantía”, dispuso que: «En el evento 
en que la cuantía no supere el 10% del valor de la menor cuantía establecida para la 
entidad, se deberá acudir a la modalidad de mínima cuantía, lo anterior, atendiendo lo 
señalado en el Concepto C– 105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que 
establece lo siguiente: “De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con 
base en la nueva regulación establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y 
reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de 
la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, 
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cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía 
de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de 
contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso 
no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato” ».  

 
De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta 
que el valor disponible para la presente contratación no excede del 10 por ciento de la 
menor cuantía de la entidad, la Selección del contratista se realizará a través de la 
modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado 
por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
  
Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y 
cuando cumplan con las especificaciones técnicas  
 

11. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 
13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1. Ejecutar el objeto del contrato para el SENA, según los detalles, especificaciones y 

condiciones técnicas señaladas por la Entidad en los diferentes documentos que 
integran el proceso de contratación.  

2. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en los 
estudios previos, invitación pública y de acuerdo con la propuesta aceptada por la 
Entidad.  
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3. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.  

4. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para 
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de 
acuerdo con los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1.993.  

5. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago.  

6. No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demás normas).  

7. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

8. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del 
contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no responderá por el 
pago de dineros que excedan del valor del contrato.  

9. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor  

10. Designar a una persona de contacto responsable para la ejecución del contrato, 
para lo cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, 
Teléfono Fijo, Celular y correo electrónico  

11. Suministrar la información necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el 
proyecto de Acta de Liquidación del mismo, dentro de los términos exigidos en la 
Ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012. 

12. Realizar todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto del mismo. 

13. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.  
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1) Entregarlos materiales y elementos objeto del contrato, conforme los requerimientos 
efectuados por la Entidad, en las condiciones de servicio, calidad y oportunidad 
establecidas en el Anexo Técnico.  

2) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta  
3) Constituir dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato, la 

garantía única establecida en el presente contrato.  
4) Mantener los precios ofertados durante la ejecución del contrato.  
5) El contratista pondrá a disposición la logística necesaria para el cumplimiento del 

contrato. 
6) Garantizar canales efectivos de comunicación requeridos por la Entidad, durante el 

plazo de ejecución del contrato, garantizando la atención, soporte y respuesta 
oportuna a la supervisión.  

7) Los elementos deberán entregarse en el Almacén del SENA regional Arauca, en 
jornada de lunes a viernes. En todo caso, el SENA por intermedio de la supervisión, 
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se reserva el derecho a rechazar materiales o elementos que no satisfagan la 
descripción técnica establecida por la Entidad en el presente proceso. 

8) Todos los bienes deben evidenciar la Garantía de fabricante y deberán ser nuevos, 
vigentes, de óptima y primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones, con 
garantía de cumplimiento de las normas técnicas colombianas aplicables de 
acuerdo con su naturaleza, exigencia, uso y manipulación en condiciones seguras, 
atendiendo la referencia del marco regulatorio y normativo en el que aplique. Esta 
información debe garantizarse en los empaques de productos para ser verificada en 
la recepción de los mismos.  

9) El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato será del Contratista hasta 
tanto se realice la entrega total a satisfacción en el Almacén del Sena Regional 
Arauca.  

10) El contratista será responsable por la calidad de los bienes. Por lo mismo, se obliga 
a asumir los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfacción por 
el supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo 
anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras 
medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que 
sea responsabilidad del contratista. Se entiende por bienes de mala calidad los que 
se generen un mal funcionamiento, los que cuenten con especificaciones inferiores 
o diferentes a las exigidas para los diferentes fines, la entrega de piezas que no 
funcionen debidamente o con características diferentes o insuficientes. El contratista 
deberá realizar el cambio por un bien que cumpla en términos de calidad y eficiencia 
por su cuenta y asumir todos los costos y logística que aplique dicha acción. 

11) Garantizar la reposición o reemplazo de los elementos defectuosos, en mal estado 
o fuera de las especificaciones requeridas por la entidad y ofertados por el 
proponente, sin costo adicional para la Entidad. Todo costo que se genere en tal 
sentido deberá ser asumido a plenitud por parte del contratista, quien, además, se 
debe encargar de la recolección del bien defectuoso, así como también entregar en 
el sitio el elemento con las condiciones técnicas exigidas.  

12) Presentar un informe final que consolide la información de los elementos 
entregados.  

13) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del 
contrato imparta el Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.  

14) El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de 
la ejecución del contrato.  

15) Guardar total reserva de la información que maneje por razón del servicio que presta 
en desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo 
requerimiento de autoridad competente.  

16) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilataciones.  

17) Las demás inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el 
estudio previo, invitación pública, y las indicadas por el supervisor, para el cabal 
cumplimiento del objeto del mismo.  
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18) Cumplir con las obligaciones descritas en el numeral 24 relacionadas con requisitos 
en materia de seguridad y salud en el trabajo.  

 
OBLIGACIONES DEL SENA: 

• Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 

• Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 
presente contrato.  

• Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 
con el objeto del presente contrato. 

• Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 
demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El contratista deberá hacer entrega de los elementos, productos y servicios descritos en el 
numeral 7 de este estudio previo, en las calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud de 
supervisor. 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de UN  (1) Mes, a partir de la fecha correspondiente 
al acta de inicio previo el cumplimiento de los requisitos de legalización de conformidad con 
la Ley.  
 
17. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 
Arauca, Municipio de Arauca: sede principal ubicada en la carrera: 20 # 28-163 del barrio 
los Libertadores.  
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad 
de Arauca. 
 
18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El valor del contrato será cancelado por el SENA al Contratista, 
en un único pago, una vez se relacione la cantidad de elementos 
suministrados según requerimientos realizados por el supervisor 
y debidamente autorizados, así como la presentación de los 
siguientes documentos: 
Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 
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Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento 
por parte del contratista de sus obligaciones frente al pago al 
Sistema de Seguridad Social Integral. 
Comprobantes de nota de entrada de almacén (cuando aplique) 
El contratista debe presentar la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago 
de los bienes y/o servicios contratados y a las especificaciones 
técnicas exigidas, dentro de los 30 días calendarios siguiente a 
la presentación a la factura o cuenta de cobro, conforme a la 
facturación de los elementos recibidos de conformidad a la 
oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a 
través de transferencia a la cuenta que indique el oferente 
mediante certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su 
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean 
comprometidos los recursos. Para la presentación de la cuenta 
de cobro se tendrá en cuenta el instructivo GRF-I-002 
“Instructivo documentos requeridos para el registro de la 
obligación y trámite de pagos” y las estipulaciones de las 
circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020, 
expedidas por la Dirección Administrativa y Financiera del 
SENA. 
El pago de cada factura se realizará dentro de los 30 días 
calendarios siguientes a la presentación de los siguientes 
documentos: 1) Factura de venta (Factura de venta electrónica 
cuando aplique), dando estricto cumplimiento a las exigencias 
legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de 
facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada 
por el funcionario que ejerza la función de supervisión del 
contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA debe 
anexar copia de la factura. 2) Recibido a satisfacción de entrega 
y cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, 
expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de 
supervisor del contrato, para trámite de ingreso de almacén. 3) 
21 
GCCON-F-046 V.02 
Actas/Certificados de tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final de los residuos. 4) Acreditación del pago de 
aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, 
acompañado de las planillas de pago del período 
correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación del 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el 
SENA pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión 
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y otros aportes del período (mes) correspondiente a la entrega 
de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados. 5) 
Resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia 
no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la 
factura. 6) Orden de pago mediante radicado On-Base impartida 
por el Ordenador de Gasto, documento que será tramitado por 
parte de la entidad. 7) Los documentos deben ser anexados y 
enviados a la entidad en dos archivos que se llamarán 
GESTIÓN FINANCIERA Y GESTIÓN CONTRACTUAL, 
utilizando la plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada 
Circular 01-3-2020-000065 de 2020. 8) Estos documentos 
deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, 
se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez 
suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no 
es necesario la firma. 9) Es necesario que cada Contratista 
realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 
información registrada, que se encuentren en el orden 
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. 10) Para 
los contratistas que son personas naturales, deberán garantizar 
el pago de la seguridad social para el mes inmediatamente 
anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de 
ejecución o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, 
el número de la planilla y el operador. 11) Para las personas 
jurídicas deberán anexar Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal. 12) Si el contratista o proveedor es 
clasificado como responsable de IVA, entregará factura de venta 
o documento equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y que se 
puede consultar en el documento GRF-I002 Instructivo 
documentos requeridos para el registro de la obligación y trámite 
de pagos. Este documento es escaneado y subido como un 
tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura: FV_N° 
Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 13) Cuando el contratista sea 
agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte  
del SENA. 14) Para la presentación de las cuentas de cobro, el 
contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto en la Resolución 
No. 000042 del 05 de mayo de 2020, Por la cual se desarrollan 
los sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos, el 
registro de la factura electrónica de venta como título valor, se 
expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se 
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de 
facturación./ Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar 
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están sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público por intermediación de la Dirección General y en 
concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea 
agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte 
del SENA. Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 
de 2007, el SENA respetará el orden de presentación de los 
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas 
no han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas 
de los documentos requeridos para el pago, el término para el 
pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se 
haya aportado el último de los documentos y estén todos 
diligenciados correctamente en la plataforma transaccional 
SECOP II. Las demoras que se presenten en estos conceptos 
serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello 
derecho a pago de intereses o compensación alguna por parte 
del SENA.  

 
PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: x  

 

18.1.1 Documentos soporte requeridos para trámite de pago 1 2  

DOCUMENTOS PARA PAGO  
GESTION 

FINANCIERA  
GESTION 

CONTRACTUAL  
FACTURA  

Registro Presupuestal del compromiso  X      

RUT con fecha de impresión o generación 
no mayor a 180 días. (Para el primer pago).  

X  
    

En el caso de que la adquisición se haya 
efectuado a una persona natural, se remite 
soporte del pago de su seguridad social del 
mes anterior del periodo objeto de cobro.  

  
X  

    

Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayor a 30 días, firmada 
por el Revisor Fiscal o Representante  
Legal, para personas jurídicas  

  
X  

    



 

19 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

DOCUMENTOS PARA PAGO  
GESTION 

FINANCIERA  
GESTION 

CONTRACTUAL  
FACTURA  

Certificación cuenta bancaria del 
beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o 
cuando se presenten solicitudes de 
cambio  
de cuenta por parte del contratista con el 
otro sí respectivo  

  

  
X  

    

Certificación de recibo a satisfacción, 
firmada por el supervisor del contrato en la 
que se indique el valor y la relación de 
facturas o documentos equivalentes a 
pagar, rubro y uso presupuestal.  

    
  

X  

  

Formato    GRF-F-
087     V01    denominado “Relación 
Entradas de Almacén para pago  
de     Contratos” publicado     en     SIGA- 
CompromISO  

  
X  

    

Factura de venta o documento equivalente 
en original y copia cuando tenga IVA, 
cumpliendo con todos los requisitos de Ley. 
Para el caso de la adquisición de bienes, 
esta factura o documento equivalente 
requiere el detalle del costo de adquisición 
de los elementos y todas las erogaciones 
necesarias para poner en condiciones de 
uso el bien y debidamente registrada y  
aprobada en el aplicativo OLIMPIA.  

  
  
  

  
X  

    
  
  

  
X  

Copia del documento contractual para el 
primer pago.  

  
X  

  

Copia del documento contractual cuando se 
realicen adiciones y modificaciones  

  
X  

  

  
1 instructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Trámite de Pagos – GRF-I-002 V.08  

2 lista de Chequeo Documentos requeridos para Trámite de Pago - GRF-F-088 V.01  

18.1.2 Requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por 
contratistas y proveedores.  

En atención a lineamientos para la recepción de facturación electrónica en el SENA, frente 
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y 
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administración 
del aplicativo SIIF Nación. En primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras 
del Presupuesto General de la Nación, al realizar el registro de la obligación, el sistema 
identificará si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar 
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electrónicamente, y al verificarlo solicitará la consulta y vinculación de la(s) factura(s) 
electrónica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tácitamente, según 
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.  
  
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar 
electrónicamente son las siguientes:  
  
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita 
de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN.  
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la 
validación del correo.  
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el 
código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el 
contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente 
separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-081-953010; Contrato 
No XX; pedroperez@sena.edu.co #$.  
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a 
través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  
6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto 
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML).  
  
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de 
los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número 
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo:  
  
36-02-00-081-953010; Contrato No XX; pedroperez@sena.edu.co  
  
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista 
desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, 
descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón 
indicado para tal fin.  
  
La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos 
en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información en 
alguna de estas dos opciones, la factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, 
es decir, al correo electrónico registrado en los datos del emisor en el documento 
electrónico.  

mailto:pedroperez@sena.edu.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:pedroperez@sena.edu.co
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19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: x 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Se pueden desempeñar como 
supervisores los coordinadores e 
instructores líderes de los diferentes 
programas de formación que se 
adelantan en el Centro, así como todo 
el personal de planta que cuente con la 
idoneidad para ejecutar estas labores 
en los diferentes procesos 
contractuales.  

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de la 
Instructora,  Ruth Maritza Mejia Higuera Técnico Grado 02 como supervisora del contrato 
con el apoyo de Eunice Esther Villamizar Pesca, Líder de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, quienes verificarán la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 
actuarán de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría 
de la entidad. 

 
20. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

20.1 Clasificación de la adjudicación  
  
La adjudicación del contrato se realizará al oferente con el menor valor y que cumpla con 
los requisitos habilitantes, se le podrá aumentar la cantidad en algunos ítems ofertados, 
según la necesidad y si lo establece la entidad.  
 
 Nota: Si el proceso se llegara adjudicar a un consorcio o unión temporal, deberá adjuntar 
el RUT y certificación bancaria dentro de los tres días hábiles siguientes a la adjudicación 
del mismo, de lo contrario se establecerán procedimientos internos en la entidad por el 
incumplimiento de la entrega de dichos documentos, debido a que se establece un 
cronograma para la suscripción del contrato y perfeccionamiento del mismo. 
 
El proponente se obliga a entregar los bienes y/o servicios adicionales de los ítems que 
sean indicados por el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, las mismas 
condiciones de precio final y calidad indicadas en el presente proceso contractual.  
  

20.2 Ítems no previstos  
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Cuando el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, en razón al valor de la oferta 
adjudicada le quede un valor excedente del presupuesto oficial que le permita adquirir los 
elementos y/o productos que fueron excluidos del proceso como consecuencia al estudio 
de mercado realizado por la entidad y el cual se encuentra publicado en la plataforma 
SECOP II, podrá mediante otro sí, incluir esos ítems no previsto en el numeral 7 del 
presente documento, pero que sí hace parte de la necesidad inicial, se aplicará el siguiente 
procedimiento:  
  
El contratista a solicitud del supervisor del contrato cotizará el artículo solicitado 
especificándolo detalladamente. La vigencia de la cotización no podrá ser inferior a 40 días.  
  
El supervisor del contrato aportará por lo menos dos (2) verificaciones del mercado que 
considere adecuadas.  
  
Si la cotización presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos 
en consideración por el Supervisor de acuerdo con la verificación, se procederá a la 
realización del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer 
el valor promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediables, para tal 
efecto se aplicarán funciones que permitan verificar si los datos son aptos para promedio), 
el valor que resulte, será de obligatorio cumplimiento para el contratista.  
  
Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en la ejecución del contrato 
deberá contar con la aprobación previa y escrita del supervisor, quien deberá verificar la 
relación de los ítems no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada en 
los documentos del proceso.  
  
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y 
efectiva de los bienes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y 
específicas.  
 
21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis 
jurídico, técnico y económico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitación. 

El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada en 
cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor 
de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de 
condiciones. 

Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité 
Evaluador, deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le 
determine la entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta. 



 

23 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

El estudio de las propuestas corresponderá inicialmente a la verificación de los requisitos 
exigidos por la entidad a través de la invitación pública. 

21.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Técnica  

c) Capacidad Financiera. 

21.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1), firmado por el 
Representante Legal o por el apoderado. En caso de presentación conjunta de la propuesta, 
la carta de presentación debe estar firmada por el representante legal de cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, a menos que se establezca un representante o 
mandatario común. El proponente debe suscribir el modelo de Carta de Presentación 
contenido de acuerdo con el formato de la Entidad. El mencionado formato de Carta de 
Presentación de la propuesta debe ser diligenciado conforme se indica; cualquier anotación, 
aclaración o condicionamiento al mismo, se tendrá por no escrito.  

Cuando se trate de un Consorcio o Unión Temporal debe anexar, a su vez, copia del 
acuerdo consorcial o convenio de Unión Temporal, según el caso. Adjuntar, además, la 
correspondiente carta de intención indicando a cargo de quien estará la representación 
legal y los certificados de existencia y representación de los miembros en las condiciones 
mencionadas. Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal. En este último caso, en la propuesta se señalarán los términos y extensión de la 
participación en la ejecución del proyecto, con indicación clara y precisa de las actividades 
que cada uno desarrollará durante la ejecución del contrato, indicando el porcentaje.  

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran 
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, 
establecidas en la Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y 
demás normatividad concordante. Con la presentación de la propuesta debidamente 
firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumirá que el proponente no 
se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en 
el proceso de selección y celebrar el contrato. 

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno 
de los integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración de no estar incurso 
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. En todo caso el Sena realizara las 
verificaciones respectivas en las páginas web correspondientes.  
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2. CONFORMACIÓN Y EXISTENCIA DEL PROPONENTE  

Cuando sea persona natural deberá allegar el Registro Mercantil vigente y renovado, cuya 
fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días calendarios previos a la 
fecha de cierre del presente proceso de contratación, y en cuyas actividades mercantiles 
deberá tener actividades relacionadas con el objeto a contratar.  

Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y Representación 
Legal vigente y renovado, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) 
días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, 
adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita 
en este proceso de selección y en el contrato que de él se derive. En el caso de Uniones 
Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Jurídicas) 
deberán acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que 
se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo 
caso, la forma asociativa deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales 
comprenden el objeto del presente proceso de selección.  

- De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, las personas jurídicas deberán 
acreditar que su duración no es inferior al plazo del contrato y un (1) año más, contado a 
partir de la fecha de entrega de su propuesta.  

- Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las 
facultades para comprometer al oferente. Igual facultad deberá acreditar los representantes 
legales de cada uno de los miembros que conformen Consorcios o Uniones Temporales.  

Las personas naturales, jurídicas que participen directamente dentro del proceso de 
Convocatoria, así como cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal, 
deberán estar constituidos conforme al Régimen Legal aplicable, de acuerdo con el tipo de 
sociedad, deben estar vigentes a la fecha de presentación de la oferta.  

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se 
conformarán de acuerdo con los preceptos del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, presentarán 
el documento de información de su composición debidamente diligenciado. Ningún 
integrante de una propuesta conjunta podrá participar en otras propuestas.  

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento 
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de selección del 
contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal y que cuentan con 
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado 
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado como 
mínimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de 
selección y tres años más.  
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No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales 
vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución 
del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal inicial de este ítem.  

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas:  

- El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la 
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia con 
la sola Apostilla.  

- Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá 
velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre 
la extensión del objeto social, documento éste que se deberá apostillar.  

- En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien se 
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la 
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar 
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en 
Colombia, estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento.  

- Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de 
la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, el 
interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista 
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes 
del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos 
ejecutados directamente por agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite 
ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia 
abonará la firma del Cónsul. 

AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR  

Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o 
Unión Temporal requiere autorización de sus órganos de dirección, para presentar oferta 
y/o para suscribir el Contrato, el proponente debe anexar los documentos que acrediten 
dicha autorización. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la 
autorización prevista en los estatutos para que el Representante Legal del proponente 
pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo documento donde 
previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para presentar propuesta y 
contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

3. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL o 
de la persona natural (de acuerdo con el tipo de participante). En el caso de Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes en forma individual deberá cumplir con 
este requisito.  
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4. VERIFICACIÓN DE LA SITUACIÓN MILITAR DE LOS PROPONENTES  

La entidad verificará en la página establecida para tal fin, 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situación militar del 
proponente, persona natural y del representante legal de la persona jurídica, conforme a lo 
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Artículos 19 - 20 de la Ley 1780 de 
2016. 

5. SEGURIDAD SOCIAL. El proponente deberá certificar que se encuentra a paz y salvo 
por concepto de pagos a seguridad social, aportes parafiscales, cuota de aprendizaje 
y/o FIC (artículo 50 ley 789 de 2002) FORMATO No. 3 PAGO DE LOS APORTES 
PARAFISCALES a favor del SENA.  

En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de 
aprendizaje por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, 
especificando la razón y los periodos exentos.  

6. CUOTA DE CONTRATO DE APRENDIZAJE. Cuando los empleadores tengan asignada 
cuota de aprendizaje por resolución, deberán estar cumpliendo con la misma, o en su 
defecto deberán estar cancelando mensualmente el valor de la monetización, de acuerdo 
con lo reglamentado en el artículo 34 de la Ley 789 de 2002, para lo cual deberán acreditar 
los respectivos pagos antes del cierre del presente proceso.  

Además, deberán declarar el cumplimiento de las obligaciones generadas por sus nóminas 
de sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (con destino a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones); aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.  

Multas expedidas por el Ministerio de Trabajo. Todo proponente que tenga resoluciones de 
cobro (actos administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, o multas 
impuestas por el Ministerio del Trabajo, no podrán participar, salvo que exista acuerdo de 
pago suscrito y al día, previo al cierre del proceso. En este caso deberán manifestar que 
existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

firma certificación a presentar  

a. Si el proponente es una persona natural, la acreditación de este pago se hará mediante 
las planillas de pago al sistema de seguridad social integral, por medio de la cual se constate 
que se encuentra al día con dichos aportes. Las personas naturales deberán cotizar como 
INDEPENDIENTES. Conforme lo regulado por el artículo 282 de la Ley 10 de 1993 Las 
personas naturales que contraten con el Estado en la modalidad de prestación de servicios 
y el plazo de ejecución del contrato sea igual o superior a tres (03) meses, deberán acreditar 
afiliación a los sistemas de salud y pensiones previstos en dicha Ley. En las planillas de 
pago se constatará que el APORTANTE sea la persona natural o jurídica proponente. No 
se aceptará planillas cuyo APORTANTE sea una persona (natural o jurídica) diferente al 
proponente.  
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b. Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, lo harán mediante certificación 
expedida y firmada por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador Público, éste deberá aportar 
copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadanía y certificado disciplinario 
de la Junta Central de Contadores.  

c. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, cada una de las personas 
naturales o jurídicas que lo integran, deberán certificar que se encuentran cumpliendo con 
las obligaciones antes citadas, al momento de iniciación del proceso de selección, y en el 
evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente. 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada con la propuesta se encuentre suscrita 
por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la 
unión temporal, deberá acompañarla de copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula 
de ciudadanía y certificado disciplinario de la Junta Central de Contadores. Si verificada la 
Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal 
responsable de la suscripción de la certificación de aportes (Aportes, Cuota de contrato de 
Aprendizaje, FIC y Ministerio de Trabajo), se establece que no se encuentra vigente la 
inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesión, dará 
lugar a que la propuesta sea evaluada como INHABILITADA JURÍDICAMENTE.  

La no presentación de la Certificación de Pago de Aportes de Seguridad Social, Aportes 
Parafiscales, multas Ministerio de Trabajo, Cuota de Aprendizaje ocasionará que la 
propuesta sea declarada como INHABILITADA JURÍDICAMENTE.  

NOTA: De acuerdo a la Circular emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la 
Ley, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o 
trabajos contratados con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo 
Asociado.  

7. El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la generación de 
los certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en: 

a) Certificado Procuraduría General de la Nación.  
b) Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República  
c) Certificado de Antecedentes judiciales de la Policía Nacional  
d) Registro Nacional de Medidas Correctivas  

8. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT. Fotocopia del RUT, – en el cual se pueda 
verificar el NIT. En virtud de la Resolución 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente 
debe presentar su RUT actualizado. En caso de consorcios o Unión Temporal, cada 
integrante deberá aportarlo de forma independiente. 

9. CERTIFICACIÓN BANCARIA. Con una vigencia no mayor de 30 días. (Este requisito no 
es habilitante, es necesario para la celebración del contrato). 

10. Los proponentes deben suscribir el COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN contenido en 
el FORMATO No. 2, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus 
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empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de 
contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales.  

11. Los proponentes deben suscribir el FORMATO CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN 
DEL TERRORISMO, debidamente diligenciado por el representante legal sea persona 
natural, jurídica, consorcio y/o UT. 

21.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

21.1.2.1 EXPERIENCIA  
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten 
experiencia en UN (01) contrato terminado o liquidado, cuyo objeto o actividades acredite 
experiencia en la adquisición de elementos seguridad industrial. Así mismo, como mínimo 
deberá cumplir con el suministro de los siguientes elementos:  
 
•Detectores de humo 
•Cinta antideslizante 
• Señalización de seguridad  
 
Las órdenes de compra o contratos aportados bajo el régimen privado deberán presentar 
las correspondientes facturas legales que avalan la compra. 
 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el 
funcionario o persona competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes 
requisitos:  

  
a. Objeto.  
b. Plazo. 
c. Número del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)  
d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y dirección. 
e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar 

los integrantes y su porcentaje de participación). 
f. Fecha de iniciación 
g. Fecha de terminación. 
h. Valor final del contrato  
i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
j. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada 

por la persona competente para suscribirla). 
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✓ Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el 
funcionario competente. 

✓ Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de 
la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

✓ Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural 
con quien se suscribió el contrato. 
 

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente 
deberá anexar, además de la certificación, copia del contrato.  
 
NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren 
bienes o servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificación deberá 
reflejar el valor total correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en 
este proceso y este valor será el que se tendrá en cuenta para computar la experiencia.  
 
NOTA 3: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la información 
que permita su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los 
documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la 
certificación.  
 
En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podrá llegar copia del contrato 
siempre que esté acompañada del Acta de liquidación respectiva, en la que se evidencie 
la información solicitada.  
 
Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del 
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se 
aceptarán auto certificaciones, ni contratos verbales. 
 
La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.  
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existen varias 
actividades, ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende 
contratar con el presente proceso.  
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la 
consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la experiencia 
sumada de sus integrantes.  
 
En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o 
modificar su oferta, solo aclararla. 
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21.1.2.2 CONDICIONES TÉCNICAS ESCENCIALES  

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

El proponente deberá allegar con su oferta, la suscripción de la correspondiente ficha 
técnica, a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas 
dentro del documento referenciado. 
 

21.1.2.3 OTROS REQUISITOS TÉCNICOS  
 
N/A 
 

21.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar el 
formato de oferta económica, suscrito por el representante legal):  
   
1. El valor de la Oferta Económica, no podrá exceder el valor del presupuesto indicado para 
el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir 
el valor del IVA si pertenece al Régimen Común, en caso contrario deberá indicarlo, si el 
proponente no discrimina el IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y 
el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. Solo se pagarán los precios 
contratados y, por tanto, no asumirá cifra alguna por impuestos ni reajustes a los precios 
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción 
directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y 
presupuestales que le corresponda.  

 
2. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la 
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.  

 
3. La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos. Se debe 
ofertar el total de los ítems y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de lo 
contrario la propuesta será rechazada.  

 
4. La oferta económica que se realiza es a título oneroso, en consecuencia, todos los 
valores deben ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la oferta y del contrato 
que se llegare a suscribir.  

 
5. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya 
lugar.  

 
6. En caso de existir errores aritméticos en la oferta económica, el SENA de oficio efectuará 
la debida corrección; y la oferta será habilitada siempre que el valor total de la oferta 
económica (SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS) siga siendo más bajo que las 
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demás propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente 
contratación. 
   
7. El valor unitario de cada ítem no podrá superar el valor determinado en el Estudio de 
Mercado elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dicho valor en uno 
o varios ítems, la propuesta será rechazada; pues tal situación no es objeto de subsanación 
ya que alteraría el valor de la oferta presentada, por ende, los oferentes deben consultar el 
estudio de mercado observando los precios mercados, establecido en el Anexo 1 Análisis 
de Sector y Estudio de Mercado.  

 
8. Para la presentación de la propuesta económica, el proponente deberá diligenciar lo 
correspondiente a través de la plataforma del SECOP II, en la cual deberá ingresar el precio 
unitario ofertado. La no presentación de la oferta Económica o la presentación sin el lleno 
de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, dará lugar a que la propuesta sea 
RECHAZADA ECONÓMICAMENTE. 
  
9. Se sugiere a los oferentes al momento de presentar sus propuestas no usar redondeo o 
aproximación de cifras decimales, ya que esto afecta al momento de realizar la facturación. 
Es necesario que se presente una oferta lo más parecido posible a como expide la factura 
electrónica.  

 
10. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.  

 
11. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación.  

 
12. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que 
crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 
alguna por parte del SENA o costo para ella.  

 
13. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización 
y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía Única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  

 
14. A efectos de realizar la comparación de las ofertas entre proponentes de régimen común 
y régimen simplificado se procederá a realizar la comparación de las ofertas económica, a 
fin de establecer la oferta más favorable, teniendo en cuenta los valores ofertados antes de 
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IVA de quienes pertenezcan al régimen común, con el fin de evaluar en igualdad de 
condiciones y en cumplimiento a los principios de Selección Objetiva, de conformidad con 
el Concepto No. 216130001598 - "Incidencia del régimen tributario en la evaluación de las 
ofertas" emitido por Colombia Compra Eficiente.  
 
21.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

N/A 

 

21.1.5 REQUISITOS PONDERABLES 

N/A 

21.1.6 FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN  

En caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, así:  
  

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros.  

Para acreditar este requisito el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente: Un servicio 
es nacional si es prestado por una persona natural colombiana o residente en Colombia. La 
Cédula de Ciudadanía certifica la nacionalidad. La visa de residencia certifica la residencia 
y Un servicio es nacional si es prestado por una persona jurídica constituida en el país; lo 
cual es verificado con el certificado de existencia y representación legal, si el domicilio de 
la persona jurídica está dentro del territorio nacional.  
  

2.    Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 

violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres 

cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 

jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

  
Para acreditar este requisito el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente: Mujer 
cabeza de familia: Conforme lo establece el parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993: 
“La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la misma, desde el momento en 
que ocurra el respectivo evento, deberá ser declarada ante notario por cada una de ellas, 
expresando las circunstancias básicas del respectivo caso y sin que por este concepto se 
causen emolumentos notariales a su cargo”.  
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ACREDITACIÓN: Conforme lo anterior, el proponente persona natural deberá aportar la 
declaración ante el notario en la cual acredite la situación de Mujer cabeza de familia.  
  
Mujer víctima de la violencia intrafamiliar: Conforme lo establece el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008: “Las situaciones de violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus 
hijos e hijas, se acreditarán con la medida de protección expedida por la autoridad 
competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales.”. Según los artículos 16 y 17 
de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades indígenas – La medida de protección se debe emitir en una providencia 
motivada. Por lo tanto, este documento permite acreditar la situación de mujer víctima de 
violencia intrafamiliar. Las autoridades competentes mencionadas con anterioridad deben  
«[…] remitir todos los casos de violencia intrafamiliar a la Fiscalía General de la Nación para 
efectos de la investigación del delito de violencia intrafamiliar y posibles delitos conexos», 
según lo determina el parágrafo 3 del artículo 17 de la referida Ley. En consecuencia, no 
basta la copia de la denuncia en la Fiscalía para acreditar que se es víctima de violencia 
intrafamiliar.  
  
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato.  
  
ACREDITACIÓN 
 
El proponente persona natural deberá aportar providencia expedida por la autoridad 
competente mediante la cual fue ordenada la medida de protección por violencia 
intrafamiliar.  
  
Para el caso de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la 
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, se deberán acreditar los requisitos señalados anteriormente.  
  
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato.  
  
ACREDITACIÓN  
 
El proponente persona jurídica deberá aportar certificación suscrita por el representante 
legal y el revisor fiscal (en caso de que aplique) o certificación suscrita por el representante 
legal y el contador (en caso de que no esté obligado a tener revisor fiscal) en la cual se 
indique la situación de las socias  en condición de: mujer cabeza de familia y/o mujer víctima 
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de violencia intrafamiliar y se mencione la participación de las mujeres en las condiciones 
antes mencionadas en la sociedad.  
Para el proponente plural cada uno de sus integrantes deberá allegar la certificación antes 
solicitada según corresponda (persona natural o persona jurídica), en la cual acredite que 
el proponente plural está constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato.  
  

3.    Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) 

de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 

de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del 

oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 125%) en el 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 

veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

  
ACREDITACIÓN  
  
Con el fin de verificar esta condición, el proponente singular y el o los proponentes que 
integran el Consorcio o Unión Temporal que pretendan demostrar esa condición (nómina 
en condición de discapacidad) deberán presentar en el momento del cierre del proceso 
junto con los documentos de la propuesta una Certificación expedida por el Ministerio de 
Trabajo en la cual se acrediten estas circunstancias.  
  
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del proponente 
plural deberá́ acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante.  
  
En este caso que el proponente, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 
2069  de  2020,  deberá́  adicionalmente  acreditar  mediante  certificación  suscrita  por  el 
representante legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo 
menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica y que certifique adicionalmente que mantendrá́ dicho 
personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato.  
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4.    Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 

mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

  

ACREDITACIÓN  

Para efectos de este numeral, la acreditación se efectuará mediante certificación suscrita 
por el proponte Persona Natural o por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está 
obligado a tenerlo de la Persona Jurídica o el contador y representante legal si no está 
obligado a tener revisor fiscal, en la cual indicará(n) bajo la gravedad de juramento, que 
teniendo como fundamento la nómina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre 
del presente proceso, el número total de trabajadores vinculados a la planta del personal y 
el número total de trabajadores mayores que hayan cumplido los requisitos de edad de 
pensión establecido en la Ley, 57 años para mujeres y 62 años para hombres y que no 
sean beneficiarios de pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, junto con la cédula de 
ciudadanía de cada uno de las personas vinculadas.  

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar este 
requisito.  

La mayor proporción se definirá́ en relación con el número total de personas de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral 
o contrato de prestación de servicios, por lo que se preferirá́ al Proponente que acredite un 
porcentaje mayor.  

5.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 

condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de 

su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas.  

  

ACREDITACIÓN  

Para efectos de este numeral, la acreditación de la condición de vinculación laboral de 
personas descritas anteriormente, se efectuará mediante certificación suscrita por el 
proponte Persona Natural o por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado 
a tenerlo de la Persona Jurídica, en la cual indicará(n) bajo la gravedad de juramento, y 
conforme la normatividad legal vigente en la materia, que teniendo como fundamento la 
nómina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente proceso, que el 
diez por ciento (10%) de los trabajadores pertenecen a dichas poblaciones, relacionando el 
número total de trabajadores vinculados a la planta del personal y el número total de 
trabajadores que hacen parte de la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitanas.  
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El  Proponente  deberá́  anexar  la  copia  de  la  certificación  expedida  por  el  Ministerio  
del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, 
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los 
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitanas; el proponente deberá anexar la autorización para el tratamiento de datos 
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar este 
requisito.  

6.  Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 

proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente.  

  

ACREDITACIÓN:  

Para acreditar este requisito el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente:  

El proponente persona natural deberá aportar la certificación expedida por la Agencia para 
la Reincorporación y la Normalización – ARN – en la cual acredite la situación de 
reintegración o reincorporación.  

Para el caso de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la 
de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, se deberá 
acreditar el requisito señalado con anterioridad.  

  

Es preciso indicar que, en el caso de las personas jurídicas, se debe demostrar la 
participación de las mismas con el correspondiente Certificado de Existencia y 
Representación Legal y/o con los documentos estatutarios respectivos, donde se evidencie 
el porcentaje de participación.  

Para el proponente plural cada uno de sus integrantes deberá acreditar los requisitos 
anteriormente enunciados según corresponda (persona natural o persona jurídica).  

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato. El proponente deberá anexar autorización 
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para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  

7.  Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 

cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, 

o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o 

persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 

ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 

accionistas de los miembros del proponente plural..  

  

ACREDITACIÓN  

Para efectos de este numeral, literales a) y b) la acreditación de las condiciones 
anteriormente señaladas, se verificarán con los documentos que alleguen para tales 
efectos, como: la declaración ante el notario en la cual acredite la situación de Mujer cabeza 
de familia y/o la certificación expedida por la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización – ARN – en la cual acredite la situación de reintegración o reincorporación. 
En lo que respecta al porcentaje de participación y experiencia, estos serán verificados a 
través del documento de constitución del proponente plural y los documentos presentados 
para la evaluación de experiencia realizada por la Entidad.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales.  

  

ACREDITACIÓN  

Esta situación se verificará conforme a lo establecido en el certificado de existencia y 
representación legal.  

Así mismo la calidad de Cooperativa o Asociación Mutual, se verificará con el Certificado 
de Existencia y Representación Legal y con los Estatutos de la respectiva Cooperativa, 
según corresponda.  

En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos 
anteriores de acuerdo con su conformación.   
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro 

y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

  

Esta situación se verificará conforme a lo establecido en el certificado de existencia y 
representación legal. Así mimo la calidad de Cooperativa o Asociación Mutual, se verificará 
con el Certificado de Existencia y Representación Legal y/o con los Estatutos de la 
respectiva Cooperativa, según corresponda.  

En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos 
anteriores de acuerdo a su conformación.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 

MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta 

presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 

menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 

asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

  

ACREDITACIÓN  

El presente numeral se acredita así:  

Respecto del oferente singular, la certificación expedida por el Representante Legal y el 
Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo o por el representante legal y contador si no está 
obligado a tener revisor fiscal, donde se certifique el veinticinco por ciento (25%) del total 
de pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior.  

Tratándose de un proponente plural, debe probar que “a) esté conformado por al menos 
una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%); b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

La acreditación del literal b) en lo que respecta al porcentaje de participación y experiencia, 
esto será verificado a través del documento de constitución del proponente plural y los 
documentos presentados para la evaluación de experiencia realizada por la Entidad.  
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Para la acreditación del literal c) se deberá aportar una certificación suscrita por el 
Representante del Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los 
Revisor(es) Fiscal(es), si están obligados a tenerlos, de cada uno de sus integrantes, donde 
se certifique que ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios 
o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 

Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

  

ACREDITACIÓN  

Este requisito se acredita con el certificado de existencia y representación legal de la 
sociedad en el que conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1.901 de 2018. 
Esta norma establece que «Tendrán la denominación de sociedad BIC todas aquellas 
compañías que sean constituidas de conformidad con la legislación vigente para tales 
efectos, las cuales, además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán en procura 
del interés de la colectividad y del medio ambiente». Según los artículos 2.2.1.15.3. y 
2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las cámaras de comercio el registro 
de las sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar su 
existencia. Como el numeral 11 del artículo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del 
segmento MIPYMES, se tendrá en cuenta además la forma de acreditación del tamaño 
empresarial prevista en el artículo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019, para lo cual 
deberá aportar la certificación expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si 
está obligado a tenerlo, o el Contador, en la cual conste la calidad de Mipyme y que esta 
tiene el tamaño empresarial establecido, de conformidad con la Ley, lo cual debe ser 
concordante con la información contenida en el RUP.  

PARA EFECTOS DE LO DESCRITO CON ANTERIORIDAD EL PROPONENTE DEBERÁ 
ALLEGAR LOS DOCUMENTOS SOPORTE CON SU PROPOUESTA Y NO SERÁN 
SUBSANABLES POR SER CRITERIO DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO 
PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA 
PARTICIPACIÓN DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.  

Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 
957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. Para los criterios 
enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar 
una antigüedad igual o mayor a un año.  

Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.   

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que 

deberá haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.  
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PROCEDIMIENTO:  

Si el empate se mantiene, la adjudicación se realizará con el siguiente mecanismo:  

La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en el orden de radicación de la 
propuesta (fecha y Hora) registrado en el Secop II. Una vez ordenados, la Entidad le asigna 
un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero 
de la lista le corresponde el número 1.  

Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma 
decimal) de la TRM del día del CIERRE de plazo de presentación de ofertas, publicada por 
el Banco de la Republica. La Entidad Compradora debe dividir esta parte entera entre el 
número total de Proponente en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo 
en la selección final.  

Realizados los cálculos del inciso anterior, la Entidad seleccionará a aquel proponente que 
presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el 
residuo sea cero (0), la Entidad Compradora seleccionará al Proponente con el mayor 
número asignado.  

Ejemplo sobre la aplicación del método aleatorio Ejemplo 1:  

Proponentes empatados: 10  

TRM: 3560,70  

Tomar la parte entera de la TRM= 3560  

Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo ya que la división es exacta) Aplicar el 
numeral "3” del método aleatorio  

 Ejemplo 2: Proponentes empatados: 6  

TRM: 3560,70  

Tomar la parte entera de la TRM= 3560 Dividir 3560/6 = 593,33 Determinar el residuo: 3560-
(593*6) = 2  

El numero 2 será́ utilizado para seleccionar al proponente.  

22. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 

23. GARANTÍAS 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 2 años más.  

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el ( 20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 1 año más.  

 
20 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021 

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un 
(1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo.  

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual.  

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.”  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 
1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los  
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particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas 
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en 
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con 
los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  

Conforme lo anterior, las Mipymes interesadas en participar en el presente proceso 
de selección podrán solicitar dentro del término establecido en el cronograma la 
limitación de la convocatoria, teniendo en cuenta que el valor del proceso de 
contratación es inferior al umbral establecido en la norma.  

Las solitudes deberán acreditar los siguientes requisitos. Artículo 2.2.1.2.4.2.4.  

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido 
por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.  

5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con 
una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada.  

6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 
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El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

X  

NO 

   

 

21. ACUERDOS COMERCIALES: 

 

Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile   

SI 

  

  Bienes y servicios 

$918.079.000  

  

  

NO 

  

 

NO 

Perú 

Canadá SI Bienes y servicios 

$257.459.000 

NO NO  

Chile SI   Bienes y servicios 

$213.795.000 

NO NO 

Corea SI   Bienes y servicios 

$300.811.000 

NO NO 

Costa Rica SI    Bienes y servicios 

$257.457.322 

NO  NO  

Estados Unidos SI Bienes y servicios 

$257.459.000 

NO NO  

Estados AELC SI   Bienes y servicios 

$866’878.000 

NO NO 

México SI   Bienes y servicios 

$397.535 USD 

NO NO  

 

Triángulo 
Norte 

El Salvador   

NO 

  

  

 Valor de la menor 
cuantía 
de la Entidad Estatal  

  

  

NO 

  

  

NO 

Guatemala 

Honduras 

Unión Europea SI   Bienes y servicios NO NO 
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Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

$777’100.000 

Comunidad Andina N/A N/A     

 
23. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.   

SI: 

   

NO: 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA   

SI: 

   

NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.   

SI: 

   

NO: 

X 

 
24. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS, SISTEMA 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 Los Impactos ambientales y peligros de seguridad y salud en el trabajo que se pueden 
presentar durante la ejecución del contrato son:  
 

− Generación de residuos peligrosos 

− Potencial de lesiones o afectaciones a la salud 
 
Con el fin controlar y prevenir la materialización de riesgos e impactos ambientales que se 
puedan generar en el desarrollo del proceso contractual “Adquisición de dispositivos e 
implementos de seguridad para el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 
Arauca.”, se definen los criterios en materia de seguridad y salud en el trabajo, ambiental y 
eficiencia energética que debe cumplir el CONTRATISTA:   

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 
 

ETAPA 
 

Requisitos asociados con SST 
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Entregar el Certificado de implementación del SG-SST acorde a la evaluación de estándares mínimos, 
certificación firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:                                                                                                            

1. Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que. evalúa los 
estándares mínimos. 

2.evaluacion de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo con la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

Contractual   
Obligación durante la 

ejecución 

 

25. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 

26. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
27. ANEXOS 

Análisis del Sector 
Matriz de riesgo 
Pre-Cotizaciones 
Cdp 
Estudio de mercado 
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