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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DEL DEP‘D‘RTE
¥ 1A RECREACION

CONTRATO: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 4162.010.26.1.
264-2019
CONTRATANTE: MUNICIPIO SANTIAGC DE CALl- SECRETARIA DEL DEPORTE Y
RECREACION
OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el drea de gestion documental, para
realizar actividades afines a los programas, planes y proyectos que adelanta la secretaria del
eporte y la recreacién del municipio de Santiago de Cali, en desarrollo del proyecto denominado
implementacion del sistema de gestion de calidad de la secretaria del deporte y la recreacion del
municipio de Santiago de Cali con B.P. No. 05-044528.
PLAZO: HASTA EL 30 DE ABRIL DEL 2019
UPERVISOR: FRANCISCO ALBERTO SANDOVAL BAFFONI

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
MES ABRIL DE 2019

A continuacion, se describen las actividades realizadas en el presente periodo por el Contratista, la
Sefiorita LINA MAYERLIN TABORDA OTERO en Cumplimiento al contrato en referencia:

1) Brindar apoyo en elaborar certificacion de coPntratos, certificacion de proponentes por la
camara de comercio y los demas documentos existentes en el archivo conforme a las instrucciones
que ordene el supervisor.

2) Brindar apoyo en la organizacién de las carpetas en los sitios de disposicion de la oficina de
Gestion Documental (Ordenacién topografica de los documentos).

3) Brindar apoyo en las labores de seleccion, valoracién, ordenacion, foliacion y marcacion de
documentos y expedientes que se encuentren en el depodsito del archivo.

4) Apoyar en la limpieza y mantenimiento de las carpetas pertenecientes al area de Gestion
Documental.

5) Brindar apoyo en liderar el proceso del disefio y ejecucién de los indicadores del area del CDD,
archivo activo y archivo inactivo de la dependencia de gestion documental de La Secretaria Del
Deporte y La Recreacion.

8) Brindar apoyo en ejecutar las tareas direccionadas por el lider de la dependencia.

7) Brindar apoyo en realizar auditorias de a ubicacion topografica de las carpetas pertenecientes al
archivo de La Secretaria Del Deporte y ia Recreacion.

8) Apoyar en el manejo, coordinacién y administracién de la sala de consulta.

9) Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del Sistema de Gestion de
Calidad, el Sistema de gestion Ambiental y el Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el
trabajo.

p

LINA MAYERLIN TABORDA OTERO
Contratista

Calle S carrera 37 A Unidad Deportiva Jaime Aparicio R. Teléfono: 5566409/12/17 Ext. 147
www.cali.gov.co



Fal-

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJA01.02.02.18.P09.F04
(SISTEDA, SGC y MECI)
VERSION 2
w’ INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
ALCALDIA DE SUPERVISION

SANTIAGO DE CALI CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA DE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA SERV|C|OS PROFES'ONALES Y ENTRADAEN 04/mar/2019
A e s BR*4SY | APOYO A LA GESTION PERSONA VIGENCIA

NATURAL
INFORME PARCIAL | | INFORME FINAL

Cuota Nimero 4

ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1. 0264 de 2019

Nombre completo del contratista: LINA MAYERLIN TABORDA OTERO

Documento de identificacion: 1.107.103.852 de Cali-Valle

Nombre del Supervisor: FRANCISCO ALBERTO SANDOVAL BAFFONI

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como asistencial, en el
area de gestiéon documental, para realizar actividades afines a los programas, planes y
proyectos que adelanta la secretaria del deporte y la recreacién del Municipio de Santiago de
Cali, en especial en la ejecucion del proyecto denominado IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE LA SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 05044528)

. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
17/Ene/2019 30/abril/2019

Modificacion(es) al Contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
Pagina 1 de 4



ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI)

b INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
ALCALDIA DE SUPERVISION
SANTIAGO DE CALI CONTRATO DE PRESTACION DE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
SERVICIOS APQOYO A LA GESTION PERSONA

NATURAL

MAJAQ1.02.02,18.P0S.F04

VERSION 2

FECHA DE
ENTRADAEN 04/marf2019
VIGENCIA

Terminacion anticipada: N/A

",/ INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

M/cte ($10.616.000)

Valor del contrato: Es hasta por la suma de diez millones seiscientos diez y seis mil pesos

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Informacién para Retencion en la fuente:

legible de los siguientes documentos:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO

Recibc de consignaciéon en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

del periodo de la cuota.

Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por C I
Contrato cancelar Cancelado por Lancelar
$10.616.000 $ 2.654.000 $ 7.962.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:

QObligacion

Datos Certificacién o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |No. Planilla:

1019500262

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8898891280
Laborales Operador: Pagos SIMPLE
Fecha de Pago: 27 de marzo del 2019

Periodo de pago de la seguridad social: Marzo

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiage de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualguier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

Pagina2de 4




SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJA01.02.02.18.P09.F04
(SISTEDA, SGC y MECI)
it VERSION 2
s’ INFORME PARCIAL Y/Q FINAL DE
ALCALDIA DE SUPERVISION i
SANTIAGO DE CALI CONTRATO DE PRESTACION DE FEGHA DE
a%sgb?gg%ﬂ%gg@gg'gggg@ SERVICIOS PROFESIONALES Y E@{@S&EN 04/mar/2019
SERVICIOS APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor; Durante el desarrollo del contrato de prestacion de servicios No.
4162.010.26.1.0264 de 2019 se pudo verificar que el contratista realizé las siguientes
actividades en cumplimiento de sus obligaciones y objeto contractual.

1) Elaboro certificacién de contratos, certificacién de proponentes por la cdmara de comercio y los demas
documentos existentes en el archivo confarme a las instrucciones que ordene el supervisor.

2) Organizo de las carpetas en los sitios de disposicion de la oficina de Gestion Documental (Ordenacion
topografica de los documentos).

3) Brindo apoyo en las labores de seleccidn, valoracidn, ordenacion, foliacién y marcacion de documentos y
expedientes que se encuentren en el deposito del archivo.

4) Limpio & hizo mantenimiento de las carpetas pertenecientes al area de Gestion Documental.

5) Lidero el proceso del disefio y ejecucion de los indicadores del area del CDD, archivo activo y archivo
inactivo de la dependencia de gestién documental de La Secretaria Del Deporte y La Recreacion.

6) Ejecuto las tareas direccionadas por el lider de la dependencia,

7) Realizo auditorias de a ubicacién topogréfica de las carpetas pertenecientes al archivo de La Secretaria Del
Deporte y la Recreacion.

8) Manejo, coordino y administro 1a sala de consulta.

8) Cumpli6 las actividades en el desarrollo de! Sistema de Gestion de Calidad, el Sistema de gestion Ambiental
y el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo.

Recibo a Satisfaccion de Servicios:

Con la firma de! presente informe se deja constancia del recibido a satisfaccién por parte del
MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION,
DE LOS SERVICIOS PRESTADOS EN EL CONTRATO No. 4162.010.26.1.0264 de 2019,

Constancia de Paz y Salvo : El contratista a la fecha del presente informe no posee su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por
organismos para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra en paz y salvo
con el archivo de gestion documental y el sistema de gestion documental.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde.
Pagina 3 de 4



SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJAD1.02.02.18.P0S.F04
{SISTEDA, SGC y MECI}
VERSION 2
sy INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
ALCALDIA DE SUPERVISION

SANTIAGO DE CALI CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA OE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y ENTRADAEN | 04/mar/2019
Ao s Y | APOYO A LA GESTION PERSONA VIGENCIA

NATURAL

Observaciones al informe técnico:

RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODQ.

FIRMAS RESPONSABLES

Py |

FRANCISCO ERTO SANDOVAL BAFFONI
Nombre y figrfa del S rvisor/{

Nombre y firma del Apoyo a la Supervision (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 25 de abril del 2019

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
Pagina 4 de 4



SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL IN- 1
TEGRADOS MAHP03.03.01.18.P11.FO1

& (SISTEDA, SGC y MECI)
ALCALDIA DE VERSION 1
SANTIAGO DE CALI DOCUMENTO EQUIVALENTE - FECHA DE
GESTION HAGIENDA PUBLICA REGIMEN SIMPLIFICADO ENTRADAEN 27/0ct2015
CONTABILIDAD GENERAL VIGENCIA

DOCUMENTO EQUIVALENTE - REGIMEN SIMPLIFICADO
Art. 3 Decreto 522 de 2003

Dependencia: SECRETARIA DEL DEPORTE Y RECREACION No. J zo_’_\

Fecha de la Transaccién: 25.04.2019

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: MUNICIPIO SANTIAGO DE CALI

Nit: 8903990113 Direccion: Torre Alcaldia Av. 2N Cl 10y 11 No. Teléfono: 5141190

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: LINA MAYERLIN TABORDA OTERO

Cedula o Nit: 1.107.103.852 Direccion Beneficiario: Kra 31 # 40-63 B/ Diamante

Telefono: 317-5695808 Correo Electronico: mayerlin_1011@hotmail.com
Ciudad: Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el drea de gestion
documental, para realizar actividades afines a los programas, planes y proyectos que adelanta la
secretaria del deporte y la recreacion del municipio de Santiago de Cali, en desarrollo del proyecto
denominado implementacidn del sistema de gestion de calidad de la secretaria del deporte y la
recreacion del municipio de Santiago de Cali con B.P. No. 05-044528. Informacién detallada: ver
formato informe de supervisor.

No. RPC: 4500155199 No. CDP:3500105783 Vr. Contrato $ 10.616.000

Concepto: Cancelacién CUOTA CUARTA (04), segiin Contrato de Prestacion de Servicios No.
4162.010.26.1. 0264-2019 Valor $: 2.654.000

Son: DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATROS MIL PESOS MONEDA

CORRIENTE
{-) / Ce Vio} 10785

Firma y cedula del Beneficiario

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién

por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
Pagina 1 de 1
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE cAlY

PAZ Y SALVO BACKUP

El area de TICS de la Secretaria del Deporte y La Recreacién representada por el
funcionario Jaime Restrepo Henao identificado con cédula de ciudadania N
10.086.585 de Pereira facultada para administrar BACKUPS da constancia que el
funcionario:

Nombre: LINA MAYERLIN TABORDA OTERO
CC: 1107103852
AREA: =~ GESTION DOCUMENTAL

Entregdé el Backup de Informacién requerido mediante circular No
4162.010.22.2.1020. 000509.

Se firma en Cali el dia 09 de Abril de 2019.

S etce (F 4
JKIME RESTREPO HENAO
ontratista
Coordinador de TICS
CC. 10.086.585



