! [Cédigo: 10-FR-01
Personeria § FORMATO AUTORIZACION PAGO Vemhoe: 'Fégi”a:
dsHogota, b. C. | CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES = 2028
Al serviclo de Ia ciudad Vigente desde:

24-01-2019
3 NOMBRE CONTRATISTA i AURA CECILIA CARRASCAL QUIN
(&)
a -
2 || DOCUMENTO DE IDENTIDAD & | 37,317,480 1 CONTRATO No ANO
§ SUPERVISOR (A) ¢ | LUZ ESTELLA GARCIA FORERO \
<
© || DEPENDENCIA @ [ DELEGADA PARA LA COORDINACION DE PERSONERIAS LOCALES ]
No. CDP ¢ 479 | No.CRPm | 420 CDP ADICION @ :l CRP ADICION [:]
|| FECHA DE INICIO | 12 de febrero de 2019 ] FECHA DE TERMINACION 11 [ 11 de octubre de 2019 ]
Y
3 || NOMBRE CESIONARIO (A) B |
S
2 || DOCUMENTO DE IDENTIDAD (s \ | FECHA CESION 0 | |
FECHA SUSPENSION | | FECHAREINICIO s | |
VALOR A PAGAR | 7,000,000 | No DE PAGO (s | 5 |
(=]
© | | PERIODO DE PAGO u DEL { 1 de junio de 2019 ] AL | 30 de junio de 2019 |
o
é NUMERO CUENTA gs) | 006301066566 \ TIPO @y AHORROS \
[+ IR
@ || ENTIDAD FINANCIERA @ ‘ DAVIVIENDA ‘
l—
= VALOR TOTAL gy ‘ 56,000,000 } PAGOS ANTERIORES g4 | 25,433,333 J
SALDO POR PAGAR g | 23,566,667 | SALDO A LIBERAR uo | 0 |
o MES REFERENCIA i) | MAYO DE 2019 | APORTEFSP a | 0 |
=¥
Z 5 || APORTEEPS a | 350,000 | APORTE ARL o) L 14,600 |
O @
2 || APORTE PENSION | 448,000 | NIVEL DERIESGO o2 | | ]
EL (LA) SUPERVISOR (A) EL (LA) CONTRATISTA
El (la) suscrito(a) supervisor(a) certifica que el (la) contratista presentd el De acuerdo con lo estipulado en la normatividad vigente, manifiesto, bajo la
(los) informe(s) de ejecucién aval : ofs) por el (los) supervisor(es) gravedad de juramento, gue los documentos soportes del pago de apories
o designado(s), los pagos al Sistema ral de Seguridad Social conforme | |obligatorios al Sistema General de Seguridad Social, presentados a esta entidad
g lo establecido en la normatividad Migente, y por lo anterior autorizo el contratante, corresponden a |os ingresos provenientes del contrato prestacién
% presente pago: de servicios mencionados en el presente formato.
FIRNA
|

ESPACIO DE USO EXCLUSIVO SUBDIRECCION D
1

FECHA DE RECEPCION (33

VALIDACION 35)

SPCT 08
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tPersoneria
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[Al servicio de Ia ciudad NS

FORMATO INFORME DE EJECUCION
CONTRATO y/o CONVENIOS

udlgo 11 FR-02 |
Version: | Paglna I
4 | 1des
Vigente desde:
| 25012018 |

|

FECHADE 730 de juniode | N° Y FECHA DEL | 384 — FEBRERO |
PRESENTACION 2019 CONTRATO 12 DE 2019

1 de junio 130 de;un
PERIODO DEL INFORME | Desde de 2019 Hasta de 2019

NOMBRE DEL (LA)
CONTRATISTA

AURA CECILIA CARRASCAL QUIN

OBJETO

Apoyar a la personena de Bogota D.C., en el marco co del
proyecto de inversion n°
ciudadania”, en especial a la delegada para la coordinacion
de las personerias locales y las dependencias a su cargo, en
el fortalecimiento de la gestion local, wg:lanma de la funcion
administrativa, de intervencion, promocién de los Derechos y

atencion al ciudadano.

1203

"servicio integral a la

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

CONTRACTUALES REALIZADAS SORORTES
1. Apoyar a la Delegada para | Se recibid, sustancic y
la Coordinacion y las |tramité 17 requerimientos

Personerias Locales en la |
recepcién, sustanciacion y
tramite de los
requerimientos ciudadanos
y derechos de peticion

allegados y en la
preparacion, ejecucion y
verificacion de las

actividades que disponga el
supervisor del contrato.

ciudadanos y/o derechos de
peticién asignados.
Se relacionan SINPROCS:

® @ ® & & & & & @& & & & & @ 9 °

2539921
2537922
2540390

2539764

2545431
2550707
2539907 °

2548593

2550961

2550608 /
2550047 ~
2550041
2550038
2547517 '
2551065
2551096/
2551126 ./

Se anexan SINPROCS
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Personeria =1
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Al servicio de 1a cindad "“RES

FORMATO INFORME DE EJECUCION
CONTRATO y/o CONVENIOS

Cédigo: 11-FR-02 ]
Versiéon: | Pagina:
4 | 2de8
| Vigente desde:
25-01-2018

2. Apoyar al Ministerio
Publico en la proyeccion de
las actuaciones
administrativas que se
‘ requieran en defensa de los
Derechos y del Interés
publico.

3. Apoyar a las Personerias
Locales en la elaboracion de

Se realizaron los 6 impulsos
procesales de la veeduria de
antenas radioeléctricas. Se
anexan SINPROCS:

2550031
2550032
2550033
2550034
2550035
2550036

Se anexa SINPROCS y
copia de los impulsos
procesales

Se proyectaron 4 tutelas se

los escritos de tutela e | radicaron con los
incidentes de desacato y | SINPROCS:
seguimiento del resultado GE e b i
de la misma o 2539955
e 2551374
e 2551376
|« 2551378
4. Apoyar la realizacion y/o | Se programé junto con la
sensibilizaciones sobre la | Personera Local de la
proteccion, promocion, | Candelaria para el mes de
cumplimiento y respeto de |junio sensibilizacion de
los derechos de las | capacitacién de | Se anexa SINPROC No.
Personerias Locales. mecanismos de | 2551681, registro fotografico
participacion ciudadana a |y lista de asistencia.
los miembros del coro de la
Localidad de la Candelaria/’
N SINPROC No. 2551681/
5. Acompanar las | Se asistio y se presto el ) ,
actividades ;stitucionales apoyo necesario el dia de la fSe anexa: S anexa regisiro
phEc e b3 - otografico y SINPROC
en interinstitucionales que | reunion de sistema de 2551166
realice la Coordinacion de | gestion y seguridad en el '
Locales o las Personerias | trabajo /
SINPROC No. 2551166

Locales.
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FORMATO INFORME DE EJECUCION
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[Codigo: 11-FR-02 |
Version: | Pagina: |
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Vigente desde: ‘

| 2501-2018

| COLIA de la Candelaria

Se asiste a la reunion del
COLEV de la Localidad de‘la
Candelaria y Santa Fe. -

Se asiste a la reunion del

Se anexa registro fotografico |

y lista de asistencia.

Se anexa registro fotografico
y lista de asistencia.

6. Apoyar a la Delegada para
la coordinacion y las
personerias locales en las
actividades de control que

Se asistio al operativo de
espacio publico y se
recuperaron varios espacios
en forma efectiva.

Se anexa registro fotografico
y SINPROC No. 2551274

realicen las personerias

locales. SINPROC No. 2551274

7. Elaborar los informes | Se asiste a la reunion

requeridos por el | propuesta por el Personero

Coordinador de Personerias | delegado  para  revisar | Se anexa lista de asistencia
' Locales obligaciones contractuales. |y SINPROC No. 2551147

SINPROC No. 25651147

Se hizo entrega del informe |
correspondiente al mes de
abril alaPersonera Local de
la Candelaria, de Ilas
actuaciones realizadas por
mi en cumplimiento de mis

obligaciones contractuales

Se hizo entrega del informe
correspondiente al mes de
abril a la Personera Local de
la Candelaria, de las
actuaciones realizadas por
mi en cumplimiento de mis
obligaciones contractuales

1. Cumplir a cabalidad con la
normatividad que regula el
ejercicio de la profesion.

He cumplido correctamente |
con la normatividad que
regula el ejerciciode la -
profesion

2. Actuar con suma
diligencia, responsabilidad
e idoneidad en la ejecucién
de las actividades
emanadas del objeto
contractual.

Actué de manera acuciosa,

cuidadosa, responsable 3.1_/

diligente con todas las
actividades que me
asignaron

Scanned by CamScanner



i_

Personeria i £ | FORMATO INFORME DE EJECUCION

de Bogota, D.C. {7 |

Al servicio de la ciudad

CONTRATO y/o CONVENIOS

Cdédigo: 11-FR-02 |

Version: I Pagina:
4 | 4de8
Vigente desde:
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3. Asistir a las reuniones y
actividades relativas al
objeto del presente contrato
alas que sea convocado por
la Personeria ylo por el
Supervisor del contrato.

Se asisti6 al evento
relacionado con la rendicién
de cuentas de la Localidad
de La Candelaria y al evento
relacionado con la
certificacion de turismo de la
Alcaldia Local de |la
Candelaria. Se anexan
[ SINPROCS Nos. 2504520 Y
2504405

Se anexa: Lista de
asistencia, registros
fotograficos y SINPROCS

4. Cumplir como contratista

independiente con las
obligaciones del sistema
de seguridad social

contenidas en las normas
legales vigentes.

Cumpli como contratista
independiente con el pago

de aportes obligatorios al
sistema general de
seguridad social, y

corresponden a los ingresos
| provenientes del presente

contrato  prestacion de
| servicios

No de planilla de pago:
35371696
Fecha(s) de pago:

7 de junio de 2019

5. Presentar informe
mensual o proporcional de
acuerdo con la forma de
pago establecida, de las
actividades realizadas
durante la ejecucion del
contrato

Se presenta este informe al
periodo correspondiente

| 6. Cumplir

las normas,
reglamentos e instrucciones
del sistema de gestion de la
seguridad y salud del
trabajo SG-SST,
establecidas en el decreto
1072 de 2015 y demas
normas concordantes.

Se da cumplimiento a las
normas sobre el programa
de salud y seguridad en el
trabajo

o

vl

7. Cumplir con las normas
del sistema general de
riesgos laborales.

Se da cumplimiento aye{s
normas del sistema general
de riesgos laborales
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8. Descargar
permanentemente la
correspondencia asignada.

Se cumplié con descargar
permanentemente la
correspondencia

9. Informar el estado de los
asuntos asignados para su
tramite o gestion en los

sistemas de informacion de |

la personeria de Bogota D.C.
anexando sus respectivos
soportes (SINPROC,
CORDIS, ORACLE, etc.).

A la fecha tengo 8
SINPROCS pendientes

10. Responder por el
adecuado manejo y custodia
de la documentacion,
informacion y claves que
por razén de su actividad le
sea asignada, conserve bajo
su cuidado o a la cual tenga

Se mantiene estricta
reserva sobre la
informacion y las claves
asignadas

acceso, sin que pueda
reproducirla, divulgarla o
publicarla en cualquier
' medio.
11. Recibir, custodiar vy | Recibi, custodié y cuide los
cuidar los bienes ylo | bienes y/o elementosque la
' elementos que la entidad le | entidad me proporgiond
proporciona para el | para el desempefo de mis
desarrollo de las | actividades

actividades contratadas

12. Entregar a la terminacion
del contrato, el carné y el
chaleco (en caso de haber
recibido) que fueron
entregados por parte de la
Personeria de Bogota D.C.,
para la ejecucion de
actividades en desarrollo
del objeto contractual a la
Subdireccion de Recursos

Una vez se termine el
contrato, entregare el carne

en la subdireccion” de
gestion  documental vy
recursos fisicos
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Version: | Pagina:
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Vigente desde:

| 25-01-2018

‘ 13. Solicitar el Paz y Salvo | Se solicitara el paz y salvo |

del Contrato
15, Responsabilidad |
ambiental: el contratista

de inventarios a la
Subdireccion de Gestion
Documental y Recursos
Fisicos.

14. Las demas actividades
que le asigne el supervisor

cumplira, en el desarrollo
del objeto contractual, los
programas y objetivos del
Plan Institucional de
Gestion Ambiental (PIGA) de
la entidad, debera hacer uso
eficiente de los insumos
puestos a su disposicion,
asi como efectuar wun
consumo adecuado de los
recursos agua Yy energia
realizar el manejo Yy
clasificacién adecuada de

los residuos; igualmente,
debera conocer las
disposiciones de la
normatividad ambiental
vigente y adoptara
conductas ambientales

responsables.

| de  inventarios, a la
subdireccion de  gestion
documental y  recursos

fisicos, por terminacion del
contrato de prestacion de
Servicios.

No fueron asignadas
actividades relacionadas
con esta obligacion

| contractual

En mis actividades he
| cumplido con los programas
y objetivos del plan integral
de gestién ambiental del
distrito y todasas
normatividades ambientales
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16. Reserva: El contratista
se He guardado estricta

obliga a guardar estricta reserva con lainformaciony
reserva sobre toda la | documentos que he

informacion y documentos  manejado en desarrollo de’
que tenga acceso, maneje | las actividades del contrato.
en desarrollo de su
actividad o que llegue a
conocer en desarrollo del
contrato y que no tenga el
caracter de publica. En
consecuencia se obliga a no
divulgar por ningun medio
dicha informacion o
documentos a terceros, sin
la previa autorizacion
escrita de la Personeria de
Bogota, D.C. Esta obligacion
permanecera vigente aun
después de la terminacion .
por cualquier causa de la |
vinculaciéon que ligue a las |
| partes. Por lo tanto, en caso
de que EL CONTRATANTE
tenga prueba de que el

CONTRATISTA ha
divulgado cualquier tipo de
' documentacion o

informacion que en forma
| alguna se relacione con el
presente contrato. EL
CONTRATISTA indemnizara
| los perjuicios que con ftal
hecho cause a EL A
CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta
clausula cuando la
informacion o documentos
deben ser revelados por
mandato judicial y/o legal o
cuando la informacion
manejada tenga el caracter
de publica
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FORMATO INFORME DE EJECUCION

de Bogot3, D.C. § 4 8de8 |
Al servicio de 1a ciudad CONTRATO y.fO CONVENIOS Vigente desde: |
25-01-2018

(/&,(_(LL vl L’/--{J;{.-( C.—j -

AURA-CECILIA'GARRASCAL QUIN
C.C. No. 37.317.480 de Ocana
Contratista

En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y
legales de Supervisor(a), una vez revisadas detalladamente las actividades
derivadas del objeto contractual plasmadas en el presente informe, y
verificado el avance en el cumplimiento de las mismas en el periodo
informado, hago constar que la Contratista cumplio satisfactoriamente con las
obligaciones establecidas en el contrato, y que a la fecha se encuentra a paz
y salvo con todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, segtn
documentos soportes adjuntos que he validado, por lo cual autorizo el

presente pago. C

LUZ ESTEL\\A GARCIA FORERO

Personera Delegada Para\La Coordinacion De Personerias Locales

LUZ YANETH CARRILLO DIAZ
Personera Local de La Candelaria
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Personeria §
de Bogota, D. C. §

Al servicio de la ciudad

ACTA PRODUCTOS ENTREGABLES EN CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

' CONTRATO No 384-2019 =
' NOMBRE CONTRATISTA AURA CECILIA CARRASCAL QUIN
NOMBRE SUPERVISOR LUZ STELLA GARCIA FORERO

- ENTREGABLES 01 A 31 DE JULIO DE 2019
OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO |

Recibir, sustanciar y tramitar las
respuestas que en derecho
correspondan de por lo menos quince
(15) requerimientos ciudadanos y/o |
derechos de peticion asignados.

1. Apoyar a la Delegada para la
 Coordinacion y las Personerias
' Locales en la recepcion,
sustanciacion y tramite de los
requerimientos ciudadanos y
derechos de peticion allegados y en
la  preparacion, ejecucion y
verificacion de las actividades que
disponga el supervisor del contrato.
2. Apoyar al Ministerio Publico en la
proyeccion de las actuaciones
administrativas que se requieran en
defensa de los Derechos y del
interés publico.

' Revisar cuatro (4) expedientes
correspondientes a las actuaciones
administrativas adelantadas por Ia
Administracién  Alcaldia Local o
Inspecciones de Policia dejando las
respectivas constancias en actas de
revisién de expedientes registrando en
SINPROC dichas actuaciones, de
requerirse  proyectar los  oficios
(impulsos) correspondientes e informar
al Despacho del Personero Local por
escrito, las resultas del seguimiento de
las mismas.

3. Apoyar a las Personerias Locales

en la elaboracion de los escritos de
tutela e incidentes de desacato y el
seguimiento al resultado de la
misma.

Brindar apoyo a por lo menos dos (2)
ciudadanos en la proyeccion de la
accion  constitucional de tutela
registrando la actuacion en SINPROC y
realizar el seguimiento correspondiente
al resultado de la misma.

4. Apoyar la
sensibilizaciones
proteccion,
cumplimiento vy
Derechos en
Locales.

realizacion ylo
sobre la
promocion,
respeto de los
las Personerias

Realizar un (1) evento para dar y
conocer y promover los mecanismos
participacion ciudadana

Carrera 7 No 21 - 24 Bogotid - Colombia » Conmutador (571) 382 0450/80 « Cddigo Postal 110311 « Linea 143
www.personeriabogota.gov.co + nhrwnmadeﬂmta . L:j@Pe:mneﬂabta

Scanned by CamScanner

Al servicio de la ciudad



Personeria [
de Bogota, D. C.

Al servicio de 1a ciudad

5. Acompanar las actividades | Acompafar a las  actividades

institucionales e interinstitucionales | relacionadas institucionales e |

que realice la Coordinacion de | interinstitucionales relacionadas con:

Locales o las Personerias Locales a. Consejo Local del riesgo vy

| cambio climatico

b. Consejo Local de Propiedad
Horizontal

c. Comité operativo local de

! infancia y adolescencia

6. Apoyar a la Delegada para la | Asistir a los comités que designe la

Coordinacion y las Personerias | Personera local.

Locales en las actividades de control | Asistir a los operativos de espacio

que realicen las Personerias | publico

Locales. e . .

| 7. Elaborar los informes requeridos | Elaborar los informes requeridos por el

por el Coordinador de Personerias | Coordinador de Personerias Locales

Locales o Personero Local.
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Contratista 3 Personera
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