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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Sa Ma Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 29.542.072 | oe | GUACARI  |#
TELEFONO DECONTACTO [ 310-4586266 | Fwo EXT. [: .
E-MAIL PERSONAL | ' isabel.cristina201274@gmail.com _ Jt
E-MAIL INSTITUCIQNAL I isabel.plaza@supernotariado.gov.co It
Banco [ BANCOLOMBIA |¢  NoDECUENTA [ 848-200161-21 W CA. [—|¢- ce.[ o

CONTRATO ACTUAL

‘o At VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § _ 25.889.490, oo e
1048 DE || 2023 || - HONORARIOS MENSUALES | § 2.251. 260, 00 ||»

En vinud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia mcmca ¥y admmlmtwa Sus sefvicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, qus dasarrolian las aclividadss astablecidas para las lineas de produccidn bajo loa

OBJETO DEL CONTRATO [Eneamientos del programa de gestién documental de la SNR, Para la recepcion, akstamiento, organizacion, digitalizacion,| &
tipificacidn, control de calidad y disposicon en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficionas de
ragistro de instrumentos pablicos,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL |+
CDP No. “ 11323 & CRP No. Il 151523 .
FECHACOR 4/01/2023 | recHacr{ 28/02/2023 FECHAAPROBACION  ia tus
LUGAR DE EJECUCION | 01] 03| 2023 |e
CIUDAD BOGOTA |¢ Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA fo FECHA | FINALIZACION | 30| 12| 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Cia MESES DIAS
ACTA DE INICIO L 06 | 03 l 2023 I. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO E @ .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/Q PRORROGA
Y/0 PRORROGA I I ] |+ cOPNo. @« CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes _ Afg_ MESES DIAS VALGR
I —— O ]
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 1.876.050,00 (e | O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ 2o ;:J | I. | I‘
E 1.876.050,00 |l _I Afo MES A COBRAR
DEL | 06 | 03 [ 2023 Jo PAGONo. NoDiAS MARZO |
PERIODO DE PAGO

AL 30 o3| 2023 J«| 01 e 25]83% MARZO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Supednundtncla de Notariado y Reglstro

Calle 28 No. 13 - 49 Int. 24

PBX 57 +{1) 3232121

Bogotd D.C., - Colombia

hitp /i, uupemounldo Qov.Cco
comespondenciall supamolanado.

.QOV.CO




S
D

LA

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA,

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

guardo de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Vearsion: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS} SALUD TOTAL SA Egﬂggo PROMOTORA DE « 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [I®  15%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ . .
3. | ABORALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ - PLANILLA DE PAGO No. .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.888.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 1.876.050,00 |« {$  1.876.050,00 s 24.013.440,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s N 3 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGQ 05 VALOR DEL PAGO (S - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ol $ . - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ofl$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ofl$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ol $ - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afl$ - % -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e|$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ols . s .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ff$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 06 03 2023 MARZC
PERIODO DE PAGO [ | PAGO No. | |
aL| 30 [ 03] 2023 [01] |  MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

"-OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Desempedar las actividades de alistamiento, digitalizacidn, calidad, custodia y disposicion Msica

de documentos, segun ko definido an &l anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012

2. Recibir los8 documaentas que ingresan por ventanila (documentos o comrecciones) en orden de;

radicacidn,

3. Llavar planila de control de los tumos que pasan & proceso de linea de produccién, en orden de:

tumo o radicacidn; identificando las nuavas entradas.

4, Retirar ef material abrasive de los documentios por turno, ordenar o tume, disponer los
documentos del turmo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizecion dej

taressgarries s ol iog it rin

1. Desempefiar las aclividades de alistamiento, digitalizacion,
calidad, custodia y disposicion fisica de documentos, segin fo
definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012,

2. Recibir los documentos que ingresan por venianilia
{documentos o correcciones} en orden de radicacidn.

3. Uevar planila de control de los tumos que pasan al procesol
de linea de produccién, en orden de lumo o radicacion,
identificando las nuevas entradas.

A_Qatirac ol motadal aheasiun da lne documantios noc huoe, |
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5.Digitalizar: pimers digitalizacion: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de

5 Digitalizar; primera digitaizacidn: Tomar cada una de las
tas por turno de radicacidn de menor a mayor & identificar

menor a mayor @ identificar los tumos de nuava enirada para referenciar el lurnc anterior en el
SGD-IRIS. segunda digitalizecidn: buscar & tumo en & sistema (SGD-IRIS) digitalizar e
{Formularios de cafificacion o formulario de comreccién o nota devolutiva o mayor valor) verificando
qua todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segin instructivo.

6. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenss correspondan a la misma
cantidad de phginas del documento fisico y corresponda af tumo, eiminar las hojas en blanco,
registrar las observaciones y nimero de lofios en el campo de comentarios (Actual), asegurar la
calidad de las imagaenes digitalizadas o retornar a digitatizacion.

7. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar ¢l documento al 100%.
8. Verficar y garantizar que al final del dia la malla queda vacla de turnos de documentos o
correccionas radicados en sl dia.

9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de tume lkos documentos clasificando los
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trémite intemo, diligenciar al formato de
préstamos y consulias,

10, Disposicidn y armado del trdmite registral Una vez reglizada la segunda digitatizacion se ubica
el documenio generado por la QRIP como respuesta a la solicitud: formutaric de calificacion, nota
devolutiva, formutano de correccion y/o mayor valor, esie documento se anexa al turne clasificando
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicéndolos en el érea
dispuesta qus permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procade
a ubicar y retirar del archivo lemporal la documantacion v separa la copia con desting a registro v la
del usuario, se anexa el fomulasio de calificacidn o formulario de comreccidn a cada paqueta s&
entrega 8 ventanilla el identificado para el usuario; el pagquete con destino a registro se ubica en ol
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.

11. Elaborar e informe menscal que debe contsner los respectivos repories estadisticos,
cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa dei proceso da produccién descrito
anteriormente,

12. Disgenciar a disno en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: facha de radicacion del turno
de documento, numerd de documento, nimero de iumo, numeno de folios recibidos, numero de
folics alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza, nombre de la persona que realiza la calidad, fecha desde la cual se ancuentra &
documento en archivo temporal, facha de calificacién, fecha de enirega del formulario de
calificacidn o nota devolutiva o formulanio de comeccién 0 mayor valor a la linea de produccion,
numerc de relacidn, fecha de entrega del documentic armado a los funcionarios de la CRIP,
nombre de gquien racibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de consarvacion,
descipcion de la ubicacién.

13, Diligenciar adecuadamente el Anexo nimero No. 2, novedades presantadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraesiructura lecnoibgica entregada por la SNR para desempenar sus
funciones.

14, Diligenciar el formalo tnico de inventaro documental FUID en lormato Excel @ imprimine en
pdf. debe estar firmados por el responsabla del archivo en la ORIP y el contratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (enirega del archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma personal ef sarvicio, por ko qua no podrd subcontratar la labor contratada,
dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere qua su ejecucién sa raalice
durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necasidades del servicio y a los
borarios de atencidn al pablico definidos por la Superintendencia de Notardado y Registro, por|
cuanio esios se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanila, hasta el lltimo
documenio radicado.

16. Mantener actualizadas las imagenes de los tumos de radicacidn que hayan surtido el irdmile
durante &l tempo de inoperatividad por caida def Sisterna de Gestion Documental - SGD. Toda vez
que los tsmas relacionados con la actividad a desamollar por o contratista (proceso de linea de
produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad
¥ concentracion, el contratista daberd abstanarse de usar dentro del desamolo del proceso o uso

P

los turnos de nuava entrada para referenciar el turno anterior en
el SGD-IRIS. segunds digitalizacién: buscar & lumo en el
sistema (SGD-IRIS) digitalizar el {(Formularos de calificacion o
formulario de comeccion o nota devohtiva o mayor valorjf
veiificando que todas las péginas estén digitalizadas se graba al
100%. Segin instructivo,

6. Realizar la etapa de calidad: verficar y confrontar que las
imégenes correspondan a la misma caniidad de péginas del
documento fisico y comesponda al tumo, eliminar las hojas en
blanco, registrar las observaciones y nimero de folios en el
campo de comentaros (Actual); asegurar la calided de las
imégenes digitalizadas o retornar a digitafizacidn.

7. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.

8. Verificar y garantizar que &l final del dia la mafla quede vacia
de turnos de documentos o comecciones radicados en el dia,

9. Mantsner organizado el archivo temporal en orden de tumo
los documentos clasificando los turnos devuatios y los de mayor
valor, misntras dura el trdmite intemo, diligenciar al formalo de
préstamos y consultas.

10. Disposicion y armado del trémite registral: Una vez realizada
la segunds digitalizacidn se ubica el documenio generado por la
ORIP como respussia a la solicitud: formulsrdo de calificacion,
nota devolutiva, formulario de comeccion yfo mayor valor, este
documentc se anexa al tumo dasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en ol drea dispuesta que permita su identificacidn,
Para los documentos calificados o comegidos; se procede a
ublicar y reticar del archivo tamporal la documentacion y separa|
la copia con destino a registro y la del usuario, sa anexa el
formularic de celficacidn o formulane de comreccién a cada
paquets se entrega a venianilia ol identificado para el usuario; &l
paquate con destino a registro se ubica en el archivo en el rea
fisica definida para armado & inventano,

11. Elaborar e informe mensual que debe contener los
respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos
diarnos procesados por cada etapa dal procasc de produccidn
descrito antenormente,

12, Diligenciar a diaric en formato Excel (solo apiica para las
loficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
qua contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del temo
de documento, numery de documento, nGmero de turno,
numero da folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
da la parsona que alista e documento, nombre de |a persona
quae digitaliza, nombra de la persona que realiza la calidad, fecha
desde la cual se ancuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacién, fecha de entrega del formularo de
calificacién o nota devolutiva o formulano de coreccion o mayor|
valor a la linea de produccidn, numero de retacidn, fecha de
eniregn del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombve de quien recibe los documentos para entrega en
ventanilla, unidad de conservacién, descripcién de la ubicacion.
13. Diligenciar adecuadamente & Anexo nimero No. 2,

de elementos y dnsposawos alectrbmcol asi como los de telefonia cduiar

Inrwmdniss nreesnindas on ins sistemas IS y astadodela

NOTA: Sise raqulore ampltar mas |as obllgaclonaa con sus raspectlvaa ovidencias on los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarias

COMmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificade el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA identificado {a) con cedula de ciudadania
No 29.542.072 de GUACARI cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacibn de Servicios No 1048 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 151523 CDP Ne 11323

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.876.050,00

Valoren letras:  |UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CINCUENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 06 (03| 2023 MARZO
PERIODO DE PAGO I | I PAGO No. |
ac| 30 Jo03]| 2023 | [01] [ MaRzO
Para constancia se fitna en BOGOTA alos 2B  dias del mes de MARZO de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervisor
AURA RQCIO ESPINGSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

‘ilﬁrma%ntrausta

ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Cedula de Ciudadania No
29.542.072 DE GUACARI
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2003

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las

rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o méas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 20_2}
. mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto Igbores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S NO )

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X

4. Dependiente Econémico: S NOM  (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Puablico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NOX_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 29 dias del mes de V\‘Or’bo de 2022

Atentamente,

Asuvel Cristioa Ploto

NOMBRE
CC. Q' 5472. 072

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota B.C., - Colombia

correspondencia@supernotariado.gov.co




SaludTotal, 1

BOGOTA, Marzo 28 da 2023

Sefiora:

PLAZA PLAZA ISABEL CRISTINA
CC. 28542072

CR85B52A13-0

Ciudad

Ref: M-PYGA-F065. SOLICITUD INFORMACION - AFILIACION SALUD TOTAL EPS S.A.

En relacién con el asunto de la referencia, y stendlends su solichud, nos permitimos Informarie que a In fecha de expedicién de 1
prescnte comunicadon consta en nuestra baso de datos que su afiliadén al régimen contributivo de Satud Total EPS S.A. s¢
realizé a panir de Scpticmbre 29 do 2020. Los vsuarnios inscritos en su afifiacién son:

Nombre umenio Tipo | Alllacion |Sem cof [Sem Ani] Farentesco Estado Fecha de Estado | Discapacidad
Afillacion | desafiiacion EPS | Actual
PLAZA PLAZA IBABEL CRESTINA 23042072 < 3a3-28-2020 &2 6 COTIZANTE VIOENTE Nioguna

De acuerdo con los registros de la base de datos, su grupo familiar presenta la siguiente relacion labaral:

~Raxén soclal del aporants Usuzrioan  Tipo de contrmo|  Estado da
contrato contrato
pasebacke 1he
sorvicins Supencs &
im
PROCES0S Y SERVICICB 3 A 8 2242072 Dezenberie CERRADO
m—gzwmmmfn——m. VIGEVTE

CARTA NO VALIDA PARA TRASLADO

En Salud Totai apreciamos !a confianza que usted ha depositado en nosotros y esperamos que usted y su familia continden
distrutando de nuesiros servicios de salud con Calidad total. Cualquier informacion adicional, con gusto serd atendida por el
personal de servicio al cliente de |a sede administrativa de su ciudad, o puede comunicarse con nuestra linea gratuita 018000 1
14524 a nivel nacional o en Bogota al teléfono 4854555.

Cordialmente,

icelrereso
<

JAVIER CARRENO SANCHEZ
Gerente de Operacionas Comaercial
SALUD TOTAL EPS S.A.

NOTA: En caso requerido, este cértificado es valido para la atencion a través del Régimen Subsidiado o como poblacién vinculada,
si el Estado Actual es afiliacién cancetada, novedad de retiro de trabajo, afiliacién no efectiva, exclusidon o anulacién de la afitiacion,
siempre y cuando al momente de retiro o exclusién no haya reportado mora. Si es mora, o cancelacién por falta de pago, debe
informar a su aponante que debe ponerse al dia en l0s pagos

Povored by G CamScanner




porvenir

solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR
NIT 800.144.331-3

CERTIFICA QUE:

ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, identificado(a) con cédula de ciudadania 29.542.072, se encuenlra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir y al Fondo de Cesantias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 28 de Marzo del 2023.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

‘,Q:

Tenga en cuenta:

Es fundamental que revise periddicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene registradas, si
presenta inconsistencias, ingrese a i y actualice su Historia Laboral.

Grupo

Filial de. AVA L
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My - e pitis | PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 01
R L ) ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condlciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 -2021
Prestacion de Serviclos y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072. :

Instrumentos Publicos de BOGOTA ZONA NORTE, o en el lugar que, por necesidad del servicio
se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion dei contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos comespondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: Eitérmino de ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE
(15} DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. :-VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Yalor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCC
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
MCTE ($ 25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido comespondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL),
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos ast:

VIGENCIA 2023
COP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11323 del 4 de enero SERVICIOS DE
de 2023. $ 648.362.880,00 SOPORTE
A-02-02-02-008-005

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienan de lavado de activos, financiaciéon del terrorismo,
narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA, -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en e! presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA, - INHABILIDADES E
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucibn No, 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en gjercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y de |a otra, ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 29.542.072 expedida en Guacari -Valle del Cauca, quien en adelante se llamara
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1048 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de
1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y las demés normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita
por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios ptliblicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracién y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las
politicas y el establecimiento de los programas y pianes referidos a los servicios publicos notarial
y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, par lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido
en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de
la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de
Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccién del contratista mediante el procedimiento
de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual
de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de Contratacién revisé y concluyé que se cumple con
todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se
regirda por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE
EJECUCION:A).OBJETOQ: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR
frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a
nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP BOGOTA ZONA
NORTE .B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del contrato serd en la Oficina de
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E [SABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542,072,

INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de {a Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro ¢ cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con |la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1.

Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcién del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargaria en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para su
posterior aprobacidn por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de |a afiliacién a la A.R.L a la Direccidén de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |I.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.}, a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.})
y. encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresian o fotocopia de la respectiva planilla con la que sa realiza el pago discriminado
E.P.S., AFP. y ARL.,, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencidn en la fuente y cargar las evidencias
de |a ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollc del contrato se e impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato,

11. Obrar con lealtad y buena fe en |as distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla 0 error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demds autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalla, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a fa terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato,

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacidn y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA retacionados con el Sistema de Geslion de Seguridad de la
informacidn.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899,899.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072,

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion,

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la corespondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental

25, Servir de apoyo a la supervisién a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucién

28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respeclivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de |a etapa de digitalizacién de acuerdo con
el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar
el tumo anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o
mayor valor (segun sea el caso); por tltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacién.

Superiatendencia de Notariado y Registro .

Cao 6o, 13 89 kL 201 Pagina 5 de 12
PBX 57 + {1) 3282121

Bogeta D.C., - Colombia

hitp:fwww.supernotariado.gov.co

comespondencia@supamotariado.gov.co




g

£

T

ER R RE

oF “om:ﬁ\%g MACROPROCESOQ: Gastién Contractual g:{'g:’:_b;: &N CT-PO-01-
& RCGISTRO

Lo guwrca oo e piakcn PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condlciones Adiclonales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gastién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

5.

6.

10.
1.
12
13.
14,
15.

16.

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen, grabar el documento
al 100%.
Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
Armado de documentos: organizar documentoe como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.
Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitahizacidn
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento
se anexa al tumno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicdndotos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal |a
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y
df).
FI%ezponder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.
Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.
Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No0.29.542.072,

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional dei SECOP I, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFQ SEGUNDOQ: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado vidticos, deberd legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramnada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo,

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA {a ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4, Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son fas obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los

requerimientos astablecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del

contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su

suscripcion,

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

hw N2
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

A LA

GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO CON NiT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No0.29.542.072.

9.

10.

1

12

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General,
Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la

presente contratacion y sancion para quien los vulnere,

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucitn idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervisién parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gesliones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo ¢ con ocasion de |a presente contratacién.

Repetir contra los servidores pubficos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de! contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

Impartir aprobacién de la facturaciéon o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del aftimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 839.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimientc a las obligaciones

contractuales constituye el mayor riesgo para e normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que deberd cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento:; equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por ei plazo de ejecucién del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFQO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y deberd pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas,
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos -exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior serd obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. QLAL&%A_QEQMA_‘LEBQEBA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto de! contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y ocportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los
informes de supervision del contrato, asi como actas y demdas documentos que soporten la
ejecucidn y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar
el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacién
cualquier modificacién, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar
y suscribir las conslancias sobre cumplimiento o recibo a satisfacciédn del servicio pactado, siempre
que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista
los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso nho interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos
requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucién
del mismo. 8}. Allegar a la Direccién de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervisién, 9) Las demas que legal
y administrativamente le compelan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 08045 del 30
de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos
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Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE
: A). CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran
como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme
el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. B}. TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO: si durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta
temporat o definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion
y liquidacién del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA; -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP 1l dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA _SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucidn del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retormarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA,
: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de esle contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre gque los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NQVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligacicnes que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion
de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar, CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contralo le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e
interpretacién unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA;: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen de| presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA YIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato serdn resueltas a través de los mecanismos allernativos de solucidon de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contratc no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.
CUARTA: DOMICILICO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales ¢ cualquier otra erogacidn diferente a los honorarios aqui pactados,
INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse ¢ surgir por danos ¢ lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Centratista, se le comunicara
le mas pronte posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a ia Superintendencia y adelante los tramitles para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de page de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. : Al finalizar la ejecucidon del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo conceplo respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrolio de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOYENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1048 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 E ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.29.542.072.

de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcién en la Plataforma Transacciona! del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacién de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Ordenador del q(‘Sasto.

Revisé y Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion.

Revisd: Héctor Ivan Suarez Betancur- Qireccidn de Contralos.

Proyactd: Adriana Ximena Hoyas Mufoz — Abogada Conlratista de la Direccidn de Conlratacion. 4
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Asequradora Sofidaria e
o de(olombia o
NIT: 880.524.654-0 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE Yoces._prem——
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSPOSV4

NUMERO ELECTRONICO .
PARA PAGOS POLIZA No: 380- 47-994000133063 ANEXO: 0

3805127846
s ™
AGENCIA EXPEDIDORA: KENNEDY con, AGENGIA: 380 RAMO: 47
oW MES A0 D MES  ARO
TwonE uovasewto.  EXPEDICION wrooe weresion:  IMPRESION |28 | 02 | 2023] | 28 02| 2023
L FECHA OF EXPECIGION FECHA DE IMPRE SION J
DATOS DEL AFLANZADO g
rNmu!llE:: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA DENTIFICACION:  CC 29.542.072 E
[}
meam- CRR GUABITAS VDA GUABITAS cuoan: GUACARI, VALLE TELEFONG: 3148377642 g
A
DATOS DEL ASEGURADG Y BENEFICIARID - z
-
ASEGURADO:  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y EEGISTRO LENTFICACON: T B899.999.007-0 3
g
BENEFICARI): gIPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO DEHTFICACION:  p B899.599.007-0 E
. e
AMPAROS <
~ =
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
gESCRIPgION AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
ONTRAT
CUNMPLIMIENTO 2870212023 0170772024 3,883,423.50
BENEFICIARIOS

NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
‘l'**OBJETO DE LA GARANTIAY*+

EL OBJETQO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGQ DE_LOS PERJUICIO& DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS OE APOYO A LA GESTION
NO. DE CELEBRADO ENTRE LAS PARVES, RELACTONADO CON PRESTAR CON FLENA AUTONQ IA TECNICA ¥
ADH]NISTRAT]VA SUS "SERVICIOS COMD AUXILTAR ADMINISTRATIVO PARA APGYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS TNTERNAS
DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL OE LAS OFICINAS QFE REGISTRO DE INSTRUMERTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION QRIP BOGOTA ZONA NORTE.

o

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA BASTOS EXPEDICION: VA TOTAL A PAGAR: 1
S wwesney 883,423.50 § evdvdseasne]5 493 $**++11,000.00 4§ eesesnreg 934 § serwesananayy 427
NOMBAE WIERMERLARKY CLAVE RPART NOMERE COMFAMA COASEQURQ CAOING %PART VALOR ASEGURADO )
CLAUDIA PATRICIA ARISTIZABAL HENAQ 2532 100.00
N S
~

GEDIANIE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURD, USTED EN CALIDAD DE TlTULAIng'B DE LA INFORMACION; DE MANERA LIERE, EXPRESA, VOLUNTARIA
E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PER A NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCA.RGUE, A RECDLECTAR.
ALMACENAR, UTILIZAR, CIRCULAR, SUPR RAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATO3 PERSOI(AI.ES Fm U!TE NISTRADGS,
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, ¥ CUALQUIER QTR RELACION SARROLLO DEL OB.IETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO GUE IMPLICA EL LISO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEQ, PROMOCION ¥ DE SER EL LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE £OS MISMOS A UN TERCERO NCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAIO LOS PAR Emoa DE LA LEY 1581 DE
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y, DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. DO CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPICS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSAELE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLIMCAS, IQUALMENTE DECLARD OUE HE CONOCIDO LA POLRICA DE TRATAMIENTO DE DATGS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS.JASEGURADORASOLIDARIA.COM.COMENLACE 3-DE-NTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD. ASPX

Ahora Aseguradora Solidarla de Colombla confirma |a Informacién da los clantes s traviés del Call Canar, por {avor mnga sn cuanta que serd contactado para reallzar o procadimiantn

[Las condiciones generales de su pdiiza se puadan dascargar de nuestra Pa’;gna Web www.solidaria.com.co an |3 opeidn SEGUROS - TU RESPALDO - SEGUROS PATRIMOMIALES,
Aseguradora Soldaria pensando en su tranquilicad, lo invita a verificar la validoz deo esta pbliza ingresando a nuestra Pdgina Web www.solidaria.com.co an ba opcidn
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Codigo: MP - GNCT -PO - 01 -

v c .
s N n ‘E"{',l:"?"l,:é‘l,:,’zé‘o;; MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR -02
la e o e pbice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01

ejocucién y liqutdacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1048 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
CEDULA DE CIUDADANIA: 29.542.072

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INIC!O: Seis ( 6 ) de Marzo de 2023

FECHA DE TERMINACION: Treinta (30) de Diciembre de 2023

PLAZQ DE EJECUCION: Once (11) meses y quince (15) dias.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota
Zona Norte. _

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 25.889.490

VALOR MENSUAL 2023: § 2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 01 de Marzo de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 de Febrero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 151523 del 28 de Febrero de
2023,

El dia 6 de Marzo de 2023, en la ciudad de Bogota, se reunieron: la Doctora
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA, en su calidad de supervisora e ISABEL
CRISTINA PLAZA PLAZA, en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo alas actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1048 de 2023,

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como Auxiliar administrativo para apoyar la aplicacién de las politicas internas
de la SNR frente al Sistema de Gestion Documenta! de las Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de
linea de produccion, en la Oficina de Registro Bogota Zona Norte.

Se fiima en Bpgotd D.C. para los fines pertinentes, el dia 6 de Marzo de 2023,
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" AURA RQCIO ESPINOSA SANABRIA IS LC INA PLAZA PLAZA
< Registradora Pfincipal C.C: No. 29.542.072
Contratista

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bogota Zona Norte
Direccion: Calle 74 No. 13-40
Tel. 3282121 Ext: 2824-2806
Bogotéd D.C. - Colombia
E-mail: ofiregisbogotanorie@supernctariado.gov.co




@) POsITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 27/02/2023

DATOS DE LA EMPRESA
Tipodocumento:  [NI ]Numoru de documento:  [899990007 |coduta Usuario: ~ JCC 1010040455
< ]Nombra: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADOQ Y REGISTRO
g |Direccién: CL261349
] |Departamento: BOGOTA D.C. IMunIclpio: |BOGOTA D.C.
§ ]Correo eloctrénico: edna.pulido@ supemotariado.gov.co
Teléfono: 3282121 [Tarifa: [0.522
g {Actividad Econfmica: [1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
« “ LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
pa L ORGANCS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
= e e e S T e R o L =2, —— i
; ra
DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
i Céduta Usuario Nombhres y Apellidos del Usuario
;r CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA
DATOS AFILIADOS RADICADCS
i' Radicado | Cobortura Documento Nombre Trabajador Riesgo | Tarifa Tipo
i 1[1333 28/02/2023 |CC 29542072 PLAZA PLAZA ISABEL 1 0.522 independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecta a la tarifa o actividad ecandmica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuesira linea gratuita de atencion a nivel nacicnal 01-8000-111-170 y en Bogeta al 3307000.
g
"
El
2
:: Cordial saludo,
]

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros 5.A.

226F6AAEGCB08528088FCE7AFO3EBSAF Cerlificado impreso e dia 2/27/2023 4:46:17 PM par el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860,011,153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170, j
Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co 3l El emprendimiento | winhacienda

Q) Positiva Compafiia de Seguros @ @PositivaCol  © PositivaColombia es de todos
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepin 10 (2|  Actualizacidn

4. Numero de formulario 14749313444
984!

a8

Jl

8020} o

01474 |l¥13444

072 9

5. Numero de ldentficacion Tributarta (NIT) 6, OV

2 8542072

}/,hmnmm

N

aN\
NS/KANN

IDENTIFICACION L
24. Tipo da contribuyente 25_ Tipo de documnenta N.N&mmdeMmﬁﬂaz‘ 27, Fecha expadicién
Persona natural o sucesian iliguida 2 |Cédula de Ciudadania i3 29542 X 19930521
Lugar de expedicion 28. Pois 29. Departamanto \/ jcipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle dal Cauca G 318
31, Prime: apelido 32, Segunda apalido 33, Priemer nombxe \} yd [ o p—
PLAZA PLAZA ISABEL ’GBISTINA
35. Razén sociai %
”/) _%
-
38. Nombre comercial w i
/7 AN
A CE NN
8. Pais 39. Dapartamenio N N A\ 40. Chodad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valledel Cauca /\7 7 6 |Guacarl 318
41, Direccién principat
CRR GUABITAS VDA GUABITAS A Q
2. Conreo slecrénics isabel cristina201274@gmail.com /} ~ / L
43, Cécigo postal [u.Tmm{1\ J3 & NN3 104586 26 645 Teibiana2
S—” N\ TLASIFICACION
Actividad-acondmica®, o~/ Ocupscién
Actividad peincipal \{-Z ~N Otras sctividades 52 Namero
48.Codiga 47 Fecha inicio actividad 94 Fechdins 50. Cédigo 1 2 51. Cadigo estatlecirs
821 1)|201 011,26 uﬂ%><\ | | | | L
V7 /" Ryiponsabilidadas, Calidadas y Atributos
1T 2 3 4 s ¥ %\9§ 10 11 12 13 14 15 16 17 18 W 20 2} 2 23 M 28 26
scewols 8] | | | N I N N N N N N T N A
49 - No responsable de IVA ‘J/
Obli ({: aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 .3 | 10
1 I I l | | i l I | 5, Forma 58, Tho Servicio 1 2 2
54, Cacigo | 57, odo I
1 12 17 14 15 16 17 18 w 2
] | 1 | || [ o l
IMPORTANTE: Sin pacjuicia de |a2 sctualizaciones & tua haya higar, |13 Inscripelén en el Ragl Unico Tributario -RUT-, tendri vigencia Indefinide y en I no se exigirk su renovacién

59. Andgowos Sl D NO

Para uso exciusivo de (a DIAN

&1, Facha |2021-03-24.r15:30:12

La informacidn suministrada & teavds del lormulanio oficial de inscripcldn, actualizecion, suspensida
y concetacion del Registro (inico Tributario (RUT), deberit sar exactn y veraz: an caso ce consistar
inaxactitud en alguno de los datos suministrados so sdelantardn los procadimientos administrativos
sancionalodos o de suspensiin, segun of caso,

Parigmio del ariculo 1,6.1.2.20 del Dacrex 1625 de 2016

Firma del soficitante:

Sin perjuicio de las verificacionas que b DIAN realice.
Fima sutordzada:

984 Mombre PLAZA PLAZA 1SABEL CRISTINA

985, Cargo CONTRIBUYENTE
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