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INVITACION PUBLICA No. 003-2022

La Institucion Educativa Pedro Nel Jiménez del Municipio de Arauca esta interesada en adelantar
el siguiente proceso de seleccién, en el cual podran participar, todas las personas naturales y/o
juridicas legalmente constituidas, nacionales y/o extranjeras con apoderado en Colombia, guienes
deben cumplir con los requisitos establecidos a continuacion:

“MODALIDAD DE SELECCION B
La Institucion Educativa llevara a cabo el procedimiento de seleccion de contratistas a través de
invitacién publica bajo la modalidad de seleccion inferior a 20 SMMLV, segun lo estipulado en el
Reglamento de Contratacién de la Institucién Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y
el Decreto 4791 de 2008. La escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la
Institucion. De igual manera se procedera si solo se presenta una sola oferta. En caso de empate
a menor precio la Institucion adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

De la anterior evaluacién se organizara el listado en forma descendente de acuerdo al precio de
su oferta economica. Una vez se seleccione el contratista de acuerdo a la evaluacion economica
que se encuentre en primer lugar se verificara los requisitos minimos habilitantes para proceder a
la realizacién de la comunicacion de aceptacion de |a oferta, en caso de que este proponente no
cumpla con estos requisitos minimos habilitantes se seguira el proceso con el proponente que
sigue en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente,

‘éi el valor de la oferta supera el presupuesto oficial. sera eliminada del proceso de seleccion.

OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS ]
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA PEDRO NEL JIMENEZ.
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | CODIGOS
1 PEDRO NEL JIMENEZ

11| CAJAS DE PAPEL CARTA CAIAS 20 14111507 |

1,2 | CAJAS DE PAPEL OFICIO CAIAS 20 14111507

1,4 [ COPIAS MAS CARTA UNID 80 60121124

1.5 | IMPRESIONES A COLOR UNIDAD 36 44121701

1.6 | AZ CARTA UNIDAD 20 44122003

1.7 | Az OFICIO UNIDAD 20 44122003

1.8 | GRAPADORA MANUAL UND 4 44121708

1.9 | MARCADOR SHRPIE UNIDAD 12 44121701

1.10 | CARTULINA UNIDAD 15 44122103
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1.11| CARPETAS 4 ALETAS UNIDAD 23 44121706
1.12 | CAJAS DE RESALTADORES UNIDAD 1 31201512
1.13 | LAPIZ CORRECTOR X127 UNID 1 44121708
1.14 | CAJA DE GANCHO LEGAJADOR UND 10 44103103
1.15 | IMPRESIONES A COLOR UND 30 44103103
1.16 | COMPROBANTE DE EGRESO PTE 1 44121503
1.17 | LAPICERQ KILOMETRICO CIA 1 44121716
1.18 | LAPIZ MONGOL cA 1 31201503
1.19 | GRAPADORA DUCATI UND 1 44122003
1.20 | PERFORADORA UND 1 14111507
1.21 | CARPETAS DE PRESENTACION UND 10 44121708
1.22 | TINTA PARA SELLOS UND 1 44121634
1.23 | CLIC PLASTICOS CJA 2 31201512
1.24 | CINTA ENMASCARAR - ROLLO 2 45101511

i 1.25 | TALONARIOS DE RECIBOS UND 4 14111802 il

PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO - )

El presupuesto oficial estimado por la Institucion Educativa para esta contratacion asciende a la

suma de NUEVE MILLONES DE PESOS ML/CTE ($9.000.000) a través del rubro presupuestal

2.1.2.02.01.003.002 MATERIALES Y SUMINISTROS TRANSFERENCIA S.G.P

La Institucion Educativa Pedro Nel Jiménez pagara al Contratista el 100% del valor del contrato,

previo cumplimiento del objeto contractual, presentacion de la factura o cuenta de cobro, acta de

recibo a satisfaccion de los bienes, previa presentacion de fotocopia del pago de la EPS y

pensiones. Si el contratista es persona juridica, debera acreditar el pago de los aportes

parafiscales de sus empleados.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de tres (03) dias calendario contados a partir del cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, sin perjuicio de que se termine antes por

la entrega anticipada de los servicios.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Una propuesta sera rechazada cuando:

1. Cuando la propuesta o propuestas no se ajusten a las exigencias de la invitacion publica y de
las condiciones técnicas exigidas a menos de que hubiere posibilidad de saneamiento,
conforme a lo previsto en la misma y en la Ley.

5 Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, establecidas en la constitucién y en la Ley.

3. Cuando su presentacion sea extemporanea, es decir, se presente luego de la fecha y hora
fijladas para el cierre de esta invitacion, o en lugar distinto al sefialado.

4 Cuando el valor de la oferta exceda del presupuesto oficial.

|_§, Cuando no se tuvieran en cuenta las modificaciones a la invitacion publica que mediante |
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™ adendas haya hecho la Institucion Educativa.

6. Cuando existan varias propuestas presentadas por €l mismo proponente bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes por si o por interpuesta persona para la misma
convocatoria.

7. Cuando la propuesta sea incompleta o parcial, esto es, cuando no cumpla con lo especificado
o no incluya algin documento 0 item que, de acuerdo con Ia invitacién publica, se requiera
adjuntar y dicha deficiencia impida la comparacion objetiva con otras propuestas y no permita
subsanar.

8. Cuando se compruebe que la informacién suministrada por los proponentes sea contradictoria
0 no comesponda en algun aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION _

Dentro del mismo término de adjudicacion, fa institucion Educativa, por motivos o causas quée

impidan la escogencia objetiva del contratista, podra declarar desierta la seleccion, mediante

comunicacién motivada que se publicara en la pagina web de la Institucién, cuando:

1 Todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

2. No se presente ninguna oferta.

3. A pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por la Institucion Educativa para
subsanar las falencias que sean subsanables, ninguno de los oferentes cumpla con los
requisitos habilitantes.

CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD | FECHA LUGAR

Invitacién publica 13 de marzo de 2023 cartelera de la Institucién Educativa

Las propuestas se recibiran 13 de marzo de Institucién  Educativa Pedro  Nel

hasta (cierre) 2023hasta las 5:00 p.m. Jiménez, centro poblado Panama de
Arauca.

Plazo maximo para 14 de marzo de 2023 Oficna de pagaduria Institucion

presentar  solicitudes de hasta las 09:00 a.m. Educativa Pedro Nel Jiménez

aclaracion

Plazo para efectuar Ia 14 de marzo de 2023 Oficina de pagaduria Institucién

evaluaciéon de ofertas vy Educativa Educativa Pedro Nel

verificar requisitos Jiménez

Publicacion del informe de 15 de marzo de 2023 cartelera de la Institucion Educativa

evaluacién

Observacion al informe de 17 de marzo de 2023 Oficina de Pagaduria de la Institucién

evaluacion hasta las 11:00 a.m. Educativa Pedro Nel Jiménez

Publicacion de respuestas, 17 de marzo de 2023 cartelera de la Institucién Educativa

comunicacién de aceptacion

CORRESPONDENCIA Y LUGAR FISICO DE RECIBO DE OFERTAS

Las propuestas deberan ser entregadas en la oficina de Pagaduria de la Institucion Educativa
Pedro Nel Jiménez. la cual se encuentra localizada en la sede principal, calle 4 Barrio centro
Panama de Arauca, del Municipio de Arauca. Deberan formularse en valores unitarios por item y
total, foliadas y en sobre cerrado en el cual se indique el numero de la invitacion, nimero de folios,
objeto de la invitacién, nombre del proponente, representante legal, direccion, teléfono y correo
electrénico, ademas de la oferta econdmica, favor anexar los documentos que componen los
requisitos minimos habilitantes con el fin de agilizar la revision de los mismos.

Solo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora sefalada en ﬂ
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cronograma. Después de esta hora y fecha limite no se recibiran propuestas, aun cuando su
representante legal o la persona encargada de depositar el ofrecimiento, se encuentre en el lugar
donde se recibiran. No se admiten ofertas enviadas por correo electronico. La oferta debera estar
fimada por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica o por el
representante designado de las uniones temporales, anexando los documentos que acrediten su
condicion,

REQUISITOS HABILITANTES

1. Certificado de existencia y representacion legal original expedido por la Camara de Comercio
con una vigencia maxima de 3 meses.

2. Copia del Registro Unico Tributario.

3. Copia de la cédula de ciudadania de persona natural o del representante legal de la persona
juridica.

4. Prueba de afiliacién al sistema general de seguridad social: Para personas naturales copia de
autoliquidacion del ultimo mes, para personas juridicas certificado previsto en el art. 50 Ley
789/02.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria del Ultimo trimestre.

6. Certificado de antecedentes fiscales — Contraloria del ultimo trimestre.

7. Certificado de antecedentes judiciales — policia nacional

Estos requisitos seran verificados unicamente en el oferente que haya obtenido el mayor puntaje
en la evaluacion. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se informara
y se otorgard un dia habil de plazo para la subsanabilidad del mismo, de no ser posible se
adjudicara al oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion economica realizada,
previa verificacion de sus calidades habilitantes.

Dada en Panama de Arauca, a los trece (13) dias del mes de marzo de 2023.
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