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ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES Y DE APOYO A LA GESTION No. 130-12-
01-01-020 de 15 de febrero de 2023.

CONTRATISTA:

ISABELLA MONSALVE JIMENEZ

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA,
RESPONSABILIDAD FISCAL Y CONTROVERSIAS
JUDICIALES DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
YUMBO Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES.

VALOR DEL CONTRATO:

QUINCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE
($15.300.000)

PLAZO DE EJECUCION:

SERA A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO PREVIA LEGALIZACION DEL MISMO HASTA EL
31 DE OCTUBRE DE 2023.

FECHA DE INICIO: 15 de FEBRERO de 2023
FECHA DE TERMINACION: 31 DE OCTUBRE DE 2023
NUMERO DE CUQTA: SEGUNDA

VALOR CUOTA (LETRAS Y NUMEROS)

UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
($1.800.000).

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR (ES)
DEL CONTRATO:

MONICA MUNOZ POLANCO —
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE PERSONAL Y
FINANCIERA

PERIODO DE SUPERVISION:

01-03-2023 hasta 31-03-2023

2. SEGUIMIENTO TECNICO

Registro o Ubicacion Fisica
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas Evidencia de la del registro o

Actividad evidencia
Apoyar en el archivo Organizacion de archivo en Archivador - | Responsabilidad

del area de
responsabilidad

fiscal.

donde reposan, procesos de
responsabilidad fiscal y
procesos judiciales.

Anexo de documentacién a
procesos judiciales realizando
su debida foliacion.

Organizacién de carpeta de
oficios de responsabilidad fiscal.

Escaneo de comprobantes de
egreso, con su factura y soporte
de pago del banco, de contratos
del afio 2021 y 2022.

Responsabilidad
Fiscal

Fiscal

la
del
de

Apoyar en
organizacion
archivo
controversias
judiciales y
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los

Chequeo diario a la plataforma
“Consulta rama judicial” -
realizando y verificando, revisién
de procesos judiciales que
conlleva nueva actuacion y
nuevos cambios.
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Procesos.
Apoyar en las Esta actividad sera ejecutada
actividades de cuando se asigne su debida

archivo en cuanto a
recibir y radicar la

realizacion.

correspondencia

interna y externa.

Apovyar en la Esta actividad sera ejecutada
elaboracion de cuando se asigne su debida
correspondencia. realizacion.

Apoyar en el traslado
de los documentos
al archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion
del proceso de la
gestién financiera.

No se a realizado traslado de
documentos al archivo central.

Apoyar en el control
y envib de los
soportes de pago de
némina a los
empleados de Ila
Contraloria Municipal
de Yumbo.

Esta actividad serd ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacion.

Dar cumplimiento en
el término a los
diferentes

requerimientos
realizados a la
Direccién
Administrativa y
Financiera.

Apoyo en actividades
requirentes de la direccién
administrativa y financiera.

Escaneo de comprobantes de
egreso de contratos de
prestaciéon de servicios que se
han generado en el afio 2021 al
afo 2022.

Organizacién de relacidon de
incapacidades que se han
generado por empleados de la
entidad desde el afio 2019 al
arfio 2023.

Apoyo en la recepcion radicando
documentos de entrada vy
produccion pertenecientes a la
entidad.

Transcripcion de remision
formatos necesidades CMY.

Entrega de correspondencia, a
la alcaldia municipal de Yumbo
Hacienda.

Escaneo de informaciéon vy
realizacion de tabla de
resoluciones, viaticos y gastos
de viaje

Documentacion
perteneciente a
direccién
administrativa y
financiera.

Direccién
administrativa
financiera.

Tesoreria

y
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Cumplimiento de Actividades Contratadas vy Cumple
Objeto Contractual en el Periodo Sl ’)( NO Parcialmente

3. CERTIFICACION

3.1 Por parte del Supervisor:
El supervisor certifica el cumplimiento dentro del periodo comprendido entre el 01 de marzo 2023 al 31
de marzo 2023 a satisfaccion de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista en
desarrollo de las actividades especificas descritas en el item No. 2 de la presente acta. Segun lo
acordado en el contrato.
Asl mismo, certifica de haber validado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de
conformidad a lo establecido por el Ministerio de Salud y la Proteccién Social.

3.2 Por parte del Contratista:

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que realice aportes al Sistema General de Seguridad Social
teniendo como base el total de los ingresos percibidos en el mes inmediatamente anterior.

Certifico que el medio oficial adoptado para las comunicaciones que se surtan entre la contraloria y el
contratista relacionado con el objeto contractual sera el WhatsApp y el correo electrénico registrado en
la entidad.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por el contratista y los que en ella supervisan a
los treinta y uno (31) dias del mes de marzo del afio 2023.

Iga\oe’ﬂ@ l“‘onSC\kUE’Jimepe?_
Firma del Contratista
Nombre: ISABELLA MONSALVE JIMENEZ

@n;ento Identidad: 1.006.436.194 DE CALI (V)
TONL Q) \\(L/\

Firma de Supervisor:
Nombre: MONICA MUNOZ POLANCO
Cargo DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Se veriWaumplimiento de los requisitos para tramites administrativos.

Vo.Bo. Dirgttora Administrativa y Financiera
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