INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 .
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO
PERIODO: 09 DE FEBRERO AL 08 DE MARZO DEL 2023

Villavicencio, 20 de febrero del 2023

Doctora:

Eiber Agatén Pifleros

Asesor Jurisdiccion Coactiva
Supervisora del C.P.S 0526 DE 2023

E.S.D

OBJETIVO DEL INFORME: Mediante el ‘presente informe, me permito refacionar todas las
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 09 de febrero al 08 de marzo de 2023,
de acuerdo can las obligaciones establecidas en el Contrato de Prestacion de Servicios No.0526:

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato No: - 0043 del 17 de enero de 2023
No. Registro Presupuestal: 131 del 17 de enero del 2023
Contratista: CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO

Supervisora: EIBER AGATON PINEROS

Objeto del contrato o | "Fortalecer el impulso de expedientes de cobro coactivo para
convenio: incrementar el recaudo de cartera a favor del Departamento del Meta"
Valor inicial del contrato: | CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS
M/CTE {$14.416.000)

Plazo de ejecucidninicial: | TRES (3) MESES Y DOCE (12) DIAS

| Fecha de Inicio: 09 DE FEBRERC DEL | Fecha de Finalizacion: 08 DE MARZO DEL 2023
2023
L
ADICION Fecha de finalizacién:
VALOR ADICION: Valor total contrato:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista se obliga para con el Departamento del Meta a adelantar por su propia cuenta y riesgo
las siguientes actividades:

OBLIGACICNES GENERALES:
1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar &l proceso. 2. Garantizar la

afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 100 de
1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del
contrato.

3. El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible {tendra vigencia maxima de
tres (3) arios y serd valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

4. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.
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5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). 6. Prestar los servicios con el
personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente autorizado por el Supervisor
siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio serd previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pusda ofender o
causar agravio a un grupo de perscnas. 8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el
supervisor del departamento y

de la Gobernacién del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimiento de los fines sociales gue busca la contratacién, acorde con el estatuto
contractual. Por lo cual, ademés debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan
generar obstaculo para el desarrollo de la prestacién del servicio.

9. Presentar informe de ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que
sea requerido por el Supervisor.

10. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion yfo Liquidacion del contrato. 11. Cobiar los bignes y/o
servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual debera
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema
Integrade de Gestién de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

12. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos gque le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasién de la ejecucidn del contrato; asi mismoe abstenerse de hacer uso
de la informacion de la poblacion objeto, obtenida con ocasién o como consecugncia directa de la
ejecucion del contrato.

13. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas ocbligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerde con el marco normative.

14. Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencién, eliminacién de
tesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el marco legal aplicable a los
trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

15. Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion y la
proteccién dei medio ambiente a través del control adecuado de residuocs y consumo respensable
de recursos.

16. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de ia infermacién
establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del abjeto contractual, de conformidad con
lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestién.

17. Cargar en |la plataforma del SECOP los documentos soporte de ia cuenta de cobro junto con
los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de

elaboracién de la misma.
18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Impulsar y sustanciar de los procesos administrativos en etapa de cobro coactivo

que les sean asignados, por concepto de impuesto vehicular, cuotas partes
pensionales restitucion del subsidio de vivienda, multas porsanciones

¢ En sste periodo no se me fue asignado ningtin procesoc
2. Apoyar la proyeccién de respuestas a derechos de peticién y acciones de tutela
dentro del ambito de competencia asignados a la dependencia de Jurisdiccidn

Coactiva.
s Serealizo la proyeccion de respuestas a tutelas radicadas en la jurisdiccion coactiva




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 N
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO
PERIODO: 09 DE FEBRERO AL 08 DE MARZO DEL 2023

Oficlo - 171- 9932023

Viavicerco DP ru7a de 1123

Dacior
FERNANDO RINCON CORTES
Just Cuarlo Panal gl CirouPe Espectaaat

ACCION DE TUTELA
it o001 1|nloo4?n?)u'n|9|o
eeboeanm OQUIA AR
ireinantos: GOBERWACION DEL WETA - SECRETARIA DE HACIENDA ¥

Relerc -Proo

niRas

fespatvos 1akda 5470t Jukt

NOIIGHA ILSE WENEZ VALENCIA, Martiada con  EL Ho 10 003 434 08 Granads. Wate
otbl 4 BN #4230 a1 T#ED
o Bmeniy O e etk 17 e v d 23581 Act da Ponein o DI ds 17 de erare o 2020,
mani axin mirien s eribimns T i

1

|
ek - 011 1A

NTainercia, (9 o B 12

Dackr

FEANANDS RINEON CORIES

Lot Cuarto Borl dal Citwua Eupacliizaze
i'aics 2

H

Releexks -Pocasa: ACCIOH BE 1UTELA
Radadee  SCH 31T EM 2023 K19 8D
“Axcheaus. ORI AR
- hechngdar: GLOERNACKIN DEL WETA - SECRETARIA BE HACKNOA Y
orags,

Rptiuzst k% 16801 1ot

HONGRA L3E JAIEKEZ VALEHCIA, entfcaii conla € . Ho 30 004 154 de Graoara, B
encale'sdde Secrnaitad
de Deenale 074 de fuct

2 de 20 wmapum No O3 ¢ IF da awe 6o 2010
a7 o 42057 1064 Var"h Ob Lz Sestacka Mihada ol & midare.

27000030
Vilawienn (Meta). 08 de febrero de 2023

Doctora
JAKE TH QUIRCHEZ QUINTERS
ez Cuarly Crl bumcoal

£ de bt tecded d A E oAt 030
Catle 25 Ha 11| |ZDE?‘ PEhﬂﬂd!MB‘a
Duearamanga - Saniander

Asunto: Ar.cion DE TUTELARADIGADD
Acciondmls
Accionad oDBEHHAcn)N PEL META
Vinculzdos; SECRETARIA DE HACIENDA
BARCOLOMEIA S A,
Radicada: §3001,43.00.004,2023.00070.08

+ Se da respuesta a los siguientes derechos de peticion

wR e A
Viyacgnre, da Fobreacs 2823

BI30T2 01 43
Viavicencn, 01 da rerzo e 2023

Sedar
o ENRIQUETAHERRERA S0DOY HUMBERTO YALLE J0 RADAS.
LarensIl 30 Caretd MERSD 13 1850 - “BUROVILLA KELOA
orarRsiTa AT 01 Ceuen kv vol o7y e com
EranaTAN e Contiw NOAFTE
Rakerpo_ Mela Viuaeran s

Asile Respuasta - Datecna e Poticitn placa PYET13 Asarks Respusa - Dedcho do Pebalr paca BUF 10D

Alern saludy Ao v

Dexd ecanasy
e BaTmD da US{KIOHLE €110 SIS rees

Dereto akeanca.a surscioud BSLIT, Fiachania B
i pemts d rBsguesta en los srsenled 1O

1 Basuna b nalehar s Arda annes [n i b an ia ase e it + Brsdnta

FRIO.T201- 327

Vitavicantio, 2D da febrarg oo 2023 BT3097201.- 444

Vinicentio, 27 0 Iebremdz 2023

m.cmA IKES GILAN HDasA

ot
DAVID LECHARDO GOMEZ
David gorsa@don com ea

Asurk: Darechs da Paiodn place GOB122

Aleris saluda

Danda #kance a su sol<itud relacianada con la sabchid de revocataria diracta (er
a7 CPACA), on et qua manifiasts  Gobamacion dal Dapanamenta dol kela —
Socratana da Hecknda - Cob nvti— RAC8 007 paF cancaik dg IMpuaslo
vahicutar o su podsrdants, cadadang JOSE LEOHARDO GOMEZ, de un vehicwa
distingu-th £0 placa a'orido on el asunto, el cusl enajeno desde egesio de 2003,
ma pEImito hacer 5 sguisnies preckionos

Cota bl Ne 24 -
Coldat Jl?&?imr
caileo slochtnico
.ﬂuu:L’\.l Cnxma
1,

ol

Asunlo’ Respussta - Derecha 0 Pettin place DRW11A

Aenio sawda:

Dendo akanco a s solckul rolacicnada en ol wunlo, meki+1a ol pesonia Bsciia

M poano dar 18spuusts i S SKvAes Himnos.




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 .
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO
PERIODQ: 09 DE FEBRERO AL 08 DE MARZO DEL 2023

P0G 7201 - 425

2A3ca R 01 380 Vilsvicentio 27 8¢ tewero de 2023

Veimezotn, e 2082073
Befed

HELIQ GUSTAYD ZAMHRANG HIETD

Seror Canera 126 18-17

SALOYON DRTE SANCHEZ Cehdar 316 405 FO N

Core 15HaI1F. 4F Coneo alactuérin panvarafgral et

Cekle 317 753051

Corrin datriran sincasesor asemersnnesfigra’ mm

Vilaverao (hets)

E. 5 M

Asunzr Respuds:a - Derecha de Peiciin oo focha g 21 de 2022 - pistd GPB/0
Astece Resraeila - Cerea de FERG0f0S GPGAY a8 4 e ochare de FI12
¢ Hgntp sakrt
Aterizis) Danda akance @ $U s«Hud reatond= B0 €l anrio, Medane el pisst Té Eris ma
pemys dar respucst en iy pauentes BTHIDS

Dandio avance a4, so¥Ghd rlIocasds & o] & NED Medarte o paseslp el me
PETTad et e dd 0 KA Lipardes oy

1. Roeviasda 13 pheatsed dande repona la nfomacdn en L tase o dikd

3. Dar apoyo en el seguimiento y control de autos de terminacion y archivo de

expedientes. levantamientos de medidas cautelares de embargos documentos que

deben ser enviados a los deudores y apoyar tareas de gestién de archivo documental.
s En este periodo no se me fue asighado ningln proceso

4, Apoyar la atencién al publico en forma respetuosa y cordial, tanto de manera

personal, como telefénicamente o por medios electrénicos.
¢ Se realiza la atencion a usuarios en las cuales se generan los siguientes acuerdos
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5. Brindar apoyo al proceso administrativo de gestion documental de la Secretaria de
Hacienda, dando aplicacién a los lineamientos establecidos porel Archive General de
la Nacién y el Sistema Integrado de Gestién de la Gobernacion del Mela.

s En este periodo no se me fue asignado ninglin proceso

6. Entregar en forma fisica y digital copia de los documentosy archivos generados en
la ejecucién del contrato al asesor de la jurisdiccién coactiva de la secretaria de
hacienda del departamento del Meta.

» serealiza la entrega de las respuestas de las tutelas contestadas en este periodo
7. Apoyar actividades que solicite ei Asesor de la Jurisdiccién Coactiva ylo el
supervisor del contrato.

e Se asistio a las reuniones convocadas por el supervisor

B : ™o =

v X
8. Presentar los informes de las actividades desarrolladas durante el transcurso del
respectivo mes, con el respectivo visto bueno del supervisor. Asi mismo, para el caso
del informe final de actividades de debera presentar en medio magnético y fisico.
o Serealiza el presente informe del periodo de 09/02/2023 al 08/03/2023

9. Las demas actividades que se requieran gque guarden relacién con el objeto
contractual.

» En este periodo no se me fue asignado ningun proceso
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OBLIGACIONES GENERALES:

1.

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

Se dic cumplimiento a la prevencién en cuanto a las medidas de seguridad y salud que se deben tomar en
el trabajo.

Las demas contenidas en fa propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

Se realizaron las actividades pactadas en la propuesta y en el contrato de prestacion de servicios.
Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en
la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la
ejecucion del contrato.

Realice el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente
al periode del presente informe como se relaciona a continuacion:

Pago de Seguridad Social

(Persona Natural) Datos

Periodo Cotizado FEBRERO 2023
Nuamero de Planilla 62257932

IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1,696,000
Valor pagado a SALUD §212,000
Valor pagado a PENSION $271.200
Valor pagado a ARL $8.900
Valor pagado a FSP N/A
Nota: Sirealizé pago para mas de un Periodo o
finalizando contrato Inserte nueva columna

Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

El contratista debera allegar certificacién del examen pre ocupacional respectivo una vez legalizado
el contrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del decreto No, 0723 de 2013 reglamentario
de la ley 1562 de 2012,

El certificado reposa en la carpeta contractual No. 0043 de 2023 en la oficina juridica.

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

Se desarrollan la actividades empleando los medios de transporte, materiales, insumos de apoyo logisticos
propios.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 ({Ley General de archivo).

Se dio cumplimiento a la ley general de archivo.

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

Se ejecuto el contrato de acuerdo con los elementos propueste y no hubo ninguna modificacién al respecto.
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas,

Se ejecutaron las actividades en cumplimiento de la normatividad y sin ofender o inclinacion politica.
Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacién
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por
lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstéculo

para el desarrollo de la prestacion del servicio.




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 N
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO
PERIODO: 09 DE FEBRERO AL 08 DE MARZO DEL 2023

Se actué de buena fe y en cumplimiento de los fines sociales que busca el estade con la respectiva

contratacion.
10. Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea

requerido por el Supervisor.
Se presenta informe de actividades desarrolladas dentro del periode comprendido entre el 09 de FEBRERO
al 08 de MARZQ de 2023,
11. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.
Se suscribid la respectiva acta de inicio la cual reposa en la carpeta contraclual.

12. Cobrar los hienes yfo servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato,
paralo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos
del Sistema Integrado de Gestién de la Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la
pagina web de la entidacd.

Se presento la cuenta de cobro de acuerdo con los requerimientos solicitados y en el periodo establecido.

13. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucién del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacién de la poblacién ohjeto obtenida con ocasién o como consecuencia directa de la
ejecucion del contrato.

Se guardo reserva confidencial de acuerdo con la actividad profesional ejercida.

14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demds obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.
Se cumptié con lo establecido en el marce normativo.

15. Cumplir todas las disposicionhes y lineamientos dados en favor de la prevencién, eliminacién de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los
trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

Se dio cumplimiento a la prevencion en cuanto a las medidas de seguridad y salud que se deben tomar en
el frabajo.

16. Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion y Ja
proteccién del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable
de recursos.

Se dio cumplimiento a las normas de proteccion del medic ambiente.

17.Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de ia informacidn
establecida por la organizacion, pertinentes al desarrollo del objeto contractual, de conformidad con
lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestién.

Se dio cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad gque establece el sistema integrado de
gestidn.

18.Las deméas que por haturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

Se realizo las actividades necesarias para el cabal cumplimiento del objeto confractual.

Cordialmente,

CARLOS AQRTINSZ

CARLOS ENRIQUE MARTINEZ BRICENO
CONTRATISTA C.P.S 0526 DE 2023.




