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Contrato No. SGM OPS037-2023.
Contratista: IVAN DAVID AYALA ORTEGA

Tema del Informe: Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No SGM_OPS037-
2023, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE
CONTRATACION PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL FUNCIONAMIENTO
TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE LA ENTIDAD, EN CUANTO AL CARGUE DE INFORMACION A LA
PLATAFORMA SIA OBSERVA EN EL MUNICIPIO DE LA LLANADA- NARINO.
Tipo de Informe: Tipo de Informe:
. X )
Parcial Final

Descripcion del Informe de Actividades

1. Prestar sus servicios para realizar las actividades EN LA OFICINA DE CONTRATACION PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL FUNCIONAMIENTO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE LA
ENTIDAD, EN CUANTO AL CARGUE DE INFORMACION A LA PLATAFORMA SIA OBSERVA EN EL
MUNICIPIO DE LA LLANADA- NARINO, sin estar sometido (a) a subordinacion laboral alguna con el
Municipio de La Llanada, limitandose sus derechos conforme con la naturaleza del contrato: Se ha
prestado los servicios de apoyo a la gestion EN LA OFICINA DE CONTRATACION PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL FUNCIONAMIENTO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE LA
ENTIDAD, EN CUANTO AL CARGUE DE INFORMACION A LA PLATAFORMA SIA OBSERVA EN EL
MUNICIPIO DE LA LLANADA- NARINO.

2. Apoyar en la administracién, actualizacidon y publicacién en la plataforma SISTEMA INTEGRADO DE
AUDITORIA SIA OBSERVA, lainformacion correspondiente a la contratacién adelantada en el Municipio
de La Llanada, de conformidad con los pardmetros impartidos por los entes de control, para lo cual
deberéd estar atento a la emision de lineamientos emitidos por la Contraloria Departamental: Se apoy6
en la administracion, actualizacion y publicacion en la plataforma SISTEMA INTEGRADO DE AUDITORIA SIA
OBSERVA, la informacion correspondiente a la contratacion adelantada en el Municipio de La Llanada, de
conformidad con los parametros impartidos por los entes de control, para lo cual deberd estar atento a la emisién
de lineamientos emitidos por la Contraloria Departamental.

3. Apoyar en la consolidacion de la informacidon de contratacion en los formatos que establezca la
Contraloria y demas entes de control para su rendicion dentro de los plazos establecidos por esta
entidad: Se apoya en la consolidacion de la informacién de contratacion en los formatos que establezca la
Contraloria y demas entes de control para su rendicion dentro de los plazos establecidos por esta entidad.

4. Apoyar en la consolidacion de los expedientes de contratacion en medio magnético, con el fin de
garantizar la existencia de un archivo digital de los negocios juridicos que suscriba el ente territorial:
Se apoya en la consolidacion de los expedientes de contratacion en medio magnético, con el fin de garantizar
la_existencia de un archivo digital de los negocios juridicos gue suscriba el ente territorial.

5. Apoyar en la atencidon a los clientes internos y externos de la entidad, de conformidad con la
programacion de atencién al pablico fijada por la entidad, en aras de asegurar el acceso alainformacion
de los usuarios de los programas cuya operacién y desarrollo apoya la contratista, debiendo acoger
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paraello, lo dispuesto por el principio de coordinacion regulado jurisprudencialmente en la contratacién
publica: Se apoya en la atencién a los clientes internos y externos de la entidad, de conformidad con la
programacion de atencién al publico fijada por la entidad, en aras de asegurar el acceso a la informacién de los
usuarios de los programas cuya operacion y desarrollo apoya la contratista, debiendo acoger para ello, lo
dispuesto por el principio de coordinacién regulado jurisprudencialmente en la contratacién publica.

6. Apoyar en la administracién, actualizacidon y publicacién en la plataforma SISTEMA INTEGRADO DE
AUDITORIA SIA OBSERVA, lainformacion correspondiente ala contratacién adelantada en el Municipio
de La Llanada, de conformidad con los parametros impartidos por los entes de control, para lo cual
deberd estar atento a la emisiéon de lineamientos emitidos por la Contraloria Departamental: Se brinda
apoyo en la_administracién, actualizacion y publicacién en la plataforma SISTEMA INTEGRADO DE
AUDITORIA SIA OBSERVA, la informacién correspondiente a la contratacién adelantada en el Municipio de La
Llanada, de conformidad con los pardmetros impartidos por los entes de control, para lo cual deberd estar
atento a la emisién de lineamientos emitidos por la Contraloria Departamental.

7. Actuar con plena eficacia y responsabilidad en la ejecucion del objeto contractual: Se ejecuta el
contrato con plena eficacia y responsabilidad.

8. Guardar total reserva de la informacion que obtenga de la ALCALDIA DE LA LLANADA en desarrollo
del objeto contractual, salvo requerimiento de autoridad competente: Se quarda total reserva de la
informacién obtenida en la ejecucién del contrato.

9. Apoyar en las demas funciones a su oficio y que le sean asignadas por el supervisor del contrato: Se
apoya en las demas funciones que sean asignadas por el supervisor el contrato, en el mes de marzo se apoyd
en la organizacion del desfile inaugural del campeonato de futbol desarrollado por la oficina de Deportes.

10. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones
y al término del contrato, hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibio, salvo deterioro
normal: Se da un buen y responsable uso de los bienes que han sido entregados para el desarrollo de las
obligaciones con el compromiso de hacer la devolucidon de los mismos en las condiciones que me fueron
entregadas, sin embargo, en el presente mes, la impresora ha presentado fallas razén por la cual fue puesto
en conocimiento al supervisor para que fuera revisada por quien corresponda.

11. Hacer entrega oficial a él/la supervisor/a al finalizar la ejecucion del contrato de los archivos a su
cargo, asi como de la informacién digital creada, procesada o modificada en cumplimiento de las
obligaciones contractuales:_La oficina de contratacidon genera contratos y los mismos son archivados por la
dependencia correspondiente una vez tengan la documentacion requerida para la suscripcidn y pago de estos,
la informacion digital creada para control de esta y para ser reportada a las dependencias y entidades que la

requieran.

12. Devolver a la finalizacién del contrato los elementos que le hayan sido entregados por la Alcaldia
Municipal, para el desarrollo del contrato: Una vez finalice la ejecucidn del o los contratos suscritos con la
entidad, realizaré la devolucion de todos los elementos gue me hayan sido entregados para su ejecucion.

13. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccion, custodial
y reserva de la informacion que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las medidas de
seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusibn no autorizada: Se adoptan las precauciones
necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccién, custodia y reserva de la informacion recibida,
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producida o a la que tenga acceso aplicando las medidas de sequridad con el fin de prevenir su fuga, pérdida
o difusién sin previa autorizacion.

14. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud, pensidn
y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad con lo legalmente exigido: Mg
encuentro al dia con el pago de seqguridad social integral (salud, pensidn y riesqos laborales - ARL) durante la
vigencia del presente contrato, para la corroboracién adjunto la constancia o planilla pagada.

15. Tramitar a la terminacién del contrato, el documento de paz y salvo que comprende: a) Bases de
datos, archivos virtuales y fisicos, inventario de carpetas y documentos referentes al cargo. b)
Inventarios (elementos de proteccion personal y demas equipos de trabajo) c) Equipos de cémputo,
claves de acceso a plataformas y correo electrénico. d) Correspondencia tramitada y descargada en el
sistema de correspondencia de la Entidad, llaves de archivo, llaves de oficina. ) Carpetas archivo
central y de expedientes contractuales: _Una vez terminado el contrato, tramitaré ante quien corresponda el
documento de paz y salvo que comprende: a) Bases de datos, archivos virtuales y fisicos, inventario de carpetas
y documentos referentes al cargo. b) Equipos de cédmputo, claves de acceso a plataformas y correo electrénico.
c) Correspondencia tramitada v descargada en el sistema de correspondencia de la Entidad, llaves de archivo,
llaves de oficina. e) Carpetas archivo central y de expedientes contractuales.

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

SE IMPLEMENTA EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL, REALIZANDO LA DEPURACION Y

CLASIFICACION DE DOCUMENTACION EXISTENTE EN MI DEPENDENCIA Y BAJO MI CARGO, DE

ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO - PINAR VIGENCIA
2023.

Anexos:

- Factura. (1 folio)

- Certificacién para efectos de Retencién en la Fuente. (1 folio)

- Constancia copia del pago de salud y pension. (3 folios)

- Informe de actividades. (4 folios).

- Pantallazo cargue de informacion en Drive Institucional (1 folio)

Contratista Firma

IVAN DAVID AYALA ORTEGA

Iwm qu' d F)?a,lcl

CERTIFICACION DE SUPERVISOR

En mi calidad de supervisor certifico que las actividades aqui consignadas, fueron verificadas
y se han desarrollado conforme la informacion aqui presentada y anexada.

Vo.Bo. Interventor o Supervisor Firma

JOHN EDUARD BENAVIDES RIASCOS
SECRETARIO DE GOBIERNO
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