FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA EJERCITO NACIONAL

/

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIADQ

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL { ]

TOTAL ] TN
No. 002 / f ASHEERES
/ 5 (2/ Tus
. ) Y
Bogota (Cundinamarca), Marzo 2023 N,
) %x 2 i
Nombre compieto: HELDA HERRERA CACERES -
Identificacion 28.053. 469‘& L v v
Nacicnalidad Co|omb|ana- e

1. CONTRATISTA Direccion Carrera 8H #165 A-43. el Senonai 2 Apto 503 Bogota
Teiéfono de contacto 3124473622
E-maii de contacto heldah2008@hotmanl com

e\ A i
Nombre completo RE!NALDO ALEXANDER MALDONADO OICATA
Cargo: SupewlsorContratoé / / /
2, SUPERVISOR YA 0ficial, dé Contratacion DIADQ
& Resolumir; de Delegacmn # 00000201 del 16 de enero de 2023)
N
3. No. DEL j-No. OQQ-CENACPERSONAL 2023 /
CONTRATO - FECHA DE* \Fecha de: suscrlpcmn 24 enero 2023
SUSCRIPCION . LT s VY
Pt \ No\De la Péliza :36-46-101017087 7
4 P/(')L’IZ A DE! ‘Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado /
GARANTIA UNICA { Fecha del certificado de aprobacién de la Poliza: 30/01/2023 ‘
' RN A Aprobado por : CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO

‘\;\ N CDP No. 3323 -CRP 6223 7
% /7 | Fecha expedicion 27/01/2023 /
hd Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ
5. CRP Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003- 009)
Fuente: NACION
Recursc 10
Valor: $12°200.000,00

-/

6. FECHA  INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

01/02/2023
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7. PLAZO

- DE

1 EJECUCION 31/05/2023 | 3
"PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA EN ASISTENCIA EN

ORGANIZACION DE ARCHIVOS ~ CON CONOCIMIENTO _EN |

8.  OBJETO CONTRATACION ESTATAL, COMO APOYO DE LA GESTION
CONTRACTUAL DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION NIVEL DIADQ

Y SUADQ"

CONTRACTUALES

9.  OBLIGACIONEB™

=,
A

1) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los
dgcumentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

2). Depurar, organizar, foliar @ invghtartar ]ﬂ‘ddéuiﬁéhtacién de los procesos |
de contratacién de la Direcciéh y Subditéccion de Adquisiciones.

3) Revisar due los expediéfites contracluales contengan toda la
documentaciéh éstablecida por el manual de Contratacién del Ministerio de
Defensa Nacional. R N S :

4) Revisar que los documentos .que ihtggfrnaﬁggeljgfexpediente contractua!
-cumplan cohi 108 requisitos establecidos pot.ia Ley General de Archivo (594
de2000). | «Ghi® U o AF
5) Participar en;mesas de‘i-;jégabajb;‘p’a,'r"afg‘%"a,‘c_it'ijal_i_zar las tablas de retencién

. .. . 24 5. "vw.:-.éw 1. 30 4 ..
documentalidé],.hproceso de adﬂqtﬂl_slclon de blenes y servicios.

6) Presehté?ffﬁqgmendsiciones‘é;?f[;a Direcclon de Adguisiciones para mejorar
al proceso archiVistico de ios contratos de la Direccion y Subdireccion de
‘Adqulslciories, N, AL e

' tntractuales la shtrega de los documentos
~ 8) Emitir réporté periodica én el cual e informe el avance y las actividades

H ¥ o' ‘% o . ‘—l“.u?‘}:
7)Gaordiiar 6or 105 Gestore§ Contractuales Ia &
de'gadaetapa def procﬁggﬁﬁgntractua[ hasta la iidiidacién del contrato.

reallzadas eff;gestioh>de archivo, torho carpetas: recibidas, y carpetas
‘devuelfasspot falta de informacion de.cadadrea de la Direccion de

:adauisidiones.
;,_9)'-3.Qtend§ﬁr_‘___1os requerimientos relacionados con las carpetas maestras de
los#procesos contractuales realizados por la Contraloria General de la

2| Repblica €n desarralio de la Auditoria Integral que realiza cada afio a la
i.;?\;fuerz‘asyi?‘cualquier requerimiento efectuado por los entes de control.

1:10) Entregar copia de los documentos de la gestion contractual de la

,“‘fi?ireccién y Subdireccién de Adquisiciones, requeridos dentro de las

|speticiones, quejas y/o reclamos que se alleguen a la DIADQ.

¢ | 11) Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacion e informacion

que, en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se e hayan
encomendado y/o a los cuales tenga acceso, impidiendo o evitando su
sustraccion, destruccion, ocultamiento, alteracion o utilizacion indebidos, de
conformidad con 10s fines a que hayan sido destinados.

12) Informar por escrito al supervisor del contrato las falencias vy
necesidades de! archivo de los procesos contractuaies de la DIADQ. 13)
Generar informes sobre el estado actual del proceso archivistico de los
procesos contractuales de la Direccion de Adquisiciones.

14) Socializar y actuaiizar al personal de la DIADQ sobre temas de gestion
documental. :

15) Realizar transferencias del archivo de gestién de los procesos de
contratacion de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones al archivo
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intermedio.

16) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el
supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.

17) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo
entrega del archivo al término del contrato.

18) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le
sean asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALE§_ GENERALES:
g TN

v De conformidad con el artéulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestlon Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4
piso 4261426 Extensién 38282; cenacper@buzonejermto mil.co documental
de las actividades realuzadas durante. -la+; ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma~dexactwndades y en su informe de forma
mensual el barndo de‘*!os‘* documentos ‘en fisico y el término del
almacenamiento "del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

",

v El contrai%??‘debe custod|ar%y a la terminacién del presente contrato
devolver los msumos\sumlnlstros herramientas, dotacién, implementacion,
mventanos ylo matenales que sean puestos a su disposicion para la
prestacuon del servncm ObJEtO de este contrato.

“"% - ™, S0 F
v Entre_gar.uai ﬂnal--:dgla prestacion del servicio, Backus de la informacion
producto!"éjeéucién del contrato.

‘ \.
\/ ‘Ei contraﬂsta autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

e
. .
LTIy estudlos de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los
A L examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
L %[ contratacion.

1v Cargar mensualmente en la plataforma SECOP I, item ejecucién del

‘contrato: cuenta de cobro yfo factura de venta (en caso de aplicar), Informe

‘| de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el

contratista y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido, Copia discriminada de los soportes de pago
de los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad
social en salud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del
valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en
salud (conforme a la normatividad aplicable).

/ Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista deciara conocer, y que hace parte del presente contrato.

/ Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
Ei Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones
o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa ~ Ejército Nacional, ni
de tomar decisiones ¢ iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo.

10. PERIODO DEL

INFORME Marzo 2023

1 1) Administrar, recibir, clasificar, Tg_gspachar, transferir . y preservar los
documentos de los procesos.contractuales de la DIADQ.

2). Depurar, organizar,'foliarg‘iﬁventari}ar Iaﬂég_'i:gméntacién de los procesos
de contratacion de la Direccion y Subdireccién‘{d% Adquisiciones.
o SN
2) ‘:Rev__ls,ar que Iosm__expedierg}es qqntr_a%gﬁales contengan toda la
d_oqu_'mentacipn'f?}tqlgléqida"ﬁpf el mahual"da contratacion del Ministerio
de Defehsg;;Naéionai."*%ézzaﬁ “‘M@fzgf’/
3) Revisar*é‘ure los documentos que integran el expediente contractual
cunplan coR'ios requisitos kestablecidds pof la Ley General de Archivo
© {594 de 2000). % % »

7ol
¥

LA T REN .
7) 'é}g:ordlngcr_;ﬁcpp los Gestores Contractuales |a entrega de los documentes
de cada etapa del procesd contractual hast la liquidacion del contrato.

11.  DOCUMENTOS >,
QUE SOPORTAN EL*
CUMPLIMIENTO DE LAS:
OBLIGACIONES ™
CONTRACTUALES “~g
N
Y

(wf
1\§:‘,:;§\
\\
\\‘.‘ .\.\,,I
R‘ 5

P

{.
-

LI
s
=4

&

-

Nk

'_%; r_‘_;',” “t‘.@"\r
Se rec:j@jpf?fvériﬁcé, folio e inventarié la documentacién entregada e cada
suno de‘lo's procesos y/o contratos relacionados

1 "No

* CONTRATO

«ASUNTO

1

X

e

045:SUADQ-
SARM-2020

Adq. Material manos Letal, municion
menos letal, granadas menos letal (Lote 2
item 1 Granadas de mano, 2 granadas de
aturdimiento, 3 granadas multimpacto, 4
cartuchos de gas cs cal 37/38, 5 cartuchos
de gas cs cal 40mm

051-SUADQ-
ART-2021

Adq. Repuestos de OBUS con destino al
EJC

53-DIADQ-
ART-2020

Adq. Mtto. Mayor para OBUS de 155mm

020-SUADQ-
INF-2019

Adq.‘ Insumos para vehiculos {av [l y
M113-A2.

062-SUADG-
INF-2019

Adq. Repuestoé p‘ara los sistemas de
armas RCWS vehiculos LAV |l 8X8
gladiador ‘
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6 007-SUADQ- Adq. Insumos para |, {l y 1l nivel de Mtto.
ART- Sistemas de Artilleria

7 045-SUADQ- Adg. Material manos Letal, municién
ARM-2020 menos letal, granadas menos letal (Lote 2
item 1 Granadas de mano, 2 granadas de
aturdimiento, 3 granadas multimpacto, 4
cartuchos de gas ¢s cal 37/38, 5 cartuchos
de gas cs cal 40mm

053-SUADQ- Adq. Repuestos:=para los Vehiculos M113
INF-2021 A2 / W T

W'—;;'\‘s,,
060-DIADQ- Adg. Materias Primég‘__'(\/aqueta Negra para
INTR-2021 Vistas) T
g B o

s TRES

30-SUADQ;-. [, Adg. Equipo Especial de Infiltracion a gran

ARM-2020 “altura V.F-Loté™ Accesorios de infiltracion
{;’7"" a gran.altura y asalto aéreo

008-SUADQ- | Adg. Granadas de 120 mm Pre-Rayadas
. | ART-2021% ™, 23

‘,'_27-.\?{‘ 025-SUADQ~_ .~ Adg.:Material de Gala (Sables)

%%‘ INTR:2021 ™

h B =2
IR AN
P S ,.T?; ,_“‘\. W

k)

A Lo A i
Loty Valortotal: Valor: $12.200.00
Z:szTRV :TIBOR DEL .\\ Valor autorizade a pagar: $3.050.00
o T -\':':, ., 1‘ ':-}.!‘
Ao e LN [ .
g ;;:x AN OBLIGACION ENTIDAD VLR. PAGO
!13260 gw‘?'é'é“('ﬂggmf \ 'PENSION COLPENSIONES 195200 7,
SOCIAL ~ - I SALUD FOSYGA 152.500 7,
T Als ARL SURA 6400 /
Ny R 2
. N7 # 110 Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado
N por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del

contrato, de acuerdo al formato establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales

14. DOCUMENTOS obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension,
QUE HACEN PARTE DEL sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del
INFORME contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo a la afiliacion efectuada a la

AR.L.
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T

3. Cuenta de cobro

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié con
las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de
contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL

XO TOTAL O

15. CONSTANCIAS
Asi mismo, se deja constancia que durante ia ejecucion del contrato no se
han configurado los presupuestos legales que reguian el contrato laboral.

16. RECOMENDACIO

17.  CONCLUSIONES For gy
Para constancia R\firma en, (Bogota), a 1os . de Marzo 2023 T3
- % :\_ SRR N -t

REINALDO AL ER MALDONADO GICATA
Supervisor Contral (*x,

Oficial de Contratacion DIADQ
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