ALCALD[A MAYOR

DE BOGOTAD.C,
CULTURA RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de Recreacion y Deporte

MEMORANDO

T8 g019
Radicado IDRD No 20192100448943

IR RO E R

Bogotéd D.C, 04/07/2019

PARA: JHAIR FERNANDO ORREGQO PEREIRA
Subdireccion de Contratacidn

DE: SECRETARIA GENERAL - AREA DE ARCHIVO YCORRESPONDENCIA

ASUNTO: ENTREGA DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CPS
. No. 2214-19

Por medio de la presente me permito entregar el informe original correspondiente al
periodo de actividades del mes de JUNIO 2018 con los documentos sopoertes para que
sean archivados en el respectivo expediente fisico e incluido en el expediente virtual,
2019800201102048E .

CONTRATISTA: ANGELA JIMENA PINILLAACOSTA

Cordialmente;

JOSE JAIDEN
Coord. Area @& Arthivo ¥y Correspondencia- Supervisor del Contrato.

Anexos: 5 Folios
Copia: N/A

Eiaboré. Maria Fernanda Bejarano — Contratista Area de Archivo y Correspondencia
Proyectd: N/A

Reviso: N/A

Aprobd: N/A
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION ¥ DEPORTE
nebiuts Distrital de Recreackn y Departe

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL. FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO
BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS,

INFORME No. 4 No. DEL CONTRATO Y FECHA
FECHA DEL. dd | mm | aa
INFORME 25 | 06 | 2019 / 2214-2019
No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
2019800201102048E
1. INFORMACION GENERAL
Insirucciones

MB Registre nombre vy

iy ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA s os complotas

N° DE IDENTIFICACION

52419920

Regisfre et numero de
identificacion

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales de
Conservacion, Preservacion y Restauracion al
acervo documental recibido y/o producido en la
entidad asi como por la gestién de la coleccion
del Museo Taurino cenforme a los lineamientos
de la normatividad vigente.

Registre el objeio del
contrato

PLAZO DE EJECUCION

11 meses

Registre el plaze otal
de cjecucion en letras
Y NUmeros

Cuarenta y siete millones setecientos cuarenta

Ragisire &l vaior lolal
del contrato

VALOR mil pesos m/cte.
$47.740.000

Registre la fecha de
FECHA ACTA DE INICIO 13/03/2019 inicia del acta
FECHA PREVISTA DE romaion

ferminacion
TERMINACION 12/02/2020 establecida  en el

contratg suscrito

Registre  al  tiempo,
ADICION Y/O PRORROGA | y/a valor y plazo de la
{solo cuando apligue) DLOTTOUa

Registrc para cada
SUSPENSIONES N/A suspension efectuada.
{solo cuando apligue) las f@cha.s. y plaze de fa

Suspension
PERIODO DE / Registre las fachas
ACTIVIDADES DE ESTE Del 26 de mayo al 25 de junio o paies 58
INFORME achividades

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-5




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA RECREACION ¥ DEPORTE
Inativte Dwirmtal de Recruncidn y Departe

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QU!i¢ . "TUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREAVIVAS.

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las
actividades realizadas en el periodo para el cumpiimiento de la misma, asi como enunciar las
evidencias y su ubicacién (actas, documentos, planillas, lisiados, etc.).

=
Obligaciones especificas

Avance, evidencias y ubicacidn

Cbligacidn No. 1: Prestar los servicios
profesionales de conservacién preventiva,
conservacion y restauracion de los documentos
de archivo, producidos y recibidos por el IDRD,
aplicando los principios y criterios minimos
relacionades con la propiedad de manejo de
normas que reglamentan la produccién y
conservacién de los documentos publicos
expedidas por el Archivo General de Naciaon,
para los planos, los documentos en depésitos
de los fondos acumulados y del Archivo Central
del IDRD, de acuerdo con el SIGA.

Seguimiento a los programas del Sistema Integrado de
conservacion. Linea técnica para el desarrcllo de
actividades de organizaciéon del material fotografico
perteneciente al area técnica de construcciones. (inicio |
de actividades 7 de junio)

Obligacion No. 2: Realizar la inspeccion
periddica a las instalaciones fisicas de las areas
donde se almacenan acervas documentales de
la entidad, en los procesos< ' conservacion
preventiva, conservacién y restauracién de los
documentos de archivo producidos y recibidos
por el IDRD.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

Obligacion No. 3: Realizar ei seguimiento al
programa de saneamiento ambiental de las
areas de almacenamiento .2 los acervos
documentales del IDRD en io relacionade con el
cumplimiento del protocolo de limpieza para
areas de almacenamiento del Archivo Central. *

Instalacién de formatos de seguimiento a las
actividades de Iimpieza en los espacios de
almacenamiento de documentos de archivo.

4. Brindar los lineamientos y el acompafiamiento
para la realizacion de nebulizaciones en los
depdositos de archive como parte del programa
de saneamiento ambiental del SIC.

No se realizaron nebulizaciones durante el periodo.

[

5. Llevar el registro de las jornadas de
desinsectacion y control de roedores que se
hagan en los espacios destinados al
almacenamiento de documentos de archivo del
IDRD y brindar el acompafamiento necesario a
los operarios de la empresa encargada de la
fumigacion.

¥

6. Realizar el control permanente de las

condiciones ambientales ¢ ' ~s espacios de
almacenamiento de documeiitos de gestién,
depositos de archivo central y de los Fondos

Elaboracién de informe de indicador de monitoreo
ambiental correspondiente al mes de mayo.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

CULTURA, RECREACION ¥ DEPORTE
frsbuno Dwhital de Recraaciin y Doporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE QBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REFORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS,

Documentales Acumulados -FDA del IDRD con
el fin de mantener los estandares adecuados en
términos de temperatura y humedad relativa
para garantizar la conservacion del material de
archivo.

7. Realizar monitoreo y seguimiento semanal a
los equipos de medicién y control, instalados en
fas areas donde se almacenan los fondos
documentales de la entidad y los archivos de

" gestion.

Verificacién del funcionamiento de los dataloggers en
cada una de sus ubicaciones.

8. Monitorear que las condiciones ambientales
de los depositos en donde se alberga
documentacién en soportes magnéticos,
fotografias, cintas de audio, VHS, CD, DVD, se
mantenga dentro de los rangos establecidos en
el acuerdo 049 de 2000.

Monitoreo ambiental de los espacios en los que se
encuentra la coleccion del Museo Taurino; Planoteca y
Palacio de los deportes.

9. Cumplir con los informes mensuales,
bimensuales ¢ trimestrales del programa de
monitoreo y control de condiciones ambientales
del SIC, de acuerdo a los indicadores de
Gestién establecidos para tal fin.

Elaboracion de informe de indicador de monitoreo
ambiental correspondiente al mes de mayo.

10. Realizar el analisis de los datos grabados en
la memoria del equipo cada dos meses, El
analisis debera contemplar maximos, minimos y
fluctuaciones de temperatura y humedad
relativa y debera mencionar si cumple o no los
parametros establecidos en el acuerdo 049 de
2000.

Entrega del reporte mensual del analisis de los datos
de los dataloggers ubicados en los depdsitos de
almacenamiento de documentos de archivo;
Planoteca, Parqueadero, oficina Juridica; subdireccion
de Contratacidn, Uel, Cead, Historias Laborales,
Tecnica de construcciones, Palacio de los deportes,
Archivo central 1 y Archivo central 2, Isolucion;
indicador de monitoreo ambiental/ correo institucional.

11. Actualizar el procedimiento "Control de
. equipos de medicién® dirigido a la gestién de!
proceso de calibracidn de los dataloggers, de
acuerdo con las necesidades identificadas en la
| vigencia anterior.

Entrega por correo electrénico al coordinador del area
del borrador de actualizacién e implementacion de
ajustes solicitados.

12. Mantener actualizadas las hojas de vida de
los equipos adquiridos para fa implementacién
del SIC de! IDRD; dataloggers,
deshumidificadores, nebulizadores.

No se registraron actividades durante el periodo para
reportar en los expedientes.

13. Realizar informes mensuales de
seguimiento al programa de almacenamiento de
material planimétrico y de la coleccién del
Museo Taurino.

No se realizé informe de avance en &l pericdo.

14. Reportar los informes de avance en las
actividades de registro e inventario de la
coleccién del Museo Taurino.

No se realiz6 informe de avance en el periodo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACIEN Y DEPORTE
Imstaa Distrital e Recrancitn y Deporie

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

" NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEP{PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

15, Establecer los lineamientos para la
adecuada produccién, manipulacién
conservacion e intervencidn fisica de los planos
y documentos, asi como los procesos de
limpieza superficial de los mismos.

Linea técnica para el desarrollo de actividades de
organizacién del materia! fotografico perteneciente al
area técnica de construcciones. (inicio de actividades 7
de junio)

18. Dirigir los procesos técnicos para la
elaboracién de unidades de almacenamiento
especiales para la disposicion fisica de ios
plancs y documentos. Asi como orientar en los
procesos relacionados con la base de datos,
rotulacién y asignacion topografica de los
planos. '

Linea técnica para el desarrollo de actividades de
organizacion del material fotografico perteneciente al
area técnica de construcciones. (inicio de actividades 7
de junio} :

17. Diligenciar el Formato Unico de Inventario
Documental FUID, de todas las unidades
documentales que son custodiadas en la
planoteca.

Esta actividad no se desarrolld durante el periodo

18. Brindar acompafiamiento al area de
comunicaciones para la Implementacion &l
protocoio para la conservacion de material
fotografico y audiovisual del IDRD, para
garantizar la conservacion fotografias,
diapositivas, material audiovisuales (cinta de
video, peliculas, videos digitales, audio digital)
que componen su archivo,

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo

19. Brindar pautas de almacenamiento para los
documentos en formatos tradicionales de la
entidad teniendo en cuenta los tiempos de
retencion establecidos para las series y las
subseries en las TRD aprobadas.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

20. Apoyar en el desarrollo del plan de
prevencidén de emergencias especificas para los
archivos del Institute; realizar control y
seguimiento al plan de mantenimiento y limpieza
de los depdsitos de archivo.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

21. Apoyar técnicamente |la elaboracién de las
Tablas de Valoracién Documental, como ia
valoracion y estadoe fisico de los documentos
ubicados en los depositos de los fondos

procedimientos y normas del SIGA.

acumulados de! IDRD, conforme a los procesos,

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

22. Apoyar la implementacion de los planes de
mejoramiento con ocasién de las auditorias
adelantadas al proceso de gestion documental,

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

LW
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREAGIIN Y GEPORTE
Inatllo Distrtal de Racinacion y Degorts

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL iDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
U INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS,

por parte de la oficina de Control Interno, el
Archivo Distrital o los drganos de control.

23. Capacitar al personal del Instituto en temas
de conservacion preventiva, conservacion y
restauracion de los documentos fisicos y
magnéticos, producidos y recibidos por el IDRD.

Linea técnica para el desarrollc de actividades de
organizacion del material fotografico perteneciente al
drea técnica de construcciones. (inicio de actividades 7
de junio)

24, Elaborar informe respectivo para el
coordinador del Area sobre el tema de
conservacion y preservacion de archives.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

25. Cumplir con las demas tareas asignadas por
el supervisor de acuerdo al objeto contractual.

Nos designaren tareas adicionales.

26. Apoyar el proceso de traslado de la
planoteca a la bodega de archivo de la entidad.

Esta actividad no se desarrolld durante el periodo.

27. Registrar en el informe mensual de
actividades, la gestién adelantada referente a
los documentos asignados en el Sistema de
Gestion Documental ORFEO.

No se asignaron documentos mediante el sistema
QOrfeo durante el periodo.

28. Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP |, el informe de ejecucion de
la gestién adelantada debidamente firmado por
el supervisor, que evidencie el cumplimiento de
las obligaciones pactadas en el contrato, en las
fechas establecidas en el mismo.

Carga del Informe correspondiente al periodo
comprendido entre el 26 de abril y 25 de mayo.

Declaracién: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que

sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

NOMBRE EMPRESA

DESCRIPCICN DEL APORTE VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD ALIANSALUD $ 278.000
PAGO APORTES PENSION PROTECCION $ 355.800
PAGO RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA $ 23.300

TOTAL 3 657.100

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios,

N etc).
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULJURA RECREACION ¥ DEPORTE
Imfida Disttal de Racreacion y Deporle

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESCRES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATL
BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS. )

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA: '

VoBo Supervisof d¢f confrato
ombre: Jose Jaigen Lovez Palacio
* de ldentificacyon: 19.389.178
Cargo: Coonﬁf'dor Gegtién Documental
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Sefores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Ciudad,

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
(Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributanio Naclonal -Ley 1819 de 2016.)

Conozco gque esta Informacién debo entregaria a la entidad contratante antes de cualquier pago que se tramite en dicho mes, en las términos establecidos en el Decreto 1070 de 2013,

Canozco que de acuerdo con el pirrafo 6 del articulo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligacldn de entregar esta Informacién, ante la Entidad contratante,
deberd ser informada a |a U.A,E. Direccldén de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administracién tributaria me Imponga {as sanciones pertinentes.

. Deconformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1 [contrato No. 2214-2019 |

2 |Nombre del Cantratista ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA

3 [identificacién el xfe] | | 52.419.920

4 |Régimen det impuesto a las ventas Simplificado % Comin

5 |Residente en ¢l pais (Extranjeros) 3| NO X

Tenge contratadas dos o mas persenas para realizacion de las actividades que se requleren en cumplimlento del objeto del presente contrato

6 (articulo 340 del Estatuto Tributario Nacional -Ley 1819 de 2016.) S o X
Declaracitin de ingresos

7 §
c} Mis ingresos totales en el afio gravable 2018, fueron |guales o superlores a 1.400 UVT (2018), equivalentes a $46.418.000 sl NO x

Valor de los aportes obligatorios 2) Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el MES ANTERIOR provenlentes del contrato
materia de pago sujeto a retencidn.

8 Aporte Obligatorio de Salud mensualizado § 278.000,00 Aporte Obligatario de Pensitn mensualizado $| 355.800,00
Afiliacidn Aportes Riesgos Labarales ARL $ 23.300,00 Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la cetencion en la fuentes
ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual
® AFCS Ahorro Voluntario Pensidn $
intereses en créditos de vivienda de habitacidn, Certificado
10}expedida por {a entldad vigilada por Ia Superfinanciera que Indique ¢l valor de los intereses pagados en el afio Inmediatamente anterior (2018). ] NO X
indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo
1 Page medicna prepagada o planes complemeantarios de salud (para el titular, cényuge y hasta dos hijos) st NO u
Certificado expedido por 12 entidad vigilada por la Supersalud que indique ef valor pagado en el afio inmediatamente anterior (2018). Anexo
Dependientes: Certifico bajo gravedad de Juramento que 1as personas claramente identificadas con numero de identificacidn y vinculo de parentesco,
|as cuales soporto, tienen dependencia econdmica de mi.
a) Hijos menores de 18 aitos {entregar registro civil). Anexo sl x NQ
'b) Hijos entre 18 y 23 aflos estudiantes {entregar registro clvil y recibo de pago de matricula o certificado de pagos expedidos por la entidad aprobada o NO x
por el ICFES). Anexo
t} Hijos en sltuacidn de dependencia ariginada en factores fisicos o psicoldgicos. {entregar registro civil y certificade expedido por medicina legal ¢ % NO "
12|epS). Anexo
d) Cényuge o compafero parmanente, en situacién de dependencla sea por ausencia de ingresos o Ingresos menares a 260 UVT {2019) $8.910.200
{entregar certlficado de Contador Pablico. Cuando sea dependencia factores fisicos o psicoldgicos entregar Certificado de medicina legal 6 EPS)]| SI NO x
Anexo
€) Padres y los hermanes por situaclén de dependencla sea por ausencia de Ingresos 6 Ingresos menores 3 260 UVT [2019) $8.910.200. (entregar 5| ND x
certificado de Contader Piblico, Cuando sea dependencia factores fisicos o psicoldgicos entregar certificado de medicina legal 8 EPS). Anexo
13 |Soy declaranta del impuesto sobre 1a renta y complementarios. 13 X NO
18 {OPCIONAL) Como declarante del impuesto de renta, soficlto se me practique una tarifa de retencién en la fuente superlor a la establecida en el parégrafo 3° del %
Articulo 3° del Decrete 0099 de 2013, la cual serd par un porcentaje de:

Certifico bajo 1a gravedad del juramento que los dotumentos soportes del pago de aportes obligatorios al Slstema de de Seguridad Soclal en Salud y Pensidn corresponde a los
Ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién,

QECLARQ QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE QTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO LOS TOPES
ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO. /

DadaenBogotd 0.C. alos:  Db[ 25 |mm| 6 | aa [ 2019 |
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