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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.425.321 | DE | BOGOTAD.C |¢
TELEFONO DE CONTACTO | 315-8018579 | FIJO N/A EXT. NA |«
E-MAIL PERSONAL | magaravitop@gmail.com Iq.
E-MAIL INSTITUCIONAL | mariaa.garavitop@supernotariado.gov.co |¢-
BANCO | BANCOLOMBIA le  NoDECUENTA 4809273445 o ca [ Je e[ x e
‘o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 58.481.280,00 ||«
443 DE 2023 O HONORARIOS MENSUALES $ 5.316.480,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B, para la actualizacion e
OBJETO DEL CONTRATO implementacién del sistema Integrado de Conservacion -SIC, en el marco del proceso de gestion documental de la Superintendencia de |4

Notariado y Registro.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ |4-
CARGO DEL SUPERVISOR | Coordinadora Grupo de Gestion Documental |4-
CDP No. 24123 @  CRPNo. 68123 «
FECHACDP | 23/01/2023 FECHA CRP 26/01/2023 FECHA APROBACION POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION 2023 |«
CIUDAD BOGOTA « Dia Mes  Aiio
DEPARTAMENTO DISTRITO CAPITAL & FECHA FINALIZACIGN CONTRATO 2023 |«
- - MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Aiio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
EALNES, e[ e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes  Afio ADICION Y/0 PRORROGA
PRORROGA | | | |¢- CDP No. | le creo. IZ'.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES DIAS VALOR
[ L o ) o [ g
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR B 5.316.480,00 |« o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | I. I I.
” $ 5.316.480,00 ” l Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [02] 2023 le PAGONo.  Nobias FEBRERO
PERIODO DE PAGO
au| 28 [02] 2023 Je| 02 || 30 | 100% | FEBRERO |
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s " n SUFERIRTERSEEIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g;“_‘%‘;: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -
& REGISTRO

1 guadaie ity pobscd PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 185600 ALIANSALUD EPS « 125%

. ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y 5
2. FONDO DE PENSION 145000 CESANTIA PROTECCION SA « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS N « )
3. LABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

||

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 7866397009 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 58.481.280,00 VALOR PAGO ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 708.864,00 (@ | $ 708.864,00 $ 57.772.416,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 5.316.480,00 |« || $ 6.025.344,00 $ 52.455.936,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO al$ R $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al$ R $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al$ R $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ R $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al$ R $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ R $ N

Dia Mes Ao
PERIODO DE PAGO pe | 01 [ 01] 2023 |  pacone. | FEBRERO |
a | 28 o2 2023 | [o02]| | FEBRERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Se realiz6 el cronograma de actividades correspondiente 01 —
1.Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién de Gestion |28 de febrero para la ejecucion del contrato, relacionando las
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar actividades con cada obligacion contractual.

Esta actividad se ejecut6 el 01 de febrero
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe péblica

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ‘F:;d_'%‘:: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Actualizar el Sistema Integrado de Conservacion de la SNR.

Se hizo la revision del Anexo Técnico que acompafia los
proceso Alistamiento en Primeros Auxilios en Conservacion,
Digitalizacion e indexacion basica a nivel de unidad
documental de los LAS. Esto con el fin de tener un
documento con las especificaciones claras para que los
futuros proveedores puedan prestar el servicio de manera
eficiente y acorde con las necesidades de la SNR.

Esta actividad se ejecuto el: 03, 08 de febrero

3. Proponer herramientas para la implementacion del Sistema Integrado de Conservacién de

la SNR

En el mes de febrero se hizo la actualizacion del Formato de
Inventario - Diagnéstico que se utiliza para los Libros del
Antiguo Sistema. Este formato conjuga los items del FUID que
se requieren para el proceso de inventario natural, con los
items que se requieren para el levantamiento del estado de
conservacion de cada libro, de acuerdo a la cobertura,
intensidad y porcentaje de afectacion. Este proceso se hizo
en conjunto con la Ing. Balvina Guerrero, ya que la

informacién del Formato es la que posteriormente se debe
registrar en los metadatos de los objetos digitales

correspondientes a cada libro.

4. Apoyar las actividades formuladas en el sistema integrado de conservacion y la
supervision en el desarrollo del saneamiento en los procesos que adelante el grupo de

gestion documen

Se apoyo en la supervision en sitio del Contrato 272 de 2022
que ejecuta el proveedor Unién Temporal QTech —
Technomart. En el marco de esta actividad se realizo la
revision de los siguientes documentos elaborados o
presentados por el proveedor QTech — Technomart:
*Broceso de Saneamiento Preventivo LAS ORIP Ituango
-Brotocolo_Sanemaiento Ambiental_ORIP ITUANGO

-Hoja Seguridad Atonit 5 EC (1)

-Bicha técnica_NEO SERPA RAT (1)

-Burso MIP_Certificacion aplicador plaguicidas (1)

-Hicencia sanitaria_Concepto Favorable SDS (1)

-Holleto Sensibilizacion Saneamiento Ambiental (1)
-MIMSEN_Ficha Tecnica (1)

-MIMSEN_Hoja de Seguridad (1)

-Bicha Tecnica_Atonit 5 EC (1)

-Barné_Certificacion aplicador plaguicidas (1)

-Hoja de Seguridad_NEO SEPA RAT (1)

-RROTOCOLO MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS (1) (1)
INVENTARIO_DIAGNOSTICO_SNR_DABEIBA_2022 Protocolo
Embalaje_LAS-SNR_ltuango

«Werificacion Requisitos Técnicos Unidades de
Almacenamiento

-BICHA TECNICA PROPALCOTE - Carpeta 4 aletas

-BICHA TECNICA LAMINA REGULAR CON RECUBRIMIENTO
ANCHO 198 x LARGO 200 C790

-Bicha Técnica Carpeta Cuatro Aletas

Asi mismo se revisaron con el apoyo de 4 técnicos los
siguientes libros de la ORIP de Dabeiba en términos de
conservacion, los cuales se relacionan de acuerdo con el Acta
de entrega:

-Beta 1: 01, 02,06, 30,37, 38, 44, 45, 47 - 49

-Beta 2: 05, 51 - 58, 74 - 83, 85

-Beta 3: 4,7, 8, 11-14, 18, 34, 35, 39, 41. 46, 50, 86 - 88,
90, 91, 95

-Beta 4: 3,9, 15, 16, 19 - 23, 31, 32, 36 40, 42, 43, 59, 60,
62 - 65, 89, 92, 97

-Beta 5: 61, 66 - 68, 70, 72, 73, 93, 94, 96, 98, 99.

Y en reunion de seguimiento se aprobé la propuesta de carro
transportador

Las observaciones realizadas fueron enviadas al proveedor
para su revision.

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 1 - 28
de febrero

En el mes de febrero se actualiz6 el instructivo del Formato




5. Apoyo en elaboracion de guias, instructivos y planes en apoyo al proceso de gestion
documental desde la experticia de la conservacion

ge Inventario — UIAgnostlico de 10S LAd>, 0eniao a que al
formato se le agregaron nuevos items. Asi mismo se actualizd
la guia gréfica acorde con los nuevos items.

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 19 de
febrero

6. Brindar capacitaciones de acuerdo al Programa de Capacitacion y Sensibilizacion del SIC

En el mes de febrero se realiz6 la capacitacion del formato de
Inventario - Diagnéstico actualizado al Consorcio APCA
Prodygytek-Ricoh, de acuerdo con el alcance del Contrato
BMO006 del 2022

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 20 de
febrero

7. Atender las demas actividades de gestion documental, conforme a la naturaleza del
contrato y que sean asignadas por el supervisor (a) del contrato.

Se asisti6 presencial y virtualmente a las reuniones de
seguimiento al contrato 272 del 2022 cuyo proveedor es la
UT Qyech - Technomart.

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 08, 22,
27 de febrero

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en la recepcion para disposicion final en razon de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

Se mantiene la reserva y confidencialidad de la informacion
que se maneja en el desarrollo del contrato, entendiendo que,
aunque es una Institucién publica, toda documentacién que
se elabore o revise debe ser confidencial hasta que no se
determine o establezca lo contrario.

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 1 — 28
de febrero

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

Se presta de forma personal los servicios profesionales y por
tanto no se subcontrata la labor encomendada.

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 1 - 28
de febrero

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la
Norma Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas
complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan
Estratégico Institucional de la Entidad

Se cumple con los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4
de la NTC GP 1000.2009 e SO 9001-2008, asi como con las
normas complementarias y teniendo en cuenta el Plan
Estratégico de la SNR.

Las fechas relacionadas con esta actividad fueron: 1 - 28 de
febrero

NOTA: Si se requiere liar mas las obli €On Sus r tivas evid

I Y P

en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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s " n DL OIARIASS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ‘F:gdi%‘;: MP - GNFA- PO - 08- PR - 05 -
& REGISTRO _ -
lagiaodeldie pobsce PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez  verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA identificado (@) con  cedula de  ciudadania
No 52.425.321 de BOGOTA D.C cumpli6  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 443 de 2023 conforme las  normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 68123 CDP No 24123
Se autoriza el pago por la suma de $ 5.316.480,00
Valor en letras: CINCO MILLONES TRESCIENTOS DIECISEIS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE
Dia Mes Aiio
DEL 01 02 2023 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [ 02 ] T |
a| 28 Jo2[ 2023 | [o02] | FEBRERO |
Para  constancia se  firma en BOGOTA alos 28 dias del mes de FEBRERO de 2023
SUPERVISOR
Ve
Firma Supervisor
LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ
Coordinadora Grupo de Gestion Documental
CONTRATISTA
ey P
\
Firma Contratista
MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
Cedula de Ciudadania No
52.425.321 DE BOGOTA D.C
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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SUPERINTENDENCIA
SNB DE NOTARIADO 4™ MINISTERIO DE JUSTICIA Y

s ard i e pdcn %7 bEL DERECHO

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA [28 [MES |02 |ANO |2023

| DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
No DE CONTRATO: 443 DE 2023

PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B

DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucién del contrato:

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Se realiz6 el cronograma de actividades
correspondiente 01 — 28 de febrero para la
ejecucion del contrato, relacionando las
actividades con cada obligacién contractual.
Esta actividad se ejecut6 el 01 de febrero

1. Concertar previo inicio de cada periodo
mensual con la Coordinacion de Gestion
Documental, el cronograma de actividades
a desarrollar

Se hizo la revisibn del Anexo Técnico que
acompafa los proceso Alistamiento en Primeros
Auxilios en Conservacion, Digitalizacion e
indexacion bésica a nivel de unidad documental
2. Actualizar el Sistema Integrado de |de los LAS. Esto con el fin de tener un
Conservacion de la SNR. documento con las especificaciones claras para
que los futuros proveedores puedan prestar el
servicio de manera eficiente y acorde con las
necesidades de la SNR.
Esta actividad se ejecut6 el: 03, 08 de febrero

En el mes de febrero se hizo la actualizacion del
Formato de Inventario - Diagndstico que se
utiliza para los Libros del Antiguo Sistema. Este
formato conjuga los items del FUID que se
requieren para el proceso de inventario natural,
con los items que se requieren para el
levantamiento del estado de conservacion de
cada libro, de acuerdo a la cobertura, intensidad
y porcentaje de afectacion. Este proceso se hizo
en conjunto con la Ing. Balvina Guerrero, ya que
la informacibn del Formato es la que
posteriormente se debe registrar en los
metadatos  de los objetos  digitales
correspondientes a cada libro.

3. Proponer herramientas para la
implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion de la SNR

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
CNEA - PO -02 - FR-07 HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
03 -12 -2020 http://www.supernotariado.gov.co

Cadigo:




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

MINISTERIO DE JUSTICIAY
DEL DERECHO

Esta actividad se ejecutd el 17, 19, 20 de febrero

4. Apoyar las actividades formuladas en el
sistema integrado de conservaciéon y la
supervision en el desarrollo del saneamiento
en los procesos que adelante el grupo de
gestion documental

Se apoy0 en la supervision en sitio del Contrato
272 de 2022 que ejecuta el proveedor Unién
Temporal QTech — Technomart. En el marco de
esta actividad se realiz6 la revision de los

siguientes documentos elaborados o]

presentados por el proveedor QTech -

Technomart:

e Proceso de Saneamiento Preventivo LAS
ORIP Ituango

- Protocolo_Sanemaiento Ambiental ORIP
ITUANGO

- Hoja Seguridad Atonit 5 EC (1)

- Ficha técnica_NEO SERPA RAT (1)

- Curso MIP_Certificacion aplicador
plaguicidas (1)

- Licencia sanitaria_Concepto Favorable
SDS (1)

- Folleto Sensibilizacion
Ambiental (1)

- TIMSEN_Ficha Tecnica (1)

- TIMSEN_Hoja de Seguridad (1)

- Ficha Tecnica_Atonit 5 EC (1)

- Carné_Certificacion aplicador plaguicidas

Saneamiento

(1)
- Hoja de Seguridad NEO SEPA RAT (1)
- PROTOCOLO MANEJO DE

PRODUCTOS QUIMICOS (1) (1)

e INVENTARIO _DIAGNOSTICO_SNR_DAB
EIBA 2022 Protocolo Embalaje LAS-
SNR_Ituango

e Verificacion Requisitos Técnicos Unidades
de Almacenamiento
- FICHA TECNICA PROPALCOTE -
Carpeta 4 aletas
- FICHA TECNICA LAMINA REGULAR
CON RECUBRIMIENTO ANCHO 198 x
LARGO 200 C790
- Ficha Técnica Carpeta Cuatro Aletas

Asi mismo se revisaron con el apoyo de 4

técnicos los siguientes libros de la ORIP de

Dabeiba en términos de conservaciéon, los

cuales se relacionan de acuerdo con el Acta de

entrega:

- Acta l: 01, 02,06, 30,37, 38, 44, 45, 47 — 49

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Caodigo:
CNEA-PO-02-FR-07
03-12-2020

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C.,

HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
http://www.supernotariado.gov.co

- Colombia




SUPERINTENDENCIA
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La guarda de la fe piblica

MINISTERIO DE JUSTICIAY
DEL DERECHO

- Acta 2: 05,51 -58, 74 — 83, 85

- Acta3:4,7, 8, 11-14, 18, 34, 35, 39, 41. 46,
50, 86 — 88, 90, 91, 95

- Acta 4: 3, 9, 15, 16, 19 — 23, 31, 32, 36 40,
42, 43, 59, 60, 62 — 65, 89, 92, 97

- Acta 5: 61, 66 — 68, 70, 72, 73, 93, 94, 96,
98, 99.

Y en reunion de seguimiento se aprobd la

propuesta de carro transportador

Las observaciones realizadas fueron enviadas al

proveedor para su revision.

Las fechas relacionadas con estas actividades

fueron: 1 — 28 de febrero

5. Apoyo en elaboracién de guias, instructivos
y planes en apoyo al proceso de gestién
documental desde la experticia de la
conservacion

En el mes de febrero se actualiz6 el instructivo
del Formato de Inventario — Diagnéstico de los
LAS, debido a que al formato se le agregaron
nuevos items. Asi mismo se actualizé la guia
gréfica acorde con los nuevos items.

Las fechas relacionadas con estas actividades
fueron: 19 de febrero

6. Brindar capacitaciones de acuerdo al
Programa de Capacitacion y Sensibilizacion
del SIC

En el mes de febrero se realiz6 la capacitacién
del formato de Inventario — Diagnostico
actualizado al Consorcio APCA-Prodygytek-
Ricoh, de acuerdo con el alcance del Contrato
BMOO06 del 2022

Las fechas relacionadas con estas actividades
fueron: 20 de febrero

7. Atender las demas actividades de gestion
documental, conforme a la naturaleza del
contrato y que sean asignadas por el
supervisor (a) del contrato.

Se asisti6 presencial y virtualmente a las
reuniones de seguimiento al contrato 272 del
2022 cuyo proveedor es la UT Qyech -
Technomart.

Las fechas relacionadas con estas actividades
fueron: 08, 22, 27 de febrero

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en la
recepcion para disposicion final en razén de
las actividades de gestibn documental
encomendadas, bajo los principios de la
ética profesional.

Se mantiene la reserva y confidencialidad de la
informacion que se maneja en el desarrollo del
contrato, entendiendo que, aunque es una
Institucion puablica, toda documentacion que se
elabore o revise debe ser confidencial hasta que
no se determine o establezca lo contrario.

Las fechas relacionadas con estas actividades
fueron: 1 — 28 de febrero

9. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada.

Se presta de forma personal los servicios
profesionales y por tanto no se subcontrata la
labor encomendada.

Las fechas relacionadas con estas actividades
fueron: 1 — 28 de febrero.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Cadigo:
CNEA-PO-02-FR-07
03-12-2020

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C.,

HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
http://www.supernotariado.gov.co

- Colombia




SUPERINTENDENCIA
SNn DE NOTARIADO ‘:-\%}? MINISTERIO DE JUSTICIAY
\_j;,"‘

& REGISTRO DEL DERECHO

La guarda de la fe plblica

10. Contribuir con el cumplimiento de los | Se cumple con los requisitos contenidos en el
requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de | numeral 4.2.4 de la NTC GP 1000.2009 e ISO
la Norma Técnica de la Gestion Publica NTC | 9001-2008, asi como con las normas
GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas | complementarias y teniendo en cuenta el Plan
complementarias relacionadas, conforme a | Estratégico de la SNR.
los lineamientos contenidos en el Plan | Las fechas relacionadas con esta actividad
Estratégico Institucional de la Entidad fueron: 1 — 28 de febrero.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Tema Estado Observaciones
A partir de la revision que se realice del avance al que se
Elaboracion de guias, llegd en el 2022 con la elaboracion de las diferentes
instructivos y planes en | En proceso | guias e instructivos que se deben realizar dentro del SIC,
apoyo se procedera a la elaboracion de las mismas acorde con
las necesidades del 2023.

\ OBSERVACIONES GENERALES \

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso
a carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

- No tengo Equipo de Cémputo Asignado

- Grupo Gestion Documental - INFORME COMISIONES CONTRATO 443-

2023 _MAGP - Todos los documentos (sharepoint.com)

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR
Correo electronico: mariaa.garavito@supernotariado.gov.co
Usuario: Maria Alejandra Garavito Posada

El presente informe se firma, a los 28 dias del mes de _febrero_del afio _2023 por las
personas que en ella intervinieron.

D ETouiss

Firma del Jefe inmediato, o Supervisor de contrato

il ¢

Firma del Funcionario o contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
CNEA - PO -02 - FR-07 HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
03 -12 -2020 http://www.supernotariado.gov.co

Cadigo:
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA JFR.02

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

La guarda de la fe péblica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Sl NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI__X__ NO .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

Dependiente Economico: SI__ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28 dias del mes de febrero de 2023 .

Atentamente,

Bl ¢

MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
CC. 52.425.321 de Bogota D.C

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

=

Bancolombia g

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 52425321 || NOUMERO PLANILLA: 7866397009  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA GARAVITO POSADA | | bERIODO COTIZACION OTROS MES enero ANO 2023  PERIODO COTIZACION SALUD: MES enero ANO 2023
CIUDAD/MUNICIPIO: MADRID DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || biaS DE MORA. o5
DIRECCION: KM13+325 CASA 44, VARIANTE MADRID  TELEFONO: 1111111 | FEcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2023/03/03 NUMERO AUTORIZACION: 1949757435
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades y funcionamiento de museos, conservac
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 004 - INDEPENDIENTE
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ] APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 185.600 $0 $0 $0 $0 $5.600 $0 $ 185.600 $5.600 $191.200
'SUBTOTALES: $ 185.600 $5.600 $191.200
( TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
) COTIZANTES|  NUMERO NUMERO ) VALOR ) VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS001 EPS001-ALIANSALUD S.A. 1 $0 $0 $0 $ 145.000 $0 $ 4.300 $0 $ 145.000 $ 4.300 $0 $ 149.300
'SUBTOTALES: $ 145.000 $ 4.300 $0 $ 149.300
( TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizafES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $6.100 $6.100 $ 200 $0 $6.300
'SUBTOTALES: $6.100 $ 200 $0 $6.300
( LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
ool . < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE :_g H E g O | F|lUuooX a [ pd = L < Q ol - o 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 5 CENTRO 8
N - NOMBRES A S Zlo5|z|ulgglggg o |0 | J |0 lo|=| < 39| o ; VOLUNTARIQS TOTAL o .. .|VALOR| TOTAL 8] TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE| BASICO |SALARIO S |- > > n = > < > = |
SIEHEE o o 2 ADMIN 9 IBC  [COTIZACION TARIFA | \oobTe | ADMIN 2 IBC |COTIZACION yroZc| sodmTe | ADMIN 2 IBC DE  \pORTES ADMIN | 5o DO P TE APORTEAPORTE APORTE
Slx| ™ x = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL 3 = TRABAJO o
1 cC GARAVITO |NDEPENDIE $2.044.800 NO 01-30 230201- |30 $ $185.600 $0 $0 $0 $0 Normal $ 185.600EPS001- 30 $§  $145.000 $0 $145.00014-23- 30 $ 52425321 | $6.100 $0 $0 $0 $0 $0 $0
52425321 POSADA NI o PROTECCI| | 1.160.000 ALIANSAL | | 1.160.000 POSITIVA | | 1.160.000
IALEJANDRA PRESTACION ON UD S.A. COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
PAGINA 1 DE 1

2023/03/03 11:47 USUARIO: SOI CC52425321
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Calombia Compra Eficients

Escritorio = Menu = Administracién de contratos = Ver contrato

| Ira

Informacion general

Condiciones
Cancelar
Bienes y servicios
VER CONTRATO

Documentos del Proveedor . .,
Ejecucion del Contrato

Editar

UTC -5 12:59:54 &A@
Garavito '

Buscar...

Id de pagina:; 23000726 Ayuda (Z)

< Evaluacion de la Entidad Estatal >

Documentos del contrato

Porcentaje = Recepcion de articulos

Informacion presupuestal

Plan de Pagos

7 Ejecucion del Contrato

¢ Se requieren emisiones de

Modificaciones del Contrato Si ' No
coédigos de autorizacion?

Incumplimientos

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de blusqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
Acta Maria Garavito.pdf Acta Maria Garavito.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 68123 DTR - BOGOTA - Compromiso 68123 DTR - BOGOTA - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO DE PRESTACION DE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES SERVICIOS PROFESIONALES
443 2023 - PROFESIONAL 443 _2023 - PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO B.pdf ESPECIALIZADO TIPO B.pdf
ARL MARIA ALEJANDRA GARAVITO ARL MARIA ALEJANDRA GARAVITO Comprador Descargar Detalle

POSADA,.pdf

POSADA,.pdf
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12


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Common/HelpRedirect/Index?pageid=23000726
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Common/HelpRedirect/Index?pageid=23000726
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);

14/3/23, 12:59

Supervision Maria Garavito (1).pdf
Certificadosaludocupacional.pdf
Evidencias 27-30 Enero_2023.zip

EVIDENCIAS 01-28 FEBRERO
2023_Documentos.zip

EVIDENCIAS 01-28 FEBRERO
2023_Fotografias.zip

0O 0O 00D

CXC ENERO MARIA GARAVITO.pdf

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda | Espafiol (Colombia) v

Editar

Supervision Maria Garavito (1).pdf
Certificadosaludocupacional.pdf
Evidencias 27-30 Enero_2023.zip

EVIDENCIAS 01-28 FEBRERO
2023_Documentos.zip

EVIDENCIAS 01-28 FEBRERO
2023_Fotografias.zip

CXC ENERO MARIA GARAVITO.pdf

Comprador
Proveedor
Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Descargar
Descargar
Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Borrar Cargar nuevo

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

14879902327

001487990232 7

4. Numero de formulario

(415)770

7212489984(802

0) C

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

52 425321 3 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 52425321 19960408
— £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1/ A | Bogot4, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
GARAVITO POSADA MARIA ALEJANDRA
35. Razén social
36. Nombre comercial '37. Sigie
VNN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 | Madrid 4 30
41. Direccion principal
CON SABANA PIJAO CA 44 KM 13 VTE MADRID
42. Correo electrénico magaravitop@gmail.com
43.Codigopostal 1 1 0 2 2 1 44. Teléfore 31580185 7 9|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codlige 49. Pechavinicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
o 1022003009019 005]200790901] 9101|7420 |2 4 5 2] 0
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sewno|s a9l | | [ | ANNT | [ | [ | [ [ [ ][ [ | [ ]
- Codg I n
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registr

o Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso excl
s [ w

59. Anexos

60. No. de Folios: ljl

usivo de la DIAN

61. Fecha |2022 -12-02/10:04: 48

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

GARAVITO POSADA MARIA ALEJANDRA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 02-12-2022 10:07:02AM
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