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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
dia Mes afio

| 14 |02 ]2019«

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO )

CONTRATISTA | YENSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDO —|"'
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.013.646.189 | DE | BOGQTA ]‘”
TELEFONOS DE CONTACTO | 3157966572 | | | o | | ext. | |«
E-MAIL PERSONAL I yensithab123@gmail.com |+
E-MAIL INSTITUCIONAL l |¢
BANCO | COLPATRIA | NopEcuEnTa | 6882067452 |ca| x Jee| |«
~ CONTRATO ACTUAL No VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 11.122.200,00
| 175 |oe| 2019 |« PAGO MENSUAL $  1.853.700,00 |+

Prastar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVC de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos del
OBIJETO DEL CONTRATO programa de gestion documental de la SNR. Para fa recepcidn, alistamiento, arganizacién, digitalizacién, tipfficacion,
control de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos misionales en Oficinas de Registro de &
Instrumentos Pblicos. - ORIP BTA CENTRO.

SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JACKELINE ROCIO GOMEZ ESPITIA |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA |«
CDP No. 8119 <+ CRP No. 27719 A
LUGAR DE EJECUCION
CIUDAD | BOGOTA I‘*‘“ Dia Mes Afio
PLAZO DE EJECUCION
DEPARTAMENTO | CUNDINAMARCA | | 21 | o7 2019
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afio
ACTA DE INICIO | 25 | 01 | 2019 I*“ MESES Y DIAS DE MESES DIAS
EJECUCION DEL L 5 l | |
Dla M AR * *
FECHA APROBACION POLIZA I P ; I OT I 20":9 |* CONTRATO
Dia Mes  Afo TIEMPO VALOR
ADICION Y/O PRORROGA | | I | - -
VALORAPAGAR | $ 370.740,00 |« si Ne No de factura
FACTURA ! |<~ ] |-¢-- | +
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL | 25 I 01 l 2019 |4" PAGO No. ENERO I
AL | 30 | 01] 2019 |« | 1 ]« ENERO |
Anexos Pagina 1
* Copiz pago a los sistemas de salud, pension y ARP Golle 5 NG, !3,';;“::20, TR gmﬁ
formatopara gy, 14em  Inferior  14cm Carta 21.59 cm ¥ 27.94 cm i v D & i
o ozt‘::;m l2q.  08cm  Derecha  G.8cm tamafio a 50% ' T

Enc. 08cm P.depag. 0.8cm
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Codigo: GF-GP-PR-07-FR-01

Versidn: 02

Fecha: 0 / 01/ 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIM

|ENTO DE CONTRATO PRESTACION

i ey RO

M

Sefior contratista tenga en cuenta que es su obligacian afiliarse

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e " > N

a la proteccion de la seguridad v la salud.

PLANILLA DE PAGO No. SALUD PENSION
1. 8488584093 <+ (12,5%) (16%) ARL MES
2. <[ $ 31100 [ $ 30.800 | s 1,300 ENERO «

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  11.122.200,00 omuaso SALDO POR PAGAR
PAGONo, ¥ 1 [« VALCRDELPAGO $ 370.740,00 |« || $ 370.740,00 $ 10.751.460,00
PAGO No. ¥ +  VALOR DEL PAGO (| $ - $ -
PAGO No. ¥ +  VALOR DEL PAGO < 3 i3 -
PAGO No. ¥ <  VALOR DEL PAGO < $ - $ -
PAGO No. ¥ <  VALOR DEL PAGO < $ - $ -~
PAGO Na, ¥ < VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO No. ¥ <+  VALOR DEL PAGO | S - $ -
PAGO No. ¥ < VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO No. ¥ 4 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGONo. ¥ < VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGONo. ¥ <  VALOR DEL PAGO < || $ - $ -
PAGO No. ¥ «  VALOR DEL PAGO 3 - $ -
PAGO No. ¥ < VALOR DEL PAGO | $ - $ -

Dia  Mes Afio
DEL| 26| 01| 2019 |  pagomo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
a|30fJor]2019] [1] ] ENERO |

PR mae e ] L L = 25 S
EJECUCION: EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES CONTENIDAS DE LA
CLAUSULA PRIMERA EL CONTRATC ARRIBA MENCIONADO, EL CONTRATISTA PRESENTO EL
INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL PERIODD A CANCELAR, LAS CUALES SE RESUMEN A
CONTINUACION:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA
SUS SERVICIOS COMO TECNICO LIDER PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS
PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION

JACKELINE ROCIO GOMEZ ESPITIA COORDINADORA ADMINISTRATIVA ORIP CENTRO CERTIFICA
QUE EL CONTRATISTA ARRIBA MENCIONADO HA CUMPLIDC CON LAS OBLIGACIONES
CONTEMPLADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE LA REFERENCIA. EN VIRTUD DE LO
ANTERICR, EMITO EL PRESENTE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA A EFECTUAR EL PAGO
POR LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LA EIECUCION DEL CONTRATC CONSISTENTE EN LA SUMA
DE UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS {5$1.853.700)

i e
- Recepcién de documentos per parte de Linea de Produccién,
llevando a cakzo una supervisidn de documento par documento-
- Organizacion iddnea de los documentos de la Oficina de Registro
Zona Centro Bogotd en el respectivo casillero del abogado.
- Alistar las turnes calificades en sus respectivas relaciones que estan
listo para anexar sus formularios.
- Anexos de ceriificados de tradicidn y formularios de calificacion a
escrituras publicas, oficios, embargos, testamantas, mayores valoras,
especializados dentro de los mas relevantes.
- Los dias martes y jueves: usuarios que tienen inconvenientes con
los documentos son remitidos a la recepcién del Despacho v zalli la
persana encargada nos solicita el debido proceso para darle solucidn
al caso.,

Anexos
* Copia pago 2 los sistemas de szlud, pension y ARP
Formatopara  guy  14em  Inferior  14cm Carta 215
alustar
documento lzg. 0.8cm Derecha 0.8cm tam

Enc. 0.8cm P.depag. 0.8cm
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Version: 02

Fecha: 10 / 01/ 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICEOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo se deja constancia que el
o {la) contratista YENSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDO  identificada (0) con cedula de ciudadania
No 1.013.646.189 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 179 de 2019  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

La ¢ {el) contartista cumplid con las operaciones de pago a los sistemas de salud y pension, de conformidad con la ley
789 de 2002 modificada por la ley 828 de 2003 y ARP segun la ley 1562 de 2012.

Se autoriza el pago por la suma de: § 370.740,00

del CRP No. 27719 CDP No 8119

valorenletras: TRESCIENTOS SETENTA MIL SETECIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

pEL | 25 | 01 2019 | pacono. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
a3 1]2019]| [1]| | ENERO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 14 dias del mes de FEBRERO de 2019

JACKELINE ROCIO GOMEZ ESPITIA
COORDINADO ADMINISTRATIVA

( 1 ﬂ%pj‘nw[

Y Firma Contratista
/YENSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDO
Cedula de Ciudadania No
1.013.646.189 DE BOGOTA

Anexos Pagina 4
i i i i y Rogiatro
* Copia pago a los sistemas de salud, pension y ARP i.}ada gt mt ms a FBK{S;g%zm
Formata para Sup. 1.4 cm Infarior L4om Carta 21.59 cm x 27.94 cm - Bswa;nizimg:;gwﬁ
ajustar A AT eRfti e
5
documento lzar. 0.8 cm Deracha 0.8cm tamafio a 80%

Ent. 08cm  P.depag. 0.8em
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Fecha: 13/03/2017

| FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria. Articulo 340. Ingresos de Jas
renfas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales qgue
presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por
honorario podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, vigencia desde 01 de
marzo del afio 2017, me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios gue percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90)
dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a Ia
actividad que realizo. SI___ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2018 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT. SI___ NO_X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Econémico: SI___NO_X (paragrafo 2 del art 387 del E.T)
Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3).

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas SI___ NO_X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO_X .

7. Crédito de Vivienda SI___ NO D.

En constancia de lo anterior, se firma a los 14 dias del mes Febrero de 2019.

Atentamente,

/ljmz 2!;@4&&@»4%’

10186 e 8y

Superintendencia de Notariado ¥ Registro
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 = PBX (1)328-21- 21
«".  Bogotd D.C. - Colombia http://www.supernotariado.gov.co
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 175 DE
29 DE ENERO DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007-0 Y YENSILEANDRA
BETANCOURT ACEVEDO, CON C. C. No.1.013.646.189

En la cindad de Bogota D. C., ¢l dia 29 de Enero de 2019, siendo las 8:00 a.m., S€ reunieron
en el despacho de la Coordinadora de Gestién Tecnolégica y Administrativa de la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos de Bogots Zona Centro, la Doctora JACKELINE
ROCIO GOMEZ ESPITIA y la Sefiora YENSILEANDRA BETANCOURT
ACEVEDO, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 1.013.646.189 con el fin de
dar inicio al Contrato de Prestacion de Servicios No. 175 de 2019, suscrito entre la
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR y YENSILEANDRA BETANCOURT
ACEVEDO.

El Secretario General de la SNR Dr. WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGp,
delega como supervisor del contrato a la COORDINADORA DE = GESTION
TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA DE BOGOTA ZONA CENTRO.

La supervisién del Contrato No. 175 de 2019, cuyo objeto es: Prestar con plena autonomia
técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
~ desarrollo de Jas actividades establecidas en cl procedimiento para las lineas de produccién |
bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepceion,
alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en
unidades de conservacién de los documentos misionales en Oficinas de Regisiro de
Instrumentos Publicos. - ORIP BTA CENTRO.

Termino del contrato: del 25 de Enero de 2019 hasta el 21 de Julio 2019, meﬁsualidad,
$1.853.700 valor del contrato $ 11.122.200.

No siendo otro el motivo de la presente, se firma por quienes en ella intervinieron.

,
NSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDO

C.C. No. 1.013.646.189

Oficina de Registro de Instrumentos Piiblicos Bogota Zona Centro
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No, 1349 Int. 102 —Tel, (1) 2815315

Bogota D.C. - Colombia

ofiregisbogotacentro@supernotariado gov.co

http:/fwww supernotariade gov.ca

Emall: correspondencia@supernotariado.gov.co
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Shf e GOBIERNO DE COLOMBIA

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 175 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y YENSILEANDRA
BETANCOURT ACEVEDO, IDENTIFICADO CON LA C.C. No. 101

3646189.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd fa facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara
LA SUPER DENCIA y YENSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDO, identificado con la cédula de ciudadanta
10131 , quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
Contrato de Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion, el cual se regiré por la Ley 80 de 1993, el literal
h} numeral 4 del articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il,yen
consecuenca se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria Juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro tendra como objetivo [a orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios plblicos que prestan
los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacién, administracion, sostenimiento, vigilancia
y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Plblicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, Ia
seguridad juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen
conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y decumentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la
certificacion expedida por elfla Director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en I3 actualidad Ia planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de |as
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario fa contratacion del perfil requerido en el estudio
previo que garantice |a consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y
€n armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion
del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacién revisd y concluy6 que se cumple
con todos los requisitos legales para dar inicio a I presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por
las siguientes cléusulas: CLAUSULA PRIMERA; - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se realizara
enla gistro de Bogotd Zona Centro o en cualquier lugar que por necesidad del servicio se requiera,
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera despiazar al CONTRATISTA fuera del iugar de
gjecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA; - EJECUCION: Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion dei
mismo. CLAUSUL CERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a r: El valor total del contrato es por la suma
de hasta ONCE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS PESOS (51 CTE.: b) Forma
de pago: La forma de pag Klaa por ! L ENTOS
CINCU Ik SE” 3.700,00) MCTE; o proporcional por fraccién de mes por
el iempo ejecutade, previa certifi tisfaccion expedida por el Supervisor del contrato yel
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
LA SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestai 8119 del 04
de enero de 2019. Ef presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.- CLAUSULA CUARTA- DE CLARACIONES DEL CONTRATISTA: EJ contratista hace las
siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para
suscribir el presente contrato. 3) Ei valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y

1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

hitp:/www supernotariado. gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 175 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y YENSILEANDRA

0, IDENTIFICADO CON LA C.C. No. 1013646189,

ANCOURT:

demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que
cemponen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion de! terrorismo, narcotréfico, captacion ilegal
de dineros y en general de cualquier actividad licita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA.
- RESPONSABILIDAD: Ei contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEXTA., - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con 1a firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articuto 127 de la Constitucién Politica, los articulos
8y 9de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de |a Ley 1150 de 2007, y
demé&s normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales;
1). Aportar y cargar en |a Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA
y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2). Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 3).
Constituir la Garantia Unica y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP il para su posterior aprobacion
por la SUPERINTENDENCIA. 4). Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. §). Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de
inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 6). Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar; Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente
establecidas y el Formato informe de Supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y
autorizacion de pago, informe mensual de actividades par escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 7). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designade como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad y
buenafe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 8). Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en Ia ejecucion def objeto contractual. 10). Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley,
con el fin de obligarlo a hacer u omitir algdn acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con
los demas deberes a su cargo Que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Subir a la Plataforma Transaccional
del SECOP Il los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos. 14).
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias psicoactivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para
con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). Desempefiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, seglin lo definido
en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacién o consecufivo y llevarlos para ser procesados en la linea de
produccion. Responder por fos documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.- 3). Dentro del rol de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura y oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo
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sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias,
efc.), para que posteriormente se puedan ingresar en e sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada
tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador - 4). Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema {SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar ¢l proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar
y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF {Duplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en
el sistema (SGD-IRIS) al 100%: verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador
de la linea de produccion los tumnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la perscna
que realiza calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco: registrar
las observaciones y numero de folios colocados en Ia etapa de alistamiento en el campo de comentarios {Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar: tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la
linea de produccion del repraceso: verificar al final del dia que la malla quede vacia de tumnos de documentos
radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno
los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras
dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 7). En ¢l rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor
cuando apligue; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de documento relacionado en el
formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar fa copia del usuario con desfino a Ia
ventanilla y la ofra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segiin instructivo; en el caso de gue
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado
en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo
temporal en [a linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya
enfregado a la ORIP se solicita e! documento inicial para que la documentacion quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las iméagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no sen legibles, se debe surtir el procaso segun instructivo. -9). En el
rol de disposicion fisica de os documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar &l informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de Ia persona que digitaliza el documento, nombre de ia persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde Ia cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccidn, calificacion
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entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de fa ORIP, nombre de quien recibe los documentos para enfrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacién.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segln
directrices de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logro organizar ni
digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14).
Prestar en forma personal el servicio, por o que no podra subcontratar Ia labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante [a jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y @ los horarios de atencion al plblico definidos por Ia
Stiperintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la
ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion
que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental -
SGD.- 18). Toda vez que los temas relacionados con Ia actividad 2 desarrollar por el contratista (proceso de linea
de produccidn y manejo de documentos}, requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos efectronicos, asi como los de telefonia celular. — 17). Mantener actualizado et archivo fisico y control de
los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y trasiados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Plblicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta (ltima se encuentre al dia en su
gjecucidn.- 19). Cumiplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en fa gjecucion
del contrato.- 20). Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por Ia supervisidn
del contrato. — 21). Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del
trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. — 22). Responder por la administracion y manejo de los
bienes entregado para la ejecucion del contrato - 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion,
las normas que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia.- 25). Las demas que le sean
asignadas por el supervisor, que tengan relacién con el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL
CONTRATISTA debera presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico: A) Diligenciamiento del anexo nimero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante Ia ejecucion del contrato que contenga los siquientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza fa calidad al documento, fecha desde la cual se enctientra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
enfregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para enfrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion.- B} Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de [a infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos tnicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por
el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo- PARAGRAFO: EL CONTRATISTA deberi entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato
que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
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aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de Ia
Enfidad.- CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de
Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento def objeto contractual,
colaborando continuamente con &l para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer
la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Plblico designado por ia Secretaria
General. §). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resolucion interna que reguia la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA:- SUPERVISION
Y CBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto
del contrato estard a cargo del COORDINADOR TECNOLOGICO ADMINISTRATIVO, o en quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1 ). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los informes de supervision dei
contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con la debida anticipacion cualguier modificacion, aclaracion, adicidn en tiempo 0 en valor que deba hacerse
al presente contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y
suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recurscs
tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Las demés que legal y administrativamente e competan, en especial, las previstas por la Resolucién
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopto el Manual de Supervision o Interventoria de los
contratos de fa Superintendencia de Notariado y Registro. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta
de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. CLAUSULA
DECIMA PRIMERA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademés de las
previstas en la Ley, cuando el contratista no constituya LA péliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: - En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente ia seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENGIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto
contractual asi como de [as obligaciones del contrato, y refomarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi
mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informagion alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA GUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL Los informes,
productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
- fotal de este contrato, 1a cual seré cancelada o descontada, segun sea &l caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.} lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a fitulo
de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada
0 descontada, segiin sea el ¢aso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva
el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
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obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dfa de incumplimiento o retraso, hasta cuando esfas efectivamente se cumplan. b.) La
imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad
con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a
que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a Que la SUEPRINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las muitas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A
LA RECONVENCION EN MORA: Ei Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables
las clausulas excepcionales al derecho comiin, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA NOVENA: -
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser
cedidos ni transferidos por el Contratista sin ef consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion de! presente contrato seran resueltas a
través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan ias diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a ia Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: E| presenfe contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra
lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente alos honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de &l Contratista, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por
la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.
CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. €)
Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de
Seguridad Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo.- CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con su suscripcion en la Plataforma
Transaccional del SECOP 1. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucién
de la garantia por parte de el contratista y su aprabacion por parte de la Superintendencia, 3). Acreditacion de estar
al dia en los aportes a Salud, Pensién y a Riesgos Laborales en los términos de ley. Para su legalizacion requerira:
1). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Revisé: Leonef Edgarda Riveros Diaz - Director de Confratagion (e)
Aprabo: William Antonio Burgos Durango - Secretario General,
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VIGENCIA DEL, SEGURG VIBENGIA DE) MOVIMIEN? oo YLE PRIMA SIN JVA VLR, J TOTAL APABGAR
Destie Hasts Oies | Desde Hasta $35 000 $6.650 $41.650
22-ENE-2019] 27-ENELp020 358 2-ENE-2019] 22-ENE-z970 ) i N
VALDR A PAGAR EN (ETRAS
CUARENTA ¥ UN MiL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS MiL
Documente de: 1¥aior Agegurado Movimiznto Frima Anual Total Vaior Asegurade
POLIZA NUEVA i $4.448 BBO $13.348 $4.448.880.00

SOMDS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAVOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL VA
LAS PRIMAS DE SEGUROS NO ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUERTE DECRETD REGLAMENTARIC 2509/85 ART. 17, AUTCRRETENEDORES RESOLUCHSN N° 009741

103 - NEGOCIDS MEDIANA ¥ PEGUENA EMP
RAMO { PRODUCTO | CFIGINA | USDARID DPERACIGN | MONERA CORSCEURD HUMERD PBLI7A [TTER [accumsnm LAMPANTA LIDER
a1? NDX 781% [33418 uy PESC GOLOMBLAND DIRECTO
FiRthA w?omz&m’ FIRMA TOHAGOR
PARYICIPACION DE INTERMEDIARIOS
CODIGO {NOMBRE GEL PRGLUCTOR CATEBOREA [ wPARTICBAIGRIERIA
WG| STEURDS GENERALLE S } UIMETTD i mum'—+" IR
GESCRIPCIDN Fecha 3 rartir p |7 cual 24 ubiling Tipoy niivsera the b eniidad Tipy de docurents Raneo st cual accade Ieentificarvon nterna de o profate
COFIB0 CLAULILAGO ST/t b7 — i3-18 P 53 FeGi-12.086
CODIGONGTA TECNIGA 2EG01Y i3- 18 NT-E g KoQi-pr2-011
R TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS
§ NRO. DE CONTRATG 175 DE 2019.
3 OBJETO: PRESENTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA ¥ ADMINISTRATIVA
? SUS SERVICINS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO BE ARDYS AL DESARRGLLG
i BE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS
8! DE PRODUCCION BAJO LoS LINEAMIENTOS DEL, PROGRAMA DE GESTION DALY}
S MENTAL DELA SNR, PARA LA RECEPCIIN, ALISTAMIENTO, ORBANIZACION, DIG!
§£ TALIZACION, TIPIFICACION, CONTRGL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES
DE CONSERVACION BE | 03 DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINAS DE REGIS
TRG DE INSTRUMENTGS PUBLICOS ORIP BTA CEN.
BRECOLSN HE Lk oMbl T IOASH L Cobimg: versragy 0 ELECTRONCAMERTE B0 5. SEOURDS SENERALES SURAMERICANA S.¢
gﬁﬁi“mg“ e RESPUNSARLE UE MPUESTOS SOBRE LAS VERTAS g&asuéﬁuﬁgbﬁm

- CHIFNTE - Wwhw suramericang.com
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(&Y COLPATRIA

MUITIBANCA
det grupe Seotiabank

COLPATRIA MULTIRANCA
NIT. 860.034.594-1

CERTIFICA QUE:

La cuenta de ahorros No GO6882067452 . con fecha de apertura 22 de Noviembre
de 2018, de la cual es titsar;

El tla} sehoi(a). YENSILEANDRA BETANCOURT ACEVEDS
tdentificado(a) con tipe de documento 0C No 1.013.6845.189

La cuenta en mencian ha side manejada de acuerds a las normas establecidas por
ta entidad.

Bames esla informacion con la acostumbrada reserva bancaria,

La presente se expide # solicitud del interesado a los 9 dias del mes de Ensro
de 2018,

Cordiaimente,

Moo Crigpea Btk Ar Harian

NS T

Nury Luis Montaiia
Gerencia Relacion con Clientes

0 EHGHEL

Zratiabank Colpatria 5.A,, gare sus clisntes atengidas D10 Ia red Colpatria,

o Gl S256nE - Medleline (041616 - Barsanquile; 380110 - Mague: 3P MG - Pernimar 288
+ Bacarsenaidgjer oo ip LUCRTAY VEUEIS - Sama Macka: 420N96E - Vil fec ot
Fogapin €5527 1% - Rerto deb g (2830 20 003

E ‘ ;?S odlrellicem
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