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OBJETD DEL CONTRATO.

E-10-18-16 Presiar servicios de apoyo 2 la gestion en el desarrollo de las actividades adelantadas por el grupo de gesiion documenial de la auicridad nacional de licencias ambizniales - anla.

AVANC: DE LA OBUGACIONE ¢ P_CIFICAS DEL CONTRATOADONVENIOD

AVANCE DE LAS ZBLIGACIOMES ESPECIFICAS NEL CONTHRATD OuLIGACIONES E SPECIFICAS (Mescriba todas las obvigaciones especificas en su contrato

— — - = — e — —
En &l mes de Febrero 32 atendizron 150 soliciiudes, que corres_onden 2 345 n a3 es documentales (Z0°S - DVD - oD

lrao - LaRFETAS)

1. tender las solicitudes de expadientes v anexos generadas por medio de |35 cuentas de correo elecirdnico de prestamosrusgmanla. gov.co v prestamaossiptag

anla gowv co, con fines de consulia de los distinfos  suarios de la ANLA

- - = = P =
En &l mas de fabrero se realizo |2 busqueds de 345 unidades (2075 - OWD - DD - USE - CARPETAS)

2. Efectuzr |z busqueds de documenios, expedientes v anexos en los estantes de |z Lode 2 parz |z consulta de los usuarics de |z AMLA v asegurar su traslado

3 la sade principal de |z entidad.

— —
En &l mas de Febrero s2 cumple esis obligacion atendiendo 35 solicitudes en medio elecironico.

3. Enviar por medio elecironico, los documentos digitales que sean requeridos para atender las consultas de los usuarios internos y externos de la entidad.

— — = = = = =— —
En &l mes de febrero se re archivo en la estanteriz de la sede principal un fotal 2571 unidades entre C0°5 - DVD - 00 - U

SH - CARFETAL.

4 Actuzlizar las bases de datos y ubicacion topografica de los documentos localizados en |z bodega de archivo de gestion de |z entidad.

— =
En &l mas de Febrera s dio cumplimients 3 ests obligacion verificando 100 cajas ~300 y X200 para su traslado

I5. Comprobar la devolucion de los expedientes y documentos a la bodega de archivo de la ANLA.

— —
En &l mas de Febrero no s2 registraron inconsistencia para regortar

rr. Regisirar & informar sobre las inconsisiencias resultantes de la verificacion de los expedientes que reposan en la bodega v en el archivo de gestion cenfraliza
d

o de la Entidad.

= — F ] L = .
En &l mas de Febrero no se efectuo esta obligacion, teniendo en cusnia que mis actividades se centraron &l prestamos d

1)

2 expedisnies y anesos solicitados por &l correo de prestamosrusJanla.go oo

7. Bpoyar en la actuslizacion del Formato Unico de Inventario Documental respecto de los expedientes devuelios a bodega de archivo de |2 Entidad.

Tz realizo & cambio de 0% ganchos Se & carpetas y de 8 de cajas X200,

. Realizar el cambio de cajas y carpetas por deterioro de acuerdo con el Plan de Zonservacion Documenital.

— 3 15
El mas de febrero s2 realizo toma de temperatura 2n la manana y en 1 tarde segun lo establecido.

k2. Dikgenciar de manera diaria el formato de control de temperatura y humedad relativa e2n archives GO-FCO-26 de acuerdo con los datos de los egquipos de medi

cion instalados en la bodega.

Lpoyo en |z busqueds de carpetas y medios magneticos para atender lzs solictudes de los usuanos intermos del archivo

de |z sede principal.

10. Las demas actividades que le indique el supervisor y que estén relacionadas con el objeto contractual, de acuerdo con la normatividad vigenie v las directiva

= establecidas en AMLA

En calidad de supervisor del conirato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los f&rminos contraciuales con las cbligaciones establecidas en el contrato. Lo anterior basado en |z previa validacion y verificacion efeciuada por el profesional de apoyo a |z

supervision: ZRAYAN ARBEY RODRIGUEZ REYES.

El supervisor deja constancia gue veri icada la plata orma 5. .2 se evidencia ue el cont atista realio el cargue de la documentacion co espondiente a la ejecucion del penodol
nmediatamente anter.0 al epo tado en el presente 'n 0 me mensual de actwidades as-

Constancia del Supervisor publicacion de documentos de . . . . . . .
1. Cargue y Publicacion en SECOF |l del Informe mensual de actividades del periodo inmediatamente anterior.

al ()

2. Cargue y Publicacion en SECOP Il de los documentos gue soportan la ejecucion del periodo inmediatamente anterior.
sl()

ejecucion e Informe mensual de actividades en SECOP Il

ANEXOS ¥ DEDUCCIONES

Planilla Estado PAGADO{A) Aportes Salud Pension ARL FLAMILLAY CERTIFCAD. .  |Dependientes: AFC o Pensiones Voluntarias

Certi icado de a iliacion seguridad social { ara el primer Entidad a consiynar los valores comespondientes a|
|interezes de Vivienda:

pago en caso de no adyuntar la plantilla; Pensiones voluntarias o AFC

Indigue |3 ...odalidad de la presentacion de la planilla de
segpuridad Social durante la ejecucion del contrato Walor a descontar por AFC o Pensiones Voluntarias)
Anticipada IMedicina Prepagada:
{ Recuerdegue NO podra cambiar de ...odalidad durante el lilndique &l valor en numeros)

plazo de ejecucion del presente contrato)

Oiros documentos soporte

1. CONTRATO Y MEMORANDO. pdf
Factura IRUT/RIT {Para primer pago) RUT Y RIT.pdf :

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto gue el coniratista cumplid a satisfaccion y dentro de los términos§Como contratista persona natural, he vinculado dos (2] o mas trabajadores o coniratisias asociados a la actividad:

contraciuales con |32 obligaciones esizblecidas en el contralo. THO )

Igualments certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre e De conformidad con el paragrafo 1 del arficule 4 del Decreto 2271 de 2002, cerdifico bajo |a gravedad de ,uramento que los documenios adjuntos al informe]

. . . a r - - - y - . . . Jh | == e F S e =] S —
-dgimen de seguridad social (conforme 3 lo sefalado en el articuls 50 de |z Ley 720 de 2002, Iz Ley 1582 de 2012, mensual de actividades vy uwe constan como soporte del pago de aportes obligatoros 3l Sistema General de Seguridad Social en Salud, corresponden a log

decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia). ngresos provenientas del contrato objeto de cobro.
Par ko anterior, autorizo &l pago por valor de (TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS Como persona natural soficito 13 aplicacion de una tarfa de retencion en la fuente superior de acuerdo al paragrafo 3, Art 383 del Estatuto tributario, la cual s
. : e | ! 5 CIE 5
SESENTA pesos mic ) (33.588.860) zolicita se2a aplicada 3 partr del mes siguiente a |3 presentacion de |3 esta cuenta de cobro.
ES = }(32.595.8

-NO)
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