
MARÍA JOSÉ MALABET SALES 
ADMINISTRADORA DE EMPRESAS – MATRICULA PROFESIONAL No. 144779 

CC: 1.140.889.389 
 

INFORME EJECUTIVO MENSUAL DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES. 

Atentamente presento el informe ejecutivo No. 001 del contrato No CD-01-2023-0818 cuyo objeto 

es prestación de servicios profesionales para asesorar a la gerencia de ciudad en el desarrollo de los 

procesos administrativos, modernización institucional y mejoramiento de la calidad y accesibilidad 

de los servicios prestados; donde se describen las actividades realizadas durante el mes de marzo 

2023 para el logro de las obligaciones contractuales establecidas:  

 

1. Colaborar en la gestión administrativa y la logística de la Gerencia de Ciudad.  

- Actualización diaria de la base de datos de los CDP solicitados por las dependencias 

para realizar seguimiento presupuestal a las necesidades de contratación de la 

Alcaldía de Barranquilla: 

- Solicitud de CDP a aprobar. 

- CDP aprobado. 

- CDP Expedido. 

  

- -Clasificación de las solicitudes enviadas por las dependencias por categorías y tipo, 

teniendo en cuenta su objeto para identificarlas. 
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- Actualizar diariamente base de contratación en Excel   por medio de un reporte 

enviado desde Treasury, para así clasificar diariamente cada contrato por tipo y 

programa, además de tener un control de toda la contratación de la alcaldía. 

 

 

- Actualizar diariamente el PoweBi de contratación.  
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- Actualizar diariamente Excel de pagos y cuentas por pagar por medio de un reporte 

enviado por Treasury. 
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2. Apoyo en las actividades de investigación realizadas por la Gerencia de ciudad.  

 

- Apoyo en la búsqueda de información de las proyecciones económicas de distintas 

fuentes para conocer su impacto en la ciudad. 
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- Búsqueda de noticias económicas que impacten a la ciudad. 

 

 

3.  Realizar presentaciones para talleres y reuniones de la gerencia de ciudad.  

- Apoyo en revisión de DataBaq sobre PABS y mujer. 
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- Actualización del PowerBI sobre los riesgos futuros. 

 

 
 

- Muestra del periódico institucional a las distintas dependencias de la alcaldía  

 

 

 

4. Asistir a las reuniones convocadas por el gerente de ciudad 

- Asistencia a las reuniones de investigación 

- - viernes 2 de marzo 2023. 

- - jueves 23 de marzo 2023 

 

Atentamente, 

 
 

María José Malabet Sales 

Contratista- Gerencia de ciudad  

C.C 1.140.889389 

Matricula profesional No. 144779 

 

 

 

 


