FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

INFORME DE GESTION No.

UNIDAD APOYADA: CENACPER

002

Bogoté (Cundinamarca), Marzo 2023

1. No.DEL CONTRATO

104-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA
SUSCRIPCION 02 DE FEBRERO DE 2023
CONTRATO S
3. POLIZA DE | No. de la Pdliza :14-46-101086282 =
SEGUROS Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado S.A. .. -
Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 04/02/2023
No. CRP:16123 B
Fecha expedicién 03/02/2023 - -
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC:PERSONAL . -
4. CRP Dependencia: COMANDO DE ADQUISICIONES:
’ Posicion catalogo.de gasto: (A-02-02-02-008-002)
Fuente: NACION - Lo
Recurso 10
Valor; $28.626.950
5. FECHA INICIO [ . oo
EJECUCION :04102/2023
CONTRACTUAL BS

6. CONTRATISTA

{é[i;ombre completo*JULIANA'PATRICIA BAUTISTA ARDILA
‘Identificacion 1.0981790.129"
‘Nacionalidad Colombiana

Direccion Carrera 69 #64F-49 Apto 201 Bogota D.C.
Teleforio de contacto’' 3103739176

E-mail d¢‘cortacto’ abg.jbautista@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: CT. Diana Marcela Franco Duarte

Cargo; Coordinadora Juridica DIADQ
Resolticién de nombramiento (00000233 de 19 de enero de 2023)

8. OBJETO ~ ..
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA

[ PARALA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

1) Llevar a cabo la estructuracion y evaluacion segtin aplique desde el punto de
vista juridico de todos los procesos de contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esta la verificacion de todos los documentos de tipo
preconiractual, coniractual y pos contractual generados de las diferentes
modalidades de contratacion, asi como la debida publicacion en la plataforma del
SECORP |l en los tiempos establecidos en el cronograma de cada proceso.

2) Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del pliego de condiciones con
sus respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los
documentos que asi lo requieran, velando por que la escogencia del contratista
sea siempre objetiva.

'3) Verificar plan de necesidades en aspectos juridicos, identificando la
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correspondencia entre el rubro presupuestal, la necesidad y la modalidad a
contratar.

4) El asesor juridico evaluador garantizard la publicacién en la plataforma
Carrera 46 No 20b — 99 edificio coper Bogotd D.C. - Cundinamarca
wvyw.ejercito.mil.co cenacper@buzonejercito.mil.co SECOP de la resolucién de
adjudicacién a mas tardar el dia siguiente habil de adjudicado el proceso, salvo
los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen.

5) Elaborar los contratos resultantes de la actividad contractual, dando aplicacion
a la normatividad legal vigente, asi como las directrices, manuales y politicas
establecidas.

6) El asesor juridico evaluador garantizara la publicacion del contrato en ia
plataforma SECOP dos dias habiles después de publicada la resolucion de
adjudicacion, salvo los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen.

7) Una vez publicado el contrato o el acto administrativo que lo modifique o
adicione, el asesor juridico evaluador deberd. realizar seguimiento en la
plataforma SECOP, de la expedicion de la gardntia tnica, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, informando al competente
contractual las novedades al respecto, dejando registro el el SECOP sobre las
novedades. ‘ L

8) Revisar las garantias y elaborar de fos volantes de-aprobacion de pdlizas para
verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar aprobacion
virtual en la plataforma SECOP:I, certificando en el-acta de aprobacién de las
garantias Unicas su veracidad. - B

9) Elaborar las ponencias de aprobacion de estudios previos, adjudicacion y
demas procesos en el desarrollo de la contratacién, con el fin de garantizar el
tramite administrativo, teniendo en cuenta la normatividad vigente y garantizar
que las actas de ponencia sean firmadas al dia siguiente de efectuada la
ponencia. A ‘

10) Presentar ante:el comité.de adquisiciones:las ponencias de aprobacién de
estudios previos, adjudicacién:y. demas procesos en el desarrolio de la gestion
contractual de la DIADQ. - SN

11) Garantizar la publicacién-y cargue en el SECOP o Tienda Virtual del Estado
Colombiano-de los actos: administrativos de los procesos contractuales a su
cargo. 12) Revision de las resoluciones de los nombramientos de los comités y
cuando Ias circunstancias lo exijan, la elaboracién de las mismas.

13) Realizar todos los tramites juridicos requeridos para el desarrollo del proceso
‘sancionatorio en el marco del debido proceso contractual.

14) Elaborar, revisar.y avalar las actas de liquidacion, cruzandolas con la
documentacion que; reposa en la carpeta maestra y los documentos publicados
en el:SECOP Il vertificando que estén cargados en su totalidad.

15) Dar ‘respuesta oportuna a los derechos peticion y requerimientos a los
diferentes entes de control, veedurias, ciudadania, asi como de las demas
dependencias del Ejército Nacional.

16) Revisar y emitir aval sobre los proyectos de convenios de colaboracion
suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Ejercito Nacional y las
empresas de sector de hidrocarburos, minero, energético y de la infraestructura.

1 17) Apoyar el desarrolio de procesos de contratacion centralizados por el
Ministerio de Defensa Nacional y que requieren la participacion de la Direccion
de Adquisiciones del Ejército Nacional.

18) Proyectar las actas de liquidacion de los coniratos de la Direccién y
Subdireccion de Adquisiciones que se encuentren pendientes y programadas por
liquidar en la vigencia Y, realizar coniral, seguimiento y actualizacion de las bases
de datos de la liquidacion de los contratos.

19) Asesoria y elaboracion de los conceptos juridicos para emitir volante de
aprobacion de los certificados de uso final CUF.

20) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor
del contrato relacionadas con el objeto contractual.

21) Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en cumplimiento
Carrera 46 No 20b — 99 edificio coper Bogotd D.C. - Cundinamarca
www.ejercito.mil.co cenacper@buzonejercito.mil.co de sus obligaciones
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contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente
al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

22) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

-De Conformidad con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el contratista debe
acreditar el pago al sistema de pensién, salud y riesgos laborales, anexando a su
informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de
tal exigencia.

-De conformidad con la ley 594 de 2000 y el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012,
el contratista serd responsable por la gestion documental de las actividades
realizadas durante la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion
y organizacién del archivo y la elaboracién del formato dnico de inventario
documental (FUID).

- Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, manteniendo
al dia las bandejas, garantizando con ello la::séguridad de la informacion y la
trazabilidad de los procesos. '

-El contratista debera garantizar que el Ejercno NaCIonal ‘de Colombia sera el
titular de los derechos de propiedad intelectual ¥ demas derechos de las
investigaciones desarrolladas y creadas durante’la ejecucion del contrato para la
Direccién de Familia y Bienestar, respetando en todo caso los derechos morales
que le correspondan

-Ejecutar el objeto del contrato con calida ..voportun,ldad y eﬂmencna 1 El
contratista debe custodiar y+a la terminacion del’ presente; contrato devolver los
insumos, suministros, herramlentas dotacion, implementacion, inventarios ylo
materiales que sean puestos a su dlSpOSlClon para la prestaciéon del servicio
objeto de este contrato.

-El contratista autoriza .al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacmn de lealtad, rea' cion de los examenes de poligrafia
y pruebas sicométricas antés y:durante la coritratacion. | Las demas actividades
establecidas en el estudio prévio, cumento que el contratista declara conocer,
Y que.hace parte del presente contrato” .

- Las actividades legales’ que se deriven de los contratos estatales.

-El cumplimiento- de lag: politicas y directrices emanadas del Ministerio de
‘Defensa Namonal Ejército’ Nacional.

PARAGRAFO PRIMERO “Independencia del Contratista. EI Contratista es
independiente del Mlnlsteno de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es:su representante, agente o mandatano El Contratista no
tiene Ja-facultad- de’ hacer declaraciones, representaciones o compromisos en
nombre del:Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

1.) Llevar a cabo la estructuracién y evaluacién segin aplique desde el punto de
vista juridico de todos los procesos de contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esta la verificacion de todos los documentos de tipo
- . |precontractual, contractual y pos contractual generados de las diferentes
-z modalidades de contratacién, asi como la debida publicacién en Ia plataforma del
SECOP Il en los tiempos establecidos en el cronograma de cada proceso.

10.DOCUMENTOS QUE

SOPORTAN EL No TIPO DE DOCUMENTO No. DE RADIGADO ASUNTO
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES ESTUDIOS PREVIOS ESTRUCTURACION
PROCESO ADQUISICION . CONTRATACION )
CONTRACTUALES 1 N/A-EN TRAMITE DIRECTA ADQUISICION
CALIBRACION BANCOS oALBRACION e
DE PRUEBA cos
DE PRUEBA
R
2 PROCESO ADQUISIGION NIA-EN TRAMITE
GUANTES TERMICOS SUBASTA ~ GUANTES
TERMICOS
3 ACTA DE REUNION NIA-EN TRAMITE ACTA DE NEGOCIACION

DEL __ PROCESO DE
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BANCOS DE PRUEBAS

RESOLUCION

N/A-EN TRAMITE

RESOLUCION DE
DECLARACION DE
DESIERTO DEL
PROCESO DE BANCOS
DE PRUEBA

CONCEPTO JURIDICO

N/A-EN TRAMITE

CONCEPTO  JURIDICO
ADICION ORDEN DE
COMPRA N° 102281
“ADQUISICION
PANTALONCILLO
BOXER”

TIPO

FORMULARIO DE
PREGUNTAS Y
RESPUESTAS

N/A-EN TRAMITE

SE DA RESPUESTAALAS
OBSERVACIONES
PRESENTADAS EN EL
PROCESO DE GUANTES
TERMICOS

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE
DESMINADO
HUMANITARIO

N/A-EN TRAMITE

ESTRUCTURACION
PROCESO DE
DESMINADO
HUMANITARIO

ALCANCE ESTUDIO
PREVIO

N/A-EN TRAMITE

ALCANCE AL ESTUDIO
PREVIO PROCESO DE
DESMINADO
HUMANITARIO

EVALUACION JURIDICA

. N/A-EN TRAMITE

EVALUACION: JURIDICA
INVERSIONES SARHEM

10

EVALUACION JURIDICA

N/A-EN TRAMITE

VERIFICACION JURIDICA
EVENTOS DE
COTIZACION DEL
PROCESQ DE
SELECCION ABREVIADA
N°® 030-SUADQ-INTR-
2023, CUYO OBJETO ES
ADQUISICION CAMISETA
NEGRA MANGA LARGAY
BOTAS TIPO DESIERTO
MEDIA CANA = CON
DESTINO AL EJERCITO
NACIONAL -DESMINADO
HUMANITARIO

18) " Proyectér “las actés,i de liquidacion de los contratos de la Direccion y
‘| Subdireccion de Adquisiciones que se encuentren pendientes y programadas por
7 liquidar en la vigencia.y, realizar control, seguimiento y actualizacién de las bases

de datos de la liquidacion de los contratos.

2023

No | 1o DE DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
PROYECCION
4 LoUI P ORME D pen | NA-28 DE FEBRERO DE | LIQUIDAGION ORDEN DE
: 2023 COMPRA OGC-81116-INTR-
: DE COMPRA o
PROYECCION
INFORME DE N/A-28 DE FEBRERO DE | LIQUIDACION ORDEN DE
LIQUIDACION DE ORDEN oD O e 51067
DE COMPRA -61067-
INTR-2021
PROYECCION
s QU ORME D bEN | A28 DE FEBRERO DE | LIQUIDACION ORDEN DE
2023 COMPRA OC-81150-INTR-
DE COMPRA cou
PROYECCION
INFORME DE
. QU GroEN | VA28 DE FEBRERODE | LIQUIDAGION ORDEN DE
DE COMPRA 2023 P ~83499-
TRANS-2021
PROYECCION ACTA DE
5 ACTADE LIQUIDACION | \/A-28 DE FEBRERODE | | |quipacion 051-

SUADQ-ART-2021

ACTA DE LIQUIDACION

N/A-28 DE FEBRERO DE
2023

PROYECCION ACTA DE
LIQUIDACION 053-
SUADQ-INF-2021

7

ACTA DE LIQUIDACION

N/A-28 DE FEBRERO DE
2023

PROYECCION ACTA DE
LIQUIDACION 039-
SUADQ-CAB-2021
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PROYECCION ACTA DE
8 ACTADE LiquiDacion | A28 DEFEBRERODE 1 | quipacion 062-
DIADQ-INTR-2021
PROYECCION ACTA DE
9 ACTA DE LIQUIDACION | /A28 DEziggRERO DE | |1QuIDACION 031-
SUADQ-TRANS-2021
PROYECCION ACTA DE
10 ACTADE LiquiDAcioN | NA28 DEFEBRERODE 1| iquipacion 048-
SUADQ-TRANS-2021
PROYECCION ACTA DE
1 ACTADE LiQUIDACION | N/A-28 DE FEBRERODE 1 4 jquipacion 056-
SUADQ-TRANS-2021
PROYECCION
INFORME DE
12 LIQUIDAGION DE GROEN | N/A28 DE FEBRERO DE | LIQUIDACION ORDEN DE
D0 2023 OMPRA  OC-94357-
TRANS-2022
PROYEGCION
INFORME DE N/A-28 DE FEBRERO DE | LIQUIDACION ORDEN DE
13 LIQUIDACION DE ORDEN s St ON O
DE COMPRA - -B6181-
TRANS-2022
R PROYECCION
INFORME DE .
14 LQUIDAC I PE DEN | N/A-28 DE FEBRERO DE |“LIQUIDACION ORDEN DE
e 2023 OMPRA  OC-92525-
' “TRANS-2022
PROYECCION
INFORME DE 10N
" LIQUIDAGION DE ORDEN | NA28.DE FEBRERQ DE LIQUIDAGION" ORDEN DE
ACION DE O B Ef ety 23 | COMPRA’"  0C-92509-
s :| TRANS:2022
- = “PROYECCION
INFORME DE; :
" LIQUIDAGION DE GRDEN | NA-28 DE E(-')EBRERO DE [“JQUIDACION ORDEN DE
O o JRDE 2023 OMPRA  0C-92524-
TRANS-2022
: PROYECCION
17 INFORME DE ‘N/A-28 DE FEBRERO DE | LIQUIDACION ORDEN DE
LIQUIDAGION DE ORDEN | M CORE HauDAC (DN
DE COMPRA 2023, - 0C-92547-
: TRANS-2022

21) Tramitar oportU’namente el-archivo de"gestién que genere en cumplimiento
Carrera 46 No 20b- - 99: edificio. ;coper Bogotd D.C. - Cundinamarca
www.ejercito.mil.co cenacper@buzonejermto mit,co de sus obligaciones
contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente
al sistema ORFEQ y hamendo entrega del archivo al término del contrato.

Se informa que se realizé. la gestion documental y a la fecha, no existen
documentos pendienteés por asociar.

22) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

No TIPO DE DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO

A o PLAN DE TRABAJO DE

1 PLAN DE TRABAJO N/A LIQUIDACIONES MES DE
MARZO

Ly Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato |aboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractqales relacionadas en el

11. CONSTANCIAS contrato.
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa ~ Ejército Nacional -

Unidad Ejecutora ha dado "cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales regisiradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), alos de Marzo de 2023

EYUSV A
A CONTRATISTA

PS. JULIANA PATRICIA BAUTISTA ARDILA
CC:1.098.790.129
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