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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    2 
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.019-2023 

Nombre completo del contratista: Galo Alexander Portilla Guancha 

Documento de identificación:  1.107.064.028 

Nombre del Supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión brindando apoyo al área de 
comunicaciones de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique 
Buenaventura. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
                           02/Feb/2023 
 

Fecha terminación 
30/Abr/2023 

 

Modificación(es) al Contrato:  
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. 

($7.440.000) 
 

Adición:  

Prórroga:  

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 x 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 x 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$7.440.000 $ 2.480.000   $2.480.000 $ 2.480.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1053016185 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: 02/03/2023 
Periodo de pago de la seguridad social: Febrero de 2023. 
Nota: En el mes de Abril de 2023 se pagará planilla 
correspondiente al mes de Marzo de 2023. 
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Observaciones al informe financiero y contable: 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
El contratista realizó las siguientes actividades durante el mes: 
 

 Realizó cubrimiento de fotografía y de video de la Obra “La Hora Azul” por Incolballet. 04 
de marzo.  
 

 Realizó cubrimiento de fotografía y video del Taller de Cooperación de Ballet realizado en 
el Salón de Ensayos.01 de marzo. 
 

 Realizó cubrimiento de fotografía y video del espectáculo “Domingos Infantiles” por 
Incolballet. 19 de marzo. 

 
 

 Realizó toma de fotografías al transformador antiguo de Emcali para el proceso de retiro 
por parte del área rendición de cuentas y transparencia. 16 de marzo. 
 

 Realizó 4 Visitas Guiadas a 7 turistas extranjeros en el Teatro Municipal. 2,14 y 21 de 
marzo. 

 

 Apoyó al área contable y financiera en escanear documentos para el suministro de 
información a dirección y sus actividades. 

 

 Apoyó al área contable en la organización y foliación en carpetas de los siguientes 
documentos:  
Comprobantes de Egreso – vigencia 2022, 58 folios. 
Control Interno Contable – 2021 – 217 folios. 
Control Interno Contable ½ - 2022 – 247 folios. 
Control Interno Contable 2/2 – 2022 – 103 folios 
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 Apoyó al área administrativa en organizar los documentos de Sistemas Integrados de 
Gestión vigencia 2022. 
 

 Realizó la propuesta para la realización del Live Artístico con la presentadora Lucía Aldana 
en el marco de mes de la mujer. 13 de marzo. 
 

 Apoyó el Live Artístico por la Red Social Instagram @teatromunicipalcali con Lucía 
Aldana.16 de marzo. 
 

 Apoyó en el suministro de información para la creación de formatos de caracterización de 
Registro de Beneficiarios y Encuesta para medir la atención presencial de visitantes. 9 de 
marzo.  

  

 Asistió al Comité Técnico realizado por el Teatro Municipal Enrique Buenaventura 2 y 08 
de marzo. 

 
 

 Asistió a la capacitación de Caja Menor 2023 del Departamento de Contabilidad del 
Municipio. 16 de marzo. 

 
Link de las evidencias en Google Drive: 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1m3FkSvWdbupCGEuFsCKnMOO25DyMIQgI  
 

 
Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
 
 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 
 

 
Observaciones al informe técnico: N/A 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1m3FkSvWdbupCGEuFsCKnMOO25DyMIQgI
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6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
__________________________ 
Luz Marina Ocampo Delgado 
Supervisor 
 
 
________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando indique)  
  

 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Marzo 31 de 2023 
 

 


