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DATOS PERSONALES 

 

NOMBRE:                                     CARMEN SOFIA  

APELLIDOS:                                                LOPEZ ZABALA  

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   C.C. 39.564.065 De Girardot 

DIRECCION RESIDENCIA:     Calle 24 # 6-37  

EMAIL:                                                      sofialopez1007@hotmail.com 

Celular:                                                               3168248704 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
APTITUDES   
 
Responsable, resolutiva, flexible, capacidad de comunicación y trabajo en equipo. 
Capacidad de supervisión, coordinación y organización empresarial y comunitaria 
 

 

ESTUDIOS REALIZADOS 

 

INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL  

TECNICO EN PROMOCION SOCIAL  

 

CURSOS 

SENA - CONTABILIDAD  

 

INFORMÁTICA             
Dominio: Windows  
Programas: Word 2010 - 2016, Excel, Access. 
Power Point. Outlook. Usuaria avanzada de Internet.  
Programas contable: Trident, Syscon, Siigo. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

Realizar actividades administrativas de apoyo a la gerencia; archivo, control y 

elaboración de correspondencia, registrar las transacciones contables y financieras 

de la compañía verificando siempre su adecuada contabilización, elaboración de 

nómina y liquidación de aportes a la seguridad social. Administración y control de 

inventarios, despachos y compras 

. 

CONSTRUCCIONES LINA MARIA S.A.S  
Jefe inmediato: Luis Hernando Chisacá   
Tel: 3132431434 - 3132431442 
Tareas designadas: 

 Administradora  

 Inventarios  

 Almacén  

 Pago proveedores  

 Recursos humanos 

 Contabilidad (nomina, seguridad social y plataforma Dian- Muisca) 

 Manejo de las plataformas Bancarias 
Diciembre 2015 a Marzo 2017 
 
ILUMINACION E INGENERIA LTDA 
Jefe inmediato: Luis Hernando Chisacá   
Tel: 3132431434 - 3132431442 
Tareas designadas: 

 Administradora  

 Inventarios  

 Almacén  

 Pago proveedores 

 Compras 

 Recursos humanos 

 Contabilidad (nomina, seguridad social y plataforma Dian- Muisca) 

 Venta mostrador  

 Manejo de toquen de las entidades Bancarias   
Marzo 2000 a Diciembre 2015  
 
 
 
 



 
 
SOLO REDES INGENERIA  
Jefe inmediato: Héctor  Chisacá   
Tareas designadas: 

 Administradora  

 Inventarios  

 Almacén  

 Pago proveedores  

 Contabilidad  

 Venta mostrador  

 Manejo de cartera  
Marzo 1996 a Febrero  2000  
 
CAJA DE COMPESACION DE GIRARDOT – CONGIRARDOT  
Tareas designadas: 

 Administradora de área del supermercado 

 Manejo de 30 Usuarios 

 Contabilidad  

Agosto 1994 a Diciembre 1995 
 
 
 
 

REFERENCIAS PERSONALES 

 
 
 
 
MARTHA TRONCOSO  
Asesora banco de Occidente – Girardot  
3115143457 
 
 
ENRIQUE CANTOR  
Contador Público  
3214489057 
 
 
 
 
 

 
CARMEN SOFIA LOPEZ ZABALA  
C.C.No. 39.564.065 DE GIRARDOT 
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