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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN COORDINACIÓN ACADEMICA GERMAN RAIMUNDO ROBAYO 

CRUZ – INSTRUCTORES 2023 
CIUDAD Y FECHA: 
Chía, febrero 06 de 2023 

HORA INICIO: 
14:00 p.m. 

HORA FIN: 
18:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro de Desarrollo Agroempresarial Chía 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo Coordinador Germán Raimundo Robayo Cruz 

2. Presentación Dinamizadoras de Red 

3. Alistamiento de la formación – Trimestre I de 2023 – 

4. Varios 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentar al grupo de instructores la ruta de trabajo que se va a desarrollar, 
para el seguimiento del proceso de formación profesional integral para el 
año académico 2023, con el fin de generar retención de aprendices y dar 
cumplimiento al Procedimiento Ejecución de la Formación Profesional 
Integral. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Saludo Coordinador Germán Raimundo Robayo Cruz: 

El Coordinador inicia la reunión con un saludo de bienvenida al año 

académico 2023, informando las actividades que se tienen planeadas para 

llevar a cabo el PFI, y el seguimiento y control que se realizara con el fin de 

optimizar el proceso. 

2. Presentación de dinamizadores de Red: 

El Coordinador académico Germán Raimundo Robayo Cruz, da a conocer 

los dinamizadores de los programas de formación que hacen parte de esta 

coordinación: 

- Gestión Integrada de la Calidad - Logística y Gestión de la Producción : 

Andrés Sánchez Duarte 

- Gestión Administrativa – Asistencia Administrativa: Ruby Nair Olarte 

González 
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- Gestión Empresarial: Alirio Calderón Ramos 

- Gestión del Talento Humano – Recursos Humanos: Claudia Yaneth 

González Moreno 

- Gestión Contable – Operaciones Comerciales: Neftaly Ricardo Ruiz 

Zuluaga 

- Gestión Documental – Asistencia en Organización de Archivos: María 

Edilma Beltrán Garzón 

- Gestión Integrada De La Calidad, Medio Ambiente, Seguridad Y Salud 

Ocupacional – Wendy Yaneth Manrique Torres 

 

3. Alistamiento de la formación – Trimestre I de 2023 – 

El Coordinador Germán Raimundo Robayo Cruz, solicita a los instructores 

reunirse por equipos ejecutores de la formación de las fichas y realizar el 

alistamiento para el proceso académico del primer trimestre 2023; solicita 

realizar el levantamiento de información de la cantidad de aprendices activos 

en la formación, revisar planeación pedagógica, guías de aprendizaje y el 

registro de las novedades que se han presentado en cada ficha. 

 

El Coordinador Germán Robayo, solicita a los directores de ficha diligenciar 

el formato GFPI-F- 

165__SELECCIÓN_MODIFICACIÓN_ALTERNATIVA_ETAPA_PRODUCTIVA 
para las fichas que iniciaron su proceso el 23 de enero de 2023. 

 

Así mismo recuerda a los instructores que se debe dar a conocer la 

planeación pedagógica a las fichas y realizar el acta de plan concertado con 

el aprendiz con el formato nuevo establecido desde octubre de 2022. 

 

4. Varios 

Los equipos ejecutores de la formación se reúnen durante la jornada y se 

revisa la ejecución de la formación de las diferentes fichas. 
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CONCLUSIONES 

 
Se concluye de esta reunión la necesidad de realizar seguimiento por parte 
de los directores de ficha al proceso de la formación profesional integral y 
reportar las novedades que tengan lugar. 
 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar un diagnóstico de la cantidad de 
aprendices que se encuentran activos en 
cada ficha. 
 
Revisar los documentos correspondientes a 
la guía de desarrollo curricular. 

Director de 
ficha 
 
 
 
Equipo ejecutor 
de la formación 
 

Febrero 07 de 
2023 
 
 
Febrero 15 de 
2023 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


