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Medellin, 31 de marzo 2023

Doctora

Jaime Le6n Tobén Vélez

Director ( E)

Regional Antioquia

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Medellin

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Nro.
CO1.PCCNTR. 4424184 MES DE MARZO 2023.

INFORME No. 3

1. GENERALIDADES DEL CONTRATO

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO

Entidad Contratante: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, DIRECCION REGIONAL ANTIOQUIA

Supervisor: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO

RESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA LA GESTION DE LOS
PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS EN LAS ETAPAS PREPARATORIA,
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL DE LOS TRAMITES A CARGO
DEL DESPACHO REGIONAL ANTIOQUIA

Objeto del Contrato:

Contrato No: CO1.PCCNTR. 4424184 del 2023
Contratista: Aura Maria Travecedo Ferndndez
Valor del Contrato: $41.807.700

Valor honorarios mes: $3.800.700

Fecha de inicio: 17 de enero 2023

Fecha de terminacidn: 16 de diciembre de 2023

, o - Hasta: 16/04/2024
NGmero de la péliza: | 65-46-101031665 Vigencia | Desde: 17/01/2023 | Haste: 16/04/20

2. NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD Sl NO TRAMITE DE LA NOVEDAD
1 | Suspensién X
2 | Modificacion X
3 | Adicidn X
4 | Prérroga X
5 | Cesidn X
6 | Terminacion anticipada X

Justificacion de la novedad:

Novedad informada a la Sl: NO: Fecha informe novedad aseguradora:

aseguradora Vigencia Final Pdliza:
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| Valor Final Pdliza:

NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben ingresar al expediente
contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente).

3. INFORMACION FINANCIERA

Valor total del contrato: $ 41.807.700
Valor total pagado $9.375.060
Nuevo Saldo del Contrato $32.432.640
4. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
Numero de planilla de aportes: 1052918062
Salud Pensiones ARL Otros: Total
$190.100 $ 243.300 $ 8.000 $9.200 $ 450.600
Es pensionado Sl: NO: X
5. VERIFICACION DE ANTECEDENTES
¢EL CONTRATISTA REPORTA ANTECEDENTES? Abril Julio Octubre
Judiciales Sl: NO: Sl: NO: Sl: NO:
Disciplinarios Sl: NO: Sl NO: Sl NO:
Fiscales Sl: NO: Sl: NO: Sl: NO:
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas | SI: NO: Sl: NO: Sl: NO:
RNMC
Consulta inhabilidades por delito sexuales contra | SI: NO: Sl: NO: Sl: NO:
nifios, nifias y adolescentes. ( ley 1918 de 2018)
6. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS.
Entregé Informe de Ejecucion Si: X No: Porque:
[
c
()]
£
L Actividades en la g Observaciones/Justific
Obligaciones . . . s M . . Lo
No ejecucion del periodo a el 2| w Evidencias acion si la respuesta
Contractuales 2| O .
cancelar L9 € | = es diferente a cumple
Q Qo = Q
E E o [§]
3| 3|22
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Apoyar la gestién
juridica de los
procesos
administrativos y
contractuales del
drea de bienes y
servicios  de la
Regional Antioquia
en todas las etapas.

Se adelanta la gestion para
la autorizacion de 23
autorizaciones de
prestacion de servicios
personales de los centros
Minero del Bagre vy
industrial e innovacién de
Rionegro en los cuales se
procede a revisar de cada
uno que se encuentre
incluido en el PAA, que el
presupuesto no exceda lo
autorizado en el POA, que
el estudio previo este
correcto y acorde a lo
establecido por la entidad
en sus lineamientos

Carpeta autorizaciones y
las respuestas a
solicitudes de los centros
reposan en plataforma
ONBASE institucional

Elaborar
documentos
precontractuales,
contractuales, de

ejecucion y
terminacion y/o
liquidacion para
adelantar los
tramites

administrativos de
cada modalidad de
contratacién

Se realiza adelantan la
elaboracidn de
documentos para la
modalidad contractual de

contratacién directa, para
esto se elaboran
documentos como,

designacién de lider de
contratacién, designacion
de comité estructurador,
evidencia de inclusidn del
PAA, Acta de comité de
contrataciéon y proyeccién
de resolucién para
justificacion de la
contratacion directa:

5_369 Contratar a titulo de
arrendamiento  inmueble
con lafinalidad de disponer
el uso de los ambientes de
aprendizaje dotados que se
encuentran ubicados en la
carrera 45 no 26-175 del
municipio de bello, barrio
Gabriela, para impartir
formacién profesional a los
aprendices del centro de
servicios y gestion
empresarial

5_362 Contratar a titulo de
arrendamiento ambientes
de formacion a todo costo

Carpeta drive
arrendamientos

CD-ANT-00037-2023

CD-ANT-00108-2023



https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amtravecedo_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Famtravecedo%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FINFORME%20DE%20GESTION%202023%2FAUTORIZACIONES&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amtravecedo_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Famtravecedo%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FINFORME%20DE%20GESTION%202023%2FARRENDAMIENTO&ga=1
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para impartir procesos
formativos para el centro
de servicios de Salud,
inmueble ubicado en Ia
carrera 56c N 51-90 San
Benito, identificado con la
matricula inmobiliaria no.
Nro: 01N5012836 y O1N-
5012849

5_371 Contratar a titulo de
arrendamiento inmueble
con lafinalidad de disponer
el uso de los ambientes de
aprendizaje dotados que se
encuentran ubicados en la
calle 56 No 41-147 del
municipio de Medellin,

barrio boston, para
impartir formacion
profesional a los

aprendices del centro de
servicios y gestion
empresarial.

5_485 Contratar a titulo de
arrendamiento un
inmueble ubicado en el
municipio de Caucasia
Antioquia en la transversal
16 N.2 31-11 Barrio El
palmar, para uso
ambientes de formacién
profesional 'y espacios
Bienestar para aprendices
del Complejo Tecnoldgico
Para la gestion
Agroempresarial para la
vigencia 2023.

Se realiza adelantan la
elaboracion de
documentos para la
modalidad contractual de
menor cuantia, para esto
se elaboran documentos
como, designacion de lider
de contratacion,
designacién de comité
estructurador, evidencia
de inclusién del PAA, Acta
de comité de contratacién.

CD-ANT-00109-2023

CD-ANT-00216-2023
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5_329 prestar servicios de
atencion en salud
domiciliaria integral, en las
areas de medicina general
y especializada, asi como
asistenciales,

comprendidas en el plan
integral de salud,
destinados al cuidado de
los beneficiarios afiliados al
servicio médico asistencial
“sma” del sena regional
antioquia y de otras
regionales domiciliados o

visitantes que se
encuentren en el
departamento.

CD-ANT-00183-2023

Apoyar la debida

estructuracion y
publicacién de los
procesos

contractuales del
area de bienes vy
servicios en las

plataformas de
SECOPIl y TVEC
efectuando el
correspondiente

seguimiento al

desarrollo de los
mismos.

Se realiza publicacion de
los siguientes procesos en
Secop, adelantando toda la
gestion desde publicacion
del proceso, publicacién
del contrato y inicio del
mismo

5_369 Contratar a titulo de
arrendamiento inmueble
con la finalidad de disponer
el uso de los ambientes de
aprendizaje dotados que se
encuentran ubicados en la
carrera 45 no 26-175 del
municipio de bello, barrio
Gabriela, para impartir
formacion profesional a los
aprendices del centro de
servicios % gestion
empresarial

5_362 Contratar a titulo de
arrendamiento ambientes
de formacion a todo costo
para impartir procesos
formativos para el centro
de servicios de Salud,
inmueble ubicado en Ia
carrera 56¢ N 51-90 San
Benito, identificado con la
matricula inmobiliaria no.

Link de Secop Il

Interactuar

San buenaventura



https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.23276740&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4040963&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Nro: 01N5012836 y O1N-
5012849

5_371 Contratar a titulo de
arrendamiento inmueble
con la finalidad de disponer
el uso de los ambientes de
aprendizaje dotados que se
encuentran ubicados en la
calle 56 No 41-147 del
municipio de Medellin,
barrio boston, para

impartir formacion
profesional a los
aprendices del centro de
servicios v gestion
empresarial.

5_329 prestar servicios de
atencion en salud
domiciliaria integral, en las
areas de medicina general
y especializada, asi como
asistenciales,

comprendidas en el plan
integral de salud,
destinados al cuidado de
los beneficiarios afiliados al
servicio médico asistencial
“sma” del sena regional
antioquia y de otras
regionales domiciliados o

visitantes que se
encuentren en el
departamento.

U de Colombia

Medicina domiciliaria

Apoyar la revision y
tramite de las
solicitudes de
modificacion de los
contratos de bienesy
servicios

No aplica la ejecucion de
esta obligacion para el
periodo objeto de cobro

No aplica

No aplica la ejecucion
de esta obligacidn para
el periodo objeto de
cobro, dado que no hay
contratos de bienes y
servicios en ejecucién
para la vigencia.

Apoyar el proceso de
arrendamientos de
los espacios fisicos
que requieran los
Centros de
formacion y/o la
Regional.

Se realiza acercamiento
con el centro para el apoyo
y revision de los
documentos como los
estudios previos, analisis
del sector , solicitud de
contratacion 'y demas

documentos que deben ser

Carpeta drive
arrendamientos y
correos



https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4060270&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4083501&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amtravecedo_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Famtravecedo%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FINFORME%20DE%20GESTION%202023%2FARRENDAMIENTO&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amtravecedo_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Famtravecedo%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FINFORME%20DE%20GESTION%202023%2FARRENDAMIENTO&ga=1
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aportados por el posible
contratista

retroalimentando los
mismos con el fin de dar
cumplimiento a lo

establecido por la entidad
para adelantar los procesos
bajo la modalidad de
contratacion directa de los
siguientes objetos :

5_485 Contratar a titulo de
arrendamiento un
inmueble ubicado en el
municipio de Caucasia
Antioquia en la transversal
16 N.2 31-11 Barrio El
palmar, para uso
ambientes de formacién
profesional 'y espacios
Bienestar para aprendices
del Complejo Tecnoldgico
Para la gestion
Agroempresarial para la
vigencia 2023.

6 Articular  con el
equipo de
Contratacion de la
Direccion Regional el

Se realizd un
acercamientos en el comité
semanal con la lider de
contratacién con el fin de

Pantallazo calendario

oportunamente los
requerimientos que
haga el supervisor
del contrato v
presentar cada mes
informes de la
ejecuciéon
contractual.

cargue en la plataforma
SECOP Il del informe
mensual de ejecucion
contractual, asi mismo se
envia el presente informe
al correo del supervisor del
contrato para su revisién

seguimiento al | informar los adelanto
avance de los | realizados en la revision de
procesos los procesos contractuales
contractuales y la|asignados para este caso
ejecucion de los | son los objetos
contratos. relacionados en la
obligacion 2
7 Atender Se realiza la elaboracion y Plataforma SECOP Il con

informe cargado.

Correo electrénico
enviado al supervisor del
contrato con el informe
de supervision  para
revision.

Nota 1: Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberan estar indicadas en
“tiempos actividades académicas” (Sofia plus) y demas evidencias segun el caso.

el formato
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Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, debera, estar indicadas en el

formato definido en “Compromiso”

7. INFORME LEGAL

Descripcion de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto

critico del contratista.

Motivo del requerimiento: (Los hechos que produjeron el mismo.)
- Retraso Inconveniente Asunto Pendiente Punto critico
Cumplimiento a las
Obligaciones: Otros:
Tiempo otorgado para realizar
la accidn requerida:
o . SI: Evidencias
Verificacion de lo requerido -
NO: Por qué:

8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES.

pactadas, por lo tanto, se recomienda el pago de los honorarios correspondientes.

Se concluye que el contratista cumplié durante el presente mes, con el objeto contractual y con las obligaciones

NOTA: en caso de incumplimiento, el supervisor presentard una evidencia escrita de las irregularidades,

anomalias o hechos que dieron lugar a este con la notificacion al contratista.

Para constancia se firma en Medellin, a los al 31 dia de marzo 2023

Harold Eduardo Velez Castro
Supervisor del Contrato CO1.PCCNTR. 4424184 de 2023
Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto

Anexos: Evidencias ejecucion contractual (2 folios)
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Anexos
Arrendamientos
RE: Link procesos SECOP @ .
o Aura Maria Travecedo Fernandez @ O & & ~
O Para: O Luz Karime Lopez Garcia Lun 13/03/2023 10:31

LINK ARRENDAMIENTO 2023... .,

Buenos Dias
Adjunto lo solicitado

quedo atenta

Aura Maria Travecedo Fernandez

Abogada Gestion Contractual

SENA Contratacion / Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
7 V Direccion Regional Antioquia
A amiravecedo@sena.edu.co
Tel: 576 00 00

Calle 51 57 - 70 - Medellin

@ f v o

www.sena.edu.co

@®SENAcomunica

Autorizaciones

Fwd: CPE No. 05-9-2023-005540 - SOLICITUD
AUTORIZACION CONTRATACION CONDUCTOR AULAS @
MOVILES

O Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 07/03/2033 20:28

o Aura Maria Travecedo Fernandez @ © & &« ~

O Para: O Luis Carlos Munive Diaz Vie 10/03/2023 20:28

= C.E.(FRM) - 05-9-2023-00554... ., @ SOLICITUD AUTORIZACION ... v
Y Mostrar los 3 datos adjuntos (1 M8)
< Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Hola para tu tramite

Obtener Qutlook para Android

From: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondecumentos@sena.edu.co>
Sent: Friday, March 10, 2023 8:20:32 PM

S Tabhdaitilas ciliak A ol Py P

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Regional Antioquia
Calle 51 #57-70 (4) 5760000 Medellin — Antioquia
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270
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Agenda Marzo 2023

Hoy ~ ~ Marzo 2023 v

Lunes Martes Miércoles

27 Feb 28 1 Mar

10:00 SEGU & 10:00 Segui &

06 o7 08

10:00 SEGU & 8:00 Revisic &
10:00 Segui =

13 Mar o> 4 14 # 15 ]

10:00 SEGU < 10:00 Segui =

20 21 22

10:00 SEGU & 10:00 Segui 2

27 28 29

10:00 SEGU 2 10:00 Segui 2

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:

Jueves Viernes
02 03
09 10

10:00 Induccic
16 o 17 o3
23 24
30 31

Mis archivos > INFORME DE GESTION 2023

0 Mombre T ~
& ARRENDAMIENTO

AUTORIZACIONES

e

“PROCESOS

o

Meodificado ~

27 de enero

26 de enero

Hace una hora

Sébado

04

25

1 Abr

Domingo

05

26

02

Medificado por ~ Tamafio de archi... v

Aura Maria Travecedo Ferr 6 elementos

Aura Maria Travecedo Ferr 31 elementos

Aura Maria Travecedo Ferr 1 elemento

Ministerio de Trabajo

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Regional Antioquia
Calle 51 #57-70 (4) 5760000 Medellin — Antioquia
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270

ersonal/amtravecedo sena edu co/EjVvGm1WtmVG

todnqAcvHqEB U0C830ytDXb92]05A9G]w?e=njY3Ft

Compartir

o Compartido

# Compartido

o Compartido
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