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CIUDAD: ARBELAEZ FECHA ABRIL/2023
OFICINA MISIONAL O

DEPENDENCIA AREA DE ALMACEN

SOLICITANTE

SUMINISTRO DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA PARA LA E.S.E.
OBJETO A CONTRATAR | iASPITAL SAN ANTONIO DE ARBELAEZ.

Que el Decreto 536 de 2004, en su articulo 1° determina que: “Las Empresas Sociales del Estado de las
Entidades Territoriales, podran desarrollar sus funciones mediante contratacién con terceros o convenios
con entidades publicas o privadas, o a través de operadores externos”, garantizando los principios basicos
esenciales del sistema de seguridad social en salud reglamentados por la Constitucion Politica de Colombia
a través del articulo 49 y la Ley 1751 de 2015, en concordancia con los decretos y resoluciones emanadas
por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Que la Empresa Social del Estado Hospital San Antonio de Arbeldez, es una entidad publica de Primer
Nivel Departamental cuyo objeto principal es la prestacion de servicios de salud, en el marco del Sistema
Obligatorio de Garantia de la calidad y en el ejercicio de sus fines, esencialmente el de producir y prestar
servicios de salud a la poblacion de los Municipios de Arbeldez, San Bernardo, Venecia, Cabrera y Pandi,
por lo tanto la E.S.E. esta en el deber de adelantar procesos contractuales que garanticen el desarrollo de
objetivo misional, sin demerito de los principios que rigen la actividad administrativa del Estado.

Que por ser una Institucion Prestadora de Servicios de Salud debe cumplir con normas y protocolos que
permitan garantizar el cumplimiento de los principios Institucionales, especialmente en lo que tiene que ver
con la adecuada prestacion de los servicios, la realizacién de las tareas que se ejecutan a diario, dependen
en gran medida de la disponibilidad de ios recursos fisicos, suministros y herramientas necesarias para
cada uno de los procesos.

La E.S.E. con el fin de garantizar el buen funcionamiento, necesita proveer el suministro oportuno de los
elementos representados en papeleria e insumos y otros Utiles de oficina, lo que obliga a la Entidad a
adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el optimo
desempefio de las actividades administrativas y asistenciales de todos los funcionarios, garantizando
calidad en los servicios ofertados por la E.S.E.

La adquisicién de elementos de elementos de papeleria e insumos de oficina es indispensable para cumplir
con los propositos establecidos para la buena marcha y el efectivo cumplimiento, y asi lograr suplir y cumplir
a satisfaccion con los requerimientos Institucionales.

Las Empresas Sociales del Estado, deben cumplir con las metas sefialadas, sin desmerito de los principios
que rigen la actividad Administrativa del Estado, siendo indispensable adelantar el proceso de contratacion
objeto del presente estudio, lo cual debe cumplir con las actividades y necesidades de la Institucion.

Para ello se hace necesario adquirir el suministro de papeleria e insumos de oficina, con una persona
natural o juridica que cuente con la experiencia y la idoneidad para que junto con las personas de la cocina
o economato se preste el mencionado servicio.
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SUMINISTRO DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA PARA LA E.S.E. HOSPITAL SAN ANTONIO
DE ARBELAEZ.

3. SENALAR LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
~ INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.
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De conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100 de 1.993 concordante
con el articulo 16 del Decreto 1876 de 1994, las Empresas Sociales del Estado en materia contractual se
regiran por las normas del derecho privado, pudiendo discrecionalmente utilizar las clausulas
excepcionales previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica, para lo cual
en ejercicio de las funciones asignadas a la Junta Directiva de la Empresa Social del Estado Hospital San
Antonio de Arbeldez, consignadas en los estatutos de ia Empresa, y en cumplimiento del articulo 76 de la
Ley 1438 de 2011 y de la Resolucién 5185 de 2013 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social,
dicho o6rgano colectivo mediante Acuerdo N° 037 del 27 de diciembre 2018 adopté el Estatuto de
Contrataciéon de la Empresa Social del Estado Hospital San Antonio de Arbelaez, que en su articulo
34 regula la CONTRATACION DIRECTA, estableciendo:

ARTICULO 34.: Contratacion Directa: Es el procedimiento a través de cual la Empresa hace conocer su
necesidad de realizar una obra adquirir un bien o un servicio y las condiciones generales y especificas que
en cada caso se establezcan con el fin de obtener sus. propuestas. Solo se podra contratar directamente
en los siguientes casos:

a. Por la Cuantia

Cuando se trate de contratos cuyo valor sea igual o inferior a CIENTO CUARENTA (140) Salarios M|n|mq>s
Legales Mensuales Vigentes, cualquiera que sea su naturaleza.

b. Por la Naturaleza

En los siguientes contratos, sin importar la cuantia, solo sera necesario dar a conocer a un (1) oferente:
1. Urgencia Manifiesta

2. Empréstitos

3. Contratos y convenios Inter administrativos

4. Cuando no exista pluralidad de oferentes

5. Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, tales como la prestacion del servicios o
para la ejecucién de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales. (Intuitu personae)

6. Arrendamiento o adquisicién de inmuebles

7. Contratos docencia-servicio

8. Compraventa de servicios de salud.

9. Comodato

10. Contratos de actividades cientificas o tecnolégicas.

11. Cuando haya sido declarada desierta la convocatoria plblica o subasta inversa.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los procesos de contratacion que no superen los VEINTE (20) SMMLV, se
podra suscribir contratos sin formalidades plenas para actividades y compras esporadicas, salvo que por
la naturaleza del objeto a contratar sea necesario celebrar un contrato formal.”

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

El presupuesto estimado para la contratacion asciende a la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS
($20.000.000,00) M/CTE. El cual esta respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se
adjunta al presente estudio, expedido por el area de Presupuesto de la E.S.E Hospital San Antonio de
Arbeldez.

El valor de la presente contrataciéon esta dado con base en el valor de la contratacion de suministro de

elementos de papeleria e insumos de oficina, realizada por la E.S.E. Hospital San Antonio de Arbelaez.
5.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE f

Solo aplica para las modalidades de convocatoria publicay seIeccién abreviada.

6. LAS GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
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De conformidad con lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 46 del Estatuto de Contratacién, en los
contratos que no superan los 80 SMMLYV, podra prescindirse de las garantias a juicio de la Empresa, por
lo anterior atendiendo el monto del contrato y segun la tipificacién y asignacion del riesgo al contratista no
se hace necesario la expedicion de pélizas de garantias para la ejecucion del presente contrato.

7. INDICAR EL RUBRO PRESUPUESTAL PARA FINANCIAR EL PROCESO DE CONTRATACION.

Origen de los recursos:

Cédigo Rubro

NOMBRE

VALOR

21202010030101

MATERIALES (INSUMOS ASEO,
PAPELERIA, UTILES ESCRITORIO Y
OFICINA, DOTACION DE PERSONAL,

COMBUSTIBLE ETC...)

$20.000.000,00

8. ESTABLECER LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

8.1. OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

a

Descri

pcion del Suministro:

1 PAPEL TAMANO CARTA RESMA 200 $ 4.800.000
2 PAPEL TAMANO CORTADO RESMA 30 720.$000
3 CAUCHOS BANDITAS PAQUETE X LIBRA 2 $28.840
4 CD 10X TORRE X 100 UND 6 $ 705.600
5 ESFEROS COLOR NEGRO CAJAX 12 UND 15 $107.100
6 ESFEROS COLOR ROJO CAJAX 12 UND 1 $7.140
7 ESFEROS COLOR AZUL CAJAX 12 UND 1 $7.895
8 MARCADOR RESALTADOR CAJAX 10 10 $117.600
9 TIJERA GRANDE UNIDAD 12 $54.600
10 MAR::ﬁS:;:ﬁRPIE UNIDAD 60 $ 238.380
11 TAJALAPIZ GRANDE UNIDAD 36 $77.112
12 COSEDORA MEDIANA UNIDAD 12 $91.560
13 CUADERNO COSIDO UNIDAD 6 $37.620
14 PILAS AA ALCALINA PAR 100 $267.200
15 LIBRO ACTAS 200 FOLIOS UNIDAD 10 $230.000
16 PEGANTE C(c);:BON DE 240 UNIDAD 24 $317.520
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PEGANTE COLBON EN
17 UNIDAD 1 $77.979
GALON |
18 SOBRE DE MANILA OFICIO UNIDAD 200 $35.800°
GANCHO LEGAJADOR '
19 UNIDAD 1000 $218.000

PLASTICO
20 LEGAJADOR DE CARTON UNIDAD 1000 $ 885.000
21 PILATIPOC UNIDAD 24 $ 168.000
22 ROLLO IMP TERMICA PAQUETE X 8UND 5 $ 118.600
PAQUETE X 10

23 CINTA COLORES AISLANTE UND 3 $52.260
24 PRIMERA MUDA NINO UNIDAD 5 $ 210.000

b. El contratista se obliga a suministrar la papeleria e insumos de oficina que
se lleguen a necesitar, en los tiempos y las unidades requeridas.

c. Cumplir con las condiciones, calidades y especificaciones establecidas en
este estudio previo y en la propuesta.

d. Restituir a su costa, los articulos defectuosos o de especificaciongs
diferentes o inferiores a las requeridas en el Hospital.

e. Entregar productos de 6ptima calidad.

Realizar seguimiento continuo a la ejecucién financiera del contrato, sin

que por ninguna causa el suministro sobrepase el valor contratado.

g. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

-

OBLIGACIONES GENERALES:

a)
b)
c
d)
e)
f)
9

Cumplir con el objeto y las obligaciones del contrato bajo el
postulados de la buena fe.

Brindar el suministro en las condiciones establecidas en los estudios previos y la
propuesta presentada

Programar ias actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto
contratado.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por
parte del supervisor del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el
fin de hacer u omitir algin hecho.

Mantener afiliado al personal al Sistema Integral de Seguridad Social en pension,
salud y riesgos profesionales, y realizar la cotizacién respectiva.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro
meses mas.

principio y los

8.2. OBLIGACIONES
DE LA E.S.E HOSPITAL
SAN ANTONIO DE
ARBELAEZ

1. Revisar y supervisar que el suministro se realice conforme a lo estipulado en
este contrato.

2. Pagar al CONTRATISTA los valores que correspondan por el suministro de
acuerdo al flujo de caja disponible.

3. Ejercer la vigilancia y control, y exigir al CONTRATISTA, a través del
supervisor del contrato, la ejecucién idénea y oportuna del objeto contractual.

4. Prestar la colaboracién necesaria para el normal desarrollo del contrato.

5. Facilitarla informaciéon requerida por el CONTRATISTA para el buen
cumplimiento de las obligaciones pactadas.

NTE EL TIPO D

~ CONTRATO DE SUMINISTRO.
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10. PERIODO DE TIEMPO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

El plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (02) MESES, término contado a partir de la suscripcién del
acta de inicio entre el contratista y el supervisor. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes. Para su ejecucion se requerira de la aprobacion de las garantias si a ello hubiere lugar y la
expedncxén del reglstro presuguestal

LUGAR DE EJECU

EI ob;eto y obligaciones de la presente contratacmn serén desarrolladas en |a sede de la E ESE Hospltal San

Antonlo de Arbeléez y Centros de salud adscritos.
12 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato sera pagado al contratlsta de la siguiente manera: En ACTAS PARCIALES de acuerdo a
la factura presentada y previo recibido a satisfacciéon del supervisor del contrato, junto con la respectiva
acreditacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social de conformidad con lo establecido en la ley
789 de 2012, en concordancia con el Decreto 1703 de 2002.

13. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Para la vigilancia del presente contrato se realizara a través de SUPERVISION. La supervision estara a
cargo del LIDER ALMACEN quien controlara el cumplimiento de las obligaciones por parte de EL
CONTRATISTA en desarrollo de su funcién, el supervisor realizard todas aquellas actividades que
propendan por la efectiva realizacion del principio de responsabilidad en especial las siguientes. 1) Vigilar
el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA del objeto y las obligaciones contenidas en el contrato
de suministro. 2) Comunicar a la Gerencia del Hospital en forma oportuna, las circunstancias que afecten
el normal desarrollo del presente contrato. 3) Elaborar técnica y oportunamente las actas y/o constancias
requeridas para el cumplimiento y ejecucion del contrato de suministro. 4) Certificar el cumplimiento de las
actividades del contratista, realizando el respectivo informe de supervisién. 5) Verificar el cumplimiento por
parte del CONTRATISTA de la afiliacion y pago de la seguridad social integral. 6) Informar a ia Gerencia
del Hospital sobre e! incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, si se llegaren a presentar. 7)
Comunicar a la Gerencia del Hospital cualquier modificacion que deba hacerse en desarrollo del contrato
de summlstro 8) Las demés establemdas en la normatlwdad v1gente

Nombre: LUZ ELENA TORRES HERRERA

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (ALMACEN)

FIRMA
LD o W

GESTION DOCUMENTAL
Digito: Jasbleidy Leén/ Apoyo Profesional Area Administrativa Contratacién
Reviso y Aprob6: Luz Elena Torres Herrera / Aimacén
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