ANEXO TECNICO
REFRIGERIOS INSTITUCIONALES

Para el adecuado desarrollo del suministro de refrigerios para actividades de caracter
institucional y/o comunitario por parte de consejos locales, juntas de accion comunal vy
organizaciones se requiere dar cumplimiento a las siguientes especificaciones:

1. SUMINISTRO DE PRODUCTOS

El contratista suministrard los siguientes menuts de refrigerios y/o alimentos,
solicitados por la Administracion Local en cabeza del Alcalde (sa) Local y/o apoyo a la
supervision delegada

item Descripcion

Refrigerios

Refrigerio Tipo 1: Sandwich: jamoén de cerdo y/o y/o pollo, queso y lechuga.(90 grm.) Pan |
| blandito de 8 cm. Fruta: duraznos, manzanas, mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo |
' 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o botella plastica desechable).Dulce: colombina, |

chocolates, goma, masmelo. empaque biodegradable |

1

Refrigerio Tipo 2: Pasteles: Pollo, carne, gloria. ( 130 grm) Medida 10 cm. Fruta: duraznos,
manzanas, mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de contenido (envase tetra
pack y/o botella plastica desechable).Dulce: colombina, chocolates, goma, masmelo.
empaque biodegradable
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Refrigerio Tipo 3: Mantecadas (100 grm) . Fruta: duraznos, manzanas, mandarinas,
3 mangos. peras. Jugo : minimo 200 ml de contenido(envase tetra pack y/o botella plastica |
desechable).Dulce: colombina, chocolates, goma, masmelo. empaque biodegradable |

| Refrigerio Tipo 4: Empanada: carne, pollo, ranchera, jamon, campesina (110 gr.) Fruta: |
| durazno, manzana, mandarina, mango o pera. Jugo: minimo 200 ml. de contenido (envase |
; | tetra pack y/o botella plastica desechable). dulce: colombina, chocolates, goma, masmelo, |
| empaque biodegradable

Refrigerio Tipo 5: Arepas rellenas de queso ( 110 grm.) Fruta: duraznos. manzanas.
| mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o
| botella plastica desechable). Dulce: colombina, chocolates. goma, masmelo. empaque
i biodegradable
|
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| Desayuno Tipo 2 Porcion de fruta. Huevos: Pericos y/o mazorca y/o salchicha y/o jamén,

|
|
|
|
|
|
|
|
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Refrigerio Tipo 6: Palito de queso (80grm) Fruta: duraznos, manzanas, mandarinas,
mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o botella plastica
desechable).Dulce: colombina, chocolates, goma, masmelo. empaque biodegradable

Refrigerio Tipo 7: Croissant de queso y/o jamon y queso ( 90 grm) Fruta: duraznos,
manzanas, mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de contenido (envase tetra
pack y/o botella plastica desechable) Dulce: colombina, chocolates. goma, masmelo.

empaque biodegradable

Refrigerio Tipo 8: Volovan de pollo con tocineta. Jugo de fruta pulpa: mago y/o feijoa y/o
mora Dulce: chocolate, masmelo o goma

Reéfrigerio Tipo 9: Porciones individuales de natilla navideia de 70 gramos con dulce de
mora, acompainada de 2 bufuelos de 60 gramos cada uno y una bebida de 200 ml envase
tetra pack. Con tenedor plastico y servilleta. Empacado en material biodegradable

Refrigerio Tipo 10: Wrap de pollo, res o cerdo, con vegetales, aderezo. Pincho de fruta:
Uva, fresa, uchuva. Dulce: chocolate, masmelo o goma

Desayunos

tetra pack y/o botella plastica desechable) de 7 onz. Pan y/o galletas integrales y/o
tostadas. Incluye menaje completo y transporte para entrega en el sitio que se definay
servicio estilo bufé con meseros para servicio

y/o queso. 90 grm. Bebida Café y/o chocolate y/o jugo (envase tetra pack y/o botella
plastica desechable) .Pan, galletas integrales ¢ tostadas. Incluye menaje completo y
transporte para entrega en el sitio que se defina y servicio estilo bufé con meseros para
. servicio
Almuerzos

verdura. Fruta: Duraznos, manzanas, mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de

contenido (envase tetra pack y/o botella plastica desechable).Dulce: colombina, chocolates,

goma, masmelo. Incluye menaje completo y transporte para entrega en el sitio que se
defina y servicio estilo bufé con meseros para servicio

5§§ayuno Tipo 1: Tamal tolimense 350 grm. Bebida: Café y/o cho&il'at"e_'yfé_jbgo“('é_h}_a_se' ‘
|

“Almuerzo Tipo 1. 1 proteina carne, pollo y/o pescado de 150grm, 1harina, ensalada y/o |

| Almuerzo Tipo 2: Dos (2) Carbohidratos: Arroz, pasta, papas, platano, Proteina: Carne de |

res, carne de cerdo, pollo o pescado, Verduras o granos: Habichuela, ahuyama, pepinoo |

frijoles. Sopa: Ajiaco, Mazamorra, sancocho, sopa de platano, Ensalada que contendra
tomate, lechuga, pepino cochombro, cebolla cabezona y zanahoria. Jugo: minimo 200 ml.
de contenido (envase tetra pack y/o botella plastica desechable). Postre: colombina,
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Menu persona mayor: Arroz con ajonjoli, ensalada tropical, pechuga de pollo rellena con
jamon y queso baiada en salsa bechamel (Porciéon minimo 150 grs), puré de papa o papa
gratinada, jugo natural de fruta de temporada y esponjado o mousse de maracuya. El
servicio debe incluir transporte para entrega en el sitio que se defina, menaje completo,
manteles blancos y sobre manteles (de color a definir), centros de mesa florales para
tablones de 10 personas y servicio de meseros a la mesa (Personal suficiente con
experiencia para atender a los invitados)
Menu especial balanceado mujeres: Arroz almendrado, ensalada tropical, 2 carnes
(pechuga de pollo rellena con jamoén y queso en salsa bechamel, lomo de cerdo con salsa
de ciruela no embutido ni procesado), puré de papa gratinado, jugo natural de fruta de
temporada y esponjado o mousse de maracuya. Coctel natural sin licor (maracuyd, naranja
y limon) servido en copas. El servicio debe incluir transporte para entrega en el sitio que se
defina y menaje completo, manteles blancos y sobre manteles (de color a definir), centros |
de mesa florales para tablones de 10 personas y servicio de meseros a la mesa (Personal |
suficiente con experiencia para atender a los invitados o |
Menu espemalizado en frutas y verduras: Arroz de espinaca, verduras calientes, 2 carnes |
(pechuga de pollo rellena con jamén y queso, lomo de cerdo con salsa de ciruela no
embutido ni procesado), dos palitos de yuca, jugo natural de fruta de temporada y
esponjado de maracuya. El servicio debe incluir transporte para entrega en el sitio que se
defina y menaje completo, manteles blancos y sobre manteles (de color a definif), centros |
de mesa florales para tablones de 10 personas y servicio de meseros a la mesa (Personal |
suficiente con experiencia para atender a los invitados i
Menu estudiantil: 1 prote:na carne, pollo y/o pescado de 1509rm arroz, 1harina adicional, I
|

ensalada y/o verdura. Fruta: Duraznos, manzanas, mandarinas, mangos, peras. Jugo:
minimo 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o botella plastica desechable).Dulce:
colombina, chocolates, goma, masmelo. Incluye transporte para entrega en el sitio que se ;

| defina, empaque en material biodegradable (No icopor), cubiertos desechables y servilletas |

Menu Infantil; Hamburguesa de carne y/o Pollo 235 grm .Fruta: duraznos, manzanas,
mandarinas, mangos, peras. Jugo: minimo 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o
botella plastica desechable).Dulce: colombina, chocolates, goma, masmelo. empaque

Otros Alimentos

|
l
biodegradable B
l

‘”20 | Tabla de quesos ligera para 10 personas: 3 quesos (maduro, semimaduro, fresco), jamo

|

-ahumado, chorizo ibérico y frutas, puestas en el sitio

Estacion de café y aromatica: 300 bebidas vaso 5 onz de carton y personal para su

| |
o _servicio, azucar, endulzantes, mezcladores |
| 22 | _Tinto: vaso 5 onz de carton - ]
23 _ Botella de agua 600 cc R
| 24 | Paca de botellas_de agua X 24 unidades de 600 cc
| 26 | _Bolsa de agua 200_9_9_____ :
26 | Jugo: minimo 200 ml de cor)@mdo (envase tetra pack y/o botella plastica desechable) B
| 27 - Pasteles: Pollo y/o carne y/o Hawaiano y/o gloria 130' (:;_Fr:r?_ - |
28 ~Vaso de helado 1 Und. (50g). Contiene 1 porcion ’ i
[ 29 | Hamburguesas 235gm -
| 30 | ___Pizza (porcion) 200 grm ‘
| 31 Torta ylo ponque cuadrada entre 7y 9 cm de alto para 100 a 150 porc1ones de 100 grm
32 Porcuon 200 grm Tortas as y/o Ponqués entre 7y cmdealto l
33 Paquetes de papas fritas mezcladas de diferentes sabores minimo 45 gr unidad x6 ;
, unidades !
\__ ______Bienes y Servicios Adicionales para la Prestacion del Servicio i
| 34 _ Serwcm de mesero con experiencia para atencion de eventos de 4 horéé__
| 35 Docena de centros de mesa florales para tablones rectangulares de 10 personas



2. SOLICITUD DE REFRIGERIOS Y/O ALIMENTOS

El Alcalde (sa) Local y/o el apoyo la supervision delegada, realizara el pedido mediante
medio electronico ya sea via email o whatsapp en el cual especificara la siguiente
informacion: CANTIDAD, TIPO DE REFRIGERIO, ACTIVIDAD, FECHA, HORA,
RESPONSABLE CON NUMERO CELULAR, LUGAR Y DIRECCION DE ENTREGA con el fin
de gue el contratista haga entrega del refrigerio y/o el alimento.

Es de aclarar que, debido a las dinamicas de la Administracion Local, existiran
solicitudes de ultima hora, por lo cual la entidad podra solicitar hasta con 6 horas de
anterioridad al ejecutor, este debera contar con la capacidad operativa, logistica y
humana para suplirlas.

3. ENTREGA DE REFRIGERIOS Y/O ALIMENTOS

El contratista hara entrega del suministro de refrigerios y/o alimentos, segun lo
estipulado por el Alcalde (sa) Local y/o el apoyo a la supervision delegada, para esto
deberd llevar una planilla de entrega para cada una de las solicitudes, esta sera
suministrada por la Alcaldia Local.

Asimismo, el contratista a la hora de hacer entrega, le informara al responsable de la
actividad institucional o comunitaria que debe entregar los soportes del registro de
consumo de refrigerios y/o alimentos de la Administracion, soportes fisicos y/o
fotograficos, los cuales deberan anexarse junto con la solicitud para el pago
correspondiente.

4, PROCEDIMIENTO PARA FIJAR PRECIOS NO PREVISTOS

En el evento que la Alcaldia Local de Puente Aranda requiera de la ejecucion del
contrato del contrato el suministro de un elemento no previsto en el Cuadro de
Productos y/o items, y necesario para adelantar la gestion de la administracion local,
se aplicara el siguiente procedimiento:

El contratista a solicitud del supervisor del contrato entregara cotizacion de los
alimentos solicitados, detallando: especificaciones, en cantidad, tipo de refrigerio y
valor unitario. La Alcaldia Local solicitara minimo dos (2) cotizaciones de proveedores
idoneos con el fin de realizar un estudio comparativo y verificar el precio promedio
del mercado. Si el valor ofertado por el contratista es superior al valor promedio
establecido, este debera adoptar el valor promedio obtenido en el estudio de
mercados, realizado por la Entidad. Si el servicio se requiere con periodicidad se debe
efectuar un acta entre el supervisor y el contratista, con el fin de adoptar el nuevo
elemento dentro del Cuadro de Productos y/o items.

5. INFORMES
Pararealizar los pagos correspondientes a cada mes de servicios, el contratista debera
entregar:



NOTA

1. Relacion total de solicitud de refrigerios y/o alimentos solicitados
mensualmente.

2. Formato de solicitud debidamente diligenciado.

3. Planilla y/o certificacion del consumo del refrigerio que constate la actividad
realizada y fecha. '

4. Planillas y/o certificacion de consumo de refrigerios y/o alimentos.

5. Soporte fisico de los elementos entregados.

6. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion expedido por el
supervisor del contrato.

7. Factura.

8. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite
e cumplimiento de pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA, y cajas de compensacion familiar de los ultimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella
que lo modifique, adiciones o complemento, cuando se trate de personas
juridicas.

La perdida de materiales (canastas, envases, indumentaria de cocina) suministrada
para las actividades sera responsabilidad del ejecutor.

El contratista es responsable de llevar el control del suministro de productos, hasta
agotar el recurso del contrato

La Alcaldia Local de Puente Aranda no se hace responsable de gastos adicionales, los
cuales no estan establecidos en la propuesta financiera avalada.

/)
/mi ﬁm

Jesus Balaguerg/Bonitto
Profesional Ofic@gﬂé Planeacién FDLPA
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