FICHA TECNICA No.1 
 RELACIÓN DE SERVICIOS DE PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL, PLAN DE MEDIOS Y/O COMUNICACIÓN EXTERNA.

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	CANTIDAD

	1
	Un (1) informativo CDAV LTDA., NOTICIAS, de periodicidad mensual con una duración de tres (3) minutos; la difusión de este producto se realizará en los canales institucionales del CDAV Ltda., tales como: pantallas internas, Intranet, página web, redes sociales (Instagram, Facebook, Twitter, YouTube)

Este informativo se compartirá a grupos de medios, periodistas y demás grupos de interés determinados por el CDAV Ltda., para conocimiento general de estos públicos en caso de que se requiera. 
Calidad: Full HD. Contenido: notas informativas sobre la actualidad noticiosa de interés para el público externo con el objetivo de informar a la comunidad sobre novedades en la prestación de los servicios, oferta institucional. 

El informativo debe abordar los siguientes temas:
• Información Institucional de interés a la ciudadanía.
• Noticias de actualidad del CDAV Ltda.
• Regulación Ofertas Cifras, Datos
• Rendición de Cuentas

El contenido son publicaciones tipo entrevista, comentarios o invitaciones sin costo alguno, producto de la gestión del equipo. La programación se entregará en su momento e incluye medios de impacto local y regional.
Para la elaboración del contenido de este producto se dispondrá del siguiente personal. 

- Un Director, profesional en comunicación social con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social, con mínimo cinco (5) años de experiencia relacionada en el sector público cumpliendo funciones en dirección y producción de videos institucionales o afines.  Este será el encargado de determinar los temas de cada entrega, analizar el contenido entregado para elaborar el libreto y dirigir el plan de grabación, direccionar la producción y posproducción y asegurar la entrega final de un producto de calidad. 
- Un Realizador, profesional en comunicación social con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público cumpliendo funciones en la conceptualización y desarrollo de estrategias de comunicación, será el encargado de hacer el trabajo de campo en equipo, acompañado por un técnico camarógrafo o afines, experiencia mínima de tres años desarrollando proyectos de producción audiovisual para el sector público y privado.

- Un Editor profesional en diseño o comunicación gráfica con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social y/o diseño gráfico, con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público en el desarrollo de campañas de comunicación gráfica, edición y animación.  encargado de hacer el montaje final.
- Las notas, al igual que las presentaciones, se realizarán en los espacios del CDAV Ltda., esta propuesta no incluye la construcción de un set o espacio determinado para las presentaciones, estas se harán en diferentes espacios del CDAV Ltda.
	El informativo deberá producirse con una cámara profesional que cuente con las siguientes características técnicas: procesador de media pulgada para grabación en formato Full HD (1.920 x 1.080 pixeles), sensor de imagen Exmor RS apilado de 1.0 pulgadas, grabaciones Full HD (XAVC Long GOP a 100 Mbps), HFR 120 fps de movimiento súper lento (continuo), zoom de imagen claro (24x para HD), panel LCD de 3.5 pulgadas tipo       1550K para monitoreo de alta resolución, cuerpo compacto y ligero, ranuras dobles para grabación de flexibilidad, filtro ND integrado, amplia selección de conexiones (3G-SDI, HDMI, Multi/Micro USB, terminales XLR de audio profesional, mando a distancia y compuesto (RCA), zapata multi interfaz (MI) para conectar y controlar los sistemas de micrófono inalámbrico, dimensiones (ancho x alto x profundidad): 6.75 x 7.38 x 14.63 micrófono de condensador electret estéreo omnidireccional, temperatura de funcionamiento: 32.0 °F a 104.0 °F, que soporte de manera independiente entrada para micrófonos de solapa inalámbricos con conector Jack de 2,5 mm, tecnología de conectividad auxiliar, patrón de polaridad omnidireccional, plataforma de hardware portátil, alcance hasta 100 metros, rango de frecuencia de 626  - 668 mhz, micrófonos de mano inalámbricos de ‎23 x 5 x 5 cm, de alta calidad, tecnología de conectividad auxiliar, tipo de conector Jack 3,5 mm, alcance de 100 metros y una luz portátil de montaje en la cámara y una luz tipo tota de montaje en trípode.; además equipo de iluminación, trípode profesional y accesorios que aseguren la calidad de imagen y sonido. Los videos deberán ser exportados en formato MP4.
para su difusión en pantallas de televisión interna y en redes sociales de la siguiente manera: YouTube (1.920 x 1.080 pixeles) Facebook (1.920 x 1.080 pixeles).
El informativo deberá ser entregado en formato digital en calidad Full HD, garantizando un contenido de calidad que permita brindar una comunicación asertiva para fortalecer la imagen corporativa del Cdav Ltda.
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	2
	Para ejecutar el plan de medios del CDAV LTDA., dentro del proceso de direccionamiento estratégico y de comunicación pública de la rendición de cuentas para facilitar la transparencia y el control social , el contratista debe desarrollar  distintas dinámicas con los comunicadores locales y regionales  enmarcados dentro de encuentros con este gremio, tales como: acercamiento con medios de comunicación, contenidos para la página web, redes sociales, programa  institucional Noticias CDAV, programas de radio, entrevistas, registro de fotografía y video.

El objetivo de estos eventos debe estar orientado a lograr que los periodistas tengan un mejor conocimiento de los temas relacionados con la ejecución de las políticas generales relacionadas con tránsito, transporte, seguridad vial y movilidad en los que participa el CDAV LTDA.

Para cumplir con cada actividad, se debe trabajar de acuerdo con un cronograma previamente concertado con la Dirección de Desarrollo Humano.

- Esta actividad estará bajo la responsabilidad de: Un (1) comunicador social, con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público cumpliendo funciones en la conceptualización y desarrollo de estrategias de comunicación. 
- Un (1) editor profesional en diseño o comunicación gráfica con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social y/o diseño gráfico, con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público en el desarrollo de campañas de comunicación gráfica, edición y animación.

	La programación de las visitas a medios debe concertarse previamente entre el ejecutor del plan de medios y periodistas de los medios de impacto regional (radio, prensa, televisión, medios alternativos y digitales) de acuerdo con la generación de información.
Cada actividad debe ir acompañada de sus respectivas evidencias (facturas, fotografías, material audiovisual, etc.) que permitan verificar la gestión realizada por el equipo ejecutor del plan de medios.

Las actividades serán gestionadas por el equipo ejecutor del plan de medios, a través de relaciones públicas y contactos con periodistas y medios de comunicación.
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	3
	Talleres de entrenamiento de voceros dirigido al equipo directivo con el objetivo de mejorar sus competencias comunicacionales ante los medios de comunicación y afrontar con éxito eventos como ruedas de prensa, agenda de medios, declaraciones, exposiciones o presentaciones.

Los talleres tienen una duración de dos (2) horas con la participación de un equipo de facilitadores experto en la materia.

Los días y horarios se concertarán previo acuerdo entre el supervisor y el grupo directivo del CDAV Ltda., lo cual será informado al contratista. Los talleres se realizarán cada dos (2) meses para tener un total de seis (6) talleres.
Para el desarrollo de los talleres y la elaboración del contenido audiovisual y digital el contratista debe contar con un equipo profesional conformado por: 
- Un (1) comunicador(a) social con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social y experiencia profesional mínima de cinco (5) años en presentación de noticias en un canal de televisión regional, nacional y/o alternativo.
- Un (1) profesional en fonoaudiología con experiencia mínima de cinco (5) años en formación y/o énfasis en el desarrollo de habilidades para hablar en público. 
- Un (1) camarógrafo con título de técnico camarógrafo o afines, experiencia mínima de tres (3) años desarrollando proyectos de producción audiovisual para el sector público y privado.

Se deberá proveer a la entidad una cámara de video, micrófonos y respaldo técnico necesario para la elaboración del taller.

La locación donde se llevará a cabo el taller será el auditorio del CDAV Ltda.


	Adelantar con el grupo directivo del CDAV LTDA., los talleres de entrenamiento de voceros para mejorar sus competencias comunicacionales y apoyar la imagen de la opinión pública y la difusión de los objetivos misionales de la entidad. Esta actividad debe tener un contenido específico que aborde los siguientes temas: 
Manejo de exposición temática ante medios de comunicación.
Postura y expresión corporal.
Vocalización.
Comunicación no verbal.
Manejo de crisis.
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	4
	Capsulas informativas para ser publicadas en las redes sociales de la entidad (Facebook, Instagram) con una duración de treinta (30) segundos cada una, las capsulas informativas deben contener información institucional del Cdav en cuanto a sus servicios, procesos y demás temas de interés general, se realizará una capsula al mes.

Para la elaboración del contenido audiovisual y digital el contratista debe contar con un equipo profesional conformado así: un director, profesional en comunicación social, con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social, con mínimo cinco (5) años de experiencia relacionada en el sector público cumpliendo funciones en dirección y producción de videos institucionales o afines.  Este será el encargado de analizar el contenido entregado para elaborar el libreto y dirigir el plan de grabación, direccionar la producción y posproducción y asegurar la entrega final de un producto de calidad. 
- Un realizador profesional en comunicación social con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público cumpliendo funciones en la conceptualización y desarrollo de estrategias de comunicación, será el encargado de hacer el trabajo de campo en equipo, acompañado por:
- Un (1) técnico camarógrafo o afines, experiencia mínima de tres (3) años desarrollando proyectos de producción audiovisual para el sector público y privado.
- Un editor profesional en diseño o comunicación gráfica con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social y/o diseño gráfico, con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público en el desarrollo de campañas de comunicación gráfica, edición y animación.  encargado de hacer el montaje final.



	Las cápsulas informativas deberán producirse  con una cámara profesional que cuente con las siguientes características técnicas: procesador de media pulgada para grabación en formato Full HD (1.920 x 1.080 pixeles), sensor de imagen Exmor RS apilado de 1.0 pulgadas, grabaciones Full HD (XAVC Long GOP a 100 Mbps), HFR 120 fps de movimiento súper lento (continuo), zoom de imagen claro (24x para HD), panel LCD de 3.5 pulgadas tipo       1550K para monitoreo de alta resolución, cuerpo compacto y ligero, ranuras dobles para grabación de flexibilidad, filtro ND integrado, amplia selección de conexiones (3G-SDI, HDMI, Multi/Micro USB, terminales XLR de audio profesional, mando a distancia y compuesto (RCA), zapata multi interfaz (MI) para conectar y controlar los sistemas de micrófono inalámbrico, dimensiones (ancho x alto x profundidad): 6.75 x 7.38 x 14.63 micrófono de condensador electret estéreo omnidireccional, temperatura de funcionamiento: 32.0 °F a 104.0 °F, que soporte de manera independiente entrada para micrófonos de solapa inalámbricos con conector Jack de 2,5 mm, tecnología de conectividad auxiliar, patrón de polaridad omnidireccional, plataforma de hardware portátil, alcance hasta 100 metros, rango de frecuencia de 626  - 668 mhz, micrófonos de mano inalámbricos de ‎23 x 5 x 5 cm, de alta calidad, tecnología de conectividad auxiliar, tipo de conector Jack 3,5 mm, alcance de 100 metros y una luz portátil de montaje en la cámara y una luz tipo tota de montaje en trípode.; además equipo de iluminación, trípode profesional y accesorios que aseguren la calidad de imagen y sonido. Los videos deberán ser exportados en formato MP4 para su difusión en pantallas de televisión interna y en redes sociales de la siguiente manera: YouTube (1.920 x 1.080 pixeles) Facebook (1.920 x 1.080 pixeles).
El informativo deberá ser entregado en formato digital en calidad Full HD, garantizando un contenido de calidad que permita brindar una comunicación asertiva para fortalecer la imagen corporativa del Cdav Ltda.
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	5
	Streaming y Apoyo técnico para desarrollar la Rendición de Cuentas Externa del Cdav Ltda. 

Para el desarrollo del Streaming de la Rendición de Cuentas Externa, el contratista deberá contar con el siguiente equipo profesional:
- Un (1) técnico camarógrafo o afines, experiencia mínima de tres (3) años desarrollando proyectos de producción audiovisual para el sector público y privado.
- Un editor profesional en diseño o comunicación gráfica con estudios de posgrado en áreas afines a la comunicación social y/o diseño gráfico, con mínimo cinco (5) años de experiencia en el sector público en el desarrollo de campañas de comunicación gráfica, edición y animación.  encargado de hacer el montaje final.
	Circuito Cerrado a dos Cámaras (sony pmw EX3) con Swicher para entrega de señal,  Servicio de encodificador para streaming y subida a plataforma (Facebook y YouTube), 3 micrófonos, consola y cableado para amplificación de sonido y  Grabación de Rendición de Cuentas Externa
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