Barranquilla, Abril 10 de 2023

Doctor:
JOSE CAICEDO FEOLI
SUPERVISOR

INFORME DE ACTIVIDADES No 2

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato prestacion de servicios profesionales. No.
No. CD-48-2023-0028, de Marzo 3 de 2023 a Abril 2 de 2023.

Me permito presentar a usted informe de gestion en virtud del contrato cuyo objeto es: RESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARIA GENERAL EN EL
DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL.

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de caracter
general y particular asignadas durante el periodo objeto del presente informe.

INFORME DE ACTIVIDADES GENERALES:

1.- Revision de los proyectos de estudio previo que sean asignados por el supervisor,
correspondiente a los procesos de seleccion de Licitacion Publica, Concurso de Méritos, Seleccion
Abreviada, Subasta Inversa y Minimas Cuantias, de distintas dependencias de la Alcaldia de
Barranquilla, con el fin de revisar juridicamente el mismo y hacer las observaciones, correcciones y/o
sugerencias a que haya lugar.

2.- Proyeccion de los proyectos de pliegos de condiciones, pliegos de condiciones definitivos, avisos
de convocatoria, adendas y demas documentos necesarios para surtir los distintos procesos de
seleccion de Licitacion Publica, Concurso de Méritos, Seleccion Abreviada, Subasta Inversa y
Minimas Cuantias que le sean asignados por el supervisor del contrato.

3.- Revisar y responder las observaciones juridicas que se presenten en los distintos procesos de
seleccion de Licitacion Publica, Concurso de Méritos, Seleccion Abreviada, Subasta Inversa y
Minimas Cuantias, asi como compilar las respuestas a las observaciones de indole técnico y
financiero para emitir los documentos de respuestas de observaciones.

4.- Dirigir las distintas audiencias que se presenten en el tramite de los procesos de seleccion de
Licitacion Publica, Concurso de Méritos, Seleccion Abreviada, Subasta Inversa y Minimas Cuantias,
atendiendo el orden del dia, compilando la respectiva acta de la respectiva audiencia.

5.- Realizar la proyeccion de la minuta contractual en cada caso que le sea asignado por el
supervisor del contrato, en los procesos de seleccion de Licitacion Publica, Concurso de Méritos,
Seleccién Abreviada, Subasta Inversa y Minimas Cuantias.



6.- Surtir el tramite de contratacién a través de la plataforma SECOP I, en todas las solicitudes que
le sean asignadas por el supervisor del contrato, en procesos de seleccion de Licitacion Publica,
Concurso de Meéritos, Seleccion Abreviada, Subasta Inversa y Minimas Cuantias verificando que se
surtan todas las etapas necesarias para el perfeccionamiento del contrato.

7.- Velar por el cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucién del contrato, lo cual
implica, solicitar el correspondiente registro presupuestal, asi como revisar y aprobar las respectivas
pdlizas, en los casos en que este aplique.

8.- Revisar las solicitudes de modificatorios, aclaratorios, adiciones y prorrogas, asi como proyectar
los correspondientes otrosis y velar por su perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de
ejecucion.

9.- Brindar conceptos, opiniones legales y/o sugerencias, verbales o escritas que le sean requeridas,
referidas a la contratacion publica.

10.- Atender los asuntos juridicos que le sean asignados por el supervisor del contrato y que se
encuentren referidos a la gestion de la contratacion publica de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

INFORME DE ACTIVIDADES PARTICULARES:

En el desempefio del periodo comprendido entre Marzo 3 de 2023 a Abril 2 de 2023, realice las
siguientes actividades:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE ESTUDIO PREVIO QUE SEAN ASIGNADOS POR EL
SUPERVISOR, CORRESPONDIENTE A LOS PROCESOS DE SELECCION DE LICITACION
PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS, SELECCION ABREVIADA, SUBASTA INVERSA Y
MIiNIMAS CUANTIAS, DE DISTINTAS

e COMPRA E INSTALACION DE LA RENOVACION DE LA LICENCIA DE USO DE LA
SOLUCION ESET ENDPOINT ANTIVIRUS EN LOS COMPUTADORES DEL DISTRITO DE
BARRANQUILLA.

e COMPRA DE LA RENOVACION DE LICENCIA DE USO FIREWALL CHECK POINT Y SU
SOPORTE EN LOS COMPUTADORES DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA.

PROYECCION DE LOS PROYECTOS DE PLIEGOS DE CONDICIONES, PLIEGOS DE
CONDICIONES DEFINITIVOS, AVISOS DE CONVOCATORIA, ADENDAS Y DEMAS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA SURTIR LOS DISTINTOS PROCESOS DE SELECCION DE
LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS, SELECCION ABREVIADA, SUBASTA
INVERSA Y MINIMAS CUANTIAS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO



o INVITACION DE MINIMA CUANTIA No IMC-008-2023, CUYO OBJETO ES: COMPRA E
INSTALACION DE LA RENOVACION DE LA LICENCIA DE USO DE LA SOLUCION ESET
ENDPOINT ANTIVIRUS EN LOS COMPUTADORES DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA.

DIRIGIR LAS DISTINTAS AUDIENCIAS QUE SE PRESENTEN EN EL TRAMITE DE LOS
PROCESOS DE SELECCION DE LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS,
SELECCION ABREVIADA, SUBASTA INVERSA Y MINIMAS CUANTIAS, ATENDIENDO EL
ORDEN DEL DiA, COMPILANDO LA RESPECTIVA ACTA DE LA RESPECTIVA AUDIENCIA

e PROCESO DE LICITACION PUBLICA N° LP-001-2023: PRESTACION DE SERVICIOS DE
UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE TIQUETES AEREOS
NACIONALES E INTERNACIONALES, TRANSPORTE TERRESTRE, ALOJAMIENTO Y
DEMAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS QUE REQUIERA EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONESMISIONALES.

REALIZAR LA PROYECCION DE LA MINUTA CONTRACTUAL EN CADA CASO QUE LE SEA
ASIGNADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, EN LOS PROCESOS DE SELECCION DE
LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS, SELECCION ABREVIADA, SUBASTA
INVERSA Y MiNIMAS CUANTIAS

e PROCESO DE LICITACION PUBLICA N° LP-001-2023: PRESTACION DE SERVICIOS DE
UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE TIQUETES AEREOS
NACIONALES E INTERNACIONALES, TRANSPORTE TERRESTRE, ALOJAMIENTO Y
DEMAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS QUE REQUIERA EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONESMISIONALES

ATENTAMENTE,

)04

DIANA MARCELA ORTEGA JULIO
C.C. 1.129.538.843 De Barranquilla-Atlantico.



