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COMPLEMENTARIO PLIEGO DE CONDICIONES
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 19000662 H3 DE 2019 LIMITADA A MIPYME
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES DE BIENESTAR ACADÉMICO Y DEMÁS RELACIONADAS CON LA GESTIÓN DEL CEA
Bogotá D.C., 2019 

I. 
INTRODUCCIÓN 
La Aerocivil adelantará el presente proceso de contratación en la modalidad de selección abreviada de menor cuantía, de conformidad con lo señalado en el numeral 2º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
Así mismo, tendrá en cuenta para el trámite del proceso lo establecido por la Aerocivil en las Resoluciones 03671 del 2016 y 0581, 03128 de 2017, y demás disposiciones complementarias.  
La selección del contratista se realiza a través de selección abreviada de menor cuantía limitada a Mipyme. 

II. 
ASPECTOS GENERALES 
1. Invitación a las veedurías ciudadanas  
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 
2. Convocatoria Limitada a Mipymes  

La Entidad en cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, limita el presente proceso de selección a Mipymes. 

3. Compromiso anticorrupción 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato No. 4 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
4. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas -cuando aplique-, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.  
5. Comunicaciones   
Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por la plataforma SECOP II, a través de la opción mensajes.    
6. Idioma  
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la sección VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización.  
7. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán cumplir con los requisitos establecidos en las leyes colombianas, y en especial los previstos en el artículo 480 del Código de Comercio y artículo 251 del Código General del Proceso.  
8. Normativa y Actos Aplicables 
Son aplicables en este proceso de selección las reglas previstas en el presente Pliego de Condiciones, las resoluciones, documentos y actas que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del presente proceso, los principios de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Resolución 03128 de 2017 por la cual se adopta el Manual de Contratación de la Aeronáutica Civil, sus modificatorias  y demás normas legales vigentes y concordantes con la materia. 
El contrato que se celebre como consecuencia del presente proceso de selección será de prestación de servicios, conforme con lo requerido en el Pliego de Condiciones y de acuerdo con las condiciones generales de contratación establecidas en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios. 
Este pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden integrados a éste los Anexos que lo acompañan y Adendas a que hubiere lugar, siendo obligación del Proponente verificar en todo momento su actualización dentro de los Plazos legales que se haga. 
9. Glosario 
Según lo dispuesto por los artículos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la ley se entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general de las mismas palabras; pero cuando el legislador las haya definido expresamente para ciertas materias, se les dará en éstas su significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia o arte se tomarán en el sentido que les den los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca claramente que se han formado en sentido diverso. 
Los títulos de los numerales y Capítulos se incluyen con fines de referencia y de conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y la intención de los Pliegos.  
Las palabras técnicas que no se encuentren definidas expresamente en este Pliego tendrán los significados que les correspondan según la técnica o ciencia respectiva y las demás palabras se entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general de las mismas. Para efectos de este Pliego, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podrán ser usadas tanto en singular como en plural: a continuación de manera enunciativa, se relacionan algunas definiciones útiles para el proceso de selección: 
· Adenda(s): Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica el pliego de condiciones y/o su complementario, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
· Adjudicación: Decisión emanada de la Aerocivil por medio de un acto administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 
· Adjudicatario(a): Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una propuesta que cumple con lo requerido en el pliego de condiciones y su complementario y se considera en relación con las demás, la propuesta más conveniente en el proceso de selección. 
· Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan en el pliego de condiciones y su complementario, los cuales hacen parte integral del mismo. 
· Análisis del Sector: Estudios por parte de la Entidad Estatal del mercado relativo al objeto del Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo.  
· Aportes Legales: Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, administración y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella.   
· Capacidad Organizacional: La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna. Dado que la ley no permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la organización de los proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de organización de una empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector privado está bien organizado cuando es rentable. 
· Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 
· Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por medio del Decreto-Ley 4170 de 2011. 
· Certificado de Disponibilidad presupuestal: Documento que acredita la disponibilidad de presupuesto para el presente proceso de selección. 
· Consorcio: Modalidad de asociación que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta en el presente proceso de selección para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos que generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de los participantes en estos actos. 
· Contratista: Adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso. 
· Contrato: Es el instrumento legal convenido y aceptado tanto por la Aerocivil como por el contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual será ley para las partes. 
· Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día Hábil o No hábil. 
· Día(s) Hábil(es): Es cualquier día comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m., excluyendo los días festivos determinados por Ley, esto sin perjuicio de la obligación que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato en horarios y/o días no hábiles, según se requiera en el presente documento. Se incluirán también aquellos días que sin ser hábiles la Aerocivil mediante acto administrativo motivado determine como tales para este proceso. 
· Día(s) Corriente(s) o Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, entendido como el espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un día hábil o inhábil. En el evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en el pliego de condiciones y su complementario, resulte ser un sábado o domingo u otro día inhábil, el último día de tal período o la fecha correspondiente, se trasladará al día hábil siguiente, esto sin perjuicio de la obligación que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato en días horarios o días no hábiles. 
· Dólares de los Estados Unidos de América, o Dólares, o US$: Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para todos los efectos se tomará por su valor equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, en defecto de aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del país de origen. 
· Especificaciones: Procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución del contrato, para obtener los resultados objeto del contrato. 
· Estimación del riesgo: Es la valoración del riesgo en términos monetarios o porcentuales. 
· Estudios Previos: Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera del proyecto que realiza la entidad de acuerdo con la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015. 
· Fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en la cual se inicia el plazo de ejecución del contrato. 
· Fecha de terminación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en que finaliza el plazo de ejecución del contrato. 
· Garantía de Seriedad de la oferta: Mecanismo de cobertura del riesgo a favor de entidades estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, el decreto 1082 de 2015, el presente pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el, artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 
· Hábil: Cuando el proponente cumple con todos los requisitos técnicos, legales y financieros exigidos en el pliego de condiciones y su complementario. 
· Inconsistencia: Falta de consistencia entre la información, manifestación o documentos presentados en la propuesta, frente a la verificación que realice directamente la entidad de la información, manifestación o documentos aportados con la propuesta. 
· Inexactitud: Falta de exactitud en algún dato contenido en un documento o información aportada por el proponente. 

· Interesado(s): Personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras de Consorcio, Unión Temporal o cualquier otro tipo de asociación que actuaran en el proceso previamente a la presentación de ofertas. 

· AEROCIVIL: Sigla de la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil, es una entidad especializada, de carácter técnico, dotado de personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio independiente, adscrito al Ministerio de Transporte. La Aerocivil es la Entidad encargada de iniciar, tramitar y llevar hasta su culminación el proceso de selección, por lo cual, se adelantará bajo su responsabilidad la evaluación de las Propuestas que se presenten y adjudicará los Contratos. En el pliego de condiciones y su complementario se podrá denominar como Aerocivil.  

· Licitación: Proceso de selección objetiva que se reglamenta en el pliego de condiciones y su complementario con el propósito de seleccionar la propuesta que, conforme a los términos establecidos, resulte más favorable a los intereses de la Aerocivil para la celebración del contrato, en consonancia con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 

· Objeto: Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación del presente proceso de selección. 

· Pesos Colombianos, Pesos o $: Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 

· Pliego de Condiciones y su complementario: Acto Administrativo de carácter general expedido por la Aerocivil en desarrollo del presente proceso de selección; contiene las disposiciones de obligatorio cumplimiento para los proponentes, el contratista y la Aerocivil; vencida la oportunidad para su modificación o aclaración, este será aplicable tal y como fue expedido con sus Adendas. 

Para el presente proceso se entiende por pliego de condiciones, denominado también Pliego Definitivo, el conjunto de normas que rigen el proceso y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular su propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso. 

· Ponderación: Para efectos del presente proceso de selección se realizará la ponderación de los factores de evaluación de las ofertas habilitadas en los aspectos jurídico, financiero y técnico, según sea el caso, de conformidad con lo señalado en los capítulos correspondientes. 

· Primer orden de elegibilidad: Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido calificación definitiva de “HABIL” en todos los criterios obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios de ponderación previstos en el pliego de condiciones y su complementario. 

· Proponente Plural: Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el pliego de condiciones y su complementario (Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de asociación permitida por la ley). 

· Proponente: Es la persona jurídica o natural, consorcio o unión temporal, que presenta una Propuesta para participar en el proceso de selección. 

· Propuesta Hábil: Es aquella propuesta presentada por un proponente que además de cumplir con los requisitos legales, técnicos y financieros señalados en el pliego de condiciones y su complementario, cumple con los criterios de evaluación señalados en los mismos. 

· Propuesta rechazada: Es aquella propuesta presentada por un proponente que incurra en alguna de las causales de rechazo establecidas en el pliego de condiciones y su complementario. 

· Propuesta: Se entiende por tal, aquella oferta con carácter irrevocable presentada conforme a los requisitos establecidos en el pliego de condiciones y su complementario; debidamente suscrita por quien goza de la representación del proponente y acompañada de una garantía de seriedad de la misma. 

· Proyecto de Pliego de Condiciones y su complementario: Para el presente proceso se entiende por proyecto de pliego de condiciones, denominado también Prepliego, el conjunto de normas iniciales, que rigen el proceso y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular su propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso. El contenido del Prepliego podría llegar a ser diferente al Pliego Definitivo y su complementario, teniendo en cuenta que durante esta etapa de prepliego, se pueden presentar observaciones por parte de los interesados y/o de las unidades ejecutoras de la entidad, que requieran tramitarse, para modificar, incorporar, incluir, complementar o aclarar el pliego de condiciones definitivo y su complementario. 

· Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

· Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio 
· Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Jurídica, las condiciones de Experiencia, la capacidad financiera y la Capacidad de Organización Técnica de los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, que son los requisitos que deben cumplir los proponentes, en los términos de la “Ley Aplicable” y del presente Documento. 

· Riesgo: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. La Aerocivil evaluó los eventos que se pueden presentar durante la ejecución del contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expidió Colombia Compra Eficiente. El resultado de este ejercicio es la matriz de riesgos que se publicara de manera simultánea con el presente pliego de condiciones y hace parte integral de este. 

· Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
· SECOP 
II: 
Sistema 
Electrónico 
para 
la 
Contratación 
Pública www.colombiacompra.gov.co  

· SMMLV: Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

· Subcontratante: Persona natural o jurídica quien subcontrata una actividad previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o jurídica, por ser el contratista principal. 

· Subcontratista: Persona natural o jurídica a quien subcontrata el contratista principal, para ejecutar una actividad previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o jurídica. 

· Unión temporal: Modalidad de asociación, que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del Contrato, pero no por las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales responde cada uno de los miembros de la Unión Temporal de acuerdo con su participación en la ejecución. 

· Valor del Contrato: Es la sumatoria del valor económico total incluyendo sus adiciones mayores valores e IVA o impuestos que haga sus veces, que se le haya pagado al contratista por la ejecución de un contrato. Para los obligados a estar inscritos en el RUP es el valor registrado en el mismo.          

10. Forma de pago  

La Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil pagará el ciento por ciento (100%) del valor total adjudicado mediante mensualidades vencidas, previa presentación de la factura durante los 15 primeros días hábiles del siguiente mes causado y listado de asistencia,  certificación de la  prestación del servicio a satisfacción por parte del supervisor del contrato y copia de los recibos de pago donde se pueda verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, respecto a sus trabajadores de acuerdo al artículo 50 de la Ley 789 del 2002  y al Decreto 1703 del 2 de agosto de 2002.
11. Sitio de entrega del objeto contractual:  
La ejecución del contrato se realizará en la Ciudad de Bogotá D.C., en las instalaciones del Centro de Estudios de Ciencias Aeronáuticas ubicado en la Avenida El Dorado No. 103-23, y/o en las instalaciones del contratista.
12. Requisito de Participación - Manifestación de Interés en participar 

Con el fin de conformar una lista de posibles oferentes, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al acto de apertura del proceso, los interesados en participar deben manifestar su interés a través de la plataforma del SECOP II – Manifestación de Interés. 

La inscripción debe realizarse a partir de las cero (00:00) horas de la fecha de inicio de la inscripción y hasta las veinticuatro (24:00) horas del día de finalización de la inscripción.  

Al momento de la inscripción, el sistema asignará un número consecutivo iniciando con el número uno (1) y registrará la fecha y hora de la misma. 

Ningún proponente podrá inscribirse en forma simultánea como persona natural, persona jurídica, consorcio, unión temporal o como miembro de un consorcio o miembro de una unión temporal. De existir y comprobar la doble inscripción, éstas serán anuladas. 

Para el presente proceso la AEROCIVIL no limitará la participación, por tanto, no habrá lugar a sorteo si se reciben más de diez (10) manifestaciones de interés. 

La manifestación de interés en participar es requisito para la presentación de la respectiva oferta.  

Los proponentes que manifiesten su interés en participar deben presentar propuesta de acuerdo con la inscripción realizada, es decir, como persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal. La AEROCIVIL no aceptará propuestas presentadas a titulo diferente del registrado en la inscripción. 

Así mismo, los integrantes inscritos como miembro de consorcios o uniones temporales no podrán presentar propuestas de forma independiente, es decir, como persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal ya que no serán tenidas en cuenta. 

En la presentación de las propuestas, la Aerocivil verificará que el oferente que presenta la propuesta haya manifestado su interés en participar y que se encuentre registrado en la lista de inscritos.  De no encontrarse registrado la propuesta no será evaluada. 

En caso de no presentarse manifestaciones de interés dentro del término previsto en el pliego de condiciones y su complementario, la entidad declarará desierto el proceso. 

13. ACREDITACIÓN COMO MIPYMES 
En virtud de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que el presente proceso de selección se limitó a MIPYME NACIONALES es necesario que estas aporten los siguientes documentos:

PERSONAS JURIDICAS

a. Certificación expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo, o Contador Público, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley.

El Contador Público o el Revisor Fiscal, según sea el caso, deberán aportar copia de su tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores.
b. Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil, a efectos de establecer que su fecha de constitución es superior a un (1) año, contado a partir de la fecha de convocatoria del presente proceso de selección.

PERSONAS NATURALES

a. Certificación expedida por Contador Público, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley.

El Contador Público deberá aportar copia de su tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores vigente.

b. Certificado de Registro Único de Proponentes y el Registro único Tributario – RUT.
NOTA: De conformidad con el inciso segundo del Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas Mipyme, consorcio o Uniones Temporales formados únicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.

En el evento que la persona natural o jurídica, o miembro del proponente plural no acredite la calidad de MIPYME, su propuesta será RECHAZADA.

14. GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II 
La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guías, manuales, formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participación en los procesos de contratación a través de la plataforma SECOP II.

De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii, en donde encontraran, entre otros: 

1. Guía para realizar el registro en el SECOP II. 

2. Pasos para registrarse en el SECOP II. 

3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II. 

4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II. 

5. Guía para presentar observaciones en el SECOP II. 

6. Guía para manifestar interés a través del SECOP II. (Procesos de Selección abreviada de menor cuantía). 

7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II. 

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información para efectos de estructurar y presentar sus propuestas.  

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberán aplicar la “Guía de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual se encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por Colombia Compra Eficiente, los proponentes o interesados podrán remitir sus constancias y documentos al correo contratacion@aerocivil.gov.co, acorde con las directrices de la “Guía de Indisponibilidad” ya citada. En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y demás documentos recibidos en dicho correo, NO serán tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP II.  Igual situación sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP II presente fallas en su funcionamiento.

III. 
REQUISITOS HABILITANTES 
1. CAPACIDAD JURÍDICA   

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y tres (03) años más.  

La AEROCIVIL también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales para verificar que no haya sanciones inscritas.  

Para acreditar la capacidad jurídica se deberán presentar los siguientes documentos: 

1.1 Formato presentación de la Oferta: 

La carta de presentación debe elaborarse según el modelo adjunto, Formato No. 1. 

Tanto el representante legal de la persona jurídica como el proponente persona natural, deberán aportar fotocopia de su cédula de ciudadanía, extranjería o pasaporte, según corresponda.  

En caso de oferentes plurales integrado por personas naturales, cada una de las personas que los conforman deben cumplir con el requisito anteriormente enunciado, según sea el caso.   

1.2 Existencia y representación legal para empresas nacionales:  

Las personas Jurídicas Nacionales acreditarán su existencia con la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio del domicilio principal de la persona jurídica y/o autoridad competente, según corresponda, con fecha de expedición no superior a treinta días (30) anteriores a la fecha de cierre del presente proceso y cuya duración sea por lo menos la vigencia del contrato y tres (03) años más.

Este certificado deberá acreditar que la sociedad en su objeto social le permite llevar a cabo el objeto del contrato a que se refiere este proceso.  Para el caso de oferentes plurales, será válido que el objeto social de cada integrante complemente las actividades objeto de la licitación.   

En todo caso todos y cada uno de los integrantes (personas jurídicas) del oferente plural, deberán presentar el Certificado de Existencia y Representación Legal o el documento idóneo correspondiente. 

1.3 Existencia y representación legal para empresas extranjeras:  

a. Personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia 
Deberán adjuntar el respectivo certificado de Cámara de Comercio de su domicilio, con fecha de expedición no superior a treinta días (30) anteriores a la fecha de cierre del presente proceso y cuya duración sea por lo menos la vigencia del contrato y tres (03) años más. (…)”

Este certificado deberá acreditar que su objeto social le permite llevar a cabo el objeto del contrato a que se refiere este proceso. Para el caso de oferentes plurales, será válido que el objeto social de cada integrante complemente las actividades objeto de la licitación.   

b. Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia 
Deberán acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, el cual debe ser anterior a la fecha de presentación de la oferta; en dicho documento deberá constar su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 

La persona jurídica extranjera deberá acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y tres (03) años más. 

1.4 Acta de Junta de Socios, Asamblea General de Accionistas o Junta Directiva:  
Si el representante legal de la persona jurídica que presenta la oferta tiene limitaciones en sus facultades para participar en el presente proceso de contratación, deberá adjuntar el acta en la cual conste la autorización previa de la Asamblea de Accionistas, Junta de Socios, Junta Directiva o del organismo social competente, según cada caso.  

Esta Acta debe ser autentica de acuerdo con lo exigido por el Código de Comercio, en especial el Capítulo VII Sección I y el artículo 189, para efectos de que eficacia y validez; teniendo las siguientes alternativas: (i) fotocopia del libro de actas y autenticada por Notario o (ii) Fotocopia con inclusión de nota que es fiel copia tomada de su original y firma por el secretario o el presidente. 

En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito, en caso de requerirlo. Para los extranjeros, éstos deben presentar los documentos idóneos del país de origen en donde se pruebe esta capacidad. 

1.5 Certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal. Artículo 50 de la Ley 789 de 2002:   Diligenciar en el Formato No.3. 
a. El proponente, persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor Fiscal de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal bajo la gravedad del juramento cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberá certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

b. El proponente, persona natural con personal a cargo, deberá presentar una declaración bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la presentación de la misma, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento deberá expresar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

c. El proponente, persona natural independiente sin empleados a su cargo, deberá aportar la planilla integrada de liquidación de aportes (PILA), con la cual acredite que se encuentran al día en el pago de sus aportes al sistema de seguridad social, de los últimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre. 

Nota: 

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá aportar por separado la certificación aquí exigida. 

El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la declaración donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes Parafiscales. 

En caso que el proponente persona natural o jurídica no tenga o haya tenido dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de cierre, personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. 

La Aeronáutica dará prevalencia al principio de buena fe contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento por parte de otros proponentes en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberán aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado. 

En caso de no presentar con la observación dichos soportes, no se dará trámite a la misma. En el evento en que la observación esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podrá dar traslado al proponente observado y verificará únicamente la acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de selección, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observación y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Protección Social y de ser el caso a la Fiscalía General de la Nación. 

1.6 Garantía de seriedad de la oferta 

El oferente deberá constituir a su costa y presentar con su oferta, garantía de seriedad de la oferta. La garantía deberá constituirse con las siguientes indicaciones: 

  Asegurado y beneficiario: 
 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE  

	 
 
 
 
	 
	AERONÁUTICA CIVIL 

	Nit: 
 
 
 
	 
	899999059-3 

	Tomador y afianzado: 
	 
	El OFERENTE. 

	Valor asegurado: 
	
	El diez por ciento (10%) del presupuesto oficial      

	Vigencia:  
  
	 
	Noventa (90) días calendario contados a partir  

	 
 
  
	 
	del día de la entrega de la oferta. 


Sin perjuicio de lo antes mencionado, el proponente se compromete a mantener vigente la garantía de seriedad de la oferta hasta el cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato.  

La AEROCIVIL hará efectiva la garantía constituida para responder por la seriedad de la oferta, en los casos previstos en la legislación sobre la materia (Decreto 1082 de 2015)  

En caso de oferentes plurales el tomador y afianzado deberá ser el consorcio, unión temporal o la forma de asociación escogida y cada uno de sus integrantes, e indicar el porcentaje de participación.

1.7 Oferente Plural 

El oferente plural deberá diligenciar el Formato No. 2 para las Uniones Temporales y el Formato No. 2A para los Consorcios. Cualquier otra forma o tipo de asociación deben presentar el documento idóneo permitido por la ley. 

2. CAPACIDAD FINANCIERA 

2.1 Requisitos: Balance General y Estado de Resultados.  
Documento vigente y actualizado a la fecha de cierre del presente proceso y en firme antes de la adjudicación del presente proceso, con la información financiera a 31 de diciembre de 2018; la evaluación financiera de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP). 

La fecha de la información financiera del RUP de las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia que requieren la inscripción en este Registro, corresponderá a la del último Balance General y Estado de Resultados, de conformidad con la legislación del respectivo país de origen. 

Todos los integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar individualmente el requisito anterior.  

Cuando el proponente o el integrante de un proponente plural es persona natural extranjera sin domicilio en el país o persona jurídica extranjera que no tiene establecida sucursal en Colombia, presentará para efectos de verificación de la Capacidad Financiera, el último Balance General y el Estado de Resultados (Incluido el renglón UTILIDAD OPERACIONAL) de conformidad con la Legislación del respectivo país de origen. Los Estados Financieros deben estar acompañados de traducción simple al idioma español, con los valores reexpresados a la moneda legal colombiana, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos e indicando la tasa de conversión; igualmente, firmados por el contador público colombiano que los hubiere convertido, adjuntando el certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional del mismo contador, expedido por la Junta Central de Contadores.  

Cuando la Aeronáutica Civil, requiera hacer claridad sobre alguna cifra de los Estados Financieros aportados por una empresa extranjera, le solicitará allegar las Notas informativas y demás anexos necesarios para la respectiva aclaración. 

2.2 Verificación Capacidad Financiera  

La verificación de la Capacidad Financiera del proponente es a título de requisito habilitante (cumple o no cumple), y se hará teniendo en cuenta los siguientes indicadores: 

Indicadores de Capacidad Financiera 

	Indicador 
	Índice requerido 

	Liquidez  
	Mayor o igual a: 1.2 

	Endeudamiento  
	Menor o igual a: 70% 

	Cobertura de Intereses 
	Mayor o igual a: 2 veces 

	Capital de Trabajo 
	Mayor o igual a: $57.000.000 

	Patrimonio 
	Mayor o igual a: $48.000.000 


De donde:  

Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente 

Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total 

Capital de Trabajo = Activo Corriente – Pasivo Corriente 

Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 

Patrimonio= Activo Total – Pasivo Total 

Las razones financieras se calcularán con base en la información financiera suministrada.  

El proponente CUMPLE con el requisito Capacidad Financiera cuando iguale o supere el requerimiento de los cinco (5) indicadores antes requeridos; de lo contrario, su propuesta será evaluada como NO CUMPLE. 
Para oferentes individuales que tengan gastos de intereses cero (0), no se calculará el indicador de razón de cobertura de intereses; en este caso, el oferente CUMPLE el indicador. Si la utilidad operacional es negativa, el oferente NO CUMPLE con el indicador de razón de cobertura de intereses. Igualmente, para proponentes individuales cuyos pasivos corrientes sean cero (0), no se calculará el índice de liquidez; en este caso el oferente CUMPLE con el indicador.  

Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas financieras de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación, salvo para el capital de trabajo y patrimonio, donde el cálculo se hará de acuerdo con la sumatoria de los indicadores correspondientes. 

La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores de Liquidez, Endeudamiento y Cobertura de Intereses: 
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Donde n es el número de integrantes del oferente plural. 

Para el capital de trabajo se tendrá en cuenta la sumatoria de los capitales de trabajo de cada uno de los integrantes, y para el patrimonio se tendrá en cuenta la sumatoria del patrimonio de cada uno de los integrantes, así: 

[image: image3.png]( ., Componente 1 del indicadol,)
(i) Indicador = s,
( J, Componente 2 del indicador, )



 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural 

3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

La verificación de la Capacidad Organizacional del proponente es a título de requisito habilitante (cumple o no cumple), y se hará teniendo en cuenta los siguientes indicadores: 

Indicadores de Capacidad Organizacional 

	Indicador 
	Índice Requerido 

	Rentabilidad del patrimonio  
	Mayor o igual a: 2% 

	Rentabilidad del Activo  
	Mayor o igual a: 2% 


De donde:  

Rentabilidad del Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio 

Rentabilidad del Activo = Utilidad Operacional / Activo Total 

El proponente CUMPLE con el requisito de Capacidad Organizacional cuando iguale o supere el requerimiento de los dos (2) indicadores antes requeridos; de lo contrario, su propuesta será evaluada como NO CUMPLE. 
Tratándose de estructuras plurales los indicadores de Capacidad Organizacional se calcularán con base en las partidas financieras de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación, así: 
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Nota: Para el resultado de los cálculos obtenidos en la verificación de los índices de endeudamiento y capacidad organizacional se utilizarán cifras porcentuales redondeadas a un decimal, así: cuando la centésima del valor sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de la décima del valor y cuando la centésima del valor sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero de la décima del valor. Para los demás indicadores (liquidez y cobertura de intereses) se utilizarán, para el cálculo, cifras con un decimal y la misma forma de aproximación anteriormente indicada.  

4. REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES
El proponente deberá cumplir con todo lo exigido en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas.

	Requisitos

	Experiencia general del proponente

	Experiencia específica del proponente 


4.1 Experiencia general del proponente

La AEROCIVIL verificará la experiencia del proponente con los contratos ejecutados y terminados a satisfacción, registrados en el RUP e identificados en el código UNSPSC requerido y que sumados su valor total expresado en SMMLV sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial, así:

	Clasificación UNSPSC
	SMMLV

	93141500
	152


En caso de que el proponente sea un consorcio o unión temporal, la clasificación exigida deberá ser cumplida como mínimo por uno de los integrantes en forma individual o en conjunto. 

Si los contratos se ejecutaron como parte de un consorcio o unión temporal se tendrá en cuenta los valores en SMMLV proporcionales, según el porcentaje de participación que aparezca en el RUP. Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán diligenciar el FORMATO No. 10 -  EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE (PROPONENTES EXTRANJEROS) del pliego de condiciones, adjuntando las certificaciones respectivas, las cuales deberán contener el nombre del contratante, del contratista, objeto, fecha de inicio, fecha de terminación y valor del contrato, las cuales deben cumplir con lo exigido en el artículo 480 del Código de Comercio y la resolución 7144 del 20 de octubre de 2014 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para los documentos públicos.

Si el valor del contrato está pactado en una moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos, tomando como referencia la tasa de cambio oficial vigente a la fecha de suscripción o firma del contrato, luego se procederá a actualizar dicha suma en SMMLV al año de apertura del proceso contractual.

4.2 Experiencia específica del proponente 
Para demostrar su experiencia específica, los proponentes deberán presentar HASTA TRES (3) contratos ejecutados y terminados a satisfacción, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratación, los cuales sumados sus valores expresados en SMMLV (Salario Mínimo Mensual Legal Vigente), deberán ser iguales o superiores al presupuesto oficial total establecido para el presente proceso de contratación, expresado en SMMLV (Salario Mínimo Mensual Legal Vigente).  
Si el proponente relaciona y presenta más de tres contratos, debe señalar claramente cuáles son los contratos que cumplen con las condiciones para demostrar la experiencia requerida.

Para acreditar la experiencia específica, el proponente se debe anexar las correspondientes certificaciones de contratos emitidas por las empresas cliente, así:

a.  Para contratos estatales:
Contrato o certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda verificar:

· Objeto del contrato realizado.

· Número o identificación del contrato

· Entidad Contratante

· Valor inicial del contrato

· Valor final ejecutado del contrato

· Actividades ejecutadas

· Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año)

· Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año)

· Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones)

· Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la

· participación.

· Teléfono de contacto del ente contratante. (Para Certificaciones)

b. Para contratos privados:
Contrato u orden de compra o certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda verificar:

· Objeto del contrato realizado.

· Identificación o número del contrato

· Empresa o Entidad Contratante
· Valor inicial del contrato
· Valor final ejecutado del contrato
· Actividades ejecutadas
· Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año)
· Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año)
· Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones)
· Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación.
· Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones)
Como soporte de la información suministrada, se podrá anexar adicionalmente toda la documentación contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos exigidos.

NOTAS:

La documentación solicitada anteriormente es de carácter obligatorio para validar la experiencia específica del proponente.

El proponente debe diligenciar el FORMATO No. 11 RESUMEN DE EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE, con la información de los contratos presentados.

En caso de que el proponente sea un consorcio o unión temporal, la experiencia exigida puede ser acreditada por cualquiera de los integrantes en forma individual o en conjunto.

En caso de que el proponente o miembro del proponente acredite experiencia de contratos en los que participó como integrante de un consorcio o unión temporal, para el valor se tendrá en cuenta esta experiencia proporcionalmente de acuerdo al porcentaje de participación registrado en el RUP.

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas jurídicas extranjeras con sucursal en el país: Deberá acreditar este requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen Nacional.

En cuanto a personas naturales y persona jurídicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el país, el requisito exigido es el mismo, pero deberán aportar la debida documentación soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en los Artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Artículo 480 del Código de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostille.

El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República para ese momento.

La Entidad verificará la información y documentación aportada. Si el contrato no cumple con las características requeridas o la documentación asociada no incluye la información solicitada y especificada o dado el caso no se logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA.

Actualización monto de los contratos 

La siguiente tabla se utilizará para la actualización del monto de los contratos, con el fin de evaluarlos en igualdad de condiciones mediante SMMLV (Salario Mínimo Mensual Legal Vigente). 

TABLA No. 1 - EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 

	PERÍODO
	MONTO MENSUAL

	…
	…

	Enero 1 de 1980 a Dic. 31 de 1980
	4.500,00

	Enero 1 de 1981 a Dic. 31 de 1981
	5.700,00

	Enero 1 de 1982 a Dic. 31 de 1982
	7.410,00

	Enero 1 de 1983 a Dic. 31 de 1983
	9.261,00

	Enero 1 de 1984 a Dic. 31 de 1984
	11.298,00

	Enero 1 de 1985 a Dic. 31 de 1985
	13.558,00

	Enero 1 de 1986 a Dic. 31 de 1986
	16.811,00

	Enero 1 de 1987 a Dic. 31 de 1987
	20.510,00

	Enero 1 de 1988 a Dic. 31 de 1988
	25.637,00

	Enero 1 de 1989 a Dic. 31 de 1989
	32.560,00

	Enero 1 de 1990 a Dic. 31 de 1990
	41.025,00

	Enero 1 de 1991 a Dic. 31 de 1991
	51.716,00

	Enero 1 de 1992a Dic. 31 de 1992
	65.190,00

	Enero 1 de 1993 a Dic. 31 de 1993
	81.510,00

	Enero 1 de 1994 a Dic. 31 de 1994
	98.700,00

	Enero 1 de 1995 a Dic. 31 de 1995
	118.934,00

	Enero 1 de 1996 a Dic. 31 de 1996
	142.125,00

	Enero 1 de 1997 a Dic. 31 de 1997
	172.005,00

	Enero 1 de 1998 a Dic. 31 de 1998
	203.826,00

	Enero 1 de 1999 a Dic. 31 de 1999
	236.460,00

	Enero 1 de 2000 a Dic. 31 de 2000
	260.100,00

	Enero 1 de 2001 a Dic. 31 de 2001
	286.000,00

	Enero 1 de 2002 a Dic. 31 de 2002
	309.000,00

	Enero 1 de 2003 a Dic. 31 de 2003
	332.000,00

	Enero 1 de 2004 a Dic. 31 de 2004
	358.000,00

	Enero 1 de 2005 a Dic. 31 de 2005
	381.500,00

	Enero 1 de 2006 a Dic. 31 de 2006
	408.000,00

	Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007
	433.700,00

	Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008
	461.500,00

	Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009
	496.900,00

	Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010
	515.000,00

	Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011
	535.600,00

	Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012
	566.700,00

	Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013
	589.500,00

	Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014
	616.000,00

	Enero 1 de 2015 a Dic.31 de 2015
	644.350,00

	Enero 1 de 2016 a Dic.31 de 2016
	689.455,00

	Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 
	737.717,00

	Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018
	781.242,00

	Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019
	828.116,00


Para admitir la experiencia de los contratos ejecutados, éstos se actualizarán a la fecha de apertura de la presente contratación de la siguiente manera: 

VCa = (MSMa / MSMo) * VC 

	En donde: 

 
	

	VCa 

 
	=  Valor actualizado del contrato ejecutado. 

	MSMa  

 
	=  Monto SMMLV a la fecha de presentación de la oferta. 

	MSMo  

 
	=  Monto SMMLV correspondiente al año de finalización del contrato ejecutado (Fecha de recepción). 

	VC  
	=  Valor certificado del contrato. 


Si los valores de los contratos son presentados en dólares, se tomará para la conversión a pesos colombianos la Tasa Representativa del Mercado del último día del mes en que finalizó el contrato y se actualizará acorde con la fórmula del VCa. 

NOTAS: 
En caso de consorcio o unión temporal los integrantes en conjunto podrán acreditar la experiencia. La experiencia se acreditará con la experiencia total de al menos un integrante o la sumatoria de las experiencias de algunos o todos los integrantes. 

Solo se deberá presentar información de máximo tres (3) contratos, si un proponente presenta un mayor número de contratos, por principios de transparencia e igualdad se tendrá en cuenta únicamente los tres (3) primeros incluidos en la propuesta de acuerdo a su numeración u orden de páginas. 

Las certificaciones o la documentación aportada que no cumpla con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidas o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se tendrán en cuenta para efecto de verificar la experiencia específica acreditada del proponente. 

La propuesta que no acredite la experiencia específica requerida o no se permita evidenciar el cumplimiento a los respectivos requerimientos, se calificará como NO CUMPLE y no será habilitada. 

IV. 
FACTORES DE PONDERACIÓN 100 puntos 

La AEROCIVIL evaluará las ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que tratan los estudios previos.   

En la evaluación de las ofertas se ponderará el factor económico, el técnico y el incentivo a la industria nacional de acuerdo con los puntajes indicados en la siguiente tabla.  

Puntaje por criterios de evaluación 

	        Criterio de ponderación
	Puntaje



	Factor técnico de calidad
	30 puntos

	Factor económico 
	60 puntos

	Incentivo a la Industria Nacional
	10 puntos

	Total
	100 puntos


1.         FACTOR TÉCNICO DE CALIDAD   
 
 
(30 PUNTOS) 
El proponente que ofrezca valoración médica obligatoria a los participantes de los eventos deportivos, acompañamiento de paramédico y ambulancia en el torneo de microfútbol que se realizará en las instalaciones del Centro de Estudios Aeronáuticos – CEA, tendrá 30 puntos; el que ofrezca valoración médica obligatoria a los participantes de los eventos deportivos y acompañamiento de paramédico tendrá 15 puntos; el proponente que no haga ofrecimiento conforme a lo anteriormente señalado, tendrá 0 puntos, como se observa en la siguiente tabla:

	1. CALIDAD TÉCNICA


	PUNTAJE MÁXIMO

	Valoración médica obligatoria a los participantes de los eventos deportivos, acompañamiento de paramédico y ambulancia en el torneo de microfútbol que se realizara en las instalaciones del CEA
	30

	Valoración médica obligatoria a los participantes de los eventos deportivos y acompañamiento de paramédico en el torneo de microfútbol que se realizara en el CEA
	15

	El que no ofrezca nada 
	0


    2.     Factor Económico o precio     
 
 
(60 puntos)
Para la presentación de la propuesta económica el Proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 7 – OFERTA ECONÓMICA O ÍTEMS A COTIZAR. 

La AEROCIVIL a partir del valor de las ofertas asignará un máximo de SESENTA (60) PUNTOS acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta económica:  

Métodos de evaluación de la oferta económica 

	  Método 

	(i) Media aritmética  

	(ii) Media aritmética alta  

	(iii) Media geométrica con presupuesto oficial  

	(iv) Menor valor  


Para la determinación del método se tomarán hasta las centésimas de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado -TRM-, certificada por el Banco de la República, que rija en la fecha prevista para la Publicación del informe de verificación de requisitos habilitantes y de evaluación de las ofertas, consignada en la Resolución de apertura del proceso, aun cuando dicha fecha se modifique posteriormente en desarrollo del proceso de selección.  

El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación.   

Asignación de método de evaluación según TRM  

	 Rango (inclusive) 
	Número 
	Método 
 

	De  0.00  a  0.24 
	1 
	Media aritmética 

	De  0.25  a  0.49 
	2 
	Media aritmética alta 

	De  0.50  a  0.74 
	3 
	Media geométrica con presupuesto oficial 

	De  0.75  a  0.99 
	4 
	Menor valor 


(i) Media aritmética

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
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̅X 
= 
Media aritmética. 
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= 
Valor de la oferta i sin decimales 

i 
= 
Número total de las ofertas válidas presentadas. 

Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente fórmula. 

          

[60 Puntos] x [image: image8.png](1- &)



para valores menores o iguales a  ̅X 

Puntaje i = 

    

(60 Puntos] x [image: image9.png]1-2(5




para valores mayores a  ̅X 

Donde, 

 ̅X 
= 
Media aritmética. 
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= 
Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales 

i 
= 
Número de oferta. 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.
(ii) Media aritmética alta

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas:  
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Donde,  

XA 

= 
Media aritmética alta. 

Vmax  

= 
Valor total sin decimales de la oferta más alta 

̅X

= 
Promedio aritmético de las ofertas válidas

 Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente fórmula: 

                        [60 Puntos] x [image: image13.png](-



 para valores menores o iguales a XA   

Puntaje i =         

[60 Puntos] x [image: image14.png](12 (Eth)



para valores mayores a  XA  

Donde,   

XA   
= 
Media aritmética alta 

Vi   
= 
Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 

i 
= 
Número de oferta. 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. 

Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 

Asignación de número de veces del presupuesto oficial

	Número de Ofertas (n) 
	Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (nv) 



	1 – 3
	1

	4 – 6
	2

	7 – 9
	3

	10 – 12
	4

	13 – 15
	5

	…


Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del presente Proceso de Contratación. 

Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
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Donde,  

Gpo   
= 
Media geométrica con presupuesto oficial. 

nv  
= 
Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 

n  
= 
Número de Ofertas válidas. 

PO   
= 
Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 

Pi   
= 
Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el siguiente procedimiento: 

              
[60 Puntos] x [image: image16.png]


para valores menores o iguales a Gpo    

Puntaje i =        

[60 Puntos] x [image: image17.png](-2



para valores mayores a Gpo    

Donde, 

Gpo    = 
Media geométrica con presupuesto oficial. 

Vi   
= 
Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 

i 
= 
Número de oferta. 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

(iv) Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. Para la aplicación de este método LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

Puntaje X= 60 * (Vmin/Vi)     QUOTE x=,50 x (Vmin) -Vi. 
Donde, 

Vmin   =
Menor valor de las Ofertas válidas. 

Vi   
= 
Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 

i 
= 
Número de oferta. 

En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del valor obtenido como puntaje.

3. Puntaje para estimular la industria nacional                   (Hasta 10 puntos) 
Para obtener el puntaje el proponte deberá presentar manifestación escrita debidamente firmada por el Representante Legal, de acuerdo con su ofrecimiento. Para apoyar la industria nacional a través del sistema de compras y contratación pública, en la evaluación se asignarán hasta DIEZ (10) PUNTOS, así:  

- 
Puntaje para estimular la industria colombiana cuando los proponentes oferten bienes o servicios nacionales DIEZ (10) PUNTOS 

Se otorgarán diez (10) puntos a los ofrecimientos que se encuentren enmarcados en las siguientes premisas: 

	Premisas 
	Puntaje 
  [10] 

	1. A los proponentes que ofrezcan bienes y/o servicios de origen nacional. 

 
	 

	2. A los proponentes que ofrezcan bienes y/o servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales. 

 
	 

	3. A los proponentes que ofrezcan bienes y/o servicios originarios de países en los cuales aplica el principio de reciprocidad 

 
	 

	4. A los proponentes que ofrezcan bienes y/o servicios de los países de la Comunidad Andina de Naciones (CAN), exceptuando las contrataciones por régimen especial para seguridad aérea. 

 
	 


- Puntaje para incentivar la incorporación de componente colombiano de bienes o servicios profesionales, técnicos y operativos en bienes o servicios extranjeros CINCO (5) PUNTOS 
Se otorgarán cinco (5) puntos al ofrecimiento que se encuentre enmarcado en las siguientes premisas: 

	Premisas 
	Puntaje 
   [5] 

	1. A los proponentes que incorporen bienes colombianos en servicios extranjeros.* 

 
	 

	2. A los proponentes que incorporen servicios colombianos en bienes extranjeros. * 

 
	 


*Nota: El oferente deberá detallar el ofrecimiento 

Para los oferentes plurales, bastará con que al menos uno de sus integrantes cumpla con las condiciones para que se le otorgue el puntaje establecido en las tablas anteriores según corresponda. 

La AEROCIVIL a través del evaluador técnico, verificará la procedencia de los bienes y/o Servicios y otorgará el puntaje correspondiente de acuerdo con las premisas antes enunciadas para los bienes o servicios de origen nacional o extranjero. 

4. Factores de desempate 
Evaluados los aspectos de ponderación y de conformidad con los puntajes obtenidos, se determina el orden de elegibilidad. En el evento de presentarse empate, la AEROCIVIL aplicará en su orden y de manera sucesiva y excluyente, los siguientes criterios de desempate de conformidad con lo previsto el Decreto 1082 de 2015: 

Escogerá la oferta que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de calificación. Si se mantiene el empate, preferirá la oferta que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de calificación y así sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de calificación establecidos en el pliego de condiciones. 

De persistir el empate: 
1.  Se escogerá la oferta de bienes y servicios nacionales frente a la oferta de bienes y servicios extranjeros.  

2.  Preferirá la oferta presentada por una Mipyme o consorcio o unión temporal constituido exclusivamente por Mipyme. 

Nota: En caso en que sean preferidas las ofertas presentadas por Mipyme y proponentes plurales constituidos en su totalidad por Mipyme, la siguiente regla a aplicar es la contenida en el numeral 4 y no el numeral 3.  

3.  En caso en que dentro del Proceso de Contratación no existan ofertas presentadas por Mipyme o proponentes plurales constituidos exclusivamente por Mipyme, preferir la oferta presentada por un consorcio o unión temporal siempre que: 

(a) Esté conformado por al menos una Mipyme que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%). 

(b) La Mipyme aporte como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la Oferta, y 

(c) Ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. 

4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está 

en condición de discapacidad según las reglas contenidas en  la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

5.  De persistir el empate se implementará un método aleatorio consistente en la utilización de balotas, donde se definirá si es a la balota mayor o menor en presencia de los asistentes a la audiencia.   

Nota 1: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate deberán ser aportados desde el momento de la presentación de la oferta. 

Nota 2: Cuando en la evaluación de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no es posible aplicar los factores de desempate previstos en los numerales 2 y 3 del literal b anterior. 


V. 
OFERTA 

1. Presentación  

Los proponentes tendrán en cuenta que sus ofrecimientos tendrán un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la propuesta. 

Las propuestas se presentarán a través de la plataforma del SECOP II, antes de la hora establecida para el cierre. 
En caso de presentarse como Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de asociación permitida por la ley, deberá registrarse como tal, con anterioridad en la plataforma del SECOP II. 

2. Acreditación de requisitos habilitantes, de evaluación y condiciones de obligatorio cumplimiento 

El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:   

2.1 Capacidad jurídica  

2.1.1   Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio del domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, con fecha de expedición no superior a 60 días anteriores al cierre del presente proceso de contratación. 

2.1.2
Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participación de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representación legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural. 

2.1.3 
Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal o del apoderado. 

2.1.4 
En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.  

2.2 Experiencia del proponente 
Presentar las certificaciones de experiencia solicitada en el numeral 4 del Capítulo III. 

2.3 Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional  
Presentar lo solicitado en los numerales 2 y 3 del Capítulo III. 

2.4 Oferta económica  

El Proponente debe diligenciar el valor de su oferta incluido IVA cuando aplique; debe especificar el costo unitario de cada uno de los ítems solicitados, en pesos colombianos y libres de todo costo adicional.  

2.5 Apoyo a la industria nacional   

En seguimiento a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional, a través del sistema de compras y contratación pública en la evaluación de las Ofertas y para la asignación del puntaje, el proponente debe presentar con la propuesta los documentos que indiquen si los servicios o bienes que ofrece cumplen con alguna de las condiciones citadas para obtener el puntaje.  

2.6 Presentación formato ingreso de proveedores 

Se debe presentar con la propuesta completamente diligenciado por el proponente persona natural o por el representante legal del proponente cuando se trate de persona jurídica, y por todos y cada uno de los integrantes cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal. 

En el evento que el proponente ganador o adjudicatario sea un consorcio o una unión temporal, se debe entregar dicho formato en la Dirección Administrativa – Grupo de Procesos Contractuales – de la AEROCIVIL, con la información del consorcio o de la unión temporal acompañado de las certificaciones bancarias requeridas.  

La información se debe consignar en todos y cada uno de sus numerales, en forma legible. 

2.7 Presentación del RUT 

El adjudicatario en consorcio o unión temporal debe presentar en la Dirección Administrativa – Grupo Procesos Precontractuales– de la AEROCIVIL, dentro de los dos (2) días hábiles posteriores a la notificación del acto administrativo de adjudicación, el RUT del consorcio o unión temporal, y el formato ingreso de proveedores debidamente diligenciado con la información del consorcio o unión temporal y las certificaciones bancarias requeridas. 

3. Reglas de subsanabilidad 

De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a Ia futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y Ia documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. (Subrayado fuera de texto). 

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo señalado en los pronunciamientos del Consejo de Estado indicados en los documentos y estudios previos, la AEROCIVIL durante el término de evaluación de las propuestas solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.  

Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije la AEROCIVIL las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.  

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 

4. Rechazo   

En adición a otras causas previstas por la ley, la AEROCIVIL rechazará las ofertas presentadas, en los siguientes casos: 

a. Cuando el proponente en forma individual o conjunta, no acredite en el término señalado por la entidad, o no subsane en debida forma en el mismo término, los aspectos que pueden subsanarse. 

b. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en el pliego y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en ley 1150 de 2007, artículo 5. 

c. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso. 

d. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley. Así mismo cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratación. 

e. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 

f. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente o por interpuesta persona o cuando la misma persona forme parte de dos o más consorcios o uniones temporales, en tal evento se admitirá la primera propuesta y las demás serán rechazadas. 

g. Cuando el valor total de la propuesta supere el Presupuesto Oficial. 

h. Cuando NO se presente o NO esté diligenciado con la totalidad de los ítems el Formato No.7. 

i. Cuando no se entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta 

j. En los demás casos que expresamente el pliego o la ley así lo indiquen 

5. Informe de evaluación  

Previo análisis de las aclaraciones y documentos que presenten los proponentes durante la etapa prevista para la subsanabilidad, la AEROCIVIL publicará un informe de evaluación definitivo, el que será publicado en el Secop II para consulta y presentación de observaciones que consideren pertinentes los proponentes. 
6. Orden de Elegibilidad y Adjudicación   

El ordenador del gasto adjudicará el contrato mediante acto administrativo motivado al Proponente ubicado en el primer lugar en el orden de elegibilidad establecido, que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso si ello hubiere lugar. 

En el evento que el jefe de la AEROCIVIL o su delegado no acoja la recomendación del Comité de Contratación, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.   

7. Declaratoria de Desierta  

Durante el término previsto para la adjudicación del contrato, la AEROCIVIL mediante acto administrativo motivado conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 25, numeral 18, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  

a. No se presenten Ofertas 

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones. 

c. No se presenten manifestaciones de interés en participar en el plazo establecido en el pliego de condiciones 

d. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 

e. El representante legal de LA AEROCIVIL o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión 

f. En los demás casos contemplados en la ley. 
El acto administrativo que declare desierto el proceso será publicado en el SECOP. 

VI. ASPECTOS CONTRACTUALES 

1. Supervisión 

La AEROCIVIL ejercerá la vigilancia y control del presente contrato a través de la Coordinadora del Grupo Administrativo, Financiero y de Bienestar Académico del CEA o de quien designe el Ordenador del Gasto, previa solicitud dirigida a la Dirección Administrativa indicando las razones del cambio del mismo. El Supervisor tendrá todas las atribuciones y facultades inherentes a su actividad, quien además de las funciones que le corresponde para esta clase de contrato, tendrá todas las atribuciones y facultades inherentes a su actividad, en especial las contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, en  lo dispuesto en los artículos 83 (Supervisor General e Interventoría Contractual) y 84 (Facultades y Deberes de los Supervisores Generales y los Interventores) de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y las Resoluciones 0589 de 2007, 03128 de 2017 y 00896 de 2019 de la AEROCIVIL o aquellas que las modifican, adiciones aclaren o las deroguen. Igualmente, el supervisor deberá tener en cuenta en la expedición de las certificaciones que éstas indiquen el periodo de pago, la fecha de expedición, el valor a pagar, certificación del cumplimiento de las obligaciones al sistema de salud, número y fecha de expedición de la factura y su valor.

El supervisor debe ejercer un control integral, técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el contrato, para lo cual, podrá en cualquier momento exigir al contratista la información que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la celebración del mismo. 

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito el supervisor. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia a la AEROCIVIL, antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para la AEROCIVIL.  

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo, el supervisor comunicará dicha situación a la AEROCIVIL, para que este tome las medidas que considere necesarias.   

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a presentarse y que afecten el desarrollo normal de las actividades programadas.
FORMATO No.1 – CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 
Lugar y fecha  

Señores  
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL
Ciudad  

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información]  

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:  

1. Que, conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de [Nombre de la Entidad Estatal] respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.  

2. Que, estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia.  

3. Que, la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del Pliego de Condiciones de la contratación de la referencia.  

4. Que, en caso de no haber asistido a las visitas, audiencia de aclaraciones y de análisis de riesgos programadas [si aplican], asumo la responsabilidad en cuanto a las características y las condiciones que puedan afectar la ejecución del contrato. 

5. Que, la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.  

6. Que, los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para el efecto.  

7. Que, la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  

8. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.  

9. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido.  

10. Que, no me encuentro o no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia y que tampoco me hallo o hallamos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. 

11. Que, no me encuentro o no nos encontramos incursos en ninguna causal de disolución o liquidación. 

12. Que, ni yo, ni los directivos, ni el equipo de trabajo con el que ejecutaré los servicios a contratar nos encontramos incursos en conflicto de intereses. 

Acompaño los documentos exigidos en el pliego de condiciones. 

Cordialmente, 

	Nombre: 

 
	______________________________________________________ 

	NIT ó C.C.  

 
	No._________________ de _______________________________ 

	T:P: 
 

 
	No.___________________________________________________ 

	Dirección: 

 
	______________________________________________________ 

	Teléfonos:  

 
	______________________________________________________ 

	Fax 
 

 
	______________________________________________________ 

	Celular No: 

 
	______________________________________________________ 

	E-mail:  

 
	______________________________________________________ 

	Ciudad: 
	______________________________________________________ 


FORMATO No. 2 - CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 
En la ciudad de_____________________ a los______________ días del mes de ____________del año_____________, entre quienes suscriben este documento, de una parte ________________________________, sociedad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de Sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural)___________________________legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad de ________________, representada legalmente por ________________________mayor de edad, domiciliado en ________________, identificado con cédula de ciudadanía número  ______________________, expedida en ________________, en su condición de ____________________,y representante legal de la misma, por una parte, y por la otra ___________________________, sociedad de responsabilidad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de Sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con domicilio principal en 

__________________________________, representada legalmente por _____________________________________, mayor, domiciliado en__________________ identificado con la cédula de ciudadanía número ____________________, expedida en ________________, quien obra en su calidad de  representante legal de la misma. Han 

decidido 
conformar 
una 
 
UNIÓN 
TEMPORAL, 
 
que 
se 
denominará  

_____________________  y se regirá por las siguientes cláusulas: 

PRIMERA.- OBJETO Y ALCANCE: El objeto de la UNIÓN TEMPORAL consiste en la presentación conjunta a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL, de una propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato  (transcribir el objeto de la CONTRATACIÓN  No. ___________. La UNIÓN TEMPORAL se compromete en caso de adjudicación a la realización a cabalidad de los trabajos objeto del contrato dentro de las normas exigidas por la Unidad y en general al cumplimiento de las obligaciones que se deriven de su ejecución. Las partes se encargarán de elaborar la Propuesta Técnica y Económica, suministrarán el mutuo apoyo técnico, logístico y administrativo que se requiera para dicha presentación.  

SEGUNDA.  NOMBRE Y DOMICILIO. La UNIÓN TEMPORAL se denominará ___ ________________________________________, y su domicilio será la ciudad de ____________, con dirección en __________________, oficina, _____________,  FAX ______________, Teléfono  ____________.  

TERCERA: TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LA LEY.- La participación de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), de la UNIÓN TEMPORAL no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL, y serán distribuidas de la siguiente forma: 

	INTEGRANTES
	NIT / CC
	PARTICIPACIÓN (%)
	LABOR A DESARROLLAR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


CUARTA: OBLIGACIONES Y SANCIONES. Los miembros de la UNIÓN TEMPORAL responderán de conformidad con lo establecido en la ley. 

QUINTA: DURACIÓN. La duración de la UNIÓN TEMPORAL en caso de salir favorecida con la adjudicación será igual al tiempo de vigencia del contrato y tres (03) años más. En todo caso la UNIÓN TEMPORAL durará todo el término necesario para atender las garantías prestadas.  

SEXTA: REPRESENTANTE .-  La Unión Temporal designa como Representante de ésta, al señor(a) _______ __________________________ domiciliado en  _________________, identificada(o) con la cédula de ciudadanía número _________________ de ________________, el cual está facultado para contratar, comprometer, negociar, y representar a la Unión Temporal,   domiciliado en __________________________, con cédula de ciudadanía número  _______________ de _________________.  

Para constancia y aprobación, el presente documento se firma en la ciudad de ____ a los ____ días del mes de ____________  del año  _____, por quienes intervinieron. 

	______________________________ 

Nombre  CC  

Representante Legal                  NIT: 

Dirección: 
 
 
 

Teléfono: 
	_______________________________ 

Nombre  CC  

Representante Legal                  NIT: 

Dirección: 
 
 
 

Teléfono: 

	Acepto  

_______________________________ 

Nombre  CC  

Representante Legal                           NIT: 

Dirección: 
 
 
 

Teléfono: 
	Acepto  

_______________________________ 

Nombre  CC  

Representante Legal                           NIT: 

Dirección: 
 
 
 

Teléfono: 


FORMATO No. 2 A - CONSTITUCIÓN CONSORCIO 
Los suscritos, ______________ (nombre del Representante Legal) y ________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ___________________________________ (nombre o razón social del integrante) y ______________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos con este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en la Licitación Pública No. xxxxxxxxxxxxxxx, cuyo objeto es _____________________________________________________________________________, teniendo en cuenta las siguientes: 

CONSIDERACIONES: 

· Que la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL dio apertura al proceso No. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 

· Que los Pliegos de Condiciones permiten la participación de oferentes plurales. 

· Que hemos decidido participar en el proceso No. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx bajo modalidad de consorcio.  

· Manifestamos cada uno de los integrantes que no estamos incursos en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con La AEROCIVIL, y cederemos el contrato en caso de sobrevenir las causales consagradas en las normas del derecho público que las regula, previa autorización escrita de La AEROCIVIL. En el evento de no ser posible la cesión renunciaremos a continuar con su ejecución. 

De acuerdo a lo anterior, el presente acuerdo se rige por las siguientes CLÁUSULAS: 

PRIMERA: DURACIÓN. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato que se llegare a suscribir como producto de la adjudicación y tres (03) años más. 

SEGUNDA: INTEGRANTES. El Consorcio está integrado por: 

	NOMBRE
	NIT / CC
	PARTICIPACIÓN (%)

	
	
	

	
	
	


Parágrafo: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

TERCERA: DENOMINACIÓN. El Consorcio se denomina CONSORCIO ____________________________________________________________. 

CUARTA: RESPONSABILIDAD. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, tanto en la presentación de la oferta, así como en la eventual suscripción y ejecución del contrato. 

QUINTA: REPRESENTACIÓN. Las Partes hemos designado como representante legal del CONSORCIO ___________  a ______________, mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad de ____________, identificado con ______________ No. ________, expedida en __________. 

Nuestro representante tiene todas las facultades amplias y suficientes para actuar en nombre del CONSORCIO, y en nombre de cada uno de sus miembros, entre algunas de las facultades y sin limitarse a ellas, están las siguientes: 

· Atender todo lo relacionado de manera directa e indirecta con la elaboración y presentación de los documentos de la oferta, y la celebración y ejecución del eventual Contrato en el caso de que La AEROCIVIL seleccione la oferta de este Oferente Plural. 

· Constituir apoderados conforme la legislación colombiana 

· Presentación de los Documentos de la oferta del proceso de contratación No. XXXXXXXXXXXXX 

· Suscribir la carta de presentación de la Oferta.  

· Atender todos los posibles requerimientos que formule La AEROCIVIL relacionados con aclaraciones a la Oferta. 

· Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y presentación de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de los Pliegos de Condiciones. 

· Suscribir el eventual Contrato. 

SEXTA. CAPACIDAD: Por el sólo hecho de la firma del presente acuerdo, el representante legal acepta esta designación y entiende las obligaciones que se derivan de la misma. 

SÉPTIMA: SEDE DEL CONSORCIO. La sede del Consorcio es: 


Dirección 
___________________________________________ 


Correo electrónico 
___________________________________________ 


Teléfono 
___________________________________________ 


Telefax 
___________________________________________ 


Ciudad 
___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 201__. 

____________________________________ 
(Nombre, firma del Representante Legal y NIT de cada uno de los integrantes, en original) 

____________________________________________ 

(Nombre, firma del Representante Legal del Consorcio, en original) 

FORMATO No. 3 
CERTIFICACIÓN PAGO APORTES PARAFISCALES Y SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
Fecha__________________________ 

Señores  

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL  

Ciudad 
Yo__________________, identificado con cédula de ciudadanía No._____________en calidad de__________________, manifiesto bajo la gravedad del juramento que ____________________,   ha cumplido con las obligaciones a los sistemas de salud, ARL, pensiones y obligaciones parafiscales señaladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre de la presente contratación, y a la fecha se encuentra a Paz y Salvo por estos conceptos. 

Firma_______________________________ 

Nombre_____________________________ 

C.C No______________________________ Cargo_______________________________ 

Nota: Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto en el Decreto 1828 de 2013 

FORMATO No. 4 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
Lugar y fecha  

Señores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL
Ciudad
Ref.  Proceso de Contratación [Insertar información 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:   

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].  

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].   

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.   

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.   

En constancia de lo anterior firma este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].   

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  

Nombre: [Insertar información]  

Cargo: [Insertar información]  

Documento de Identidad: [Insertar información]  
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